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Bu, sınırlı bir Teklif Çağrısıdır. İlk aşamada, değerlendirme için sadece Ön Teklifler 
sunulmalıdır. Ön Teklifleri kabul edilen başvuru sahipleri Tam Başvuru Formlarını teslim 
etmeleri için ayrıca davet edilecektir. Tam Başvuru Formlarının değerlendirmesinin ardından, 
şartlı olarak kabul edilen başvurular için uygunluk kontrolü yapılacaktır. Bu uygunluk 
kontrolü, Sözleşme Makamının talep ettiği destekleyici belgeler ve başvuru ile birlikte imzalı 
şekilde gönderilmiş olan “Başvuru Sahibinin Beyanı” esas alınarak yapılacaktır. 
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1. KAYITLI İSTİHDAMIN TEŞVİKİ II 

1.1 ARKA PLAN 
 
1085/2006 sayılı Konsey Tüzüğü Türkiye’nin yanı sıra diğer aday ve potansiyel aday ülkeler 
için Katılım Öncesi Yardım Aracının (IPA) yasal dayanağını oluşturmaktadır. IPA’nın temel 
amacı Avrupa’ya entegrasyon konusunda yaşanılan güçlüklerin giderilmesi ve AB üyeliği 
sürecindeki Kopenhag kriterlerinin karşılanması için gerekli olan reformların uygulanması 
açısından faydalanıcı ülkelere destek vermektir. Bu bağlamda, İnsan Kaynaklarının 
Geliştirilmesi IPA’nın bileşenlerinden biridir. İnsan Kaynaklarının Geliştirilmesi Operasyonel 
Programı (İKG OP), insan kaynaklarının geliştirilmesi kapsamında IPA fonlarından yardım 
almak için programlama esaslarını belirlemektedir. İKG OP’nin genel amacı “daha fazla ve 
daha iyi istihdam olanakları ve daha geniş bir sosyal uyum ile sürdürülebilir ekonomik 
büyüme yeteneğine sahip bilgi temelli ekonomiye geçişi desteklemek”tir. İKG OP istihdam, 
eğitim, hayat boyu öğrenme ve sosyal içerme olarak dört öncelik eksenine sahiptir.1 
Hazırlanan bu teklif çağrısının konusunu oluşturan kayıtlı istihdamın teşviki (PRE), istihdam 
önceliği kapsamında önemli bir müdahale alanı olarak kabul edilmektedir. 

 
IPA kapsamında finanse edilen “Kayıtlı İstihdamın Teşviki II” operasyonu,  özellikle 
kadınların işgücüne katılım oranlarını artırarak daha fazla kişiyi istihdama çekmeyi ve 
istihdamda tutmayı ve özellikle gençler için işsizlik oranlarını düşürmeyi amaçlayan 
“istihdam” öncelik ekseninin genel hedefine ulaşılmasına katkı sağlayacaktır. Özel olarak, bu 
operasyon İKG OP’de “kayıtdışı istihdamla mücadele”yi ve “kayıtlı istihdamın teşviki”ni 
amaçlayan 1.3 numaralı tedbirin uygulanmasına katkıda bulunacaktır.     

      
Kayıt dışı istihdam, işgücünün hiçbir resmi kayıt ve istatistikte yer almaması veya eksik 
seviyelerde yer alması anlamına gelmektedir. Bu istihdam türü resmi işgücü rakamlarına 
yansımamaktadır. Kayıt dışı istihdamın ardında yatan temel etken, işverenlerin sosyal 
güvenlik primleri ve vergiler gibi işgücü maliyetlerinden kaçınarak üretim maliyetlerini 
düşürmek istemeleridir. Diğer bir etken ise sosyal güvenlik konusunda kamuoyundaki bilgi 
eksikliğidir. 
 
Kayıt dışı istihdam çeşitli sorunlara yol açmaktadır. Başlıca sorunlar şu şekildedir: 

 Sosyal güvenlik bütçe açıklarının artması, 

 Gelir dağılımında eşitsizlik, 

 Haksız rekabet, 

 Kötü çalışma koşulları,  
 Sosyal koruma alanında hazırlanan çeşitli dokümanlarda öngörülen hedeflerin 

gerçekleştirilmesinde yaşanan güçlükler, 
 Sosyal koruma sisteminin yönetiminde yaşanan güçlükler, 

 Düşük üretim kalitesi, 

 Kayıtsız çalışanlar için iş kazası ve meslek hastalığı risklerinin yüksekliği, 

 Kayıtsız çalışanlar için sendika ve toplu pazarlık haklarına ulaşılamaması, 

                                                 
1 IPA ve İKG OP hakkında daha fazla bilgi için lütfen  http://www.ikg.gov.tr  web sitesine bakınız. 
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 Vasıfsız işgücünün artması. 

 

Bu sorunların son on yılda Türkiye üzerinde ağır etkilerinin olmasına rağmen,  bu alandaki 
çeşitli çalışmaların sonucu olarak kayıt dışı istihdam oranı Kasım 2012 döneminde % 38,9’a 
gerilemiştir (TÜİK). 

 

Sosyal Güvenlik Kurumu (SGK), 5502 sayılı Kanunun 17’nci maddesinin (b) bendi ve 13/A 
maddesinin (ç) bendi uyarınca, kayıt dışı istihdamla mücadele konusunda yetkili makamdır. 
Bu görev Rehberlik ve Teftiş Kurulu Başkanlığı, Sigorta Primleri Genel Müdürlüğü 
bünyesinde yer alan Kayıt Dışı İstihdamla Mücadele Daire Başkanlığı ve il müdürlüklerindeki 
Kayıt Dışı İstihdamla Mücadele Servisleri (KADİM) ile sosyal güvenlik denetmenleri 
tarafından yerine getirilmektedir. 5510 sayılı Kanunun 8’inci maddesinin yedinci fıkrası ve 
100'üncü maddesi gereğince, SGK kayıt dışı istihdamın önlenmesi amacıyla diğer 
kurumlardan veri toplamaya ve bu verileri kullanmaya yetkilidir. 

 

Diğer taraftan, SGK yerel düzeyde 81 ilde sosyal güvenlik merkezleri ve il müdürlükleri 
şeklinde yapılanmıştır. Yerel düzeyde sosyal güvenlik il müdürlükleri, sosyal ortaklar ve 
sektörle olan ilişkilerinden dolayı kayıt dışı istihdam ve kayıt dışı ekonomiyle mücadele 
konusunda en önemli organlardır. Sosyal güvenlik il müdürlükleri kendi bilgi ve deneyimleri 
yardımıyla yerel düzeyde doğru analiz yapma kapasitesine sahiptirler. Ayrıca KADİM 
servisleri ve sosyal güvenlik denetmenleri yerel ortaklıklar aracılığıyla bu alanı yakından 
gözlemlemektedirler. Kayıt dışı istihdamla mücadele konusunda SGK’nın taşra teşkilatının 
güçlendirilmesi büyük önem taşımaktadır. SGK, kayıt dışı istihdam ile mücadele konusunda 
bölgesel sorunların farkında olan ve bu sorunların çözümünde katkı sağlayabilecek sosyal 
ortaklar ile işbirliğine büyük önem vermektedir. Bu bağlamda SGK, daha önce uygulanan ve 
çeşitli bölgesel kuruluşlar tarafından gerçekleştirilen faaliyetleri destekleyen “Yenilikçi 
Yöntemlerle Kayıtlı İstihdamın Teşviki” hibe programının önemli faydalanıcılarından bir 
tanesidir. Bu nedenle, bu işbirliğin devam ettirilmesi yeni hibe programı “Kayıtlı İstihdamın 
Teşviki II” aracılığıyla sağlanabilecektir. 

 

Bu teklif çağrısı, İKG OP’ın kamu kurumları, sosyal ortaklar ve işverenler arasındaki 
koordinasyonun sağlanması ve SGK’nın kapasitesinin güçlendirilmesi yoluyla kayıtlı 
istihdamın artırılmasını destekleyen 1.3 numaralı tedbir kapsamında hazırlanmıştır. Bu 
öncelik ekseninin özel hedefi “SGK’nın kapasitesinin artırılması, farkındalığın artırılması ve 
ilgili kamu kurumları ve sosyal ortaklar arasında koordinasyon sağlanması yoluyla kayıtlı 
istihdamın teşvik edilmesi”dir. Bu hibe programı kapsamında, çok boyutlu projeler ve kayıt 
dışı istihdamla farklı perspektiflerden mücadeleyi hedefleyen projeler desteklenecektir. 

 

Bu hibe programı, Türkiye’de kayıt dışı istihdamın çözümüne katkıda bulunmak amacıyla 
başlatılmıştır. Bir önceki Kayıtlı İstihdamın Teşviki-I (PRE-I) operasyonu, hibe programı 
yoluyla yerel sosyal ortaklar arasındaki işbirliğinin artmasına katkıda bulunmakla kalmayıp, 
teknik destek bileşeni yoluyla da Sosyal Güvenlik Kurumu personeli ve diğer ilgili kişilerin 
farkındalık ve bilgi seviyelerini artırmıştır. PRE-I operasyonunun hibe bileşeni altında, toplam 
9.317.650 Avro değerinde 41 hibe projesi yerel yönetimler, sivil toplum kuruluşları ve sosyal 
ortaklar tarafından SGK taşra birimleriyle işbirliği içerisinde hayata geçirilmiştir. 

 

Bu bağlamda, PRE-II operasyonu ile bir önceki operasyondakileri tamamlayıcı ve devam 
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niteliğinde olan faaliyetler gerçekleştirilecektir. Bu faaliyetler yoluyla, söz konusu operasyon 
SGK merkez ve taşra personelinin, yerel kuruluşların ve sosyal ortakların çalışanlarının 
kurumsal kapasitesini daha da güçlendirecektir. Ayrıca, PRE-I sırasında SGK taşra birimleri 
ve sosyal ortaklar arasında kurulan bağları kurumsallaştıracaktır. 

 

1.2  PROGRAMIN HEDEFLERİ VE ÖNCELİKLİ KONULAR 

 

Bu teklif çağrısının genel amacı, Türkiye’de kayıtlı istihdamın teşvik edilmesine ve kayıt dışı 
istihdamın azaltılmasına katkı sağlamaktır. 

 

Bu teklif çağrısının özel amaçları: 

 Kayıt dışı istihdamla mücadele konusunda ilgili yerel aktörlerin kapasitelerini 
artırmak, 

 Kayıt dışı istihdamın azaltılması için yenilikçi uygulanabilir faaliyetleri teşvik etmek, 
 İstihdam ve işgücü piyasasında faaliyet gösteren kamu kurumları, meslek odaları, 

sosyal taraflar, sivil toplum örgütleri, üniversiteler vb. kuruluşlar arasındaki işbirliğini 
kolaylaştırmak ve teşvik etmek, 

 İkili ve üçlü sosyal diyalog mekanizmasını ve kurumlar arası işbirliğini desteklemek, 
 Kayıtlı istihdamın daha cazip bir seçenek olduğunu gösterecek şekilde çalışanlar ve 

işverenler arasında sosyal güvenlik konusundaki farkındalık düzeyini artırmak, 
 Bölgesel ve yerel düzeyde kayıtlı istihdamı teşvik etmek için etkili yöntemler bulmak, 
 Sektörel veya şirket bazlı kurumsallaşmayı desteklemek yoluyla kayıtlı istihdamın 

artırılmasıdır. 
 
Bu teklif çağrısının temel hedef grupları: 

 Kayıt dışı çalışanlar ve bunların bakmakla yükümlü olduğu yakınları  

 Kayıt dışı çalışan eğitim seviyesi düşük kadınlar  

 Riskli işlerde çalışan ve işsiz kalma olasılığı bulunan kadınlar 

 Evden çalışan kadınlar 

 Kayıtlı çalışıp, çalıştığı süreler veya ücretleri eksik bildirilenler 

 İşverenler, işletme sahipleri ve kendi hesabına çalışanlar 

 İlgili tarafların personeli 

 Sosyal ortaklar 

 Kamu kurumları, meslek kuruluşları 

 İstihdam ve işgücü piyasasında faaliyet gösteren sivil toplum örgütleri 

 
Lütfen aşağıdaki hususların Proje Rehberi 2.3’te sunulan Ön Teklif Değerlendirme 
Tablosundaki 1.4 maddeye ait puanlamada dikkate alınacak unsurlar olarak kabul 
edileceğini unutmayınız. 

 
 İlgili sektörlerdeki özel şirketlerin tekliflere iştirakçi olarak katılımı, 



7 
2013.1.rev 
Hibe Başvuru Rehberi -Türkçe.doc 

 

 Kayıtlı istihdamın teşviki için yerel ortaklıkların geliştirilmesinin bu çağrının 
amaçlarından biri olması nedeniyle, tekliflerde yerel eş-başvuru 
sahibinin/sahiplerinin bulunması. 

 
Başvuruda her bir proje faaliyeti için, aşağıda belirtilen İKG OP göstergeleriyle uyumlu, 
açıkça belirlenmiş performans göstergeleri bulunmalıdır. Başvurular aşağıdaki 
göstergelerden en az birinin veya daha fazlasının gerçekleşmesine katkıda bulunmalıdır. Bu 
göstergeler aşağıdakilerle sınırlı değildir ancak proje teklifleri aşağıda sayılan bu 
göstergelerden en az birine yer vermelidir: 

Çıktı göstergeleri: 

 SGK ile sosyal ortaklar arasında kurulan yerel ortaklık sayısı 

 Eğitim, seminer, çalıştay veya diğer proje faaliyetlerine katılan yerel düzeydeki 
ilgili tarafların sayısı 

 Kayıtlı istihdamın desteklenmesi için yapılan çeşitli eğitim faaliyetlerine katılan 
kişi sayısı 

 Sosyal ortaklardan, sivil toplum örgütlerinden vs. eğitim, seminer, çalıştay veya 
diğer proje faaliyetlerine katılan personel sayısı 

 Farkındalık artırma faaliyetlerinin ve materyallerin (yazılı görsel-işitsel medya, 
internet vs.) sayısı 

 Yürütülen çalışma, anket, araştırma, hazırlanan teknik rapor vs. sayısı 

 

Sonuç göstergeleri: 

 Öncesinde kayıt dışı çalışıp veya işsiz olup kayıtlı çalışma başlayan kişi sayısı 

 İl düzeyinde kayıtlı istihdam oranındaki artış  

 

Yukarıdakilere ek olarak, başvuruların aşağıdaki İKG OP yatay konularından en az bir 
tanesini içermesi gerekmektedir: 

 Cinsiyet eşitliği 

 Sivil toplumun katılımı 

 Sektörel odaklanma 

 Engellileri de kapsayan dezavantajlı grupların sorunları 

 İyi yönetişim 

 Yenilikçilik 

1.3 SÖZLEŞME MAKAMI TARAFINDAN SAĞLANACAK 
MALİ DESTEK  

Bu teklif çağrısı kapsamında sunulan toplam tutar 10.400.000 Avro’dur. Sözleşme Makamı, 
hibe için ayrılan miktarın tümünü tahsis etmeme hakkını saklı tutar. 

 

Coğrafi dağılıma göre fonların indikatif olarak dağılımı aşağıdaki gibidir: 
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Fonun toplam miktarı, İKG OP’de öngörülen mali tahsisata göre aşağıdaki öncelik 
bölgelerine dağıtılacaktır. 

Öncelik Bölgesi 1, İKG OP’de belirtilen ve GSYİH’sı ülke ortalamasının % 75’ninin altında 
olan 12 NUTS-II bölgesini (aşağıda belirtilen 43 il) kapsar. 

Öncelik Bölgesi 1 için ayrılmış fon miktarı indikatif olarak 5.200.000 Avrodur. 

Erzurum Bayburt Erzincan Kars Ağrı Ardahan Iğdır 

Malatya Elazığ Bingöl Tunceli Van Bitlis Hakkari 

Muş Gaziantep Adıyaman Kilis Diyarbakır Şanlıurfa Batman 

Mardin Siirt Şırnak Kahramanmaraş Hatay Osmaniye Kayseri 

Sivas Yozgat Kastamonu Çankırı Sinop Samsun Amasya 

Çorum Tokat Trabzon Artvin Giresun Gümüşhane Ordu 

Rize  

 

Öncelik Bölgesi 2 diğer 14 NUTS-II bölgesini (aşağıda belirtilen 38 il) kapsar. 

Öncelik Bölgesi 2 için ayrılmış fon miktarı indikatif olarak 5.200.000 Avrodur. 

İstanbul Tekirdağ Edirne Kırklareli Balıkesir Çanakkale İzmir 

Aydın Denizli Muğla Manisa Afyonkarahisar Kütahya Uşak 

Bursa Eskişehir Bilecik Kocaeli Sakarya Düzce Bolu 

Yalova  Ankara Konya Karaman Antalya Isparta Burdur 

Adana Mersin Kırıkkale Aksaray Niğde Nevşehir Kırşehir 

Zonguldak Karabük Bartın  

 

Bir ilde en fazla 3 proje uygulanabilir. Birden fazla ili kapsayan projelerde, ana 
uygulama yeri “merkez” olarak kabul edilecektir. 

 

Bir bölge için öngörülen minimum oranın, alınan tekliflerin nitelik veya sayısal olarak 
yetersiz olması nedeniyle kullanılamaması durumunda, Sözleşme Makamı kalan fonları diğer 
bölgeye aktarma hakkını saklı tutar. 

 

Hibe Miktarı: 

Bu teklif çağrısı kapsamında talep edilen her hibe aşağıda belirtilen asgari ve azami tutarlar 
arasında olmalıdır. 

 Asgari tutar: 150.000 Avro 

 Azami tutar: 300.000 Avro 
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Bu Teklif Çağrısı kapsamında talep edilen her hibe, projenin toplam uygun maliyetlerinin 
aşağıda belirtilen asgari ve azami oranları arasında olmalıdır: 

 Asgari oran: Projenin toplam uygun maliyetlerinin % 80’i  

 Azami oran: Projenin toplam uygun maliyetlerinin % 90’ı (ayrıca bölüm 2.1.5’e 
bakınız) 

  

Kalan tutar (projenin toplam maliyeti ile Sözleşme Makamından talep edilen tutar arasındaki 
fark gibi) Avrupa Birliği bütçesi veya Avrupa Kalkınma Fonu dışındaki kaynaklardan finanse 
edilmelidir2. 

2. TEKLİF ÇAĞRISINA İLİŞKİN KURALLAR 

Bu Rehber, Avrupa Birliği Dış Yardım Sözleşme Usulleri Uygulama Rehberi (PRAG) hükümlerine 
uygun olarak, bu Teklif Çağrısı çerçevesinde finanse edilecek projelerin sunulması, seçilmesi ve 
uygulanması ile ilgili kuralları içermektedir (Söz konusu Rehbere şu internet sitesinden ulaşılabilir:  
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm). 

2.1 UYGUNLUK KRİTERLERİ  

Üç çeşit uygunluk kriteri bulunur: 

(1) Taraflar 
 
 Başvuru sahibi, yani başvuru formunu (2.1.1) sunan kurum/kuruluş;  

 varsa, eş-başvuru sahibi/sahipleri (Aksi belirtilmedikçe başvuru sahibi ve eş-
başvuru sahibi/sahipleri bundan böyle “başvuru sahipleri” olarak anılacaktır.) 
(2.1.1), 

 ve, varsa, başvuru sahibine ve/veya eş-başvuru sahibine/sahiplerine bağlı 
kuruluş(lar). (2.1.2);  

(2) Projeler: 
 
 Hibe verilebilecek projeler (2.1.4); 

 
(3) Maliyetler: 
 
 Hibenin miktarının belirlenmesinde dikkate alınabilecek maliyet türleri (2.1.5). 

 

 

                                                 
2 Bir hibe Avrupa Kalkınma Fonundan finanse edildiğinde, Avrupa Birliği finansmanından her söz edildiğinde 

bu Avrupa Kalkınma Fonu olarak anlaşılmalıdır. 
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2.1.1 Başvuru Sahiplerinin Uygunluğu: (başvuru sahibi ve eş-başvuru sahibi/sahipleri) 

Başvuru sahibi 

(1) Hibe almaya hak kazanabilmek için, başvuru sahibinin aşağıdaki koşulları sağlaması 
gerekmektedir: 

 

 Tüzel kişiliğe sahip olmak ve 

 Kâr amacı gütmemek ve 

 Sivil toplum örgütleri, kamu kuruluşları, yerel yönetimler, Avrupa Komisyonu Mali 
Tüzüğü Uygulama Kurallarının 43. Maddesinde tanımlanan uluslararası 
(devletlerarası) kuruluşlar3 gibi kuruluş türlerinden olmak ve 

 Bir Avrupa Birliği üyesi devlette veya Katılım Öncesi Mali Yardım Aracını (IPA) 
oluşturan 17 Temmuz 2006 tarihli ve 1085/2006 sayılı Konsey Tüzüğü’nün 
faydalanıcısı olan bir ülkede veya Avrupa Komşuluk ve Ortaklık Aracı’nın 
faydalanıcısı olan bir ülkede veya Avrupa Ekonomik Alanı’nın üyesi bir devlette 
kurulmuş olmak4 (Bu şart uluslararası kuruluşlara uygulanmaz) ve 

 Projenin hazırlanması ve yönetiminden eş-başvuru sahibi/sahipleri ve bağlı 
kuruluş(lar) ile birlikte doğrudan sorumlu olmak, aracı olarak faaliyet göstermemek. 
 

Bölüm 2.1.1’ de belirtilenlere ek olarak aşağıdakiler de uygun başvuru sahibidir: 
 

 Yerel otoriteler, yani belediyeler, il özel idareleri, yerel yönetim birlikleri veya 

 Kamu kurumu niteliğinde meslek kuruluşları (ticaret ve/veya sanayi odaları, esnaf ve 
sanatkârlar odaları gibi), kamu çalışanı/işçi sendikaları/konfederasyonları ve işveren 
sendikaları/konfederasyonları, sektör temsilcisi kuruluşlar, iş destek kuruluşları, ihracat 
birlikleri, KOBİ temsilcisi kuruluşlar (profesyonel/mesleki birlikler ve/veya vakıflar) veya  

 Üniversiteler veya 

 Bölgesel Kalkınma Ajansları veya  

 Organize sanayi bölgeleri (OSBler) 

                                                 
3 Uluslararası kuruluşlar devletlerarası anlaşmalarla oluşturulan uluslararası kamu kuruluşları ve onlar tarafından 

kurulmuş ajanslardır; Ayrıca Uluslararası Kızılhaç Komitesi ve Uluslararası Kızılhaç ve Kızılay Dernekleri 
Federasyonu, Avrupa Yatırım Bankası (EIB) ve Avrupa Yatırım Fonu (EIF) uluslararası kuruluşlar olarak 
tanınmaktadır. 

4 Bu husus, örgütün ilgili ülkenin ulusal kanunları kapsamında kurulduğunu belirten statüsü temel alınarak 
değerlendirilecektir. Bu bağlamda, tüzükte belirtilen kuruluş yeri belirtilenler haricinde bulunan herhangi bir 
tüzel kişilik, tüzüğü yerel olarak kayıtlı veya “Mutabakat Belgesi” yürürlükte olsa dahi başvuruya uygun bir 
yerel kuruluş olarak düşünülemez. 
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Sivil toplum örgütleri, tüzüklerinde istihdam ve/veya sosyal politika alanları ile 
doğrudan ilgili olduklarını göstermek zorundadır. 

Siyasi partiler ve bağlı yapıları bu Teklif Çağrısına uygun başvuru sahibi değildir.  

Bireysel ticari işletmeler ya da işletme grupları bu Teklif Çağrısında uygun başvuru 
sahibi veya eş-başvuru sahibi değildir. Ancak programın hedeflerine ulaşmada sahip 
oldukları önemli rol dikkate alındığında, başvurularda iştirakçi olarak yer almaları 
tavsiye edilmektedir. 

Merkezi yönetimin il/bölge müdürlükleri bu teklif çağrısı kapsamında başvuru sahibi 
veya eş-başvuru sahibi olarak yer alamaz. 

SGK il müdürlükleri haricindeki il/bölge müdürlükleri bu teklif çağrısı kapsamında 
sadece iştirakçi olarak yer alabilirler. 

 (2) Potansiyel başvuru sahipleri, Avrupa Birliği Dış Yardım Sözleşme Usulleri Uygulama 
Rehberi’nin (PRAG) 2.3.3 bölümünde listelenen durumlardan herhangi birine giriyorsa, 
Teklif Çağrısına katılamaz veya hibeden yararlanamazlar (aşağıdaki adresten ulaşılabilir: 
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm);  

Başvuru sahibi, Hibe Başvuru Formunun A Kısmı 3. Bölümünde (“Başvuru Sahibinin 
Beyanı”) kendi kurumunun, eş-başvuru sahibinin/sahiplerinin ve bağlı kuruluşun/kuruluşların 
yukarıda bahsedilen durumlardan herhangi birine girmediklerini beyan etmek zorundadır.  

Başvuru sahibi aşağıda belirtilen şartlara uygun eş-başvuru sahibi/sahipleri ile birlikte 
başvuruda bulunmalıdır. 
 
Hibe almaya hak kazanan başvuru sahibi ek E3h1 (Özel koşullar) de Koordinatör olarak 
tanımlanan Faydalanıcı olacaktır. Koordinatör Sözleşme Makamı’nın ana muhatabıdır. Bu 
kurum diğer eş-faydalanıcıları (varsa) temsil eder, onların adına hareket eder ve projenin 
tasarımını ve uygulanmasını koordine eder. 
 
Eş-başvuru sahibi /sahipleri  

Başvurularda eş-başvuru sahibi sayısı en az 1 (bir) en fazla 3 (üç) olmalıdır. 

Eş-başvuru sahibi/sahipleri, projenin tasarımına ve uygulamasına katılır ve bunların giderleri 
de başvuru sahibinin giderleri gibi uygun gider olarak değerlendirilir.  

Eş-başvuru sahibi/sahipleri, başvuru sahibi ile aynı uygunluk kriterlerini taşımak zorundadır. 

Eş-başvuru sahibi/sahipleri, Hibe Başvuru Formu’nun B Kısmı 4.Bölümünde yer alan 
Yetkilendirme’yi imzalamak zorundadır. 
 
Hibe almaya hak kazanması halinde, eş-başvuru sahibi/sahipleri projenin faydalanıcısı 
(Koordinatörle birlikte) haline gelecektir.  
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Eş-başvuru sahibi/sahipleri belirlenirken, her bir eş-başvuru sahibinin projede açıkça 
belirlenmiş bir rolünün bulunmasına dikkat edilmelidir. 
 

2.1.2 Bağlı Kuruluşlar 

Bağlı Kuruluş(lar) 

Başvuru sahibi ve eş-başvuru sahibi/sahipleri bağlı kuruluş(lar) ile hareket edebilir. 

Yalnızca aşağıda belirtilen kurum ve kuruluşlar başvuru sahibine ve/veya eş-başvuru 
sahibine/sahiplerine bağlı kuruluş olarak değerlendirilir: 

(i) Projenin uygulanması amacıyla kurulmuş olanlar da dahil olmak üzere tek bir 
teşekkül oluşturan tüzel kişilikler. Bu durumda, oluşan tüzel kişiliğin kendisi başvuru 
sahibi olarak veya eş-başvuru sahibi olarak başvuruda bulunabilir ancak diğer kuruluşlar, 
bu tüzel kişiliğin bağlı kuruluşları olarak hareket eder. 

(ii) Başvuru sahibinin uygunluk ve dışlanmama kriterlerini sağlamak koşulu ile, proje 
ile sınırlı olmayan ve sadece projenin uygulanması amacıyla kurulmuş olmayan başvuru 
sahibi/sahipleri ile yasal veya sermaye yönüyle bağlantılı tüzel kişilikler. 

 
 
Başvuru sahiplerine hibe verilmesi durumunda bağlı kuruluş(lar), Proje’nin Faydalanıcıları ve 
Sözleşme tarafı olmayacaklardır. Ancak, bunlar projenin tasarımı ve uygulamasında yer 
alacaktır ve bunların giderleri (Uygulama Sözleşmeleri de dahil olmak üzere), Hibe 
Sözleşmesi’nde Faydalanıcı(lar) için geçerli tüm kurallara uyulması koşuluyla, uygun gider 
kabul edilebilir.  

Bağlı kuruluş(lar) başvuru sahibi ve eş-başvuru sahibi /sahipleri için geçerli uygunluk 
kriterlerini sağlamak zorundadır. 

Bağlı kuruluş(lar) Hibe Başvuru Formu’nun B Kısmı 5. Bölümünde yer alan bağlı 
kuruluş(lar) beyanını imzalamak zorundadır.  

 

2.1.3 İştirakçiler ve Yükleniciler 

Aşağıda belirtilen kuruluşlar başvuru sahibi/sahipleri veya bağlı kuruluş olarak kabul 
edilmemektedir ve “yetkilendirme” veya “bağlı kuruluş(lar) beyanı” imzalamak zorunda 
değillerdir: 

 İştirakçiler 

Diğer kuruluşlar, projede iştirakçi olarak yer alabilir. Bu iştirakçiler projede gerçek bir rol 
üstlenir ancak günlük harcırahlar ve seyahat giderleri haricinde hibeden yararlanamazlar. 
İştirakçi kuruluşlar için, Bölüm 2.1.1’deki uygunluk kriterlerini sağlama şartı yoktur. 
İştirakçiler, Hibe Başvuru Formu B Kısmı 6. Bölüm’deki “Başvuru Sahibinin Projeye Katılan 
İştirakçileri” altında belirtilmelidirler.  
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 Yükleniciler 

Hibe faydalanıcıları ve bunların bağlı kuruluş(lar)ının sözleşme yapmalarına izin 
verilmektedir. İştirakçiler veya bağlı kuruluş(lar) proje ayrıca yüklenicisi olamazlar. 
Yükleniciler, Standart Hibe Sözleşmesi Ek IV’te yer alan satın alma kurallarına tabidirler.  

2.1.4. Uygun faaliyetler: Hibe başvurusunda yapılabilecek faaliyetler  

Tanım: 

Bir proje birbiriyle ilişkili bir dizi faaliyetten oluşur.   

Süre: 

Bir projenin planlanan süresi 12 aydır.  

Sektörler veya konular: 

Bu teklif çağrısı, odağında özellikle kayıtlı istihdamın teşviki ve kayıt dışı istihdamın 
azaltılması olmak üzere Türkiye'de istihdam alanı ile ilgilidir.  

Kayıtlı istihdamın teşviki ile ilgili olmak şartıyla her sektör/konu bu teklif çağrısı kapsamında 
uygun olabilir. Her başvuru sahibi başvurusunda resmi istatistikler ve/veya raporlara atıfta 
bulunarak projelerinin yerel ve bölgesel düzeydeki ihtiyaçlarını karşılar nitelikte olduğunu 
göstermelidir. 

Yer: 

Projeler Türkiye’nin daha önce Bölüm 1.3’de belirtilen bölgelerden birinde veya daha 
fazlasında gerçekleşmelidir. Projenin ana uygulama yeri, proje faaliyetlerinin 
gerçekleştirildiği ildir. Proje faaliyetleri birden fazla ilde gerçekleştiriliyorsa projenin 
ana uygulama yeri, faaliyetlerin çoğunluğunun gerçekleştirildiği ildir.   

Fonlar öncelikli bölgelerde eşit olarak dağıtılacaktır. Hibe programının her iki öncelikli 
bölgesinde yürütülecek faaliyetleri olan projeler için, proje faaliyetlerinin çoğunluğunun 
gerçekleşeceği ana uygulama yeri dikkate alınarak öncelikli bölge belirlenmelidir.  Bu 
nedenle, başvuru sahipleri yukarıdaki hususu göz önünde bulundurarak ana uygulama yerini 
başvuru formunda belirtmek zorundadır.  

Uygulama sürecinde projelerin izlemesinin, proje faaliyetlerinin çoğunluğunun 
gerçekleştirileceği il olan ana uygulama yerinde yapılacağı unutulmamalıdır. Bu nedenle, hibe 
faydalanıcısı faturalar, ücret bordroları vb. destekleyici belgelerle birlikte projenin ilgili tüm 
belgelerini bu ilde kurulacak proje ofisinde temin etmek zorundadır. 

Proje bütçesinden ve büyüklüğünden bağımsız olarak, proje yönetim işleri için her projenin 
tam zamanlı bir proje koordinatörü ve proje asistanı ile muhasebeci görevlendirmesi tavsiye 
edilmektedir. İlaveten, projede ek bir bölge ofisi kurulacaksa, burada görev alacak tam 
zamanlı bir yerel personelin görevlendirilmesi önerilmektedir. 
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Ayrıca, uygulama sürecinde hibe faydalanıcısı projenin ana uygulama yeri olan ilde bir proje 
ofisinin mevcut olacağını ve yeterli personel ve proje koordinatörü ile faaliyet göstereceğini 
temin etmelidir. Proje koordinatörü proje süresince ana uygulama ilinde ikamet etmelidir.  

Proje/Faaliyet Türleri: 

Projeler/faaliyetler Hibe Rehberi Bölüm 1.2 'de belirtilen Teklif Çağrısının öncelikleri ile 
ilgili olmalıdır. Aşağıda listelenen farklı faaliyet türleri tek bir proje teklifinde bir araya 
getirilebilir. Faaliyetlerin aşağıdaki liste ile sınırlı olmadığı ve başvuru sahiplerine bu teklif 
çağrısı altında desteklenebilecek faaliyet türleri için rehber olarak sunulduğu 
unutulmamalıdır.  

 Yerel düzeyde ilgili kurumlar/kuruluşlar ve sosyal diyalog için kapasite geliştirme 
faaliyetleri, 

 Kayıt dışı çalışanlar, kayıtlı çalışıp çalıştığı süreler veya ücretleri eksik bildirilenler, 
kayıt dışı çalışma riski altındaki çalışanlar, işverenler, kendi hesabına çalışanlar, 
kanaat önderleri için kapasite geliştirme faaliyetleri, 

 Yerel, bölgesel, sektörel ve kamusal düzeyde farkındalık artırma faaliyetleri. 

Projeler bütüncül yaklaşımla düzenlenmelidir. Başka bir ifadeyle, projeler faaliyetlerin kayıtlı 
istihdamın arttırılması nihai hedefine ulaşmada tamamlayıcı olması amacıyla sistematik 
olmalıdır. 

Aşağıdaki faaliyet türlerini içeren projeler uygun değildir: 

 Sadece veya büyük ölçüde, çalıştaylara, seminerlere, konferanslara ve kongrelere katılım 
için bireysel finansman sağlanmasını içeren projeler; 

 Sadece veya büyük ölçüde, çalışma ya da eğitim kursları için verilecek bireysel burslara 
yönelik projeler;  

 Devlet bütçesinden, başka Topluluk programlarından ya da diğer kaynaklardan finanse 
edilmiş ya da edilmekte olan faaliyetler; 

 Konferanslar, yuvarlak masa oturumları, seminerler ya da benzeri bir kerelik faaliyetler. 
Bu faaliyetler yalnızca daha kapsamlı bir projenin parçasını oluşturuyor olmaları 
durumunda finanse edilebilecektir. Bu amaç doğrultusunda, başvuranın hâlihazırda destek 
aldığı (örn. devlet bütçesi) herhangi bir konferans için hazırlık faaliyetleri ve işlemlerin 
yayımlanması, kendi başlarına daha kapsamlı bir proje oluşturmamaktadır;  

 Hibe sözleşmesinin imzalanmasından önce başlayan faaliyetler; 
 Ticari faaliyetler; (kar amacı güden faaliyetler) 
 Bağışlar vs.; 
 Siyasi nitelikli veya siyasi partilerle ilgisi olan projeler; 
 Sadece araştırma faaliyetleri, strateji, plan ya da benzer belgeleri geliştirmeye yönelik 

faaliyetleri içeren projeler; 
 Hibe veren faaliyetler (diğer kişi ya da kuruluşlara (maddi veya ayni)) hibe vermek veya 

kendi işlerini kurabilmek vb. nedenlerle diğer kişi ya da kuruluşlara kredi sağlamak); 
 Alt yapı projeleri veya esas olarak ekipman satın alımına yönelen projeler. 
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Faaliyet türleri: 

Bazı gösterge/örnek faaliyetler aşağıda verilmiştir. Bu listenin amacı, desteklenebilecek 
faaliyet türlerine ilişkin yol göstermek olup, tüm faaliyetler bunlarla sınırlı değildir. 

 

ÖNEMLİ 

Bileşen 1 kapsamındaki faaliyetleri içeren bir proje başvurusunun Bileşen 2 
kapsamındaki faaliyetleri de içermesi gerektiği unutulmamalıdır. Daha önce de 
belirtildiği üzere, proje bütüncül bir yaklaşımla hazırlanmalı yapılacak olan 
faaliyetler birbirini tamamlayarak projenin genel amacına ulaşılmasına katkıda 
bulunmalıdır. 

Bileşen 1: Yerel düzeydeki hedef gruplara yönelik kapasite geliştirme faaliyetleri 

 Yenilikçi bir yaklaşımla kayıt dışı istihdamın azaltılmasına yönelik faaliyetler 
 Kayıt dışı istihdamın yaygın olduğu küçük ve orta ölçekli işletmelerin 

kurumsallaşmalarını destekleme amaçlı faaliyetler 
 Kayıtlı istihdamın geliştirilmesine yararlı olan esnek çalışma modelleri ile ilgili saha 

çalışmaları, iyi uygulama örnekleri ve buna yönelik faaliyetler 
 Yerel düzeyde rehberlik ve denetim faaliyetlerini yürüten organların kayıt dışı 

istihdam konusunda kurumsal kapasitelerinin desteklenmesine yönelik faaliyetler 
 Ana sektörlerdeki kayıtlı işletmelerin birbirleriyle ticaretini artırmak amacıyla, 

kümelenme ya da benzeri sektör ya da firma yeniden yapılandırma modellerinin 
geliştirilmesi ve uygulanmasına yönelik faaliyetler 

 Kayıtlı istihdamı teşvik etmek ve kayıt dışı istihdam ile mücadele etmek için sektörel 
ve sektörler arası analizleri de içeren saha çalışmaları ve buna yönelik faaliyetler 

 Kayıtlı istihdam bağlamında fırsat eşitliği (özellikle kadınlar, gençler, özürlüler) 
ilkesinin teşvik edilmesi ve uygulanmasına yönelik faaliyetler 

 Yerel ve sektörel düzeyde kayıtlı istihdamı artırmak amacıyla ilgili kurumlar ve diğer 
paydaşlar arasında daha iyi koordinasyon, izleme ve iyi iletişim yaratacak modellerin 
geliştirilmesine yönelik faaliyetler 

 Sosyal diyalog yoluyla kayıtlı istihdamın teşvik edilmesine yönelik faaliyetler  
 Kamu kurumları, meslek kuruluşları, odalar, sosyal ortaklar, sivil toplum kuruluşları, 

üniversiteler gibi işgücü piyasasında faaliyet gösteren kurumlar arasındaki işbirliğini 
kolaylaştırmaya yönelik faaliyetler 

 Kayıtlı istihdam kültürünü geliştirmek ve yaygınlaştırmak amacıyla ekonomik ve 
sosyal aktörler arasında ağ geliştirmeye yönelik faaliyetler  

 İşgücü piyasasında yer alan kamu kurumları, meslek kuruluşları ve sivil toplum 
kuruluşlarının kapasitesini artırmaya yönelik faaliyetler 

 Sosyal ortakların/diğer paydaşların kayıtlı istihdamın teşvikindeki rolünü işbirliği 
yoluyla artırmaya yönelik faaliyetler 

 Kayıtlı istihdama katkıda bulunacak şekilde kayıt dışı çalışanlar/ kayıtlı çalışıp 
çalıştığı süreler veya ücretleri eksik bildirilenler için beceri/nitelik artırmaya yönelik 
mesleki eğitim faaliyetleri  
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Bileşen 2: Yerel, bölgesel, sektörel ve kamu düzeyinde farkındalık artırma ve bilgilendirme 
faaliyetleri   

 Yerel otoritelerin, işverenlerin ve işçilerin kayıt dışı istihdamın zararları ve sosyal 
güvenlik bilincinin geliştirilmesi konularında farkındalığını artıran faaliyetler 

 Sosyal güvenlik kültürünün geliştirilmesi amacıyla eğitim kurumlarında bilgilendirme 
ve tanıtım faaliyetleri 

 Kurumsal sosyal sorumluluğu teşvik etmek ve yaygınlaştırmak amacıyla işverenler 
için modeller geliştirilmesi ve/veya uygulanması 

 Emek yoğun sektörlerde kayıtlı istihdamı teşvik edecek farkındalık artırma faaliyetleri 
 Sanayi bölgeleri, organize sanayi bölgeleri ve yoğun şekilde sanayileşmiş bölgelerdeki 

işveren ve işçilere yönelik bilgilendirme faaliyetleri 
 İşverenlere devlet tarafından kayıtlı istihdama yönelik sunulan teşviklere ilişkin 

bilgilendirme faaliyetleri 
 Kayıtlı istihdamın teşvikine katkı sağlamak amacıyla muhasebeciler, avukatlar vb. 

bazı meslek gruplarının farkındalıklarının artırılmasına yönelik faaliyetler 
 Sosyal güvenlik bilincinin geliştirilmesi ve tanıtımı konusunda yerel liderleri/kanaat 

önderlerini (muhtarlar, öğretmenler, imamlar) hedefleyen faaliyetler 

ÖNEMLİ 

1. Eğer teklif herhangi bir eğitim ya da mesleki eğitim faaliyeti içeriyorsa, ilgili eğitimin 
müfredatı tam başvuru paketinin bir eki olarak (Ek M - Eğitim Müfredatı) 
sunulmalıdır.  

2. Tüm eğitim modülleri, Milli Eğitim Bakanlığı (MEB) veya üniversite onaylı sertifika 
sağlayabilmek için, MEB ya da üniversite müfredatına (mevcut olması halinde)  uygun 
olarak hazırlanmalıdır.  

3. Ulusal Meslek Standartlarının bulunduğu mesleklerde, verilen eğitimler söz konusu 
standartlar doğrultusunda olmalıdır. Mevcut standartlara www.myk.gov.tr web 
sitesinden ulaşılabilir. 

4. Değerlendirme aşamasında maliyet-etkinliği önemli olacağından dolayı, başvuru 
sahipleri projelerini tasarlarken proje bütçesinin beklenen sonuçlar ile olan ilgisini 
dikkatli bir şekilde gözden geçirmelidirler. 

5. Başvuru sahiplerinin projenin uygulanmasında mevcut yasa ve yönetmeliklere 
uyması ve uyuşmazlıklardan sakınması son derece önemlidir. 

6. SGK mevzuatının, diğer resmi verilerin, bilgilerin ulusal düzeyde doğru biçimde 
yaygınlaştırılmasını temin etmek amacıyla, projenin uygulama dönemi boyunca SGK il 
müdürlükleriyle yakın işbirliği içinde çalışılması son derece önemlidir.  

7. Proje başvurularında eş-başvuru sahiplerinin, iştirakçilerin ve/veya bağlı 
kuruluşların proje faaliyetlerindeki rolleri açık ve net bir biçimde tanımlanmalıdır.  

8. Hedef grupların seçimine ilişkin olarak, proje teklifinde hedef grupların seçim ve 
bunlara erişimle ilgili detaylı bilgiler ile bunlar için önerilen eğitimlerin nedenlerine 
ilişkin detaylı bilgi yer almalıdır. Proje faaliyetleri bu grupların ihtiyaçlarına özel 
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olarak tasarlanmalıdır.  

9. Teklifler projelerin sürdürülebilirliğini sağlamanın yollarını, özellikle projenin 
uygulama safhasından sonra projeden elde edilen sonuçların ve deneyimlerin nasıl 
kullanılacağını tanımlamalıdır. 
 
Üçüncü taraflara mali destek  
 
Başvuru sahipleri üçüncü taraflara mali destek teklif edemez. 

Görünürlük 

Başvuru sahiplerinin hedefler ve önceliklere uyması ve AB finansmanının görünürlüğünü 
sağlaması gerekmektedir (bknz. Avrupa Komisyonu’nun 
http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_en.htm adresinde yayınlanan AB Dış 
Faaliyetlerine İlişkin İletişim ve Görünürlük Rehberi).  

Başvuruların sayısı ve her bir başvuru sahibi için sağlanacak hibeler 

Bir başvuru sahibi, bu Teklif Çağrısı kapsamında birden fazla başvuru yapabilir.  

Bir başvuru sahibi, bu Teklif Çağrısı kapsamında birden fazla hibeden yararlanamaz. 

Bir başvuru sahibi, aynı zamanda başka bir başvuruda eş-başvuru sahibi veya bağlı kuruluş 
olarak yer alabilir. 

Bir eş-başvuru sahibi, bu Teklif Çağrısı kapsamında birden fazla başvuruda yer alabilir. 
 
Bir eş-başvuru sahibi, bu Teklif Çağrısı kapsamında birden fazla hibeden yararlanamaz.  
 
Bir eş-başvuru sahibi, aynı zamanda başka bir başvuruda başvuru sahibi veya bağlı kuruluş 
olarak yer alabilir. 
 
Bağlı kuruluş(lar) birden fazla başvuruda yer alabilir.  
 
İlke olarak, başvuruların hedef grubun ihtiyaçlarına, problemlerine özgü ve “orijinal”  olması 
ve uygun çözümler ve uygulama yöntemleri ile tasarlanması gerekmektedir. Bu nedenle, 
“kopyala-yapıştır” şeklindeki başvurular değerlendirme sürecinde elenecektir. 

Başvuru sahipleri, bu teklif çağrısı altında hangi projelerde başvuru sahibi, eş-başvuru 
sahibi veya bağlı kuruluş olarak yer aldıklarını ilgili eki doldurarak (Ek P) ve başvuru 
paketiyle birlikte sunarak beyan etmelidirler.  
 
Yukarıda belirtilen limitler çerçevesinde yararlanılacak hibe sayısı belirlenirken 
uygulanacak ana kriter, proje teklifinin değerlendirme sonucu aldığı puan ve iller için 
belirlenen kotadır.  
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2.1.5. Maliyetlerin uygunluğu: hibe kapsamında dikkate alınabilecek giderler 

Hibe kapsamında sadece “uygun maliyetler” karşılanır. Uygun olarak kabul edilen ve 
olmayan maliyetler aşağıdaki şekilde sınıflandırılmıştır. Bütçe hem bir maliyet tahmini, hem 
de "uygun maliyetler” için bir tavan niteliğindedir. 

  
Uygun maliyetlerin geri ödenmesi aşağıda verilenlerden birine ya da bunların 
kombinasyonuna dayanır: 

 Faydalanıcı(lar) ve  bağlı kuruluş(lar) tarafından yapılan gerçek masraflar 

 Bir ya da daha fazla basitleştirilmiş maliyet seçeneği. 

Basitleştirilmiş maliyet seçenekleri aşağıdaki şekillerde olabilir: 
 

 Birim Maliyetler: Birim başına miktar referans alınarak önceden net biçimde 
belirlenen, uygun maliyetlerin tüm kategorilerini veya belli kategorilerini kapsar. 

 Götürü Miktar: Götürü olarak önceden net biçimde belirlenen, uygun maliyetlerin 
tüm kategorilerini veya belli kategorilerini kapsar. 

 Sabit oranlı finansman: beklenen sabit bir yüzdelik oran uygulamasıyla, önceden net 
biçimde belirlenen uygun maliyetlerin belli kategorilerini kapsar. 
 

Miktarlar veya oranlar, istatistiksel verilere veya başka türlü nesnel yöntemler kullanılarak 
başvuru sahipleri veya bağlı kuruluş(lar)ın geçmişe dair belgelenebilir veya denetlenebilir 
verileri referans alınarak yapılan tahminlere dayandırılmalıdır. Birim maliyetler, götürü 
tutarlar veya sabit oranların belirlenmesinde kullanılan yöntemler Ek K’de verilen kriterlerle 
uyumlu olmalı ve özellikle maliyetlerin Hibe Faydalanıcı(lar)ı ve bağlı kuruluş(lar) tarafından 
gerçekleşen harcamalarla, bunların muhasebe uygulamaları ile tutarlı olduğu teyit edilmeli, 
ayrıca, kar elde edilmediği ve harcamaların aynı zamanda başka finansman kaynaklarından 
zaten karşılanmamış olduğu tespit edilmemelidir (çifte finansman uygulanamaz). Teklif 
edilen miktarların kabul edilmesi için makul gerekçeleri içeren gerekli asgari koşulları 
değerlendirmek için talimatlar ve kontrol listesi için Ek K’yi inceleyiniz. 
 
Bu şekilde ödeme talep eden başvuru sahibi Ek B sayfa 1’de yer alan her bir uygun maliyet 
başlığı/kaleminde bu tip finansmanı belirtmelidir; başka bir deyişle, birim sütununda “BİRİM 
MALİYET”(ay/uçuş, vs), “GÖTÜRÜ” veya “SABİT ORAN” gibi büyük harfle referans bilgi 
verilmelidir (Ek K’deki örneği inceleyiniz). 
 
Ayrıca Ek B’de sayfa 2’de yer alan tablonun “Tahmini maliyetlerin gerekçelendirilmesi” 
başlıklı ikinci sütununda, başvuru sahibi her bir bütçe kalemi veya başlığı için aşağıdakileri de 
içerecek “gider gerekçeleri” sunmalıdır: 

-  Maliyetler için belirlenen birim maliyet, götürü ve/veya sabit oran tutarını belirlerken 
kullanılan başvurulan yöntem ve bilgiyi vb.yi tanımlamalı  

-   Nihai uygun tutarın5 hesaplanması için kullanılan formülleri açıklamalı  
                                                 
5 Örnekler:- personel maliyeti için: çalışma gün veya saati sayısı * personelin kategorisi için önceden belirlenmiş 

saatlik veya günlük miktar;- seyahat maliyeti için: km bazında uzaklık * km başına önceden belirlenmiş 
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-  Her bir faydalanıcı (basitleştirilmiş maliyet seçeneklerini kullanabilmesinin uygun olduğu) 
için kullandırılacak azami miktarı doğrulamak üzere basitleştirilmiş maliyet seçeneğini 
kullanacak faydalanıcıyı belirlemeli (bağlı kuruluş olması halinde, birinci faydalanıcı 
belirtilmeli) 
 
Sözleşme aşamasında, Sözleşme Makamı başvuru sahibinin sunduğu bütçede önerilen miktar 
veya oranların kabul edilip edilemeyeceğine, başvuru sahibi tarafından uygulanan hibelerin 
veya benzer faaliyetlerin verilerini analiz ederek ve Ek K’de yer alan kontrolleri yaparak karar 
verir. 
 
Sözleşme Makamı tarafından her bir başvuru sahibi (bağlı kuruluş(lar)ın önerdiği 
basitleştirilmiş maliyet seçenekleri de dahil olmak üzere) için yetkilendirilebilecek 
basitleştirilmiş maliyetler seçeneğinin toplam finansman miktarı 60.000 AVRO’yu (dolaylı 
maliyetler hariç) geçemez.   
 
Hibe verilmesi yönünde yapılacak tavsiye kararı, hibe sözleşmesinin imzalanmasından önceki 
kontrol sürecinde bütçe değişikliği gerektirecek herhangi bir sorun çıkmamasına bağlıdır 
(örneğin, aritmetik hatalar, tutarsızlıklar ya da gerçekçi olmayan maliyetler ve diğer uygun 
olmayan maliyetler).  Kontroller, söz konusu hata ya da tutarsızlıklar için başvuru sahibinden 
ilave açıklama istenmesini ve Sözleşme Makamının hibe tutarında değişiklik yapmasını veya 
indirime gitmesini gerektirebilir. Bütçedeki muhtemel değişiklikler, Sözleşme Makamından 
talep edilen hibe miktarını ya da eş finansman yüzdesini artırmayacaktır.  
 
Bu nedenle, gerçekçi ve maliyet-etkin bir bütçe sunmak başvuru sahibinin yararına 
olacaktır. 
 
Uygun doğrudan maliyetler 
 
Bu teklif çağrısı kapsamında maliyetlerin kabul edilebilmeleri için, bu maliyetlerin Standart 
Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullar bölümünün 14 no.lu maddesindeki hükümlere uygun 
olması gerekmektedir (bkz. Hibe Rehberi Ek G). 
 
Standart Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullar bölümünün 14 no.lu maddesindeki hükümlere ve 
Standart Hibe Sözleşmesi Ek IV’ün hükümlerine riayet edilmesine bağlı olarak, 
Faydalanıcı(lar) tarafından karşılanacak diğer uygun doğrudan maliyetler şunlardır: 
 

 Piyasa fiyatlarına uygun olması koşuluyla, faaliyetin gerçekleştirilmesi için yeni 
ekipman ve malzeme alımı veya kiralanması ve hizmet alımı maliyetleri. Satın 
alınacak ekipman ve malzeme alımı ile ilgili toplam tutar, toplam doğrudan 
uygun maliyetlerin toplamının %15’inden fazla olamaz. 

İhtiyat Akçesi: 

Tahmini doğrudan uygun giderlerin %5’ini aşmayan bir yedek akçe, proje bütçesine dahil 
edilebilir. Yedek akçe sadece, Sözleşme Makamı’nın önceden yazılı izni alınarak 
kullanılabilir.  
 

                                                                                                                                                         
ulaşım maliyeti; gün sayısı * ülke için önceden belirlenmiş günlük harcırah;- etkinlik organizasyonu için 
özel maliyetler için: etkinliğe katılacak kişi sayısı * önceden belirlenmiş katılımcı başına maliyet miktarı vs. 
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Uygun dolaylı maliyetler (İdari Giderler): 
 
Projeyi yürütürken meydana gelen dolaylı giderler, tahmini toplam uygun doğrudan 
maliyetlerin%7’sini aşmamak üzere, götürü tutar olarak hesaplanır. İdari giderler standart 
hibe sözleşmesi bütçesinin bir başka kalemi altından karşılanabilen bir maliyeti içermediği 
sürece uygun kabul edilir. Başvuru sahibinden, sözleşme imzalanmasından önce, talep ettiği 
idari gider yüzdesi hakkında gerekçelendirme talep edilebilir. Ancak götürü tutarın standart 
hibe sözleşmesinin özel şartlarında nihai olarak sabitlenmesinin ardından destekleyici 
doküman sunulmasına gerek yoktur.  

Eğer başvuru sahibi veya bağlı kuruluş(lar), AB tarafından finanse edilen bir işletme hibesi 
almaktaysa, teklif edilen projenin bütçesinden hiçbir dolaylı maliyet talep edilemez. 
 

Ayni katkılar: 
 
Ayni katkılar mal veya hizmetlerin ücretsiz olarak üçüncü bir taraf tarafından Faydalanıcı(lar) 
veya bağlı kuruluş(lar)a sağlanmasıdır. Ayni katkılar Faydalanıcı(lar) veya bağlı kuruluş(lar) 
için bir harcama teşkil etmediğinden, uygun maliyet olarak değerlendirilmez.  

 
Ayni katkılar, hibe faydalanıcısı tarafından sağlanan eş finansman olarak değerlendirilemez. 
 
Ancak, sunulan projede ayni katkı öngörülmekteyse, bu katkıların temin edilmesi 
gerekmektedir. 
 

Uygun olmayan maliyetler: 

Aşağıdaki maliyetler proje bütçesinde uygun maliyet olarak değerlendirilmez: 
 

 Borçlar ve borçlar ile ilgili masraflar, 

 Zararlar veya gelecekteki olası yükümlülükler,  

 Faizden doğan borçlar, 

 Faydalanıcı(lar) tarafından başka bir program ya da faaliyet kapsamında beyan edilmiş 
ve Birlik bütçesinden (Avrupa Kalkınma Fonu da dahil) harcamalar, 

 Projenin uygulama süresi içinde doğrudan ilgili değil ise bina ve arazi alımları ve 
kiralanması; paranın en iyi şekilde değerlendirilmesi açısından diğer çözümler tercih 
edilebilir,  

 Kur farkından kaynaklanan zararlar, 

 Üçüncü taraflara verilen krediler, 

 Proje hazırlama maliyetleri, 

 Sözleşme dönemi dışında ortaya çıkmış olan maliyetler 

 Hibe Faydalanıcı(lar)ı ve/veya bağlı kuruluş(lar)ın normalde ödediğinden fazla ve 
piyasa fiyatlarının üzerindeki maliyetler, 

 Proje ile ilgili olmayan harcamalar, 

 Gümrük ve ithalat vergileri veya diğer harçlar, 
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 Para cezaları, mali müeyyideler ve dava giderleri, 

 İkinci el ekipman satın alımı, 

 Faydalanıcı tarafından verilecek banka teminatı ve benzeri bir güvence ile ilgili 
durumlar istisna olmak kaydıyla banka masrafları,  

 Döviz kuru dönüşüm masrafları ve maliyetleri ile projeye özel Avro hesabına ilişkin 
döviz kuru zararları ile birlikte tamamen finansal nitelikteki diğer giderler 

 Ayni katkılar, 

 KDV de dahil olmak üzere vergiler. IPA Çerçeve Anlaşmasının 26. Maddesine göre, 
vergiler hiçbir şekilde geri alınamadığı ve nihai faydalanıcı tarafından yüklenildiği 
durumlarda istisna kabul edilir.  

2.2. BAŞVURU ŞEKLİ VE YAPILACAK İŞLEMLER 
 
Bu Teklif çağrısı için daha önceden PADOR kaydı zorunlu değildir. Bu çağrıda PADOR 
bilgileri kullanılmayacaktır. 
 
Kısıtlı Teklif Çağrıları 

2.2.1. Proje Ön Teklifi İçeriği 

Başvurular Hibe Başvuru Formu’nun Proje Ön Teklifi’nde yer alan talimatlar doğrultusunda 
hazırlanarak teslim edilmelidir (Hibe Başvuru Rehberi, Ek:A). 
 
Başvuru sahipleri başvurularını İngilizce veya Türkçe sunmalıdır.  
 
Başvuru sahipleri, Proje Ön Teklifi’nde, yalnızca Sözleşme Makamı’ndan talep edilen 
tahmini katkı miktarını ve bu miktarın toplam proje bütçesine olan yüzdesini belirtmek 
zorundadır. Sadece ikinci aşamada başvuru formunu sunmaya davet edilen başvuru 
sahiplerinin ayrıntılı bir bütçe sunmaları istenecektir.  Proje Ön Teklifi’nde değerlendirilen 
unsurlar, başvuru sahibi tarafından Tam Başvuru Formu’nda değiştirilemez. Öte yandan, AB 
katkısının miktarı ön teklif aşamasında talep edilen miktarın %20’sinden daha fazla 
değiştirilemez. Başvuru sahibi Rehber’in 1.3 nolu bölümünde belirtildiği gibi eş-finansman 
için geçerli azami ve asgari yüzdeler dâhilinde eş-finansman katkı yüzdesini belirlemekte 
serbesttir. Başvuru sahiplerinin kendi katkıları herhangi bir zamanda başka donör katkılarıyla 
değiştirilebilir. 
 
Proje Ön Teklifi yönergelerinde listelenen noktalara ait herhangi bir hata veya önemli bir 
uygunsuzluk teklifin reddedilmesine yol açabilir. 
 
Ek açıklama yalnızca, sunulan bilginin Sözleşme Makamı’nın tarafsız bir değerlendirme 
yapmasına olanak vermediği durumlarda talep edilecektir.  
 
El yazısı ile hazırlanmış başvurular kabul edilmeyecektir. 
 
Yalnızca Proje Ön Teklif formu değerlendirilecektir. Bu nedenle, bu belgenin proje ile ilgili 
TÜM bilgileri kapsaması önem arz etmektedir.  İlave olarak başka bir ek gönderilmemelidir. 
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2.2.2 Proje Ön Teklifi Nereye ve Nasıl Gönderilecektir? 

 
Proje Ön Teklifi, Proje Ön Teklifi Kontrol Listesi (Hibe Başvuru Formu Kısım A, Bölüm 2) 
ve Proje Ön Teklifi için Başvuru Sahibinin Beyanı (Hibe Başvuru Formu Kısım A, Bölüm 3) 
ile birlikte, her biri A4 boyutunda olmak üzere bir orijinal ve 2 kopya olarak sunulmalıdır. 
 
Proje Ön Teklifinin elektronik formatta da gönderilmesi zorunludur. Aşağıda belirtildiği 
biçimde mühürlü zarf içerisinde Proje Ön Teklifinin basılı hali ile birlikte bir CD içerisinde 
elektronik versiyonu da gönderilmelidir. Elektronik format matbu versiyon ile birebir aynı 
içeriğe sahip olmalıdır. 
 
Başvuru sahibinin birden fazla Proje Ön Teklifi sunması halinde, her bir teklif ayrı ayrı teslim 
edilmelidir. 
  
Dış zarfın üzerinde Teklif Çağrısının referans numarası ,(EuropeAid/135020/M/ACT/TR) 
ve “Kayıtlı İstihdamın Teşviki II Hibe Programı” başlığı ile birlikte öncelik bölgesi 
numarası ve proje teklifinin adı, başvuru sahibi kurum/kuruluşun tam adı ve adresi ile “Not to 
be opened before the opening session” ve “Açılış Oturumundan Önce Açmayınız” ibareleri 
yer almalıdır. 
 
Proje Ön Teklifleri, kapalı (mühürlü) zarf içinde iadeli taahhütlü posta, özel kargo şirketi veya 
elden (elden teslim eden kişiye imzalı ve tarihli bir alındı belgesi verilecektir) aşağıdaki 
adrese gönderilmeli / teslim edilmelidir: 
 
Posta adresi 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 
Yıldız Evler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı 713.Sokak No:4, 06550, 
Çankaya, Ankara, Turkey 
 
Elden veya özel kurye hizmeti için adres 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 
Yıldız Evler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı 713.Sokak No:4, 06550, 
Çankaya, Ankara, Turkey 
  
Başka yollarla (örn: faks ile veya elektronik posta ile) gönderilen veya başka adreslere teslim 
edilen başvurular reddedilecektir. 
 
Başvuru sahipleri Proje Ön Teklifi için kontrol listesini (Hibe Başvuru Formu Kısım A 
Bölüm 2) doldurarak Proje Ön Teklifinin eksiksiz şekilde doldurulmuş olduğunu 
doğrulamalıdır. Eksik Proje Ön Teklifleri reddedilebilecektir. 
 

2.2.3 Proje Ön Tekliflerinin gönderilmesi için son tarih 

 
Proje Ön Teklif Belgelerinin son teslim tarihi 11.10.2013 olup son başvuru tarihinin teyidi 
için başvurunun yollama tarihi, damga pulu tarihi veya tediye tarihi esas alınır. Elden yapılan 
başvurular 11.10.2013, yerel saatle 16:00’ya kadar kabul edilecek olup, bunun teyidi için 
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imzalı ve tarihli alındı belgesi esas alınacaktır. Son başvuru tarihinden sonra sunulan Proje Ön 
Teklifleri doğrudan reddedilecektir. 
 
Sözleşme Makamı, idari etkinliği sağlamak amacıyla, Proje Ön Teklif değerlendirmesinin 
onay tarihinden sonra teslim edilen başvuruları reddedebilir (2.5.2’de yer alan zaman 
çizelgesini inceleyiniz).  

2.2.4. Proje Ön Teklifi hakkında ilave bilgi 

Bu teklif çağrısı ile ilgili bilgilendirme toplantıları 02 – 13 Eylül 2013 tarihleri arasında 
yapılacaktır. Bilgilendirme toplantıları ile ilgili daha fazla bilgi www.ikg.gov.tr web adresinde 
sunulacaktır. 
 
Teklif çağrısını açıkça referans gösteren sorular, e-mail veya faks yoluyla, Proje Ön Teklifinin 
gönderilmesi için son tarihin öncesindeki 21 günden geç olmamak üzere aşağıdaki adrese 
gönderilebilir: 
 
E-mail adresi: pre2grant@ikg.gov.tr 
Faks: 00 90 312 212 11 48 
 
Belirtilen tarihten sonra Sözleşme Makamı soruları cevaplamakla yükümlü değildir.  
 
Sorulara, proje ön teklifi teslim tarihinden en geç 11 gün öncesine kadar yanıt verilecektir.  
 
Başvuru sahiplerine eşit muamele sağlamak amacıyla, Sözleşme Makamı, başvuru 
sahiplerinin, bağlı kuruluş(lar)ın, projenin veya belirli bir faaliyetin uygunluğu hakkında ön 
görüş beyan edemez. 
 
Diğer başvuru sahiplerini de ilgilendirebilecek sorular, yanıtları ile birlikte ve değerlendirme 
sürecinde başvuru sahiplerine yapılacak diğer önemli duyurular ihtiyaç oldukça, 
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome ve 
www.ikg.gov.tr internet adreslerinde yayınlanacaktır. Bu nedenle, yayınlanan soru ve 
cevaplardan haberdar olmak amacıyla bahsedilen web sitelerinin düzenli olarak takip edilmesi 
tavsiye edilir. 
 

2.2.5 Başvuru Formu 

Proje ön teklifinin değerlendirilmesini takiben başvuru formunu sunmak üzere davet edilen 
başvuru sahipleri,  başvuruları için bu rehberin eki olan başvuru formunun (Ek A) B 
bölümünü doldurmalıdır. Başvuru sahipleri başvuru formunun formatına uymalı, paragrafları 
ve sayfaları sırasıyla doldurmalıdır. 
 
Proje ön teklifinde değerlendirilen unsurlar başvuru formunda başvuru sahibi tarafından 
değiştirilemez.  
 
Başvuru sahibi, Rehber’in 1.3 nolu bölümünde belirtildiği gibi eş-finansman için geçerli 
azami ve asgari yüzdeler dahilinde eş-finansman katkı yüzdesini belirlemekte serbest olmakla 
birlikte AB katkısı proje ön teklifinde belirtilen miktarın %20’sinden fazla sapma gösteremez. 



24 
2013.1.rev 
Hibe Başvuru Rehberi -Türkçe.doc 

 

Başvuru sahipleri, başvurularını proje ön teklifinde kullandıkları dilde sunmalıdır. 
Başvurunun Türkçe sunulması halinde, Proje Özeti (Ek F), Bütçe (Ek B1 bütçe dökümü, B2- 
Maliyet Gerekçeleri, B3- beklenen fon kaynakları) ve Mantıksal Çerçeve (Ek C) hem 
İngilizce, hem de Türkçe olarak da olarak sunulmalıdır.  
 
Başvuru formunun değerlendirilebilmesi için başvuru formu dikkatli ve kolay anlaşılır bir 
şekilde doldurulmalıdır. 
 
Hibe başvuru formunun B başlığı, 7. bölümünde yer alan kontrol listesindeki hususlarla ilgili 
herhangi bir hata veya başvuru formunda yer alan önemli tutarsızlıklar (örn: bütçe tablosunda 
belirtilen miktarlar arasındaki tutarsızlıklar) başvurunun reddine neden olabilir. 
 
Yalnızca sunulan bilgilerin Sözleşme Makamını objektif karar vermekten alıkoyacak şekilde 
anlaşılır olmaması durumunda başvuru sahibinden ek açıklama istenecektir. 
 
El yazısı ile yapılan başvurular kabul edilmeyecektir. 
 
Sadece Başvuru Formu ve yayınlanan eklerin (proje özeti, bütçe (bütçe dökümü, maliyet 
gerekçeleri, beklenen fon kaynakları), mantıksal çerçeve, eğitim müfredatı, başarı 
göstergeleri) değerlendiricilere iletileceğine dikkat ediniz. Bu belgelerin faaliyet ile ilgili 
TÜM bilgileri içeriyor olması büyük önem taşımaktadır. Uygun olan hallerde, ek L,P ve R 
de doldurulmalıdır. Burada sayılanların dışında ilave herhangi bir ek yollanmamalıdır. 
 
 

2.2.6 Başvuru Formu Nereye ve Nasıl Gönderilecektir? 

Başvurular, kapalı (mühürlü) zarf içinde, iadeli taahhütlü posta ile, özel kargo şirketi ile veya 
elden (elden teslim eden kişiye imzalı ve tarihli bir alındı belgesi verilecektir) aşağıdaki 
adrese gönderilmeli/teslim edilmelidir: 

 
Posta adresi 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 
Yıldız Evler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı 713.Sokak No:4, 06550, 
Çankaya, Ankara, Türkiye 
 
 
Elden teslim ve özel kurye hizmeti için adres: 
Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 
Yıldız Evler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı 713.Sokak No:4, 06550, 
Çankaya, Ankara, Türkiye 
 
Başka yollarla (örneğin, faks ya da e-posta ile) gönderilen ya da başka adreslere teslim edilen 
başvurular kabul edilmeyecektir. 
 
Başvurular A4 boyutunda bir orijinal ve 2 kopya olarak birlikte sunulmalıdır. Başvuru formu, 
bütçe ve mantıksal çerçevenin elektronik kopyaları bir CD içinde ayrı ayrı ve tek bir dosya 
olarak sunulmalıdır (örneğin; Başvuru Formu ayrı dosyalara bölünmemeli; tek bir dosya 
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olarak kaydedilmelidir).  Elektronik format, basılı versiyonla birebir aynı içeriğe sahip 
olmalıdır. 
 
Kontrol Listesi (Hibe Başvuru Formu Kısım B, Bölüm 7) ve Başvuru Sahibinin Beyanı (Hibe 
Başvuru Formu Kısım B, Bölüm 8) ayrı ayrı zımbalanmalı ve zarfa konulmalıdır.  
 
Bir başvuru sahibinin birden farklı başvuru göndermesi halinde, her bir başvurunun ayrı ayrı 
gönderilmesi gerekmektedir. 
 
Dış zarfın üzerinde Teklif Çağrısının referans numarası, (EuropeAid/135020/M/ACT/TR) 
ve "Kayıtlı İstihdamın Teşvik Edilmesi II Hibe Programı" başlığı ile öncelik bölgesi 
numarası, proje teklifinin başlığı, başvuru sahibinin tam adı ve adresi ile “Not to be opened 
before the opening session” ve “Açılış Oturumundan Önce Açmayınız” ibareleri yer 
almalıdır.  

 
Başvuru Sahiplerinin, (hibe başvuru formu Kısım B, Bölüm 7) kontrol listesini 
kullanarak başvurularının eksiksiz olduğunu doğrulamaları gerekmektedir. Eksik 
başvurular reddedilebilecektir. 

 

2.2.7 Başvuru Formu için son teslim tarihi 

Başvuru formunun son teslim tarihi ön elemeyi geçen başvuru sahiplerine gönderilecek 
mektupta belirtilecektir.   

Sözleşme Makamı, idari etkinliği sağlamak amacıyla, tam başvuru değerlendirmesinin onay 
tarihinden sonra teslim edilen başvuruları reddedebilir (2.5.2’de yer alan zaman çizelgesini 
inceleyiniz).   

2.2.8 Başvuru Formu hakkında ilave bilgi 

Sorular, tekliflerin alınması için belirlenen son başvuru tarihinin 21 gün öncesine kadar, teklif 
çağrısının referans numarasını açıkça belirterek, elektronik posta ya da faks yolu ile aşağıdaki 
adreslere gönderilebilir.  

E-posta adresi: pre2grant@ikg.gov.tr  

Faks: 00 90 312 212 11 48  

Belirtilen tarihten sonra Sözleşme Makamı soruları cevaplamakla yükümlü değildir.  

Sorulara,  başvuru teslim tarihinden en geç 11 gün öncesine kadar yanıt verilecektir.  

Başvuru sahiplerine eşit muamele sağlamak amacıyla, Sözleşme Makamı, başvuru 
sahiplerinin, bağlı kuruluş(lar)ın, projenin veya belirli bir faaliyetin uygunluğu hakkında ön 
görüş beyan edemez. 

Sorulara bireysel cevaplar verilmeyecektir. Diğer başvuru sahiplerini de ilgilendirebilecek 
sorular, yanıtları ile birlikte ve değerlendirme sürecinde başvuru sahiplerine yapılacak diğer 
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önemli duyurular ihtiyaç oldukça, https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-
services/index.cfm?do=publi.welcome ve www.ikg.gov.tr internet adreslerinde 
yayınlanacaktır. Bu nedenle, yayınlanan soru ve cevaplardan haberdar olmak amacıyla 
bahsedilen web sitelerinin düzenli olarak takip edilmesi tavsiye edilir. 

2.3 BAŞVURULARIN DEĞERLENDİRİLMESİ VE SEÇİMİ 
 

Başvurular, bağımsız değerlendiricilerin muhtemel destekleri ile Sözleşme Makamı tarafından 
incelenecek ve değerlendirilecektir. Başvuru sahiplerince sunulan tüm projeler aşağıdaki 
aşama ve kriterlere göre değerlendirilecektir: 

Başvuru değerlendirilmesi sonucunda teklif edilen projenin 2.1’nolu paragrafta belirtilen 
uygunluk kriterlerini sağlamadığı tespit edilirse, başvuru sadece bu sebepten dolayı 
reddedilecektir. 

(1) 1. AŞAMA: AÇILIŞ VE İDARİ KONTROL VE ÖN TEKLİF 
DEĞERLENDİRMESİ 

 

Aşağıdakiler değerlendirilecektir: 

 Son başvuru tarihine riayet edilmiştir. Eğer son başvuru tarihine riayet edilmemişse 
teklif otomatik olarak reddedilecektir. 

 
 Proje Ön Teklifi, Kontrol Listesindeki (Hibe Başvuru Formu, Kısım A Bölüm 2) 1 ile 

5. maddeler arasında belirtilen bütün kriterleri karşılamaktadır. İstenilen bilgilerden 
herhangi biri eksik veya yanlış ise, proje teklifi yalnızca bu esasa dayanarak 
reddedilebilir ve proje teklifi bu noktadan sonra değerlendirilmez. 

İlk idari kontrolü geçen Proje Ön Teklifleri, söz konusu projenin ilgililiği ve tasarımı 
açısından değerlendirmeye tabi tutulacaktır. 

Proje Ön Teklifine aşağıda verilen Değerlendirme Tablosunda yer alan açılıma uygun olarak 
toplam 50 üzerinden puan verilecektir. Değerlendirmede ayrıca, Proje Ön Teklifi ile ilgili 
olarak verilen talimatlara uygunluk (Hibe Başvuru Formu Kısım A) teyit edecektir. 

 
Değerlendirme kriterleri, bölümlere ve alt bölümlere ayrılmıştır. Her alt bölüme, belirtilen 
değerlendirme kategorilerine göre 1 ile 5 arasında bir puan verilecektir:  
1 = çok zayıf; 2 = zayıf; 3 = yeterli, 4 = iyi; 5 = çok iyi. 

 Puanlar 

1. Projenin ilgililiği Alt-puan 30 

1.1 Teklif, Teklif Çağrısının hedefleri ve öncelikleri ile ne kadar ilgilidir?* 5x2**  

1.2 Teklif, hedef ülkenin (lerin) ya da bölgenin (lerin) belirli ihtiyaçları ve 
sorunları ile ne kadar ilgili (diğer AB öncelikleri ile sinerji oluşturmak ve 
tekrardan kaçınmayı önlemek dahil olmak üzere)? 

5x2*  
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1.3 İlgili taraflar (nihai faydalanıcılar ve hedef gruplar) ne kadar açık tanımlanmış 
ve stratejik olarak seçilmiştir? İhtiyaçları açıkça tanımlanmış mıdır ve yapılan 
teklif bunları uygun bir şekilde ele almakta mıdır?  

5  

1.4 Teklif çevresel konular, cinsiyet eşitliği ve fırsat eşitliğinin desteklenmesi, 
engellilerin ihtiyaçları, azınlıkların ve yerli halkın hakları veya yenilikçilik ve 
iyi uygulamalar ve bu rehberde madde 1.2’de belirtilen diğer ilave öğeler gibi 
belirli katma değer unsurlarını kapsamakta mıdır? 

5  

2. Projenin tasarımı Alt-puan 20 

2.1 Projenin genel tasarımı ne kadar tutarlıdır? 

Özellikle, teklif söz konusu sorunların bir analizini yansıtmakta mıdır? Dış 
faktörleri ve ilgili paydaşları dikkate almakta mıdır?  

5x2**  

2.2 Proje, hedefler ve beklenen sonuçlar açısından uygulanabilir ve tutarlı mıdır? 5x2** 

TOPLAM PUAN  50 

* Not: 5 (çok iyi) puan yalnızca, projenin rehberdeki Bölüm 1.2 (programın hedefleri)’de 
belirtilen asgari öncelik sayısından daha fazlasına hitap etmesi durumunda verilecektir.     

** Puanlar önemlerinden ötürü 2 ile çarpılmaktadır. 

 

Tüm Proje Ön Teklifleri değerlendirildikten sonra, teklif edilen projelerin aldıkları toplam 
puanlara göre sıralandığı bir liste hazırlanacaktır.  

İlk olarak, yalnızca asgari 30 puan alan Proje Ön Teklifleri ön seçimde dikkate alınacaktır.  

İkinci olarak, proje ön teklif listesi, puan sıralamasına uygun olarak talep edilen hibe miktarı 
toplamı, bu Teklif Çağrısı kapsamında mevcut olan hibe miktarının üç katı oluncaya kadar 
azaltılacaktır. Her ön teklifte talep edilen katkı miktarı her bir öncelik bölgesi için ayrılan 
tahmini mali pakete dayanacaktır. 

Proje Ön Teklifleri değerlendirmesini takiben, Sözleşme Makamı, tüm başvuru sahiplerine 
başvurularının son teslim tarihinden önce teslim edilip edilmediğine, başvurularına verilen 
referans numarasına ve Ön Tekliflerinin değerlendirilip değerlendirilmediğine ve 
değerlendirme sonuçlarına dair bir mektup gönderecektir. Ön Teklifleri kabul edilen başvuru 
sahipleri daha sonra Tam Başvurularını teslim etmeleri için davet edilecektir.  

 

2. AŞAMA: TAM BAŞVURUNUN DEĞERLENDİRİLMESİ  

İlk olarak aşağıdakiler değerlendirilecektir: 

Teklif Sınırlı Çağrısı 

 Son başvuru tarihine riayet edilmiştir. Eğer son başvuru tarihine riayet edilmemişse 
başvuru otomatik olarak reddedilecektir. 
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 Tam Başvuru Formu, Kontrol Listesindeki (Hibe Başvuru Formu Kısım B Bölüm 7) 1 
ile 9. maddeler arasında belirtilen bütün kriterleri karşılamaktadır. İstenilen bilgilerden 
herhangi biri eksik veya yanlış ise, proje teklifi yalnızca bu esasa dayanarak 
reddedilebilir ve proje teklifi bu noktadan sonra değerlendirmez. 

Teklif edilen bütçe dahil olmak üzere, başvuruların kalitesinin ve başvuru sahiplerinin ve 
bağlı kuruluş(lar)ın kapasitelerinin değerlendirilmesi aşağıda yer alan Değerlendirme 
tablosundaki kriterlere göre yapılacaktır. İki tür değerlendirme kriteri bulunmaktadır: Seçim 
kriterleri ve hibe verme kriterleri. 

Seçim kriterleri ,aşağıda belirtilen hususları yerine getirmede, başvuru sahip(ler)inin ve bağlı 
kuruluş(lar)ın mali ve operasyonel kapasitelerinin değerlendirilmesine yardımcı olmak için 
kullanılmaktadır: 

 Projenin yürütüldüğü süre içerisinde faaliyetlerini sürdürmek ve gerektiğinde projenin 
finansmanına katkıda bulunmak için istikrarlı ve yeterli finansman kaynaklarına sahip 
olmak;  

 Teklif edilen projeyi başarı ile tamamlamak için gerekli yönetim kapasitesine, 
profesyonel yeterliliğe ve niteliğe sahip olmak. Bu husus başvuru sahiplerinin tüm bağlı 
kuruluş(lar)ı için de geçerlidir.  

Hibe verme kriterleri, sunulan başvuruların kalitesinin, belirlenen hedefler ve öncelikler 
bakımından değerlendirilmesine ve hibelerin, teklif çağrısının genel etkinliğini azami düzeye 
çıkartan projelere verilmesine olanak sağlamaktadır. Bu kriterler, Sözleşme Makamının hedef 
ve önceliklere uygun projelerin seçilmesine imkan tanır. Bu kriterler projenin ilgililiği, Teklif 
Çağrısının hedefleriyle uyumu, kalitesi, beklenen etkisi, sürdürülebilirlik ve maliyet etkinliği 
gibi konuları kapsar. 

Puanlama: 
Değerlendirme tablosu, bölümlere ve alt bölümlere ayrılmıştır. Tablonun 1. Bölümünde yer 
alan tüm alt bölümleri kriterin karşılanıp karşılanmadığına bağlı olarak değerlendirilecektir. 2, 
3, 4 ve 5. bölümlerin her alt bölümüne, belirtilen değerlendirme kategorilerine göre 1 ile 5 
arasında bir puan verilecektir: 1 = çok zayıf; 2 = zayıf; 3 = yeterli, 4 = iyi; 5 = çok iyi. 
 
Değerlendirme Tablosu 

Bölüm 

1. Mali ve operasyonel kapasite Evet/Hayır 

1.1 Başvuru Sahipleri ve varsa, bağlı kuruluş(lar) proje yönetimi konusunda yeterli 
deneyime sahip midir?  

 

1.2 Başvuru Sahipleri ve varsa, bağlı kuruluş(lar) yeterli teknik uzmanlığa sahip 
midir? (Ele alınacak konular hakkında yeterli bilgileri var mıdır?) 

 

1.3 Başvuru Sahipleri ve varsa, bağlı kuruluş(lar) yeterli yönetim kapasitesine sahip 
midir? (Personel, ekipman ve proje bütçesini idare edecek bilgi ve beceri de 
dahil olmak üzere) 
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1.4 Başvuru sahibi istikrarlı ve yeterli finansman kaynaklarına sahip midir?  

 En yüksek 
puan 

2. Projenin ilgililiği 30 

Proje Ön Teklif değerlendirilmesinden alınan puan aktarılacaktır.  

3. Projenin etkililiği ve uygulanabilirliği 20 

3.1 Önerilen faaliyetler uygun mudur, uygulanabilir midir ve hedefler ve beklenen 
sonuçlar ile tutarlı mıdır? 

5 

3.2 Faaliyet planı açık ve uygulanabilir nitelikte midir? 5 

3.3 Teklifte, projenin sonucuna yönelik objektif olarak doğrulanabilir göstergeler 
yer almakta mıdır? Herhangi bir değerlendirme öngörülmüş müdür? 

5 

3.4 Eş-başvuru sahibinin/sahiplerinin ve bağlı kuruluş(lar)ın projeye katılım ve 
katkı düzeyi yeterli midir? 

5 

4. Projenin sürdürülebilirliği 15 

4.1 Projenin, hedef grupları üzerinde somut bir etkisinin olması beklenmekte midir? 5 

4.2 Projenin çarpan etkileri olacak mıdır? (proje sonuçlarının tekrar edilmesi ve 
daha geniş alanları etkilemesi ile bilginin duyurulması dahil olmak üzere) 

5 

4.3 Teklif edilen projeden beklenen sonuçlar aşağıdakiler açısından sürdürülebilir 
midir?: 

- mali açıdan (Finansman sona erdikten sonra faaliyetler nasıl finanse 
edilecektir?) 

 - kurumsal açıdan (Faaliyetlerin devam etmesini sağlayacak olan yapılar 
projenin sonunda yer alacak mıdır? Projenin sonuçları yerelde sahiplenilecek 
midir?) 

-  politika düzeyinde (eğer varsa) (Projenin yapısal etkisi ne olacaktır?— 
örneğin mevzuatta, etik kurallarında, yöntemlerde vb. bir iyileşme sağlayacak 
mıdır?) 

- çevresel olarak (eğer varsa) (Projenin çevreye olumlu / olumsuz etkileri var 
mıdır?) 

5 

5. Projenin bütçe ve maliyet etkinliği 15 

5.1 Faaliyetler bütçede uygun bir şekilde yansıtılmış mıdır? /5 

5.2 Tahmini maliyetler ile beklenen sonuçlar arasındaki oran yeterli midir? /10  

En yüksek toplam puan 80 
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Bölüm 1. Finansal ve operasyonel kapasite ile ilgili not: 

Bölüm 1’de yer alan kriterlerden birine veya daha fazlasına verilen cevabın olumsuz olması 
durumunda, başvuru reddedilecektir. 

 

Şartlı kabul 

Değerlendirmeyi takiben, program için ayrılan mevcut fon miktarı göz önünde 
bulundurularak, başvuruların aldıkları puana göre listeleneceği bir tablo oluşturulacaktır.  Ek 
olarak, aynı kriterlere göre bir yedek liste oluşturulacaktır. 

 

3. AŞAMA: BAŞVURU SAHİPLERİNİN VE BAĞLI KURULUŞ(LAR)IN 
UYGUNLUĞUNUN TEYİDİ 

Sözleşme Makamı tarafından istenilen destekleyici belgelere (bkz. Bölüm 2.4) dayanan 
Uygunluk Kontrolü, sadece mevcut mali çerçeve içinde, aldıkları puana göre şartlı olarak 
kabul edilmiş olan projeler için yapılacaktır.  

 Başvuru sahibinin Beyanı (Hibe Başvuru Formu Kısım B, 8.Bölüm), yine başvuru 
sahibi tarafından sağlanan destekleyici belgeler ile karşılıklı olarak kontrol edilecektir. 
Destekleyici belgelerdeki herhangi bir eksiklik veya Başvuru Sahibinin Beyanı ile 
destekleyici belgeler arasındaki tutarsızlık olması durumunda, başvuru yalnızca bu 
esasa bağlı olarak reddedilebilir. 

 Başvuru sahiplerinin, bağlı kuruluş(lar)ın ve projenin uygunluğu 2.1.1, 2.1.2. ve 2.1.3 
bölümlerinde yer alan kriterlere göre incelenecek ve doğrulanacaktır. 

Reddedilen bir projenin yerini, mevcut mali çerçeve içerisinde, yedek listede en iyi dereceye 
sahip olan proje alacaktır. 

2.4. ŞARTLI OLARAK KABUL EDİLEN TEKLİFLER İÇİN DESTEKLEYİCİ 
BELGELERİN SUNULMASI 

Şartlı kabul edilen veya yedek listede yer alan Başvuru Sahipleri, Sözleşme Makamı 
tarafından yazılı olarak bilgilendirilecektir. Sözleşme Makamı Başvuru Sahibinin, eş-başvuru 
sahibinin/sahiplerinin ve varsa bağlı kuruluş(lar)ın uygunluğunu teyit etmek amacıyla, söz 

konusu başvuru sahiplerinden aşağıdaki dokümanları temin etmesini talep edecektir6:  

1. Başvuran kuruluşa ve her bir eş-başvuru sahibi kuruluşa ve varsa her bir bağlı kuruluşa 

ait tüzük veya kuruluş belgesi7. Sözleşme Makamı, başvuru sahibinin veya eş-başvuru 
sahip(ler)inin veya bağlı kuruluş(lar)ın başvuruların son teslim tarihinden önceki son iki 
yıl içinde aynı bütçe kalemi altında başka bir hibe teklif çağrısı için uygunluğunu tespit 
ederse, söz konusu taraflar, eğer zaman içinde yasal statüsünde bir değişiklik 
gerçekleşmemiş ise, tüzüğü yerine daha önceki Çağrı için uygun görüldüğünü ispat eden 

                                                 
6 60 000 avroyu aşmayan hibe başvurularından destekleyici belge istenmez. 

7 Başvuru sahibi ve/veya ortak(lar)ın kanunla kurulmuş kamu kurumu olması halinde ilgili kanunun kopyası 
sunulmalıdır. 
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belgenin bir kopyasını sunabilir (örneğin; ilgili tarih süresince edinilmiş hibe 

sözleşmesinin özel şartlar bölümünün kopyası)8. Bu yükümlülük, AB Komisyonu ile bir 
çerçeve anlaşması imzalayan uluslararası kuruluşlara uygulanmaz. 

2. Toplam tutarı 750.000 Avroyu ( işletme hibeler için100.000 Avro) geçen hibeler için, 
başvuru sahibinin mevcut son mali yıl için hazırlanmış dış denetim raporu. Dış denetim 
raporu (varsa) eş-başvuru sahibi/sahipleri için gerekli değildir. 

Bu yükümlülük kamu kurumlarına ve PRAG bölüm 6’da belirtildiği şekilde, mevcut Mali 
Tüzüğe göre gerekli olan garantileri temin eden uluslararası kuruluşlara uygulanmaz. 

3. Başvuru sahibinin güncel muhasebe dokümanlarının kopyası (kapanmış son yıla ait kar 

zarar tablosu ve bilanço bilgileri)9. Güncel muhasebe dokümanlar (varsa) ortaklar için 
gerekli değildir. 

4. Rehberde talep edilen belgelerle birlikte her bir başvuru sahibi ve varsa her bir eş-başvuru 
sahibi tarafından doldurulmuş ve imzalanmış Tüzel Kişilik Belgesi (bkz. Ek D). Eğer 
Başvuru Sahipleri Sözleşme Makamı ile bir sözleşme imzalamış ve bu aradaki sürede 
yasal statülerinde bir değişiklik olmamış ise, Tüzel Kişilik Belgesi ve onun destekleyici 
belgeleri yerine, tüzel kişilik numarası sunulabilir. 

5. Bu rehberin Ek E’sindeki formata uygun olarak hazırlanmış ve ödemenin yapılacağı 
banka tarafından onaylanmış başvuru sahibine (eş-başvuru sahiplerinden istenmez) ait 
Mali Kimlik Formu. Banka, başvuru sahibinin kayıtlı olduğu ülkede olmalıdır. Eğer 
başvuru sahibi, önceden Avrupa Komisyonu ile ödemelerden Komisyonun sorumlu 
olduğu bir sözleşme imzalamışsa ve aynı banka hesabını kullanmak istiyorsa,  önceki 
mali kimlik formunun kopyası verilebilir. 

6. Başvuru Sahibini temsil ve ilzama yetkili kişi(ler)in isminin/isimlerinin yer aldığı noter 
tasdikli belge; bu kişi(ler)in yetkisi ve sorumluluğu, Başvuru Sahibinin kuruluş 
tüzüğünde belirtilmemiş ise Yönetim Kurulu’nun bu kişiyi/kişileri yetkilendirme ile ilgili 
aldığı ilave karar; temsilcilerin noter onaylı imza sirkülerinin orijinali sunulmalıdır.  

7. İlgili vergi dairesinden alınan Başvuru sahibinin vergi sicilinin bir nüshası ya da vergi 
numarasını gösterir belge. Başvuru sahiplerinin vergiden muaf olmaları durumunda, bu 
durumu gerekli dokümanlarla ispatlamaları gerekmektedir.  

8. Başvuru Sahibinin, başvuru tarihine kadar, sosyal güvenlik katkıları ve vergi ödemelerine 
ilişkin yükümlülüklerini yerine getirdiğini ispatlayan belge. 

9.  Projede yer alacak Devlet Memurları ve/veya diğer görevlilerin çalışma durumlarını 
açıklayan ve Ek L’de belirtilen İşveren/Çalışan beyanı   

 

                                                 
8 İki teklif çağrısı arasında uygunluk koşullarının değişmediği durumlarda geçerlidir. 

9 Bu zorunluluk hibe alan gerçek kişiler veya kamu kurumları ve uluslararası kuruluşlar için geçerli değildir. 
Ayrıca, Bölüm 2.4.2’de belirtilen dış denetleme raporu ile de pratikte aynı hesap bilgilerini içeriyorsa 
uygulanmayacaktır 
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Talep edilen destekleyici dokümanların PADOR’da yüklenmemesi halinde, bu dokümanlar 
asılları, fotokopileri veya taranmış versiyonları ( damga, imza ve tarihlerin okunaklı olduğu ) 
sunulmalıdır. Bununla birlikte, tüzel kişilik belgesinin ve mali kimlik formunun her zaman 
aslı sunulmalıdır. 
 
Bu dokümanların AB resmi dillerinden biriyle veya Türkçe hazırlanmadığı durumlarda, 
başvuru sahibinin uygunluğunu gösteren ilgili bölümlerin İngilizce veya Türkçe tercümeleri, 
teklifin değerlendirilmesi aşamasında dikkate alınmak üzere sunulmalıdır. 
 
Söz konusu dokümanlar İngilizce dışında AB resmi dillerinden biriyle hazırlanmış ise 
değerlendirmeye kolaylık sağlaması bakımından başvuru sahibinin uygunluğunu gösteren 
ilgili bölümlerinin İngilizce veya Türkçe sunulması önemle tavsiye edilir. 
 
Eğer yukarıda listelenen destekleyici belgeler Sözleşme Makamı tarafından gönderilen 
mektupta belirtilen son tarihten önce sunulmamışsa, başvuru reddedilebilecektir.  

Destekleyici belgelerin Değerlendirme Komitesi tarafından teyit edilmesinden sonra Komite, 
hibe alacak proje teklifleriyle ilgili nihai önerisini, bu konuda kararı verecek olan Sözleşme 
Makamına iletecektir. 

 

2.5  SÖZLEŞME MAKAMININ KARARININ BİLDİRİLMESİ 

2.5.1 Kararın İçeriği 

Başvuru Sahipleri, başvuruları ile ilgili Sözleşme Makamının kararı ve başvurunun reddi 
halinde bunun gerekçeleri hakkında yazılı olarak bilgilendirecektir.  

Hibe verilmesiyle ilgili süreçte bir hata ya da usulsüzlük nedeniyle mağdur olduklarını 
düşünen başvuru sahipleri, yazılı bir dilekçeyle başvurabilir. Ek bilgi için, PRAG’ın 2.4.15. 
maddesine bakınız.  

 

2.5.2 Öngörülen Takvim 

 TARİH SAAT* 

Bilgilendirme Toplantısı( eğer varsa) 02-13.09.2013 www.ikg.gov.tr web 
sitesinde 

duyurulacaktır 

Sözleşme Makamından açıklama talep etmek 
için son tarih 

20.09.2013 16:00 

Sözleşme Makamının açıklamalara cevabının 
yayınlanması için son tarih 

30.09.2013 - 

Proje ön teklifinin teslimi için son tarih 11.10.2013 16:00 

Başvuru sahiplerine açılış, idari kontroller ve 21.01.2014* - 
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proje ön tekliflerin değerlendirilmesiyle ilgili 
olarak başvuru sahiplerine bilgi verilmesi(1. 
Aşama) 

Başvuru sahiplerinin Başvuru Formunu 
sunmak için davet edilmesi   

28.01.2014* - 

Başvuru Formunun teslimi için son tarih 13.03.2014* - 

Başvuru Formunun değerlendirilmesi 
konusunda başvuru sahiplerine bilgi verilmesi  
(2. Aşama ) 10 

21.07.2014* - 

Sonucun Duyurulması (uygunluk kontrolünden 
sonra) (3. Aşama) 

26.09.2014* - 

Sözleşmenin imzalanması11 21.11.2014* - 
 
*Kesin olmayan tarihler. Bütün saatler, Sözleşme Makamının bulunduğu zaman dilimine göre 
belirlenmiştir. 
Bu zaman çizelgesi süreç içerisinde Sözleşme Makamı tarafından güncellenebilir. Böyle bir durumda 
güncellenen çizelge EuropeAid’in  
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome adresinde ve 
www.ikg.gov.tr adresinde yayınlanacaktır. 

2.6 SÖZLEŞME MAKAMININ HİBENİN VERİLMESİ KARARINDAN SONRAKİ 
UYGULAMAYA DAİR KOŞULLAR 

Hibe verilmesi kararını takiben, Faydalanıcı(lar)a Sözleşme Makamının standart hibe 
sözleşmesini (bkz. Başvuru Rehberi EK G) esas alan bir sözleşme teklif edilecektir. Başvuru 
Formunun imzalanması ile birlikte (Başvuru Rehberi EK A), başvuru sahipleri, hibe almaya 
hak kazandığı takdirde hibe sözleşmesinde yer alan hükümleri kabul ettiğini beyan eder. 

 
Eğer başarılı başvuru sahibi bir uluslararası kuruluşsa , Sözleşme Makamının, uluslararası 
kuruluşlar için öngörülmüş ilgili özel hükümleri içeren hibe sözleşmesi (Bkz. Kılavuzun Ek G 
kısmı) uygulanmalıdır. 

Uygulama Sözleşmeleri 

Projelerin uygulanmasının Faydalanıcı(lar)ın ve (varsa) bağlı kuruluş(lar)ının tedarik sözleşmeleri 
yapmasını gerektirdiği durumlarda, en uygun fiyatı teklif eden diğer bir deyişle en iyi fiyat-kalite 
oranına sahip teklif sahibi ile şeffaflık ve eşit muamele prensiplerine uygun olarak, herhangi bir çıkar 

                                                 
10 Mali tüzüğe göre tam başvuru formunun son teslim tarihinden en geç 6 ay sonra başvuruların değerlendirme 

sonuçları başvuru sahiplerine bildirilmedir. Ancak kompleks projelerde, çok fazla başvurunun olduğu 
durumlarda veya başvuru sahiplerinden kaynaklanan gecikmeler olduğunda bu sınır aşılabilir. Birden fazla 
faydalanıcın olduğu çağrılarda projeler kompleks sayılır ve 6 aylık kısıttan muaf sayılır. 6 aylık süre sınırı 
sadece doğrudan merkezi yönetimin olduğu durumlarda uygulanır 

11 Mali tüzüğe göre başvuru sahibine hibeyi kazandığına dair bilgi verildikten en geç 3 ay sonra hibe anlaşması 
imzalanmalıdır. Ancak istisnai durumlarda, özellikle çok fazla sayıda başvurunun olduğu kompleks 
projelerde veya başvuru sahiplerinden (veya onların başvurularından) kaynaklanan gecikmeler olduğunda 3 
aylık süre sınırı aşılabilir. 6 aylık süre sınırı sadece doğrudan merkezi yönetimin olduğu durumlarda 
uygulanır. 
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çatışmasından kaçınmaya özen göstererek sözleşme yapılmalıdır. Bu amaçla, Faydalanıcı sözleşme-
EK IV’te yer alan prosedürü takip etmelidir. 

 

3. EK LİSTESİ 
 

PROJE ÖN TEKLİFİ AŞAMASINDA TAMAMLANMASI GEREKEN DOKÜMANLAR 
 
 EK A: HİBE BAŞVURU FORMU-  KISIM A ( WORD FORMATI) 

BAŞVURU FORMU AŞAMASINDA TAMAMLANMASI GEREKEN DOKÜMANLAR 

  EK A: HİBE BAŞVURU FORMU –KISIM  B ( WORD FORMATI) 

 EK B: BÜTÇE (EXCEL FORMATI) 

 EK C: MANTIKSAL ÇERÇEVE (EXCEL FORMATI) 

 EK F: PROJE ÖZETİ ( İNGİLİZCE) 

 EK H: BAŞARI GÖSTERGELERİ 

EK L: HİBE PROJELERİNDE ÇALIŞAN/ÇALIŞACAK DEVLET MEMURLARI VE/VEYA 

DİĞER GÖREVLİLERİN DURUMLARI İLE İLGİLİ AÇIKLAMA   

 EK M: EĞİTİM MÜFREDATI 

 EK P: DAHİL OLUNAN DİĞER PROJELER  

EK R:  EŞ FİNANSMAN VE NİHAİ ÖDEMENİN GEÇİCİ OLARAK KARŞILANMASINA 

İLİŞKİN STRATEJİ VE BEYANNAME  

ŞARTLI OLARAK KABUL EDİLEN BAŞVURULAR İÇİN TAMAMLANMASI GEREKEN 

DOKÜMANLAR 

 EK  D: TÜZEL KİŞİLİK BELGESİ 

 EK  E: MALİ KİMLİK FORMU 

 

BİLGİ VERME AMAÇLI SUNULAN BELGELER 

 EK G: STANDART HİBE SÖZLEŞMESİ 

EK II:  AVRUPA BİRLİĞİ TARAFINDAN DIŞ FAALİYETLER ÇERÇEVESİNDE 

FİNANSE EDİLEN HİBE SÖZLEŞMELERİ İÇİN GEÇERLİ GENEL KOŞULLAR 

EK IV: SATINALMA PROSEDÜRLERİ 

EK V: ÖDEME TALEBİ STANDART FORMATI 

EK VI:  TEKNİK VE MALİ RAPOR 

EK VII:  AVRUPA BİRLİĞİ TARAFINDAN DIŞ FAALİYETLER ÇERÇEVESİNDE 

FİNANSE EDİLEN  BİR HİBE SÖZLEŞMESİNİN HARCAMA DOĞRULAMASI İÇİN 

GÖREV TANIMI VE SOMUT BULGULAR RAPORU 
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EK IX: EKİPMAN MÜLKİYET DEVRİ İÇİN STANDART FORMAT 

 

EK K: BÜTÇE VE BASİTLEŞTİRİLMİŞ BASİTLEŞTİRİLMİŞ MALİYET SEÇENEKLERİNİN 
DEĞERLENDİRMESİ İÇİN REHBERLER VE KONTROL LİSTESİ  

EK J: TEKLİF ÇAĞRISI KAPSAMINDA İMZALANAN HİBE SÖZLEŞMELERİ İÇİN GEÇERLİ 
VERGİ DÜZENLEMESİ HAKKINDA BİLGİ 

EK S: GÜNLÜK HARCIRAH ORANLARI ( PER DİEM)  AŞAĞİDAKİ ADRESTEN 

ULAŞİLABİLİR 

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm 
 
PROJE YÖNETİM DÖNGÜSÜ REHBERİ 
http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manuals-tools/t101_en.htm  
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Notice  

This is a restricted Call for Proposals. In the first instance, only Concept Notes must be submitted for 
evaluation. Thereafter, applicants who have been pre-selected will be invited to submit a Full Application 
Form. After the evaluation of the Full Applications, an eligibility check will be performed for those which 
have been provisionally selected. Eligibility will be checked on the basis of the supporting documents 
requested by the Contracting Authority and the signed ‘Declaration by the Applicant’ sent together with the 
application. 
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1. PROMOTING REGISTERED EMPLOYMENT II 

1.1. BACKGROUND 

The Council Regulation No. 1085/2006 constitutes the legal basis of Instrument for Pre-Accession 
Assistance (IPA) for Turkey as well as other candidate and potential candidate countries. The main objective 
of IPA is to help the beneficiary countries to face the challenges of European integration and to implement 
the reforms needed to fulfil the Copenhagen criteria for EU membership. In this respect, Human Resources 
Development is one of the components of IPA. The Human Resources Development Operational Programme 
(HRD OP) sets out the programming basis for receiving assistance from (IPA) funds in human resources 
development. The overall objective of HRD OP is “to support the transition to a knowledge-based economy 
capable of sustainable economic growth with more and better jobs and greater social cohesion”. The HRD 
OP has four priority axes; namely employment, education, adaptability by promoting lifelong learning and 
social inclusion1. In the scope of employment, promoting registered employment (PRE) is considered as a 
major intervention area for which this call for proposals has been designed. 

“Promoting Registered Employment II” operation funded under IPA, will contribute to the achievement of 
the overall objective of ‘employment’ priority axes 1, which is to attract and retain more people in 
employment, particularly by increasing labour force participation of women, and decrease unemployment 
rates, especially for young people.  More specifically, the Operation will contribute to the implementation of 
Measure 1.3 in HRD OP which aims to “combat unregistered employment” and “promote registered 
employment”. 

Unregistered employment means unrecorded or under recorded labour force in any official records or 
statistics. This type of employment is not reflected in the official figures of the labour force. The main 
factor/motive behind the unregistered employment is the employer's attempt to reduce production costs by 
avoiding the labour cost components such as social security contributions and taxes.  Another factor/motive 
of unregistered employment is insufficient knowledge of the public about social security. 

Informal employment leads to various problems. The main ones are increase in the social security deficits; 
inequality in distribution of income; unfair competition; bad working conditions; difficulties in realization of 
the foreseen targets in various documents published in the field of social protection; difficulties in 
management of social protection system; low production quality; higher rate of work accidents and 
occupational diseases risk for unregistered workers; impossibilities to reach trade union and collective 
bargaining rights for unregistered workers; increase in unskilled labour. 

Although the above mentioned problems’ have heavy impacts on Turkey over the last ten years, as a result of 
various efforts in this field, unregistered employment rate declined to 38.5 % as of November 2012 
(TURKSTAT statistics). 

Social Security Institution (SSI) is the competent authority in the combat against unregistered employment 
according to Law No. 5502, paragraph (b) of Article 17 and paragraph (ç) of Article 13/A. This task is 
carried out by Guidance and Inspection Department, Combating Unregistered Employment Department 
under the General Directorate of Insurance Premiums, Combatting Unregistered Employment Unit 
(KADİM) in the Provincial Directorates of SSI and Social Security Controllers. According to Law No. 5510, 
seventh paragraph of Article 8, and Article 100; the SSI is authorized to collect data from other institutions 
and use this data in order to prevent unregistered employment. 

On the other hand, the SSI is organized in the form of social security centers and provincial directorates in 81 
provinces at the local level. At the local level, provincial directorates of SSI are the most important bodies in 
the fight against unregistered employment and the informal economy, due to their variety of relationships 
with partners and sectors. Provincial Directorates have the capacity to make accurate analysis at the local 
level with the help of their knowledge and experience. In addition, KADİM Services and social security 

                                                      

1 For further information on IPA and HRD OP, please visit the web page http://www.ikg.gov.tr. 
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controllers observe this area closely through the local business community. Enhancement in the capacity of 
all local organizations of the SSI in combatting unregistered employment is critically important. The SSI 
gives great importance to cooperation with social partners who are aware of regional problems and able to 
contribute to the solution of problems in the fight against unregistered employment. In this respect, the SSI 
has been a significant counterpart of the grant beneficiaries of the previously implemented “Promoting 
Registered Employment through Innovative Measures" grant programme supporting the activities carried out 
by various regional organizations. Thus, continuation of this co-operation will be enabled through the new 
grant programme of "Promoting Registered Employment II". 

This Call for proposals is launched under Priority Axis 1.3 of the HRD OP of Turkey, which supports 
increasing registered employment through coordination between public institutions, social partners and 
employers and also strengthening the capacity of the SSI. The specific objective of this Priority axis is “to 
promote registered employment through strengthening the capacity of social security institution, provision of 
awareness raising and ensuring coordination among relevant public institutions and social partners”. Within 
the scope of this grant programme, multidimensional projects and projects tackling unregistered employment 
from different perspectives will be funded.  

This grant scheme is launched in order to contribute to the solution of unregistered employment in Turkey. 
The previous Promoting Registered Employment-I (PRE-I) operation not only contributed much to the 
cooperation within local social partners via grant scheme, but also increased awareness and knowledge level 
of Social Security Institutions (SSI) personnel and other related people via its technical assistance scheme. 
Under the grant scheme of PRE I Operation, 41 grant projects with a total amount of € 9.317.650 were 
implemented by local authorities, NGOs, and social partners collaboratively with the SSI local offices.  

In this respect, the PRE-II operation will seek to undertake complementary and follow-up activities. Through 
such activities, this Operation will further strengthen the institutional capacity of SSI central and local staff, 
local organizations and social partners. Besides,the Operation will institutionalize the bonds established 
during PRE-I operation between local branches of SSI and social partners.   

1.2. OBJECTIVES OF THE PROGRAMME AND PRIORITY ISSUES  

The global objective of this Call for Proposals is to contribute to the promotion of registered employment 
and decreasing unregistered employment in Turkey. 

The specific objective (s) of this Call for Proposals are: 

 To improve the capacity of relevant local actors on combating unregistered employment.  
 To promote innovative applicable activities for reducing unregistered employment. 
 To facilitate and encourage co-operation between organizations operating in labour market such as  

public bodies, semi-public bodies, chambers, social partners, NGO’s, universities etc.  
 To support bipartite and tripartite social dialogue mechanisms and inter-agency cooperation. 
 To raise the awareness of social security among employees and employers in order to make 

registered employment an attractive option for employers and employees. 
 To find effective methods for promoting registered employment at regional and local level. 
 To support sectoral or company based institutionalisation. 

Main target groups of this call for proposals are: 

 Unregistered workers and their dependents,  
 Unregistered women workers with low level of education,  
 Women who are working in precarious works and have the risk of being unemployed  
 Women who are working home-based  
 Registered workers declaring fewer days than actually worked and/or lower salaries than actually 

paid (under registered),  
 Employers, company owners and self-employed persons, 
 Staff of relevant actors,  
 Social partners, 
 Public/semi-public institutions,  
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 NGOs in the labour market. 
 

Please note that following issues are considered as elements which will be taken into consideration in 
the scoring of 1.4 of the Concept Note Evaluation Grid provided in 2.3 of this Grant Guideline: 
 

 involvement of private sector companies from relevant sectors as associates in the proposals, 
 involvement of local co-applicant(s) in the proposals, as one of the purposes of this call is to 

promote development of local partnerships for promoting registered employment. 
 

For each project activity, a clear set of performance indicators, in parallel with HRD OP indicators 
described below must be stated in the application. Applications have to contribute to the fulfillment of at 
least one or more of the following indicators. Please note that the below is not an exclusive list of indicators. 
But, at least, the proposals should include one of these indicators:  

Output Indicators 

 Number of established local partnerships between SSI and social partners, 

 Number of relevant actors at  local level who participated in trainings, seminars, workshops, or other 
project related activities, 

 Number of people participated in various trainings for supporting registered employment, 

 Number of staff from social partners, NGOs, etc. who participated in trainings, seminars, workshops, 
or other project related activities, 

 Number of awareness raising activities and supporting materials (print, audio-visual media, web, 
etc.), 

 Number of study, survey and researches carried out, technical reports produced, etc., 
 

Result Indicators 

 Number of people to become registered employees who were previously unregistered or 
unemployed, 

 Increase in registered employment rate at province level. 

In addition to the above, the applications have to cover one or more horizontal issues of the HRD OP, 
as follows: 

 Gender equality 

 Participation of civil society, 

 Sectoral concentration, 

 Concerns of disadvantaged, including disabled persons, 

 Good governance, 

 Innovation.  

1.3. FINANCIAL ALLOCATION PROVIDED BY THE CONTRACTING AUTHORITY 

The overall indicative amount made available under this Call for Proposals is € 10.400.000. The Contracting 
Authority reserves the right not to award all available funds. 

Indicative allocation of funds by geographical distribution: 
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The total amount of fund will be distributed to the below mentioned priority regions according to the 
foreseen financial allocation stated in the HRD OP. 

Priority Region 1 will cover 12 NUTS-II regions (below mentioned 43 provinces) within the focus of the 
HRD OP where the GDP per capita is lower than 75% of the national average.  

The indicative amount for Priority Region 1 is EUR 5.200.000:  

Erzurum Bayburt Erzincan Kars Ağrı Ardahan Iğdır 

Malatya Elazığ Bingöl Tunceli Van Bitlis Hakkari 

Muş Gaziantep Adıyaman Kilis Diyarbakır Şanlıurfa Batman 

Mardin Siirt Şırnak Kahramanmaraş Hatay Osmaniye Kayseri 

Sivas Yozgat Kastamonu Çankırı Sinop Samsun Amasya 

Çorum Tokat Trabzon Artvin Giresun Gümüşhane Ordu 

Rize  

 

Priority Region 2 will cover the remaining 14 NUTS-II regions (below mentioned 38 provinces).  

The indicative amount for this region is EUR 5.200.000:  

İstanbul Tekirdağ Edirne Kırklareli Balıkesir Çanakkale İzmir 

Aydın Denizli Muğla Manisa Afyonkarahisar Kütahya Uşak 

Bursa Eskişehir Bilecik Kocaeli Sakarya Düzce Bolu 

Yalova  Ankara Konya Karaman Antalya Isparta Burdur 

Adana Mersin Kırıkkale Aksaray Niğde Nevşehir Kırşehir 

Zonguldak Karabük Bartın  

 

Please note that maximum 3 grant projects can be implemented in a province. The main location of 
project will be considered as center if a project has activities in more than one province. 

If the allocation indicated for a specific priority region cannot be used due to insufficient quality or number 
of proposals received, the Contracting Authority reserves the right to reallocate the remaining funds to the 
other priority region. 

Size of grants 

Any grant requested under this Call for Proposals must fall between the following minimum and maximum 
amounts: 

 minimum amount: € 150.000 

 maximum amount: € 300.000 

Any grant requested under this Call for Proposals must fall between the following minimum and maximum 
percentages of total eligible costs of the action: 
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 Minimum percentage: 80 % of the total eligible costs of the action. 

 Maximum percentage: 90 % of the total eligible costs of the action (see also Section 2.1.5).  

The balance (i.e. the difference between the total cost of the action and the amount requested from the 
Contracting Authority) must be financed from sources other than the European Union Budget or the 
European Development Fund2. 

2. RULES FOR THIS CALL FOR PROPOSALS 

These guidelines set out the rules for the submission, selection and implementation of the actions financed 
under this Call, in conformity with the Practical Guide to contract procedures for EU external actions, which 
is applicable to the present call (available on the Internet at this address: 
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm). 

2.1. ELIGIBILITY CRITERIA 

There are three sets of eligibility criteria, relating to: 

(1) the actors: 

 The applicant, i.e. the entity submitting the application form (2.1.1), 

 if any, its co-applicant(s) (where it is not specified otherwise the applicant and its co-
applicant(s) are hereinafter jointly referred as the "applicants") (2.1.1),  

 and, if any, affiliated entity(ies) to the applicant and/or to a co-applicant(s). (2.1.2); 

(2) the actions: 

Actions for which a grant may be awarded (2.1.4); 

(3) the costs: 

 types of cost that may be taken into account in setting the amount of the grant (2.1.5). 

2.1.1. Eligibility of applicants (i.e. applicant and co-applicant(s)) 

Applicant 

(1) In order to be eligible for a grant, the applicant must: 

 be legal persons and 

 be non-profit-making and 

 be specific types of organisations such as: non-governmental organisations, public sector operators, 
local authorities, international (inter-governmental) organisations as defined by Article 43 of the 
Implementing Rules to the EC Financial Regulation3 and 

                                                      

2 Where a grant is financed by the European Development Fund, any mention of European Union financing must be 
understood as referring to European Development Fund financing. 

3 International organisations are international public-sector organisations set up by intergovernmental agreements as 
well as specialised agencies set up by them; the International Committee of the Red Cross (ICRC) and the 
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 be established in4 a Member State of the European Union or in a country that is a beneficiary of the 
Council Regulation (EC) No 1085/2006 of 17 July 2006 establishing an Instrument for Pre-
Accession Assistance (IPA), or in a country that is a beneficiary of the European Neighbourhood and 
Partnership Instrument, or in a Member State of the European Economic Area. This obligation does 
not apply to international organisations and 

 be directly responsible for the preparation and management of the action with the co-applicant(s) and 
affiliated entity(ies), not acting as an intermediary. 

In addition to the categories referred to in section 2.1.1, the following are however also eligible:  

 Local authorities namely municipalities, special provincial administrations, unions of local 
authorities or 

 Public professional organisations (such as chambers of commerce and/or industry, chambers of 
tradesman and craftsmen), Trade Unions and Employers Associations and their Confederations, 
sector representative organisations, business support organisations, export associations and SME 
representative organisations  (i.e. professional/vocational associations and/or foundations) etc. or 

 Universities or  

 Regional development agencies or 

 Organized industrial zones (OIZs) 

Non-governmental organizations must be able to demonstrate in their statutes or articles of association 
that they are directly involved in employment and/or social policy areas. 

Political parties and their affiliated structures are not eligible under this Call for Proposals. 

Individual commercial enterprises or groups of enterprises are not eligible applicants or co-applicants 
under this Call for Proposals. However, considering the crucial role they bear in achieving the 
objectives of the programme, they are encouraged to participate as associates. 

Please note that provincial/regional directorates of central government cannot participate in this call 
for proposal as applicant or co-applicant. 

Although they are not eligible applicants or co-applicants under this Call for Proposals, 
provincial/regional directorates of the central government, except SSI directorates may participate as 
associates. 

 
(2) The potential applicant may not participate in calls for proposals or be awarded grants if it is in any of 

the situations listed in Section 2.3.3 of the Practical Guide to contract procedures for EU external 
actions (available from the following Internet address: 
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm); 

In Part A, section 3 of the grant application form (‘Declaration by the applicant’), the applicant must declare 
that the applicant himself, the co-applicant(s) and affiliated entity(ies) are not in any of these situations. 

                                                                                                                                                                                

International Federation of National Red Cross and Red Crescent Societies are also recognised as international 
organisations. 

4 To be determined on the basis of the organisation’s statutes, which should demonstrate that it has been established by 
an instrument governed by the national law of the country concerned and that its head office is located in an eligible 
country. In this respect, any legal entity whose statutes have been established in another country cannot be 
considered an eligible local organisation, even if the statutes are registered locally or a ‘Memorandum of 
Understanding’ has been concluded 
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The applicant must act with co-applicant(s) as specified hereafter. 

If awarded the Grant contract, the applicant will become the Beneficiary identified as the Coordinator in 
annex E3h1 (Special conditions). The Coordinator is the main interlocutor of the Contracting Authority. It 
represents and acts on behalf of any other co-beneficiary (if any) and coordinate the design and 
implementation of the Action. 

Co-applicant(s) 

The minimum number of co-applicants is 1 (one) for each application, and the maximum number of co-
applicants is 3 (three).  

Co-applicant(s) participate in designing and implementing the action, and the costs they incur are eligible in 
the same way as those incurred by the applicant.  

Co-applicant(s) must satisfy the eligibility criteria as applicable to the applicant himself. 

Co-applicant(s) must sign the Mandate in Part B section 4 of the grant application form. 

If awarded the Grant contract, the co-applicant(s)(if any) will become beneficiaries in the Action (together 
with the Coordinator)  

Careful consideration should be given during the identification of co-applicant(s) to ensure that each 
co-applicant has a clearly defined role within the project. 

2.1.2. Affiliated entities 

Affiliated entity(ies) 

The applicant and its co-applicant(s) may act with affiliated entity(ies) 

Only the following entities may be considered as affiliated entities to the applicant and/or to co-
applicant(s): 

(i) legal entities together forming one entity, including where it is specifically established for the purpose 
of implementing the action. In this case, the resulting entity may apply as a applicant or co-applicant 
whereas the other entities as its affiliated entity(ies).  

(ii) legal entities having a link with the applicants, notably a legal or capital link, which is neither limited to 
the action nor established for the sole purpose of its implementation on the condition that they satisfy 
the eligibility and non-exclusion criteria of an applicant. 

If the applicants are awarded a contract, their affiliated entity(ies) will not be become Beneficiary(ies) of the 
Action and signatory(ies) of the Contract. However, they will participate in the design and  in the 
implementation of the Action and the costs they incur (including those incurred for Implementation 
Contracts and Financial Support to third parties) may be accepted as eligible costs, provided they comply 
with all the relevant rules already applicable to the Beneficiary(ies) under the Grant Contract.  

Affiliated entity(ies) must satisfy respectively the eligibility criteria as applicable to the applicant and to the 
co-applicant(s).  

Affiliated entity(ies) must sign the affiliated entity(ies) statement in Part B section 5 of the grant application 
form. 

2.1.3. Associates and Contractors 

The following entities are not applicant(s) nor affiliated entity(ies) and do not have to sign the "mandate" or 
"affiliated entities' statement": 

 Associates 
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Other organisations may be involved in the action. Such associates play a real role in the action but may not 
receive funding from the grant, with the exception of per diem or travel costs. Associates do not have to meet 
the eligibility criteria referred to in section 2.1.1. Associates must be mentioned in Part B section 6 — 
‘Associates of the Applicant participating in the Action’ — of the Grant Application Form.  

 Contractors 

The grant beneficiaries and their affiliated entities are permitted to award contracts. Associates or affiliated 
entity(ies) cannot be also contractors in the project. Contractors are subject to the procurement rules set out 
in Annex IV to the standard grant contract. 

2.1.4. Eligible actions: actions for which an application may be made 

Definition:  

An action is composed of a set of activities. 

Duration 

The planned duration of an action will be 12 months.  

Sectors or themes 

This call for proposals is concerned with employment in Turkey with specific emphasis on promoting 
registered employment and reducing the unregistered/under registered employment.  

Any sector/theme may be eligible provided that they are related with promotion of registered employment. 
Each applicant must demonstrate in their application, with reference to official statistics and/or reports that 
their projects meet the local and regional needs.  

Location 

Actions must take place in one or more of the aforementioned regions stated in section 1.3 in Turkey. Main 
location of the project is the province where project activities will be implemented. If the project covers 
more than one province, the main location of the project will be the province where majority of the 
activities will be implemented.  

The funds will be allocated between priority regions equally. For projects which will carry out activities in 
both priority regions of the grant programme, priority region should be determined by taking into account the 
main location in which majority of the project activities will take place. Therefore, applicants will have to 
indicate the main location in the application form considering the above point.  

It should be noted that over the period of implementation, monitoring of the projects will be performed in the 
main location. Therefore, the grant beneficiary has to assure that all project related documents including 
supportive documents such as invoices, payrolls, etc. are kept in the project office existing in main location. 

It is recommended that regardless of budget and size, each project should employ a project director and 
project assistant on a full-time basis and assign an accountant for project management tasks. In addition, if an 
additional regional office is established in the project, a local staff is advised to be employed on a full time 
basis. 

Furthermore, during implementation, the grant beneficiary has to ensure that a project office is readily 
available and functioning in the main location with sufficient staff and a located project coordinator in place. 
Project coordinator should reside in main location during the project lifespan. 
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Types of action 

The actions should relate to the priorities of this Call for Proposals as stated in section 1.2 of the Guidelines. 
Different types of the below listed actions may be combined within a single project proposal. Please note that 
this list is not exhaustive and provided here only as guidance for the type of actions which can be supported 
under this call for proposals. 

 Capacity building actions at local level for relevant institutions and social dialogue 
 Capacity building actions for persons including unregistered/under registered workers and workers 

under that risk, employers, business owners, opinion leaders, etc. 
 Awareness raising actions at local, regional, sectoral and public levels 

 

Actions must be designed with a holistic approach, i.e. in a systematic way to ensure that activities are 
complementary to achieve the ultimate objective of increasing registered employment. 

 

The following types of action are ineligible: 

 actions concerned only or mainly with individual sponsorships for participation in workshops, 
seminars, conferences and congresses; 

 actions concerned only or mainly with individual scholarships for studies or training courses; 

 actions already financed or in the process of being financed from state budget, other Community 
programmes, or other funds, 

 one-off actions such as conferences, round tables, seminars. These actions can only be funded if they 
form part of a wider project.  For this purpose, preparatory activities for a conference and the 
publication of proceedings do not in themselves constitute such a wider project actions for which the 
Applicant is already receiving funding e.g. from the Governmental budget, 

 actions with costs already incurred outside the contract period, 

 profit-making activities, 

 charitable donations, etc. 

 actions of partisan nature or linked to political parties, 

 projects consisting solely of research, development of strategies, plans or other similar documents, 

 grant making activities (i.e. the use of the grant to make further grants (financial or in-kind) or loans 
to other organizations or individuals such as for those who are establishing their businesses), 

 infrastructure projects or projects essentially focusing on the purchase of equipment. 

Types of activity 

Some indicative/sample activities are provided below. The purpose of this list is to provide guidance as to 
the type of activities which can be supported, and it is not meant to be exhaustive.   

IMPORTANT 

Please note that a proposal containing activities from Component 1 should also include activities in 
Component 2. As stated before, proposals must be designed with a holistic approach i.e. activities 
complementing each other towards achieving an overall objective.  

Component 1: Capacity building actions for target groups at local level. 

 Activities for decreasing unregistered employment with an innovative approach, 
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 Customized activities for supporting institutionalisation of small and medium-sized enterprises in 
which unregistered employment is common,  

 Activities, field studies concerning best practices about flexible working models which are useful for 
improving registered employment, 

 Activities supporting institutional capacities of the bodies conducting guidance and supervision 
activities on unregistered employment in local level, 

 Activities regarding developing and implementing models on clusters and  reorganization of sectors 
or firms in order to promote the extension of trade between registered enterprises in main sectors, 

 Activities and field studies including sectoral and inter-sectoral analyses with a special focus to 
promote formal employment and combat informal employment, 

 Activities for promoting principle of equal opportunities (in particular, women, youth, disabled 
persons) in the context of formal employment, 

 Activities regarding developing models and networks which will create better coordination, 
monitoring and good governance among relevant institutions and other stakeholders for promoting 
registered employment at  local and sectoral level, 

 Activities for promoting registered employment through social dialogue, 
 Activities for facilitating co-operation between organizations operating in labour market such as  

public bodies, semi-public bodies, chambers, social partners, NGO’s, universities etc.,  
 Activities for establishment and/or usage of a network between economic and social actors  in order 

to develop and nurture the culture of registered employment, 
 Activities to increase capacity of public/semi-public institutions and NGOs in labour market,  
 Activities for increasing the role of social partners/other stakeholders in promoting registered 

employment through cooperation, 
 Vocational training activities for improving qualifications of  unregistered/under registered workers 

which  will contribute to registered employment, 
 

Component 2: Awareness raising and knowledge building actions at local, regional, sectoral and public 
levels 

 Awareness raising activities for local authorities, employers and employees in order to develop 
consciousness regarding unregistered work and awareness of social security  

 Conducting information and publicity events at educational institutions in order to develop a social 
security culture 

 Development and/or implementing models for employers in order to promote corporate social 
responsibility and dissemination activities 

 Awareness raising activities to encourage registered employment in labor-intensive sectors, 
 Information activities for employers and workers in industrial zones, organized industrial zones or 

industrial-intensive regions. 
 Information building activities for employers about the incentives provided to registered 

employment, 
 Activities aiming to increase awareness of certain professions such as accountants,  lawyers etc. to 

contribute to promoting registered employment 
 Activities focused on local leaders (mukhtars, teachers, imams ) about promotion and development 

of social security consciousness 
 

IMPORTANT 

1. If the proposal involves any training activities/vocational courses, the training curricula for the 
respective trainings must be provided with the proposal as annex (Annex M- Training Curricula) of 
the application package.  

2. All training modules need to be prepared in accordance with MoNE curricula or any university 
where this is available with a view to provide MoNE or university approved certificates.  

3. In the vocations where there are vocational qualification standards, the trainings provided must be in 
line with those standards. The available standards can be reached at www.myk.gov.tr web site. 
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4. Cost-effectiveness will be of importance in the evaluation stage, therefore, applicants must carefully 
consider project budget versus expected results in designing their proposals.  

5. It is significantly recommended that applicants comply with existing law and regulations and avoid 
any conflicts in implementing their projects.  

6. In order to ensure correct dissemination of the SSI legislations, other official data and information at 
the national level, it is highly recommended to be in close relation with the local SSI directorates 
during the implementation period of the project.    

7. The project proposals should have a clear description of the roles of the co-applicants, associates 
and/or affiliated entities in project activities. 

8. While selecting target groups, there should be detailed explanation regarding the process of reaching 
and selecting the target group and the need behind the proposed training in the proposal. Actions 
should provide tailor made responses to the needs of target groups. 

9. The proposals should also describe the ways how to ensure the sustainability of the project, 
especially how the results and experience gained from the project will be used after the project 
duration. 

 

Financial support to third parties  

Applicants may not propose financial support to third parties. 

Visibility 

Applicants must comply with the objectives and priorities and guarantee the visibility of the EU financing 
(see the Communication and Visibility Manual for EU external actions specified and published by the 
European Commission at http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_en.htm). 

Number of applications and grants per applicants 

The applicant may submit more than 1 (one) applications under this Call for Proposals. 

The applicant may not be awarded more than 1 (one) grant under this Call for Proposals. 

The applicant may be a co-applicant or an affiliated entity in another application at the same time. 

A co-applicant may submit more than 1 (one) applications under this Call for Proposals. 

A co-applicant may not be awarded more than 1 (one) grant under this Call for Proposals.  

A co-applicant may be the applicant or an affiliated entity in another application at the same time. 

The affiliated entity(ies) may take part in more than one application. 

In principle, applications should be “original” and unique to the target group’s needs, problems, and 
designed with proper solutions and implementation methodology. Therefore, “copy-paste applications” will 
be eliminated in the course of the evaluation process. 

Applicants should declare in which projects they are applicants, co-applicants and/or affiliated entities 
under this call for proposals by filling out the relevant annex (Annex P) and submitting it with the 
application package. 

While determining the grants to be awarded according to the limits defined above, the main criteria 
will be the scoring as well as the limit for the provinces. 
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2.1.5. Eligibility of costs: costs that can be included  

Only ‘eligible costs’ can be covered by a grant. The categories of costs that are eligible and non-eligible are 
indicated below. The budget is both a cost estimate and a ceiling for ‘eligible costs’.  

The reimbursement of eligible costs may be based on any or a combination of the following forms: 

 actual costs incurred by the Beneficiary(ies) and affiliated entity(ies) 

 one or more simplified cost options. 

Simplified cost options may take the form of: 

 unit costs: covering all or certain specific categories of eligible costs which are clearly identified in 
advance by reference to an amount per unit. 

 lump sums: covering in global terms all or certain specific categories of eligible costs which are 
clearly identified in advance. 

 flat-rate financing: covering specific categories of eligible costs which are clearly identified in 
advance by applying a percentage fixed ex ante. 

The amounts or rates have to be based on estimates using objective data such as statistical data or any other 
objective means or with reference to certified or auditable historical data of the applicants or the affiliated 
entity(ies). The methods used to determine the amounts or rates of unit costs, lump sums or flat-rates must 
comply with the criteria established in Annex K, and especially ensure that the costs correspond fairly to the 
actual costs incurred by the Grant Beneficiary(ies) and affiliated entity(ies), are in line with their accounting 
practices, no profit is made and the costs are not already covered by other sources of funding (no double 
funding). Refer to Annex K for directions and a checklist of controls to assess the minimum necessary 
conditions that provide reasonable assurance for the acceptance of the proposed amounts. 

The applicant proposing this form of reimbursement, must clearly indicate in worksheet no.1 of Annex B, 
each heading/item  of eligible costs concerned by this type of financing, i.e. add the reference in capital 
letters to "UNIT COST" (per month/flight etc), "LUMPSUM" or "FLAT RATE" in the Unit column. (see 
example in Annex K) 

Additionally in Annex B, in the second column of worksheet no.2, "Justification of the estimated costs" per 
each of the corresponding budget item or heading the applicant must: 

 describe the information and methods used to establish the amounts of unit costs, lump sums and/or 
flat-rates, to which costs they refer, etc. 

 clearly explain the formulas for calculation of the final eligible amount5 

 identify the beneficiary who will use the simplified cost option (in case of affiliated entity, specify 
first the beneficiary), in order to verify the maximum amount per each beneficiary (which includes if 
applicable simplified cost options of its affiliated entity(ies)) 

At contracting phase, the Contracting Authority decides whether to accept the proposed amounts or rates on 
the basis of the provisional budget submitted by the applicant, by analysing factual data of grants carried out 
by the applicant or of similar actions and by performing checks established by Annex K.  

                                                      

5   Examples:- for staff costs: number of hours or days of work * hourly or daily rate pre-set according to the category 
of personnel concerned;- for travel expenses: distance in km * pre-set cost of transport per km; number of days * 
daily allowance pre-set according to the country;- for specific costs arising from the organization of an event: 
number of participants at the event * pre-set total cost per participant etc. 
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The total amount of financing on the basis of simplified cost options that can be authorised by the 
Contracting Authority for any of the applicants individually (including simplified cost options proposed by 
their own affiliated entities) cannot exceed EUR 60 000 (the indirect costs are not taken into account).  

Recommendations to award a grant are always subject to the condition that the checks preceding the signing 
of the contract do not reveal problems requiring changes to the budget (such as arithmetical errors, 
inaccuracies, unrealistic costs and ineligible costs). The checks may give rise to requests for clarification and 
may lead the Contracting Authority to impose modifications or reductions to address such mistakes or 
inaccuracies. It is not possible to increase the grant or the percentage of EU co-financing as a result of these 
corrections. 

It is therefore in the applicant’s interest to provide a realistic and cost-effective budget. 

Eligible direct costs 

To be eligible under the Call for Proposals, costs must comply with the provisions of Article 14 of the 
General Conditions to the Standard Grant Contract (see Annex G of the Guidelines). 

Subject to the conditions laid down in Article 14 of the General Conditions to the Standard Grant Contract 
and where relevant to the provisions of Annex IV of the Standard Grant Contract being respected, the 
following eligible direct costs borne by the Beneficiary(ies) shall also be eligible: 

 
 purchase or rental costs for equipment and supplies specifically for the purposes of the action, and 

costs of services, provided they correspond to market rates. Please note that the total cost of 
equipment and supplies shall not exceed 15% of the total direct eligible costs.  

 
Contingency reserve 

The budget may include a contingency reserve not exceeding 5 % of the estimated direct eligible costs. It can 
only be used with the prior written authorisation of the Contracting Authority. 

Eligible indirect costs 

The indirect costs incurred in carrying out the action may be eligible for flat-rate funding, but the total must 
not exceed 7 % of the estimated total eligible direct costs. Indirect costs are eligible provided that they do not 
include costs assigned to another budget heading in the standard grant contract. The applicant may be asked 
to justify the percentage requested before the contract is signed. However, once the flat rate has been fixed in 
the special conditions of the standard grant contract, no supporting documents need to be provided. 

If any of the applicants or affiliated entity(ies) is in receipt of an operating grant financed by the EU, it may 
not claim indirect costs on its incurred costs within the proposed budget for the action. 

Contributions in kind 

Contributions in kind mean the provision of goods or services to a Beneficiary(ies) or affiliated entity(ies)  
free of charge by a third party. As contributions in kind do not involve any expenditure for a Beneficiary(ies) 
or affiliated entity(ies), they are not eligible costs.  

Contributions in kind may not be treated as co-financing 

However, if the description of the action as proposed includes contributions in kind, the contributions have to 
be made. 

Ineligible costs 

The following costs are not eligible: 

 debts and debt service charges (interest); 

 provisions for losses or potential future liabilities; 
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 costs declared by the Beneficiary(ies) and financed by another action or work programme receiving 
a Union (including through EDF) grant; 

 purchase, rent or leasing of land and existing buildings; unless the rent or leasing is exclusively 
related to the implementation period, and that is preferable to other solutions in terms of best value 
for money; 

 currency exchange losses; 

 credit to third parties; 

 project preparation costs; 

 costs already incurred outside the contract period; 

 costs above market prices or above rates normally borne by the Beneficiary(ies) and/or its affiliated 
entities; 

 non project related expenditures; 

 customs and import duties, or any other charges; 

 fines, financial penalties and expenses of litigation; 

 purchase of second hand equipment; 

 bank charges, with the exception of costs relating to a bank guarantee or comparable surety to be 
lodged by the beneficiary; 

 conversion costs, charges and exchange losses associated with any of the action specific euro 
accounts, as well as other purely financial expenses; 

 contribution in kind; 

 taxes, including VAT, in accordance with Article 26 of the IPA Framework Agreement, unless they 
are not recoverable by any means and it is established that they are borne by the final beneficiary;  

2.2. HOW TO APPLY AND THE PROCEDURES TO FOLLOW 

Prior registration in PADOR for this Call for Proposals is not obligatory. Information in PADOR will not be 
drawn upon in the present Call.  

 Restricted Call for Proposals 

2.2.1. Concept Note content  

Applications must be submitted in accordance with the Concept Note instructions in the Grant Application 
Form annexed to these Guidelines (Annex A).  

Applicants must apply in English or Turkish.  

In the Concept Note, applicants must only provide an estimate of the amount of contribution requested from 
the Contracting Authority and an indicative percentage of that contribution in relation to the total amount of 
the Action. Only the applicant invited to submit a full application in the second phase will be required to 
present a detailed budget. The elements outlined in the Concept Note may not be modified by the applicant 
in the full application form. The EU contribution may not vary from the initial estimate by more than 20 %. 
Applicants are free to adapt the percentage of co-financing required within the minimum and maximum 
amount and percentages of co-financing, as laid down in these Guidelines in section 1.3. Own contributions 
by the applicants can be replaced by other donors' contributions at any time. 
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Any error or major discrepancy related to the points listed in the Concept Note instructions may lead to the 
rejection of the Concept Note. 

Clarifications will only be requested when information provided is unclear and thus prevents the Contracting 
Authority from conducting an objective assessment.  

Hand-written Concept Notes will not be accepted. 

Please note that only the Concept Note form will be evaluated. It is therefore of utmost importance that this 
document contain ALL relevant information concerning the action. No additional annexes should be sent. 

2.2.2. Where and how to send Concept Notes 

The Concept Note together with the Checklist for the Concept Note (Part A section 2 of the grant application 
form) and the Declaration by the applicant for the Concept Note (Part A section 3 of the grant application 
form) must be submitted in one original and 2 copies in A4 size, each bound. 

An electronic version of the Concept Note must also be submitted. A CD-Rom with the Concept Note in 
electronic format will be included, along with the paper version, in a sealed envelope as described below. 
The electronic file must contain exactly the same application as the paper version enclosed.  

Where applicants send several different Concept Notes (if allowed to do so by the Guidelines of the Call), 
each one must be sent separately. 

The outer envelope must bear the reference number and the title of the call for proposals, “Promoting 
Registered Employment II”, (EuropeAid/135020/M/ACT/TR) together with priority region number 
and title of the action, the full name and address of the applicant, and the words ‘Not to be opened before 
the opening session’ and ‘Açılış Oturumundan Önce Açmayınız”. 

Concept Notes must be submitted in a sealed envelope by registered mail, private courier service or by hand-
delivery (a signed and dated certificate of receipt will be given to the deliverer) to the address below: 

Postal address 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 

Yıldızevler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı, 713.Sokak No:4, 06550, 

Çankaya, Ankara, TURKEY 

Address for hand delivery or by private courier service 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 

Yıldızevler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı, 713.Sokak No:4, 06550, 

Çankaya, Ankara, TURKEY 

Concept Notes sent by any other means (e.g. by fax or by e-mail) or delivered to other addresses will be 
rejected.  

Applicants must verify that their Concept Note is complete using the Checklist for Concept Note (Part 
A section 2 of the grant application form). Incomplete concept notes may be rejected. 

2.2.3. Deadline for submission of Concept Notes  

The deadline for the submission of Concept Notes is 11.10.2013 as evidenced by the date of dispatch, the 
postmark or the date of the deposit slip. In the case of hand-deliveries, the deadline for receipt is at 16.00 
hours local time as evidenced by the signed and dated receipt. Any Concept Note submitted after the 
deadline will be rejected. 
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However, for reasons of administrative efficiency, the Contracting Authority may reject any Concept Note 
sent in due time but received after the effective date of approval of the Concept Note evaluation (see 
indicative calendar under section 2.5.2)  

2.2.4. Further information about Concept Notes 

Information sessions on this Call for Proposals will be held between 02 and 13 September 2013. Further 
information on information sessions is provided on www.ikg.gov.tr web site. 

Questions may be sent by e-mail [or by fax] no later than 21 days before the deadline for the submission of 
concept notes to the address(es) below, indicating clearly the reference of the Call for Proposals 
(EuropeAid/135020/M/ACT/TR): 

E-mail address: pre2grant@ikg.gov.tr  

Fax: 00 90 312 212 11 48  

The Contracting Authority has no obligation to provide clarifications to questions received after this date. 

Replies will be given no later than 11 days before the deadline for submission of Concept Notes.  

To ensure equal treatment of applicants, the Contracting Authority cannot give a prior opinion on the 
eligibility of applicants, or affiliated entity(ies), an action or specific activities. 

Questions that may be relevant to other applicants, together with answers and other important notices in the 
course of the evaluation procedure, will be published on the EuropeAid website 
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome  and www.ikg.gov.tr, 
as the need arises. It is therefore advisable to consult the abovementioned website regularly in order to be 
informed of the questions and answers published. 

2.2.5. Full Application forms  

An applicant invited to submit a full application form following pre-selection of their Concept Note must do 
so using Part B of the application form annexed to these Guidelines (Annex A). Applicants should then keep 
strictly to the format of the application form and fill in the paragraphs and pages in order. 

The elements outlined in the Concept Note cannot be modified by the applicant in the full application form. 
The EU contribution may not vary from the initial estimate by more than 20 %, although applicants are free 
to adapt the percentage of co-financing required within the minimum and maximum amount and percentages 
of co-financing, as laid down in these Guidelines under section 1.3. 

Applicants must submit their applications in the same language as their Concept Note. If the application is 
submitted in Turkish, Project Summary (Annex F), Budget (Annex B1- Budget Breakdown, B2- 
Justifications of Costs, B3- Expected Sources of Funding) and Logical Framework (Annex C) are to be 
provided in both Turkish and English. 

Please complete the full application form carefully and as clearly as possible so that it can be assessed 
properly.  

Any error related to the points listed in the Checklist (Part B, Section 7 of the Grant Application form) or any 
major inconsistency in the full application form (e.g. if the amounts in the budget worksheets are 
inconsistent) may lead to the rejection of the application. 

Clarifications will only be requested when information provided is unclear and thus prevents the Contracting 
Authority from conducting an objective assessment. 

Hand-written applications will not be accepted. 

Please note that only the full application form and the published annexes which have to be filled in (budget, 
logical framework, project summary, training curricula, indicators of achievement) will be transmitted to the 
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evaluators (and assessors, if used). It is therefore of utmost importance that these documents contain ALL the 
relevant information concerning the action. Annex L, P and R should be filled in as well, where 
applicable. No supplementary annexes should be sent. 

2.2.6. Where and how to send Full Application forms 

Applications must be submitted in a sealed envelope by registered mail, private courier service or by hand-
delivery (a signed and dated certificate of receipt will be given to the deliverer) to the address below: 

Postal address 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 

Yıldızevler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı, 713.Sokak No: 4, 06550, 

Çankaya, Ankara, TURKEY 

Address for hand delivery and by private courier service 

Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 

Yıldızevler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı, 713.Sokak No: 4, 06550, 

Çankaya, Ankara, TURKEY 

Applications sent by any other means (e.g. by fax or by e-mail) or delivered to other addresses will be 
rejected. 

Applications must be submitted in one original and 2 copies in A4 size, each bound. The full application 
form, budget and logical framework must also be supplied in electronic format (CD-Rom) in a separate and 
single file (i.e. the full application form must not be split into several different files). The electronic file must 
contain exactly the same application as the paper version.  

The Checklist (Section 7 of Part B of the grant application form) and the Declaration by the applicant 
(Section 8 of Part B of the grant application form) must be stapled separately and enclosed in the envelope 

Where applicants send several different applications (if allowed to do so by the Guidelines of the Call), each 
one must be sent separately. 

The outer envelope must bear the reference number and the title of the Call for Proposals, “Promoting 
Registered Employment II”, (EuropeAid/135020/M/ACT/TR) together with the priority region number 
and title of the action, the full name and address of the applicant and the words ‘Not to be opened before 
the opening session’ and ‘Açılış oturumundan önce açmayınız’. 

Applicants must verify that their application is complete using the checklist (Section 7 of Part B of the 
grant application form). Incomplete applications may be rejected. 

2.2.7. Deadline for submission of Full Application forms 

The deadline for the submission of applications will be indicated in the letter sent to the applicants whose 
application has been pre-selected.  

However, for reasons of administrative efficiency, the Contracting Authority may reject any application sent 
in due time but received after the date of approval of evaluation report for full applications (see indicative 
calendar under Section 2.5.2)  

2.2.8. Further information about Full Application forms 

Questions may be sent by e-mail [or by fax] no later than 21 days before the deadline for the submission of 
applications to the addresses listed below, indicating clearly the reference of the Call for Proposals: 
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E-mail address: pre2grant@ikg.gov.tr  

Fax: 00 90 312 212 11 48 

The Contracting Authority has no obligation to provide clarifications to questions received after this date. 

Replies will be given no later than 11 days before the deadline for the submission of applications.  

To ensure equal treatment of applicants, the Contracting Authority cannot give a prior opinion on the 
eligibility of applicants, affiliated entity(ies), or an action. 

No individual replies will be given to questions.  All questions and answers as well as other important 
notices to applicants during the course of the evaluation procedure, will be published on the website 
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome ,www.ikg.gov.tr .It is 
therefore advisable to consult the abovementioned website regularly in order to be informed of the questions 
and answers published. 

2.3. EVALUATION AND SELECTION OF APPLICATIONS 

Applications will be examined and evaluated by the Contracting Authority with the possible assistance of 
external assessors. All actions submitted by applicants will be assessed according to the following steps and 
criteria. 

If the examination of the application reveals that the proposed action does not meet the eligibility criteria 
stated in paragraph 2.1, the application will be rejected on this sole basis. 

(1) STEP 1: OPENING & ADMINISTRATIVE CHECKS AND CONCEPT NOTE 
EVALUATION 

The following will be assessed: 

 Compliance with the submission deadline. If the deadline has not been met, the application will 
automatically be rejected. 

 The Concept Note satisfies all the criteria specified in points 1-5 of the Checklist (Section 2 of Part 
A of the grant application form). If any of the requested information is missing or is incorrect, the 
application may be rejected on that sole basis and the application will not be evaluated further. 

The Concept Notes that pass the first administrative check will be evaluated on the relevance and design of 
the proposed action. 

The Concept Note will receive an overall score out of 50 using the breakdown in the evaluation grid below. 
The evaluation will also check on compliance with the instructions on the Concept Note, which can be found 
in Part A of the Application Form. 

The evaluation criteria are divided into headings and subheadings. Each subheading will be given a score 
between 1 and 5 as follows: 1 = very poor; 2 = poor; 3 = adequate; 4 = good; 5 = very good. 

 Scores 

1. Relevance of the action Sub-score 30 

1.1 How relevant is the proposal to the objectives and priorities of the Call for Proposals?* 5x2**  

1.2 How relevant to the particular needs and constraints of the target country(ies) or 
region(s) is the proposal (including synergy with other EU initiatives and avoidance of 
duplication)? 

5x2*  
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1.3 How clearly defined and strategically chosen are those involved (final beneficiaries, 
target groups)? Have their needs been clearly defined and does the proposal address 
them appropriately? 

5  

1.4 Does the proposal contain specific added-value elements, such as environmental 
issues, promotion of gender equality and equal opportunities, needs of disabled 
people, rights of minorities and rights of indigenous peoples, or innovation and best 
practices and the other additional elements indicated under 1.2. of these Guidelines? 

5  

2. Design of the action Sub-score 20 

2.1 How coherent is the overall design of the action?  

In particular, does it reflect the analysis of the problems involved, take into account 
external factors and relevant stakeholders?  

5x2**  

2.2 Is the action feasible and consistent in relation to the objectives and expected results? 5x2** 

TOTAL SCORE  50 

* Note: A score of 5 (very good) will only be allocated if the proposal specifically addresses more than the 
required minimum number of priorities as indicated in Section 1.2 (Objectives of the programme) of these 
guidelines. 

**these scores are multiplied by 2 because of their importance 

Once all Concept Notes have been assessed, a list will be drawn up with the proposed actions ranked 
according to their total score.  

First, only the Concept Notes with a score of at least 30 will be considered for pre-selection.  

Secondly, the number of Concept Notes will be reduced, taking account of the ranking, to the number of 
Concept Notes whose total aggregate amount of requested contributions is equal to 300% of the available 
budget for this Call for Proposals. The amount of requested contributions of each concept note will be based 
on the indicative financial envelopes for each lot. 

After the evaluation of Concept Notes, the Contracting Authority will send letters to all applicants, indicating 
whether their application was submitted by the deadline, informing them of the reference number they have 
been allocated, whether the Concept Note was evaluated and the results of that evaluation. The pre-selected 
applicants will subsequently be invited to submit full applications. 

 

STEP 2: EVALUATION OF THE FULL APPLICATION  

First, the following will be assessed: 

Restricted Call for Proposals 

 Compliance with the submission deadline. If the deadline has not been met, the application will 
automatically be rejected. 

 The full application form satisfies all the criteria specified in points 1-9 of the Checklist (Section 7 of 
Part B of the grant application form). If any of the requested information is missing or is incorrect, 
the application may be rejected on that sole basis and the application will not be evaluated further. 
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The quality of the applications, including the proposed budget and capacity of the applicants and affiliated 
entity(ies), will be evaluated using the evaluation criteria in the evaluation grid below. There are two types of 
evaluation criteria: selection and award criteria. 

The selection criteria help to evaluate the applicant(s)'s and affiliated enity(ies) operational capacity and the 
applicant's financial capacity and to ensure that they: 

 have stable and sufficient sources of finance to maintain their activity throughout the proposed 
action and, where appropriate, to participate in its funding; 

 have the management capacity, professional competencies and qualifications required to successfully 
complete the proposed action. This also applies to any affiliated entity(ies) of the applicants. 

The award criteria help to evaluate the quality of the applications in relation to the objectives and priorities, 
and to award grants to projects which maximise the overall effectiveness of the Call for Proposals. They help 
to select applications which the Contracting Authority can be confident will comply with its objectives and 
priorities. They cover the relevance of the action, its consistency with the objectives of the Call for 
Proposals, quality, expected impact, sustainability and cost-effectiveness. 

Scoring: 

The evaluation grid is divided into sections and subsections. Each subsection of sections 1 of the evaluation 
grid will be assessed on whether the criteria has been fulfilled or not. Each subsection of sections 2, 3,4 and 
5will be given a score between 1 and 5 as follows: 1 = very poor; 2 = poor; 3 = adequate; 4 = good; 5 = very 
good.  

Evaluation Grid 

Section  

1. Financial and operational capacity Yes/No 

1.1 Do the applicants and, if applicable, affiliated entity(ies) have sufficient experience of 
project management?  

 

1.2 Do the applicants and, if applicable, affiliated entity(ies) have sufficient technical 
expertise? (especially knowledge of the issues to be addressed.) 

 

1.3 Do the applicants and, if applicable, affiliated entity(ies) have sufficient management 
capacity?  
(including staff, equipment and ability to handle the budget for the action)? 

 

1.4 Does the applicant have stable and sufficient sources of finance?  

 
Maximum 

Score 

2. Relevance of the action 30 

Score transferred from the Concept Note evaluation  

3. Effectiveness and feasibility of the action 20 

3.1 Are the activities proposed appropriate, practical, and consistent with the objectives and 
expected results? 

5 
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3.2 Is the action plan clear and feasible? 5 

3.3 Does the proposal contain objectively verifiable indicators for the outcome of the action? 
Is any evaluation planned? 

5 

3.4 Is the co-applicant(s)'s and affiliated entity(ies)'s level of involvement and participation in 
the action satisfactory? 

5 

4. Sustainability of the action  15 

4.1 Is the action likely to have a tangible impact on its target groups? 5 

4.2 Is the proposal likely to have multiplier effects? (Including scope for replication, 
extension and information sharing.) 

5 

4.3 Are the expected results of the proposed action sustainable?: 

- financially (how will the activities be financed after the funding ends?) 

- institutionally (will structures allowing the activities to continue be in place at the end 
of the action? Will there be local ‘ownership’ of the results of the action?) 

- at policy level (where applicable) (what will be the structural impact of the action — 
e.g. will it lead to improved legislation, codes of conduct, methods, etc?) 
- environmentally (if applicable) (will the action have a negative/positive 
environmental impact?) 

5 

5. Budget and cost-effectiveness of the action 15 

5.1 Are the activities appropriately reflected in the budget? /5 

5.2 Is the ratio between the estimated costs and the expected results satisfactory? /10  

Maximum total score 80 

 

Note on Section 1. Financial and operational capacity 

If the answer is negative to one or more of the criteria, the application will be rejected. 

Provisional selection 

After the evaluation, a table will be drawn up listing the applications ranked according to their score and 
within the limits of the funds available. In addition, a reserve list will be drawn up following the same 
criteria to be used if more funds should become available during the validity period of the reserve list. 

(2) STEP 3: VERIFICATION OF ELIGIBILITY OF THE APPLICANTs AND 
AFFILIATED ENTITY(IES) 

The eligibility verification, based on the supporting documents requested by the Contracting Authority (see 
Section 2.4) will only be performed for the applications that have been provisionally selected according to 
their score and within the available financial envelope.  
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 The Declaration by the applicant (Section 8 of Part B the grant application form) will be cross-
checked with the supporting documents provided by the applicant. Any missing supporting 
document or any incoherence between the Declaration by the applicant and the supporting 
documents may lead to the rejection of the application on that sole basis.  

 The eligibility of applicants, the affiliated entities(ies), and the action will be verified according to 
the criteria set out in Sections 2.1.1, 2.1.2 and 2.1.3. 

Any rejected application will be replaced by the next best placed application in the reserve list that falls 
within the available financial envelope. 

 

2.4. SUBMISSION OF SUPPORTING DOCUMENTS FOR PROVISIONALLY SELECTED APPLICATIONS  

An applicant that has been provisionally selected or placed on the reserve list will be informed in writing by 
the Contracting Authority. It will be requested to supply the following documents in order to allow the 
Contracting Authority to verify the eligibility of the applicant, (if any) of the co-applicant(s) and (if any) of 
their affiliated entity(ies)6: 

1. The statutes or articles of association of the applicant, (if any) of each co-applicant(s) and (if any) of 
each affiliated entity(ies)7 . Where the Contracting Authority has recognised the applicant’s, or the co-
applicant(s)’s, or their affiliated entity(ies)’s eligibility for another call for proposals under the same 
budget line within 2 years before the deadline for receipt of applications, it should be submitted, 
instead of the  statutes or articles of association, a copy of the document proving their eligibility in a 
former Call (e.g. a copy of the special conditions of a grant contract received during the reference 
period), unless a change in legal status has occurred in the meantime8.  This obligation does not apply 
to international organisations which have signed a framework agreement with the European 
Commission.   

2. An external audit report produced by an approved auditor, certifying the applicant's accounts for the 
last financial year available where the total amount of the grant exceeds € 750 000 (€ 100 000 for an 
operating grant). The external audit report is not required from (if any) the co-applicant(s)). 

This obligation does not apply to public bodies and international organisations provided that the 
international organisation in question offers the guarantees provided for in the applicable Financial 
Regulation, as described in Chapter 6 of the Practical Guide to contract procedures for EU external 
actions. 

3. A copy of the applicant’s latest accounts (the profit and loss account and the balance sheet for the last 
financial year for which the accounts have been closed)9. A copy of the latest account is not required 
from (if any) the co-applicant(s)). 

4. Legal entity sheet (see annex D of these Guidelines) duly completed and signed by each of the 
applicants (i,e by the applicant and (if any) by each co-applicant(s), accompanied by the justifying 

                                                      

6  No supporting document will be requested for applications for a grant not exceeding EUR 60000. 

7 Where the applicant and/or a co-applicant(s) and or an affiliated entity(ies) is a public body created by a law, a copy of 
the said law must be provided. 

8 To be inserted only where the eligibility conditions have not changed from one call for proposals to the other. 

9 This obligation does not apply to natural persons who have received a scholarship or that are in most need in receipt of 
direct support, nor to public bodies and to international organisations. It does not apply either when the accounts are 
in practice the same documents as the external audit report already provided pursuant to Section 2.4.2. 
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documents requested there. If the applicants have already signed a contract with the Contracting 
Authority, instead of the legal entity sheet and supporting documents, the legal entity number may be 
provided, unless a change in legal status occurred in the meantime. 

5. A financial identification form of the applicant (not from co-applicant(s)) conforming to the model 
attached at Annex E of these Guidelines, certified by the bank to which the payments will be made. 
This bank should be located in the country where the applicant is established. If the applicant has 
already submitted a financial identification form in the past for a contract where the European 
Commission was in charge of the payments and intends to use the same bank account, a copy of the 
previous financial identification form may be provided instead. 

6. Notarized document with the name(s) of the person(s) empowered to represent the Applicant;                    
authority and responsibility of that person(s) a further decision of the Board of Directors, only if the 
person(s) to be appointed are not empowered with such responsibility within the Articles of legal 
status of the applicant; sample of signature(s), registered to the notary for representative(s) should be 
provided in original. 

7. A copy of Applicant’s tax registration or a document indicating the tax number from the relevant tax 
authority. If the Applicants are tax exempted they should prove this with the relevant document. 

8. Supporting documents showing that fulfill Applicant's obligations related to the social security 
contributions and payment of taxes, till the submission date. 

9. Employer’s permission and /Employee’s declaration/  clarifying the situation of Civil Servants and/or 
other officials working in the project as stated in  Annex L.  

Where the requested supporting documents are not uploaded in PADOR they must be supplied in the form of 
originals, photocopies or scanned versions (i.e. showing legible stamps, signatures and dates) of the said 
originals. However, the Legal entity sheet and the financial identification form must always be submitted in 
original. 

Where such documents are not in one of the official languages of the European Union or in the language of 
the country where the action is implemented, a translation into English or Turkish of the relevant parts of 
these documents proving the applicant(s)'s eligibility, must be attached and will prevail for the purpose of 
analysing the application. 

Where these documents are in an official language of the European Union other than English, it is strongly 
recommended, in order to facilitate the evaluation, to provide a translation of the relevant parts of the 
documents, proving the applicants' eligibility, into English or Turkish. 

If the abovementioned supporting documents are not provided before the deadline indicated in the request for 
supporting documents sent to the applicant by the Contracting Authority, the application may be rejected. 

After verifying the supporting documents, the Evaluation Committee will make a final recommendation to 
the Contracting Authority, which will decide on the award of grants. 

2.5. NOTIFICATION OF THE CONTRACTING AUTHORITY’S DECISION 

2.5.1. Content of the decision 

The applicant will be informed in writing of the Contracting Authority’s decision concerning their 
application and, if rejected, the reasons for the negative decision.  

An applicant believing that it has been harmed by an error or irregularity during the award process may 
lodge a complaint. See further Section 2.4.15 of the Practical Guide.  
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2.5.2. Indicative timetable  
 

 DATE TIME* 

Information meeting (if any) 02-13.09.2013 To be announced on 
www.ikg.gov.tr web site 

Deadline for requesting any clarifications from 
the Contracting Authority 

20.09.2013 16.00 

Last date on which clarifications are issued by 
the Contracting Authority 

30.09.2013 - 

Deadline for submission of Concept Notes  11.10.2013 16.00 

Information to applicants on opening, 
administrative checks and concept note 
evaluation  (Step 1) 

21.01.2014* - 

Invitations to submit Full Application Form 28.01.2014* - 

Deadline for submission of Full Application 
Form 

13.03.2014* - 

Information to applicants on the evaluation of 
the Full Application Form (Step 2)10 

21.07.2014* - 

Notification of award (after the eligibility 
check) (Step 3) 

26.09.2014* - 

Contract signature11 21.11.2014* - 

*Provisional date. All times are in the time zone of the country of the Contracting Authority. 

This indicative timetable may be updated by the Contracting Authority during the procedure. In such cases, 
the updated timetable will be published on the EuropeAid web site  
https://webgate.ec.europa.eu/europeaid/online-services/index.cfm?do=publi.welcome and www.ikg.gov.tr]. 

                                                      

10 Note that according to the financial regulation, notifications to the applicant on the outcome of the evaluation of their 
applications must take place within 6 months following the submission deadline of the full application, save in 
exceptional cases, in particular for complex actions, large number of proposals or where there have been delays 
attributable to the applicants where this limit may be exceeded. Multi-beneficiary calls can be considered as 
complex actions calls and therefore may benefit from an exemption to the 6 month rule. The 6 months rule only 
applies in case of direct centralized management. 

11 Note that according to the financial regulation, the signing of a grant contract with the applicant must take place 
within 3 months from when it was notified the decision to award a contract. However, in exceptional circumstance, 
in particular for complex actions launched for large number of proposals or where there have been delays 
attributable to the applicants (or their applications) this limit may be exceeded. The 3 months rule only applies in 
case of direct centralised management. 
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2.6. CONDITIONS FOR IMPLEMENTATION AFTER THE CONTRACTING AUTHORITY’S DECISION TO 

AWARD A GRANT 

Following the decision to award a grant, the Beneficiary(ies) will be offered a contract based on the 
Contracting Authority’s grant contract (see Annex G of these Guidelines). By signing the application form 
(Annex A of these Guidelines), the applicants agree, if awarded a grant, to accept the contractual conditions 
of the standard grant contract.  

If the successful applicant of a call for proposal is an international organisation then the Contracting 
Authority’s grant contract (see Annex G of these Guidelines), including the relevant special provisions for 
international organisations foreseen to that purpose should be used. 

Implementation contracts 

Where implementation of the action requires the Beneficiary(ies) and its affiliated entity(ies) (if any) to 
award procurement contracts, it must award the contract to the tenderer offering the best value for money, 
that is to say, the best price-quality ratio, in compliance with the principles of transparency and equal 
treatment for potential contractors, care being taken to avoid any conflict of interests. To this end, the 
Beneficiary must follow the procedures set out in Annex IV to the standard grant contract. 

3. LIST OF ANNEXES 

DOCUMENTS TO BE COMPLETED FOR “FULL APPLICATION” STEP 

Annex A:    Grant Application Form – PART B (WORD FORMAT) 

Annex B: Budget (Excel format) 

Annex C: Logical Framework (Excel format) 

Annex F: Project Summary (In English) 

Annex H: Indicators of Achievement 

Annex L: Clarification on the Situation of Civil Servants and/or Other Officials Working In Grant Projects 

Annex M: Training Curricula 

Annex P: Applicant’s Involvement in Other Proposals 

Annex R: Statement and Strategy for Co-Financing And Temporary Payment of Grant Balance 

DOCUMENTS TO BE COMPLETED BY THE PROVISIONALLY SELECTED APPLICANTS 

Annex D: Legal Entity Sheet 

Annex E: Financial Identification Form 

DOCUMENTS FOR INFORMATION 

Annex G: Standard Grant Contract 

- Annex II: General Conditions Applicable to European Union-Financed Grant Contracts for External 
Actions 

- Annex IV: Contract Award Procedures 

- Annex V: Standard Request for Payment 
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- Annex VI: Model Narrative and Financial Report 

-Annex VII: Model Report of Factual Findings and Terms of Reference for an Expenditure 
Verification of an EU Financed Grant Contract for External Action 

-Annex IX: Standard Template for Transfer of Ownership of Assets 

Annex K: Guidelines and Checklist for Assessing Budget and Simplified Cost Options. 

Annex J: Information on the Tax Regime Applicable to Grant Contracts Signed Under the Call. 

Annex S: Daily allowance rates (Per diem), available at the following address: 
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm 

Project Cycle Management Guidelines  

http://ec.europa.eu/europeaid/multimedia/publications/publications/manuals-tools/t101_en.htm   
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Contracting Authority: Ministry of Labour and Social Security –European Union Coordination Department 




PROMOTING REGISTERED EMPLOYMENT II



Grant Application Form




Budget line: 04.0601




    Human Resources Development Operational Programme
IPA Component IV



Reference: EuropeAid/135020/M/ACT/TR



Deadline for submission of concept notes: 11.10.2013



To reduce expense and waste, we strongly recommend that you use only paper for your file (no plastic folders or dividers). Please also use double-sided printing if possible




				Title of the action:



				







				Number of priority region: (Check according to the main location of the activity)



				[image: image1]Priority Region 1:                        




Priority Region 2:                                      







				Location(s) of the action:



				<specify country(ies), region(s), area(s) or town(s) that will benefit from the Action>







				Main location of the action



				







				Name of the applicant



				







				Nationality of the applicant




				











				Dossier No



				







				(for official use only)











				EuropeAid ID




				







				Ongoing contract/Legal Entity File Number (if available)




				







				Legal status




				







				Co-applicant 
 



				Name; EuropeAid ID; Nationality and date of establishment; Legal status; Relation with the applicant or co-applicant







				Affiliated entity




				Name; EuropeAid ID; Nationality and date of establishment; Legal status; Relation with the applicant or co-applicant







				Associates




				











				Applicant’s contact details for the purpose of this action







				Postal address:



				







				Telephone number: (fixed and mobile) Country code + city code + number



				







				Fax number: Country code + city code + number



				







				Contact person for this action:



				







				Contact person’s email:



				







				Address:



				







				Website of the Organisation:



				











Any change in the addresses, phone numbers, fax numbers or e-mail, must be notified in writing to the Contracting Authority. The Contracting Authority will not be held responsible in the event that it cannot contact an applicant.



NOTICE



[How to adapt this standard grant application form:




Where you see < ... >, enter the information relevant to the call for proposal in question.



The phrases within [ ] should only be included if appropriate, while the paragraphs shaded in grey should only need to be amended in exceptional cases, dictated by the requirements of a particular call for proposal procedure.



In no circumstances may you alter any other part of these standard instructions. Please remember to delete this paragraph, any other text with yellow highlighting and all such brackets in the final version]
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Part A. CONCEPT NOTE




1 Instructions for drafting the concept note




Please note that if this is a restricted call, only the concept note should be submitted in the first stage (no full application). If this is an open call, both the concept note and the full application should be submitted at the same time. 




There is no specific template for the Concept Note but the applicant must ensure that the text:




· does not exceed 5 full pages (A4 size) of Arial 10 characters with 2 cm margins, single line spacing;




· provides the information requested under the headings below, in the order in which it is requested, and in proportion to its relative importance (see the relevant scores set out in the evaluation grid and in the Guidelines);




· provides full information (as the evaluation grid will be applied solely on the information in the concept note);



· is drafted as clearly as possible to enable it to be evaluated.



1.1.    Summary of the action




Please complete the table below, which should not exceed 1 page.



				Title of the action:



				







				Priority Region:



- Please tick the box corresponding to the specific priority region for which you are applying:



				



 Priority Region 1 



 Priority Region 2







				Location(s) of the action: — specify country(ies), region(s) that will benefit from the action



				







				Main Location of the action



				







				Total duration of the action (months):



				







				EU financing requested (amount)



				EUR











				EU financing requested as a percentage of  total budget of the Action (indicative) 



				% 







				Objectives of the action



				<Overall objective(s)>




<Specific objective(s)>







				Target group(s)




				







				Final beneficiaries




				







				Estimated results



				







				Main activities



				











1.2.     Description of the action (max 1 page)




Please provide all the following information:



Give the background to the preparation of the action.




Explain the objectives of the action given in the table in Section 1.1.




Describe the key stakeholder groups, their attitudes towards the action and any consultations held with them.




Briefly state the type of activities proposed and specify related outputs and results, including a description of linkages/relationships between activity clusters.




State the broad timeframe for the action and describe any specific factor that has been taken into account.




1.3.      Relevance of the action (max 3 pages)



1.3.1.
Relevance to the objectives/sectors/themes/specific priorities of the call for proposals




Please provide all the following information:




Describe the relevance of the action to the objective(s) and priority (ies) of the call for proposals.




Describe the relevance of the action to any specific subthemes/sectors/areas and any other specific requirements stated in the Guidelines for the call, e.g. local ownership etc.




Describe which particular expected results referred to in the Guidelines for the call will be addressed.




1.3.2. Relevance to the particular needs and constraints of the target country/countries, region(s) and/or relevant sectors (including synergy with other EU initiatives and avoidance of duplication)




Please provide all the following information:




State clearly the specific pre-project situation in the target country/countries, region(s) and/or sectors (include quantified data analysis where possible).




Provide a detailed analysis of the problems to be addressed by the action and how they are interrelated at all levels.




Refer to any significant plans undertaken at national, regional and/or local level relevant to the action and describe how the action will relate to such plans.




Where the action is the continuation of a previous action, clearly indicate how it is intended to build on the activities/results of this previous action; refer to the main conclusions and recommendations of any evaluations carried out.



Where the action is part of a larger programme, clearly explain how it fits or is coordinated with that programme or any other planned project. Specify the potential synergies with other initiatives, in particular by the European Commission.



1.3.3. Describe and define the target groups and final beneficiaries, their needs and constraints, and state how the action will address these needs




Please provide all the following information:



Give a description of each of the target groups and final beneficiaries (quantified where possible), including selection criteria.




Identify the needs and constraints of each of the target groups and final beneficiaries.




Demonstrate the relevance of the proposal to the needs and constraints of the target groups and final beneficiaries.




Explain any participatory process ensuring participation by the target groups and final beneficiaries.




1.3.4. Particular added-value elements




Indicate any specific added-value elements, e.g. the promotion or consolidation of public-private partnerships, innovation and best practice, or other cross-cutting issues such as environmental issues, promotion of gender equality and equal opportunities, the needs of disabled people, the rights of minorities and the rights of indigenous peoples.




2 Checklist for the concept note




EuropeAid/135020/M/ACT/TR + PROMOTING REGISTERED EMPLOYMENT II + 04.0601



				ADMINISTRATIVE DATA



				To be filled in by the applicant







				Name of the Applicant



				







				EuropeAid ID number



				







				Nationality11/Country and date of registration12



				







				Legal Entity File number13



				







				Legal status14



				







				Co-applicant15



				







				Name of the co-applicant



				







				EuropeAid ID number



				







				Nationality/Country and date of registration



				







				Legal Entity File number



				







				Legal status



				







				Affiliated Entity16 



				







				Name of the Affiliated-Entity 



				







				EuropeAid ID number



				







				Nationality/Country and date of registration



				







				Legal status:



				







				Specify to which entity you are affiliated (applicant and/or the co-applicant).




Specify the kind of affiliation you have with that entity.  



				











				Before sending your CONCEPT NOTE, please check that each of the criteria BELOW HAVE BEEN MET IN FULL AND TICK THEM OFF







				Tick the items off below







				Title of the Proposal:



				Yes



				No







				PART 1 (ADMINISTRATIVE)




1.
The Instructions for the Concept Note have been followed. 



				



				







				2.
The Declaration by the Applicant has been filled in and signed.



				



				







				3.
The proposal is typed and is in English or Turkish.



				



				







				4.
One original and 2 copies are included.



				



				







				5.
An electronic version of the concept note (CD-Rom) is enclosed.



				



				







				PART 2 (ELIGIBILITY)




6.
 The action will be implemented in an eligible country(ies) or in the minimum required number of eligible countries.



				



				







				7.
The duration of the action is 12 months. 



				



				







				8.
The requested contribution is between the minimum and maximum allowed



· 



				



				







				9. The applicant has at least one co-applicant and at most three co-applicants in the application.



				



				







				10. This Checklist and the Declaration by the Applicant have been filled in and sent with the Concept Note.



				



				











3 Declaration by the applicant for THE concept note




The applicant, represented by the undersigned, being the authorised signatory of the applicant, and in the context of the present application, representing any co-applicant(s), affiliated entity(ies) in the proposed action, hereby declares that:



· the applicant has the sources of financing and professional competence and qualifications specified in Section 2 of the Guidelines for Applicants;




· the applicant undertakes to comply with the obligations foreseen in the affiliated entities' statement of the grant application form and with the principles of good partnership practice;




· the applicant is directly responsible for the preparation, management and implementation of the action with the co-applicant(s) and affiliated entity(ies), if any, and is not acting as an intermediary;




· the applicant, the co-applicant(s) and the affiliated entity(ies) are not in any of the situations excluding them from participating in contracts which are listed in Section 2.3.3 of the Practical Guide to contract procedures for EU external actions (available from the following Internet address: 




http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm. Furthermore, it is recognised and accepted that if we participate in spite of being in any of these situations, we may be excluded from other procedures in accordance with Section 2.3.4 of the Practical Guide;




· the applicant and each co-applicant(s) and affiliated entity(ies) (if any) are in a position to deliver immediately, upon request, the supporting documents stipulated under Section 2.4 of the Guidelines for Applicants;




· the applicant and each co-applicant(s) and affiliated entity(ies) (if any) are eligible in accordance with the criteria set out under Sections 2.1.1 and 2.1.2 of the Guidelines for Applicants;




· if recommended to be awarded a grant, the applicants accepts the contractual conditions as laid down in the Standard Contract annexed to the Guidelines for Applicants (Annex G);




· the applicant, the co-applicant(s) and the affiliated entity(ies) are aware that, for the purposes of safeguarding the financial interests of the European Union, their personal data may be transferred to internal audit services, to the European Court of Auditors, to the Financial Irregularities Panel or to the European Anti-Fraud Office.




Signed on behalf of the applicant




				Name



				







				Signature








				







				Position



				







				Date



				











4 Assessment grid for THE concept note




(FOR THE USE OF THE CONTRACTING AUTHORITY ONLY)




				



				YES



				NO







				1. The submission deadline has been met.  



				



				







				2. The Checklist has been duly completed.



				



				







				Administrative compliance has been checked by:




Date:



				



				







				DECISION 1:
The Committee has decided to evaluate the Concept Note, which has passed the administrative check.



				



				







				The Concept Note has been evaluated by:




Date:



				



				







				DECISION 2:
The Committee has decided to recommend evaluation of the full application form.



				



				











Part B. Full Application Form




only to be completed by applicants who receive an invitation to submit a full proposal (at the time of the invitation)



To reduce expense and waste, we strongly recommend that you use only paper for your file (no plastic folders or dividers). Please also use double-sided printing if possible



5 General information



				Reference of the Call for Proposals 



				Enter EuropeAid reference for the Call for Proposals







				Title of the Call for Proposals



				Enter the title of the Call for Proposals







				Name of the applicant



				







				Number of the proposal17



				Number 







				Title of the action



				







				Location of the action




- specify country(ies) region(s) province(s ) city(ies) that will benefit from the action



-indicate the main location of the action18







				







				Number of the Priority Region



				











6 The action19



2.1.    Description of the Action



2.1.1.  Description (max 13 pages)



Provide a description of the proposed action, including all the information requested below, referring to the overall objective(s) and specific objective(s), outputs and results described in the concept note:




· Explain the specific results expected, stating how the action will improve the situation of the target groups and final beneficiaries and the technical and management capacities of target groups and/or any local co-applicants and affiliated entity(ies). 




· Identify and describe in detail each activity (or work package) to be undertaken to produce results, justifying the choice of activities and specifying the role of each co-applicant(s) and affiliated entity(ies) (and associates or contractors or sub-grantees where applicable) in the activities. Do not repeat the action plan to be provided in Section 2.1.3, but demonstrate coherence and consistency of project design. In particular, list any publications proposed.



· If financial support is allowed by the Guidelines for Applicants, applicants wishing to give financial support to third parties must define, in line with the conditions set by the Guidelines for Applicants the objectives and results to be obtained with financial support, the different types of activities eligible for financial support, on the basis of a fixed list, the types of entity eligible or categories of persons which may receive financial support, the criteria for selecting these entities and giving the financial support, the criteria for determining the exact amount of financial support for each third entity, and the  maximum amount which may be given.



· Describe/highlight eventual changes of the information provided in the concept note.



2.1.2. Methodology (max 5 pages)




Describe in detail:




· the methods of implementation and rationale for such methodology;




· where the action continues a previous action, describe how the action is intended to build on the results of the previous action (give the main conclusions and recommendations of any evaluations carried out);




· where the action is part of a larger programme, explain how it fits or is coordinated with this programme or any other possibly planned project (please specify potential synergies with other initiatives, in particular by the European Union);




· the procedures for follow up and internal/external evaluation;




· the role and participation in the action of the various actors and stakeholders (co-applicant(s), affiliated entity(ies), target groups, local authorities, etc.), and the reasons why these roles have been assigned to them;




· the organisational structure and the team proposed for the implementation of the action (by function: there is no need to include the names of individuals);




· the main means proposed for the implementation of the action (equipment, materials, and supplies to be acquired or rented);




· the attitudes of all stakeholders towards the action in general and the activities in particular;




· the planned activities in order to ensure the visibility of the action and the EU funding.



2.1.3. Duration and indicative action plan for implementing the action (max 4 pages)




The duration of the action will be 12 months.




Applicants should not give a specific start up date for the implementation of the action but simply refer to ‘month 1’, ‘month 2’, etc.




Applicants are recommended to base the estimated duration of each activity and the total period on the most probable duration and not on the shortest possible duration, by taking into consideration all relevant factors that may affect the implementation timetable.




The activities stated in the action plan should match those described in detail in Section 2.1.1 The implementing body must be either the applicants or any of the affiliated entity(ies), associates or subcontractors. Any months or interim periods without activities must be included in the action plan and count toward the calculation of the total estimated duration of the action.




The action plan should be sufficiently detailed to give an overview of the preparation and implementation of each activity. 



The action plan will be drawn up using the following format:



				Year 1







				



				Half-year 1



				Half-year 2



				







				Activity



				Month 1



				2



				3



				4



				5



				6



				7



				8



				9



				10



				11



				12



				Implementing body







				Example



				example



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Example







				Preparation Activity 1 (title)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				co-applicant and/or  affiliated entity







				Execution Activity 1 (title)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				co-applicant and/or  affiliated entity







				Preparation Activity 2 (title)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				co-applicant and/or  affiliated entity







				Etc.



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				











2.1.4. Sustainability of the action (max 3 pages)




Provide all the information requested below:




· Describe the expected impact of the action with quantified data where possible, at technical, economic, social, and policy levels (will it lead to improved legislation, codes of conduct, methods, etc.?).




· Describe a dissemination plan and the possibilities for replication and extension of the action outcomes (multiplier effects), clearly indicating any intended dissemination channel.




· Provide a detailed risk analysis and contingency plan. This should include a list of risks associated with each proposed action, accompanied by relevant mitigation measures. A good risk analysis will include a range of risk types including physical, environmental, political, economic and social risks.




· Describe the main preconditions and assumptions during and after the implementation phase.




· Explain how the action will be made sustainable after completion. This may include necessary follow-up activities, built-in strategies, ownership, communication plan, etc. Distinguish between four types of sustainability:




a.
Financial sustainability: e.g. financing of follow-up activities, sources of revenue for covering all future operating and maintenance costs.



b.
Institutional sustainability: e.g. structures that would allow the results of the action to continue to be in place after the end of the action, capacity building, agreements and local ‘ownership’ of action outcomes.



c.
Policy level sustainability: e.g., where applicable, structural impact (improved legislation, consistency with existing frameworks, codes of conduct, or methods).




d.
Environmental sustainability: what impact will the action have on the environment — have conditions been put in place to avoid negative effects on the natural resources on which the action depends and on the broader natural environment?



2.1.5.  Logical Framework




Please fill in Annex C20 to the Guidelines for Applicants.



2.1.6 .  Budget, amount requested from the Contracting Authority and other expected sources of funding 



Fill in Annex B to the Guidelines for Applicants to provide information on:




· the budget of the action (worksheet 1), for the total duration of the action 




· justification of the budget (worksheet 2), for the total duration of the action, and  




· amount requested from the Contracting Authority and other expected sources of funding for the action for the total duration (worksheet 3).




For further information, see the Guidelines for Grant Applicants (Sections 1.3, 2.1.5 and 2.2.5).




Please note that the cost of the action and the contribution requested from the Contracting Authority must be stated in EURO.



2.1.7 . Applicant’s experience 



This information will be used to assess whether you have sufficient and stable experience of managing actions in 



the same sector and of a comparable scale to the one for which a grant is being requested.



i) For similar actions.




Please provide a detailed description of actions in the same sector and of a comparable scale to the one for which a grant is being requested managed



by your organisation in the past three years. 




Maximum 1 page per action.




				Name of the applicant:







				Project title:



				Sector (see Section 3.2.2 of Section 3):







				Location of the action



				Cost of the action (EUR)



				Role in the action: Coordinator, co-applicant, affiliated entity 



				Donors to the action (name)21



				Amount contributed (by donor)



				Dates (from dd/mm/yyyy to dd/mm/yyyy)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Objectives and results of the action



				







				



				











ii) Other actions



Please provide a detailed description of other actions managed by your organisation in the past three years. 




Maximum 1 page per action and maximum 10 actions.



				Name of the applicant:







				Project title:



				Sector (see Section 3.2.2 of Section 3):







				Location of the action



				Cost of the action (EUR)



				Role in the action: Coordinator, co-applicant, affiliated entity 



				Donors to the action (name)22



				Amount contributed (by donor)



				Dates (from dd/mm/yyyy to dd/mm/yyyy)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Objectives and results of the action



				







				



				











2.1.8. Co-applicant(s)'s experience (if applicable)



This information will be used to assess whether you have sufficient and stable experience of managing actions in the same sector and of a comparable scale to the one for which a grant is being requested.




i) For similar actions




Please provide a detailed description of actions in the same sector and of a comparable scale to the one for which a grant is being requested managed by your organisation in the past three years. 




Maximum 1 page per action.



				Name of the co-applicant:







				Project title:



				Sector (see Section 3.2.2 of Section 3):







				Location of the action



				Cost of the action (EUR)



				Role in the action: Coordinator, co-applicant, affiliated entity 



				Donors to the action (name)23



				Amount contributed (by donor)



				Dates (from dd/mm/yyyy to dd/mm/yyyy)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Objectives and results of the action



				







				



				











ii) Other actions




Please provide a detailed description of other actions managed by your organisation in the past three years. 




Maximum 1 page per action and maximum 10 actions.



				Name of the co-applicant:







				Project title:



				Sector (see Section 3.2.2 of Section 3):







				Location of the action



				Cost of the action (EUR)



				Role in the action: Coordinator, co-applicant, affiliated entity 



				Donors to the action (name)24



				Amount contributed (by donor)



				Dates (from dd/mm/yyyy to dd/mm/yyyy)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Objectives and results of the action



				







				



				











2.2  Affiliated entity(ies)  experience (if applicable)




This information will be used to assess whether you have sufficient and stable experience of managing actions in the same sector and of a comparable scale to the one for which a grant is being requested.




i) For similar actions




Please provide a detailed description of actions in the same sector and of a comparable scale to the one for which a grant is being requested managed by your organisation in the past three years. 




Maximum 1 page per action.



				Name of the affiliated entity:







				Project title:



				Sector (see Section 3.2.2 of Section 3):







				Location of the action



				Cost of the action (EUR)



				Role in the action: Coordinator, co-applicant, affiliated entity 



				Donors to the action (name)25



				Amount contributed (by donor)



				Dates (from dd/mm/yyyy to dd/mm/yyyy)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Objectives and results of the action



				







				



				











ii) Other actions




Please provide a detailed description of other actions managed by your organisation in the past three years. 




Maximum 1 page per action and maximum 10 actions



				Name of the affiliated entity







				Project title:



				Sector (see Section 3.2.2 of Section 3):







				Location of the action



				Cost of the action (EUR)



				Role in the action: Coordinator, co-applicant, affiliated entity 



				Donors to the action (name)26



				Amount contributed (by donor)



				Dates (from dd/mm/yyyy to dd/mm/yyyy)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Objectives and results of the action



				











7 The applicant



				EuropeAid ID number27



				







				Name of the organisation








				











7.1. IDENTITY



				The applicant’s contact details for the purpose of this action



				







				Legal Entity File number28



				







				Abbreviation








				







				Registration number (or equivalent)



				







				Date of registration



				







				Place of registration



				







				Official address of registration







				







				Country of registration29/ Nationality 30



				







				Website and E-mail address of the organisation



				







				Telephone number: Country code + city code + number



				







				Fax number: Country code + city code + number



				











The Contracting Authority must be notified of any change in addresses, phone numbers, fax numbers and e-mail, in particular. The Contracting Authority will not be held responsible in the event that it cannot contact an applicant.



7.2. Profile




				Legal status



				







				Profit-Making



				□ Yes




□ No







				NGO



				□ Yes




□ No







				Value based31



				□ Political




□ Religious




□ Humanistic




□ Neutral







				Is your organisation linked with another entity? 



				□ Yes, parent entity: 
 (please specify its EuropeAid ID:…………………………)




□ Yes, controlled entity(ies)




□ Yes, family organisation / network entity32



□ No, independent











3.2.1. Category



				Category33



				Public



□ Public Administration 




□ Decentralised representatives of 




  Sovereign States




□ International Organisation




□ Judicial Institution




□ Local Authority




□ Implementation Agency




□ University/Education




□ Research Institute




□ Think Tank




□ Foundation




□ Association




□ Media




□ Network/Federation




□ Professional and/or Industrial




   Organisation




□ Trade Union




□ Cultural Organisation




□ Commercial Organisation



				Private



 Implementation Agency




 University/Education 




 Research Institute




 Think Tank 




 Foundation




 Association




 Media




 Network/Federation 




 Professional and/or Industrial




   Organisation




 Trade Union




 Cultural Organisation




 Commercial Organisation




 Other Non-State Actor
















3.2.2. Sector(s)34



				□



				11



				



				



				Education







				□



				



				111



				



				



				Education, level unspecified







				□



				



				



				11110



				



				



				Education Policy & Admin. Management







				□



				



				



				11120



				



				



				Education Facilities And Training







				□



				



				



				11130



				



				



				Teacher Training







				□



				



				



				11182



				



				



				Educational Research







				□



				



				112



				



				



				Basic education







				□



				



				



				11220



				



				



				Primary Education







				□



				



				



				11230



				



				



				Basic life skills for youth and adults







				□



				



				



				11240



				



				



				Early childhood education







				□



				



				113



				



				



				Secondary education







				□



				



				



				11320



				



				



				Secondary education







				□



				



				



				11330



				



				



				Vocational Training







				□



				



				114



				



				



				Post-secondary education







				□



				



				



				11420



				



				



				Higher Education







				□



				



				



				11430



				



				



				Advanced Tech. & Managerial Training







				□



				12



				



				



				Health







				□



				



				121



				



				



				Health, general







				□



				



				



				12110



				



				



				Health Policy & Admin. Management







				□



				



				



				12181



				



				



				Medical education/training







				□



				



				



				12182



				



				



				Medical Research 







				□



				



				



				12191



				



				



				Medical Services







				□



				



				122



				



				



				Basic health







				□



				



				



				12220



				



				



				Basic Health Care







				□



				



				



				12230



				



				



				Basic Health Infrastructure







				□



				



				



				12240



				



				



				Basic Nutrition







				□



				



				



				12250



				



				



				Infectious Disease Control







				□



				



				



				12261



				



				



				Health Education







				□



				



				



				12281



				



				



				Health Personnel Development







				□



				13



				



				



				Population programmes







				□



				



				130



				



				



				Population polices/programmes and reproductive health







				□



				



				



				13010



				



				



				Population Policy And Admin. Mgmt







				□



				



				



				13020



				



				



				Reproductive Health Care







				□



				



				



				13030



				



				



				Family planning







				□



				



				



				13040



				



				



				Std Control Including HIV/Aids







				□



				



				



				13081



				



				



				Personnel development for population & reproductive health







				□



				14



				



				



				Water Supply and Sanitation







				□



				



				140



				



				



				Water supply and sanitation







				□



				



				



				14010



				



				



				Water Resources Policy/Admin. Mgmt







				□



				



				



				14015



				



				



				Water Resources Protection







				□



				



				



				14020



				



				



				Water supply & sanitation — Large systems







				□



				



				



				14030



				



				



				Basic drinking water supply & basic sanitation







				□



				



				



				14040



				



				



				River Development







				□



				



				



				14050



				



				



				Waste Management/Disposal







				□



				



				



				14081



				



				



				Education & training in water supply and sanitation







				□



				15



				



				



				Government and Civil Society







				□



				



				151



				



				



				Government and civil society, general







				□



				



				



				15110



				



				



				Economic and development policy/planning







				□



				



				



				15120



				



				



				Public sector financial management







				□



				



				



				15130



				



				



				Legal and judicial development







				□



				



				



				15140



				



				



				Government administration







				□



				



				



				15150



				



				



				Strengthening civil society







				□



				



				



				15161



				



				



				Elections







				□



				



				



				15162



				



				



				Human Rights







				□



				



				



				15163



				



				



				Free Flow Of Information







				□



				



				



				15164



				



				



				Women’s equality organisations and institutions







				□



				



				152



				



				



				Conflict prevention an resolution, peace and security







				□



				



				



				15210



				



				



				Security system management and reform







				□



				



				



				15220



				



				



				Civilian peace-building, conflict prevention and resolution







				□



				



				



				15230



				



				



				Post-conflict peace-building (UN)







				□



				



				



				15240



				



				



				Reintegration and SALW control







				□



				



				



				15250



				



				



				Land mine clearance







				□



				



				



				15261



				



				



				Child soldiers (prevention and demobilisation)







				□



				16



				



				



				Other Social Infrastructure and Service







				□



				



				



				16010



				



				



				Social/welfare services







				□



				



				



				16020



				



				



				Employment policy and admin. mgmt.







				□



				



				



				16030



				



				



				Housing policy and admin. management







				□



				



				



				16040



				



				



				Low-cost housing







				□



				



				



				16050



				



				



				Multisector aid for basic social services







				□



				



				



				16061



				



				



				Culture and recreation







				□



				



				



				16062



				



				



				Statistical capacity building







				□



				



				



				16063



				



				



				Narcotics control







				□



				



				



				16064



				



				



				Social mitigation of HIV/AIDS







				□



				21



				



				



				Transport and Storage







				□



				



				210



				



				



				Transport and storage







				□



				



				



				21010



				



				



				Transport Policy & Admin. Management







				□



				



				



				21020



				



				



				Road Transport







				□



				



				



				21030



				



				



				Rail Transport







				□



				



				



				21040



				



				



				Water Transport







				□



				



				



				21050



				



				



				Air Transport







				□



				



				



				21061



				



				



				Storage







				□



				



				



				21081



				



				



				Education & Training In Transport & Storage







				□



				22



				



				



				Communications







				□



				



				220



				



				



				Communications







				□



				



				



				22010



				



				



				Communications Policy & Admin. Mgmt







				□



				



				



				22020



				



				



				Telecommunications







				□



				



				



				22030



				



				



				Radio/Television/Print Media







				□



				



				



				22040



				



				



				Information and communication technology (ICT)







				□



				23



				



				



				Energy







				□



				



				230



				



				



				Energy generation and supply







				□



				



				



				23010



				



				



				Energy Policy And Admin. Management







				□



				



				



				23020



				



				



				Power Generation/Non-Renewable Sources







				□



				



				



				23030



				



				



				Power Generation/Renewable Sources







				□



				



				



				23040



				



				



				Electrical Transmission/Distribution







				□



				



				



				23050



				



				



				Gas distribution







				□



				



				



				23061



				



				



				Oil-Fired Power Plants







				□



				



				



				23062



				



				



				Gas-Fired Power Plants







				□



				



				



				23063



				



				



				Coal-Fired Power Plants







				□



				



				



				23064



				



				



				Nuclear Power Plants







				□



				



				



				23065



				



				



				Hydro-electric Power Plants







				□



				



				



				23066



				



				



				Geothermal energy







				□



				



				



				23067



				



				



				Solar energy







				□



				



				



				23068



				



				



				Wind power







				□



				



				



				23069



				



				



				Ocean power







				□



				



				



				23070



				



				



				Biomass







				□



				



				



				23081



				



				



				Energy education/training







				□



				



				



				23082



				



				



				Energy research







				□



				24



				



				



				Banking and Financial Services







				□



				



				240



				



				



				Banking and financial services







				□



				



				



				24010



				



				



				Financial Policy & Admin. Management







				□



				



				



				24020



				



				



				Monetary institutions







				□



				



				



				24030



				



				



				Formal Sector Financial Institutions







				□



				



				



				24040



				



				



				Informal/Semi-Formal Financial intermediaries







				□



				



				



				24081



				



				



				Education/training in banking & fin. services







				□



				25



				



				



				Business and Other Services







				□



				



				250



				



				



				Business and other services







				□



				



				



				25010



				



				



				Business support services and institutions







				□



				



				



				25020



				



				



				Privatisation







				□



				31



				



				



				Agriculture, Forestry and Fishing







				□



				



				311



				



				



				Agriculture







				□



				



				



				31110



				



				



				Agricultural Policy And Admin. Mgmt







				□



				



				



				31120



				



				



				Agricultural development







				□



				



				



				31130



				



				



				Agricultural Land Resources







				□



				



				



				31140



				



				



				Agricultural Water Resources







				□



				



				



				31150



				



				



				Agricultural inputs







				□



				



				



				31161



				



				



				Food Crop Production







				□



				



				



				31162



				



				



				Industrial Crops/Export Crops







				□



				



				



				31163



				



				



				Livestock







				□



				



				



				31164



				



				



				Agrarian reform







				□



				



				



				31165



				



				



				Agricultural alternative development







				□



				



				



				31166



				



				



				Agricultural extension







				□



				



				



				31181



				



				



				Agricultural Education/Training







				□



				



				



				31182



				



				



				Agricultural Research







				□



				



				



				31191



				



				



				Agricultural services







				□



				



				



				31192



				



				



				Plant and post-harvest protection and pest control







				□



				



				



				31193



				



				



				Agricultural financial services







				□



				



				



				31194



				



				



				Agricultural cooperatives







				□



				



				



				31195



				



				



				Livestock/Veterinary Services







				□



				



				312



				



				



				Forestry







				□



				



				



				31210



				



				



				Forestry Policy & Admin. Management







				□



				



				



				31220



				



				



				Forestry development







				□



				



				



				31261



				



				



				Fuel wood/charcoal







				□



				



				



				31281



				



				



				Forestry education/training







				□



				



				



				31282



				



				



				Forestry research







				□



				



				



				31291



				



				



				Forestry services







				□



				



				313



				



				



				Fishing







				□



				



				



				31310



				



				



				Fishing Policy And Admin. Management







				□



				



				



				31320



				



				



				Fishery development







				□



				



				



				31381



				



				



				Fishery education/training







				□



				



				



				31382



				



				



				Fishery research







				□



				



				



				31391



				



				



				Fishery services







				□



				32



				



				



				Industry, Mining and Construction







				□



				



				321



				



				



				Industry







				□



				



				



				32110



				



				



				Industrial Policy And Admin. Mgmt







				□



				



				



				32120



				



				



				Industrial development







				□



				



				



				32130



				



				



				Small and medium-sized enterprises (SME) development







				□



				



				



				32140



				



				



				Cottage industries and handicraft







				□



				



				



				32161



				



				



				Agro-Industries







				□



				



				



				32162



				



				



				Forest industries







				□



				



				



				32163



				



				



				Textiles — leather & substitutes







				□



				



				



				32164



				



				



				Chemicals







				□



				



				



				32165



				



				



				Fertiliser plants







				□



				



				



				32166



				



				



				Cement/lime/plaster







				□



				



				



				32167



				



				



				Energy manufacturing







				□



				



				



				32168



				



				



				Pharmaceutical production







				□



				



				



				32169



				



				



				Basic metal industries







				□



				



				



				32170



				



				



				Non-ferrous metal industries







				□



				



				



				32171



				



				



				Engineering







				□



				



				



				32172



				



				



				Transport equipment industry







				□



				



				



				32182



				



				



				Technological research and development







				□



				



				322



				



				



				Mineral resources and mining







				□



				



				



				32210



				



				



				Mineral/Mining Policy & Admin. Mgmt







				□



				



				



				32220



				



				



				Mineral Prospection And Exploration







				□



				



				



				32261



				



				



				Coal







				□



				



				



				32262



				



				



				Oil and gas







				□



				



				



				32263



				



				



				Ferrous metals







				□



				



				



				32264



				



				



				Non-ferrous metals







				□



				



				



				32265



				



				



				Precious metals/materials







				□



				



				



				32266



				



				



				Industrial minerals







				□



				



				



				32267



				



				



				Fertiliser minerals







				□



				



				



				32268



				



				



				Offshore minerals







				□



				



				323



				



				



				Construction







				□



				



				



				32310



				



				



				Construction Policy And Admin. Mgmt







				□



				33



				



				



				Trade and Tourism







				□



				



				331



				



				



				Trade policy and regulation







				□



				



				



				33110



				



				



				Trade Policy And Admin. Management







				□



				



				



				33120



				



				



				Trade facilitation







				□



				



				



				33130



				



				



				Regional trade agreements (RTAs)







				□



				



				



				33140



				



				



				Multilateral trade negotiation







				□



				



				



				33181



				



				



				Trade education & training







				□



				



				332



				



				



				Tourism







				□



				



				



				33210



				



				



				Tourism Policy And Admin. Management







				□



				41



				



				



				General Environment Protection







				□



				



				410



				



				



				General environmental protection







				□



				



				



				41010



				



				



				Environmental Policy And Admin. Mgmt







				□



				



				



				41020



				



				



				Biosphere protection







				□



				



				



				41030



				



				



				Bio-diversity







				□



				



				



				41040



				



				



				Site Preservation







				□



				



				



				41050



				



				



				Flood Prevention/Control







				□



				



				



				41081



				



				



				Environmental education/training







				□



				



				



				41082



				



				



				Environmental research







				□



				43



				



				



				Other multisector







				□



				



				430



				



				



				Other multisector







				□



				



				



				43010



				



				



				Multisector Aid







				□



				



				



				43030



				



				



				Urban Development And Management







				□



				



				



				43040



				



				



				Rural Development







				□



				



				



				43050



				



				



				Non-agricultural alternative development







				□



				



				



				43081



				



				



				Multisector education/training







				□



				



				



				43082



				



				



				Research/scientific institutions







				□



				51



				



				



				General budget support







				□



				



				510



				



				



				General budget support







				□



				



				



				51010



				



				



				General budget support







				□



				52



				



				



				Development food aid/food security







				□



				



				520



				



				



				Development food aid/food security assistance







				□



				



				



				52010



				



				



				Food Aid / Food Security Programmes







				□



				53



				



				



				Other commodity assistance







				□



				



				530



				



				



				Other commodity assistance







				□



				



				



				53030



				



				



				Import support (capital goods)







				□



				



				



				53040



				



				



				Import support (commodities)







				□



				60



				



				



				Action relating to debt







				□



				



				600



				



				



				Action relating to debt







				□



				



				



				60010



				



				



				Action relating to debt







				□



				



				



				60020



				



				



				Debt forgiveness







				□



				



				



				60030



				



				



				Relief of multilateral debt







				□



				



				



				60040



				



				



				Rescheduling and refinancing







				□



				



				



				60061



				



				



				Debt for development swap







				□



				



				



				60062



				



				



				Other debt swap







				□



				



				



				60063



				



				



				Debt buy-back







				□



				72



				



				



				Emergency and distress relief







				□



				



				720



				



				



				Emergency and distress relief







				□



				



				



				72010



				



				



				Material relief assistance and services







				□



				



				



				72040



				



				



				Emergency food aid







				□



				



				



				72050



				



				



				Relief coordination; protection and support services







				□



				73



				



				



				Reconstruction relief and rehabilitation







				□



				



				730



				



				



				Reconstruction relief and rehabilitation







				□



				



				



				73010



				



				



				Reconstruction relief and rehabilitation







				□



				74



				



				



				Disaster prevention and preparedness







				□



				



				740



				



				



				Disaster prevention and preparedness







				□



				



				



				74010



				



				



				Disaster prevention and preparedness







				□



				91



				



				



				Administrative costs of donors







				□



				



				910



				



				



				Administrative costs of donors







				□



				



				



				91010



				



				



				Administrative Costs







				□



				92



				



				



				Support to NGO







				□



				



				920



				



				



				Support to NGO







				□



				



				



				92010



				



				



				Support to national NGOs







				□



				



				



				92020



				



				



				Support to international NGOs







				□



				



				



				92030



				



				



				Support to local and regional NGOs 







				□



				93



				



				



				Refugees







				□



				



				930



				



				



				



				Refugees (in donor countries)







				□



				



				



				93010



				



				



				Refugees (in donor countries)







				□



				99



				



				



				Unallocated/unspecified







				□



				



				998



				



				



				Unallocated/unspecified







				□



				



				



				99810



				



				



				Sectors Not Specified







				□



				



				



				99820



				



				



				Promotion of Development Awareness











3.2.3. Target group(s)




				□ All




□ Child soldiers




□ Children (less than 18 years old)




□ Community Based Organisation(s)




□ Consumers




□ Disabled




□ Drug consumers




□ Educational organisations (school, universities)




□ Elderly people




□ Illness affected people (Malaria, Tuberculosis, HIV/AIDS)




□ Indigenous peoples




□ Local authorities




□ Migrants




□ Non Governmental Organisations




□ Prisoners




□ Professional category




□ Refugees and displaced




□ Research organisations/Researchers




□ SME/SMI




□ Students




□ Urban slum dwellers




□ Victims of conflicts/disasters



□ Women




□ Young people




□ Other (please specify): ……………………………..











7.3. CAPACITY TO MANAGE AND IMPLEMENT ACTIONS



3.3.1. Experience by sector




				Sector



				Year(s) of Experience



				Experience in the past 7 years



				Number of Projects in the past 7 years



				Estimated amount




(in thousand euros) in the past 7 years







				



				□ Less than 1




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +



				□ Less than 1 year




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +








				□ 1 to 5




□ 6 to 10




□ 11 to 20




□ 21 to 50




□ 51 to 200




□ 200 to 500




□ 500+



				□ Less than 1




□ 1 to 5




□ 5 to 20




□ 20 to 50




□ 50 to 100




□ 100 to 300




□ 300 to 1.000




□ 1000+




□ Unknown







				



				□ Less than 1




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +



				□ Less than 1 year




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +








				□ 1 to 5




□ 6 to 10




□ 11 to 20




□ 21 to 50




□ 51 to 200




□ 200 to 500




□ 500+



				□ Less than 1




□ 1 to 5




□ 5 to 20




□ 20 to 50




□ 50 to 100




□ 100 to 300




□ 300 to 1.000




□ 1000+




□ Unknown







				



				□ Less than 1




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +



				□ Less than 1 year




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +








				□ 1 to 5




□ 6 to 10




□ 11 to 20




□ 21 to 50




□ 51 to 200




□ 200 to 500




□ 500+



				□ Less than 1




□ 1 to 5




□ 5 to 20




□ 20 to 50




□ 50 to 100




□ 100 to 300




□ 300 to 1.000




□ 1000+




□ Unknown











3.3.2. Experience by geographical area




				By geographical area (country or region)



				Year(s) of experience



				Number of projects in this geographical area in the past 7 years



				Estimated amount




(in thousand euros) invested in this geographical area in the past 7 years



				Indicative list of regions





· Europe EU




· Europe non-EU




· Eastern Europe




· Central America




· South America




· South-East Asia




· North-East Asia




· South Asia




· Central Asia




· Mediterranean




· Gulf Countries




· Eastern Africa




· Central Africa




· Western Africa




· Southern Africa




· Indian Ocean




· Caribbean




· Pacific







				



				□ Less than 1 year




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +



				□ 1 to 5




□ 6 to 10




□ 11 to 20




□ 21 to 50




□ 51 to 200




□ 200 to 500




□ 500+



				□ Less than 1




□ 1 to 5




□ 5 to 20




□ 20 to 50




□ 50 to 100




□ 100 to 300




□ 300 to 1.000




□ 1000+




□ Unknown



				







				



				□ Less than 1 year




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +



				□ 1 to 5




□ 6 to 10




□ 11 to 20




□ 21 to 50




□ 51 to 200




□ 200 to 500




□ 500+



				□ Less than 1




□ 1 to 5




□ 5 to 20




□ 20 to 50




□ 50 to 100




□ 100 to 300




□ 300 to 1.000




□ 1000+




□ Unknown



				







				



				□ Less than 1 year




□ 1 to 3 years




□ 4 to 7 years




□ 7 years +



				□ 1 to 5




□ 6 to 10




□ 11 to 20




□ 21 to 50




□ 51 to 200




□ 200 to 500




□ 500+



				□ Less than 1




□ 1 to 5




□ 5 to 20




□ 20 to 50




□ 50 to 100




□ 100 to 300




□ 300 to 1.000




□ 1000+




□ Unknown



				












Cross-reference of experience by sector and by geographical area:




				Sector(s)




(as selected in 3.2.2)



				Geographical area(s) (country or region, as identified previously)







				



				







				



				







				



				







				



				







				



				







				



				











3.3.3. Resources




· Financial data




Please provide the following information, if applicable, on the basis of the profit and loss account and balance sheet of your organisation, amounts in thousands euros



				Year



				Turnover or equivalent



				Net earnings or equivalent



				Total balance sheet



				Shareholders’ equity or equivalent



				Medium and long-term debt



				Short‑term debt (<1 year)







				N35



				



				



				



				



				



				







				N-1



				



				



				



				



				



				







				N-2



				



				



				



				



				



				











· Financing Source(s)




Please tick the source(s) of the revenues of your organisation and specify the additional information requested



				Year



				Source



				Percentage (total for a given year must be equal to 100 %)



				Number of fee-paying members (only for source = Member’s fees)







				N



				□ EU 



				



				N/A







				N



				□ Member States’ Public Bodies



				



				N/A







				N



				□ Third Countries’ Public Bodies



				



				N/A







				N



				□ United Nations



				



				N/A







				N



				□ Other International Organisation(s)



				



				N/A







				N



				□ Private Sector



				



				N/A







				N



				□ Membership fees



				



				







				N



				□ Other (please specify): ……………



				



				N/A







				N



				Total



				100 %



				N/A











				Year



				Source



				Percentage (total for a given year must be equal to 100 %)



				Number of fee-paying members (only for source = Member’s fees)







				N — 1



				□ EU 



				



				N/A







				N — 1



				□ Member States’ Public Bodies



				



				N/A







				N — 1



				□ Third Countries’ Public Bodies



				



				N/A







				N — 1



				□ United Nations



				



				N/A







				N — 1



				□ Other International Organisation(s)



				



				N/A







				N — 1



				□ Private Sector



				



				N/A







				N — 1



				□ Membership fees



				



				







				N — 1



				□ Other (please specify): …………



				



				N/A







				N — 1



				Total



				100 %



				N/A







				N — 2



				□ EU 



				



				N/A







				N — 2



				□ Member States’ Public Bodies



				



				N/A







				N — 2



				□ Third Countries’ Public Bodies



				



				N/A







				N — 2



				□ United Nations



				



				N/A







				N — 2



				□ Other International Organisation(s)



				



				N/A







				N — 2



				□ Private Sector



				



				N/A







				N — 2



				□ Membership fees



				



				







				N — 2



				□ Other (please specify): …………



				



				N/A







				N — 2



				Total



				100 %



				N/A











· Number of staff (full-time equivalent)




please tick one option for each type of staff



				Type of staff



				Paid



				Unpaid







				HQ Staff: recruited and based in Headquarters (located in Developed Country)



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ N/A



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ N/A







				Expat Staff: recruited in Headquarters (located in Developed Country) and based in Developing Country



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ N/A



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ N/A







				Local staff: recruited and based in Developing Country



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ N/A



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ N/A











3.4  List of the management board/committee of your organisation




				Name



				Profession



				Function



				Country of Nationality



				On the board since







				Mr



				



				



				



				







				Ms



				



				



				



				











8 The Co-applicant(s) 



8.1.  DESCRIPTION OF THE CO-APPLICANT(S)



This section must be completed for each co-applicant within the meaning of Section 2.1.1 of the Guidelines for Applicants. You must make as many copies of this table as necessary to create entries for each additional co-applicant.



				



				Co-applicant no.1







				EuropeAid ID number36



				







				Name of the organisation



				







				The co-applicant’s contact details for the purpose of this action



				







				Legal Entity File number37



				







				Abbreviation








				







				Registration number (or equivalent)



				







				Date of registration



				







				Place of registration



				







				Official address of registration







				







				Country of registration38/ Nationality39 



				







				Website and E-mail address of the organisation



				







				Telephone number: Country code + city code + number



				







				Fax number: Country code + city code + number



				







				Legal status



				                                             Profit-Making □Yes □ No.




                                             NGO                □ Yes□ No.            







				Value based



				□ Political   □ Religious  □ Humanistic   □ Neutral







				Is your organisation linked with another entity?



				□ Yes, parent entity: (please specify its EuropeAid ID: ……………………………………..)




□ Yes, controlled entity(ies)




□ Yes, family organisation / network entity40



□  No, independent







				Other relevant resources



				







				History of cooperation with the applicant



				











Important: This application form must be accompanied by a signed and dated Mandate from each co-applicant, in accordance with the template provided.



8.2.      MANDATE (FOR CO-APPLICANT(S))




The co-applicant(s) authorise the Applicant <indicate the name of the organisation> to submit on their behalf the present application form for applicant and to sign the standard grant contract (Annex A of the Guidelines for Applicants, "grant contract") with Ministry of Labour and Social Security Institution- European Union Coordination Department  ("Contracting Authority"), as well as, to be represented by the Applicant in all matters concerning this grant contract.




I have read and approved the contents of the proposal submitted to the Contracting Authority. I undertake to comply with the principles of good partnership practice.




				Name:



				







				Organisation:



				







				Position:



				







				Signature:



				







				Date and place:



				











9 AFFILIATED ENTITIY(ies) participating in the action



9.1.       DESCRIPTION OF THE AFFILIATED ENTITY(IES)



This section must be completed for each affiliated entity within the meaning of Section 2.1.2 of the Guidelines for Applicants. You must make as many copies of this table as necessary to create entries for each affiliated entity.



				



				Affiliated entity no.1







				EuropeAid ID number41



				







				Full legal name



				







				Date of Registration



				







				Place of Registration



				







				Legal  status



				                                                             Profit making  □ Yes   □ No.




                                                        NGO           □  Yes   □ No.            







				Value based 



				□Political  □Religious   □ Humanistic   □ Neutral







				If fulfilling the criteria and conditions to be considered as affiliated entity(ies) 42specify to which entity you are affiliated (applicant/co-applicant) detailing the specific nature of the affiliation(i.e. parent entity,  family organisation / network entity, etc)  and, if any, its EuropeAid ID



				







				Official address of Registration43



				







				Country of Registration44/ Nationality 45



				







				Contact person



				







				Telephone number: country code + city code + number



				







				Fax number: country code + city code + number



				







				E-mail address



				







				Number of employees



				







				Other relevant resources



				







				History of cooperation with the applicant/co-applicant



				<











Important: 
This application form must be accompanied by a signed and dated affiliated entities' statement from each affiliated entity, in accordance with the model provided.




5.2.     AFFILIATED ENTITY(IES)'S STATEMENT



To ensure that the action runs smoothly, the Ministry of Labour and Social Security EU Coordination Department (Contracting Authority) requires all affiliated entity(ies) to acknowledge the principles of set out below.




1. All affiliated entity(ies) must have read the application form and understood what their role in the action will be before the application is submitted to the Contracting Authority. The Declaration below authorized 




2. All affiliated entity(ies) must have read the standard grant contract and understood what their respective obligations under the contract will be if the grant is awarded. They authorise the entity to which they are affiliated to sign the contract on their behalf with the Contracting Authority and represent them in all dealings with the Contracting Authority in the context of the action’s implementation.




3. The affiliated entity(ies) must consult regularly with the entity to which are affiliated whom, in turn, shoul keep them fully informed of the progress of the action.




4. All affiliated entity(ies) must receive copies of the reports — narrative and financial — made to the Contracting Authority.




5. Proposals for substantial changes to the action (e.g. activities, affiliated entity(ies), etc.) should be agreed by the affiliated entity(ies) before being submitted to the Contracting Authority. Where no such agreement can be reached, the applicant must indicate this when submitting changes for approval to the Contracting Authority.




I have read and approved the contents of the proposal submitted to the Contracting Authority. I undertake to comply with the principles of good partnership practice.




				Name:



				







				Organisation:



				







				Position:



				







				Signature:



				







				Date and place:



				











10 Associates of the applicant participating in the action




This section must be completed for each associated organisation within the meaning of Section 2.1.3 of the Guidelines for Applicants. You must make as many copies of this table as necessary to create entries for more associates.



				



				Associate 1







				Full legal name 



				







				EuropeAid ID number46



				







				Country of Registration



				







				Legal status47



				







				Official address



				







				Contact person



				







				Telephone number: country code + city code + number



				







				Fax number: country code + city code + number



				







				E-mail address



				







				Number of employees



				







				Other relevant resources



				







				Experience of similar actions, in relation to role in the implementation of the proposed action



				







				History of cooperation with the applicants



				







				Role and involvement in preparing the proposed action



				







				Role and involvement in implementing the proposed action



				











11 Checklist for the full application form




EuropeAid/135020/M/ACT/TR + PROMOTING REGISTERED EMPLOYMENT II + 04.0601



				ADMINISTRATIVE DATA



				To be filled in by the applicant







				Name of the Applicant



				







				EuropeAid ID number



				







				Nationality48/Country and date of registration49



				







				Legal Entity File number50



				







				Legal status51



				







				Co-applicant52







				Name/EuropeAid ID number:




Nationality/Country of registration:




Legal status:







				Affiliated entity53







				Name/EuropeAid ID number:




Nationality/Country of registration:




Legal status:











				Before sending your proposal, please check that each of the following criteria HAVE BEEN MET IN FULL AND TICK THEM OFF



				Tick the items off below







				Title of the Proposal: <indicate the title>



				Yes



				No







				PART 1 (ADMINISTRATIVE)




1. The correct grant application form has been used. 



				



				







				2. The Declaration by the Applicant has been filled in and signed.



				



				







				3. The proposal is typed and is in English or Turkish.



				



				







				4. One original and 2 copy(ies) are included



				



				







				5. An electronic version of the proposal (CD-Rom) is enclosed



				



				







				6. Each co-applicant has completed and signed the mandate and the mandate is included.



				



				







				7.  Each  affiliated entity(ies) has completed and signed a  affiliated entity(ies) 's statement and the statements are included. <Please write ‘Not applicable’ (NA) if you have no  affiliated entity(ies) >



				



				







				8. The budget is enclosed, presented in the format requested, and stated EUR.



				



				







				9. The logical framework has been completed and is enclosed.



				



				







				PART 2 (ELIGIBILITY)




10. The duration of the action is 12 months 



				



				







				11. The requested contribution is between EURO 150.000 and EURO 300.000  (the minimum and maximum allowed).



				



				







				12. The requested contribution is between 80 % and 90 % of the estimated total eligible costs (minimum and maximum percentage allowed).



				



				







				13. The total amount of financing requested on the basis of simplified cost options does not exceed EUR 60 000 per each applicant.



				



				







				14. The requested contribution has not been changed by more than 20 % compared to the amount requested at the concept note stage.



				



				











12 Declaration by the applicant




The applicant, represented by the undersigned, being the authorised signatory of the applicant, in the context of the present call for proposals, representing any co-applicant(s), affiliated entity(ies) in the proposed action, hereby declares that




· 
the applicant has the sources of financing and professional competence and qualifications specified in Section 2 of the Guidelines for Applicants;



· the applicant has sufficient financial capacity to carry out the proposed action or work programme;




· the applicant certifies the legal statues of the applicant, of the co-applicant(s) and of the affiliated entity(ies) as reported in part 3, 4, and 5 of this application;




· the applicant, the co-applicant(s) and the affiliated entity(ies) have the professional competences and qualifications specified in Section 2 of the Guidelines for Applicants;



· 
the applicant undertakes to comply with the obligations foreseen in the affiliated entity(ies)'s statement of the grant application form and with the principles of good partnership practice;




· 
the applicant is directly responsible for the preparation, management and implementation of the action with the co-applicant(s) and affiliated entity(ies), if any, and is not acting as an intermediary;




· the applicant and the co-applicant(s) and the affiliated entity(ies) are not in any of the situations excluding them from participating in contracts which are listed in Section 2.3.3 of the Practical Guide to contract procedures for EU external actions (available from the following Internet address: http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm. Furthermore, it is recognised and accepted that if we participate in spite of being in any of these situations, we may be excluded from other procedures in accordance with Section 2.3.4 of the Practical Guide;




· 
the applicant and each co-applicant and affiliated entity (if any) is in a position to deliver immediately, upon request, the supporting documents stipulated under Section 2.4 of the Guidelines for Applicants.;




· 
the applicant and each co-applicant and affiliated entity (if any) are eligible in accordance with the criteria set out under Sections 2.1.1 and 2.1.2 of the Guidelines for Applicants;




· 
if recommended to be awarded a grant, the applicant accepts the contractual conditions as laid down in the Standard Contract annexed to the Guidelines for Applicants (annex G);




· 
the applicant, the co-applicant(s) and the affiliated entity(ies) are aware that, for the purposes of safeguarding the financial interests of the EU, their personal data may be transferred to internal audit services, to the European Court of Auditors, to the Financial Irregularities Panel or to the European Anti-Fraud Office.




These are the sources and amounts of Union funding received or applied for the action or part of the action or for its functioning during the same financial year as well as any other funding received or applied for the same action 



<list source and amount and indicate status (i.e. applied for or awarded)>



The applicant is fully aware of the obligation to inform without delay the Contracting Authority to which this application is submitted if the same application for funding made to other European Commission departments or European Union institutions has been approved by them after the submission of this grant application.




Signed on behalf of the applicant




				Name



				







				Signature



				







				Position



				







				Date



				











13 Assessment grid FOR the full application form




(to be used by the contracting authority)




				



				YES



				NO







				opening &administrative check 



				



				







				1. The submission deadline has been met.



				



				







				2. The checklist for the application form has been duly completed.



				



				







				DECISION:




The Committee has decided to evaluate the full application form, which passed the administrative checks.



				



				







				Administrative compliance has been checked by:




Date:







				evaluation of the full application form



				



				







				decision:



A. The proposal has been provisionally selected as one of the top ranked proposals within the available financial envelope and the Committee has recommended eligibility checking.



				



				







				B. The proposal has been put on the reserve list as one of the top ranked proposals and the Committee has recommended eligibility checking



				



				







				The proposal has been evaluated by:




Date: 







				eligibility verification



				



				







				3. The checklist for the application form has been duly completed.



				



				







				4. The applicant satisfies the eligibility criteria in section 2.1.1



				



				







				5. The co-applicant(s), if any, satisfy the eligibility criteria in section 2.1.1.



				



				







				6. The affiliated entity(ies), if any, satisfy the eligibility criteria in section 2.1.2.



				



				







				7. The supporting documents listed below were submitted in accordance with the Guidelines (Section 2.4)



				



				







				a. The applicants statutes



				



				







				b. The statutes or articles of association of the applicants and the affiliated entity(ies) 



				



				







				c. The applicant’s external audit report (if applicable)



				



				







				
d. The Legal Entity File (see Annex D to the Guidelines for Applicants) has been duly completed and signed by the applicants and the supporting documents requested have been enclosed.



				



				







				
e. A Financial Identification Form (see Annex E of the Guidelines for Applicants).



				



				







				f. Copy of the applicant’s latest accounts.



				



				







				Eligibility has been assessed by:



Date:







				decision:



The Committee has checked the proposal’s eligibility under the criteria laid down in the Guidelines for Applicants and has selected the proposal for funding.



				



				











�	An organisation’s statutes must show that it was established under the national law of the country concerned and that the head office is located in an eligible country. Any organisation established in a different country cannot be considered an eligible local organisation.  See the footnotes to the Guidelines for the call.




�	To be inserted if the organisation is registered in PADOR (Potential Applicant Data On-Line Registration). For more information and to register, please visit  � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/pador" ��http://ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/pador�.




�	If an applicant has already signed a contract with the European Commission and/or has been informed of the Legal Entity File number. If not, write ‘N/A’.




�	E.g. non-profit, governmental body, international organisation.




�	Use one row for each co-applicant.




�	Use one row for each affiliated entity.




� 	For additional associates, use one row for each associate.




�  Cover page as per template in page 1 should be attached as well




� 	“Target groups” are the groups/entities who will directly benefit from the action at the action purpose level.




�	“Final beneficiaries” are those who will benefit from the action in the long term at the level of the society or sector at large.




11 	For individuals.




12 	For organisations.




13 	If the applicant has already signed a contract with the European Commission.




14 	E.g. non-profit, governmental body, or international organisation.




15   Add as many rows as co-applicant(s)




16  Add as many rows as affiliated entities




17 	For restricted procedures only; when the Contracting Authority has evaluated the Concept Note it informs the applicant of the outcome and allocates a proposal number.




18  Please see section 2.1.4 of Guideline for Applicants




19 The evaluation committee will refer to information provided in the Concept Note as regards objectives and the relevance of the action.




20 	Explanations can be found at the following address: � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/reports//index_en.pdf" ��http://ec.europa.eu/europeaid/reports//index_en.pdf�.




21 	If the donor is the European Union or an EU Member State, please specify the EU budget line, EDF or EU Member State.




22 	If the donor is the European Union or an EU Member State, please specify the EU budget line, EDF or EU Member State.




23 	If the donor is the European Union or an EU Member State, please specify the EU budget line, EDF or EU Member State.




24 	If the donor is the European Union or an EU Member State, please specify the EU budget line, EDF or EU Member State.




25 	If the donor is the European Union or an EU Member State, please specify the EU budget line, EDF or EU Member State.




26 	If the donor is the European Union or an EU Member State, please specify the EU budget line, EDF or EU Member State.




27 	This number is available to an organisation which registers its data in PADOR. For more information and to register, please visit http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm. This information does not need to be provided in case of calls where the European Commission is not the Contracting Authority.




28 	If the applicant has already signed a contract with the European Commission.




29 	For organisations.




30 	For individuals. 




31 	Please choose only one set of values.




32 	E.g. confederation / federation / alliance.




33 	Please specify (1) the sector to which your organisation belongs, as defined in its statutes (or equivalent document): public (established and/or funded by a public body) OR private (established and/or funded by a private entity); (2) in the appropriate column, the category to which your organisation belongs (one choice only).




34 Please tick the box for each sector your organisation has been active in the past 7 years. The sectors come from the DAC list set up by the OECD.




35 	N = previous financial year.




36 This number is available to an organisation which registers its data in PADOR. For more information and to register, please visit http://ec.europa.eu/work/europeaid/onlineservices/pador/index_en.htm. This information does not need to be provided in case of calls where the European Commission is not the Contracting Authority.




37 If the applicant has already signed a contract with the European Commission.




38 For organisations. 




39 For individuals. 




40 E.g. confederation / federation / alliance.




41 This number is available to an organisation which registers its data in PADOR. For more information and to register, please visit � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/work/europeaid/onlineservices/pador/index_en.htm" �http://ec.europa.eu/work/europeaid/onlineservices/pador/index_en.htm�. This information does not need to be provided in case of calls where the European Commission is not the Contracting Authority.




42 As described in point 2.1.2. of the Guidelines.




43 If not in one of the countries listed in Section 2.1.1 of the Guidelines, please justify its location.




44 	For organisations.




45 	For individuals.




46 This number is available to an organisation which registers its data in PADOR. For more information and to register, please visit http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm.




47 	E.g. non-profit, governmental body, or international organisation.




48 	For individuals.




49 	For organisations.




50 	If the applicant has already signed a contract with the European Commission.




51 	E.g. non-profit, governmental body, or international organisation.




52 Add as many rows as Co-applicants




53 Add as many rows as Affiliated entity(ies)
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1. Budget



				1. Budget for the Action1				All Years																Year 12



				Costs				Unit 13				# of units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)3				Unit				# of units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)



				1. Human Resources



				1.1 Salaries (gross salaries including social security charges and other related costs, local staff)4



				1.1.1 Technical				Per month																Per month



				1.1.2 Administrative/ support staff				Per month																Per month



				1.2 Salaries (gross salaries including social security
charges and other related costs, expat/int. staff)				Per month																Per month



				1.3 Per diems for missions/travel5



				1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)				Per diem																Per diem



				1.3.2 Local (staff assigned to the Action)				Per diem																Per diem



				1.3.3 Seminar/conference participants				Per diem																Per diem



				Subtotal Human Resources



				2. Travel6



				2.1. International travel				Per flight																Per flight



				2.2 Local transportation				Per month																Per month



				Subtotal Travel



				3. Equipment and supplies7



				3.1 Purchase or rent of vehicles				Per vehicle																Per vehicle



				3.2 Furniture, computer equipment



				3.3 Machines, tools…



				3.4 Spare parts/equipment for machines, tools



				3.5 Other (please specify)



				Subtotal Equipment and supplies



				4. Local office



				4.1 Vehicle costs				Per month																Per month



				4.2 Office rent				Per month																Per month



				4.3 Consumables - office supplies				Per month																Per month



				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)				Per month																Per month



				Subtotal Local office



				5. Other costs, services8



				5.1 Publications9



				5.2 Studies, research9



				5.3 Expenditure verification/Audit



				5.4 Evaluation costs



				5.5 Translation, interpreters



				5.6 Financial services (bank guarantee costs etc.)



				5.7 Costs of conferences/seminars9



				5.8. Visibility actions10



				Subtotal Other costs, services



				6. Other



				Subtotal Other



				7.  Subtotal direct eligible costs of the Action (1-6)



				8. Provision for contingency reserve (maximum 5% of  7, subtotal of direct eligible costs of the Action)



				9. Total direct eligible costs of the Action (7+ 8)



				10.   Indirect costs (maximum 7% of  9, total direct eligible costs of the Action)



				11. Total eligible costs (9+10)



				12. - Taxes 11
      - Contributions in kind 12



				13. Total accepted11 costs of the Action (11+12)



				1. The description of items must be sufficiently detailed and all items broken down into their main components. The number of units and the unit value must be specified for each item depending on the indications provided.



				2. This section must be completed if the Action is to be implemented over more than one reporting period (usually 12 months).



				3. If the Contracting Authority is not the European Commission, the budget may be established in euro or in the currency of the country of the Contracting Authority. Costs and unit values are rounded to the nearest euro cent.



				4. If staff are not working full time on the Action, the percentage should be indicated alongside the description of the item and reflected in the number of units (not the unit value).



				5. Indicate the country where the per diems are incurred and the applicable rates (in any case the final eligible cost may not exceed the scales published by the E.C. at the time of such mission). If information is not available, enter a global amount. Per diems cover accommodation, meals and local travel within the place of the mission and sundry expenses.
Per diems are not considered a simplified cost option for the purposes of Union financing when the Grant Beneficiary reimburses a fixed amount to its staff according to its staff rules and asks for the reimbursement of that same amount in the action budget. That is an actual cost. Otherwise, if the Beneficiary proposes a reimbursement on the basis of simplified costs option (for instance a  "unit cost"), it must specify "UNIT COST per diem" in the "unit value" column.



				6. Costs for C02 offsetting of air travel may be included. C02 offsetting shall in that case be achieved by supporting CDM/Gold Standard projects (evidence must be included as part of the supporting documents) or through airplane company programmes when available.  Indicate the place of departure and the destination. If information is not available, enter a global amount.



				7. Please separate cost for purchase or rental.



				8. Specify the typology of costs or services. Global amounts will not be accepted.



				9. Only indicate here when fully subcontracted.



				10. Communication and visibility activities should be properly planned and budgeted at each stage of the project implementation.



				11. Only to be filled in when provided for in the Call for Proposal (i.e. taxes are not eligible and the beneficiary(ies) can show they cannot reclaim them). Please see glossary of terms (Annex A 1) of the Practical Guide to contract procedures for EU external actions for the definition of taxes. Please note that direct taxes are not included (such as taxes on salary of staff working for the action which are part of the gross salary). Note: Where the Call for Proposal does not exclude the coverage of taxes and the beneficiary can show it cannot reclaim, taxes will be eligible and should be included in each relevant heading. Taxes that can be reclaimed are not considered as eligible nor accepted costs.



				12. Only to be filled in when contributions in kind as may be accepted as co-financing. The amount indicated must be identical to the one indicated in worksheet 3 "expected sources of funding"



				13.  Use "UNIT COST per flight/month/kit etc…" or "LUMPSUM" or "FLAT RATE" in case of simplified cost options. Use different lines for each type of simplified cost options and per beneficiary. In worksheet 2, the methods used to determine and calculate them must be clearly described and substantiated and the Beneficiary proposing and using them must be univocally identified. (for more guidance see Annex K - Guidelines-Checklist for simplified cost options).



				NB: The Beneficiary(ies) alone are responsible for the correctness of the financial information provided in these tables.
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2. Justification



				2. Justification of the Budget for the Action				All Years



				Costs				Clarification of the budget items				Justification of the estimated costs



								Provide a narrative clarification of each budget item demonstrating the necessity of the costs and how they relate to the action (e.g. through references to the activities and/or results in the Description of the Action).				Provide a justification of the calculation of the estimated costs. Note that the estimation should be based on real costs or on simplified cost options if allowed, as described in section 2.1.5 of the Guidelines for Grants Applicants



				1. Human Resources



				1.1 Salaries (gross salaries including social security charges and other related costs, local staff)



				1.1.1 Technical



				1.1.2 Administrative/ support staff



				1.2 Salaries (gross salaries including social security
charges and other related costs, expat/int. staff)



				1.3 Per diems for missions/travel



				1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)



				1.3.2 Local (staff assigned to the Action)



				1.3.3 Seminar/conference participants



				Subtotal Human Resources



				2. Travel



				2.1. International travel



				2.2 Local transportation



				Subtotal Travel



				3. Equipment and supplies



				3.1 Purchase or rent of vehicles



				3.2 Furniture, computer equipment



				3.3 Machines, tools…



				3.4 Spare parts/equipment for machines, tools



				3.5 Other (please specify)



				Subtotal Equipment and supplies



				4. Local office



				4.1 Vehicle costs



				4.2 Office rent



				4.3 Consumables - office supplies



				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)



				Subtotal Local office



				5. Other costs, services



				5.1 Publications



				5.2 Studies, research



				5.3 Expenditure verification/Audit



				5.4 Evaluation costs



				5.5 Translation, interpreters



				5.6 Financial services (bank guarantee costs etc.)



				5.7 Costs of conferences/seminars



				5.8. Visibility actions



				Subtotal Other costs, services



				6. Other



				Subtotal Other



				7.  Subtotal direct eligible costs of the Action (1-6)



				8. Provision for contingency reserve (maximum 5% of 7, subtotal of direct eligible costs of the Action)



				9. Total direct eligible costs of the Action (7+ 8)



				10.  Indirect costs (maximum 7% of 9, total direct eligible costs of the Action)



				11. Total eligible costs (9+10)



				12. - Taxes
      - Contributions in kind



				13. Total accepted costs of the Action (11+12)
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3.  Expected sources of funding



				3. Expected sources of funding & summary of estimated costs1



												Amount				Percentage



												EUR				%



				Expected Contributions



				EU/EDF  contribution sought in this application (A)



				Other contributions (Applicant, other Donors etc)



				Name				Conditions



				Revenue from the Action



				To be inserted if applicable and allowed by the guidelines:



				In-kind contributions 5



				Expected TOTAL CONTRIBUTIONS



				Estimated Costs



				Estimated TOTAL ELIGIBLE COSTS 2 (B)



				EU/EDF contribution expressed as a percentage of total eligible costs 4 (A/B x 100)



				In case of non eligibility of taxes



				and the Beneficiary(ies) or its affiliated entity(ies) cannot reclaim them:



				Estimated TOTAL ACCEPTED COSTS 3 (C)



				EU/EDF contribution expressed as a percentage of total accepted costs4 (A/C x 100)



				1. It is reminded that the figures introduced in the table shall respect all the points included in the checklist for the full application form (part 6 of the full application form)



				2. as per heading 11 of the Budget of the Action



				3. as per heading 13 of the Budget of the Action



				4. do not round, enter percentage with 2 decimals (e.g. 74,38%)



				5.  as per heading 12 of the Budget of the Action
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				LOGICAL FRAMEWORK FOR THE PROJECT







				 



				Intervention logic



				Objectively verifiable indicators of achievement



				Sources and means of verification



				Assumptions 







				Overall objectives 



				Please list them and number them.




What are the overall broader objectives to which the action will contribute? 




O1 – "Title of objective 1"




O2 – Title of objective 2"



				Please indicate a target value for each indicator in this column whenever possible.




What are the key indicators related to the overall objectives? 







				Please list the sources of verification for each indicator.




What are the sources of information for these indicators? 







				 







				Specific objective 



				What specific objective is the action intended to achieve to contribute to the overall objectives? 




SO – "Title of the specific objective"








				Which indicators clearly show that the objective of the action has been achieved? 




Please list the indicators as follows:




SO.  "Indicator 1" : target value



SO.  "Indicator 2" : target value



…



				What are the sources of information that exist or can be collected? What are the methods required to get this information? 








				Which factors and conditions outside the Beneficiary's responsibility are necessary to achieve that objective? (external conditions) Which risks should be taken into consideration? 







				Expected results 



				Results are the outputs/outcomes helping to achieve the specific objective. What are the expected results? 



R1 – "Title of result 1"




R2 – Title of result 2"



				What are the indicators to measure whether and to what extent the action achieves the expected results? 




Please list the indicators for each result, as follows:



1.1 "Indicator 1"  : target value (R1)




1.2  "Indicator 2"  : target value (R1)




1.3 ….




2.1 "Indicator 1"  : target value (R2)




2.2  "Indicator 2" : target value (R2)




…



				What are the sources of information for these indicators? 



Ex:




Source 1 (Indicator 1.2, 2.3 etc)




Or Indicator 1.1: source 1




Indicator 1.2: source 1




…



				What external conditions must be met to obtain the expected results on schedule? 







				Activities 



				What are the key activities to be carried out, to produce the expected results? (Group the activities by result and number them as follows:




A1.1 – "Title of activity 1" (R1)




A1.2  – Title of activity 2" (R1)




(sub activities may also be created A1.2.1 etc)




A2.1 – "Title of activity 1" (R2)




A2.2  – Title of activity 2" (R2)








				Means:




What are the means required to implement these activities, e. g. staff, equipment, training, studies, supplies, operational facilities, etc. 








				What are the sources of information on action progress?




Costs




What are the action costs? How are they classified? (Breakdown in the Budget for the Action)



				What preconditions must be met before the action  starts? What conditions outside the Beneficiary’s direct control have to be met for the implementation of the planned activities? 
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POSTCODE




TOWN / CITY




COUNTRY




VAT N°
 IF THIS FIELD IS COMPLETED, PLEASE ATTACH AN OFFICIAL VAT DOCUMENT




D D M M Y Y Y Y




FAX




 E-MAIL




DATE STAMP




NAME + FUNCTION OF AUTHORISED REPRESENTATIVE




SIGNATURE




 OFFICIAL 
ADDRESS




P.O. BOX




LEGAL ENTITY
PRIVACY STATEMENT http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en




 NAME(S) 




PUBLIC ENTITY




 DATE OF REGISTRATION




 PHONE




- A COPY OF THE RESOLUTION, LAW, DECREE OR DECISION ESTABLISHING THE ENTITY IN QUESTION;
- OR, FAILING THAT, ANY OTHER OFFICIAL DOCUMENT ATTESTING TO THE ESTABLISHMENT OF THE ENTITY BY




THIS "LEGAL ENTITY" FORM SHOULD BE COMPLETED, SIGNED, STAMPED AND RETURNED TOGETHER WITH:                   




 REGISTRATION N°




 PLACE OF REGISTRATION




  THE NATIONAL AUTHORITIES




 LEGAL FORM




 ABBREVIATION











				Legal Form: 



				Names: 



				0: 



				0: 



				1: 



				2: 



				3: 











				Abbreviation: 



				Postcode: 



				PO BOX: 



				City: 



				Country: 



				VAT Number: 



				Place of Registration: 



				Year: 



				Month: 



				Day: 



				Registration number: 



				Phone: 



				Fax: 



				E-mail: 



				Address: 



				0: 



				0: 



				1: 



				2: 
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 PRIVACY STATEMENT http://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/privacy_statement_en.pdf




The name or title under which the account has been opened and not the name of the account holder




FAX




If the IBAN Code (International Bank Account Number) is applied in the country where your bank is situated
REMARKS:




BANK STAMP + SIGNATURE OF BANK REPRESENTATIVE DATE + SIGNATURE OF ACCOUNT HOLDER 




(Obligatory)




It is preferable to attach a copy of recent bank statement. Please note that the bank statement has to provide all the
        information listed above under 'ACCOUNT NAME' and 'BANK'.
        In this case, the stamp of the bank and the signature of the bank's representative are not required. The signature of the 
        account-holder is obligatory in all cases.




(Both obligatory) 




ACCOUNT NAME 




POSTCODE




FINANCIAL IDENTIFICATION




BANK




TOWN/CITY




COUNTRY




CONTACT 




TELEPHONE




E-MAIL




POSTCODE




COUNTRY




TOWN/CITY




IBAN 




ACCOUNT NUMBER




ACCOUNT NAME 




ADDRESS




BANK NAME




BRANCH ADDRESS











				City: 



				Account name 1: 



				Account name 2: 



				Address: 



				0: 



				1: 



				2: 











				Postcode: 



				Country: 



				Telephone: 



				Contact: 



				Fax: 



				E-mail: 



				Branch address 2: 



				Bank name 1: 



				Bank name 2: 



				Branch address 1: 



				Bank City: 



				Bank Postcode: 



				Bank Country: 



				Account number: 



				IBAN: 



				Remarks: 
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ANNEX F







PROJECT SUMMARY INFORMATION (IN ENGLISH)




1.  
Description




				











1.1. Type of Project 




1.2. Title




				











1.3. Sector to be covered by the project




				











1.4. Project location




				











1.5. Project duration 




				Estimated Start Date



				Estimated End Date



				Overall Duration (months)







				



				



				











1.6. Total project cost and grant amount 




				Total project cost (EUR)



				



				             100%







				Grant amount requested (EUR)



				



				….,…. %
 of total project cost







				Total applicant contribution (EUR)



				



				….,…. %
 of total project cost











1.7. Provide a summary of (a) objectives of the project, (b) target groups, (c) main activities and results, (d) methodology and resources employed from your application form. 



� For the percentage use two decimals number.  The percentage has to be a maximum of 90%.




� For the percentage use two decimals number.  The percentage has to be a minimum of 10%.
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GRANT CONTRACT




- EXTERNAL ACTIONS OF THE EUROPEAN UNION -



<Grant contract identification number>



(the ‘Contract’)



The Government of Republic of Turkey, represented by the Ministry of Labour and Social Security EU Coordination Department 713. Sokak No:4 Yıldızevler Mahallesi, Çankaya, 06550, Ankara, Turkey  ("the Contracting Authority")




of the one part,



and




<Full official name as mentioned in the LEF>



[<Legal status (organisation)>] / [<title (individual)>]



[<Organisation official registration number>] / [<Passport or ID number >]



<Full official address>



[VAT number, for VAT registered beneficiaries],



If a multi-beneficiary grant: [hereinafter the “Coordinator”



]




[and 



<Full official name as mentioned in the LEF of any co-beneficiary(ies)>




[<Legal status (organisation)>] / [<title (individual)>]




[<Organisation official registration number>] / [<Passport or ID number >]




<Full official address>




[VAT number, for VAT registered beneficiaries]



who have conferred powers of attorney for the purposes of the signature of the agreement to the Coordinator
, 




collectively referred to as “Beneficiary(ies)” where a provision applies without distinction to the Coordinator and the co-beneficiary(ies)



of the other part,




(the ‘Parties’)




have agreed as follows:




Special conditions




Article 1 — Purpose




1.1
The purpose of this Contract is the award of a grant by the Contracting Authority to finance the implementation of the action entitled: <title of the Action> (the ‘Action’) described in Annex I.




1.2
The Beneficiary(ies) shall be awarded the grant on the terms and conditions set out in this Contract, which consists of these special conditions (the ‘Special Conditions’) and the annexes, which the Beneficiary(ies) hereby declares it has noted and accepted.




1.3
The Beneficiary(ies) accept the grant and undertakes to be responsible for carrying out the Action.




Article 2 — Implementation period of the Action




2.1
This Contract shall enter into force on the date when the second of the two Parties signs.



2.2
Implementation of the Action shall begin on:




-
the first day of the month following the date on which the first instalment of pre-financing is paid by the Contracting Authority



2.3
The implementation period of the Action, as laid down in Annex I, is 12 months



2.4
The execution period of this Contract shall end when the payment of the balance is made by the Contracting Authority and, in any event, at the latest 18 months after the end of the implementation period as stipulated in Article 2.3.




Article 3 — Financing the Action




3.1
The total eligible costs are estimated at EUR <enter the amount in heading 11 of Annex III >, as set out in Annex III.



3.2
The Contracting Authority undertakes to finance a maximum amount of <EUR ... ..... >. 




The grant is further limited to <enter applicable percentage > of the estimated total eligible cost of the Action specified in paragraph 1.



The final amount of the Contracting Authority’s contribution shall be determined in accordance with Articles 14 and 17 of Annex II.  



 3.3
Pursuant to Article 14.7 of Annex II,  maximum 7 % of the final amount of direct eligible costs of the Action established in accordance with Articles 14 and 17 of Annex II, may be claimed as indirect costs. 



Article 4 — Reporting and payment arrangements



4.1
Payments shall be made in accordance with Article 15 of Annex II option no.1 ,as set out in Article 15.1 



Initial pre-financing payment: <... EUR ........ >




Balance of the final amount of the grant:




(subject to the provisions of Annex II):
<... EUR........ >




4.2
Narrative and financial reports shall be produced in support of payment requests, in compliance with Articles 2 and 15.3 of Annex II.




4.3
Initial pre-financing payments shall be made within 30 days of receipt of the payment request by the Contracting Authority. For the purposes of the initial pre-financing payment, the signed contract serves as payment request. 



Article 5 — Contact addresses




5.1
Any communication relating to this Contract shall be in writing, state the number and title of the Action and be sent to the following addresses:




For the Contracting Authority



Ministry of Labour and Social Security




EU Coordination Department 




Yıldızevler Mahallesi, 713. Sokak No:4



06550, Çankaya-Ankara, TURKEY



For the Coordinator



<address of the Coordinator for correspondence>



5.2
The expenditure verification(s) referred to in Article 15.7 of Annex II will be carried out by < name, address, telephone and fax numbers.



Article 6 — Annexes



6.1
The following documents are annexed to these Special Conditions and form an integral part of the Contract:




Annex I: 
Description of the Action (including the Logical Framework of the Project
and the Concept Note)



Annex II:
General Conditions applicable to European Union-financed grant contracts for External Actions



Annex III: 
Budget for the Action (worksheets 1 and 3)



Annex IV:
Contract-award procedures



Annex V:
Standard request for payment and financial identification form



Annex VI:
Model narrative and financial report



Annex VII:
Terms of reference for an expenditure verification of a Union financed grant contract for external actions and model report of factual findings



Annex IX:
Standard template for Transfer of Asset Ownership



Annex D: 
Legal Entity Sheet 




Annex F:
      Project Summary (In English)



Annex H: 
Indicators of Achievement 



Annex J: 
Information on the Tax Regime Applicable to Grant Contracts Signed Under the Call.




Annex K:
Guidelines and Checklist for Assessing Budget and Simplified Cost Options



Annex L: 
Clarification on the situation of Civil Servants and/or other officials working in grant projects



Annex M:
Training Curricula




Annex P:
Applicant’s Involvement in Other Proposals




Annex R: 
Statement and Strategy for Co-Financing and Temporary Payment of Grant Balance



6.2
In the event of a conflict between the provisions of the present Special Conditions and any Annex thereto, the Special Conditions shall take precedence. In the event of a conflict between the provisions of Annex II and those of the other annexes, those of Annex II shall take precedence.



Article 7 — Other specific conditions applying to the Action



7.1
The General Conditions are supplemented by the following:




 If any affiliated entity in line with the Guidelines for applicants:




[7.1.1For the purpose of this agreement, the following legal entities are considered as affiliated entities:




- <name of the legal entity>, affiliated to  <name of the Beneficiary>;



-  <name of the legal entity>, affiliated to <name of the Beneficiary>;



Costs incurred by these affiliated entities may be accepted as eligible, provided the entities concerned abide by all the relevant rules applicable to the Beneficiary under this contract.




7.1.2      VAT/ taxes, duties and charges   are not eligible for the activities as described in Annex I.



7.1.3
In addition to article 14.1, all payments should be made via bank transfers apart from urgent payments up to 600 EUR per month, and recorded into the Beneficiary’s double entry bookkeeping based accountancy system. Any payments made by other means will be considered ineligible, if it is not justified. 7.1.4
Contracting Authority will use an electronic Monitoring Information System (MIS) to monitor the implementation of the contract. Therefore, the Beneficiary shall ensure that all the information requested by the Contracting Authority is appropriately and timely submitted to the MIS.




7.1.4
In supplement to Article 6.1, the Beneficiary should follow the instructions stated in the visibility guideline of the Contracting Authority in terms of preparation and publication of any visibility material. 



7.1.5
The Beneficiary shall contact with the Irregularity Officer (irregularity@ikg.gov.tr) in case of any irregularities or suspected frauds
 are detected.



7.1.6
In addition to Article 13.4, any disputes arising out of or relating to this contract shall be referred to the exclusive jurisdiction of the relevant courts in Ankara applying the national legislation of the Contracting Authority.



7.1.7      In addition to Article 2, an interim report which comprise technical and financial sections shall be forwarded no later than 1 month after the completion of first half of the action.



7.2
The following derogations from the General Conditions shall apply:




7.2.1
By way of derogation from Article 15.6 of Annex II, once the deadline laid down in Article 15.4 has expired, the Coordinator shall be entitled to late payment interest in accordance with Article 15.6. In such case, a demand must be submitted within two months of receiving late payment. 



  Articles 1.3 and 1.4 of Annex II shall not apply.



7.2.2 
By derogation from Article 2.1, reports can be submitted in English or Turkish language. If submitted in Turkish than an extended English summary is required.




7.2.3 
By derogation from Article 14.2, Article 14.6, Article 14.7 and Article 14.8 of Annex II, the following costs shall not be considered eligible:




· taxes, including value added taxes
;




· customs and import duties, levies and/or taxes of equivalent effect in accordance with Article 26 of the IPA Framework Agreement; 




· purchase, rent or leasing of land and existing buildings; buildings; unless the rent or leasing is exclusively related to the period of co-financing of the operation, and it is preferable to other solutions in items of the best value for money;




· fines, financial penalties and expenses of litigation;




· operating costs; unless the operating costs relate exclusively to the period of co-financing of the operation;




· second-hand equipment;




· bank charges, with the exception of costs relating to a bank guarantee or comparable surety to be lodged by the beneficiary;




· conversion costs, charges and exchange losses associated with any of the component specific euro accounts, as well as other purely financial expenses;




· contribution in kind;




· maintenance and rental costs, unless the rental costs relate exclusively to the period of co-financing of the operation;




· depreciation costs for the infrastructure, unless the conditions in paragraph 3 of Article 35 of the Financing Agreement are met. 




When one of the Beneficiaries is an International Organisation whose pillars have been positively assessed refer to annex e3h11_derogations_IOs for the clauses to insert here.




 Done in English in three originals: one original being for the Contracting Authority, one original being for the European Commission,  and one original being for the Beneficiary(ies).



				



				







				For the Beneficiary(ies) 



				For the Contracting Authority







				Name



				Name   Kamran Kuru







				Title



				Title     Head of EU Coordination Department







				Signature



				Signature







				Date



				Date











Endorsed for financing by the European Union)



Name          Jean Maurice Ripert



Title            Head of Delegation



Signature




Date



�	Model mandate provided in Annex A to the Guidelines for Applicants




� “'Irregularity` shall mean any infringement of a provision of Community law resulting from an act or omission by an economic operator, which has, or would have, the effect of prejudicing the general budget of the Communities or budgets managed by them, either by reducing or losing revenue accruing from own resources collected directly on behalf of the Communities, or by an unjustified item of expenditure.”









� unless the following conditions are fulfilled:




	(i)	the value added taxes are not recoverable by any means;




(ii)	it is established that they are borne by the final beneficiary. 
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								ANNEX H



								Indicators of Achivement for the Action



								Desciription of Activities				indicators of achivement



								Example 
Activity 1:…( For example, number of participants in worker awareness seminar)………..				Number of days of the seminar: 2 days (6 hours)



												Number of participants: 50 participants



								Activity2:…………..



								Activity3:…………..



								Activity4:…………..



								Etc.



								Etc.
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ANNEX II 
General Conditions applicable to European Union-financed grant 




contracts for external actions 
 




CONTENTS 




Explanations of the terms used throughout these General Conditions may be found in the 
‘Glossary of terms’, Annex A1 to the Practical Guide to contract procedures for EU external 
actions.  




In case of operating grants, the term "Action" should be understood as "Work Programme". 




The term "Coordinator" refers to the Beneficiary identified as the Coordinator in the Special 
Conditions.  




The term “Beneficiary(ies)” refers collectively to all Beneficiaries, including the Coordinator, of 
the Action. When there is only one Beneficiary of the Action, the terms Beneficiary(ies) and 
Coordinator should both be understood as referring to the only Beneficiary of the Action. 




The term "party(ies) to this Contract" refers to the party signatory of this Contract (i.e. the 
Beneficiary(ies) and the Contracting Authority). 




All references to "days" in this Contract are to calendar days, unless otherwise specified. 




Table of content 
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GENERAL AND ADMINISTRATIVE PROVISIONS 




1. ARTICLE 1 - GENERAL PROVISIONS 




General principles 




1.1. The Beneficiary(ies) and the Contracting Authority are the only parties to this Contract. 
Where the European Commission is not the Contracting Authority, it is not party to this 
Contract, which confers on the European Commission only the rights and obligations 
explicitly mentioned in this Contract. 




1.2. This Contract and the payments attached to it may not be assigned to a third party in any 
manner whatsoever without the prior written consent of the Contracting Authority. 




Data protection 




1.3. Any personal data will be processed solely for the purposes of the performance, 
management and monitoring of this Contract by the Contracting Authority and may also 
be passed to the bodies charged with monitoring or inspection tasks under European 
Union law. Beneficiaries will have the right of access to their personal data and the right 
to rectify any such data. If the Beneficiary(ies) have any queries concerning the 
processing of personal data, they shall address them to the Contracting Authority. The 
Beneficiary(ies) will have right of recourse at any time to the European Data Protection 
Supervisor. 




1.4. The Beneficiary shall limit access and use of personal data to that strictly necessary for the 
performance, management and monitoring of this Contract and shall adopt all appropriate 
technical and organisational security measures necessary to preserve the strictest 
confidentiality and limit access to this data.  




Role of the Beneficiary(ies) 




1.5. The Beneficiary(ies) shall:  




a) carry out the Action jointly and severally vis-a-vis the Contracting Authority taking 
all necessary and reasonable measures to ensure that the Action is carried out in 
accordance with the Description of the Action in Annex I and the terms and 
conditions of this Contract. 




To this purpose, the Beneficiary(ies) shall implement the Action with the requisite 
care, efficiency, transparency and diligence, in line with the principle of sound 
financial management and with the best practices in the field.  




b) be responsible for complying with any obligation incumbent on them from this 
Contract jointly or individually; 




c) forward to the Coordinator the data needed to draw up the reports, financial 
statements and other information or documents required by this Contract and the 
Annexes thereto, as well as any information needed in the event of audits, checks, 
monitoring or evaluations, as described in Article 16; 




d) ensure that all information to be provided and request made to the Contracting 
Authority is sent via the Coordinator;  




e) agree upon appropriate internal arrangements for the internal coordination and 
representation of the Beneficiary(ies) vis- a-vis the Contracting Authority for any 
matter concerning this Contract, consistent with the provisions of this Contract and 
in compliance with the applicable legislation(s). 
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Role of the Coordinator 




1.6. The Coordinator shall: 




a) monitor that the Action is implemented in accordance with this Contract and ensure 
coordination with all Beneficiary(ies) in the implementation of the Action; 




b) be the intermediary for all communications between the Beneficiary(ies) and the 
Contracting Authority;  




c) be responsible for supplying all documents and information to the Contracting 
Authority which may be required under this Contract, in particular in relation to the 
requests for payment. Where information from the Beneficiary(ies) is required, the 
Coordinator shall be responsible for obtaining, verifying and consolidating this 
information before passing it on to the Contracting Authority.  




Any information given, as well as any request made by the Coordinator to the 
Contracting Authority, shall be deemed to have been given in agreement with all 
Beneficiary(ies); 




d) inform the Contracting Authority of any event likely to affect or delay the 
implementation of the Action; 




e) inform the Contracting Authority of any change in the legal, financial, technical, 
organisational or ownership situation of any of the Beneficiary(ies), as well as, of 
any change in the name, address or legal representative of any of the 
Beneficiary(ies); 




f) be responsible in the event of audits, checks, monitoring or evaluations, as described 
in Article 16 for providing all the necessary documents, including the accounts of 
the Beneficiary(ies), copies of the most relevant supporting documents and signed 
copies of any contract concluded according to Article 10. 




g) have full financial responsibility for ensuring that the Action is implemented in 
accordance with this Contract; 




h) make the appropriate arrangements for providing the financial guarantee, when 
requested, under the provisions of Article 4.2 of the Special Conditions   




i) establish the payment requests in accordance with the Contract; 




j) be the sole recipient, on behalf of all of the Beneficiary(ies), of the payments of the 
Contracting Authority. The Coordinator shall ensure that the appropriate payments 
are then made to the Beneficiary(ies) without unjustified delay;  




k) not delegate any, or part of, these tasks to the Beneficiary(ies) or other entities. 




2. ARTICLE 2 - OBLIGATION TO PROVIDE FINANCIAL AND NARRATIVE REPORTS 




2.1. The Beneficiary(ies) shall provide the Contracting Authority with all required information 
on the implementation of the Action. The report shall be laid out in such a way as to allow 
comparison of the objective(s), the means envisaged or employed, the results expected 
and obtained and the budget details for the Action. The level of detail in any report should 
match that of the Description of the Action and of the Budget for the Action. The 
Coordinator shall collect all the necessary information and draw up consolidated interim 
and final reports. These reports shall: 
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a) cover the Action as a whole, regardless of which part of it is financed by the 
Contracting Authority; 




b) consist of a narrative and a financial report drafted using the templates provided 
in Annex VI; 




c) provide a full account of all aspects of the Action's implementation for the period 
covered, including in case of simplified cost options the qualitative and 
quantitative information needed to demonstrate the fulfilment of the conditions 
for reimbursement established in this Contract ; 




d) be drafted in the currency and language of this Contract; 




e) include any update on the Communication plan as provided by Article 6.2  




f) include any relevant reports, publications, press releases and updates related to 
the Action; 




2.2. Additionally the final report shall: 




a) cover any period not covered by the previous reports  




b) include the proofs of the transfers of ownership as referred to in Article 7.5. 




2.3. The Special Conditions may set out additional reporting requirements. 




2.4. The Contracting Authority may request additional information at any time. The 
Coordinator shall provide this information within 30 days of the request, in the language 
of the Contract. 




2.5. Reports shall be submitted with the payment requests, according to Article 15. If the 
Coordinator fails to provide any report or fails to provide any additional information 
requested by the Contracting Authority within the set deadline without an acceptable and 
written explanation of the reasons, the Contracting Authority may terminate this Contract 
according to Article 12.2 (a) and (f). 




3. ARTICLE 3 - LIABILITY 




3.1. The Contracting Authority cannot under any circumstances or for any reason whatsoever 
be held liable for damage or injury sustained by the staff or property of the 
Beneficiary(ies) while the Action is being carried out or as a consequence of the Action. 
The Contracting Authority cannot, therefore, accept any claim for compensation or 
increases in payment in connection with such damage or injury. 




3.2. The Beneficiary(ies) shall assume sole liability towards third parties, including liability 
for damage or injury of any kind sustained by them while the Action is being carried out 
or as a consequence of the Action. The Beneficiary(ies) shall discharge the Contracting 
Authority of all liability arising from any claim or action brought as a result of an 
infringement of rules or regulations by the Beneficiary(ies) or the Beneficiary(ies)’s 
employees or individuals for whom those employees are responsible, or as a result of 
violation of a third party’s rights. 




4. ARTICLE 4 - CONFLICT OF INTERESTS 




4.1. The Beneficiary(ies) shall take all necessary measures to prevent or end any situation that 
could compromise the impartial and objective performance of this Contract. Such conflict 
of interests may arise in particular as a result of economic interest, political or national 
affinity, family or emotional ties, or any other relevant connection or shared interest. 
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4.2. Any conflict of interests which may arise during performance of this Contract must be 
notified in writing to the Contracting Authority without delay. In the event of such 
conflict, the Coordinator shall immediately take all necessary steps to resolve it. 




4.3. The Contracting Authority reserves the right to verify that the measures taken are 
appropriate and may require additional measures to be taken if necessary. 




4.4. The Beneficiary(ies) shall ensure that its staff, including its management, is not placed in 
a situation which could give rise to conflict of interests. Without prejudice to its obligation 
under this Contract, the Beneficiary(ies) shall replace, immediately and without 
compensation from the Contracting Authority, any member of its staff in such a situation. 




5. ARTICLE 5 - CONFIDENTIALITY 




5.1. Subject to Article 16, the Contracting Authority and the Beneficiary(ies) undertake to 
preserve the confidentiality of any information, notwithstanding its form, disclosed in 
writing or orally in relation to the implementation of this Contract and identified in 
writing as confidential until at least 5 years after the payment of the balance.  




5.2. The Beneficiary(ies) shall not use confidential information for any aim other than 
fulfilling their obligations under this Contract unless otherwise agreed with the 
Contracting Authority. 




5.3. Where the European Commission is not the Contracting Authority it shall still have access 
to all documents communicated to the Contracting Authority and shall maintain the same 
level of confidentiality. 




6. ARTICLE 6 - VISIBILITY 




6.1. Unless the European Commission agrees or requests otherwise, the Beneficiary(ies) shall 
take all necessary steps to publicise the fact that the European Union has financed or co-
financed the Action. Such measures shall comply with the Communication and Visibility 
Manual for Union External Actions laid down and published by the European 
Commission, that can be found at:  
http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/documents/communication_and_visibility_m
anual_en.pdf.  




6.2. The Coordinator shall submit a communication plan for the approval of the European 
Commission and report on its implementation in accordance with Article 2. 




6.3. In particular, the Beneficiary(ies) shall mention the Action and the European Union's 
financial contribution in information given to the final recipients of the Action, in its 
internal and annual reports, and in any dealings with the media. It shall display the 
European Union logo wherever appropriate. 




6.4. Any notice or publication by the Beneficiary(ies) concerning the Action, including those 
given at conferences or seminars, shall specify that the Action has received European 
Union funding. Any publication by the Beneficiary(ies), in whatever form and by 
whatever medium, including the internet, shall include the following statement: ‘This 
document has been produced with the financial assistance of the European Union. The 
contents of this document are the sole responsibility of < Beneficiary(ies)’s name > and 
can under no circumstances be regarded as reflecting the position of the European Union.’ 




6.5. The Beneficiary(ies) authorises the Contracting Authority and the European Commission 
(where it is not the Contracting Authority) to publish its name and address, nationality, the 
purpose of the grant, duration and location as well as the maximum amount of the grant 
and the rate of funding of the Action's costs, as laid down in Article 3 of the Special 
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Conditions. Derogation from publication of this information may be granted if it could 
endanger the Beneficiary(ies) or harm their interests. 




7. ARTICLE 7 - OWNERSHIP/USE OF RESULTS AND ASSETS 




7.1. Unless otherwise stipulated in the Special Conditions, ownership of, and title and 
intellectual and industrial property rights to, the Action's results, reports and other 
documents relating to it will be vested in the Beneficiary(ies). 




7.2. Without prejudice to Article 7.1, the Beneficiary(ies) grant the Contracting Authority (and 
the European Commission where it is not this Contracting Authority) the right to use 
freely and as it sees fit, and in particular, to store, modify, translate, display, reproduce by 
any technical procedure, publish or communicate by any medium all documents deriving 
from the Action whatever their form, provided it does not thereby breach existing 
industrial and intellectual property rights. 




7.3. The Beneficiary(ies) shall ensure that it has all rights to use any pre-existing intellectual 
property rights necessary to implement this Contract. 




7.4. In case natural, recognizable persons are depicted in a photograph or film, the Coordinator 
shall, in the final report to the Contracting Authority, submit a statement of these persons 
giving their permissions for the described use of their images. The above does not refer to 
photographs taken or films shot in public places where random members of the public are 
identifiable only hypothetically and to public persons acting in their public activities. 




7.5. Where a Beneficiary(ies) does not have its headquarter(s) in the country where the Action 
is implemented and unless otherwise specified in the Special Conditions, its equipment, 
vehicles and supplies paid for by the Budget for the Action shall be transferred to any 
local Beneficiary(ies) and/or to any local affiliated entity(ies) and/or to the final 
beneficiaries of the Action, at the latest when submitting the final report. Copies of the 
proofs of transfer of any equipment and vehicles for which the purchase cost was more 
than EUR 5000 per item, shall be attached to the final report. Proofs of transfer of 
equipment and vehicles whose purchase cost was less than EUR 5000 per item shall be 
kept by the Beneficiary(ies) for control purposes..   




8. ARTICLE 8 – EVALUATION/MONITORING OF THE ACTION 




8.1. If the European Commission carries out an interim or ex post evaluation or a monitoring 
mission, the Coordinator shall undertake to provide it and/or the persons authorised by it 
with any document or information which will assist with the evaluation or monitoring 
mission, and grant them the access rights described in Article 16. 




8.2. If either the Beneficiary(ies) or the European Commission carries out or commissions an 
evaluation in the course of the Action, it shall provide the other with a copy of the 
evaluation report. 




9.  ARTICLE 9 — AMENDMENT OF THE CONTRACT. 




9.1. Any amendment to this Contract, including the annexes thereto, shall be set out in writing. 
This Contract can be modified only during its execution period. 




9.2. The amendment may not have the purpose or the effect of making changes to this Contract 
that would call into question the grant award decision or be contrary to the equal treatment 
of applicants. The maximum grant referred to in Article 3.2 of the Special Conditions may 
not be increased. 




9.3. If an amendment is requested by the Beneficiary(ies), the Coordinator shall submit a duly 
justified request to the Contracting Authority thirty days before the date on which the 















 




2013.1 Page 7 of 23 
e3h2_gencond_en.doc 




amendment should enter into force, unless there are special circumstances duly 
substantiated and accepted by the Contracting Authority. 




9.4. Where the amendment to the Budget or Description of the Action does not affect the basic 
purpose of the Action and the financial impact is limited to a transfer between items 
within the same main budget heading including cancellation or introduction of an item, or 
a transfer between main budget headings involving a variation of 25% or less of the 
amount originally entered (or as modified by addendum) in relation to each concerned 
main heading for eligible costs, the Coordinator may amend the budget and inform in 
writing without delay the Contracting Authority accordingly. This method may not be 
used to amend the headings for indirect costs, for the contingency reserve, for in-kind 
contributions or the amounts or rates of simplified cost options. 




9.5. Changes of address, bank account or auditor may simply be notified by the Coordinator. 
However, in duly substantiated circumstances, the Contracting Authority may oppose the 
Coordinator’s choice. 




9.6. The Contracting Authority reserves the right to require that the auditor referred to in 
Article 5.2 of the Special Conditions be replaced if considerations which were unknown 
when this Contract was signed cast doubt on the auditor’s independence or professional 
standards. 




10. ARTICLE 10 — IMPLEMENTATION  




Implementation contracts 




10.1. If the Beneficiary(ies) have to conclude implementation contracts with contractors in 
order to carry out the Action, these may only cover a limited portion of the Action and 
shall respect the contract-award procedures and rules of nationality and origin set out in 
Annex IV of this Contract.  




10.2. The Beneficiary(ies) shall also ensure that contractors awarded an implementation 
contract comply with Articles 3, 4, 5, 6, 7, 8 and 16 of this Contract. 




10.3. The Coordinator shall provide in its report to the Contracting Authority a comprehensive 
and detailed report on the award and implementation of any contract awarded under article 
10.1. 




Financial support to third parties  




10.4. In order to support the achievement of the objectives of the Action, and in particular 
where the implementation of the Action requires financial support to be given to third 
parties, the Beneficiary(ies) may award financial support if so provided by the Special 
Conditions.  




10.5. The maximum amount of financial support shall be limited to EUR 60 000 per each third 
party, except where the main purpose of the Action is to redistribute the grant.  




10.6. The Description of the Action, in conformity with the relevant instructions given in this 
regard by the Contracting Authority, shall define the types of entities eligible for financial 
support and include a fixed list with the types of activity which may be eligible for 
financial support. The criteria for the selection of the third parties recipient of this 
financial support, including the criteria for determining its exact amount, shall also be 
specified. The Beneficiary(ies) shall respect the rules of nationality and origin set out in 
Annex IV of this Contract. 




10.7. The Coordinator shall provide in its report to the Contracting Authority a comprehensive 
and detailed report on the award and implementation of any financial support given. These 
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reports should provide, amongst other, information on the award procedures, on the 
identities of the recipient of financial support, the amount granted, the results achieved, , 
the problems encountered and solutions found, the activities carried out as well as a 
timetable of the activities which still need to be carried out. 




10.8. The Beneficiary(ies) shall also ensure that third parties awarded financial support comply 
with Articles 3, 4, 5, 6, 7, 8 and 16 of this Contract. 




11.  ARTICLE 11 – EXTENSION AND SUSPENSION 




Extension  




11.1. The Coordinator shall inform the Contracting Authority without delay of any 
circumstances likely to hamper or delay the implementation of the Action. The 
Coordinator may request an extension of the Action's implementation period as laid down 
in Article 2 of the Special Conditions in accordance to Article 9. The request shall be 
accompanied by all the supporting evidence needed for its appraisal. 




Suspension by the Coordinator  




11.2. The Coordinator may suspend implementation of the Action, or any part thereof, if 
exceptional circumstances, notably of force majeure, make such implementation 
excessively difficult or dangerous. The Coordinator shall inform the Contracting 
Authority without delay, stating the nature, probable duration and foreseeable effects of 
the suspension. 




11.3. The Coordinator or the Contracting Authority may then terminate this Contract in 
accordance with Article 12.1. If the Contract is not terminated, the Beneficiary(ies) shall 
endeavour to minimise the time of its suspension and any possible damage and shall 
resume implementation once circumstances allow, informing the Contracting Authority 
accordingly.  




Suspension by the Contracting Authority 




11.4. The Contracting Authority may request the Beneficiary(ies) to suspend implementation of 
the Action, or any part thereof, if exceptional circumstances, notably of force majeure, 
make such implementation excessively difficult or dangerous. To this purpose, the 
Contracting Authority shall inform the Coordinator stating the nature and probable 
duration of the suspension. 




11.5. The Coordinator or the Contracting Authority may then terminate this Contract in 
accordance with Article. 12.1. If the Contract is not terminated, the Beneficiary(ies) shall 
endeavour to minimise the time of its suspension and any possible damage and shall 
resume implementation once circumstances allow and after having obtained the approval 
of the  Contracting Authority.  




11.6. The Contracting Authority may also suspend this Contract or the participation of a 
Beneficiary(ies) in this Contract when, or, if necessary to verify, that: 




a) the grant award procedure or the implementation of the Action have been subject 
to substantial errors, irregularities or fraud; 




b) the Beneficiary(ies) have breached any substantial obligation under this Contract. 




11.7. The Coordinator shall provide any requested information, clarification or document within 
30 days of receipt of the requests sent by the Contracting authority. If, notwithstanding the 
information, clarification or document provided by the Coordinator, the award procedure 
or the implementation of the grant proves to have been subject to substantial errors, 
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irregularities, fraud, or breach of obligations, then the Contracting Authority may 
terminate this Contract according to Article 12(2) h. 




Force majeure 




11.8. The term force majeure, as used herein covers any unforeseeable events, not within the 
control of either party to this Contract and which by the exercise of due diligence neither 
party is able to overcome such as acts of God, strikes, lock-outs or other industrial 
disturbances, acts of the public enemy, wars whether declared or not, blockades, 
insurrection, riots, epidemics, landslides, earthquakes, storms, lightning, floods, washouts, 
civil disturbances, explosion. A decision of the European Union to suspend the 
cooperation with the beneficiary country is considered to be a case of force majeure when 
it implies suspending funding under this Contract. 




11.9. The Beneficiary(ies) shall not be held in breach of its contractual obligations if it is 
prevented from fulfilling them by circumstances of force majeure.  




Extension of the implementation period following a suspension. 




11.10. In case of suspension according to Articles 11.2, 11.4 and 11.6, the implementation period 
of the Action shall be extended by a period equivalent to the length of suspension, without 
prejudice to any amendment to the Contract that may be necessary to adapt the Action to 
the new implementing conditions. Article 11.10 does not apply in case of an operating 
grant.  




12. ARTICLE 12 — TERMINATION OF THE CONTRACT 




Termination in case of force majeure 




12.1. In the cases foreseen in Article 11.2 and 11.4, if the Coordinator or the Contracting 
Authority believes that this Contract can no longer be executed effectively or 
appropriately, it shall duly consult the other. Failing agreement on a solution, the 
Coordinator or the Contracting Authority may terminate this Contract by serving two 
months written notice, without being required to pay compensation. 




Termination by the Contracting Authority 




12.2. Without prejudice to article 12.1, in the following circumstances the Contracting 
Authority may, after having duly consulted the Coordinator, terminate this Contract or the 
participation of any Beneficiary(ies) in this Contract without any indemnity on its part 
when: 




a) a Beneficiary(ies) fails, without justification, to fulfil any substantial obligation   
incumbent on them individually or collectively by this Contract and, after being 
given notice by letter to comply with those obligations, still fails to do so or to 
furnish a satisfactory explanation within 30 days of receipt of the letter; 




b) a Beneficiary(ies) is bankrupt or being wound up, is having its affairs 
administered by the courts, has entered into an arrangement with creditors, has 
suspended business activities, is the subject of proceedings concerning those 
matters or is in any analogous situation arising from a similar procedure provided 
for in national legislation or regulations; 




c) a Beneficiary(ies), or any related entity or person, have been found guilty of an 
offence concerning their professional conduct proven by any means; 
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d) a Beneficiary(ies), or any related entity or person, have committed fraud, 
corruption, or are involved in a criminal organisation, money laundering or any 
other illegal activity detrimental to the European Union’s financial interests; 




e) a change to a Beneficiary(ies)’s legal, financial, technical, organisational or 
ownership situation or the termination of the participation of a Beneficiary(ies) 
substantially affects the implementation of this Contract or calls into question the 
decision awarding the grant; 




f) a Beneficiary(ies) or any related person, are guilty of misrepresentation in 
supplying the information required in the award procedure or in the 
implementation of the Action or fails to supply – or fails to supply within the 
deadlines set under this Contract - any information related to the Action required 
by the Contracting Authority;  




g) a Beneficiary(ies) has not fulfilled obligations relating to the payment of social 
security contributions or the payment of taxes in accordance with the legal 
provisions of the country in which it is established; 




h) the Contracting Authority has evidence that a Beneficiary(ies), or any related 
entity or person, has committed substantial errors, irregularities or fraud in the 
award procedure or in the implementation of the Action; 




i) a Beneficiary(ies) is subject to an administrative penalty referred to in Article 
12(8); 




j) the Contracting Authority has evidence that a Beneficiary(ies) is subject to a 
conflict of interests; 




k) the European Commission has evidence that a Beneficiary(ies) has committed 
systemic or recurrent errors or irregularities, fraud, or serious breach of 
obligations under other grants financed by the European Union and awarded to 
that specific under similar conditions, provided that those errors, irregularities, 
fraud or serious breach of obligations have a material impact on this grant. 




12.3. In the cases referred to in points (c), (d) (f) (h) and (k) above, any related person means 
any physical person with powers of representation, decision-making or control in relation 
to the Beneficiary(ies). Any related entity means, in particular, any entity which meets the 
criteria laid down by Article 1 of the Seventh Council Directive No 83/349/EEC of 13 
June 1983. 




Termination of a Beneficiary(ies) participation by the Coordinator 




12.4. In duly justified cases, the participation of a Beneficiary(ies) in this Contract may be also 
terminated by the Coordinator. To this purpose, the Coordinator shall communicate to the 
Contracting Authority the reasons for the termination of its participation and the date on 
which the termination shall take effect, as well as a proposal on the reallocation of the 
tasks of the Beneficiary(ies) whose participation is terminated, or on its possible 
replacement. The proposal shall be sent in good time before the termination is due to take 
effect. If the Contracting Authority agrees, the Contract shall be amended accordingly in 
conformity with Article 9. 




End date 




12.5. The payment obligations of the European Union under this Contract shall end 18 months 
after the implementation period laid down in Article 2 of the Special Conditions, unless 
this Contract is terminated according to Article 12. The Contracting Authority shall notify 
the Coordinator of any postponement of the end date. 
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12.6. This Contract will be terminated automatically if it has not given rise to any payment by 
the Contracting Authority within two years of its signature. 




Effects of Termination 




12.7. In the event of termination, the Beneficary(ies) shall be entitled to payment only for the 
part of the Action carried out, excluding costs relating to current commitments that are not 
due to be executed until after termination. 




To this purpose, the Coordinator shall introduce a payment request to the Contracting 
Authority within the time limit set by Article 15(2) starting from the date of termination.  




In the cases of termination foreseen in Article 12.2 a), c), d), f), h) and k) the Contracting 
Authority may, after having properly consulted the Coordinator and depending on the 
gravity of the failings, request full or partial repayment of amounts already paid for the 
Action.  




Administrative and Financial penalties 




12.8. Without prejudice to the application of other remedies laid down in the Contract, a 
Beneficiary(ies) who has made false declarations, substantial errors, irregularities and 
fraud or was in serious breach of its contractual obligations may be excluded from all 
contracts and grants financed by the EU for a maximum of five years from the date on 
which the infringement is established, to be confirmed after an adversarial procedure with 
the European Commission, in accordance with the Financial Regulations applicable to the 
contracts covered by the Budget or the EDF. The period may be increased to ten years in 
the event of a repeated offence within five years of the first infringement. 




12.9. In addition or in alternative to the administrative sanctions laid down in Article 12.8, a 
Beneficiary(ies) may also be subject to financial penalties representing 2-10% of the total 
value of this Contract. This rate may be increased to 4-20% in the event of a repeated 
offence within five years of the first infringement. 




12.10. The European Commission shall formally notify the Beneficiary(ies) concerned of any 
decision to apply such penalties. 




13. ARTICLE — APPLICABLE LAW AND DISPUTE SETTLEMENT 




13.1. This Contract shall be governed by the law of the country of the Contracting Authority or, 
where the Contracting Authority is the European Commission, by the European Union 
law supplemented as appropriate by Belgian law. 




13.2. The parties to this Contract shall do everything possible to settle amicably any dispute 
arising between them during implementation of this Contract. To that end, they shall 
communicate their positions and any solution that they consider possible in writing, and 
meet each other at either's request. The Coordinator and the Contracting Authority shall 
reply to a request sent for an amicable settlement within 30 days. Once this period has 
expired, or if the attempt to reach amicable settlement has not produced an agreement 
within 120 days of the first request, the Coordinator or the Contracting Authority may 
notify the other part that it considers the procedure to have failed. 




13.3. In the event of failure to reach an amicable agreement, the dispute may by common 
agreement of the Coordinator and the Contracting Authority be submitted for conciliation 
by the European Commission if it is not the Contracting Authority. If no settlement is 
reached within 120 days of the opening of the conciliation procedure, each party may 
notify the other that it considers the procedure to have failed. 
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13.4. In the event of failure of the above procedures, each party to this Contract may submit the 
dispute to the courts of the country of the Contracting Authority, or to the Brussels courts 
where the Contracting Authority is the European Commission.  




FINANCIAL PROVISIONS  




14. ARTICLE 14 — ELIGIBLE COSTS 




Cost eligibility criteria 




14.1. Eligible costs are actual costs incurred by the Beneficiary(ies) which meet all the 
following criteria: 




a) they are incurred during the implementation of the Action as specified in Article 
2 of the Special Conditions. In particular:   




(i) Costs relating to services and works shall relate to activities performed 
during the implementation period. Costs relating to supplies shall relate 
to delivery and installation of items during the implementation period. 
Signature of a contract, placing of an order, or entering into any 
commitment for expenditure within the implementation period for future 
delivery of services, works or supplies after expiry of the 
implementation period do not meet this requirement; 




(ii) Costs incurred should be paid before the submission of the final reports. 
They may be paid afterwards, provided they are listed in the final report 
together with the estimated date of payment; 




(iii) An exception is made for costs relating to final reports, including 
expenditure verification, audit and final evaluation of the Action, which 
may be incurred after the implementation period of the Action; 




(iv) Procedures to award contracts, as referred to in Article 10, may have 
been initiated and contracts may be concluded by the Beneficiary(ies) 
before the start of the implementation period of the Action, provided the 
provisions of Annex IV have been respected. 




b) they are  indicated in the estimated overall budget for the Action; 




c) they are necessary for the implementation of the Action; 




d) they are identifiable and verifiable, in particular being recorded in the accounting 
records of the Beneficiary(ies) and determined according to the applicable 
accounting standards of the country where the Beneficiary(ies) is established and 
according to the usual cost accounting practices of the Beneficiary(ies); 




e) they comply with the requirements of applicable tax and social legislation; 




f) they are reasonable, justified and comply with the requirements of sound 
financial management, in particular regarding economy and efficiency. 




Eligible direct costs 




14.2. Subject to Article 14.1 and, where relevant, to the provisions of Annex IV being 
respected, the following direct costs of the Beneficiary(ies) shall be eligible: 




a) the cost of staff assigned to the Action, corresponding to actual gross salaries 
including social security charges and other remuneration-related costs; salaries 
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and costs shall not exceed those normally borne by the Beneficiary(ies), unless it 
is justified by showing that it is essential to carry out the Action; 




b) travel and subsistence costs for staff and other persons taking part in the Action, 
provided they do not exceed those normally borne by the Beneficiary(ies) nor the 
rates published by the European Commission at the time of such mission;  




c) purchase costs for equipment and supplies (new or used) specifically for the 
purposes of the Action, provided that ownership is transferred at the end of the 
Action when required in Article 7.5; 




d) costs of consumables; 




e) costs entailed by contracts awarded by the Beneficiary(ies) for the purposes of 
the Action referred to in Article 10.  




f) costs deriving directly from the requirements of the Contract (dissemination of 
information, evaluation specific to the Action, audits, translation, reproduction, 
insurance, etc.) including financial service costs (in particular the cost of 
transfers and financial guarantees where required according to the Contract); 




g) duties, taxes and charges, including VAT, paid and not recoverable by the 
beneficiaries, unless otherwise provided in the Special Conditions: 




h) overheads, in the case of an operating grant. 




Simplified cost options  




14.3. In accordance with the detailed provisions in Annex III, eligible costs may also be 
constituted by any or a combination of the following cost options: 




a) unit costs; 




b) lump sums; 




c) flat-rate financing. 




14.4. The methods used by the Beneficiary(ies) to determine unit costs, lump sums or flat-rates 
shall be clearly described and substantiated in Annex III and shall ensure compliance with 
the no-profit rule and shall avoid double funding of costs. The information used can be 
based on the Beneficiary(ies)'s historical and/or actual accounting and cost accounting  
data or on external information where available and appropriate. 




Costs declared under simplified cost options shall satisfy the eligibility criteria set out in 
Article 14.1 and 14.2. They do not need to be backed by accounting or supporting 
documents, save those necessary to demonstrate the fulfillment of the conditions for 
reimbursement established in Annex I and III.  




These costs may not include ineligible costs as referred to in Article 14.9 or costs already 
declared under another costs item or heading of the budget of this Contract. 




The amounts or rates of unit costs, lump sums or flat-rates set out in Annex III may not be 
amended unilaterally and may not be challenged by ex post verifications.  




14.5. The total amount of financing on the basis of simplified cost options may not exceed EUR 
60 000 per each Beneficiary, unless otherwise provided for in the Special Conditions. 




Contingency reserve 
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14.6. A reserve for contingencies and/or possible fluctuations in exchange rates not exceeding 
5 % of the direct eligible costs may be included in the budget for the Action, to allow for 
adjustments necessary in the light of unforeseeable changes of  circumstances on the 
ground. It can be used only with the prior written authorisation of the Contracting 
Authority, upon duly justified request by the Coordinator.  




Indirect costs 




14.7. The indirect costs for the action are those eligible costs which may not be identified as 
specific costs directly linked to the implementation of the action and may not be booked 
to it directly according to the conditions of eligibility in Article 14.1. However, they are 
incurred by the beneficiary(ies) in connection with the eligible direct costs for the action. 
They may not include ineligible costs as referred to in Article 14.9 or costs already 
declared under another costs item or heading of the budget of this Contract. 




A fixed percentage of the total amount of direct eligible costs of the Action not exceeding 
the percentage laid down in Article 3 of the Special Conditions may be claimed to cover 
indirect costs for the Action. Flat-rate funding in respect of indirect costs does not need to 
be supported by accounting documents. This amount shall not be taken into account with 
regard to the maximum amount of simplified cost options.  




Indirect costs shall not be eligible under a grant for an action awarded to a beneficiary 
who already receives an operating grant financed from the Union budget during the period 
in question. 




This Article 14.7 does not apply in the case of an operating grant. 




In kind contributions 




14.8. Any contributions in kind, which shall be listed separately in Annex III, do not represent 
actual expenditure and are not eligible costs. Unless otherwise specified in the Special 
Conditions, contributions in kind may not be treated as co-financing by the 
Beneficiary(ies).  




If contributions in kind are accepted as co-financing, the Beneficiary(ies) shall ensure they 
comply with national tax and social security rules. 




Notwithstanding the above, if the Description of the Action provides for contributions in 
kind, such contributions have to be provided.  




Non-eligible costs 




14.9. The following costs shall not be considered eligible: 




a) debts and debt service charges (interest); 




b) provisions for losses or potential future liabilities; 




c) costs declared by the Beneficiary(ies) and financed by another action or work 
programme receiving a Union (including through EDF) grant; 




d) purchases of land or buildings, except where necessary for the direct 
implementation of the Action, in which case ownership shall be transferred to the 
final beneficiaries and/or local Beneficiary(ies), at the latest at the end of the 
Action, in accordance with Article 7.5; 




e) currency exchange losses; 
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f) credits to third parties, unless otherwise specified in the Special Conditions. 




15. ARTICLE 15 — PAYMENT AND INTEREST ON LATE PAYMENT 




Payment procedures 




15.1. The Contracting Authority must pay the grant to the Coordinator following one of the 
payment procedures below, as set out in Article 4 of the Special Conditions. 




Option 1: Actions with an implementation period of 12 months or less or grant of 
EUR 100 000 or less 




(i) an initial pre-financing payment of 80 % of the maximum amount referred to in 
Article 3.2 of the Special Conditions (excluding contingencies); 




(ii) the balance of the final amount of the grant. 




Option 2:  Actions with an implementation period of more than 12 months and grant of 
more than EUR 100 000 




(i) an initial pre-financing payment of 100 % of the part of the estimated budget 
financed by the Contracting Authority for the first reporting period (excluding 
contingencies). The part of the budget financed by the Contracting Authority is 
calculated by applying the percentage set out in Article 3.2 of the Special 
Conditions; 




(ii) further pre-financing payments of 100 % of the part of the estimated budget 
financed by the Contracting Authority for the following reporting period 
(excluding not authorised contingencies); 




− the reporting period is intended as a twelve-month period unless 
otherwise provided for in the Special Conditions. When the remaining 
period to the end of the Action is up to 18 months, the reporting period 
shall cover it entirely; 




− within 60 days following the end of the reporting period, the Coordinator 
shall present an interim report or, if unable to do so, it shall inform the 
Contracting Authority of the reasons and provide a summary of progress 
of the Action; 




− if at the end of the reporting period the part of the expenditure actually 
incurred which is financed by the Contracting Authority is less than 
70 % of the previous payment (and 100 % of any previous payments), 
the further pre-financing payment shall be reduced by the amount 
corresponding to the difference between the 70 % of the previous pre-
financing payment and the part of the expenditure actually incurred 
which is financed by the Contracting Authority; 




− the Coordinator may submit a request for further pre-financing payment 
before the end of the reporting period, when the part of the expenditure 
actually incurred which is financed by the Contracting Authority is more 
than 70 % of the previous payment (and 100 % of any previous 
payments). In this case, the following reporting period starts anew from 
the end date of the period covered by this payment request; 




− in addition, for grants of more than EUR 5 000 000, a further pre-
financing payment may be made only if the part financed by the 















 




2013.1 Page 16 of 23 
e3h2_gencond_en.doc 




Contracting Authority of the of eligible costs approved is at least equal 
to the total amount of all the previous payments excluding the last one; 




− the total sum of pre-financing payments may not exceed 90 % of the 
amount referred to in Article 3.2 of the Special Conditions, excluding 
not authorised contingencies; 




(iii) the balance of the final amount of the grant. 




Option 3: All Actions 




(i) the balance of the final amount of the grant. 




Submission of final reports 




15.2. The Coordinator shall submit the final report to the Contracting Authority no later than 
three months after the implementation period as defined in Article 2 of the Special 
Conditions. The deadline for submission of the final report is extended to six months 
where the Coordinator does not have its headquarters in the country where the Action is 
implemented. 




Payment request 




15.3. The payment request shall be drafted using the model in Annex V and shall be 
accompanied by: 




a) a narrative and financial report in line with Article 2; 




b) a forecast budget for the following reporting period in case of request of further 
pre-financing; 




c) an expenditure verification report or a detailed breakdown of expenditure if 
required under Article 15.7; 




For the purposes of the initial pre-financing payment, the signed contract serves as 
payment request. A financial guarantee shall be attached if required in the Special 
Conditions. 




Payment shall not imply recognition of the regularity or of the authenticity, completeness 
and correctness of the declarations and information provided.  




Payment deadlines 




15.4. Initial pre-financing payments shall be made within 30 days of receipt of the payment 
request by the Contracting Authority. 




Further pre-financing payments and payments of the balance shall be made within 60 days 
of receipt of the payment request by the Contracting Authority. 




However, further pre-financing payments and payments of the balance shall be made 
within 90 days of receipt of the payment request by the Contracting Authority in any of 
the following cases: 




a) one Beneficiary with affiliated entity(ies); 




b) if more than one Beneficiary is part to this Contract; 




c) if the Commission is not the Contracting Authority   
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d) for grants exceeding EUR 5 000 000 




The payment request is deemed accepted if there is no written reply by the Contracting 
Authority within the deadlines set above. 




Suspension of the period for payments 




15.5. Without prejudice to Article 12, the Contracting Authority may suspend the time-limits 
for payments by notifying the Coordinator that: 




a) the amount indicated in its request of payments is not due, or; 




a) proper supporting documents have not been supplied, or; 




b) the Contracting Authority needs to request clarifications, modifications or 
additional information to the narrative or financial reports, or; 




c) the Contracting Authority needs to carry out additional checks, including on-the-
spot checks to make sure that the expenditure is eligible or; 




d) it is necessary to verify whether presumed substantial errors, irregularities, fraud 
have occurred in the grant award procedure or the implementation of the Action. 




e) it is necessary to verify whether the Beneficiary(ies) have breached any 
substantial obligations under this Contract. 




The suspension of the time-limits for payments starts when the above notification is sent 
by the Contracting Authority to the Coordinator. The time-limit starts running again on 
the date on which a correctly formulated request for payment is recorded. The Coordinator 
shall provide any requested information, clarification or document within 30 days of the 
request. 




If, notwithstanding the information, clarification or document provided by the 
Coordinator, the payment request is still inadmissible, or if the award procedure or the 
implementation of the grant proves to have been subject to substantial errors, 
irregularities, fraud, or breach of obligations, then the Contracting Authority may refuse to 
proceed further with payments and may, in the cases foreseen in Article 12, terminate 
accordingly this Contract. 




In addition, the Contracting Authority may also suspend payments as a precautionary 
measure without prior notice, prior to, or instead of, terminating this Contract as provided 
for in Article 12. 




Interest on late payment 




15.6. If the Contracting Authority pays the coordinator after the time limit, it shall pay default 
interest as follows: 




a) at the rediscount rate applied by the central bank of the country of the 
Contracting Authority if payments are in the currency of that country;  




b) at the rate applied by the European Central Bank to its main refinancing 
transactions in euro, as published in the Official Journal of the European Union, 
C series, if payments are in euro, 




on the first day of the month in which the time-limit expired, plus three and a half 
percentage points. The interest will be payable for the time elapsed between the expiry of 
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the payment deadline and the date on which the Contracting Authority’s account is 
debited.  




By way of exception, when the interest calculated in accordance with this provision is 
lower than or equal to EUR 200, it will be paid to the Coordinator only upon demand 
submitted within two months of receiving late payment.  




The default interest is not considered as income for the purposes of Article 17.2. 




This Article 15.6 does not apply if the coordinator is a European Union Member State, 
including regional and local government authorities or other public body acting in the 
name and on behalf of the Member State for the purpose of the Contract.  




 Expenditure verification report 




15.7. The Coordinator must provide an expenditure verification report for: 




a) any request for further pre-financing payment in case of grants of more than 
EUR 5 000 000; 




b) any final report in the case of a grant of more than EUR 100 000. 




The expenditure verification report shall conform to the model in Annex VII and shall be 
produced by an auditor approved or chosen by the Contracting Authority. The auditor 
shall meet the requirements set out in the Terms of Reference for expenditure verification 
in Annex VII. 




The auditor shall examine whether the costs declared by the Beneficiary(ies) and the 
revenue of the Action are real, accurately recorded and eligible under this Contract. The 
expenditure verification report shall cover all expenditure not covered by any previous 
expenditure verification report. 




If no expenditure verification is required, a detailed breakdown of expenditure covering 
the preceding reporting periods not already covered, shall be provided for every other 
request for further pre-financing payment and starting with the second request for further 
pre-financing payment (i.e. 3rd, 5th,7th… pre-financing payment).  




The detailed breakdown of expenditure should provide the following information for 
each cost heading in the financial report and for all underlying entries and transactions: 
amount of the entry or transaction, accounting reference (e.g. ledger, journal or other 
relevant reference) description of the entry or transaction (detailing the nature of the 
expenditure) and reference to underlying documents (e.g. invoice number, salary slip or 
other relevant reference), in line with Article 16.1. It shall be provided in electronic form 
and spread sheet format (excel or similar) whenever possible. 




The detailed breakdown of expenditure shall be supported by a declaration of honour by 
the Coordinator that the information in the payment request is full, reliable and true and 
that the costs declared have been incurred and can be considered as eligible in 
accordance to this Contract. 




The final report shall in all cases include a detailed breakdown of expenditure covering 
the whole Action. 




Where the Coordinator is a government department or a public body, the Contracting 
Authority may accept to substitute the expenditure verification with a detailed breakdown 
of expenditure. 
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The expenditure verification report shall not be provided by the Coordinator if the 
verification is directly done by the Contracting Authority's own staff, by the Commission 
or by a body authorised to do so on their behalf, according to Article of 5.2 of the Special 
Conditions. 




Financial guarantee 




15.8. If the grant exceeds EUR 60 000 the Contracting Authority may request a financial 
guarantee for the amount of the initial pre-financing payment.  




The guarantee shall be denominated in euro or in the currency of the Contracting 
Authority, conforming to the model in Annex VIII and, unless the Contracting Authority 
agrees otherwise, provided by an approved bank or financial institution established in one 
of the Member States of the European Union. This guarantee shall remain in force until its 
release by the Contracting Authority when the payment of the balance is made. 




This provision shall not apply if the Coordinator is a non-profit organisation, an 
organisation which has signed a framework partnership agreement with the European 
Commission, a government department or public body, unless otherwise stipulated in the 
Special Conditions.   




Rules for currency conversion 




15.9. The Contracting Authority shall make payments to the Coordinator to the bank account 
referred to in the financial identification form in Annex V, which allows the identification 
of the funds paid by the Contracting Authority. The Contracting Authority shall make 
payments in euro or in the currency of the country to which it belongs, in accordance with 
the currency set in the Special Conditions.  




Reports shall be submitted in the currency set out in the Special Conditions, and may be 
drawn from financial statements denominated in other currencies, on the basis of  the 
Beneficiary(ies)'s applicable legislation and applicable accounting standards. In such case 
and for the purpose of reporting, conversion into the currency set in the Special 
Conditions shall be made using the rate of exchange at which the Contracting Authority 's 
contribution was recorded in the Beneficiary(ies)'s accounts, unless otherwise provided 
for in the Special Conditions.  




Costs incurred in other currencies than the one used in the Beneficiary(ies)'s accounts 
shall be converted using the monthly Inforeuro on the date of payment or according to its 
usual accounting practices if so provided for in the Special Conditions. 




In the event of an exceptional exchange-rate fluctuation, the Parties shall consult each 
other with a view to amending the Action in order to lessen the impact of such a 
fluctuation. Where necessary, the Contracting Authority may take additional measures 
such as terminating the Contract. 




16. ARTICLE 16 — ACCOUNTS AND TECHNICAL AND FINANCIAL CHECKS 




Accounts 




16.1. The Beneficiary(ies) shall keep accurate and regular accounts of the implementation of the 
Action using an appropriate accounting and double-entry book-keeping system. 




The accounts: 




a) may be an integrated part of or an adjunct to the Beneficiary(ies)’s regular 
system; 
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b) shall comply with the accounting and bookkeeping policies and rules that apply 
in the country concerned; 




c) shall enable income and expenditure relating to the Action to be easily traced, 
identified and verified. 




16.2. The coordinator shall ensure that any financial report as required under Article 2 can be 
properly and easily reconciled to the accounting and bookkeeping system and to the 
underlying accounting and other relevant records. For this purpose the Beneficiary(ies) 
shall prepare and keep appropriate reconciliations, supporting schedules, analyses and 
breakdowns for inspection and verification. 




Right of access 




16.3. The Beneficiary(ies) shall allow verifications to be carried out by the European 
Commission, the European Anti-Fraud Office, the European Court of Auditors and any 
external auditor authorised by the Contracting Authority. The Beneficiary(ies) have to 
take all steps to facilitate their work. 




16.4. The Beneficiary(ies) shall allow the above entities to: 




a) access the sites and locations at which the Action is implemented; 




b) examine its accounting and information systems, documents and databases 
concerning the technical and financial management of the Action; 




c) take copies of documents; 




d) carry out on the-spot-checks; 




e) conduct a full audit on the basis of all accounting documents and any other 
document relevant to the financing of the Action; 




16.5. Additionally the European Anti-Fraud Office shall be allowed to carry out on-the-spot 
checks and inspections in accordance with the procedures laid down by the European 
Union legislation for the protection of the financial interests of the European Union 
against fraud and other irregularities.  




Where appropriate, the findings may lead to recovery by the Commission.   




16.6. Access given to agents of the European Commission, European Anti-Fraud Office and the 
European Court of Auditors and to any external auditor authorised by the Contracting 
Authority carrying out verifications as provided for by this Article as well as by Article 
15.7  shall be on the basis of confidentiality with respect to third parties, without prejudice 
to the obligations of public law to which they are subject.  




Record keeping 




16.7. The Beneficiary(ies) shall keep all records, accounting and supporting documents related 
to this Contract for five years following the payment of the balance and for three years in 
case of grants not exceeding EUR 60 000, and in any case until any on-going audit, 
verification, appeal, litigation or pursuit of claim has been disposed of. 




They shall be easily accessible and filed so as to facilitate their examination and the 
Coordinator shall inform the Contracting Authority of their precise location. 




16.8. All the supporting documents shall be available in the original form, including in 
electronic form.  
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16.9. In addition to the reports mentioned in Article 2, the documents referred to in this Article  
include: 




a) Accounting records (computerised or manual) from the Beneficiary(ies)’s 
accounting system such as general ledger, sub-ledgers and payroll accounts, 
fixed assets registers and other relevant accounting information; 




b) Proof of procurement procedures such as tendering documents, bids from 
tenderers and evaluation reports; 




c) Proof of commitments such as contracts and order forms; 




d) Proof of delivery of services such as approved reports, time sheets, transport 
tickets, proof of attending seminars, conferences and training courses (including 
relevant documentation and material obtained, certificates) etc; 




e) Proof of receipt of goods such as delivery slips from suppliers; 




f) Proof of completion of works, such as acceptance certificates; 




g) Proof of purchase such as invoices and receipts;  




h) Proof of payment such as bank statements, debit notices, proof of settlement by 
the contractor; 




i) Proof that taxes and/or VAT that have been paid cannot actually be reclaimed;  




j) For fuel and oil expenses, a summary list of the distance covered, the average 
consumption of the vehicles used, fuel costs and maintenance costs; 




k) Staff and payroll records such as contracts, salary statements and time sheets. For 
local staff recruited on fixed-term contracts, details of remuneration paid, duly 
substantiated by the person in charge locally, broken down into gross salary, 
social security charges, insurance and net salary. For expatriate and/or European-
based staff (if the Action is implemented in Europe) analyses and breakdowns of 
expenditure per month of actual work, assessed on the basis of unit prices per 
verifiable block of time worked and broken down into gross salary, social 
security charges, insurance and net salary. 




 




17. ARTICLE 17 — FINAL AMOUNT OF THE GRANT 




Final amount 




17.1. The grant may not exceed the maximum ceiling in Article 3.2 of the Special Conditions 
either in terms of the absolute value or the percentage stated therein.  




If the eligible costs of the Action at the end of the Action are less than the estimated 
eligible costs as referred to in Article 3.1 of the Special Conditions, the grant shall be 
limited to the amount obtained by applying the percentage laid down in Article 3.2 of the 
Special Conditions to the eligible costs of the Action approved by the Contracting 
Authority.  




17.2. In addition and without prejudice to its right to terminate this Contract pursuant to Article 
12, if the Action is not implemented or is implemented poorly, partially or late, the 
Contracting Authority may, by a duly reasoned decision and after allowing the 
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Beneficiary to submit its observations, reduce the initial grant in line with the actual 
implementation of the Action and in accordance with the terms of this Contract. 




No profit 




17.3. The grant may not produce a profit for the Beneficiary(ies), unless specified otherwise in 
Article 7 of the Special Conditions. Profit is defined as a surplus of the receipts over the 
eligible costs approved by the Contracting Authority when the request for payment of the 
balance is made.   




17.4. The receipts to be taken into account are the consolidated receipts on the date on which 
the payment request for the balance is made by the Coordinator that fall within one of the 
two following categories: 




a) income generated by the action, unless otherwise specified in the Special 
conditions; 




b) financial contributions specifically assigned by the donors to the financing of the 
same eligible costs financed by this Contract. Any financial contribution that 
may be used by the Beneficiary(ies) to cover costs other than those eligible under 
this contract or that are not due to the donor where unused at the end of the 
action are not to be considered as a receipt to be taken into account for the 
purpose of verifying whether the grant produces a profit for the Beneficiary(ies). 




17.5. In case of an operating grant, amounts dedicated to the building up of reserves shall not be 
considered as a receipt. 




17.6. Where the final amount of the grant determined in accordance with the Contract would 
result in a profit, it shall be reduced by the percentage of the profit corresponding to the 
final Union contribution to the eligible costs approved by the Contracting Authority. 




17.7. The provisions in Article 17.3 shall not apply to: 




a) actions the objective of which is the reinforcement of the financial capacity of a 
beneficiary, if specified in Article 7 of the Special Conditions; 




b) actions which generate an income to ensure their continuity beyond the end of 
this Contract, if specified in Article 7 of the Special Conditions; 




c) other direct support paid to natural persons in most need, such as unemployed 
persons and refugees, if specified in Article 7 of the Special Conditions; 




d) study, research or training scholarships paid to natural persons;  




e) grants of EUR 60.000 or less. 




18. ARTICLE 18 — RECOVERY 




Recovery 




18.1. If any amount is unduly paid to the Coordinator, or if recovery is justified under the terms 
of this Contract, the Coordinator undertakes to repay the Contracting Authority these 
amounts. 




18.2. In particular, payments made do not preclude the possibility for the Contracting Authority 
to issue a recovery order following an expenditure verification report, an audit or further 
verification of the payment request.  















 




2013.1 Page 23 of 23 
e3h2_gencond_en.doc 




18.3. If a verification reveals that the methods used by the Beneficiary(ies) to determine unit 
costs, lump sums or flat-rates are not compliant with the conditions established in this 
Contract and, therefore an undue payment has been made, the Contracting Authority shall 
be entitled to recover proportionately up to the amount of the unit costs, lump sums or flat 
rate financing.  




18.4. The Coordinator undertakes to repay any amounts paid in excess of the final amount due 
to the Contracting Authority within 45 days of the issuing of the debit note, the latter 
being the letter by which the Contracting Authority requests the amount owed by the 
Coordinator. 




Interest on late payments 




18.5. Should the Coordinator fail to make repayment within the deadline set by the Contracting 
Authority, the Contracting Authority may increase the amounts due by adding interest: 




a) at the rediscount rate applied by the central bank of the country of the 
Contracting Authority if payments are in the currency of that country; 




b) at the rate applied by the European Central Bank to its main refinancing 
transactions in euro, as published in the Official Journal of the European Union, 
C series,  where payments are in euros; 




on the first day of the month in which the time-limit expired, plus three and a half 
percentage points. The default interest shall be incurred over the time which elapses 
between the date of the payment deadline set by the Contracting Authority, and the date 
on which payment is actually made. Any partial payments shall first cover the interest 
thus established. 




Offsetting 




18.6. Amounts to be repaid to the Contracting Authority may be offset against amounts of any 
kind due to the Coordinator, after informing it accordingly. This shall not affect the 
Parties’ right to agree on payment in instalments.  




Other provisions 




18.7. The repayment under Article 18.4 or the offsetting under Article 18.7 amount to the 
payment of the balance.  




18.8. Bank charges incurred by the repayment of amounts due to the Contracting Authority 
shall be borne entirely by the Coordinator. 




18.9. The guarantee securing the prefinancing may be invoked in order to repay any amount 
owed by the Beneficiary(ies), and the guarantor shall not delay payment nor raise 
objections for any reason whatsoever.  




18.10. Without prejudice to the prerogative of the Contracting Authority, if necessary, the 
European Union may, as donor, proceed itself to the recovery by any means. 




 




*** 
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ANNEX IV



Procurement by grant Beneficiaries in the context of
European Union external actions




1. General principles




If the implementation of an Action requires procurement by the Beneficiary(ies), the contract must be awarded to the most cost-effective tender (ie, the tender offering the best price-quality ratio), or, in case of works or supply contracts not involving after-sales service, the sole award criterion should be the price. Contracts must be awarded in accordance with transparency and fair competition, avoiding any conflicts of interest. Contracts must not be split artificially to circumvent procurement thresholds.



To this end, the rules set out in sections 2 to 7 below, subject to section 8, must be followed. These lay down the minimum procedures to be followed and it is not precluded that other procedures offering more competition are used. 



The European Commission will carry out ex post checks on Beneficiary(ies)'s compliance with these rules. Failure to comply with these rules would render the related expenditure ineligible for EU/EDF funding.



The provisions of this Annex apply mutatis mutandis to contracts to be concluded by the Beneficiary(ies)'s affiliated entity(ies). 



2. Eligibility for contracts




2.1. The nationality rule




Participation in tender procedures managed by the Beneficiary(ies) is open on equal terms to all natural and legal persons of the Member States and the States and territories of regions expressly covered and/or allowed by the Financial Regulation and the basic acts or other instruments governing the aid programme under which the grant is being financed. Tenderers must state in their tenders the country of which they are nationals by presenting the usual proof of nationality under their national legislation.




This rule does not apply to the experts proposed under service tenders financed by the grant. 




2.2. The rule of origin




If the basic act or the other applicable instruments so require, the tenderer must prove the origin of the supplies acquired under the grant. For the purpose of this annex, the term "origin" is defined in chapter 2 of Regulation (EC) No 450/2008 of the European Parliament and of the Council of 23 April 2008 laying down the EU Customs Code (Modernised Customs Code). For equipment and vehicles of a unit cost on purchase of more than € 5 000, contractors must present proof of origin to the Beneficiary(ies), at the latest when the first invoice is presented.. The certificate of origin must be made out by the competent authorities of the country of origin of the supplies and must comply with the rules laid down by the relevant Union legislation.




2.3. Exceptions to the rules on nationality and origin




Where an agreement on widening the market for procurement of goods, works or services applies, access must also be open to nationals and goods originating from other countries under the conditions laid down in that agreement.




In addition, in duly substantiated exceptional cases foreseen by the applicable regulations, the European Commission may give access to nationals or goods originating from countries other than those referred to in section 2.1.



2.4. Grounds for exclusion from participation in procurement




Candidates or tenderers will be excluded from taking part in a procurement procedure if :




(1) they are bankrupt or being wound up, are having their affairs administered by the courts, have entered into an arrangement with creditors, have suspended business activities, are the subject of proceedings concerning those matters, or are in any analogous situation arising from a similar procedure provided for in national legislation or regulations;



(2) they have been convicted of an offence concerning their professional conduct by a judgment which has the force of res judicata;



(3) they have been guilty of grave professional misconduct proven by any means which the Beneficiary(ies) can justify;



(4) they have not fulfilled obligations relating to the payment of social security contributions or the payment of taxes in accordance with the legal provisions of the country in which they are established or with those of the country of the Beneficiary(ies) or those of the country where the contract is to be performed;



(5) they or persons having powers of representation, decision making or control over them have been the subject of a judgment which has the force of res judicata for fraud, corruption, involvement in a criminal organisation, money laundering or any other illegal activity detrimental to the EU's financial interests;



(6) they are currently subject to an administrative penalty referred to in section 2.3.4 of the Practical Guide to contract procedures for EC external actions. 



Candidates or tenderers must certify that they are not in one of the situations listed above. 




Points (1) to (4) do not apply to the purchase of supplies on particularly advantageous terms from either a supplier which is definitively winding up its business activities, or the receivers or liquidators of a bankruptcy, through an arrangement with creditors, or through a similar procedure under national law.



2.5. Exclusion from award of contracts




Contracts may not be awarded to candidates or tenderers which, during the procurement procedure:




(a)
are subject to a conflict of interests; 




(b)
are guilty of misrepresentation in supplying the information required by the Beneficiary(ies) as a condition of participation in the contract procedure or fail to supply this information.




3. common procurement rules



The tender documents must be drafted according to best international practice. If they do not have their own documents, Beneficiaries may voluntarily use the models published in the Practical Guide to EU contract procedures for EU external actions on the EuropeAid website. The European Commission will not publish notices and tender documents issued by the Beneficiary(ies).



The time-limits for applications and/or tenders must be long enough to give interested parties a reasonable period to prepare and submit their tenders.




An evaluation committee must be set up to evaluate both applications and/or tenders of a value of € 60 000 or more on the basis of the exclusion, selection and award criteria published by the Beneficiary(ies) in advance in the tender documents. This committee must have an odd number of members, at least three, with all the technical and administrative capacities necessary to give an informed opinion on the tenders.



4. Specific Rules for service contracts




4.1. Contracts from € 300 000 and above



Service contracts from € 300 000 and above must be awarded by means of an international restricted tender procedure following publication of a procurement notice.




The procurement notice is to be published in all appropriate media, in particular on the Beneficiary’s web site, in the international press and the national press of the country in which the Action is being carried out, or in other specialist periodicals. It must state the number of candidates which will be invited to submit tenders within a range of four to eight candidates, and must be sufficient to ensure genuine competition.




All would-be service providers fulfilling the conditions referred to in section 2 may take part but only candidates satisfying the published selection criteria and invited in writing by the Beneficiary may submit a tender.




4.2. Contracts of less than € 300 000 but more than € 60 000



Such contracts must be awarded by means of a competitive negotiated procedure without publication, in which the Beneficiary consults at least three service providers of its choice and negotiates the terms of the contract with one or more of them.




4.3. Contracts of € 60 000 or less



For services of a value of € 60 000 or less, the procedures established by the Beneficiary may be used, while respecting the rules and principles laid down in articles 1, 2 and 3 of this annex. 



5. SPECIFIC RULES FOR SUPPLY CONTRACTS



5.1. Contracts from € 300 000 and above



Supply contracts from € 300 000 and above must be awarded by means of an international open tender procedure following publication of a procurement notice.




The procurement notice is to be published in all appropriate media, in particular on the Beneficiary’s web site, in the international press and the national press of the country in which the Action is being carried out, or in other specialist periodicals.




Any would-be supplier which fulfils the conditions referred to in section 2 may submit a tender.




5.2. Contracts between € 100 000 and less than € 300 000 



Such contracts are awarded by means of an open tender procedure published locally: the procurement notice is published in all appropriate media but only in the country in which the Action is being carried out.




A local open tender procedure must provide other eligible suppliers with the same opportunities as local firms.




5.3. Contracts of less than € 100 000 but more than €60 000



Such contracts must be awarded by means of a competitive negotiated procedure without publication, in which the Beneficiary consults at least three suppliers of its choice and negotiates the terms of the contract with one or more of them.



5.4. Contracts of € 60 000 or less 



For supply contracts of  € 60 000 or less, the procedures established by the Beneficiary may be used, while respecting the rules and principles laid down in articles 1, 2 and 3 of this annex. 



6. Specific Rules for works contracts



6.1. Contracts from € 5 000 000 and above



Works contracts of € 5 000 000 or more must be awarded by means of an international open tender procedure following publication of a procurement notice.




The procurement notice is to be published in all appropriate media, in particular on the Beneficiary’s web site, in the international press and the national press of the country in which the Action is being carried out, or in other specialist periodicals.




Any contractor which fulfils the conditions referred to in section 2 may submit a tender.




6.2. Contracts of between € 300 000 and less than € 5 000 000




Such contracts must be awarded by means of an open tender procedure published locally: the procurement notice is published in all appropriate media but only in the country in which the Action is being carried out.




A local open tender procedure must provide other eligible contractors with the same opportunities as local firms.




6.3. Contracts of less than € 300 000 but more than € 60 000



Such contracts must be awarded by means of a competitive negotiated procedure without publication, in which the Beneficiary consults at least three contractors of its choice and negotiates the terms of the contract with one or more of them.




6.4. Contracts of € 60 000 or less



For works contracts of  €60 000 or less, the procedures established by the Beneficiary(ies) may be used, while respecting the rules and principles laid down in articles 1, 2 and 3 of this annex. 



7. Use of negotiated procedure 




The Beneficiary(ies) may decide to use the negotiated procedure on the basis of a single tender in the following cases:




(a)
for the purposes of humanitarian aid and civil protection operations or for crisis management aid. Crisis situations may be invoked only when they have been formally recognised by the European Commission. The Contracting Authority will inform the Coordinator if a crisis situation has been declared and the period for which the declaration will be in force.



(b)
where the services are entrusted to public-sector bodies or to non-profit institutions or associations and relate to activities of an institutional nature or designed to provide assistance to peoples in the social field;




(c)
where contracts extend on-going activities: 



(i) not included in the main service contract which have become necessary to perform the contract for  unforeseen circumstances, and provided that the additional service cannot be technically and economically separated from the principal contract without serious inconvenience for the Beneficiary(ies) and the aggregate amount of additional services does not exceed 50 % of the value of the principal contract; or 



(ii) which consist in the repetition of similar services entrusted to the contractor providing services under the initial contract,  provided that: 



(a)
a contract notice was published for the first service and the possibility of using the negotiated procedure for new services for the project and the estimated cost were clearly indicated in the contract notice published for the first service; and 



(b)
the extension of the contract for a value and duration not exceeding the value and the duration of the initial contract.



(d)
for additional deliveries by the original supplier intended either as a partial replacement of normal supplies or installations or as the extension of existing supplies or installations, where a change of supplier would oblige the Beneficiary(ies) to acquire equipment having different technical characteristics which would result in either incompatibility or disproportionate technical difficulties in operation and maintenance;




(e)
for additional works not included in the initial contract concluded which have, through unforeseen circumstances, become necessary for carrying out the works and on condition that such works cannot be technically or economically separated from the main contract without serious inconvenience for the Beneficiary(ies)  and on the condition that, although separable from the performance of the original contract, are strictly necessary for its completion and where the aggregate value of contracts awarded for additional works does not exceed 50 % of the value of the principal contract.



(f)
where the tender procedure has been unsuccessful, that is where no qualitatively and/or financially worthwhile tender has been received. In such cases, after cancelling the tender procedure, the Beneficiary may negotiate with one or more tenderers of its choice, from among those that took part in the tender procedure, provided that the initial terms of the tender procedure are not substantially altered;



(g)
where the contract concerned follows a contest and must, under the rules applying, be awarded to the winner of the contest or to one of the winners of the contest, in which case, all winners shall be invited to participate in the negotiations;




(h)
where, for technical reasons, or for reasons connected with the protection of exclusive rights, the contract can be awarded only to a particular service provider;




(i)
where warranted by the nature or particular characteristics of the supplies, for example, where performance of the contract is exclusively reserved for the holders of patents or licences to use patents;



(j)
where the orders are placed with a humanitarian central buying office, recognised as such by the relevant service of the European Commission;



(k)
for the issue of the expenditure verification report and the financial guarantee where they are required under the Contract;



(l)
for contracts declared to be secret, or for contracts whose performance must be accompanied by special security measures or when the protection of the essential interests of the European Union or the beneficiary country so requires;




(m)
for contracts in respect of supplies quoted and purchased on a commodity market;




(n)
for contracts in respect of purchases on particularly advantageous terms, either from a supplier which is definitively winding up its business activities, or from the receivers or liquidators of a bankruptcy, an arrangement with creditors, or a similar procedure under national law;



(o)  where a new contract has to be concluded after early termination of an existing contract.



8. Special cases



Different rules than those specified in this annex may apply in the following cases, with the exception of the principles described in section 1 and the rules on nationality and origin provided for in section 2, which always apply.



8.1. Co-financing




When the Action is co-financed by several donors and one of the other donors, whose contribution is greater than that of the European Commission, imposes procurement rules on the Beneficiary(ies) that differ from those set out in sections 3 to 7,the Beneficiary(ies) may apply these rules .



8.2. Public administrations of the Member States




Where the Beneficiary(ies) or an affiliated entity is a contracting authority and/or a contracting entity within the meaning of the EU Directives applicable to procurement procedures, it must apply the relevant provisions of those texts, in preference to the rules set out in 3 to 7. In all cases, the general principles and rules on nationality and origin set out in section 2 still apply.



8.3. International Organisations




Where the Beneficiary(ies)  or an affiliated entity is an international organisation, it applies its own procurement rules if they offer guarantees equivalent to internationally accepted standards. If they do not, or in specific cases, the European Commission and the Beneficiary will agree on the use of other procurement procedures offering such guarantees.



If allowed by the applicable regulatory provisions of the European Union, the origin of the goods and the nationality of the organisations, companies and experts selected for carrying out activities in the Action shall be determined in accordance with the Organisation’s relevant rules.  In any event goods, organisations, companies and experts eligible under the applicable regulatory provisions of the European Union shall be eligible.




In all other cases the partners, contractors, experts and goods, the cost of which are financed out of the Contracting Authority’s contribution, shall originate in the European Union or the country or countries eligible under the programme of which the Action is part. Any departure from the rules of origin and nationality set out above is subject to the specific provisions of the applicable regulatory provisions of the European Union.



8.4. Traditional Agencies




Where the Beneficiary(ies) or an affiliated entity is a traditional agency (public legal entities created by the Union legislator to exercise Union competences is specific areas of expertise), it applies its own procurement rules.



8.5. Central Buying Offices



Where the Beneficiary(ies) uses a central buying office as service provider, he selects it in conformity with the procedures set out above for service contracts.



A central buying office mentioned under point 7 (j) is a non-profit making, autonomous and professional structure, specialised in the technical and commercial management of supplies.




This central buying office applies the rules imposed on the Beneficiary. Where it is a humanitarian central buying office recognised as such by the European Commission (see http://ec.europa.eu/echo/partners/humanitarian_aid/procurement_en.htm), it applies the rules agreed upon at the time of its approval.



8.6. Framework Partnership Agreements with Humanitarian Organisations




Where the the Beneficiary(ies) or an affiliated entity has concluded a Framework Partnership Agreement with the European Commission for Humanitarian Aid & Civil Protection and the controls applicable at the time of signature of the present contract follows the "P" control mechanism, it may use the procurement rules recognised under this mechanism.



* * *[image: image1][image: image2][image: image3]



� Decision C 
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ANNEX IX




Transfer of Ownership of Assets




				Grant contract identification number:







				Title of the Action:







				Name of Beneficiary:







				Name of Local  Beneficiary/Local Affiliated Entity/Final beneficiary of the Action:











				Assets



				Description of item (>€ 5 000)



				Date of Purchase



				Purchase Cost in €



				Date of Transfer / Comments







				1.



				



				



				



				







				2.



				



				



				



				







				3.



				



				



				



				







				4.



				



				



				



				







				Etc.



				



				



				



				











The above list was drawn up to comply with Articles 2 and 7.5 of the General Conditions applicable to EU-financed Grant Contracts for External Action (Annex II of the Contract). Ownership of each item listed has been transferred. The local Beneficiary(ies) and/or the local Affiliated Entity(ies) and/or final beneficiaries are in agreement with its content.




Done in : 

on




_______________


________________________________

________________________________




(Beneficiary)


(Local Beneficiary/Local Affiliated Entity/Final beneficiary of the Action No 1)





(Local Beneficiary/Local Affiliated Entity/Final beneficiary of the Action No 2 
etc.)




Name & Position


Name & Position








Name & Position
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ANNEX J



INFORMATION ON THE TAX REGIME APPLICABLE TO GRANT CONTRACTS SIGNED UNDER <ENTER CALL REFERENCE>



1.
Legal Framework




Taxes concerned by this Annex are indirect taxes such as value added taxes, customs and import duties, other fiscal charges and duties. 



The European Commission and Republic of Turkey have agreed in “Framework Agreement”
 to fully exonerate the following taxes: Value Added Tax, Inheritance and Transfer Tax, Special Communication Tax, Motor Vehicles Tax, Special Consumption Tax, customs or import duties, charges. 




More specific information on the procedures of exemption from taxes is regulated by General Communique for IPA Framework No:1
. According to the provisions of the Curricular,




· VAT,




· Private consumption tax



· Special communication tax



· Motor vehicles tax



are recoverable. 



It is the grant applicant’s obligation to familiarise itself with the generally applicable tax regime, for example by addressing the competent authorities of the relevant administration in the country in which the applicant is established and/or of the beneficiary country or countries.



Please note that VAT is not eligible where it is paid by a public body
 of a Member State in relation to activities it carries out as a public authority of a Member State. These activities are strictly limited to the exercise of sovereign powers or prerogatives of a Member State (police, justice and public domain management)
.



2.
How can the Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) show that it is not tax-exempted and that it cannot recover taxes?



The grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) must show that it is not tax exempted and that it cannot recover taxes under the applicable national law. The grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) will have to prove that it has undertaken the necessary steps to obtain an exemption or the recovery of paid taxes vis-à-vis the relevant authorities.



This evidence may take the following forms:



· An official document from the competent tax authority stating that the entity is not entitled to reclaim taxes incurred for the activities in question (and that this does not depend on the simple fact that it does not wish to be subject to VAT). This official document may be a specific declaration or a refused claim for reimbursement by the competent tax authority.



· The absence of a reply by the competent tax authority within the legal deadline set by the applicable national law to a request submitted in due time (or 6 months in the absence of a legal deadline). 



· The entity’s annual accounts complemented, if deemed necessary by the Contracting Authority, for example by an extract of the national VAT tax law showing that the entity does not have to account for VAT, a declaration of honour from the entity concerned accompanied by an expert statement (e.g. by a lawyer, auditor etc.).



The grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) shall provide the evidence at the latest when submitting the final report.




3.
Exceptions to the proof obligation



In the following cases, the grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) will not be required to seek exemption or provide proof of non-recovery of taxes. The non-profit rule must be obeyed in all cases, except where a derogation is provided for in the Grant Contract. A grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) that is not required to submit such proof must certify that the taxes paid by the EU funding or covered by its share of co-financing will ultimately not be recovered from the local tax authorities.




The Contracting Authority has agreed to waive the proof obligation in the following cases:



1)
Low value taxes: no proof needs to be provided for taxes for expenses where the amount of taxes per invoice is less than EUR 200, within a maximum of EUR 2 500 per contract, representing not more than 5 % of the Contracting Authority’s contribution.




2)
Reimbursement of local expenses, including all taxes: the following cases may be considered as proof that the grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) has attempted to take the necessary steps to obtain exemption or recovery of taxes from the competent authorities:



a)
Excessive cost for tax recovery




i)
the grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) demonstrates that the steps necessary for recovery of taxes oblige it to incur costs in a country where it only performs the relevant operations on an ad hoc, one-off basis; and/or



ii)
the grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) shows that the recovery costs (registration fees in the country or the cost of appointing a tax representative, declaration fees, etc.) clearly exceed the amount of the taxes declared to the Contracting Authority.



b)
Excessive length of time for obtaining tax exemption:  where a mechanism for tax exemption has to be agreed for by the relevant authorities prior to the purchase of goods or services and where the grant Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) can demonstrate that the excessive length of time for this prior authorisation endangers the implementation of the Action.




3)
Crisis situation: no proof needs to be provided where a country has been declared in crisis or in need of emergency and post-emergency assistance by the European Commission up to publication of guidelines (or corrigendum) and as long as the country remains in that situation. Grant applicants that are invited to submit a full proposal will be informed whether the country(ies) referred to in their proposal has (have) been declared in crisis.



The Beneficiary(ies) (or, where applicable, its affiliated entity(ies)) must prove that the above requirements have been met at the latest when submitting the final report.




� http://www.abgs.gov.tr/files/Duyurular/IPA_TR_FWA_3_June_2008_final.pdf




� http://www.gib.gov.tr/fileadmin/mevzuatek/uluslararasi_mevzuat/27222.pdf 




�	'Public body' means a body governed by public law. 




�	VAT on activities such as training, capacity building, technical assistance, policy support etc. is therefore eligible.
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ANNEX K




GUIDELINES and CHECKLIST for assessing




ACTION BUDGETs and SIMPLIFIED COST OPTIONS 



for Union financed GRANT CONTRACTS



Introduction




This document includes guidance and a checklist for the Contracting Authority to assess Action Budgets (further referred to as 'Action Budget' or 'Budget') including simplified cost options for Grant Contracts for External Actions of the European Union ('Grant Contract') at the stage of proposal.



The Action Budget is attached as Annex III to the Grant Contract. It includes inter alia a mandatory justification worksheet ('Justification Sheet') to be completed by the Beneficiary. This worksheet is a key document and will be further referred to as 'Justification Sheet'.




In many cases the European Commission will be the 'Contracting Authority’ but sometimes (e.g. under the implementation mode decentralised management) the Contracting Authority can be another entity (e.g. the National Authorising Officer under EDF). The term Contracting Authority ('CA') is used throughout this document and it usually refers to CA staff who are charged with assessing the Action Budget and simplified costs options. 




The guide and checklist can be used to assess the plausibility and reasonableness of Grant Contract Action Budgets which are:




· not based on or do not include simplified cost options;




· based in full or in part on (a combination of) simplified cost options



Simplified cost options may take the form of:



-
unit costs: these cover all or certain specific categories of eligible costs which can be clearly identified (as indicated in the Budget at proposal stage) and are expressed in amounts per unit.




Example: unit cost per working  month for personnel costs based on internal policies  and average (payroll) costs;  unit costs for small local transportation or other expenses in rural areas (often in expense categories with many small value items and/or with  poor documentation) , per diems
 etc.




-
lump sums: these cover in global terms all or certain specific categories of eligible costs which can be clearly identified  (as indicated in the Budget at proposal stage).




Example: global cost for the organisation of an opening event, global cost for the production of information videos etc.




-
flat-rate financing: this covers specific categories of eligible costs which can be clearly identified (as indicated in the Budget at proposal stage) and are expressed as a percentage of other eligible costs.




Example: local office costs and related expenses (maintenance, security, a shared car etc.) charged as a percentage of staff costs, indirect costs, etc.




Simplified cost options can apply to one or more of the direct cost headings of the budget (i.e. cost headings 1 to 6), or to sub-cost headings or to specific cost items within these cost headings.




Section I of this document sets out general and guiding principles for assessing the plausibility and reasonableness of Action Budgets - i.e. with or without simplified cost options - at proposal stage. Section II is a checklist which describes the procedures and checks that CA staff can perform for assessing common expenditure categories as well as common and major expenditure items in these categories. It is structured around the expenditure categories in the template for Action Budgets.




The checklist is not comprehensive and the specific circumstances and context of the Action should be taken into account on a case-by-case basis.








ATTENTION



-
This document is not a formal approval document. It is a supporting tool to determine whether an Action budget for a Grant Contract proposed by a Beneficiary is plausible and reasonable. Consequently the checklist serves as a basis for a decision to be taken by the CA whether the Action Budget is acceptable.



-
Applicants can propose simplified cost options at proposal stage. The CA will decide whether such costs can be accepted during the contracting phase on the basis of the Budget submitted. The CA will base its decision on an analysis of the Budget performed through the checks in these guidelines.



-
As a general rule
 the total amount of financing on the basis of simplified cost options that can be authorised by the CA (excluding the indirect costs) cannot exceed EUR 60 000 per beneficiary (including simplified cost options proposed by its own affiliated entities).  More particularly:  



a)
The threshold of EUR 60 000 does not necessarily apply to the entire grant amount. The CA may decide that simplified forms of grants can be used for low value grants. The CA may also authorise simplified forms of grants for only one or several categories of eligible costs up to EUR 60 000.



b)
The threshold of EUR 60 000 corresponds to the amount awarded in the form of reimbursement of unit costs, lump sums or flat-rate financing. The final amount granted at the end of the Action in the form of reimbursement of unit costs or flat-rate financing
 may exceed EUR 60 000 in case budget transfers between contributions to eligible costs or categories of eligible costs are authorised, without prejudice to the conditions, amounts and percentages established in the Grant Contract.



c)
In case of multi-beneficiary grants, the threshold of EUR 60 000 refers to the amount awarded per beneficiary. In the case of multi-beneficiary grants, the CA can award grants or part of grants in simplified forms exceeding EUR 60 000, provided that the amount per beneficiary is equal to or less than EUR 60 000




d)
The Financial Regulation provides for flat-rate financing of indirect costs on the basis of a rate up to 7% of the total eligible direct costs, The threshold of EUR 60 000 is considered as exclusive of the funding of eligible indirect costs on the basis of a 7% or lower flat-rate applied to total eligible direct costs.



e)
The threshold of EUR 60 000 should not be interpreted as a final ceiling for lump sums, unit costs or flat-rate financing. Higher amounts can be accepted but must be authorized by a Commission decision.



-
Once simplified cost amounts (as specified in the Action Budget) have been assessed and approved by the CA such costs will no longer be subject to a detailed ex post verification of actual underlying cost data. Hence, Auditors will not be required to check supporting documents to verify the actual costs incurred but they must focus on a correct application of the formulas for the calculation of the cost based on related inputs and relevant quantitative and qualitative information. Nevertheless, the Beneficiary must keep all underlying data and records relating to actual costs for inspection by the Court of Auditors and/or the European Commission or anti-fraud service as set out in Article 16 of the General Conditions of the Grant contract.



-
If a verification/audit reveals that the calculation methods used by the beneficiary(ies) or its affiliated entity(ies) to determine unit costs, lump sums or flat-rates are not in line with relevant conditions or factual information (e.g. the generating events have not occurred), the CA may establish such costs as not eligible and recover up to the amount of the simplified cost options used.








I
General and Guiding Principles



Budget – definitions



The budget for a Grant Contract should be a realistic plan for the future expressed in quantitative terms. The budget should be based on the objectives and activities set out in the Grant Contract and it constitutes an essential part it. The budget should be based on a combination of financial, quantitative and qualitative information. The budget is an essential part of the financial report for the Action financed by the Grant Contract.



· The budget is a planning tool. An organisation with objectives and activities in the form of a budget will be able to plan and make better decisions.




· The budget is a control tool. A budget helps an organisation to control expenditure by setting cost guidelines, benchmarks, estimates and criteria. The budget must reflect all expenditure in line with the planned activities.




· The budget is a tool for financial compliance. The contractually agreed budget categories and lines are overall spending limits.




· The budget mirrors the financial report. Actual expenditure incurred will be presented in the financial report and be compared with budgeted expenditure.




Responsibilities of the Grant Beneficiary



Beneficiaries of Grant Contracts should:




· Draw up a reliable, plausible, transparent and realistic Action Budget in line with the objectives, activities and time period defined for the Action.



· Explain in the Justification Sheet the assumptions used to draw up the Budget and the methods and sources used to:




-
quantify the project inputs (e.g. number of assets to be acquired, staff numbers to be employed / allocated and time period).



-
value Action inputs (e.g. prices of assets to be acquired, salaries of staff, fees of consultants)




The beneficiary should be able to provide – on request of the CA and in addition to the Budget and the   Justification Sheet – further explanations, documents and sources used to draw up the budget. Failure to do so casts doubt on the reliability and plausibility of the budget.




NB: Information to be included in the Action Budget in case of simplified cost options 




Applicants proposing simplified cost options must clearly indicate in the first worksheet  of the Action Budget , each heading/item
 of eligible costs concerned by this type of financing, i.e. state in capital letters "UNIT COST" (per month/flight etc.), "LUMP SUM" or "FLAT RATE" in the Unit column, as in the example below. 




				 Budget for the Action



				All Years







				Costs



				Unit



				# of units



				Unit value 
(in EUR)



				Costs
(in EUR)







				1. Human Resources



				 



				 



				 



				 







				1.1 Salaries (gross salaries including social security charges and other related costs, local staff)4



				 



				 



				 



				 







				   1.1.1 Technical



				per month



				12



				 4.000



				 48.000







				   1.1.2 Administrative/ support staff



				UNIT COST per month



				12



				3.500 



				 42.000







				1.3 Per diems for missions/travel5



				 



				



				 



				 







				   1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)



				per diem



				60



				 100



				6.000







				   1.3.2 Local (staff assigned to the Action)



				UNIT COST per diem



				200



				20



				4.000 







				Subtotal Human Resources



				 



				



				 



				 100.000







				2. Travel6



				 



				



				 



				 







				2.1. International travel



				Per flight



				5



				 1.000



				5.000







				2.2 Local transportation 



				UNIT COST Per month



				12



				 200



				2.400 







				Subtotal Travel



				 



				 



				 



				7.400







				4. Local office



				FLAT RATE 



				 



				 3%



				2.700







				4.1 Vehicle costs



				Per month



				 



				 



				 







				4.2 Office rent



				Per month



				 



				 



				 







				4.3 Consumables - office supplies



				Per month



				 



				 



				 







				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)



				Per month



				 



				 



				 







				Subtotal Local office



				 



				 



				 



				2.700







				5. Other costs, services8



				 



				 



				 



				 







				5.1 Publications9



				 



				 



				 



				 







				5.2 Studies, research9



				LUMP SUM 



				 



				 



				 8.000







				Subtotal Other costs, services



				 



				 



				 



				8.000











In the above example:




· The costs for 1.1.1. Technical staff will be reimbursed on the basis of actual costs incurred. The costs for 1.1.2 Administrative/ support staff will be reimbursed on the basis of the UNIT COST per month. When actual payroll data are available, the amount of 42.000 EUR will be reimbursed (the auditor verifies the quantitative data (i.e. number of months and staff concerned) and checks whether the unit cost is the one which was approved as simplified costs option).




· The cost for the local office (heading 4) will be reimbursed by calculating the 3% on the final cost of salaries (1.1.Salaries) Additional information is provided in the Justification Sheet. (see below)




-
If the study is carried out in accordance with the conditions agreed, a lump sum of EUR 8.000 will be reimbursed. 




Moreover, applicants must in the second column of the Justification Sheet and for each corresponding budget item or heading:




-
describe the information and methods used to establish the amounts of unit costs, lump sums and/or flat-rates for the costs to which these refer, etc. 




-
explain the formulas for calculation of the final eligible amount 




-
identify the beneficiary who will use the simplified cost option (in case of affiliated entity, specify first the beneficiary), in order to verify the maximum amount per each beneficiary (which includes if applicable simplified cost options of its affiliated entity(ies))




Responsibilities of the Contracting Authority ('CA')



The CA (i.e. its staff dealing with assessing the Action budget) should assess the plausibility and reasonableness of the Action budget and its underlying assumptions and principles.



NB: Approved simplified cost options 




Each heading/item of eligible costs for which "UNIT COST", "LUMPSUM" or "FLAT RATE" is stated in the Unit column in the final version of the Action Budget which is attached to the final signed Grant Contract is deemed to have been assessed and approved by the CA as simplified cost option (see example above). 




Tips for reviewing a budget




· The Justification Sheet of the budget should describe how the Budget has been established. The CA should review whether assumptions and principles used by the beneficiary(ies) to draw up the budget are plausible and realistic. Hence it is essential to have or obtain a good understanding of the objectives and activities of the Action. The first step is to identify the activities. Next resources and inputs should be listed in order to review qualitative, quantitative and financial data.




· The Budget should be clear, transparent and comprehensive.



· The Budget should be realistic. Rough estimates and amounts which are not explained cast doubt on the reliability of the budget. This involves a high risk of over- and underestimates.




· Quantitative and qualitative data should be clear and plausible taken into account Action objectives and activities. Examples: type and number of assets / items to be acquired (e.g. vehicles, equipment), qualifications and number of staff and time required (hours, weeks, months), types, units and measures of materials to be acquired (e.g. weight, distance, content etc.).



· Cost and price data should be plausible and verifiable with appropriate supporting documents and other sources, both internal (grant beneficiary) and external.




· Budgeted expenditure should be properly classified to avoid overruns which may result in ineligible expenditure.



· Budgetary principles - in particular cost allocation principles and keys- should be coherent with existing accounting policies (if applicable) and be based on plausible assumptions.




· The arithmetical accuracy of the budget should be checked.




· Budgeted expenditure should be eligible in accordance with applicable contractual conditions.




Sources of Information




The use of sources of information which can be used to assess budgeted costs can vary with the:




-
nature of expenditure (e.g. capital expenditure salary costs, technical assistance fees);



-
availability of sources and documents. For example: access to and availability of historical records at beneficiary or at the Delegation;




-
use of actual or historical information.



In some cases it may be necessary or useful to use different sources to evaluate budgeted cost and to corroborate information obtained from another source.




A first distinction can be made between actual and historical information:



· Actual information ('ACT')




Actual information is present information about an organisation used to help forecast the organisation's future i.e. to draw up a budget.




· Historical information ('HIST')




Historical information is past information about an organisation used to help forecast the organisation's future i.e. to draw up a budget.




A distinction can also be made between information obtained from the CA and from the beneficiary:




· Contracting Authority ('CA')




This means that the information is obtained by CA staff from the CA's own sources or by CA staff directly from independent external sources. Information may be actual or historical. The information may relate to past information which relates to the same beneficiary or which relates to another beneficiary. Depending on the type of information this may only be useful if the other beneficiary is comparable (e.g. size, sector, geographic location, type of activities and projects etc.)




· Beneficiary ('BEN')




Information is obtained by CA staff from or through the beneficiary.



The following table is an overview of these sources illustrated with examples.



				Sources



				Examples







				ACT



				CA



				1 CA information systems, databases, knowledge CA staff



				Rules and rates for Per Diems







				



				



				



				Knowledge project managers with regard to costs of similar assets and services procured for on-going Actions







				



				



				2 Publicly available information (Internet, newspapers, magazines, brochures)



				Government / Ministry salary scales







				



				



				



				Social security charges (rates, %)







				



				



				



				Cost for travelling (e.g. prices of flights, trains etc.)







				



				



				



				Utility costs (electricity, water, gas, fuel) and taxes and levies (e.g. sewer and solid waste charges) 







				



				



				



				Rental prices per m2 (country, city) on the internet or obtained from real estate agencies







				



				



				3 Information obtained directly from contractors



				Quotes from suppliers (e.g. equipment)  and service providers (e.g. technical assistance fees)







				



				



				4 Information relating to ongoing Actions implemented by other beneficiaries.



				Contracts (employment, rental, leasing, technical assistance)







				



				



				



				Costs and prices equipment and vehicles







				



				BEN



				1 Beneficiary information systems, records and documents



				Same as for ACT - CA 2 and 3 above 







				



				



				



				Contracts (employment, rental, leasing, technical assistance)







				HIST



				CA



				1 CA historical archives/ project files, information systems, databases, knowledge and experience Commission staff



				Costs / prices equipment and vehicles in tender and procurement files, invoices. Technical specifications of the same or comparable equipment and vehicles.







				



				



				



				Salaries and related costs in past project files







				



				



				



				Conference and seminar costs in past project files







				



				



				



				Database consultants, technical assistants (e.g. fee rates), other contractors.







				



				



				



				Costs of service providers (technical assistance, audit, evaluation) in past project files.







				



				



				2 Information relating to past Actions implemented by other beneficiaries.



				Same as for HIST – CA 1 above







				



				BEN



				1 Beneficiary historical records and documents



				Purchases of equipment, vehicles etc.







				



				



				



				Salaries and related costs in  accounting / payroll systems







				



				



				



				Costs of service providers (technical assistance, audit, evaluation)







				



				



				



				Utility costs (electricity, water, gas, fuel) and taxes and levies (e.g. sewer and solid waste charges) 







				



				



				



				Office communication costs (telephone, fax, internet)











Tips for reviewing source information and documents



· A proper Justification Sheet in the Budget is a minimum requirement. Supporting evidence in documentary form, whether paper, electronic or other medium should be obtained – where appropriate on a sample basis - for major expenditure items.




· Evidence directly obtained from independent external sources (outside the beneficiary) is stronger than evidence obtained from the beneficiary. Examples: quotes for computer equipment obtained directly from the supplier or from the internet.  



· Information and documents generated internally are more reliable if they have been subject to control and approval. Large organisations usually have strong internal controls and established and formal rules and procedures as opposed to small and medium sized organisations. Examples: official salary scales used by a Ministry or a large international NGO are good evidence whereas the (informal) salary policies of a small local NGO are not so good evidence as this information can be easily manipulated. In the latter case a reality check with external benchmarks is advisable.



· Original documents are stronger evidence than photocopies or facsimiles. An original suppliers invoice or contract is more reliable than an internally approved receipt note.




· Actual information obtained by CA staff independent from the grant beneficiary is in principle the most reliable source of supporting information for budgeted costs.




· Historical information obtained by CA staff from the beneficiary may be less reliable but can constitute appropriate supporting information for budgeted costs.




· Article 14 of the General Conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external Actions provides the criteria for eligible costs. Budgeted costs should be reviewed for eligibility with these contractual conditions.



· Article 16 of these General Conditions provides criteria and examples of the type of documents, records and information that beneficiaries should keep. This Article provides useful guidance for evaluating the costs in the Action budget.



Quantitative, qualitative and costing aspects



An assessment of budgeted costs involves an examination of underlying quantitative, qualitative and costing aspects.




Quantitative aspects




In most cases quantitative aspects must be examined. Examples: number of items to be acquired, number of staff required, number of consultants, timing aspects (hours, days, months etc), measures (weight, distance etc.) and allocation keys (percentages, numbers). Quantitative aspects should be examined for plausibility by taking into account activities and information in the Justification Sheet and contractual documents.



Qualitative aspects




The importance of qualitative aspects varies with the nature of expenditure and can have a substantial impact on the costs.




Examples: 



For capital expenditure (e.g. computer equipment, vehicles) the main technical specifications and requirements have a substantial impact on costs and prices. For computer equipment memory sizes have a direct and substantial impact on the purchase price.




Staff salaries and consultancy fees. Qualifications, expertise, experience and sometimes specific requirements have a direct and substantial impact on salary cost. The same is true for fees charged by technical assistants, consultants and experts.




Costs




Costs, prices, fees, unit costs, cost rates etc. must be checked for plausibility and reasonableness. Depending on the nature and magnitude more time may have to be spent on the examination of costs.



Examples: 



For capital expenditure the price / costing aspect is very important. The purchase prices of computer and technical equipment (e.g. medical equipment) have a direct and substantial impact on the budget. Hence a proper examination should involve obtaining reliable price information or confirming prices in documents provided by the beneficiary with external sources (e.g. obtaining quotes from suppliers)




The same is often true for salaries of project staff. In some cases a check with copies of salary records provided by the grant beneficiary may not be considered sufficient and an additional check with benchmarks external to the beneficiary may be necessary (e.g. salary scales of a ministry or of large NGOs).




Generally speaking it is not necessary to carry out a complete and comprehensive review of all cost headings and of all sub-categories. The following should be considered on a case-by-case basis:




-
the use of sample checks within cost categories;




-
a focus on high or unusual costs or cost items;




-
quality of the Action budget. If Action budgets are transparent and explained in a clear Justification Sheet, a limited review based on a number of key and sample checks may be sufficient to accept the entire budget as being plausible. Action budgets which are not clear and founded will require more work and possibly a full review. In some cases the quality of a budget may be so poor that it may be necessary to ask the beneficiary to redo the work and provide a new Action budget.



II
CHECKLIST



The checklist is composed of procedures and checks that apply to



-
each cost category / subcategory




-
specific cost categories: human resources, travel, equipment and supplies, office costs and other costs and services.



				ALL Action budget cost categories : sub categories







				1



				Verify the arithmetical accuracy of the figures in the cost budget and supporting schedules, if necessary / appropriate on a sample basis.



				Specific cost budget and supporting schedules, tables and breakdowns of costs.





It is a good and common practice to include these schedules in annexes to the budget and/or to integrate them in the  Justification Sheet







				2



				Contact the beneficiary to obtain clarification and/or additional information if necessary / appropriate. 



				 







				3



				Lump sums (if applicable)




Lump sums for financing the cost budget or parts of it can be accepted if :




- total budgeted costs concerned are plausible;
- activities and resources financed by lump sums are clearly 
  defined



				When budgeted costs are used as a basis for lump sums, unit costs or flat rates this means that actual costs incurred (and related to these budgeted costs) will not be made subject to verification. 

In this case budgeted costs should be (more) critically reviewed.







				4



				Unit costs (if applicable)





Unit costs for financing the cost budget or parts of it can be accepted if :





- total budgeted costs concerned are plausible;
- quantitative data concerned are plausible;
- unit costs are properly and consistently calculated; and
- activities and resources financed by unit costs  are clearly defined



				







				5



				Flat rates (if applicable)





Flat rates (e.g. percentage rates) for financing the cost budget or parts of it can be accepted if :





- total budgeted costs concerned are plausible;
- quantitative data concerned are plausible;
- Flat rates (%) are properly and consistently calculated; and
- activities and resources financed by flat rates are clearly defined



				











				Action budget cost category: HUMAN RESOURCES ('HR')







				Objectives:
- to assess the plausibility of the total budgeted costs for human resources; and if applicable
- to assess the budgeted costs used as a basis for simplified cost options  in order for the CA to approve  simplified cost options for financing







				#



				Procedures and checks



				Sources /  documents / examples







				1



				Is qualitative information plausible / in line with project activities?
- qualifications, experience, special skills required
- local staff and/or international staff, expats
- tasks: managerial, financial, administative, operational,
  technical, support..



				Project description and  Justification Sheet
In particular: detailed description of profiles / requirements for staff to perform project tasks







				2



				Is quantitative information plausible / in line with project activities?
- numbers of staff for the various tasks (see # 1)
- part-time or full-time
- time period during which staff should be employed / allocated 
  to the project (weeks, months, years)



				Project description and  Justification Sheet
In particular: description of assumptions / principles used to quantify staff numbers and to define time periods







				3



				
Are gross salaries:
- based on regular pay/salary policies of the beneficiary,
- based on official, generally applicable pay/salary scales 
- in line with relevant standards / criteria / benchmarks 
  (country, sector..)



				Current, ongoing employment contracts of the beneficiary
Salary and payroll data of the BEN
Official pay scales (ministry, sector, large NGOs...)
Past project information in Commission archives, knowledge Commission staff. 
Examples: employment contracts, pay slips, information in project financial reports and in audit and evaluation reports.
Country / sector benchmarks. Examples: employment offices (public sector) and employment / recruitment agencies (private sector), internet







				4



				Are social security charges:
- properly computed on the basis of applicable rules
  (% of salary / salary components; fixed amounts..)
- based on official, generally applicable rules and regulations?



				Public / government / employment office / sector publications, guides, brochures







				5



				
Are salary related costs:
- properly computed on the basis of applicable rules
  (% of salary / salary components; fixed amounts...)
- based on internal policies and rules
- based on official, generally applicable rules and regulations



				Beneficiary internal policies and rules (HR / management memo's, guidelines)
Government / tax / employment office communications (internet, brochures..)
Sector rules and policies (e.g. health, agriculture, transport) in official brochures, internet
Examples: sickness insurance and pension schemes, allowances (representation, meals, phone...), reimbursement of expenses for training.







				6



				Are per diems:
- properly computed on the basis of applicable rules?
- based on internal policies and rules?
- based on official, generally applicable rules and regulations?
- based on plausible, realistic numbers of days charged 
  to the project?



				Beneficiary internal policies and rules (HR / management memo's, guidelines)
Government / tax / employment office communications (internet, brochures..)
Same as for 5 and Commission rules / rates in contractual conditions, PRAG.











				Action budget cost category: TRAVEL







				Objectives:
- to assess the plausibility of the total budgeted costs for travel; and if applicable
- to assess the budgeted costs used as a basis for simplified cost options  in order for the CA to approve  simplified cost options for financing







				#



				Procedures and checks



				Sources /  documents / examples







				1



				Is qualitative information plausible / in line with project activities?




- necessity of international and local travel for the project
- type and frequency of travel: 
  air, train, bus, sea, other; local, international
  costs per trip, subscriptions public transport (weekly, monthly)



				Project description and  Justification Sheet
In particular: necessity of international travel (higher costs)







				2



				Is quantitative information plausible / in line with project activities?




- number of trips (local and international) needed to attend 
  seminars and meetings, for on-site visits..
- timing (e.g. start of project, mid-term, end) and time periods 
  (weeks, months)



				Project description and  Justification Sheet
In particular: description of assumptions / principles used to quantify data.







				3



				
Are travel costs:




- based on regular policies of the beneficiary?
- based on official, generally applicable policies and rules
- based on reliable and appropriate information?
- in line with relevant standards / criteria / benchmarks



				Beneficiary internal policies and rules (HR / Management memo's, guidelines)
Government / NGO policies and rules (internal guidelines, memo's, brochures...........)
Information for other projects in project financial reports and in audit and evaluation reports.
Knowledge CA staff
Internet: rates national / international flight, train and bus tickets
Quotes from travel agencies
Examples: reimbursement of subscription local transport











				Action budget cost category: EQUIPMENT AND SUPPLIES







				Objectives:
- to assess the plausibility of the total budgeted costs for equipment and supplies; and if applicable
- to assess the budgeted costs used as a basis for simplified cost options  in order for the CA to approve  simplified cost options for financing







				#



				Procedures and checks



				Sources /  documents / examples







				
Definition: equipment relates to a broad category which is usually called fixed assets with following characteristics:




- substantial / very high acquisition costs
- costs are capitalised and written off in an organisations accounting records 
  (capital expenditure)
- used for a period of time which usually exceeds one year
- assets usually acquired through a procurement process



				Examples:




Vehicles: cars, lorries, forklifts, ambulances, motorbikes




IT equipment: computers, servers, printers, software and licenses




Equipment (including special / technical equipment): test and measurement, laboratory, cleaning and storage equipment and systems




Machinery: forestry machines and healthcare machines




Office equipment: photocopiers, faxes, scanners, data projectors




Various: refrigerators, mobile and smart phones, specific devices







				
Definition: supplies relates to a broad category of tangible assets with following characteristics:




- moderate / low acquisition costs (compared to typical fixed assets).
- accounted for as expenditure in organisations accounting records 
  (not capitalised and written off);
- used for a period of time which may or may not exceed one year
- can be but do not always have to be acquired through a procurement process



				Examples:
Spare parts and components for machinery, equipment, vehicles
Tools including specific technical tools
Materials: wood, stone, plastic materials of various types and nature for project activities; chemical products …







				Purchase of equipment and supplies







				1



				Is qualitative information for equipment / supplies plausible / in line with project activities?
- necessity of equipment / supplies for the project
- technical requirements and specifications
- use of specific, technical expertise (internal / external) required
- do procurement and origin rules apply?



				Action description and Justification Sheet




In particular: specific technical requirements and use of technical expertise







				2



				Is quantitative information for equipment / supplies plausible / in line with the project activities?
- number and type of items required for the project (see # 1)
- timing and time periods (weeks, months)



				Action description and  Justification Sheet




In particular: a proper estimation of number of items, units may require the use of special, technical expertise











				Action budget cost category: EQUIPMENT AND SUPPLIES (continued)







				3



				
Are budgeted unit costs for equipment and supplies:




- properly explained for each item in the  Justification Sheet 
  (basis, sources used)?
- broken down into relevant parts where applicable  
  (e.g. additional charges / costs may apply for transport, insurance 
  and for specific additional features and options)
- in line with relevant standards / criteria / benchmarks



				Information provided by the beneficiary (e.g. quotes and offers)
Cost and price info directly obtained by CA staff (e.g. quotes from suppliers, internet)
Cost and price info in past project files kept by the CA (tender and procurement files, invoices, project financial reports, audit reports..)
Examples: prices and technical specs for computer equipment can be easily checked on websites of major computer suppliers
The costs of purchasing specific medical equipment (e.g. an x-ray machine) can be checked with offers / quotes obtained from suppliers of specialized medical equipment or by inquiry at e.g. hospitals, medical centres, ministries (standards and guidelines), umbrella organisations in the health and medical care sector....







				4



				Are total budgeted costs for equipment & supplies:




- properly computed on the basis of appropriate and reliable   




  quantitative 
  and financial information?
- inclusive of, where applicable, additional charges and costs?



				See # 1 to 3 above







				Renting of equipment







				5



				Are considerations for renting or buying (e.g. cost benefit) properly explained in the Justification Sheet for the Action?



				 







				6



				Are rental costs:




- properly explained for each item / group of items in



   the Justification Sheet?   (basis, sources used)?
- properly documented (if rental costs are substantial)?
- properly computed (number of items and time period covered)



				On-going contracts of the beneficiary for rental / leasing of equipment
Information on rental costs:
- directly obtained by CA staff (e.g. quotes from service providers, internet)
 - kept by the CA: information on rental costs in project financial reports or audit reports..
Examples: rental costs for vehicles (e.g. cars) or for medical or technical equipment











				Action budget cost category: OFFICE COSTS







				Objectives:
- to assess the plausibility of the total budgeted office costs; and if applicable
- to assess the budgeted costs used as a basis for simplified cost options  in order for the CA to approve  simplified cost options for financing







				Note: the procedures and checks set out below relate to the most common types of office cost.
The same or similar procedures and checks may be used for other types of office costs.







				#



				Procedures and checks



				Sources /  documents / examples







				1



				Is qualitative information plausible / in line with project activities?
- type of office and related costs necessary for the project?
- tasks: managerial, financial, administrative, operational, technical, support.. 
  to be performed inside / outside the office



				Project description and  Justification Sheet
For example specific requirements e.g. minimum surface / office space in m2,







				2



				Is quantitative information plausible / in line with project activities?
- time period for which office costs will be incurred
- number of items where applicable (e.g. consumables), measures 
  (m2 for rental costs)



				Project description and Justification Sheet
In particular: description of assumptions / principles used to quantify and estimate costs.







				3



				Are budgeted office costs:
- based on plausible and realistic estimates?
- properly explained in the  Justification Sheet?
- properly documented where necessary / appropriate 
  (e.g. office rental contract)
- based on appropriate allocation keys 
  (building owned or part of a rented or owned building used for the project) 
- in line with adequate historical data of the beneficiary?
- in line with historical data for office costs of other project beneficiaries 
  with comparable offices (type, location, surface..)



				Beneficiary historical costs info (financial reports, general ledger and trial balance cost accounts...)
Detailed cost info in supporting schedules and documents provided by the beneficiary
Office costs in past project files kept by the CA (project financial reports, audit reports..)







				Typical and common office costs - procedures and checks in addition to the ones set out at # 3 above







				4a



				Office rental costs.
- based on rental contract and proper allocation keys where applicable
- based on current / historical office costs and 
  proper allocation keys if offices are owned
- in line with relevant standards / criteria / benchmarks



				As at # 3 above and:
- rental contract provided by the beneficiary.
- benchmarks: rental prices per m2 (country, city) 
  on the internet or obtained from real estate agencies







				4b



				Consumables and office supplies
- based on a proper breakdown, supporting schedule
- focus on high value items



				As at # 3 above and:
cost / price information supplied by the beneficiary (e.g. quotes, invoices, order forms, offers received)







				4c



				Utilitity costs (electricity, water, gas, fuel) and taxes and levies (e.g. sewer and solid waste charges)
- based on appropriate historical data
- based on ongoing contracts
- in line with relevant standards / criteria / benchmarks



				As at # 3 above and:
- cost / price information supplied by the beneficiary 
  (e.g. contracts, invoices)
- publicly available cost / price information on websites 
  of utility service providers







				4d



				Maintenance and cleaning



				As at # 3 and 4c above







				4e



				Communication (telephone, fax, internet..)



				As at # 3 and 4c above











				Action budget cost category: OTHER COSTS AND SERVICES







				Objectives:
- to assess the plausibility of the total budgeted costs for other costs and services; and if applicable
- to assess the budgeted costs used as a basis for simplified cost options  in order for the CA to approve  simplified cost options for financing







				#



				Procedures and checks



				Sources /  documents / examples







				1



				Is qualitative information plausible / in line with project activities?
- type and nature of other costs and services necessary 
  for the project?
- use of external services providers (requirements, 
  qualifications, profiles...)
- qualifications, experience and expertise of 
  staff of service providers



				Project description and  Justification Sheet
In particular: profiles of and key requirements for service providers







				2



				Is quantitative information plausible / in line with the project activities?
- timing (e.g. start of project, mid-term, end) and 
  estimated time charged 
  by service providers (hours, man days....) 
- number of items where applicable 
  (e.g. brochures, publications)



				Project description and Justification Sheet
In particular: description of assumptions / principles used to quantify and estimate costs.







				3



				Are budgeted unit costs, rates, fees for services:
- properly explained for each item in the  Justification Sheet 
  (basis, sources used)?
- based on plausible and realistic source information?
- supported by appropriate documents where applicable
- in line with relevant standards / criteria / benchmarks



				Information supplied by the beneficiary:
- quotes from suppliers (e.g. for brochures) and service providers 
  for unit prices / costs, rates, fees
- past and on-going contracts for technical assistance, evaluation, audit / verification (invoices..)







				



				



				Information obtained by CA staff:
- same info as above supplied by the beneficiary
- knowledge project managers with regard to costs of 
  similar services procured for past and on-going Actions
- database consultants, technical assistants (e.g. fee rates), 
  other contractors
- past project files: tender and procurement documents,  
  invoices of service providers, audit and verification reports







				4



				Are total budgeted other costs and costs of services properly computed on the basis of appropriate and reliable quantitative and financial information?



				See # 1 to 3 above











				Action budget cost category: OTHER COSTS AND SERVICES (continued)







				Typical and common office costs - procedures and checks in addition to the ones set out at # 3 above







				5a



				Publications.



				As at # 1 to 4 above and a detailed description of sorts and numbers of publications needed







				5b



				Studies and research



				As at # 1 to 4 above and:
- a detailed description of the expected output (e.g. report)
- if possible / applicable the (draft) terms of reference 
  for the engagement
- details of the time required (e.g. mandays) and 
  expert qualifications, expertise and experience







				5c



				Expenditure verification (by external auditor)



				As at 5b 







				5d



				Evaluation



				As at 5b







				5e



				Translation and interpretation



				As at 5b







				5f



				Financial services (bank guarantee costs)



				Information supplied by the beneficiary
- evidence of bank charges on bank statements and 
  other official bank documents such as contracts, bank brochures / leaflets







				



				



				Information obtained by CA staff:
- same info as above supplied by the beneficiary
- bank charges / rates on bank websites







				5g



				Conferences and seminars



				As at 5b and, where appropriate, supporting schedules and detailed breakdowns of budgeted conference and seminar costs







				5h



				Visibility Actions. These include for example:
- materials: publication boards, brochures, business cards
  representation gadgets (pens, key rings, stickers etc.)
- advertising and publicity in media (TV, radio, internet)..
- presentations



				As at 5b











�	Per diems are not considered as a simplified cost option for the purposes of Union financing when a Grant Beneficiary reimburses a fixed amount to its staff in accordance with its staff rules and requests for the reimbursement of that amount in the Action Budget. Such per diems are considered actual costs.




�	The European Commission by decision could set a higher threshold and different conditions that will then be reflected in the Call for Proposal as appropriate.




�	Since lump sum amounts do not contain any variable component, budget transfers impacting contributions in the form of a lump sum or eligible costs declared as a lump sum are not possible.




� Use different lines for each type of simplified cost options and per beneficiary.




�	Examples:�- Staff costs: number of working hours/days * hourly or daily rate �- Travel expenses: distance in km * transport cost per km; number of days * daily allowance for  the country;�- Specific costs related to the organization of an event: number of participants at the event *  total cost per participant etc.
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ANNEX L




Clarification on the situation of Civil Servants and/or other officials working in grant projects



General considerations




The provisions below refer exclusively  to the eligibility of the costs as provided for under Article14.2 of the General Conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external actions



"Subject to Article 14.1 and where relevant to the provisions of Annex IV being respected, the following direct costs of the Beneficiary and its partners shall be eligible:




– the cost of staff assigned to the Action, corresponding to actual gross salaries including social  security charges and other remuneration-related costs; salaries and costs must not exceed those normally borne by the Beneficiary or its partners, as the case may be, unless it is justified by showing that it is essential to carry out the Action".




Under no circumstances these provisions may be deemed associated to the payments made by the Beneficiary of the grants to the staff assigned to the Action, as referred to under Article 16.9 of the General Conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external actions, whereby such payments must be substantiated by "Staff and payroll records such as contracts, salary statements, time sheets. For local staff recruited on fixed-term contracts, details of remuneration paid, duly substantiated by the person in charge locally, broken down into gross salary, social security charges, insurance and net salary."



Eligibility of costs associated to Civil servants assigned in action grants




Costs corresponding to actual gross salaries including social security charges and other remuneration-related costs (hereafter called ‘salary’) associated to civil servants or other officials assigned to the Action may be eligible for EU finance provided that the assignment of the civil servant in question falls in one of the situations described below:




indicated in the estimated overall budget of the Action;



Situation no 1- Volunteer




The civil servant/other official assigned to the Action carries out work on voluntarily basis for humanistic and social purposes:




· There is no cost associated to his/her volunteer assignment in the budget of the Action, in terms of remuneration (salary)




· The application must contain a declaration from the Applicant stating that (i) the staff assigned to the Action is working for the project as a volunteer, without receiving any remuneration and (ii) that the Employer's permission in this sense will be obtained before the contract signature as provided for in Article 28 of Civil Servants Act numbered 657 (“the Act”) 



Situation no 2- Part time assignment to the Action




The civil servant/other official assigned to the Action carries out tasks on part-time basis:




· His/her part-time salary is indicated in the estimated overall budget of the Action; (see Art 14.1.b of the of the General Conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external actions)



· The application must contain a declaration from the Applicant stating:



(a) 
the proportion the staff is assigned to the Action 




AND




(b)that should the application be financed, the Employer of the respective staff agrees with his/her  part-time assignment to the Action, as provided for in relevant laws including but not limited to Article 32 of the Law numbered 5234, the Act, Higher Education Law no 2547 and Additional Article 8 of the Act (if the applicant is not the civil servant's employer) etc. 




Situation no 3 - Full time assignment to the Action  




The civil servant and/or other officials assigned to the Action caries out tasks on full-time basis:




· His/her full-time salary is indicated in the estimated overall budget of the Action; (see Art 14.1.b of the of the General Conditions applicable to European Union-financed grant contracts for external actions)



· The application must contain a declaration from the Applicant stating:



that should the application be financed, the Employer of the respective staff agrees with his/her full-time assignment to the Action, as provided for in relevant laws including but not limited to Article 32 of the Law numbered 5234, the Act, Higher Education Law no 2547 and Additional Article 8 of the Act (if the applicant is not the civil servant's employer) etc. 




Remarks: 




I. It is under the full responsibility of the applicant to carefully assess and decide: 




(i) 
under which situation the assignment of the civil servants assigned to the Action falls in 




AND



(ii) 
which the relevant Turkish law applicable to the respective situation is. 




The applicant must be fully aware that, should his application be proposed for financed and he would not be able to provide the required documents at the time of the contract signature (see point III below), the contract will not be signed.




II. In any of the situations above, travel, accommodation and meals costs associated to the civil servant‘s assignment under the action are eligible under the grant contract (see Articles 14.2 and 16.9 of the General Conditions applicable to European Union-financed Grant Contracts for External Actions.)




III. After notification by the Contracting Authorities and before the contract signature, the respective successful applicants shall provide the following documents in relation with the civil servant assignment to the action: 




a. Situation no 1 – Volunteer 




· The civil servant’s declaration of his/her volunteering for the duration of his/her assignment under the Action




· Employer's permission allowing the civil servant to work as volunteer as provided for in Article 28 of Civil Servants Act numbered 657 (“the Act”) 



b. Situation no 2 - Part time employment with co-financing




· Employer’s written permission and/or assignment letters showing that and allowing the civil servant to work for the Action as provided for in Article 32 of the Law numbered 5234 and other relevant laws



c. Situation no 3- Full-time Employment with co-financing




· Employer’s written permission and/or assignment letters showing that and allowing the civil servant to work for the Action as provided for Article 32 of the Law numbered 5234 and other relevant laws



IV. In both Situation 2 and Situation 3, the amount corresponding to the applicant's own co-financing percentage stated in the application must be equal or more than the corresponding amount entered under the budget of the Action representing the salary costs associated with the civil servants assigned to the Action 




V. In order to ensure the compliance with the provision of Article 14.2 of the General Conditions applicable to European Union-financed Grant Contracts for External Actions "gross salaries and costs must not exceed those normally borne by the Beneficiary or its partners", before the final payment is made, the Beneficiary must provide the employer’s declaration as regards the reference gross salary (this can be any of the monthly salaries over the last six months before the formal submission of the Beneficiary's related request).  
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Sheet1



				ANNEX M Training Curriculum



				Training Subject				Duration (months)				Total Hour				Hour per day



				Subject 1



				Sub-subject (if any)



				Subject 2



				Sub-subject (if any)



				Subject 3



				Sub-subject (if any)



				Subject 4



				Sub-subject (if any)



				Subject ....
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ANNEX P







INVOLVEMENT IN OTHER PROPOSALS UNDER THIS CALL FOR PROPOSALS



				Project name



				Name of the Applicant Organisation



				Please mark  one of the below:







				Please type the “Title” of the project here



				Please type the “Name” of the applicant organisation here



				I am the applicant of this project



				· 







				



				



				I am a co-applicant in this project



				· 







				



				



				I am an affiliated entity in this project



				· 











				Project name



				Name of the Applicant Organisation



				Please mark  one of the below:







				Please type the “Title” of the project here



				Please type the “Name” of the applicant organisation here



				I am the applicant of this project



				· 







				



				



				I am a co-applicant in this project



				· 







				



				



				I am an affiliated entity in this project



				· 











				Project name



				Name of the Applicant Organisation



				Please mark  one of the below:







				Please type the “Title” of the project here



				Please type the “Name” of the applicant organisation here



				I am the applicant of this project



				· 







				



				



				I am a co-applicant in this project



				· 







				



				



				I am an affiliated entity in this project



				· 











				Project name



				Name of the Applicant Organisation



				Please mark  one of the below:







				Please type the “Title” of the project here



				Please type the “Name” of the applicant organisation here



				I am the applicant of this project



				· 







				



				



				I am a co-applicant in this project



				· 







				



				



				I am an affiliated entity in this project



				· 











Please fill out the tables as necessary.
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ANNEX R







STATEMENT AND STRATEGY 




FOR CO-FINANCING AND TEMPORARY PAYMENT OF GRANT BALANCE




Title of the Project:           




Name of Applicant:




Name of Co-applicant Institution(s):




Co-financing amount (EUR):




We hereby confirm that the as the applicant and co-applicant(s) of the above mentioned application, we will undertake to pay the stated co-financing in the grant contract and further, to  finance the balance 20% of the grant amount until the final payment is made should the project is approved for funding.




Please find below our strategy for co-financing and temporary financing of the 20% balance of the grant.




[Please explain: 




i) how you plan to provide your co-financing to the project




ii) how you will provide your temporary financing of the 20% balance of the grant.]




				



				Name of authorised person(s):



				Signature of authorised person(s):







				Lead Applicant








				



				







				Co-applicant1:








				



				







				Co-applicant 2:








				



				







				Etc.








				



				







				Etc.
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Last update / Dernière mise à jour: 01/07/2013




EU Member States € 




Austria 225




Belgium 232




Bulgaria 227




Croatia 180




Czech Republic 230




Cyprus 238




Denmark 270




Estonia 181




Finland 244




France 245




Germany 208




Greece 222




Hungary 222




Ireland 254




Italy 230




Latvia 211




Lithuania 183




Luxembourg 237




Malta 205




Netherlands 263




Poland 217




Portugal 204




Romania 222




Slovak Republic 205




Slovenia 180




Spain 212




Sweden 257




United Kingdom 276




Other countries € 




Afghanistan 215




Albania 233




Algeria 315




American Samoa 183




Les per diems couvrent le logement, les repas, les frais de transport à l'intérieur du lieu de mission et les 




menues dépenses.




Current per diem rates




In the framework of  EC-funded external aid contracts and in case of missions requiring an overnight stay 




away from the base of operations , the applicable rates to the per diems must not exceed the scales detailed 




hereunder. These rates are applicable from 5 July 2013




Per diems cover accommodation, meals, local travel within the place of mission and sundry expenses




Dans le cadre des contrats d'aide extérieure financés par la Commission et lors de  missions impliquant des 




nuitées en dehors du lieu d'affectation, les taux de per diems applicables ne doivent pas excéder les barèmes 




détaillés ci-dessous.Ces taux sont d'application à partir du 5 juillet 2013















Angola 353




Anguilla 275




Antigua and Barbuda 247




Argentina 308




Armenia 138




Aruba 244




Australia 259




Azerbaijan 311




Bahamas 248




Bahrain 265




Bangladesh 165




Barbados 276




Belarus 171




Belize 215




Benin 170




Bermuda 391




Bhutan 224




Bolivia 137




Bosnia and Herzegovina 130




Botswana 209




Brazil 204




Brunei 170




Burkina Faso 192




Burundi 188




Cambodia 157




Cameroon 213




Canada 287




Cape Verde 194




Cayman Islands 236




Central African Republic 163




Chad 219




Chile 206




China 213




Colombia 197




Comoros 203




Congo 219




Congo, Dem. Rep. (RDC) 229




Cook Islands 212




Costa Rica 160




Cote d'Ivoire 233




Cuba 168




Djibouti 183




Dominica 187




Dominican Republic 195




Ecuador 153




Egypt 225




El Salvador 163




Equatorial Guinea 330




Eritrea 200




Ethiopia 251




Fiji 216




Gabon 252




Gambia 161




Georgia 209




Ghana 256




Grenada 292




Guam 242















Guatemala 192




Guinea 216




Guinea Bissau 170




Guyana 203




Haiti 212




Honduras 160




Hong Kong 302




Iceland 261




India 153




Indonesia 208




Iran 114




Iraq 275




Israel 309




Jamaica 203




Japan 256




Jordan 179




Kazakhstan 292




Kenya 269




Kiribati 124




Korea, Dem. Peo. Of 137




Korea, Republic of 305




Kuwait 274




Kyrgyzstan 157




Laos, People's Dem. Rep. 146




Lebanon 357




Lesotho 102




Liberia 180




Libyan Arab Jamahiriya 183




Macao 186




Macedonia (Fyrom) 171




Madagascar 186




Malawi 193




Malaysia 179




Maldives 197




Mali 183




Marshall Islands 155




Mauritania 127




Mauritius 198




Mexico 237




Micronesia 147




Moldova 173




Monaco 268




Mongolia 157




Montenegro 143




Montserrat 196




Morocco 179




Mozambique 219




Myanmar 176




Namibia 103




Nauru 144




Nepal 167




Netherlands Antilles 236




New Zealand 268




Nicaragua 130




Niger 180




Nigeria 206




Niue 121















Norway 260




Oman 233




Pakistan 152




Palau, Republic of 223




Panama 184




Papua New Guinea 407




Paraguay 194




Peru 174




Philippines 180




Puerto Rico 233




Qatar 314




Russian Federation 364




Rwanda 248




Samoa 201




Sao Tome & Principe 133




Saudi Arabia 344




Senegal 224




Serbia 158




Seychelles 279




Sierra Leone 214




Singapore 364




Solomon Islands 227




Somalia 154




South Africa 176




Sri Lanka 180




St. Kitts and Nevis 196




St Lucia 225




St. Vincent and the Grena 205




Sudan 204




South Soudan 169




Suriname 150




Swaziland 157




Switzerland 301




Syrian Arab Republic 259




Tajikistan 146




Tanzania, United Rep. of 218




Thailand 171




Timor Leste 141




Togo 213




Tokelau Islands 55




Tonga 265




Trinidad and Tobago 243




Tunisia 156




Turkey 142




Turkey Istanbul 230




Turkmenistan 150




Turks and Caicos Island 257




Tuvalu 125




Uganda 240




Ukraine 316




United Arab Emirates 295




United States of America 279




Uruguay 212




Uzbekistan 168




Vanuatu 180




Venezuela 322




Viet Nam 126















Virgin Islands (British) 272




Virgin Islands (USA) 272




West Bank and Gaza Strip 142




Yemen 166




Zambia 216




Zimbabwe 154




Please note that the United Nations has discontinued the regular publication of per diem rates 




for the countries listed below:




Bermuda




French Guyana




French Polynesia




Gibraltar




Greenland




Guadeloupe




Marianna Islans




Martinique




New Caledonia




Reunion




Wallis & Futuna Islands




The per diem rates for Kosovo are not published by the United Nations
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ANNEX V




Payment request for Grant Contract




European Union external actions




<Date of the payment request >




For the attention of




Ministry of Labour and Social Security-European Union Coordination Department



Yıldızevler Mahallesi, Turan Güneş Bulvarı, 713.Sokak No:4, 06550, Çankaya,Ankara-Turkey




<Financial unit/section indicated in the Contract >




Reference number of the Grant Contract:




Title of the Grant Contract: 



Name and address of the Coordinator:




Payment request number: 



Period covered by the payment request:




Dear Sir/Madam,




I hereby request < a further pre-financing payment/payment of the balance> under the Contract mentioned above.




The amount requested is <according to the Option indicated  in Article 4(1) of the Special Conditions of the Contract/the following: ...>.




Please find attached the following supporting documents:




· expenditure verification report or detailed breakdown of expenditure ( if required by Article 15.7 of the General Conditions of the Contract)



· financial guarantee( if required by Article 4 of the Special Conditions of the Contract)




· narrative and financial interim report (for further pre-financing payments)



· a forecast budget for the subsequent reporting period (for further pre-financing payments)



· narrative and financial final report (for payment of the balance).




The payment should be made to the following bank account: <give the account number shown on the financial identification form annexed to the Contract
>



Declaration on honour




I hereby certify that the information contained in this payment request is full, reliable and true, and is substantiated by adequate supporting documents that can be checked. 




I hereby certify that the costs declared have been incurred in accordance with this Contract and that they can be considered as eligible in accordance with the Contract.




Yours faithfully,




< Signature >




�	Please do not forget to send a copy of this letter to the entities mentioned in Article 5(1) of the Special Conditions of the Contract, if any.




� In case a different bank account has to be used a new financial identification form has to be timely submitted.
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INFORMATION



				Nota Bene



				The beneficiary(ies) alone is responsible for ensuring that the financial information provided in these tables is correct.



				Forecast budget and follow-up



				In accordance with Article 15.3 of the General Conditions a forecast budget for the subsequent reporting period or for the remaining period (if shorter)



				must be provided with any request for payment of further pre-financing instalment.



				Interim Report & Final Report



				Additional information on expenditure incurred in local or other currencies than the euro (or the currency of the Contract) may be asked by the Contracting Authority



				Addenda and use of contingencies



				To be filled in case of an addendum and/or when contingencies are used.



				ROUNDINGS



				Figures have to be rounded to the nearest euro cent







&L&"Times New Roman,Regular"&9 2013.1.rev
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Forecast budget & follow-up



								Contract No



								Implementation period of the contract (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)



				Forecast Budget & follow-up				Previous period (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)																				Following period (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)



								Forecast																Real Previous Period				Forecast



				Expenditures				Unit				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)				Unit				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)



				1. Human Resources



				1.1 Salaries (gross amounts, local staff)



				1.1.1 Technical				Per month																				Per month



				1.1.2 Administrative/ support staff				Per month																				Per month



				1.2 Salaries (gross amounts, expat/int. staff)				Per month																				Per month



				1.3 Per diems for missions/travel



				1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)				Per diem																				Per diem



				1.3.2 Local (staff assigned to the Action)				Per diem																				Per diem



				1.3.3 Seminar/conference participants				Per diem																				Per diem



				Subtotal Human Resources



				2. Travel



				2.1. International travel				Per flight																				Per flight



				2.2 Local transportation				Per month																				Per month



				Subtotal Travel



				3. Equipment and supplies



				3.1 Purchase or rent of vehicles				Per vehicle																				Per vehicle



				3.2 Furniture, computer equipment



				3.3 Machines, tools…



				3.4 Spare parts/equipment for machines, tools



				3.5 Other (please specify)



				Subtotal Equipment and supplies



				4. Local office



				4.1 Vehicle costs				Per month																				Per month



				4.2 Office rent				Per month																				Per month



				4.3 Consumables - office supplies				Per month																				Per month



				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)				Per month																				Per month



				Subtotal Local office



				5. Other costs, services



				5.1 Publications



				5.2 Studies, research



				5.3 Expenditure verification/Audit



				5.4 Evaluation costs



				5.5 Translation, interpreters



				5.6 Financial services (bank guarantee costs etc.)



				5.7 Costs of conferences/seminars



				5.8  Visibility actions



				Subtotal Other costs, services



				6. Other



				Subtotal Other



				7.  Subtotal direct eligible costs of the Action (1-6)



				8.  Provision for contingency reserve (maximum 5% of 7, subtotal of direct eligible costs of the Action)



				9. Total direct eligible costs of the Action (7+ 8)



				10. Indirect costs (maximum 7% of 9, total direct eligible costs of the Action)



				11. Total eligible costs (9+10)



				12. - Taxes
      - Contributions in kind



				13. Total accepted costs of the action (11+12)
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addenda or use of contingencies



				Addenda or use of contingencies



								Contract No



								Implementation period of the contract (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)



								Budget as per contract/last addendum signed																Use of contingencies/ addenda				Budget as per new addendum signed
(Only to be completed when an amendment is necessary)



				Expenditures				Unit				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)								Unit				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)



												(a)				(b)				(a)*(b)												(a)				(b)				(a)*(b)



				1. Human Resources



				1.1 Salaries (gross salaries including social security charges and other related costs, local staff)



				1.1.1 Technical				Per month																				Per month



				1.1.2 Administrative/support staff				Per month																				Per month



				1.2 Salaries (gross amounts incl social sec charges and other related costs, expat/int. staff)				Per month																				Per month



				1.3 Per diems for missions/travel



				1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)				Per diem																				Per diem



				1.3.2 Local (staff assigned to the Action)				Per diem																				Per diem



				1.3.3 Seminar/conference participants				Per diem																				Per diem



				Subtotal Human Resources



				2. Travel



				2.1. International travel				Per flight																				Per flight



				2.2 Local transportation				Per month																				Per month



				Subtotal Travel



				3. Equipment and supplies



				3.1 Purchase or rent of vehicles				Per vehicle																				Per vehicle



				3.2 Furniture, computer equipment



				3.3 Machines, tools, etc.



				3.4 Spare parts/equipment for machines, tools



				3.5 Other (please specify)



				Subtotal Equipment and supplies



				4. Local office



				4.1 Vehicle costs				Per month																				Per month



				4.2 Office rent				Per month																				Per month



				4.3 Consumables - office supplies				Per month																				Per month



				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)				Per month																				Per month



				Subtotal Local office



				5. Other costs, services



				5.1 Publications



				5.2 Studies, research



				5.3 Expenditure verification/Audit



				5.4 Evaluation costs



				5.5 Translation, interpreters



				5.6 Financial services (bank guarantee costs etc.)



				5.7 Costs of conferences/seminars



				5.8  Visibility actions



				Subtotal Other costs, services



				6. Other



				Subtotal Other



				7.  Subtotal direct eligible costs of the Action (1-6)



				8.  Provision for contingency reserve (maximum 5% of 7, subtotal of direct eligible costs of the Action)



				9. Total direct eligible costs of the Action (7+ 8)



				10. Indirect costs (maximum 7% of 9, total direct eligible costs of the Action)



				11. Total eligible costs (9+10)



				12. - Taxes
      - Contributions in kind



				13. Total accepted costs of the Action (11+12)
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Interim report



								Contract No



								Implementation period of the contract (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)



				Interim financial report:                                   period (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)				Budget as per contract/addendum																Reallocation				Expenditure incurred



				Expenditures				Unit				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)				allowed reallocation (article 9.4 of the GC)				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)				Cumulated costs (before current report) (in EUR)				Cumulated costs (from start of implementation to present report included) (in EUR)



												(a)				(b)				(c)=a*b								(a)				(b)				(c)=a*b				(d)				(f)=c+d



				1. Human Resources



				1.1 Salaries (gross amounts, local staff)



				1.1.1 Technical				Per month



				1.1.2 Administrative/ support staff				Per month



				1.2 Salaries (gross amounts, expat/int. staff)				Per month



				1.3 Per diems for missions/travel



				1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)				Per diem



				1.3.2 Local (staff assigned to the Action)				Per diem



				1.3.3 Seminar/conference participants				Per diem



				Subtotal Human Resources



				2. Travel



				2.1. International travel				Per flight



				2.2 Local transportation				Per month



				Subtotal Travel



				3. Equipment and supplies



				3.1 Purchase or rent of vehicles				Per vehicle



				3.2 Furniture, computer equipment



				3.3 Machines, tools, etc.



				3.4 Spare parts/equipment for machines, tools



				3.5 Other (please specify)



				Subtotal Equipment and supplies



				4. Local office



				4.1 Vehicle costs				Per month



				4.2 Office rent				Per month



				4.3 Consumables - office supplies				Per month



				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)				Per month



				Subtotal Local office



				5. Other costs, services



				5.1 Publications



				5.2 Studies, research



				5.3 Expenditure verification/Audit



				5.4 Evaluation costs



				5.5 Translation, interpreters



				5.6 Financial services (bank guarantee costs etc.)



				5.7 Costs of conferences/seminars



				5.8  Visibility actions



				Subtotal Other costs, services



				6. Other



				Subtotal Other



				7.  Subtotal direct eligible costs of the Action (1-6)



				8.   Provision for contingency reserve (maximum 5% of 7, subtotal of direct eligible costs of the Action)



				9. Total direct eligible costs of the Action (7+ 8)



				10. Indirect costs (maximum 7% of 9, total direct eligible costs of the Action)



				11. Total eligible costs (9+10)



				12. - Taxes
      - Contributions in kind



				13. Total accepted costs of the action (11+12)



				Bank interest on EDF contribution yielded during the period, if applicable:
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 Final report



								Contract No



								Implementation period of the contract (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)



				Final financial report:                                        period (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)				Budget as per contract/addendum																Reallocation				Expenditure incurred																				Variations in comparison with initial budget/addendum



				Expenditures				Unit				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)				Reallocation allowed (Article 9.4 of the General Conditions)				# Units				Unit value
(in EUR)				Total Cost
(in EUR)				Cumulated costs (before current report) (in EUR)				Cumulated costs (from start of implementation to present report included) (in EUR)				In absolute value in EUR				In %				Explanation for all variations



												(a)				(b)				(c)=a*b								(a)				(b)				(c)=a*b				(d)				(f)=c+d



				1. Human Resources



				1.1 Salaries (gross amounts, local staff)



				1.1.1 Technical				Per month



				1.1.2 Administrative/ support staff				Per month



				1.2 Salaries (gross amounts, expat/int. staff)				Per month



				1.3 Per diems for missions/travel



				1.3.1 Abroad (staff assigned to the Action)				Per diem



				1.3.2 Local (staff assigned to the Action)				Per diem



				1.3.3 Seminar/conference participants				Per diem



				Subtotal Human Resources



				2. Travel



				2.1. International travel				Per flight



				2.2 Local transportation				Per month



				Subtotal Travel



				3. Equipment and supplies



				3.1 Purchase or rent of vehicles				Per vehicle



				3.2 Furniture, computer equipment



				3.3 Machines, tools, etc.



				3.4 Spare parts/equipment for machines, tools



				3.5 Other (please specify)



				Subtotal Equipment and supplies



				4. Local office



				4.1 Vehicle costs				Per month



				4.2 Office rent				Per month



				4.3 Consumables - office supplies				Per month



				4.4 Other services (tel/fax, electricity/heating, maintenance)				Per month



				Subtotal Local office



				5. Other costs, services



				5.1 Publications



				5.2 Studies, research



				5.3 Expenditure verification/Audit



				5.4 Evaluation costs



				5.5 Translation, interpreters



				5.6 Financial services (bank guarantee costs etc.)



				5.7 Costs of conferences/seminars



				5.8  Visibility actions



				Subtotal Other costs, services



				6. Other



				Subtotal Other



				7.  Subtotal direct eligible costs of the Action (1-6)



				8.  Provision for contingency reserve (maximum 5% of 7, subtotal of direct eligible costs of the Action)



				9. Total direct eligible costs of the Action (7+ 8)



				10. Indirect costs (maximum 7% of 9, total direct eligible costs of the Action)



				11. Total eligible costs (9+10)



				12. - Taxes
      - Contributions in kind



				13. Total accepted costs of the action (11+12)



				Bank interest on EDF contribution yielded during the period, if applicable:
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 Final sources of funding



				Final sources of funding



												Amount



												EUR



				Applicant contribution



				Other contributions (other Donors etc)



				Name				Conditions



				Revenue from the Action



				To be inserted if applicable and allowed by the guidelines:



				In-kind contribution



				Interests from prefinancing EDF



				List of Pending payments (above 500€)



				Please list the following details: Name of the provider, Object of the contract (Final Audit, Works execution guarantee…), Amount in €, Due date, Reference document (Date and number of Invoice/ contract), Explanation and comments (why still not paid?)



				Name of the provider				Object of the contract				Amount in €				Due date				Reference document				Explanation and comments



				We herewith commit to refund to the European Union, according to art. 18 of the General Conditions, any amount for which proof of payment cannot be provided upon request after the due date, unless reasonable justification is provided.



																				Signed



																				______________________________
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 <Contract number>   
<Start date and end date of the reporting period>







ANNEX VI




INTERIM NARRATIVE REPORT




· This report must be completed and signed by the Contact person of the Coordinator.



· The information provided below must correspond to the financial information that appears in the financial report.




· Please complete the report using a typewriter or computer (you can find this form at the following address <Specify>).




· Please expand the paragraphs as necessary.




· Please refer to the Special Conditions of your grant contract and send one copy of the report to each address mentioned.



· The Contracting Authority will reject any incomplete or badly completed reports.




· The answer to all questions must cover the reporting period as specified in point 1.6.



Table of contents




List of acronyms used in the report



1. Description



1.1. Name of Coordinator of the grant contract:




1.2. Name and title of the Contact person:




1.3. Name of Beneficiary(ies) and affiliated entity(ies) in the Action:



1.4. Title of the Action:




1.5. Contract number:



1.6. Start date and end date of the reporting period:




1.7. Target country(ies) or region(s):




1.8. Final beneficiaries &/or target groups
 (if different) (including numbers of women and men):




1.9. Country(ies) in which the activities take place (if different from 1.7):




2. Assessment of implementation of Action activities



2.1. Executive summary of the Action




Please give a global overview of the Action’s implementation for the reporting period (no more than ½ page)



Please list the indicators of the Specific Objective, and provide level of achievement if available at this stage:




SO.  "Indicator 1" : target value



SO.  "Indicator 2" : target value



2.2. Results and Activities 



What is your assessment of the results of the Action so far? Include observations on the performance and the achievement of outputs, outcomes and impact in relation to specific and overall objectives, and whether the Action has had any unforeseen positive or negative results.



Following Annex 1, please list all the results with progress of the related indicators and all the related activities implemented during the reporting period 



R1 – "Title of result 1"




<quantify the achievement of each result from the beginning of the action and explain any changes, especially any underperformance; refer to the indicators and assumptions in the Logframe>:



1.1 "Indicator 1": target value (R1)




1.2  "Indicator 2": target value (R1)




1.3 ….




A1.1 "Title of the activity: Conference at location W with X participants for Y days on Z dates"



Topics/activities covered <please elaborate>:




Reason for any changes in the planned activity <please explain any problems (e.g. delay, cancellation, postponement of activities) which have arisen and how they have been addressed> (if applicable):




Please list any risks that might have jeopardised the realisation of some activities and explain how they have been tackled. 



A1.2  – Title of activity 2" 




…




R2 – Title of result 2"




…




2.1 "Indicator 1"  : target value (R2)




..




2.2  "Indicator 2" : target value (R2)




…




A2.1 – "Title of activity 1" (R2)




…




A2.2  – Title of activity 2" (R2)




…




2.3. If relevant, submit a revised logframe, highlighting the changes.




Please list all contracts (works, supplies, services) above € 60 000 awarded for the implementation of the action during the reporting period, giving for each contract the amount, the award procedure followed and the name of the contractor.



2.4. Please provide an updated action plan 




				Year 







				



				                   Half-year 1



				               Half-year 2



				







				Activity



				Month 1



				2



				3



				4



				5



				6



				7



				8



				9



				10



				11



				12



				Implementing body







				Example



				example



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Example







				Preparation Activity 1(title)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Beneficiary or affiliated entity 1







				Execution Activity 1(title)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Beneficiary of affiliated entity 1







				Preparation Activity 2 (title)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Beneficiary or affiliated entity 2 







				Etc.



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				











3. Beneficiaries/affiliated entities and other Cooperation



3.1. How do you assess the relationship between the Beneficiaries/affiliated entities  of this grant contract (i.e. those having signed the mandate for the Coordinator )? Please provide specific information for each  Beneficiary/affiliated entity.



3.2. How would you assess the relationship between your organisation and State authorities in the Action countries? How has this relationship affected the Action?




3.3. Where applicable, describe your relationship with any other organisations involved in implementing the Action:




· Associate(s)  (if any)




· Sub-contractor(s) (if any)




· Final Beneficiaries and Target groups



· Other third parties involved (including other donors, other government agencies or local government units, NGOs, etc.)



3.4. Where applicable, outline any links and synergies you have developed with other actions.



3.5. If your organisation has received previous EU grants in view of strengthening the same target group, in how far has this Action been able to build upon/complement the previous one(s)? (List all previous relevant EU grants).




4. Visibility



How is the visibility of the EU contribution being ensured in the Action?




The European Commission may wish to publicise the results of Actions. Do you have any objection to this report being published on the EuropeAid website? If so, please state your objections here.




Name of the contact person for the Action:



 ……………………………………………




Signature: ………………………………………



Location: ………………………………………



Date report due: ……………………..…………



Date report sent: ……………………………….



� 	“Target groups” are the groups/entities who will be directly positively affected by the project at the Project Purpose level, and “final beneficiaries” are those who will benefit from the project in the long term at the level of the society or sector at large.














� 	This plan will cover the financial period between the interim report and the next report.
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<Contract number>   

<Start date and end date of the reporting period>







ANNEX VI



FINAL NARRATIVE REPORT




· This report must be completed and signed by the Contact person of the Coordinator.



· The information provided below must correspond to the financial information that appears in the financial report.




· Please complete the report using a typewriter or computer (you can find this form at the following address <Specify>).



· Please expand the paragraphs as necessary.




· Please refer to the Special Conditions of your grant contract and send one copy of the report to each address mentioned.



· The Contracting Authority will reject any incomplete or badly completed reports.




· Unless otherwise specified, the answer to all questions must cover the reporting period as specified in point 1.6.



· Please do not forget to attach to this report the proof of the transfers of ownership referred to in Article 7.5 of the General Conditions.



Table of contents




List of acronyms used in the report



1. Description



1.1. Name of Coordinator of the grant contract:




1.2. Name and title of the Contact Person:




1.3. Name of  Beneficiary(ies) and affiliated entity(ies) in the Action:



1.4. Title of the Action:




1.5. Contract number:



1.6. Start date and end date of the Action:




1.7. Target country(ies) or region(s):




1.8. Final beneficiaries &/or target groups
 (if different) (including numbers of women and men):




1.9. Country(ies) in which the activities take place (if different from 1.7):




2. Assessment of implementation of Action activities



2.1. Executive summary of the Action




Please give a global overview of the Action’s implementation for the whole duration of the project



What has been the outcome on both the final beneficiaries &/or target group (if different) and the situation in the target country or target region which the Action addressed?



Please list the indicators of the Specific Objective, and provide level of achievement if available at this stage:




SO.  "Indicator 1" : target value



SO.  "Indicator 2" : target value



2.2.  Results and Activities



What is your assessment of the results of the Action so far? Include observations on the performance and the achievement of outputs, outcomes and impact in relation to specific and overall objectives, and whether the Action has had any unforeseen positive or negative results.




Following Annex 1, please list all the results with progress of the related indicators and all the related activities implemented during the reporting period. 



In case unit costs, lump sums or flat-rates are agreed, please provide the necessary information justifying the costs in the financial report. (ex. number of actual units etc.)



R1 – "Title of result 1"




<quantify the achievement of each result from the beginning of the action and explain any changes, especially any underperformance; refer to the indicators and assumptions in the Logframe>:



1.1 "Indicator 1": target value (R1)




1.2  "Indicator 2": target value (R1)




1.3 ….




A1.1 "Title of the activity: Conference at location W with X participants for Y days on Z dates"



Topics/activities covered <please elaborate>:




Reason for any changes in the planned activity <please explain any problems (e.g. delay, cancellation, postponement of activities) which have arisen and how they have been addressed> (if applicable):




Please list any risks that might have jeopardised the realisation of some activities and explain how they have been tackled. 



A1.2  – Title of activity 2" 




…




R2 – Title of result 2"




…




2.1 "Indicator 1"  : target value (R2)




..




2.2  "Indicator 2" : target value (R2)




…




A2.1 – "Title of activity 1" (R2)




…




A2.2  – Title of activity 2" (R2)




…



2.3. Describe if the Action will continue after the support from the European Union has ended. Are there any follow up activities envisaged? What will ensure the sustainability of the Action?




2.4. Explain how the Action has mainstreamed cross-cutting issues such as promotion of human rights,
 gender equality,
 democracy, good governance, children’s rights and indigenous peoples, environmental sustainability
 and combating HIV/AIDS (if there is a strong prevalence in the target country/region).




2.5. How and by whom have the activities been monitored/evaluated? Please summarise the results of the feedback received from the beneficiaries and others.




2.6. What has your organisation or any actor involved in the Action learned from the Action and how has this learning been utilised and disseminated?



2.7. Please list all materials (and number of copies) produced during the Action on whatever format (please enclose a copy of each item, except if you have already done so in the past).




Please state how the items produced are being distributed and to whom.



2.8. Please list all contracts (works, supplies, services) above € 60 000 awarded for the implementation of the action since the last interim report if any or during the reporting period, giving for each contract the amount, the award procedure followed and the name of the contractor.




3. Beneficiaries/affiliated entitites and other Cooperation



3.1. How do you assess the relationship between the  Beneficiaries/affiliated entities of this grant contract  (i.e. those  having signed  the mandate for the Coordinator)? Please provide specific information for each  Beneficiary/affiliated entity.



3.2. Is the  above agreement between the signatories to the grant contract to continue? If so, how? If not, why?



3.3. How would you assess the relationship between your organisation and State authorities in the Action countries? How has this relationship affected the Action?




3.4. Where applicable, describe your relationship with any other organisations involved in implementing the Action:




· Associate(s) (if any)




· Sub-contractor(s) (if any)




· Final Beneficiaries and Target groups



· Other third parties involved (including other donors, other government agencies or local government units, NGOs, etc.)




3.5. Where applicable, outline any links and synergies you have developed with other actions.



3.6. If your organisation has received previous EU grants in view of strengthening the same target group, in how far has this Action been able to build upon/complement the previous one(s)? (List all previous relevant EU grants).




3.7. How do you evaluate cooperation with the services of the Contracting Authority?




4. Visibility



How is the visibility of the EU contribution being ensured in the Action?




The European Commission may wish to publicise the results of Actions. Do you have any objection to this report being published on the EuropeAid website? If so, please state your objections here.



5. Location of records, accounting and supporting documents



Please indicate in a table the location of records, accounting and supporting documents for each Beneficiary and affiliated entity entitled to incur costs.



Name of the contact person for the Action: ……………………………………………




Signature: ………………………………Location: ……………………………………



Date report due: ……………………..…Date report sent: ………………………………



� 	“‘Target groups”’ are the groups/entities who will be directly positively affected by the project at the Project Purpose level, and “‘final beneficiaries”’ are those who will benefit from the project in the long term at the level of the society or sector at large.









�	Including those of people with disabilities. For more information, see ‘Guidance note on disability and development’ at � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/infopoint/publications/development/19b_en.htm" �http://ec.europa.eu/europeaid/infopoint/publications/development/19b_en.htm� 




�	� HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/sp/gender-toolkit/index.htm" �http://ec.europa.eu/europeaid/sp/gender-toolkit/index.htm�




�	Guidelines for environmental integration are available at: � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/environment/integration/integration.htm" �http://ec.europa.eu/environment/integration/integration.htm�




�	Please refer to EC Guidelines on gender equality, disabilities, etc.
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Annexes/Annexes/Annex VII- Expenditure Verification.doc


Terms of Reference for an Expenditure Verification of a Grant Contract




- external action of the european Union -




				HOW TO USE THIS TERMS OF REFERENCE MODEL? All text highlighted in yellow in this ToR model and in Annexes 1 and 2 is for instruction only and beneficiaries of grant contracts should remove it after use. 
The parts of the ToR presented in  <……..> (e.g. <name of the Coordinator> ) must be completed  by the Coordinator.











The following are the terms of reference (‘ToR’) under which <name of the Coordinator
> (The term "Coordinator" refers to the Beneficiary identified as the Coordinator in the Special Conditions) agrees to engage <name of the audit firm> (‘the Auditor’) to perform an expenditure verification and to report in connection with a European Union financed grant contract for an external action concerning <title of the action and number of the grant contract> (the ‘Grant Contract’). Where in these ToR the ‘Contracting Authority’ is mentioned, this refers to <the European Commission or name of another contracting authority>, which has signed the Grant Contract with the Beneficiary and is providing the grant funding. The Contracting Authority is not a party to this agreement.




1.1. Responsibilities of the Parties to the Engagement




The term “Beneficiary(ies)” refers collectively to all Beneficiaries, including the Coordinator, of the Action. When there is only one Beneficiary of the Action, the terms Beneficiary(ies) and Coordinator should both be understood as referring to the only Beneficiary of the Action (see footnote 1). Where applicable the term 'Beneficiary(ies) includes its affiliated entity(ies).




· The Coordinator is responsible for providing a Financial Report for the action financed by the Grant Contract which complies with the terms and conditions of the Grant Contract and for ensuring that this Financial Report reconciles to the Beneficiary’s accounting and bookkeeping system and to the underlying accounts and records. The Beneficiary is responsible for providing sufficient and adequate information, both financial and non-financial, in support of the Financial Report.




· The Coordinator accepts that the ability of the Auditor to perform the procedures required by this engagement effectively depends upon the Beneficiary(ies), and as the case may be its affiliated entity(ies), providing full and free access to its (their) staff and its (their) accounting and bookkeeping system and underlying accounts and records.




· ‘The Auditor’ is responsible for performing the agreed-upon procedures as specified in these ToR. ‘Auditor’ refers to the audit firm contracted for performing this engagement and for submitting a report of factual findings to the Beneficiary. 'Auditor' can refer to the person or persons conducting the verification, usually the engagement partner or other members of the engagement team. The engagement partner is the partner or other person in the audit firm who is responsible for the engagement and for the report that is issued on behalf of the firm, and who has the appropriate authority from a professional, legal or regulatory body.




By agreeing these ToR the Auditor confirms that he/she meets at least one of the following conditions:




· The Auditor and/or the firm is a member of a national accounting or auditing body or institution which in turn is member of the International Federation of Accountants (IFAC).




· The Auditor and/or the firm is a member of a national accounting or auditing body or institution. Although this organisation is not member of the IFAC, the Auditor commits him/herself to undertake this engagement in accordance with the IFAC standards and ethics set out in these ToR.




· The Auditor and/or the firm is registered as a statutory auditor in the public register of a public oversight body in an EU member state in accordance with the principles of public oversight set out in Directive 2006/43/EC of the European Parliament and of the Council (this applies to auditors and audit firms based in an EU Member State
).




· The Auditor and/or the firm is registered as a statutory auditor in the public register of a public oversight body in a third country and this register is subject to principles of public oversight as set out in the legislation of the country concerned (this applies to auditors and audit firms based in a third country).




1.2. Subject of the Engagement




The subject of this engagement is the <interim or final; remove what is not applicable> Financial Report in connection with the Grant Contract for the period covering <dd Month yyyy to dd Month yyyy> and the action entitled <title of the action>, the 'Action'. Annex 1 to these ToR contains information about the Grant Contract.




1.3. Reason for the Engagement




The Coordinator is required to submit to the Contracting Authority an expenditure verification report produced by an external auditor in support of the payment requested by the Coordinator under Article 15 of the General Conditions of the Grant Contract. The Authorising Officer of the Commission requires this report because the payment of expenditure requested by the Coordinator is conditional on the factual findings of this report.




1.4. Engagement Type and Objective




This expenditure verification is an engagement to perform certain agreed-upon procedures with regard to the Financial Report for the Grant Contract. The objective of this expenditure verification is for the Auditor to carry out the specific procedures listed in Annex 2A to these ToR and to submit to the Coordinator a report of factual findings with regard to the specific verification procedures performed. Verification means that the Auditor examines the factual information in the Financial Report of the Coordinator and compares it with the terms and conditions of the Grant Contract. As this engagement is not an assurance engagement the Auditor does not provide an audit opinion and expresses no assurance. The Contracting Authority assesses for itself the factual findings reported by the Auditor and draws its own conclusions from these factual findings.




1.5. Standards and Ethics




The Auditor shall undertake this engagement in accordance with:




· the International Standard on Related Services (‘ISRS’) 4400 Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information as promulgated by the IFAC;




· the IFAC Code of Ethics for Professional Accountants, developed and issued by IFAC’s International Ethics Standards Board for Accountants (IESBA), which establishes fundamental ethical principles for Auditors with regard to integrity, objectivity, independence, professional competence and due care, confidentiality, professional behaviour and technical standards. Although ISRS 4400 provides that independence is not a requirement for agreed-upon procedures engagements, the Contracting Authority requires that the Auditor is independent from the Beneficiary(ies) and complies with the independence requirements of the IFAC Code of Ethics for Professional Accountants.




1.6. Procedures, Evidence and Documentation 



The Auditor plans the work so that an effective expenditure verification can be performed. The Auditor performs the procedures listed in Annex 2A of these ToR (‘Listing of specific procedures to be performed’) and applies the guidelines in Annex 2B (Guidelines for specific procedures to be performed). The evidence to be used for performing the procedures in Annex 2A is all financial and non-financial information which makes it possible to examine the expenditure claimed by the Coordinator in the Financial Report. The Auditor uses the evidence obtained from these procedures as the basis for the report of factual findings. The Auditor documents matters which are important in providing evidence to support the report of factual findings, and evidence that the work was carried out in accordance with ISRS 4400 and these ToR.




1.7. Reporting




The report on this expenditure verification should describe the purpose, the agreed-upon procedures and the factual findings of the engagement in sufficient detail to enable the Coordinator and the Contracting Authority to understand the nature and extent of the procedures performed by the Auditor and the factual findings reported by the Auditor.




The use of the Model Report for an Expenditure Verification of an EU Grant Contract in Annex 3 of these ToR is compulsory. This report should be provided by the Auditor to <name of the Coordinator> within <xx; number of working days to be indicated by the Coordinator> working days after the day of signature of these ToR.




1.8. Other Terms




The fee for this engagement shall be <fee amount and currency> 



[The Coordinator may want to agree a fixed fee for the engagement or otherwise. The Coordinator and the Auditor may want to agree specific terms if the Auditor needs to extend the verification coverage from 65 % to 85 %. The Coordinator should specify any reimbursable expenses and allowances (e.g. travelling, other) agreed with the Auditor and whether VAT and/or other relevant taxes are included in the fees/expenses.]



[The Coordinator and the Auditor can use this section to agree any other specific terms]



Annex 1
Information about the Grant Contract




Annex 2A
Listing of specific procedures to be performed




Annex 2B
Guidelines for specific procedures to be performed




Annex 3
Model report for an expenditure verification of an EU grant contract




For the Coordinator: 
For the Auditor:




Signature 
Signature




<name and function> 
<name and function>




<date> 
<date>




Annex 1
Information about the Grant Contract




[Annex to be completed by the Coordinator]



				Information about the Grant Contract







				Reference number and date of the Grant Contract



				< Contracting Authority’s reference for the Grant Contract>







				Grant contract title



				







				Country



				







				Coordinator



				< full name and address of the Coordinator as per the Grant Contract>







				Beneficiary(ies) and affiliated entity(ies) 



				< full name and address of the Beneficiary(ies) and related affiliated entity(ies) as per the Grant Contract>







				Start date of the implementation period of the Action



				







				End date of the implementation period of the Action



				







				Total [accepted/eligible] cost of the Action



				<amount(s) in Art. 3.1 of the Special Conditions of the Grant Contract>







				Grant maximum amount



				<amount in Art. 3.2 of the Special Conditions of the Grant Contract>







				Total amount received to date by the Coordinator from Contracting Authority



				< Total amount received as per dd.mm.yyyy>







				Total amount of the payment request



				< provide the total amount requested for payment as per Annex V to the Special Conditions for Grant Contracts (Payment Request for a grant contract for European Union external actions) >







				Contracting Authority



				<Provide the name, position/title, phone and E-mail of the contact person at the Contracting Authority>. 
[To be completed only if the Contracting Authority is not the Commission.]







				European Commission



				< provide the name, position/title, phone and E-mail of the contact person in the Delegation of the European Union in the country concerned, or if applicable at Headquarters>







				Auditor



				< Name and address of the audit firm and names/positions of the auditors>











Annex 2A
Listing of Specific Procedures to be performed




[This Annex is a standard listing of specific procedures to be performed and it shall not be modified]



2. General Procedures




2.9. Terms and Conditions of the Grant Contract




The Auditor:




-
obtains an understanding of the terms and conditions of the Grant Contract by reviewing the Grant Contract and its annexes and other relevant information, and by inquiry of the Coordinator;



-
obtains a copy of the original Grant Contract (signed by the Beneficiary(ies) and the Contracting Authority) with its annexes;



-
obtains and reviews the Report (which includes a narrative and a financial section) as per Article 2.1 of the General Conditions;



-
verifies whether the Grant Contract is mono or multi-beneficiary (see Grant Contract  introduction part; in case of a multi-beneficiary grant the term 'Coordinator' is used);



-
verifies whether there is (are) an affiliated entity(ies) to any of the Beneficiary(ies) (see Article 7.1 of the Special Conditions). 




Note: the purpose of the latter two procedures is for the Auditor to understand the Beneficiary(ies) responsibilities for reporting and access to staff and documents.




The Practical Guide to Contract Procedures for EU External Actions ('PRAG') provides important information for grant contracts (e.g. basic rules and award procedures). Where necessary or useful reference will be made to the PRAG and / or its annexes. 



The PRAG can be found at:  http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm (use the CTRL key to use link).




The latest key documents that are specifically related to grant contracts can be downloaded by clicking on PRAG, then on Annexes, then on Grants. The version indicated in the Call for Proposal and signed is the one to be used as reference. 



2.10. Financial Report for the Grant Contract




The Auditor verifies that the Financial Report complies with the following conditions of Article 2 of the General Conditions the Grant Contract:




· The Financial Report must conform to the model in Annex VI of the Grant Contract;




· The Financial Report should cover the eligible costs of the Action as a whole, regardless of which part of it is financed by the Contracting Authority;




· The Financial Report should be drawn up in the language of the Grant Contract;




· The proof of the transfers of ownership of equipment, vehicles and supplies for which the purchase cost was more than € 5 000 per item (Article 7.5 of the General Conditions of the Grant Contract) as well as the respective certificates of origin (Annex IV of the Grant Contract) should be annexed to the final Financial Report.




2.11. Rules for Accounting and Record keeping 




· The Auditor examines — when performing the procedures listed in this Annex — whether the Beneficiary(ies) have complied with the following rules for accounting and record keeping of Article 16 of the General Conditions the Grant Contract:




· The accounts kept by the Beneficiary(ies) for the implementation of the Action must be accurate and up-to-date;




· The Beneficiary(ies) must have a double-entry book-keeping system;




· The accounts and expenditure relating to the Action must be easily identifiable and verifiable.



2.12. Reconciling the Financial Report to the Beneficiary(ies)’s Accounting System and Records





The Auditor reconciles the information in the Financial Report to the Beneficiary(ies)’s accounting system and records (e.g. trial balance, general ledger accounts, sub ledgers etc.). 




2.13. Exchange Rates 



The Auditor verifies that amounts of expenditure incurred in a currency other than the Euro have been converted at the exchange rate applicable according to Article 15.9 of the General Conditions. The relevant parts of this article are as follows:



Reports shall be submitted in the currency set out in the Special Conditions, and may be drawn from financial statements denominated in other currencies, on the basis of the Beneficiary(ies)'s applicable legislation and applicable accounting standards. In such case and for the purpose of reporting, conversion into the currency set in the Special Conditions shall be made using the rate of exchange at which the Contracting Authority 's contribution was recorded in the Beneficiary(ies)'s accounts, unless otherwise provided for in the Special Conditions.




Costs incurred in other currencies than the one used in the Beneficiary(ies)'s accounts shall be converted using the monthly Inforeuro on the date of payment or according to its usual accounting practices if so provided for in the Special Conditions.




2.14. Simplified Cost Options 




· The Auditor verifies with Annex III of the Grant Contract i.e. Budget for the Action whether the Beneficiary(ies) have applied for the application of simplified costs i.e. for the application of any or a combination of unit costs, lump sums and flat-rate financing. Eligible costs for the Action may be based on any or a combination of actual costs incurred, unit costs, lump sums and flat-rate financing. Simplified cost options can apply to one or more of the direct cost headings of the Budget for the Action and Financial Report (i.e. cost headings 1 to 6), or to sub-cost headings or to specific cost items within these cost headings.




· The Auditor obtains an understanding of the conditions set out in:




-
Article 2.1.c) of the General Conditions. This Article stipulates that in case of simplified cost options the Report for the Action (narrative and financial) shall provide the qualitative and quantitative information needed to demonstrate the fulfilment of the conditions for reimbursement established in the Special Conditions;  



-
Articles 14.3 to 14.5 of the General Conditions; provisions for simplified cost options.



If simplified cost options apply, the Auditor performs the specific procedures set out at 4.1.(2) below.



3. Procedures to verify conformity of Expenditure with the Budget and Analytical Review




3.15. Budget of the Grant Contract




The Auditor carries out an analytical review of the expenditure headings in the Financial Report.




The Auditor verifies that the budget in the Financial Report corresponds with the budget of the Grant Contract (authenticity and authorisation of the initial budget) and that the expenditure incurred was indicated in the budget of the Grant Contract.




3.16. Amendments to the Budget of the Grant Contract




The Auditor verifies whether there have been amendments to the budget of the Grant Contract. Where this is the case the Auditor verifies that the Coordinator has:




· requested an amendment to the budget and obtained an addendum to the Grant Contract if such an addendum was required (Article 9 of the General Conditions).




· informed the Contracting Authority about the amendment if the amendment was within the scope of Article 9.4 of the General Conditions, and an addendum to the Grant Contract was not required.




4. Procedures to verify selected Expenditure




4.17. Eligibility of Costs




The Auditor verifies, for each expenditure item selected, the eligibility criteria set out below.




(1) Actual costs incurred (Article 14.1)




The Auditor verifies that the actual expenditure for a selected item was incurred by and pertains to the Beneficiary(ies) or its (their) affiliated entity(ies). The Auditor should take into account the detailed conditions for actual costs incurred as set out in Article 14.1.(i) to (iii). For this purpose the Auditor examines supporting documents (e.g. invoices, contracts) and proof of payment. The Auditor also examines proof of work done, goods received or services rendered and he/she verifies the existence of assets if applicable.




At final reporting stage the costs incurred during the implementation period but not yet  paid can be accepted as actual costs incurred, provided that  (1) a liability exists (order, invoice or equivalent) for services rendered or goods supplied during the implementation period of the action, (2) the final costs are known and (3) these costs are listed in the final Financial Report (Annex VI) together with the estimated date of payment (see Article 14.1.a).(ii) of the General Conditions). The Auditor verifies whether these cost items have effectively been paid at the moment of the auditor's verification.



(2) Simplified cost options
 (Article 14.3 – 14.5)



Where simplified cost options apply (see general procedure 1.6) the Auditor verifies:



-
which options (i.e. unit costs, lump sums or flat-rate financing) apply and to which (sub)cost-headings and/or cost items (Annex III (Budget for the Action) of the Grant Contract);




-
which amount(s) or percentage rate(s) have been contractually agreed (Annex III (Budget of the Action) of the Grant Contract);




-
which quantitative and/or qualitative information was used to determine and justify the declared costs (e.g. number of staff, number of items purchased; type of costs and activities financed by a lump sum)
;



-
whether the maximum amounts of simplified cost options for each beneficiary (this includes if applicable simplified cost options of its affiliated entity(ies)) are not exceeded, in accordance with the conditions established in the Contract;



-
the plausibility (i.e. necessity, reasonableness, reality) of the quantitative and qualitative information related to the declared costs;




-
that the costs covered by lump sums, unit costs or flat-rate financing are not included (no double funding) in other direct costs (cost headings 1 – 6), either actual or under simplified cost options;



-
that the total costs stated in the Financial Report have been correctly determined;



Note: the Auditor is not required to verify the actual costs on which lump sums, unit costs or flat-rate financing are based.



(3) Cut-off — Implementation period (Article 14.1a)




The Auditor verifies that the expenditure for a selected item was incurred during the implementation period of the Action. An exception is made for costs relating to final reports including expenditure verification, audit and final evaluation reports of the Action and which may be incurred after the implementation period of the Action.



(4) Budget (Article 14.1b)




The Auditor verifies that the expenditure for a selected item was indicated in the Action budget.




(5) Necessary (Article 14.1c)




The Auditor verifies whether it is plausible that the expenditure for a selected item was necessary for the implementation of the Action and that it had to be incurred for the contracted activities of the Action by examining the nature of the expenditure with supporting documents.




(6) Records (Article 14.1d)




The Auditor verifies that expenditure for a selected item is recorded in the Beneficiary(ies)’s accounting system and was recorded in accordance with the applicable accounting standards of the country where the Beneficiary is established and the Beneficiary’s usual cost accounting practices.




(7) Applicable legislation (Article 14.1e)




The Auditor verifies that expenditure complies with the requirements of tax and social security legislation where this is applicable (for example: employers part of taxes, pension premiums and social security charges).



(8) Justified (Article 14.1f)




The Auditor verifies that expenditure for a selected item is substantiated by evidence (see section 1 of Annex 2B, Guidelines for Specific Procedures to be performed) and supporting documents as specified in Article 16.8 and 16.9 of the General Conditions of the Grant Contract.




(9) Valuation




The Auditor verifies that the monetary value of a selected expenditure item agrees with underlying documents (e.g. invoices, salary statements) and that correct exchange rates are used where applicable.



(10) Classification




The Auditor examines the nature of the expenditure for a selected item and verifies that the expenditure item has been classified under the correct (sub)heading of the Financial Report.



(11) Compliance with Procurement, Nationality and Origin Rules




Where applicable the Auditor examines which procurement, nationality and origin rules apply for a certain expenditure (sub)heading, a class of expenditure items or an expenditure item. The Auditor verifies whether the expenditure was incurred in accordance with such rules by examining the underlying documents of the procurement and purchase process. Where the Auditor finds issues of non-compliance with procurement rules, he/she reports the nature of such issues as well as their financial impact in terms of ineligible expenditure. When examining procurement documentation the Auditor takes into account the risk indicators listed in Annex 2B and he/she reports, if applicable, which of these indicators were found.




4.18. Eligible Direct Costs (Article 14.2)




(1)
The Auditor verifies that expenditure for selected items which are recorded under one of the direct costs headings (1 to 6) of the Financial Report, are covered by the direct costs as defined in Article 14.2 by examining the nature of these expenditure items.




(2)
The Auditor verifies that duties, taxes and charges, including VAT which are recorded under direct costs are not recoverable by the beneficiary(ies) and/ or its(their) affiliated entities (see Article 14.2.g) of the General Conditions). This procedure is not necessary in case Article 7.1 of the Special Conditions provides that duties, taxes and charges, including VAT are not eligible.




The Auditor obtains evidence that the Beneficiary(ies) and or its affiliated entities cannot reclaim the duties, taxes or charges, including VAT through an exemption system and/or a refund a posteriori. For this purpose the Auditor should refer to Annex E3a1 (Information on the tax regime) which provides information on the tax regime applicable to grant contracts (Note: the standard template / text is annexed to the PRAG and it can be found at the PRAG website mentioned at procedure 1.1 above).



4.19. Contingency Reserve (Article 14.6)




The Auditor verifies that the provision for contingency reserve (heading 8 in Financial Report) does not exceed 5 % of the direct eligible costs of the Action and that the Coordinator has obtained prior written authorisation from the Contracting Authority for the use of this contingency reserve.




4.20. Indirect costs (Article 14.7)




The Auditor verifies that the indirect costs to cover overhead costs (heading 10 in Financial Report) do not exceed the maximum percentage of 7 % of the total final amount of eligible direct costs of the Action or the percentage established in article 3 of the Special Conditions of the Grant Contract if applicable.



4.21. In kind contributions (Article 14.8)




(1)
The Auditor verifies that the costs in the Financial Report do not include contributions in kind. Any contributions in kind (these should be listed separately in Annex III, Budget for the Action), do not represent actual expenditure and are not eligible costs.




(2)
Contributions in kind can be accepted as co-financing and in this case this should be explicitly stipulated in Article 7.1 of the Grant Contract. The Auditor verifies whether such co-financing is applicable and whether it is properly stated under heading 12 of the Financial Report.



4.22. Non-eligible costs (Article 14.9)




The Auditor verifies that the expenditure for a selected item does not concern an ineligible cost as described in Article 14.9 of the General Conditions. These costs include inter alia currency exchange losses.



4.23. Revenues of the Action




The Auditor examines whether the revenues which should be attributed to the Action (including grants and funding received from other donors and other revenue generated by the Beneficiary as part of the Action have been allocated to the Action and disclosed in the Financial Report. For this purpose the Auditor inquires with the Beneficiary and examines documentation obtained from the Beneficiary(ies). The Auditor is not expected to examine the completeness of the revenues reported.




Annex 2B
Guidelines for Specific Procedures to be performed




[This Annex provides standard guidelines for the specific procedures to be performed and these guidelines must not be modified]



5. Verification Evidence




When performing the specific procedures listed in Annex 2A, the Auditor may apply techniques such as inquiry and analysis, (re)computation, comparison, other clerical accuracy checks, observation, inspection of records and documents, inspection of assets and obtaining confirmations.




The Auditor obtains verification evidence from these procedures to draw up the report of factual findings. Verification evidence is all information used by the Auditor in arriving at the factual findings and it includes the information contained in the accounting records underlying the Financial Report and other information (financial and non-financial).




The contractual requirements that relate to verification evidence are:




· Expenditure should be identifiable, verifiable and recorded in the accounting records of the Beneficiary(ies) (Article 14.1.d of the General Conditions of the Grant Contract);




· The Beneficiary(ies) will allow any external auditor to carry out verifications on the basis of supporting documents for the accounts, accounting documents and any other document relevant to the financing of the Action. The Beneficiary(ies) give access to all documents and databases concerning the technical and financial management of the Action (Article 16.3 of the General Conditions);




· Article 16.9 of the General Conditions of the Grant Contract provides a list of the types and nature of evidence that the Auditor will often find in expenditure verifications.




Moreover, for the purpose of the procedures listed in Annex 2A, records, accounting and supporting documents:



· shall be easily accessible and filed so as to facilitate their examination (Article 16.7 of the General Conditions);




· shall be available in the original form, including in electronic form (Article 16.8).




Guidance: records and accounting and supporting documents should be available in documentary form, whether paper, electronic or other medium (e.g. a written record of a meeting is more reliable than an oral presentation of the matters discussed). Electronic documents can be accepted only where:




-
the documentation was first received or created (e.g. an order form or confirmation) by the Beneficiary(ies) in electronic form; or




-
the Auditor is satisfied that the Beneficiary uses an electronic archiving system which meets established standards (e.g. a certified system which complies with national law).




· should preferably be obtained from independent sources outside the entity (an original supplier’s invoice or contract is more reliable than an internally approved receipt note);




· which is generated internally is more reliable if it has been subject to control and approval;




· obtained directly by the Auditor (e.g. inspection of assets) is more reliable than evidence obtained indirectly (e.g. inquiry about the asset).




If the Auditor finds that the above criteria for evidence are not sufficiently met, he/she should detail this in the factual findings.




6. Obtaining an understanding of the terms and conditions of the Grant Contract (Annex 2A — procedure 1.1)




The Auditor obtains an understanding of the terms and conditions of the Grant Contract. He/she should pay particular attention to Annex I of the Grant Contract (the Description of the Action), Annex II (General Conditions) and Annex IV (Contract-award procedures) which provides rules for procurement (including nationality and origin rules) by grant beneficiaries in EU external actions. Failure to comply with these rules makes expenditure ineligible for EU financing. These procurement rules apply to all grant contracts but depending on the legal basis for the Grant Contract, nationality and origin rules may vary. The Auditor ensures with the Beneficiary that the applicable nationality and origin rules are clearly identified and understood. 



Applicable rules on nationality and origin are set out in Annex A2 to the PRAG. See:




http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm 



The rules are set out in Section 2.3.1 of the PRAG (by clicking on 2. Basic rules, then on 2.3 Eligibility criteria and other essentials).




If the Auditor finds that the terms and conditions to be verified are not sufficiently clear he/she should request clarification from the Beneficiary.




7. Selecting Expenditure for Verification (Annex 2A — procedures 3.1 – 3.7)




The expenditure claimed by the Coordinator in the Financial Report is generally presented under the following expenditure headings: 1 Human Resources, 2 Travel, 3 Equipment and Supplies, 4 Local office, 5 Other costs, services, 6 Other, 8 Provision for contingency reserve and 10 Indirect costs. Expenditure headings 1 to 6 represent direct costs of the Action. Expenditure headings can be broken down into expenditure subheadings such as for example 1.1 Salaries.




Expenditure subheadings can be broken down into individual expenditure items or classes of expenditure items with the same or similar characteristics. The form and nature of the supporting evidence (e.g. a payment, a contract, an invoice etc.) and the way expenditure is recorded (e.g. journal entries) vary with the type and nature of the expenditure and the underlying actions or transactions. However, in all cases expenditure items should reflect the accounting (or financial) value of the underlying actions or transactions, whatever the type and nature of the action or transaction concerned.




Value should be the principal factor used by the Auditor to select expenditure items or classes of expenditure items for verification. The Auditor selects high-value expenditure items to ensure an appropriate coverage of expenditure.




8. Verification Coverage of Expenditure (Annex 2A — procedures 3.1 – 3.7)




The Auditor applies the principles and criteria set out below when planning and performing the specific verification procedures for selected expenditure in Annex 2A (procedures 3.1–3.7).




Verification by the Auditor and verification coverage of expenditure items does not necessarily mean a complete and exhaustive verification of all the expenditure items that are included in a specific expenditure heading or subheading. The Auditor should ensure a systematic and representative verification. Depending on certain conditions (see further below) the Auditor may obtain sufficient verification results for an expenditure heading or subheading by looking at a limited number of selected expenditure items.




The Auditor may apply statistical sampling techniques for the verification of one or more expenditure headings or subheadings of the Financial Report. The Auditor examines whether ‘populations’ (i.e. expenditure subheadings or classes of expenditure items within expenditure subheadings) are suitable and sufficiently large (i.e. are made up of large numbers of items) for effective statistical sampling.




If applicable the Auditor should explain in the report of factual findings for which headings or subheadings of the Financial Report sampling has been applied, the method used, the results obtained and whether the sample is representative.




The Expenditure Coverage Ratio (‘ECR’) is the total amount of expenditure verified by the Auditor, expressed as a percentage of the total amount of expenditure reported by the Coordinator in the Financial Report. This amount is reported in Annex V of the Grant Contract.




The Auditor ensures that the overall ECR is at least 65 %. If he/she finds an exception rate of less than 10 % of the total amount of expenditure verified (i.e. 6.5 %) the Auditor finalises the verification procedures and continues with reporting.




If the exception rate found is higher than 10 % the Auditor extends verification procedures until the ECR is at least 85 %. The Auditor then finalises verification procedures and continues with reporting regardless of the total exception rate found. The Auditor ensures that the ECR for each expenditure heading and subheading in the Financial Report is at least 10 %.




9. Procedures to verify selected Expenditure (Annex 2A — procedures 3.1 – 3.7)




The Auditor verifies the selected expenditure items by carrying out procedures 3.1–3.7 listed in Annex 2A and reports all the factual findings and exceptions resulting from these procedures. Verification exceptions are all verification deviations found when performing the procedures set out in Annex 2A.




The Auditor quantifies the amount of verification exceptions found and the potential impact on the EU contribution, should the Commission declare the expenditure item(s) concerned ineligible (taking into account the percentage of funding by the Commission and the impact on indirect expenditure (e.g. administrative costs, overheads)). The Auditor reports all exceptions found, including those for which he/she cannot quantify the amount of the verification exception found and the potential impact on the EU contribution.




Example: if the Auditor finds an exception of € 1 000 with regard to procurement rules for a grant contract where the EU finances 60 % of the expenditure and where indirect costs represent 7 % of total direct eligible expenses, the Auditor reports an exception of € 1 000 and a financial impact of 642€ (€ 1 000 x 60 % x 1.07).




Specific guidance for procedure 3.1.9 Compliance with Procurement, Nationality and Origin Rules




The Auditor verifies whether the expenditure for a selected item was incurred in accordance with the applicable procurement, nationality and origin rules by examining the underlying documents on the procurement and purchase processes (as per Annex IV). These documents relate to the opening of tenders, the assessment of the eligibility of tenderers and conformity of tenders, the evaluation of the tenders and the decisions with regard to the awarding of the contract. When examining these procurement documents the Auditor takes into account the risk indicators listed at the end of this Annex and he/she reports, if applicable, which of these indicators were identified.




RISK INDICATORS PROCUREMENT




· Inconsistencies in the dates of the documents or illogical sequence of dates. Examples:




· Tender dated after the award of contract or before the sending of the invitations to tender




· Tender by the winning tenderer dated before the publication date of the tender or dated significantly later than tenders from other tenderers




· Tenders by different candidates all having the same date




· Dates on documents not plausible/consistent with dates on accompanying documentation (e.g. date on the tender not plausible/consistent with the postal date on the envelope; date of a fax not plausible/consistent with the printed date of the fax machine)




· Unusual similarities in tenders by candidates participating in the same tender. Examples:




· Same wording, sentences and terminology in tenders from different tenderers




· Same layout and format (e.g. font type, font size, margin sizes, indents, paragraph wrapping, etc.) in tenders from different tenderers




· Similar letterhead paper or logos




· Same prices used in tenders from different tenderers for a number of subcomponents or line items




· Identical grammar, spelling or typing errors in tenders from different tenderers




· Use of similar stamps and similarities in signatures




· Financial statement or other information indicating that two tenderers participating in the same tender are related or part of the same group (e.g. where financial statements are provided, the notes to the financial statements may disclose ultimate ownership of the group. Ownership information may also be found in public registers for accounts.)




· Inconsistencies in the selection and award decision process. Examples:




· Award decisions not plausible / consistent with selection and award criteria




· Errors in the application of the selection and award criteria




· A regular supplier of the beneficiary participates as a member of a tender evaluation committee




· Other elements and examples indicating a risk of a privileged relationship with tenderers:




· The same tenderer (or small group of tenderers) is invited with unusual frequency to tender for different contracts



· The same tenderer (or small group of tenderers) wins an unusually high proportion of the bids




· A tenderer is frequently awarded contracts for different types of goods or services




· The winning tenderer invoices additional goods not provided for in the tender (e.g. additional spare parts invoiced without clear justification, installation costs invoiced although not provided for in the tender).




· Other documentation, issues and examples indicating a risk of irregularities:




· Use of photocopies instead of original documents




· Use of pro-forma invoices as supporting documents instead of official invoices




· Manual changes on original documents (e.g. figures manually changed, figures ‘tippexed’, etc.)




· Use of non-official documents (e.g. letterhead paper not showing certain official and/or compulsory information such as commercial registry number, company tax number, etc.)




Annex 3 Model Report for Expenditure Verification of an EU Grant Contract



HOW TO USE THIS MODEL REPORT: All text highlighted in yellow in this model report is for instruction only and auditors should remove it after use. Information requested in pointed brackets <……..> (e.g. <name of the Coordinator>) must be filled in by the auditor.



<To be printed on AUDITOR’S letterhead>



Report for an Expenditure Verification of a Grant Contract
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Report of Factual Findings




<Name of contact person(s)>, < Position>




< name of the Coordinator>




<Address>




<dd Month yyyy>




Dear <Name of contact person(s)>



In accordance with the terms of reference dated <dd Month yyyy> that you agreed with us, we provide our Report of Factual Findings (‘the Report’), with respect to the accompanying Financial Report for the period covering <dd Month yyyy — dd Month yyyy> (Annex 1 of this Report). You requested certain procedures to be carried out in connection with your Financial Report and the European Union financed Grant Contract concerning <title and number of the contract>, the ‘Grant Contract’.




Objective




Our engagement was an expenditure verification, which is an engagement to perform certain agreed-upon procedures with regard to the Financial Report for the Grant Contract between you and <the European Commission or the name of another contracting authority> the ‘Contracting Authority’. The objective of this expenditure verification is for us to carry out certain procedures to which we have agreed and to submit to you a report of factual findings with regard to the procedures performed.




Standards and Ethics




Our engagement was undertaken in accordance with:




International Standard on Related Services (‘ISRS’) 4400 Engagements to perform Agreed-upon Procedures regarding Financial Information as promulgated by the International Federation of Accountants (‘IFAC);




the Code of Ethics for Professional Accountants issued by the IFAC. Although ISRS 4400 provides that independence is not a requirement for agreed-upon procedures engagements, the Contracting Authority requires that the auditor also complies with the independence requirements of the Code of Ethics for Professional Accountants;




Procedures performed




As requested, we have only performed the procedures listed in Annex 2A of the terms of reference for this engagement (see Annex 2 of this Report).




These procedures have been determined solely by the Contracting Authority and the procedures were performed solely to assist the Contracting Authority in evaluating whether the expenditure claimed by you in the accompanying Financial Report is eligible in accordance with the terms and conditions of the Grant Contract.




Because the procedures performed by us did not constitute either an audit or a review made in accordance with International Standards on Auditing or International Standards on Review Engagements, we do not express any assurance on the accompanying Financial Report.




Had we performed additional procedures or had we performed an audit or review of the financial statements of the Beneficiary in accordance with International Standards on Auditing, other matters might have come to our attention that would have been reported to you.




Sources of Information




The Report sets out information provided to us by you in response to specific questions or as obtained and extracted from your accounts and records




Factual Findings




The total expenditure which is the subject of this expenditure verification amounts to €<xxxxxx>.




The Expenditure Coverage Ratio is <xx%>. This ratio represents the total amount of expenditure verified by us, expressed as a percentage of the total expenditure which is the subject of this expenditure verification. The latter amount is equal to the total amount of expenditure reported by you in the Financial Report and claimed by you for deduction from the total sum of pre-financing under the Grant Contract as per your Payment Request of <dd Month yyyy>.




We report the details of our factual findings which result from the procedures that we performed in Chapter 2 of this Report.




Use of this Report




This Report is solely for the purpose set forth above under objective.




This report is prepared solely for your own confidential use and solely for the purpose of submission by you to the Contracting Authority in connection with the requirements as set out in Article 15 of the General Conditions of the Grant Contract. This report may not be relied upon by you for any other purpose, nor may it be distributed to any other parties.




The Contracting Authority is not a party to the agreement (the terms of reference) between you and us and therefore we do not owe or assume a duty of care to the Contracting Authority, who may rely upon this expenditure verification report at its own risk and discretion. The Contracting Authority can assess for itself the procedures and findings reported by us and draw its own conclusions from the factual findings reported by us.




The Contracting Authority may only disclose this Report to others who have regulatory rights of access to it, in particular the European Commission [Delete if the Commission is the Contracting Authority], the European Anti-Fraud Office and the European Court of Auditors.




This Report relates only to the Financial Report specified above and does not extend to any of your financial statements.




We look forward to discussing our Report with you and would be pleased to provide any further information or assistance which may be required.




Yours sincerely,




Auditor’s signature [person or firm or both, as appropriate and in accordance with company policy]



Name of Auditor signing [person or firm or both, as appropriate]



Auditor’s address [office having responsibility for the engagement]



Date of signature <dd Month yyyy> [date when the final report is signed]



1
Information about the grant contract



[Chapter 1 should include a brief description of the Grant Contract and the Action, the Coordinator/Beneficiary(ies)/Affiliated entity(ies), and key financial/budget information (maximum 1 page).]



2
Procedures performed and factual findings




We have performed the following specific procedures listed in Annex 2A of the terms of reference for the expenditure verification of the Grant Contract (‘ToR’):




1. General procedures




2. Procedures to verify conformity of expenditure with the budget and analytical review




3. Procedures to verify selected expenditure




We have applied the rules for selection of expenditure and the principles and criteria for verification coverage as set out in Annex 2B (sections 3 and 4) of the ToR for this expenditure verification.




[Explain here any difficulties or problems encountered]



The total expenditure verified by us amounts to € <xxxx> and is summarised in the table below. The overall Expenditure Coverage Ratio is <xx%>.




[Provide here a summary table of the Financial Report in Annex 1, presenting for each (sub) heading the total expenditure amount reported by the Coordinator, the total expenditure amount verified and the percentage of expenditure covered]



We have verified the selected expenditure as shown in the above summary table and we have carried out, for each expenditure item selected, the verification procedures specified at point 3.1 to 3.7 of Annex 2A of the ToR for this expenditure verification. We report our factual findings resulting from these procedures below.




1
General Procedures




1.1
Terms and Conditions of the Grant Contract




We have obtained an understanding of the terms and conditions of this Grant Contract in accordance with the guidelines in Annex 2B (section 2) of the ToR.




[Describe factual findings and specify errors and exceptions. Procedures 1.1–1.6 in Annex 2A. If there are no factual findings, this should be explicitly stated as follows for each procedure: ‘No factual findings have arisen from this procedure’.]



1.2
Financial Report for the Grant Contract




1.3
Rules for Accounting and Record Keeping 




1.4
Reconciling the Financial Report to the Beneficiary’s Accounting System and Records




1.5
Exchange Rates 




1.6
Simplified Cost Options 




2
Procedures to verify conformity of Expenditure with the Budget and Analytical Review




2.1
Budget of the Grant Contract




2.2
Amendments to the Budget of the Grant Contract




[Describe factual findings and specify errors and exceptions. Procedures 2.1–2.2 in Annex 2A. If there are no factual findings this should be explicitly stated as follows for each procedure: ‘No factual findings have arisen from this procedure’.]



3
Procedures to verify selected Expenditure




We have reported further below all the exceptions resulting from the verification procedures specified at point 3.1–3.7 of Annex 2A of the ToR for this expenditure verification insofar as these procedures applied to the selected expenditure item.




We have quantified the amount of the verification exceptions found and the potential impact on the EU contribution, should the Commission declare the expenditure item(s) concerned ineligible (where applicable taking into account the percentage of funding of the Commission and the impact on indirect expenditure (e.g. administrative costs, overheads)). We have reported all the exceptions found, including the ones for which we cannot quantify the amount or the potential impact on the EU contribution.




[Specify the expenditure amounts / items for which exceptions (= deviations between facts and criteria) were found, and the nature of the exception — this means which of the specific condition(s) described in point 3.1– 3.7 of Annex 2A of the ToR were not respected. Quantify the amount of verification exceptions found and the potential impact on the EU contribution, should the Commission declare the expenditure item(s) concerned ineligible.]



3.1
Eligibility of Costs




We have verified, for each expenditure item selected, the eligibility criteria set out at procedure 3.1 in Annex 2A of the ToR for this expenditure verification.




[Describe factual findings and specify errors and exceptions. Procedure 3.1 in Annex 2A: eligibility of costs and the eligibility criteria (1) to (9). Example: we found that an expenditure amount of € 6 500 included in subheading 3.2 (furniture, computer equipment) of the Financial Report was not eligible. An amount of € 2 000 related to expenditure incurred outside the implementation period. Supporting evidence was not available for 3 transactions totalling € 1.200. The required procurement rules for purchases of office computers for € 3. 300 were not respected. (Note: relevant details such as accounting record references or documents should be provided).]



3.2
Eligible Direct Costs (Article 14.2)




3.3
Contingency Reserve (Article 14.6)




3.4
Indirect Costs (Article 14.7)




3.5
In kind contributions Article 14.8)




3.6
Non-eligible costs (Article 14.9)




3.7
Revenues of the Action




[Describe factual findings and specify errors and exceptions. Procedures 3.2–3.7 in Annex 2A]



Annex 1
Financial Report for the Grant Contract




[Annex 1 should include the Beneficiary’s financial report for the Grant Contract which is the subject of the verification. The financial report should be dated and indicate the period covered.]



Annex 2
Terms of Reference Expenditure Verification




[Annex 2 should include a signed and dated copy of the terms of reference for the expenditure verification of this Grant Contract including Annex 1 (information about the Grant Contract) and Annex 2A (Listing of the specific procedures to be performed).]



�	See cover page of Annex II of the Grant Contract: General Conditions applicable to EU-financed grant contracts for external actions.




� 	Directive 2006/43 of the European Parliament and of the Council of 147 May 2006 on statutory audits of annual accounts and consolidated, amending Council Directives 78/660/EEC and 83/349/EEC and repealing Council Directive 84/253 EEC.




�	Refer to Annex "E3a2 Checklist for simplified cost options" to the PRAG for additional information.




�	In Annex III (Budget for the Action), the second column of worksheet no.2 ("Justification of the estimated costs") for each of the corresponding budget item or heading should:




-	describe the information and methods used to establish the amounts or percentages of simplified cost options, to which costs they refer, etc;




-	explain the formulas for calculation of the final eligible amount;  




-	identify the beneficiary who use the simplified cost option (in case of affiliated entity, specify first the beneficiary), in order to verify the maximum amount for each beneficiary (which includes if applicable simplified cost options of its affiliated entity(ies))
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APPENDIX I – to consider in the Special Conditions when one of the Beneficiaries  is an international organisation.



When one of the Beneficiaries is an International Organisation whose pillars have been positively assessed.



7.3
The following modifications to the General Conditions shall apply to:  <include here the international organisation(s) who are beneficiary(ies) of the grant and whose pillars have been positively assessed> (hereinafter the “Organisation”)



Nothing in this Contract shall be interpreted as a waiver of the Organisation's privileges and immunities or of any specific agreement on verification already concluded in this respect with the European Union.



· Article 3 shall be supplemented as follows: 




The Organisation liability is subject to the rules governing the Organisation’s privileges and immunities.



· Article 6 shall be supplemented as follows:




Equipment and vehicles of an Organisation may routinely carry its emblem and other indications of ownership prominently displayed. In cases where equipment or vehicles and major supplies have been purchased using funds provided by the European Union, the Organisation shall, however, display appropriate acknowledgement on such vehicles, equipment and major supplies (including display of the European Union logo). Where such display could jeopardise the Organisation’s privileges and immunities or the safety and security of the Organisation’s staff, the Organisation shall seek the authorisation of the European Commission to waive this obligation, and shall propose appropriate alternative arrangements. The size and prominence of the acknowledgement and European Union logo shall be clearly visible in a manner that does not create any confusion regarding the identification of the Action, the ownership of the equipment and supplies by the Organisation, and the application to the Action of the Organisation’s privileges and immunities. 



· Article 13.3 and 13.4 are replaced as follows 



"In default of amicable settlement, the Organization may refer the matter to arbitration in accordance with the Permanent Court of Arbitration Optional Rules for Arbitration Involving International Organisations and States in force at the date of conclusion of this Agreement. The appointing authority shall be the Secretary General of the Permanent Court of Arbitration following a written request submitted by either Party. The Arbitrator’s decision shall be binding on all Parties and there shall be no appeal.



· Article 14.1 of the General Conditions shall be supplemented as follows:




Cash transfers between the Coordinator and/or the other beneficiaries and/or affiliated entities may not be considered as costs incurred



· Article 15.7 of the General Conditions shall be supplemented as follows: 




In the cases when an expenditure verification report is requested, for the part of expenditure incurred by the Organisation it shall be substituted by the detailed breakdown of expenditure.



· Article 15.9 of the General Conditions shall be supplemented as follows: 




Reports shall also be submitted in the holding currency used by the Organisation for the Action.




If applicable, the rates of exchange to be used for currency conversion shall be the ones agreed in the financial and administrative agreement with the Organisation.




Costs incurred in other currencies than the one used in the Organisation's accounts shall be converted according to the accounting practices of the Organisation.



· Article 16 of the General Conditions shall be replaced by the following:




The Organisation shall keep accurate and regular records and accounts of the implementation of the Action. Separate accounts shall be kept for each Action, and shall detail all income generated by the Action, donor contributions and expenditure.




The accounting rules and regulations of the Organisation shall apply, provided that they conform to internationally accepted standards.  




Financial transactions and financial statements shall be subject to the internal and external auditing procedures laid down in the Financial Regulations, Rules and directives of the Organisation. A copy of the audited financial statements shall be submitted to the Contracting Authority by the Organisation.




The Organisation shall keep financial and accounting documents concerning the activities financed by this Contract and make available to the Contracting Authority or the competent bodies of the European Union, upon request, all relevant financial information, including statements of accounts concerning the Action, executed by the Organisation or by its affiliated entities or contractors.




The relevant financial information shall be in a form which makes it possible for the Contracting Authority to verify the use of funds. Clarifications, including verification of specific underlying documents, may be requested by the Contracting Authority or the competent bodies of the European Union. 




The Organisation shall keep all records, accounting and supporting documents related to this Contract for five years following the payment of the balance and for three years in case of grants not exceeding EUR 60 000, and in any case until any on-going audit, verification, appeal, litigation or pursuit of claim has been disposed of.




They shall be easily accessible and filed so as to facilitate their examination and the Coordinator shall inform the Contracting Authority of their precise location.




All the supporting documents shall be available in the original form, including in electronic form. 




The coordinator shall ensure that any financial report as required under Article 2 can be properly and easily reconciled to the accounting and bookkeeping system and to the underlying accounting and other relevant records. For this purpose the Beneficiary(ies) shall prepare and keep appropriate reconciliations, supporting schedules, analyses and breakdowns for inspection and verification.




In conformity with its financial regulations, the European Union, including its Court of Auditors, may undertake, including on the spot, checks related to the Actions financed by the Contracting Authority.  These provisions shall be applied in accordance with any specific agreement concluded in this respect by the Organisation and the European Union.



When the Coordinator is an International Organisation whose pillars have been positively assessed. (hereinafter the “Coordinator”)




< include here the international organisation name who is the Coordinator of the Grant and whose pillars have been positively assessed >



7.3
The following modifications to the General Conditions shall also apply (in addition to the special clauses foreseen above) : 



A financial guarantee, as referred to in art.15.8 of the General Conditions, shall not be requested when the Organisation is the Coordinator.




· Article 6.1. shall be replaced by:




Unless the European Commission agrees or requests otherwise, the Beneficiary(ies) shall take all necessary steps to publicise the fact that the European Union has financed or co-financed the Action. Such measures shall comply with the Communication and Visibility Manual for Union External Actions laid down and published by the European Commission, that can be found at http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/documents/communication_and_visibility_manual_en.pdf  or any other guidelines agreed between the European Commission and the Coordinator.



· Article 7.5 shall be replaced by:




Where the Beneficiary(ies) do not have their headquarters in the country where the Action is implemented and unless otherwise specified in the Special Conditions, their equipment, vehicles and supplies paid for by the Budget for the Action shall be transferred to the local authorities or to a local Beneficiary(ies) or to a local  affiliated entity(ies) or to the final beneficiaries of the Action, at the latest when submitting the final report. 




If there are no local authorities, local Beneficiary(ies), local affiliated entiy(ies) or final beneficiary of the Action to whom the equipment, vehicles and supplies can be transferred, the Coordinator may transfer the assets to another action funded by the European Union or, exceptionally, retain ownership of these items.  In such cases, it should submit a justified written request with an inventory listing the items concerned and a proposal concerning their use in due time and at the latest with the submission of the final report. In no event may the end use jeopardize the sustainability of the Action or result in a profit for the Coordinator.




Copies of the proofs of transfer of any equipment and vehicles for which the purchase cost was more than EUR 5000 per item, shall be attached to the final report. Such proofs shall be kept by the Beneficiary(ies) for control in all other cases. 




Independently from their purchase cost, copies of the proofs of transfer of any equipment and goods made by the Coordinator shall not need to be attached to the final report but only be kept by the Coordinator according to Article 16.



· Article 8 shall be replaced by the following:




If the European Commission carries out an interim or ex post evaluation or a monitoring mission, the Coordinator shall undertake to provide it - or the persons authorised by it - with any document or information which will assist with the evaluation or monitoring mission, and grant them the access rights described in Article 16. 




Any interim, ex post evaluation or monitoring missions performed by the European Commission shall be planned and completed in a collaborative manner between the Coordinator’s staff and the European Commission’s representatives, keeping in mind the commitment of the Parties to the effective and efficient operation of this Contract. These missions should be planned ahead and procedural matters are to be agreed upon by the European Commission and the Coordinator. The  mission will offer to make a draft of its report available to the Coordinator for comments prior to final issuance.




Representatives of the European Commission shall be invited to participate in the main monitoring and in the evaluation missions relating to the performance  of the Action performed by the Beneficiary(ies).




If either the Beneficiary(ies) or the European Commission performs an evaluation or monitoring in the course of the Action, it shall provide the other with a copy of the report.
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Sözleşme Makamı: Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı–Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı 




KAYITLI İSTİHDAMIN TEŞVİKİ II (PRE II)



Hibe Başvuru Formu 




Bütçe Kalemi: 04.0601



    İnsan Kaynaklarının Geliştirilmesi Operasyonel Programı 
IPA IV. Bileşeni




İlgi: EuropeAid/135020/M/ACT/TR



Ön tekliflerin sunulması için son başvuru tarihi: 11.10.2013



Ekonomik ve çevrenin korunması ile ilgili sebeplerden ötürü proje dosyalarınızı kâğıt esaslı materyallerle (plastik dosya veya ayraç olmaksızın) sunmanızı özellikle tavsiye ederiz. Aynı zamanda mümkün olduğunca çift taraflı çıktı almanız önerilmektedir.  




				Projenin adı:



				







				Öncelik bölgesi adı ve numarası: (Ana faaliyet bölgesine göre işaretleyiniz)



				[image: image1]Öncelik Bölgesi 1:                        




Öncelik Bölgesi 2:                                      







				Projenin kapsadığı bölge(ler):



				<Projeden faydalanacak ülkeyi/ülkeleri, bölgeyi/bölgeleri ya da il(ler)i belirtiniz>







				Projenin ana uygulama yeri:



				







				Başvuru sahibinin adı:



				







				Başvuru sahibinin tabiiyeti 
:



				











				Dosya No



				







				(sadece resmi kullanım içindir)











				EuropeAid Numarası 




				







				Devam eden sözleşme / tüzel kişilik formu numarası (mevcut ise )




				







				Yasal statü 




				







				Eş-başvuru sahibi 
 



				İsim; EuropeAid Numarası; Tabiiyet ve Yasal statünün kurulma tarihi; Yasal statü; Başvuru sahibi veya eş-başvuru sahibi ile ilişkisi 







				Bağlı kuruluş




				İsim; EuropeAid Numarası; Tabiiyet ve Yasal statünün kurulma tarihi; Yasal statü; Başvuru sahibi veya eş-başvuru sahibi ile ilişkisi







				İştirakçiler




				











				Başvuru sahibinin bu projeyle ilgili iletişim bilgileri:







				Posta adresi:



				







				Telefon numarası (sabit hat ve cep telefonu) Ülke kodu + şehir kodu + numara



				







				Faks numarası: Ülke kodu + şehir kodu + numara



				







				Bu projeyle ilgili bağlantı kurulacak kişi:



				







				Bağlantı kurulacak kişinin e-posta adresi:



				







				Adres:



				







				Kurumun internet sayfası:



				











Adres, telefon numarası, faks numarası veya e-posta bilgilerine ilişkin değişiklikler Sözleşme Makamı’na yazılı olarak bildirilmelidir. Başvuru sahibine ulaşılamadığı durumlarda Sözleşme Makamı sorumlu tutulmayacaktır. 
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KISIM A. PROJE ÖN TEKLİFİ



Proje Ön Teklifinin Hazırlanmasına İlişkin Kılavuz



Eğer hibe çağrısı, Kısıtlı Teklif Çağrısı şeklinde yayınlanmış ise, - ilk aşamada, yalnızca Proje Ön Teklifi (Tam Başvuru dahil edilmeyecektir) sunulmalıdır. Diğer taraftan, eğer hibe çağrısı, Açık Teklif Çağrısı şeklinde yayınlanmış ise, - Proje Ön Teklifi ve Tam Başvuru birlikte - sunulmalıdır.




Proje Ön Teklifi için belirli bir kalıp bulunmamaktadır; ancak, başvuru sahibi bu metni aşağıdaki hususlara uygun olarak hazırlamalıdır: 




· Ön Teklif, Arial karakterle 10 punto büyüklüğünde ve kenar boşlukları 2 cm olarak hazırlandığında 5 tam (A4 boyutunda) sayfayı geçmemelidir.



· Ön Teklif, bu Başvuru Formunda aşağıda yer alan başlıklarda istenilen bilgiyi sırası değiştirilmeden ve ilgili başlığın taşıdığı önemi yansıtacak şekilde sunmalıdır (lütfen değerlendirme tablosunda ve rehberdeki puanlandırmayı göz önünde bulundurun). 



· Ön Teklif tüm bilgiyi içermelidir (değerlendirme tablosu yalnızca ön teklifte verilen bilgiler ışığında kullanılacaktır).




· Metin, değerlendirmeyi kolaylaştırmak açısından, mümkün olduğunca açık ve anlaşılır olmalıdır. 



Not: Proje Ön Teklifi yazılırken yukarıdaki açıklamalar silinebilir



1.1
Proje Özeti




Aşağıdaki tabloyu doldurunuz; tablo 1 sayfayı geçmemelidir.



				Projenin adı:



				







				Öncelik bölgesi



- Lütfen başvurunuzu hangi öncelik bölgesi için yapmakta olduğunuzu işaretleyiniz:



				



 Öncelik Bölgesi 1 



 Öncelik Bölgesi 2







				Proje uygulama yeri: — projeden faydalanacak ülke(ler), bölge(ler) bilgisini veriniz 



				







				Projenin ana uygulama yeri



				







				Toplam proje süresi (ay):



				







				AB’den talep edilen katkı (miktar)



				AVR











				Toplam proje bütçesinin yüzdesi olarak AB’den talep edilen katkı (indikatif) 



				% 







				Projenin Amaçları



				<Genel -Amaç(lar)>




<ÖzelAmaç(lar))>







				Hedef grup(lar)




				







				Nihai Faydalanıcılar 




				







				Beklenen sonuçlar



				







				Temel faaliyetler



				











1.2. Projenin tanımı (en fazla 1 sayfa)




Lütfen aşağıda talep edilen bütün bilgileri sağlayınız:



Projenin hazırlanmasına temel oluşturan arka plan bilgilerine yer veriniz.




Projenin Bölüm 1.1deki tabloda verilen hedeflerini tanımlayın.




Kilit paydaş grupları, projeye karşı tutumlarını ve onlarla yapılmış -müzakereleri/görüşmeleri tanımlayınız.




–Teklif edilen faaliyetler hakkında bilgi veriniz; ilgili çıktı ve sonuçları belirtiniz, faaliyet grupları ile olan bağlantıları/ilgileri hakkında bilgi sağlayınız.




Projenin geniş çerçevedeki süresini belirtiniz ve göz önünde bulundurulan faktörleri/etkenleri tanımlayınız.



1.3. Projenin ilgililiği (en fazla 3 sayfa)



1.3.1.
Proje ön teklifinin teklif çağrısının hedefleri/sektörleri/konusu/özel öncelikleri ile olan ilgisi



Lütfen aşağıda talep edilen bütün bilgileri sağlayınız: 




Projenin, teklif çağrısı amaç(lar)ı ve öncelik(ler)i ile olan ilgisini açıklayınız. 




Projenin, teklif çağrısı rehberinde belirtilen yerel sahiplenme vs. gibi alt konularla/sektörlerle/alanlarla ve diğer şartlarla olan ilgisini açıklayınız.



Projenin, teklif çağrısı rehberinde belirtilen hangi beklenen sonuçlara işaret ettiğini açıklayınız.



1.3.2. Projenin hedef ülke/ ülkelerin veya bölgenin/ bölgelerin ve/veya ilgili sektörlerin ihtiyaç ve eksiklikleri ile ilgisi (diğer AB girişimleri ile oluşabilecek sinerjileri de belirtiniz, lütfen tekrardan kaçınınız)



Lütfen aşağıda belirtilen bütün bilgileri sağlayınız: 




Hedef ülke/ülkelerde, bölge(ler)de ve/veya sektörlerde proje öncesi durumu anlaşılır bir şekilde tanımlayınız (lütfen varsa nicel veri analizi de ekleyiniz) 




Projenin hitap edeceği sorunların ayrıntılı bir analizini sağlayınız ve farklı seviye/aşamalarda birbirleriyle nasıl ilgileri olduğunu belirtiniz. -. 




Teklif ettiğiniz Projeniz ile ilgisi olan başkaulusal, bölgesel ve/veya yerel düzeyde yürütülen diğer projelerden de bahsediniz ve projenizin bu tür diğer projeler ile - nasıl bağlantısı olduğu tanımlayınız.



Teklif ettiğiniz Projenizin bir önceki bir projenin devamı niteliğinde olması halinde, teklif edilen projenin, önceki proje faaliyetleri ve sonuçları üzerine nasıl inşa edileceğini belirtiniz; varsa yapılan değerlendirmeler ve ana sonuçları dikkate alınız. 




Projenin daha büyük bir programın bir parçası olması durumunda, programla ya da planlanan diğer projeyle uygunluğunu ya da koordinasyonu anlaşılır biçimde açıklayınız. Özellikle Avrupa Komisyonu’ndaki diğer girişimler ile kurulabilecek muhtemel sinerjileri açıkça belirtiniz.




1.3.3. Hedef grupları ve nihai faydalanıcıları, bu grupların ihtiyaç ve sorunlarını ayrıntılı biçimde tanımlayınız, projenin belirtilen ihtiyaç ve sorunlara çözüm bulmaya nasıl yardım edeceğini belirtiniz.



Lütfen aşağıda belirtilen bütün bilgileri sağlayınız: 




Her bir hedef grubu ve nihai faydalanıcıları (varsa sayısal veri ile), bu grupların seçilme kriterlerini de dahil ederek tanımlayınız.




Her bir hedef grubun ve nihai faydalanıcıların ihtiyaçlarını ve sorunlarını tanımlayınız.




Proje teklifinin hedef grubun ve nihai faydalanıcıların ihtiyaçları ve sorunları ile olan ilgisini açıklayınız.




Hedef grubun ve nihai faydalanıcıların katılımını sağlayan katılım sürecini açıklayınız.




1.3.4. Katma değer unsurları



Kamu/özel ortaklıklar, yenilikçilik ve en iyi uygulamalar veya çevresel konular, cinsiyet eşitliği ve fırsat eşitliği, engelli kişilerin ihtiyaçları, azınlık hakları ve yerel halk hakları gibi yatay konuların tanıtımı ve güçlendirilmesi gibi projenin yaratacağı katma değer unsurlarını belirtiniz.




2. PROJE ÖN TEKLİFİ İÇİN KONTROL LİSTESİ



EuropeAid/135020/M/ACT/TR +  KAYITLI İSTİHDAMIN DESTEKLENMESİ II + 04.0601



				İDARİ BİLGİLER



				Başvuru sahibi tarafından doldurulacaktır







				Başvuru sahibinin adı



				







				EuropeAid ID numarası



				







				Tabiiyet
 / Kayıtlı bulunduğu ülke ve kayıt tarihi 




				







				Tüzel Kişilik dosya numarası 




				







				Yasal statü 




				







				Eş-başvuru sahibi




				







				Eş-başvuru sahibinin adı



				







				EuropeAid ID numarası



				







				Tabiiyet / Kayıtlı bulunduğu ülke ve kayıt tarihi



				







				Tüzel Kişilik dosya numarası



				







				Yasal statü



				







				Bağlı Kuruluş
 



				







				Bağlı Kuruluşun adı 



				







				EuropeAid ID numarası



				







				Tabiiyet / Kayıtlı bulunduğu ülke ve kayıt tarihi



				







				Yasal statü



				







				Hangi kuruluşa bağlı olduğunuzu belirtiniz (başvuru sahibi ve/veya eş-başvuru sahibi/sahipleri).




Bu kuruluşla nasıl bir bağlantınız olduğunu belirtiniz.  



				











				pROJE ÖN TEKLİFİNİzi GÖNDERMEDEN ÖNCE, AŞAĞIDAKİ MADDELERİN HER BİRİNİN TAMAMLANDIĞINI VE BAŞVURUNUZUN AŞAĞIDAKİ KRİTERLERE UYGUN OLDUĞUNU KONTROL EDİNİZ ve işaretleyiniz:







				Aşağıdaki maddeleri işaretleyiniz







				Projenin Adı:



				Evet



				 Hayır







				KISIM 1 (İDARİ UYGUNLUK) 




1.
Bu Teklif Çağrısı için yayınlanan Proje Ön Teklifi talimatları takip edilmiştir.



				



				







				2.
Başvuru Sahibinin Beyanı, Başvuru Sahibi tarafından doldurulmuştur ve imzalanmıştır.



				



				







				3.
 Proje, Türkçe veya İngilizce olarak yazılmıştır.



				



				







				4.
 Proje 1 asıl 2 kopya olarak sunulmuştur.



				



				







				5.
 Proje Ön Teklifi elektronik formatta (CD-Rom) sunulmuştur.



				



				







				KISIM 2 (UYGUNLUK)




6.
Proje uygun ülke(ler)de veya talep edilen asgari sayıdaki uygun ülkelerde uygulanacaktır.



				



				







				7.
 Projenin uygulama süresi 12 aydır.



				



				







				· 8.
 Talep edilen hibe tutarı aşağıdaki asgari ve azami rakamlar arasındadır:



· 



				



				







				9. Başvuru sahibinin başvurusunda en az bir ve en fazla üç eş-başvuru sahibi bulunmaktadır.



				



				







				10.  Bu Kontrol Listesi ve Başvuru sahibinin beyanı başvuru sahibi tarafından doldurulmuştur ve Proje Ön Teklifi ile gönderilmiştir.



				



				











3. PROJE ÖN TEKLİFİ İÇİN BAŞVURU SAHİBİNİN BEYANI 



İşbu proje başvurusu kapsamında, Başvuru Sahibini, her bir eş-başvuru sahibini ve bağlı kuruluş(lar)ı temsil ve ilzama yetkili kişi olarak aşağıda imzası bulunan ben,:



· Başvuru Rehberi 2. Bölümde belirtilen finansman kaynaklarını ve profesyonel yeterlik ve niteliği haiz olduğunu;




· başvuru sahibinin hibe başvuru formunda yer alan bağlı kuruluşlar beyannamesindeki yükümlülüklerini yerine getireceğini ve iyi ortaklık prensiplerine uyacağını;




· projenin eş-başvuru sahipleri ve bağlı kuruluşlarla birlikte hazırlanması, yönetimi ve uygulanmasından doğrudan başvuru sahibinin sorumlu olduğunu ve aracı olarak hareket etmediğini;




· başvuru sahibi, eş-başvuru sahipleri ve bağlı kuruluşların Avrupa Komisyonu dış faaliyetler kapsamındaki sözleşme usullerine ilişkin



 http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm internet adresinde mevcut olan Uygulama Rehberi Bölüm 2.3.3’de sıralanan ve ihalelere katılmalarına engel teşkil eden kategorilerden herhangi birine girmediğini;



Ayrıca, bu durumda olup da ihaleye katılmamız halinde Uygulama Rehberi Bölüm 2.3.4 hükümleri uyarınca diğer ihalelerden men edilebileceğimizi bildiğimizi ve kabul ettiğimizi;




· başvuru sahibinin, her bir eş-başvuru sahibinin ve bağlı kuruluşun talep edilmesi halinde, Başvuru Rehberi Bölüm 2.4’te tanımlanan destekleyici belgeleri derhal teslim edecek durumda olduklarını; 



· başvuru sahibinin, her bir eş-başvuru sahibinin ve bağlı kuruluşun Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.1 ve 2.1.2’de belirtilen ölçütlere göre başvuruda bulunmaya uygun olduklarını;



· başvuru sahibinin hibe için önerilmesi halinde, Başvuru Rehberine ek (Ek G) Standart Hibe Sözleşmesinde belirtilen sözleşme hükümlerini kabul ettiğini;



· başvuru sahibinin, her bir eş-başvuru sahibinin ve bağlı kuruluşun, Topluluğun mali çıkarlarının korunması amacıyla, gerektiğinde kişisel bilgilerinin uluslararası denetim kuruluşlarına, Avrupa Sayıştayına, Mali Usulsüzlükler Kuruluna ya da Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Ofisine gönderilebileceğini bildiklerini



beyan ediyorum ve bu beyannamede verilen bilgilerin doğruluğunu onaylıyorum.



				Adı



				







				İmza







				







				Görevi



				







				Tarih



				











4.  ÖN TEKLİF DEĞERLENDİRME TABLOSU



(YALNIZCA SÖZLEŞME MAKAMINCA KULLANILACAKTIR)




				



				EVET



				HAYIR







				1. Son teslim tarihine uyulmuştur.



				



				







				2. Kontrol listesi gereğince doldurulmuştur.



				



				







				İdari uygunluk teyidini yapan kişi:




Tarih:



				



				







				KARAR 1:
Komite, idari kontrolü geçen Proje Ön Teklifinin değerlendirmeye alınmasına karar vermiştir



				



				







				Proje Ön Teklifi değerlendirmesini yapan kişi:




Tarih:



				



				







				KARAR 2:
Komite, Tam Başvuru Formunun değerlendirilmesini tavsiye etmeye karar vermiştir.



				



				











KISIM B. TAM BAŞVURU FORMU



Yalnızca başvuru formunu sunmak için davetiye alan başvuru sahipleri tarafından doldurulacak (davetiye gönderilme zamanında)



Harcama ve atıkların azaltılması için proje dosyalarının kâğıt esaslı materyallerle (plastik dosya veya ayraç olmaksızın) sunulması tavsiye olunur. Aynı zamanda mümkün olduğunca çift taraflı çıktı almanız önerilmektedir.  



1 GENEL BİLGİLER




				Teklif Çağrısı Referans Numarası



				Teklif Çağrısının EuropeAid referans numarasını yazınız







				Teklif Çağrısının Başlığı



				Teklif Çağrısının başlığını yazınız







				Başvuru Sahibinin Adı



				







				Teklif numarası




				Numara 







				Projenin Başlığı



				







				Projenin uygulama yeri



- projenin fayda sağlayacağı ülke(ler), bölge(ler), şehir(ler)i belirtiniz 



-projenin ana uygulama yerini belirtiniz








				







				Öncelik bölgesi numarası



				











2. PROJE




2.1. Projenin tanımı



2.1.1. Tanım (en fazla 13 sayfa)



Aşağıda talep edilen tüm bilgiler de dahil olacak şekilde, Proje Ön Teklifinde belirtilen genel -amaç(lar)a ve özel amaç(lar)a, çıktılara ve beklenen sonuçlara atıfta bulunarak, projenin ayrıntılı tanımını yapınız: 



· Projenin, hedef grupların ve/veya varsa yerel eş-başvuru sahipleri ve bağlı kuruluş(lar)ın durumunu; teknik ve yönetim kapasitelerini  nasıl geliştireceğini de belirterek,  projenin beklenen sonuçlarını açıklayınız.



· Sonuçlara ulaşmak için taahhüt edilen her bir faaliyeti (veya iş paketini) ayrıntılı bir biçimde belirleyiniz ve tanımlayınız. Bu faaliyetlerin seçim sebeplerini, faaliyetlerde yer alacak her bir eş-başvuru sahibinin ve bağlı kuruluşların (varsa iştirakçilerin veya alt yüklenicilerin) görevini ve rolünü belirterek gerekçelendiriniz. Bölüm 2.1.3’de belirtilen faaliyet planı’nı tekrarlamayınız fakat proje tasarımının bütünlüğündeki uyumluluk ve tutarlılık gösterilmelidir. Ayrıca, projede planlanan yayınları liste halinde yazınız.  



· Hibe Başvuru Rehberi’nde mali destek uygun görülüyorsa, üçüncü şahıslara mali destek temin etmek isteyen başvuru sahipleri Başvuru Rehberi’nde yer alan koşullara uygun olarak, mali destek ile elde edilecek amaçları ve beklenen sonuçları, önceden hazırlanmış temel bir listeye göre mali destek için uygun faaliyet türlerini, mali destek alabilecek uygun kurum tiplerini veya kişi kategorilerini, bu kurumların seçimi için öngörülen kriterleri, her bir üçüncü şahıs için verilecek net mali destek miktarı için kullanılacak kriterleri ve verilebilecek azami miktarı tanımlamalıdır. Proje Ön Teklifinde sağlanan bilgilerde oluşmuş olabilecek muhtemel değişiklikleri açıklayınız.




2.1.2. Yöntem (en fazla 5 sayfa)




Aşağıdakileri ayrıntılarıyla açıklayın:




· Uygulama yöntemlerini ve teklif edilen yöntemlerin neden seçildiğini açıklayınız;




· Projenin, daha önceki başka bir projenin devamı olması durumunda, bu projenin öncekinin sonuçları üzerine nasıl inşa edileceğini anlatınız (varsa daha önce yapılan değerlendirmelerin başlıca sonuçları ve önerilerini belirtiniz);



Proje, daha büyük bir programın parçası ise, projenin bu programa/diğer planlanan projelere nasıl uyacağı veya söz konusu programla veya olası diğer projelerle nasıl koordine edileceğini anlatınız (başta Avrupa Komisyonu tarafından desteklenenler olmak üzere yürütülen diğer faaliyetlerle ortaya çıkabilecek olası sinerjileri belirtin);Projenin sonuçlarının nasıl izleneceğini ve iç/dış değerlendirmeye dair süreçleri açıklayınız; 




· Çeşitli aktörler ve paydaşların (eş-başvuru sahipleri, bağlı kuruluşlar, hedef gruplar, yerel yönetimler, vb.) projedeki görevlerini ve katılımlarını tanımlayınız; , bu görevlerin onlara veriliş nedenlerini açıklayınız;Projenin uygulanması için önerilen ekip ve organization yapısı (işlevlerine göre: burada kişilerin isimlerinin belirtilmesine gerek yoktur);



· Projenin uygulanması için önerilen temel araçlar (alınacak ya da kiralanacak ekipman, araçlar ve malzemeler);



· Paydaşların genel olarak projeye ve ayrıntılı olarak faaliyetlere karşı tutumları



· AB fonlarının ve projenin görünürlüğünü sağlamak için planlanan faaliyetler.



2.1.3. Projenin süresi ve uygulamayla ilgili faaliyet planı taslağı (en fazla 4 sayfa) 



Projenin süresi 12 ay olacaktır.




Öngörülen faaliyet planında kesin bir başlangıç tarihi verilmemelidir. Bu doğrultuda, belirli tarihlere ya da aylara atıfta bulunmak yerine “1. ay”, “2. ay” vb. şeklinde bir süre tanımlanmalıdır. 




Başvuru sahipleri, uygulama süresini etkileyebilecek ilgili tüm faktörleri göz önünde bulundurarak, her bir faaliyetle ilgili tahmini süreyi en kısa süre değil en olası süre esasında tanımlamalıdır. 




Faaliyet planında gösterilen faaliyetler, Bölüm 2.1.1’de ayrıntılı biçimde tanımlanan faaliyetlere uygun olmalıdır. Uygulama birimi başvuru sahibi/sahipleri veya bağlı kuruluş(lar), iştirakçiler veya alt yükleniciler olmalıdır. Herhangi bir faaliyetin öngörülmediği aylar ya da ara dönemler de faaliyet planında yer almalıdır ve ayrıca, bu süreler projenin toplam tahmini süresi hesaplanırken dikkate alınmalıdır.




Faaliyet planı her bir faaliyetin hazırlık ve uygulamasına ait genel bir görüş verecek şekilde yeterli ayrıntıya sahip olmalıdır. 



Faaliyet planı aşağıdaki şablon kullanılarak hazırlanmalıdır:




				Yıl 1







				



				1. Yarıyıl



				2. Yarıyıl 



				







				Faaliyet



				1. ay



				2



				3



				4



				5



				6



				7



				8



				9



				10



				11



				12



				Uygulama Birimi







				Örnek



				örnek



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				örnek







				Hazırlık faaliyeti 1 (başlık)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Eş-başvuru sahibi ve/veya bağlı kuruluş







				Uygulama faaliyeti 1 (başlık)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Eş-başvuru sahibi ve/veya bağlı kuruluş







				Hazırlık Faaliyeti 2 (başlık)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Eş-başvuru sahibi ve/veya bağlı kuruluş







				Vs.



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				











2.1.4. Projenin sürdürülebilirliği (en fazla 3 sayfa)




Lütfen aşağıdaki bütün bilgileri sağlayın:




· Projenin teknik, ekonomik, sosyal ve İKG OP düzeyinde beklenen etkilerini mümkün olduğunca nicel veri kullanarak tanımlayın (örneğin önerilen proje mevzuatın, gidişatın, yöntemlerin vb. gelişmesine katkı sağlayacak mı?) 



· Projeyi yayma planınızı, yineleyip çoğaltılabilme ve projenin çıktılarının uzatılabilme seçeneklerini (projenin çarpan etkileri) tanımlayınız. Tasarlanan yayım kanallarını/mecralarını açıkça belirtiniz. 



· Detaylı bir risk analizi ve acil önlem planı yapınız. Açıklamada, her bir faaliyetle ilgili riskler ve bunların çözümüne yönelik önlemler sıralanmalıdır. İyi bir risk analizi, fiziksel, çevresel, politik, ekonomik ve sosyal riskleri içeren risk türlerine yer vermelidir.



· Uygulama dönemi ve sonrasına dair ön koşulları ve varsayımları açıklayınız. 



· Projenin sona ermesinden sonra sürdürülebilirliğin nasıl sağlanacağını açıklayın. Bu açıklama, projede sonunda devam edecek faaliyetleri, gerekli önlemler ve stratejileri, hedef grupların projeyi sahiplenmesini, iletişim planını vb. yönleri içerebilir. Bunu yaparken, sürdürülebilirliğin aşağıda belirtilen dört boyutunu ayrı ayrı ele alınız: 



a.
Mali sürdürülebilirlik: Devam edecek faaliyetlerin finansmanı; gelecekteki tüm işletme ve bakım masraflarını karşılayacak gelir kaynakları, vb;




b. 
Kurumsal düzeyde sürdürülebilirlik: Örneğin, oluşturulan yapılardan hangileri, proje sona erdikten sonra da faaliyetlerin sürdürülmesine olanak sağlayacak? Proje sonuçlarına ilişkin kapasite geliştirme, anlaşmalar, ‘yerel sahiplenme’ sağlayacak faaliyetler olacak mı?



c. 
İKG OP düzeyinde sürdürülebilirlik (varsa): Örneğin, uygun durumlarda, projenin İKG OP düzeyinde ne tür yapısal etkileri olacak (iyileştirilmiş mevzuat, mevcut çerçevelerle tutarlılık, gidişat veya yöntemler)?



d. 
Çevresel Sürdürülebilirlik: Projenin çevreye ne tür etkileri olacak - önerilen proje, projenin bağlı olduğu doğal kaynaklar ile daha geniş doğal çevre üzerinde olumsuz etkilerini önleyici koşullara sahip mi?



2.1.5.  Mantıksal  Çerçeve



Lütfen Başvuru Rehberi Ek C
 yi doldurunuz.



2.1.6.  Proje bütçesi, Sözleşme Makamı’ndan talep edilen tutar ve beklenen diğer finansman kaynakları



Aşağıdaki bilgileri sağlamak için Başvuru Rehberi EK B’yi doldurunuz:




· projenin toplam süresi için proje bütçesini (çalışma sayfası 1) doldurunuz



· projenin toplam süresi için maliyetlerin gerekçelendirilmesini (çalışma sayfası 2) yapınız ve



· projenin toplam süresi için Sözleşme Makamı’ndan talep edilen tutar ve beklenen diğer finansman kaynaklarını (çalışma sayfası 3) belirtiniz.



Daha fazla bilgi için Hibe Başvuru Rehberine bakınız (Bölüm 1.3, 2.1.5 ve 2.2.5).




Projenin toplam maliyeti ve Sözleşme Makamı’ndan talep edilen tutar Avro olarak belirtilmelidir.



2.1.7. Başvuru Sahibi’nin Tecrübesi 



Bu bilgiler, kurum/kuruluşunuzun hibe talebinde bulunduğu proje ile aynı alanda ve -benzer ölçekte projeleri yönetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır.




i) Benzer projeler için.



Son üç yılda kurum/kuruluşunuz tarafından yürütülen benzer ölçekte ve sektördeki projeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 




Her proje için en fazla 1 sayfa.



				Başvuru sahibinin adı:







				Proje başlığı:



				Sektör (bkz. Bölüm 3.2.2):







				Projenin uygulandığı yer



				Projenin maliyeti (AVRO)



				Projedeki rol: Koordinatör, eş-başvuru sahibi, bağlı kuruluş



				Finansman sağlayan donor kuruluş (isim)




				Sağlanan katkı tutarı (donör kuruluş tarafından) 



				Tarih (gg/aa/yyyy ile - gg/aa/yyyy arası)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Projenin hedefleri ve sonuçları



				







				



				











ii) Diğer projeler



Son üç yılda kurum/kuruluşunuz tarafından yürütülen diğer projeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 




Her proje için en fazla 1 sayfa ve en fazla 10 proje.




				Başvuru sahibinin adı:







				Proje başlığı:



				Sektör (bkz. Bölüm 3.2.2):







				Projenin uygulandığı yer



				Projenin maliyeti (AVRO)



				Projedeki rol: Koordinatör, eş-başvuru sahibibağlı kuruluş



				Finansman sağlayan donor kuruluş (isim)




				Sağlanan katkı tutarı (donör kuruluş tarafından) 



				Tarih (gg/aa/yyyy ile - gg/aa/yyyy arası)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Projenin hedefleri ve sonuçları



				







				



				











2.1.8. Eş-başvuru sahibi(sahipleri)nin tecrübesi (uygun durumlarda)



Bu bilgiler, kurum/kuruluşunuzun hibe talebinde bulunduğu proje ile aynı alanda ve benzer ölçekte projeleri yönetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır.



i) Benzer projeler için.




Son üç yılda kurum/kuruluşunuz tarafından yürütülen benzer ölçekte ve sektördeki projeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 




Her proje için en fazla 1 sayfa.




				Eş-başvuru sahibinin adı:







				Proje başlığı:



				Sektör (bkz. Bölüm 3.2.2):







				Projenin uygulandığı yer



				Projenin maliyeti (AVRO)



				Projedeki rol: Koordinatör, eş-başvuru sahibi, bağlı kuruluş



				Finansman sağlayan donor kuruluş (isim)




				Sağlanan katkı tutarı (donör kuruluş tarafından) 



				Tarih (gg/aa/yyyy ile - gg/aa/yyyy arası)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Projenin hedefleri ve sonuçları



				







				



				











ii) Diğer projeler



Son üç yılda kurum/kuruluşunuz tarafından yürütülen diğer projeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 




Her proje için en fazla 1 sayfa ve en fazla 10 proje.




				Eş-başvuru sahibinin adı:







				Proje başlığı:



				Sektör (bkz. Bölüm 3.2.2):







				Projenin uygulandığı yer



				Projenin maliyeti (AVRO)



				Projedeki rol: Koordinatör, eş-başvuru sahibi, bağlı kuruluş 



				Finansman sağlayan donor kuruluş (isim)




				Sağlanan katkı tutarı (donör kuruluş tarafından) 



				Tarih (gg/aa/yyyy ile - gg/aa/yyyy arası)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Projenin hedefleri ve sonuçları



				







				



				











2.2
Bağlı kuruluş(lar)ın tecrübesi (uygun durumlarda)




Bu bilgiler, kurum/kuruluşunuzun hibe talebinde bulunduğu proje ile aynı alanda ve benzer ölçekte projeleri yönetme konusunda, yeterli deneyime sahip olup olmadığının değerlendirilmesinde kullanılacaktır.



i) Benzer projeler için.



Son üç yılda kurum/kuruluşunuz tarafından yürütülen benzer ölçekte ve sektördeki projeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 




Her proje için en fazla 1 sayfa.




				Bağlı kuruluşun adı:







				Proje başlığı:



				Sektör (bkz. Bölüm 3.2.2):







				Projenin uygulandığı yer



				Projenin maliyeti (AVRO)



				Projedeki rol: Koordinatör, eş-başvuru sahibi, bağlı kuruluş



				Finansman sağlayan donor kuruluş (isim)




				Sağlanan katkı tutarı (donör kuruluş tarafından) 



				Tarih (gg/aa/yyyy ile - gg/aa/yyyy arası)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Projenin hedefleri ve sonuçları



				







				



				











ii) Diğer projeler



Son üç yılda kurum/kuruluşunuz tarafından yürütülen diğer projeler hakkında ayrıntılı bilgi veriniz. 




Her proje için en fazla 1 sayfa ve en fazla 10 proje.




				Eş-başvuru sahibinin adı:







				Proje başlığı:



				Sektör (bkz. Bölüm 3.2.2):







				Projenin uygulandığı yer



				Projenin maliyeti (AVRO)



				Projedeki rol: Koordinatör, eş-başvuru sahibi, bağlı kuruluş



				Finansman sağlayan donor kuruluş (isim)




				Sağlanan katkı tutarı (donör kuruluş tarafından) 



				Tarih (gg/aa/yyyy ile - gg/aa/yyyy arası)







				…



				…



				…



				…



				…



				…







				



				



				



				



				



				







				Projenin hedefleri ve sonuçları



				







				



				











3. BAŞVURU SAHİBİ



				EuropeAid Kimlik Numarası
:



				







				Kurum adı:







				











3.1 Kimlik



				Başvuru sahibinin bu proje ile ilgili iletişim bilgileri:



				







				Tüzel Kişilik Dosya Numarası 
:



				







				Kısaltması:







				







				Sicil numarası (ya da benzeri):



				







				Sicil kayıt tarihi:



				







				Kayıt Yeri:



				







				Kayıtlı bulunduğu resmi adres:




 



				







				Kayıtlı bulunduğu ülke 
/ Tabiyet 




				







				Kurum/ kuruluşun web sitesi ve e-posta adresi



				







				Telefon numarası: Ülke kodu+ şehir kodu + numara



				







				Faks numarası: Ülke kodu+ şehir kodu + numara



				











Adres, telefon numarası, faks numarası ve özellikle e-posta adresindeki herhangi bir değişiklik yazılı olarak Sözleşme Makamına bildirilmelidir. Başvuru sahibi ile bağlantı kurulamamasından Sözleşme Makamı sorumlu değildir.



3.2 - Kurumsal Kimlik



				Yasal Statüsü



				







				Kar amaçlı



				□ Evet




□ Hayır







				STK



				□ Evet




□ Hayır







				Değer tabanlı 




				□ Siyasal




□ Dinsel




□ İnsani




□ Tarafsız







				Kuruluşunuz başka bir kuruluşla bağlantılı mıdır?



				□ Evet, ana kuruluş: 




(Lütfen EuropeAid Numarasını yazın:…………………………)




□ Evet, bağlı kuruluşu(ları)




□ Evet, aile kuruluşu / ağ üyesi




□ Hayır, bağımsız











3.2.1. Kategori




				Kategori 




				Kamu



□  Kamu Yönetimi 




□  Egemen Devletlerin merkezi olmayan temsilcileri 




□  Uluslararası Kuruluş




□  Yargı Kuruluşu




□  Yerel Yönetim




□  Uygulama Ajansı




□  Üniversite/ Eğitim




□  Araştırma Enstitüsü




□  Düşünce Kuruluşu




□  Vakıf




□  Dernek




□  Medya




□  Ağ/ Federasyon




□  Meslek Kuruluşu ve/ veya Sanayi Kuruluşu 




□  Sendika




□  Kültür Örgütü




□  Ticaret Örgütü



				Özel



 Uygulama Ajansı 




 Üniversite/ Eğitim




 Araştırma Enstitüsü




 Düşünce Kuruluşu




 Vakıf




 Dernek




 Medya




 Ağ/ Federasyon




 Meslek Kuruluşu ve/ veya Sanayi ve 




    Ticaret Odası 




 Sendika




 Kültür Örgütü




 Ticaret Örgütü




 Diğer Hükümet Dışı Aktör
















3.2.2. Sektör(ler)




				□



				11



				



				



				Eğitim







				□



				



				111



				



				



				Eğitim, seviye belirtilmemiş







				□



				



				



				11110



				



				



				Eğitim Politikaları& İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				11120



				



				



				Eğitim ve Öğretim Etkinlikleri 







				□



				



				



				11130



				



				



				Öğretmen Eğitimi 







				□



				



				



				11182



				



				



				Eğitim Araştırması







				□



				



				112



				



				



				Temel Eğitim







				□



				



				



				11220



				



				



				İlköğretim







				□



				



				



				11230



				



				



				Gençler ve yetişkinler için temel yaşam becerileri 







				□



				



				



				11240



				



				



				Erken çocukluk eğitimi 







				□



				



				113



				



				



				Orta Öğretim







				□



				



				



				11320



				



				



				Orta Öğretim 







				□



				



				



				11330



				



				



				Mesleki Eğitim 







				□



				



				114



				



				



				Yüksek Öğrenim







				□



				



				



				11420



				



				



				Yüksek Öğrenim







				□



				



				



				11430



				



				



				İleri Düzey Teknik ve Yönetim Eğitimi 







				□



				12



				



				



				Sağlık







				□



				



				121



				



				



				Sağlık Genel







				□



				



				



				12110



				



				



				Sağlık Politikaları&İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				12181



				



				



				Tıbbi eğitim/öğretim 







				□



				



				



				12182



				



				



				Tıbbi Araştırma







				□



				



				



				12191



				



				



				Tıp Hizmetleri 







				□



				



				122



				



				



				Temel Sağlık







				□



				



				



				12220



				



				



				Temel Sağlık Hizmetleri 







				□



				



				



				12230



				



				



				Temel Sağlık Altyapısı







				□



				



				



				12240



				



				



				Temel Beslenme







				□



				



				



				12250



				



				



				Bulaşıcı Hastalık Kontrolü 







				□



				



				



				12261



				



				



				Sağlık Eğitimi







				□



				



				



				12281



				



				



				Sağlık Personeli Gelişimi 







				□



				13



				



				



				Nüfus Programları







				□



				



				130



				



				



				Nüfus politikaları/ programları ve üreme sağlığı







				□



				



				



				13010



				



				



				Nüfus Politikaları& İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				13020



				



				



				Üreme Sağlığı Hizmetleri 







				□



				



				



				13030



				



				



				Aile Planlaması 







				□



				



				



				13040



				



				



				Std Kontrolü HIV /AIDS dahil 







				□



				



				



				13081



				



				



				Nüfus  ve üreme sağlığı için Personel Gelişimi 







				□



				14



				



				



				Su Rezervleri ve Sanitasyon







				□



				



				140



				



				



				Su Rezervleri ve Sanitasyon







				□



				



				



				14010



				



				



				Su Kaynakları Politikaları/ İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				14015



				



				



				Su Kaynaklarını Koruma 







				□



				



				



				14020



				



				



				Su Rezervleri ve Sanitasyon-Büyük sistemler 







				□



				



				



				14030



				



				



				Temel İçme Suyu Rezervleri & Temel Sanitasyon 







				□



				



				



				14040



				



				



				Akarsu Gelişimi 







				□



				



				



				14050



				



				



				Atık Yönetimi / tasarruf







				□



				



				



				14081



				



				



				Su Rezervleri ve Sanitasyon eğitimi&öğretimi 







				□



				15



				



				



				Hükümet ve Sivil Toplum







				□



				



				151



				



				



				Hükümet ve sivil toplum, genel







				□



				



				



				15110



				



				



				Ekonomi ve gelişim politikası/planlaması 







				□



				



				



				15120



				



				



				Kamu sektörü mali yönetimi 







				□



				



				



				15130



				



				



				Yasal ve yargısal gelişim 







				□



				



				



				15140



				



				



				Hükümet idaresi 











				□



				



				



				15150



				



				



				Sosyal toplumun güçlendirilmesi 







				□



				



				



				15161



				



				



				Seçimler







				□



				



				



				15162



				



				



				İnsan Hakları







				□



				



				



				15163



				



				



				Serbest Bilgi Akışı 







				□



				



				



				15164



				



				



				Kadın eşitlik kurum ve kuruluşları







				□



				



				152



				



				



				Çatışmayı önleme, çözüm, barış ve güvenlik







				□



				



				



				15210



				



				



				Güvenlik sistemi yönetimi ve reformu







				□



				



				



				15220



				



				



				Toplum barışını sağlama, çatışmayı önleme ve çözme







				□



				



				



				15230



				



				



				Çatışma sonrası barışı sağlama (BM)







				□



				



				



				15240



				



				



				Yeniden entegrasyon ve SALW kontrolü 







				□



				



				



				15250



				



				



				Kara mayını temizleme 







				□



				



				



				15261



				



				



				Çocuk askerler (önleme ve terhis)







				□



				16



				



				



				Diğer Sosyal Altyapı ve Hizmetler







				□



				



				



				16010



				



				



				Sosyal/refah hizmetleri 







				□



				



				



				16020



				



				



				İstihdam politikası, idaresi ve yönetimi 







				□



				



				



				16030



				



				



				İskân politikası, idaresi ve yönetimi 







				□



				



				



				16040



				



				



				Düşük maliyetli iskân







				□



				



				



				16050



				



				



				Temel sosyal hizmetlerle ilgili çoklu sektör yardımı 







				□



				



				



				16061



				



				



				Kültür ve yeniden oluşum 







				□



				



				



				16062



				



				



				İstatistiki kapasite oluşturma 







				□



				



				



				16063



				



				



				Narkotik kontrolü 







				□



				



				



				16064



				



				



				HIV/AIDS sosyal etkilerini azaltma 







				□



				21



				



				



				Ulaştırma ve Depolama







				□



				



				210



				



				



				Ulaştırma ve Depolama







				□



				



				



				21010



				



				



				Ulaştırma Politikası, idaresi ve yönetimi







				□



				



				



				21020



				



				



				Karayolları ulaşım







				□



				



				



				21030



				



				



				Demir yolları ulaşım 







				□



				



				



				21040



				



				



				Deniz yolu ulaşım 







				□



				



				



				21050



				



				



				Havayolu Ulaşım 







				□



				



				



				21061



				



				



				Depolama







				□



				



				



				21081



				



				



				Ulaşım ve Depolama Eğitimi ve Öğretimi 







				□



				22



				



				



				İletişim







				□



				



				220



				



				



				İletişim







				□



				



				



				22010



				



				



				İletişim Politikası, idaresi ve yönetimi







				□



				



				



				22020



				



				



				Telekomünikasyon 







				□



				



				



				22030



				



				



				Radyo/TV/Yazılı Basın 







				□



				



				



				22040



				



				



				Bilgi ve İletişim Teknolojileri 







				□



				23



				



				



				Enerji







				□



				



				230



				



				



				Enerji üretimi ve tedariki







				□



				



				



				23010



				



				



				Enerji Politikası, idaresi ve yönetimi







				□



				



				



				23020



				



				



				Güç Oluşumu/Yenilenemeyen Kaynaklar







				□



				



				



				23030



				



				



				Güç Oluşumu/Yenilenebilen Kaynaklar







				□



				



				



				23040



				



				



				Elektrik Nakli/Dağıtımı 







				□



				



				



				23050



				



				



				Gaz dağıtımı 







				□



				



				



				23061



				



				



				Akaryakıt Santralleri 







				□



				



				



				23062



				



				



				Gaz Santralleri







				□



				



				



				23063



				



				



				Kömür Santralleri







				□



				



				



				23064



				



				



				Nükleer Güç Santralleri







				□



				



				



				23065



				



				



				Hidroelektrik Santralleri







				□



				



				



				23066



				



				



				Jeotermal Santraller







				□



				



				



				23067



				



				



				Güneş enerjisi







				□



				



				



				23068



				



				



				Rüzgar Gücü







				□



				



				



				23069



				



				



				Okyanus gücü







				□



				



				



				23070



				



				



				Biomass







				□



				



				



				23081



				



				



				Enerji eğitimi/öğretimi 







				□



				



				



				23082



				



				



				Enerji araştırmaları 







				□



				24



				



				



				Bankacılık ve Finansal Hizmetler







				□



				



				240



				



				



				Bankacılık ve Finansal Hizmetler







				□



				



				



				24010



				



				



				Finansman Politikaları&İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				24020



				



				



				Finans kuruluşları 







				□



				



				



				24030



				



				



				Resmi Sektör Finans Kuruluşları 







				□



				



				



				24040



				



				



				Gayri Resmi/Yarı resmi Finans Aracı Kurumları







				□



				



				



				24081



				



				



				Bankacılık ve finansal hizmetler eğitimi ve öğretimi







				□



				25



				



				



				İş ve diğer hizmetler







				□



				



				250



				



				



				İş ve diğer hizmetler







				□



				



				



				25010



				



				



				İş destek hizmetleri ve kurumları







				□



				



				



				25020



				



				



				Özelleştirme







				□



				31



				



				



				Tarım, Ormancılık ve Balıkçılık







				□



				



				311



				



				



				Tarım







				□



				



				



				31110



				



				



				Tarım Politikaları&İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				31120



				



				



				Zirai Gelişim 







				□



				



				



				31130



				



				



				Zirai Toprak Kaynakları 







				□



				



				



				31140



				



				



				Zirai Su Kaynakları







				□



				



				



				31150



				



				



				Zirai girdiler







				□



				



				



				31161



				



				



				Besin Ürünleri Yetiştirme







				□



				



				



				31162



				



				



				Endüstriyel Ürünler/İhraç Ürünleri







				□



				



				



				31163



				



				



				Hayvancılık 







				□



				



				



				31164



				



				



				Tarım reformu







				□



				



				



				31165



				



				



				Alternatif zirai gelişim







				□



				



				



				31166



				



				



				Zirai genişleme







				□



				



				



				31181



				



				



				Ziraat eğitimi/öğretimi 







				□



				



				



				31182



				



				



				Zirai araştırmalar







				□



				



				



				31191



				



				



				Zirai hizmetler 







				□



				



				



				31192



				



				



				Bitki ve hasat sonrası koruma ve haşere kontrol 







				□



				



				



				31193



				



				



				Zirai finansman hizmetleri 







				□



				



				



				31194



				



				



				Tarım kooperatifleri







				□



				



				



				31195



				



				



				Hayvancılık/Veterinerlik hizmetleri 







				□



				



				312



				



				



				Ormancılık







				□



				



				



				31210



				



				



				Ormancılık Politikası & İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				31220



				



				



				Ormancılığın Geliştirilmesi







				□



				



				



				31261



				



				



				Yakıt odun/kömür







				□



				



				



				31281



				



				



				Ormancılık eğitimi/öğretimi







				□



				



				



				31282



				



				



				Ormancılık araştırmaları







				□



				



				



				31291



				



				



				Ormancılık hizmetleri







				□



				



				313



				



				



				Balıkçılık







				□



				



				



				31310



				



				



				Balıkçılık Politikası & İdarisi ve Yönetimi







				□



				



				



				31320



				



				



				Balıkçılığın geliştirilmesi







				□



				



				



				31381



				



				



				Balıkçılık eğitimi/öğretimi







				□



				



				



				31382



				



				



				Balıkçılık araştırmaları







				□



				



				



				31391



				



				



				Balıkçılık hizmetleri







				□



				32



				



				



				Endüstri, Madencilik ve İnşaat







				□



				



				321



				



				



				Endüstri







				□



				



				



				32110



				



				



				Endüstri Politikası& İdaresi ve Yönetimi 







				□



				



				



				32120



				



				



				Endüstriyel gelişme







				□



				



				



				32130



				



				



				Küçük ve orta-ölçekli işletmelerin (KOBİ) geliştirilmesi 







				□



				



				



				32140



				



				



				Pamuk endüstrisi ve el işlemeciliği







				□



				



				



				32161



				



				



				Tarım endüstrileri







				□



				



				



				32162



				



				



				Ormancılık endüstrileri







				□



				



				



				32163



				



				



				Tekstil – deri & ikameleri







				□



				



				



				32164



				



				



				Kimyasallar







				□



				



				



				32165



				



				



				Gübre bitkileri







				□



				



				



				32166



				



				



				Çimento/ kireç/alçı







				□



				



				



				32167



				



				



				Enerji imalatı







				□



				



				



				32168



				



				



				Kozmetik üretim







				□



				



				



				32169



				



				



				Basit metal endüstrileri







				□



				



				



				32170



				



				



				Demir-dışı metal endüstrileri







				□



				



				



				32171



				



				



				Mühendislik







				□



				



				



				32172



				



				



				Ulaşım ekipmanları endüstrisi







				□



				



				



				32182



				



				



				Teknolojik araştırma ve geliştirme







				□



				



				322



				



				



				Mineral kaynakları ve madencilik







				□



				



				



				32210



				



				



				Mineral/Madencilik Politikası&İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				32220



				



				



				Mineral Araştırması ve Keşfi







				□



				



				



				32261



				



				



				Kömür







				□



				



				



				32262



				



				



				Yağ ve gaz







				□



				



				



				32263



				



				



				Demirli metaller







				□



				



				



				32264



				



				



				Demir-dışı metaller







				□



				



				



				32265



				



				



				Değerli metaller/malzemeler







				□



				



				



				32266



				



				



				Endüstriyel mineraller







				□



				



				



				32267



				



				



				Gübre mineralleri







				□



				



				



				32268



				



				



				Açık deniz mineralleri







				□



				



				323



				



				



				İnşaat







				□



				



				



				32310



				



				



				İnşaat Politikası&İdaresi ve Yönetimi







				□



				33



				



				



				Ticaret ve Turizm







				□



				



				331



				



				



				Ticaret politikası ve düzenlemeleri







				□



				



				



				33110



				



				



				Ticaret Politikası&İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				33120



				



				



				Ticareti kolaylaştırma







				□



				



				



				33130



				



				



				Bölgesel ticaret anlaşmaları 







				□



				



				



				33140



				



				



				Çok taraflı ticaret görüşmeleri







				□



				



				



				33181



				



				



				Ticaret eğitimi & öğretimi







				□



				



				332



				



				



				Turizm







				□



				



				



				33210



				



				



				Turizm Politikası&İdaresi  ve Yönetimi







				□



				41



				



				



				Genel çevre koruması







				□



				



				410



				



				



				Genel çevre koruması







				□



				



				



				41010



				



				



				Çevre Politikası & İdaresi ve Yönetimi







				□



				



				



				41020



				



				



				Biyosferin korunması 







				□



				



				



				41030



				



				



				Biyo-çeşitlilik







				□



				



				



				41040



				



				



				Yer Koruma







				□



				



				



				41050



				



				



				Sel Önlemesi/Kontrolü







				□



				



				



				41081



				



				



				Çevre eğitimi/öğretimi







				□



				



				



				41082



				



				



				Çevre araştırması







				□



				43



				



				



				Diğer çoklu sektörler







				□



				



				430



				



				



				Diğer çoklu sektörler







				□



				



				



				43010



				



				



				Çoklu sektörler Yardımı







				□



				



				



				43030



				



				



				Kentsel Gelişim ve Yönetim







				□



				



				



				43040



				



				



				Kırsal Kalkınma







				□



				



				



				43050



				



				



				Tarım-dışı alternatif kalkınma







				□



				



				



				43081



				



				



				Çoklu sektör eğitimi/öğretimi







				□



				



				



				43082



				



				



				Araştırma kuruluşları/bilimsel kuruluşlar







				□



				51



				



				



				Genel bütçe desteği







				□



				



				510



				



				



				Genel bütçe desteği







				□



				



				



				51010



				



				



				General budget support







				□



				52



				



				



				Kalkınma gıda yardımı/gıda güvenliği







				□



				



				520



				



				



				Kalkınma gıda yardımı/gıda güvenliği yardımı







				□



				



				



				52010



				



				



				Gıda Yardımı/Gıda Güvenliği Programları







				□



				53



				



				



				Diğer ticari mal yardımları







				□



				



				530



				



				



				Diğer ticari mal yardımları







				□



				



				



				53030



				



				



				İthalat desteği (sermaye malları)







				□



				



				



				53040



				



				



				İthalat desteği (ticari mallar)







				□



				60



				



				



				Borca ilişkin faaliyetler







				□



				



				600



				



				



				Borca ilişkin faaliyetler







				□



				



				



				60010



				



				



				Borca ilişkin faaliyetler







				□



				



				



				60020



				



				



				Borç affı







				□



				



				



				60030



				



				



				Çok taraflı borç indirimi







				□



				



				



				60040



				



				



				Borcun yeni ödeme planına bağlanması ve yeniden finansmanı







				□



				



				



				60061



				



				



				Kalkınma amaçlı borç takası 







				□



				



				



				60062



				



				



				Diğer borç takası







				□



				



				



				60063



				



				



				Borç geri satın alımı







				□



				72



				



				



				Olağanüstü durum ve felaket yardımları







				□



				



				720



				



				



				Olağanüstü durum ve felaket yardımları







				□



				



				



				72010



				



				



				Maddi destek yardımı ve hizmetleri







				□



				



				



				72040



				



				



				Olağanüstü durum gıda yardımı







				□



				



				



				72050



				



				



				Yardımların koordinasyonu; koruma ve destek hizmetleri







				□



				73



				



				



				Yeniden yapılanma yardımları ve rehabilitasyon







				□



				



				730



				



				



				Yeniden yapılanma yardımları ve rehabilitasyon







				□



				



				



				73010



				



				



				Yeniden yapılanma yardımları ve rehabilitasyon







				□



				74



				



				



				Felaketten korunma ve hazırlıklı olma







				□



				



				740



				



				



				Felaketten korunma ve hazırlıklı olma







				□



				



				



				74010



				



				



				Felaketten korunma ve hazırlıklı olma







				□



				91



				



				



				Bağışçıların idari masrafları







				□



				



				910



				



				



				Bağışçıların idari masrafları







				□



				



				



				91010



				



				



				İdari masraflar







				□



				92



				



				



				STK’lara destek







				□



				



				920



				



				



				STK’lara destek







				□



				



				



				92010



				



				



				Ulusal STK’lara destek







				□



				



				



				92020



				



				



				Uluslararası STK’lara destek







				□



				



				



				92030



				



				



				Yerel ve bölgesel STK’lara destek







				□



				93



				



				



				Mülteciler







				□



				



				930



				



				



				



				Mülteciler (bağış veren ülkelerde)







				□



				



				



				93010



				



				



				Mülteciler (bağış veren ülkelerde)







				□



				99



				



				



				Ayrılmamış/belirlenmemiş







				□



				



				998



				



				



				Ayrılmamış/belirlenmemiş







				□



				



				



				99810



				



				



				Belirlenmemiş sektörler







				□



				



				



				99820



				



				



				Gelişme farkındalığının teşviki 











3.2.3. Hedef  grup(lar)




				□  Herkes




□  Çocuk askerler




□  Çocuklar (18 yaşından küçük)




□  Topluluk esaslı örgüt(ler)




□  Tüketiciler




□  Engelli kişiler




□  Uyuşturucu bağımlıları




□  Eğitim kurum ve kuruluşları (okul, üniversiteler)




□  Yaşlılar




□  Hastalıktan etkilenen kişiler (Sıtma, Tüberküloz, HIV/AIDS)




□  Yerli halklar




□  Yerel yönetimler




□  Göçmenler




□  Sivil Toplum Kuruluşları




□  Tutuklular




□  Mesleki kategori




□  Mülteciler ve yerinden edilmiş kişiler




□  Araştırma kuruluşları/ Araştırmacılar




□  KOBİ




□  Öğrenciler




□  Kentsel yoksulluk bölgelerinde yaşayanlar




□  Çatışma ve afet mağdurları




□  Kadınlar




□  Gençler




□  Diğer (lütfen belirtin): ……………………………..











3.3 Proje Yönetme ve Uygulama Kapasitesi



3.3.1. Sektöre göre deneyim



				Sektör



				Deneyim (yıl)



				Son 7 yıl içerisindeki deneyim



				Son 7 yıl içerisindeki Proje Sayısı



				Son 7 yıl içerisindeki Tahmini Miktar




(bin Avro)







				



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası




□7 yıldan fazla



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası




□ 7 yıldan fazla 








				□ 1 ile 5 arası




□ 6 ile 10 arası




□ 11 ile 20 arası




□ 21 ile 50 arası




□ 51 ile 200 arası




□ 200 ile 500 arası




□ 500’den fazla



				□ 1’den az




□ 1 ile 5 arası




□ 5 ile 20 arası




□ 20 ile 50 arası




□ 50 ile 100 arası




□ 100 ile 300 arası




□ 300 ile 1000 arası




□ 1000




□ Bilinmiyor







				



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası



□ 7 yıldan fazla



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası




□ 7 yıldan fazla



				□ 1 ile 5 arası




□ 6 ile 10 arası




□ 11 ile 20 arası




□ 21 ile 50 arası




□ 51 ile 200 arası




□ 200 ile 500 arası




□ 500’den fazla



				□ 1’den az




□ 1 ile 5




□ 5 ile 20 arası




□ 20 ile 50 arası




□ 50 ile 100 arası




□ 100 ile 300 arası




□ 300 ile 1000 arası




□ 1000’den fazla




□ Bilinmiyor







				



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası




□ 7 yıldan fazla



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası




□ 7 yıldan fazla



				□ 1 ile 5 arası




□ 6 ile 10 arası




□ 11 ile 20 arası




□ 21 ile 50 arası




□ 51 ile 200 arası




□ 200 ile 500 arası




□ 500’den fazla



				□ 1’den az




□ 1 ile 5 arası




□ 5 ile 20 arası




□ 20 ile 50 arası




□ 50 ile 100 arası




□ 100 ile 300 arası




□ 300 ile 1000 arası




□ 1000’den fazla




□ Bilinmiyor











3.3.2. Coğrafi Konuma göre deneyim



				Coğrafi Konuma Göre (ülke ya da bölge)



				Deneyim yılı



				Son 7 Yılda bu Coğrafi Bölgedeki Proje Sayısı



				Son 7 Yıl İçinde bu Coğrafi Bölgeye Yapılan Yatırım Miktarı 




(Tahmini Miktar)




(bin Avro)



				Bölgelerin İndikatif Listesi





· Avrupa AB




· Avrupa AB-dışı




· Doğu Avrupa




· Orta Amerika




· Güney Amerika




· Güney-Doğu Asya




· Kuzey Doğu Asya




· Güney Asya




· Orta Asya




· Akdeniz




· Körfez Ülkeleri




· Afrika’nın Doğusu




· Afrika’nın Ortası




· Afrika’nın Batısı




· Afrika’nın Güneyi




· Hint Okyanusu




· Karaipler



· Pasifik







				



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası 




□ 7 yıldan fazla



				□ 1 ile 5 arası




□ 6 ile 10 arası




□ 11 ile 20 arası




□ 21 ile 50 arası




□ 51 ile 200 arası




□ 200 ile 500 arası




□ 500’den fazla



				□ 1’den az




□ 1 ile 5




□ 5 ile 20 arası




□ 20 ile 50 arası




□ 50 ile 100 arası




□ 100 ile 300 arası




□ 300 ile 1000 arası




□ 1000’den fazla




□ Bilinmiyor



				







				



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası 




□ 6 ile 10 yıl arası




□ 7 yıldan fazla



				□ 1 ile 5 arası




□ 6 ile 10 arası




□ 11 ile 20 arası




□ 21 ile 50 arası




□ 51 ile 200 arası




□ 200 ile 500 arası




□ 500’den fazla



				□ 1’den az




□ 1 ile 5




□ 5 ile 20 arası




□ 20 ile 50 arası




□ 50 ile 100 arası




□ 100 ile 300 arası




□ 300 ile 1000 arası




□ 1000’den fazla




□ Bilinmiyor



				







				



				□ 1 yıldan az




□ 1 ile 3 yıl arası




□ 4 ile 7 yıl arası 




□ 7 yıldan fazla



				□ 1 ile 5 arası




□ 6 ile 10 arası




□ 11 ile 20 arası




□ 21 ile 50 arası




□ 51 ile 200 arası




□ 200 ile 500 arası




□ 500’den fazla



				□ 1’den az




□ 1 ile 5




□ 5 ile 20 arası




□ 20 ile 50 arası




□ 50 ile 100 arası




□ 100 ile 300 arası




□ 300 ile 1000 arası




□ 1000’den fazla




□ Bilinmiyor



				












Sektörlere ve coğrafi bölgelere göre karşılıklı deneyim tablosu:




				Sektör(ler)




(3.2.2’de seçildiği gibi)



				Coğrafi bölgeler (ülke ya da bölge, daha önce tanımlandığı gibi)







				



				







				



				







				



				







				



				







				



				







				



				











3.3.3. Kaynaklar



· Mali bilgiler



Lütfen aşağıdaki bilgileri, eğer uygunsa, kar ve zarar hesabına ve kurum/kuruluşunuzun bilançosuna göre doldurunuz (Miktarlar bin Avro’dur).




				Yıl



				Gelirler veya dengi



				Net kazanç




veya dengi



				Toplam bilanço veya bütçe



				Öz sermaye




veya dengi



				Orta ve uzun vadeli borçlar



				Kısa vadeli borçlar (< 1 yıl)







				N




				



				



				



				



				



				







				N-1



				



				



				



				



				



				







				N-2



				



				



				



				



				



				











· Finansman kaynakları



Lütfen kuruluşunuzun gelir kaynak(lar)ını işaretleyin ve istenen bilgileri doldurun



				Yıl



				Kaynak



				Yüzde (belirli bir yıl için toplam oran %100 olmalıdır)



				Aidat ödeyen üye sayısı (yalnızca üyelik aidatı kaynağı için)







				N



				□  Avrupa Birliği



				



				Uygun değil







				N



				□  AB'ye Üye Ülke Kamu Kurumları



				



				Uygun değil







				N



				□  Üçüncü Ülke Kamu Kurumları



				



				Uygun değil







				N



				□  Birleşmiş Milletler



				



				Uygun değil







				N



				□  Diğer Uluslararası Kuruluş(lar)



				



				Uygun değil







				N



				□  Özel Sektör



				



				Uygun değil







				N



				□  Üyelik aidatları



				



				







				N



				□ Diğer (lütfen belirtin): ……………



				



				Uygun değil







				N



				Toplam



				100 %



				Uygun değil











				Yıl



				Kaynak



				Yüzde (belirli bir yıl için toplam oran %100 olmalıdır)



				Aidat ödeyen üye sayısı (yalnızca üyelik aidatı kaynağı için)







				N — 1



				□  Avrupa Birliği



				



				Uygun değil







				N — 1



				□  AB'ye Üye Ülke Kamu Kurumları



				



				Uygun değil







				N — 1



				□  Üçüncü Ülke Kamu Kurumları



				



				Uygun değil







				N — 1



				□  Birleşmiş Milletler



				



				Uygun değil







				N — 1



				□  Diğer Uluslararası Kuruluş(lar)



				



				Uygun değil







				N — 1



				□  Özel Sektör



				



				Uygun değil







				N — 1



				□  Üyelik aidatları



				



				







				N — 1



				□  Diğer (lütfen belirtin): ……………



				



				Uygun değil







				N — 1



				Toplam



				100 %



				Uygun değil







				N — 2



				□  Avrupa Birliği



				



				Uygun değil







				N — 2



				□  AB'ye Üye Ülke Kamu Kurumları



				



				Uygun değil







				N — 2



				□  Üçüncü Ülke Kamu Kurumları



				



				Uygun değil







				N — 2



				□  Birleşmiş Milletler



				



				Uygun değil







				N — 2



				□  Diğer Uluslararası Kuruluş(lar)



				



				Uygun değil







				N — 2



				□  Özel Sektör



				



				Uygun değil







				N — 2



				□  Üyelik aidatları



				



				







				N — 2



				□  Diğer (lütfen belirtin): ……………



				



				Uygun değil







				N — 2



				Toplam



				100 %



				Uygun değil











· Personel sayısı (tam zamanlı)




· Lütfen personel türüne göre ilgili seçeneği işaretleyin:




				Personel türü



				Ücretli



				Ücretsiz







				Genel Merkez personeli: Genel Merkezde yerleşik ve istihdam edilen (Gelişmiş ülkelerde yerleşik)



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ Uygun değil



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ Uygun değil







				Yabancı personel: Genel Merkezde (Gelişmiş ülkelerde yerleşik ) istihdam edilen ve Gelişmekte olan ülkelerde yerleşik



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ Uygun değil



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ Uygun değil







				Yerel personel: Gelişmekte olan ülkelerde yerleşik ve istihdam edilen 



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ Uygun değil



				□ < 10




□ > 10 and < 50




□ > 50 and < 100




□ > 100




□ Uygun değil











3.4 Kuruluşunuzun yönetim kurulu üyelerinin listesi



				Adı



				Mesleği



				Görevi



				Tabiiyeti



				Kurulda görev süresi 







				Bay



				



				



				



				







				Bayan



				



				



				



				











4. EŞ-BAŞVURU SAHİPLERİ 




4.1 EŞ-BAŞVURU SAHİPLERİNİN TANIMI



Bu bölüm; Başvuru Rehberi, Bölüm 2.1.1’de yapılan tanıma uygun her bir eş-başvuru sahibi için doldurulacaktır. Ek her bir eş-başvuru sahibi için bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız. 



				



				Eş-başvuru sahibi no.1







				EuropeAid kimlik numarası




				







				Kurumun adı 



				







				Eş-başvuru sahibinin bu proje ile ilgili iletişim bilgileri 



				







				Tüzel kişilik dosya numarası




				







				Kısaltması







				







				Sicil numarası (ya da benzeri):



				







				Kayıt tarihi



				







				Kayıt yeri



				







				Resmi kayıt adresi 







				







				Kayıtlı bulunduğu ülke
/ Tabiyet
 



				







				Kurumun web sitesi ve e-posta adresi 



				







				Telefon numarası: Ülke kodu+şehir kodu + numara



				







				Faks numarası: Ülke kodu+şehir kodu + numara



				











				Yasal Statüsü



				Kar amaçlı                             □ Evet                 □ Hayır



STK                                         □ Evet                 □ Hayır







				Değer tabanlı 



				□ Siyasal        □ Dinsel           □ İnsani            □ Tarafsız            







				Kuruluşunuz başka bir kuruluşla bağlantılı mıdır?



				□ Evet, ana kuruluş: 




(Lütfen EuropeAid Numarasını yazın:…………………………)




□ Evet, bağlı kuruluşu(ları)




□ Evet, aile kuruluşu / ağ üyesi40



□ Hayır, bağımsız







				Diğer ilgili kaynaklar



				







				Başvuru sahibi ile işbirliği geçmişi



				











Önemli: Bu başvuru formu her bir eş-başvuru sahibi tarafından, sağlanan şablona göre imzalanacak ve tarih atılacak bir vekalet/yetki ile gönderilmelidir.




4.2 EŞ-BAŞVURU SAHİBİ YETKİLENDİRME 



Eş-başvuru sahibi(sahipleri) olarak, Başvuru Sahibi’ni  kurum ismini belirtiniz,  kendi adımıza bu başvuru formunu sunmaya ve Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, AB Koordinasyon Dairesi Başkanlığı ile (“Sözleşme Makamı”) standart hibe sözleşmesi (Hibe Başvuru Rehberi Ek A “hibe sözleşmesi”) imzalamaya ve bu sözleşmeyle ilgili tüm hususlarda Başvuru sahibinin tarafımızı temsil etmesine yetki veriyoruz. 



Sözleşme Makamı’na sunulan teklifin içeriğini okuduk ve onaylıyoruz. İyi ortaklık prensiplerine uyacağımızı beyan ederiz. 




				İsim:



				







				Kurum:



				







				Görev:



				







				İmza:



				







				Tarih ve yer:



				











5. PROJEYE KATILAN BAĞLI KURULUŞ(LAR)



5.1 BAĞLI KURULUŞLARIN TANIMI



Bu bölüm Başvuru Rehberi bölüm 2.1.3’te yapılan tanıma uygun her bir bağlı kuruluş için doldurulacaktır.  Ek her bir bağlı kuruluş için bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.




				



				Bağlı kuruluş no 1







				EuropeAid kimlik numarası41



				







				Tam resmi adı



				







				Sicil kayıt tarihi 



				







				Kayıt yeri



				







				Yasal Statüsü



				Kar amaçlı               □ Evet                      □ Hayır




STK                          □ Evet                      □ Hayır







				Değer tabanlı 



				□ Siyasal                   □ Dinsel                  □ İnsani                 □ Tarafsız












				Bağlı kuruluş42 koşullarını sağlıyorsanız hangi kuruluş (başvuru sahibi/eş-başvuru sahibi) ile bağlantılı olduğunuzu, bağlantının ne olduğu bilgisini vererek (ana kurum, kuruluğ ağı vb.) ve varsa EuropeAid numarasını belirtiniz 



				







				Resmi kayıt adresi43



				







				Kayıtlı olduğu ülke44/ Tabiyet 45



				







				İlgili kişi



				







				Telefon numarası: Ülke kodu+şehir kodu + numara



				







				Faks numarası: Ülke kodu+şehir kodu + numara



				







				E-posta adresi



				







				Personel sayısı



				







				Diğer ilgili kaynaklar



				







				Başvuru sahibi/eş-başvuru sahibi/sahipleri ile işbirliği geçmişi



				











Önemli: Bu başvuru formu her bir bağlı kuruluş tarafından, sağlanan şablona göre imzalanacak ve tarih atılacak bir bağlı kuruluş beyanı ile gönderilmelidir.




5.2 BAĞLI KURULUŞLARIN BEYANI



Projenin sorunsuz şekilde yürütülmesi için Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, AB Koordinasyon Dairesi Başkanlığı (Sözleşme Makamı) tüm bağlı kuruluşların aşağıda sıralanan prensipler çerçevesinde davranmasını talep eder. 



1. Tüm bağlı kuruluşlar, başvurunun Sözleşme Makamı’na iletilmesi öncesinde, başvuru formunu okumuş ve proje içerisindeki rollerini anlamışlardır. Aşağıdaki beyanı imzalamışlardır.



2. Tüm bağlı kuruluş(lar), hibe almaya hak kazanılması durumunda, standart hibe sözleşmesini okumuş ve sözleşme içerisindeki yükümlülüklerini anlamışlardır. Bu kuruluşlar, bağlantılı oldukları kurumun, kendi adlarına Sözleşme Makamı ile sözleşme imzalamasına ve projenin uygulaması sırasında Sözleşme Makamı ile olan temaslarında kendilerini temsil etmesine yetki vermişlerdir. 



3. Bağlı kuruluş(lar), bağlantılı oldukları kurumla düzenli olarak istişare etmeli ve proje ilerlemesi hakkında tam bilgi almalıdır. 



4. Tüm bağlı kuruluşlar, Sözleşme Makamı’na gönderilen teknik ve mali raporların kopyalarını almalıdır.



5. Projeye olabilecek temel değişiklik önerileri (örn. faaliyetler, bağlı kuruluş(lar) vs.) Sözleşme Makamı’na iletilmeden önce bağlı kuruluşlarla mutabakat sağlanmalıdır. Mutabakat sağlanamaması durumunda, başvuru sahibi Sözleşme Makamı’na değişiklik talebini iletirken bu hususu belirtmelidir. 



Sözleşme Makamı’na sunulan teklifin içeriğini okuduk ve onaylıyoruz. İyi ortaklık prensiplerine uyacağımızı beyan ederiz. 




				İsim:



				







				Kurum:



				







				Görev:



				







				İmza:



				







				Tarih ve yer:



				











6. BAŞVURU SAHİBİNİN PROJEYE KATILAN İŞTİRAKÇİLERİ



Bu bölüm Başvuru Rehberi bölüm 2.1.3’de yapılan tanıma uygun her bir iştirakçi kurum için doldurulacaktır. Ek her bir iştirakçi kurum için bu tabloyu gereken sayıda çoğaltarak kullanınız.




				



				İştirakçi 1







				Tam resmi adı



				







				EuropeAid kimlik numarası46



				







				Kayıtlı olduğu ülke



				







				Yasal statü47



				







				Resmi adres



				







				Temas kişisi



				







				Telefon numarası: ülke kodu + şehir kodu + numarası



				







				Faks numarası: ülke kodu + şehir kodu + numarası



				







				E-posta adresi



				







				Personel sayısı



				







				Diğer ilgili kaynaklar



				







				Teklif edilen projedeki role ilişkin benzer proje tecrübesi



				







				Başvuru shipleriyle olan işbirliği geçmişi 



				







				Teklif edilen projenin hazırlanmasındaki rol ve katılım 



				







				Teklif edilen projenin uygulanmasındaki rol ve katılım



				











7. TAM BAŞVURU FORMU KONTROL LİSTESİ 



EuropeAid/135020/M/ACT/TR + KAYITLI İSTİHDAMIN DESTEKLENMESİ II + 04.0601



				İDARİ BİLGİ



				Başvuru sahibi tarafından doldurulacaktır







				Başvuru sahibinin adı



				







				EuropeAid kimlik numarası



				







				Tabiyet48/Kayıtlı olduğu ülke ve kayıt tarihi49



				







				Tüzel Kişilik Dosya Numarası50



				







				Yasal statü51



				







				Eş-başvuru sahibi52







				İsim/EuropeAid kimlik numarası:




Tabiyet/Kayıtlı olduğu ülke:




Yasal statü:







				Bağlı kuruluş53







				İsim/EuropeAid kimlik numarası:




Tabiyet/Kayıtlı olduğu ülke:




Yasal statü:











				pROJE TEKLİFİNİZİ GÖNDERMEDEN ÖNCE, AŞAĞIDAKİ MADDELERİN HER BİRİNİN TAMAMLANDIĞINI VE BAŞVURUNUZUN AŞAĞIDAKİ KRİTERLERE UYGUN OLDUĞUNU KONTROL EDİNİZ:



				Başvuru sahibince doldurulacaktır







				Projenin Adı:   < başlığı belirtiniz >



				Evet



				Evet







				BÖLÜM  1 (İDARİ UYGUNLUK)




1.  Bu Teklif Çağrısı için yayınlanan doğru Hibe Başvuru Formu kullanılmıştır.



				



				







				2.  Başvuru Sahibinin Beyanı doldurulmuş ve imzalanmıştır.



				



				







				3.  Proje, bilgisayarda ve İngilizce veya Türkçe olarak yazılmıştır.



				



				







				4.  Proje 1 asıl ve 2 suret olarak sunulmuştur.



				



				







				5.  Proje teklifi elektronik formatta (CD-ROM) sunulmuştur.



				



				







				6. Her bir eş-başvuru sahibi vekaleti/yetkisi doldurulup imzalanmış ve Başvuru Formuna eklenmiştir.



				



				







				7.   Her bir bağlı kuruluş beyannamesi doldurulup imzalanmış ve Başvuru Formuna eklenmiştir. <bağlı kuruluşunuz yoksa lütfen “geçerli değil” yazınız >



				



				







				8.  Bütçe istenen formatta ve Avro cinsinden hazırlanarak Başvuru Formuna eklenmiştir.



				



				







				9.  Mantıksal Çerçeve doldurulmuş ve Başvuru Formuna eklenmiştir.



				



				







				BÖLÜM  2 (UYGUNLUK)




10.  Proje süresi 12 aydır.



				



				







				11.  Talep edilen katkı 150.000 AVRO ile 300.000 AVRO arasındadır (izin verilen asgari ve azami miktarlar).



				



				







				12.  Talep edilen hibe tutarı projenin toplam uygun maliyetinin %80’i ile % 90’ı (izin verilen asgari ve azami oran) arasındadır.



				



				







				13.  Basitleştirilmiş maliyet seçeneği esasına göre talep edilen fiinansman miktarı her bir başvuru sahibi için 60.000 AVRO’yu geçmemektedir.



				



				







				14.  Talep edilen hibe tutarı proje ön teklifinde talep edilen miktara oranla %20’den fazla oranda değiştirilemez.



				



				











8. BAŞVURU SAHİBİNİN BEYANI



İşbu proje çağrısı kapsamında, Başvuru Sahibini ve her bir eş-başvuru sahibi ve bağlı kuruluşu temsil ve ilzama yetkili kişi olarak aşağıda imzası bulunan ben, -, 




·  başvuru sahibinin Başvuru Rehberi 2. Bölümde belirtilen finansman kaynaklarını ve profesyonel yeterlik ve niteliği haiz olduğunu;




·      başvuru sahibinin hibe başvuru formunda yer alan bağlı kuruluş(lar)beyannamesindeki yükümlülüklerini yerine getireceğini ve iyi ortaklık prensiplerine uyacağını;



·  projenin eş-başvuru sahibi/sahipleri ve bağlı kuruluş(lar)la birlikte hazırlanması, yönetimi ve uygulanmasından doğrudan başvuru sahibinin sorumlu olduğunu ve aracı olarak hareket etmediğini;




·  başvuru sahibi, eş-başvuru sahibi/sahipleri ve bağlı kuruluş(lar)ın Avrupa Komisyonu dış faaliyetler kapsamındaki sözleşme usullerine ilişkin http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm İnternet adresinde mevcut olan  Uygulama Rehberi Bölüm 2.3.3’de sıralanan ve ihalelere katılmalarına engel teşkil eden kategorilerden herhangi birine girmediğini; ayrıca, bu durumda olup da ihaleye katılmamız halinde Uygulama Rehberi Bölüm 2.3.4 hükümleri uyarınca diğer ihalelerden men edilebileceğimizi bildiğimizi ve kabul ettiğimizi;




·  başvuru sahibinin, her bir eş-başvuru sahibinin ve bağlı kuruluşun talep edilmeleri halinde, Başvuru Rehberi Bölüm 2.4’te tanımlanan destekleyici belgeleri derhal teslim edecek durumda olduklarını;




·      başvuru sahibi, eş-başvuru sahibi/sahipleri ve bağlı kuruluş(lar)ın Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.1 ve 2.1.2’de belirtilen ölçütlere göre başvuruda bulunmaya uygun olduklarını;




·      başvuru sahibinin hibe için önerilmesi halinde, Başvuru Rehberine ek (Ek G) standart Hibe Sözleşmesinde belirtilen sözleşme hükümlerini kabul ettiğini;




·  başvuru sahibi, eş-başvuru sahibi/sahipleri ve bağlı kuruluş(lar)ın, Topluluğun mali çıkarlarının korunması amacıyla gerektiğinde kişisel bilgilerinin uluslararası denetim kuruluşlarına, Avrupa Sayıştayına, Mali Usulsüzlükler Kuruluna ya da Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Ofisine gönderilebileceğini bildiklerini



beyan ediyorum ve bu beyannamede verilen bilgilerin doğruluğunu onaylıyorum.



Aşağıdakiler aynı mali yıl içinde aynı veya farklı proje başvurusu veya bir kısmı için alınan veya başvurulan Birlik fonu kaynağı ve miktarıdır.




<kaynak ve miktarı listeleyiniz ve mevcut durumu bildiriniz (başvuru aşamasında veya alındı)>



Başvuru sahibi, bu hibe başvurusunun yapılması sonrasında aynı başvuru için başka Avrupa Komisyonu bölümleri veya Avrupa Birliği kurumlarından fon sağlanması halinde, Sözleşme Makamı’nı hiç bir gecikme olmaksızın bilgilendirmek zorunluluğunda olduğunun bilincindedir.




Başvuru sahibi adına imza




				Adı ve soyadı








				







				İmza








				







				Pozisyonu/ görevi








				







				Tarih








				











9. TAM BAŞVURU FORMU DEĞERLENDİRME TABLOSU



(sözleşme makamınca kullanılacaktır)




				



				EVET



				HAYIR







				Açılış oturumu ve idari kontrol



				



				







				1. Son teslim tarihine uyulmuştur.



				



				







				2. Başvuru Formunun kontrol listesi tamamen doldurulmuştur 



				



				







				KARAR: 




Komite, İdari Kontrolü geçen tam başvuru formunun değerlendirmeye alınmasına karar vermiştir.



				



				







				İdari kontrolü yapan kişi:




Tarih:







				Tam başvuru formunun değerlendirilmesi



				



				







				Karar: 




A. Komite, teklifi lot içinde yer alan ve en yüksek puanlı teklifler arasından şartlı olarak kabul ettikten sonra Uygunluk teyidi için tavsiye etmiştir.



				



				







				B. Komite, teklifi en yüksek puanlı teklifler listesine göre oluşturulan yedek listeye koyduktan sonra Uygunluk teyidi için tavsiye etmiştir.



				



				







				Proje teklifinin değerlendirmesini yapan kişi: 




Tarih:







				Uygunluğun doğrulanması



				



				







				3. Başvuru Formu kontrol listesi tamamen doldurulmuştur.



				



				







				4. Başvuru sahibi bölüm 2.1.1’de yer alan uygunluk kriterlerini karşılamaktadır. 



				



				







				5. Eş-başvuru sahibi/sahipleri (varsa) bölüm 2.1.1’de yer alan uygunluk kriterlerini karşılamaktadır.



				



				







				6. Bağlı kuruluş(lar) (varsa) bölüm 2.1.2’de yer alan uygunluk kriterlerini karşılamaktadır.



				



				







				7. Aşağıda listelenen destekleyici belgeler Rehber’de (Bölüm 2.4) belirtildiği şekilde sunulmuştur.



				



				







				a. Başvuru sahibinin kuruluş belgesi (tüzük vs.)



				



				







				b. Tüm başvuru sahibi ve ilgili kurumların kuruluş belgesi belgeleri



				



				







				c. Başvuru sahibinin dış denetim raporu (eğer varsa)



				



				







				
d. Tüzel Kişilik Formu (bkz. Başvuru Rehberi Ek D) başvuru sahipleri tarafından tam olarak doldurulmuş ve imzalanmış ve destekleyici belgeler sunulmuştur.



				



				







				
e. Mali Kimlik Formu (bkz. Başvuru Rehberi Ek E)



				



				







				f. Başvuru sahibinin son hesap bilgilerinin sureti.



				



				







				Uygunluk değerlendirmesini yapan kişi: 




Tarih:







				Karar:



Komite, Rehberde belirtilen kriterlere göre uygunluğunun teyidini yaptıktan sonra projeyi hibe verilmek üzere seçmiştir.



				



				











�	Bir kurumun/kuruluşun tüzüğü, Genel Merkezi’nin Avrupa Birliği tarafından uygun kabul edilen bir ülkede bulunduğunu ve kurumun/kuruluşun ulusal kanunlar çerçevesinde kurulduğunu göstermelidir. Farklı bir ülkede kurulmuş olan kurumlar/kuruluşlar, uygun yerel kurum/kuruluş kabul edilmezler. Hibe Çağrısı Rehberi’nin dipnotlarını takip ediniz..




�	Kurum/kuruluş PADOR’a kayıtlı ise doldurulacaktır. Bu sayı, bilgilerini PADOR’a kaydettiren kurum ve kuruluşlara verilir. Daha fazla bilgi ve kayıt için lütfen � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/pador" ��http://ec.europa.eu/europeaid/onlineservices/pador� adresini ziyaret ediniz.




�	Başvuru sahibi Avrupa Komisyonu ile sözleşme imzaladı ise ve/veya Tüzel Kişilik Dosya numarası kendisine iletildiyse bu numara bu bölüme yazılmalıdır. Bu iki durumdan herhangi biri geçerli değilse “Geçerli Değil: G/D” olarak belirtiniz.




�		Örnek olarak; kâr amacı gütmeyen kuruluş, kamu kurumu, uluslararası kuruluş.




�	Her eş-başvuru sahibi için satır kullanınız.




�	Her bağlı kuruluş için bir satır kullanınız.




� 	Daha fazla iştirakçi olması halinde, her iştirakçi için bir satır kullanınız.




�  Birinci sayfada yer alan kapak sayfasının tamamı da eklenmelidir.




� 	“Hedef gruplar” projenin amaçları düzeyinde, projeden doğrudan faydalanacak gruplar/kuruluşlardır.




�	“Nihai Faydalanıcılar” projeden toplumsal veya sektörel boyutta uzun vadede yarar sağlayacak -olanlardır.




� Bireyler için




�	Kurum ve kuruluşlar için .




�	Eğer Başvuru sahibi daha önce Avrupa Komisyonu ile bir sözleşme imzalamışsa.




�	Örneğin, kâr amacı gütmeyen, kamu kurum/ kuruluşu, veya uluslararası kuruluş, vb.




�   Eş-başvuru sahibi sayısı kadar satır ekleyiniz.




�  Bağlı kuruluş sayısı kadar satır ekleyiniz.




�	Sadece Kısıtlı Teklif Çağrılarında, Sözleşme Makamı, değerlendirmenin sonucunu hakkında başvuru sahibini bilgilendirir ve bu aşamada başvuru sahibine ilgili teklif numarasını iletir. .




�  Lütfen Başvuru Rehberi’nin 2.1.4 nolu bölümünü inceleyiniz. 




� Değerlendirme Komitesi projenin hedefleri ve ilgililiği ile ilgili olarak, Proje Ön Teklifinde sunulan bilgileri esas alacaktır. 




� 	Açıklamaları aşağıdaki adreste bulabilirsiniz: � HYPERLINK "http://ec.europa.eu/europeaid/reports//index_en.pdf" �http://ec.europa.eu/europeaid/reports//index_en.pdf�.




�	Eğer Donör Kuruluş, Avrupa Birliği ya da AB üyesi bir devlet ise, lütfen AB bütçe kalemini, Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) ya da AB Üye Devletini belirtiniz.




�	Eğer Donör Kuruluş, Avrupa Birliği ya da AB üyesi bir devlet ise, lütfen AB bütçe kalemini, Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) ya da AB Üye Devletini belirtiniz.




�	Eğer Donör Kuruluş, Avrupa Birliği ya da AB üyesi bir devlet ise, lütfen AB bütçe kalemini, Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) ya da AB Üye Devletini belirtiniz.




�	Eğer Donör Kuruluş, Avrupa Birliği ya da AB üyesi bir devlet ise, lütfen AB bütçe kalemini, Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) ya da AB Üye Devletini belirtiniz.




�	Eğer Donör Kuruluş, Avrupa Birliği ya da AB üyesi bir devlet ise, lütfen AB bütçe kalemini, Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) ya da AB Üye Devletini belirtiniz.




�	Eğer Donör Kuruluş, Avrupa Birliği ya da AB üyesi bir devlet ise, lütfen AB bütçe kalemini, Avrupa Kalkınma Fonu (AKF) ya da AB Üye Devletini belirtiniz.




�	Bu sayı bligilerini PADOR’a kaydettiren Kurumlar için geçerlidir. Daha fazla bilgi ve kayıt için lütfen http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm  adresini ziyaret ediniz.  Sözleşme Makamı’nın Avrupa Komisyonu olmadığı çağrılarda, bu bilginin sunulması zorunlu değildir.




�	Eğer başvuru sahibi Avrupa Komisyonu ile bir sözleşme imzalamışsa.




� 	Kurum/kuruluşlar için.




�	Bireyler için . 




�	Belirtilenlerden yalnızca birini işaretleyiniz.




� Örneğin: Konfederasyon / federasyon / birlik




�	Lütfen şunları belirtin: 1) kuruluş tüzüğünde (ya da benzeri bir belgede) tanımlandığı üzere, kuruluşunuzun faaliyet gösterdiği sektör: Kamu (bir kamu kuruluşu tarafından kurulmuş ya da bir kamu kuruluşu tarafından finanse edilen) YA DA Özel (özel teşebbüs/ kuruluş tarafından kurulmuş ya da özel bir kuruluş tarafından finanse edilen); 2) ilgili sütunda, kuruluşun ait olduğu kategori (YALNIZCA TEK BİR SEÇENEĞİ İŞARETLEYİN).




� Son 7 yılda kurumunuzun aktif olduğu her bir sektörü işaretleyiniz. Sektörler OEAD tarafından hazırlanan DAC listesinden alınmştır.




�	N = bir önceki mali yıl.




� Bu sayı bilgisi PADOR’da kaydı bulunan Kurumlar için geçerlidir. Daha fazla bilgi ve kayıt için lütfen http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm adresini ziyaret ediniz. Avrupa Komisyonu’nun Sözleşme Makamı olmadığı çağrılarda bu bilgilerin sağlanması zorunlu değildir. 




� Başvuru sahibinin Avrupa Komisyonu ile imzalamış olduğu sözleşme olması halinde.




� Kurumlar için. 




� Bireyler için.




40 Örneğin: Konfederasyon / federasyon / birlik




41 	Bu sayı bilgisi PADOR’da kaydı bulunan Kurumlar için geçerlidir. Daha fazla bilgi ve kayıt için lütfen http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm adresini ziyaret ediniz. Avrupa Komisyonu’nun Sözleşme Makamı olmadığı çağrılarda bu bilgilerin sağlanması zorunlu değildir.




42 Başvuru Rehberi’nin 2.1.2 nolu bölümünde belirtildiği gibi.




43 	Eğer Başvuru Rehberi bölüm 2.1.1’de listelenen ülkelerden değilse lütfen yer bilgisini gerekçelendiriniz. 




44 	Kurumlar için.




45 	Bireyler için.




46 	Bu sayı bilgisi PADOR’da kaydı bulunan Kurumlar için geçerlidir. Daha fazla bilgi ve kayıt için lütfen http://ec.europa.eu/europeaid/work/onlineservices/pador/index_en.htm adresini ziyaret ediniz. 




47 	Örn. Kar amacı gütmeyen, kamu kurumu veya uluslararası kurum.




48 	Bireyler için.




49 	Kurumlar için.




50 	Başvuru sahibinin Avrupa Komisyonu ile önceden sözleşme imzalamış olması durumunda.




51 	Örn. Kar amacı gütmeyen, kamu kurumu veya uluslararası kurum.




52 Eş-başvuru sahibi sayısı kadar satır ekleyiniz.




53 Bağlı kuruluş sayısı kadar satır ekleyiniz.
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Ekler/Ek B-B》�e.xls


1.Bütçe



				1. Faaliyet Bütçesi 1				Tüm Yıllar																Yıl 12



				Giderler				Birim 13				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet 
(AVR)3				Birim				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet
(AVR)



				1. İnsan Kaynakları



				1.1 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yerel personel)4



				1.1.1 Teknik				Aylık																Aylık



				1.1.2 İdari/Destek Personeli				Aylık																Aylık



				1.2 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yabancu/uluslararası personel)				Aylık																Aylık



				1.3Görev/seyahat gündelikleri5



				1.3.1 Yurt dışı (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik																Gündelik



				1.3.2 Yurt içi (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik																Gündelik



				1.3.3 Seminer/Konferans Katılımcıları				Gündelik																Gündelik



				İnsan Kaynakları Alt Toplamı



				2. Seyahat6



				2.1. Uluslararası Seyahat				Her uçuş İçin																Her uçuş İçin



				2.2 Yerel Seyahat				Aylık																Aylık



				Seyahat Alt Toplamı



				3. Ekipman ve Malzeme7



				3.1 Araç alımı veya kiralanması				Her araç için																Her araç için



				3.2 Mobilya, bilgisayar ekipmanı



				3.3  Makineler, aletler...



				3.4 Yedek parçalar/makineler için ekipmenlar, aletler



				3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)



				Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı



				4. Yerel Ofis



				4.1 Araç Maliyetleri				Aylık																Aylık



				4.2 Ofis Kirası				Aylık																Aylık



				4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri				Aylık																Aylık



				4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)				Aylık																Aylık



				Yerel Ofis Alt Toplamı



				5. Diğer maliyetler, hizmetler8



				5.1 Yayınlar9



				5.2 Etüd, araştırma9



				5.3 Harcamaların teyidi/ Hesap denetimi



				5.4 Değerlendirme maliyetleri



				5.5 Tercüme, tercümanlar



				5.6 Mali hizmetler (banka garantisi maliyetleri vs.)



				5.7 Konferans/Seminer Maliyetleri 9



				5.8. Görünürlük Uygulamaları10



				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				6. Diğer



				Diğer Alt Toplamı



				7.  Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı (1-6)



				8. İhtiyaç akçesi (en fazla 5% of  7, Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı)



				9.  Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri (7+ 8)



				10.    İdari maliyetler en fazla 7% of  9, Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri)



				11.  Toplam uygun maliyetler (9+10)



				12. - Vergiler 11
      - Ayni Katkılar 12



				13. Projenin toplam kabul edilen 11  maliyetleri (11+12)



				1. .Kalemlerin tanımı yeterli şekilde detaylandırılmalı ve kalemler ana bileşenlerien ayrılmalıdır. Birim sayısı ve birim maliyet her bileşen için verilen detayda belirtilmelidir.



				2. Bu bölüm proje uygulaması bir rapor döneminden (genellikle 12 ay) fazla sürecekse doldurulmalıdır.



				3. Sözleşme Makamı’nın Avrupa Komisyonu olmadığı durumlarda bütçe Avro veya Sözleşme Makamı’nın bulunduğu ülkenin para birimi cinsinden oluşturulabilir. Maliyetler ve birim maliyetler en yakın Avro kuruş’a yuvarlanır.



				4. Personel Projede tam zamanlı çalışmayacaksa, yüzde kalemin tanımında belirtilmeli ve birim sayısına (birim maliyete değil)  yansıtılmalıdır.



				5.  Gündeliklerin kullanılacağı ülkeleri ve uygun gündelik miktarını (her koşulda, uygulama sırasında oluşan nihai uygun maliyet Avrupa Komisyonu tarafından yayınlanmış olan birimleri aşmamalıdır) belirtiniz. Bilginin mevcut olmaması durumunda genel bir miktar kullanılmalıdır. Gündelikler görev yerinde geçerli konaklama, yemek ve yerel ulaşım ile çeşitli haracamaları kapsar.
Birlik  finansmanı kapsamında, projede çalışan personelin tabi olduğu kurallar doğrultusunda  ve  proje bütçesinde harcırah olarak  belirlenen miktarın  sabit bir gider olarak  faydalanıcı  tarafından proje çalışanına ödenmesi durumunda harcırahlar  basitleştirilmiş maliyet seçeneği olarak değerlendirilmez.  Bu  bir gerçekleşen harcamadır. Aksi takdirde, eğer faydalanıcı  basitleştirilmiş maliyet seçeneği ( örneğin,  “birim maliyet”) olarak bir ödeme yapmak istiyorsa, bu gider mutlaka  birim maliyet sütununda “harcırah BİRİM MALİYETİ”  olarak belirtilmelidir.



				6. Hava yolculuğu CO2 maliyetleri dahil edilebilir. Bu durumda CO2 maliyetleri CDM/Altın standart projelerin (konuyla ilgili kanıt, destekleyici belgelerin bir parçası olarak dahil edilmelidir) desteklenmesi veya havayolu şirketleri programları ile desteklenir. Kalış ve iniş yerleri girilmelidir. Bilginin mevcut olmaması durumunda genel bir miktar kullanılmalıdır.



				7. Lütfen satın alma veya kiralama maliyetlerini ayırın.



				8. Hizmetlerin veya maliyetlerin türlerini belirtiniz. Toplam miktarlar kabul edilmeyecektir.



				9. Yanlızca tamamen taşere edildiği durumlarda belirtiniz.



				10. İletişim ve görünürlük faaliyetleri projenin her aşamasında dikkatlice planlanmalı ve bütçelendirilmelidir.



				11.  Yalnızca Teklife Çağrı’da belirtilmişse doldurulacaktır. ( ör: vergiler uygun maliyet değildir ve faydalanıcı (lar)ın vergileri geri alamayacağını kanıtlaması halinde doldurulur). Lütfen, Vergilerin tanımı ile ilgili AB dış yardımları için hazırlanmış sözleşme prosedürleri  Pratik Kılavuz terimler sözlüğü (Ek A 1) bakınız.
Doğrudan vergiler buna dahil değildir. (örneğin projede çalışan personelin maaşı ile ilgili vergiler, bunlar brut maaş içindedir). NOT:  Vergilerin geri ödenmesi hibe rehberinde kapsam dışında kalmıyorsa  ve faydalanıcının vergileri geri alamayacağını kanıtlaması halinde, vergiler  uygun maliyet olarak kabul edilir ve ilgili her bütçe kalemine eklenmelidir. Geri alınabilir vergiler uygun veya kabul edilebilir maliyet olarak düşünülmemelidir.



				12. Sadece ayni katkıların eş finansman olarak kabul edilebileceği durumlarda doldurulacaktır. Belirtilen miktar, 3. Beklenen Finansman Kaynakları belgesinde belirtilen miktar ile aynı olmalıdır.



				13.  Basitleştirilmiş Maliyet Seçeneği'nin olması durumunda birim Maliyeti "her uçuş/aylık/kit vb." olarak ya da "götürü" veya "sabit fiyat" olarak kullanın. Her yararlanıcı ve basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin her türü için farklı bütçe satırlarını kullanın.  Sayfa 2'de maliyetlerin hangi metodla belirlendikleri ve hesaplandıkları açıkca tanımlanmalı ve bu maliyetleri öneren ve kullanacak olan faydalanıcı belirtilmelidir (daha fazla bilgi için Ek-K, Basitleştirilmiş Maliyet Seçenekleri Kılavuz ve Kontrol Listesine bakınız).



				Faydalanıcı(lar): bu tablolarda verilen mali bilginin doğruluğundan tek başına sorumludur.
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2.Gerekçelendirme



				2. Faaliyet Bütçesi Gerekçelendirmesi				Tüm Yıllar



				Giderler				Bütçe Kalemlerinin Açıklaması				Tahmini Maliyetlerin Gerekçelendirilmesi



								Herbir bütçe kaleminin faaliyetlerle ilişkisi ve maliyetlerin ihtiyacı için tanıtıcı, yazılı açıklama sağlayın (örneğin, faaliyetler ve/veya projenin tanımın belgesinin sonuçlarında belirtilen referanslar).				tahmini maliyetlerin hesaplanması ile ilgili açıklama sağlayın. tahmini maliyetlerin,  Hibeler Başvuru Rehberi Bölüm 2.1.5 'de tarif edildiği gibi gerçek maliyetlere veya eğer izin verildiyse basitleştirilmiş maliyet seçenekleri dayanması gerekiğini  unutmayın.



				1. İnsan Kaynakları



				1.1 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yerel personel)



				1.1.1 Teknik



				1.1.2 İdari/Destek Personeli



				1.2 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yabancu/uluslararası personel)



				1.3Görev/seyahat gündelikleri



				1.3.1 Yurt dışı (proje için görevlendirilmiş personel)



				1.3.2 Yurt içi (proje için görevlendirilmiş personel)



				1.3.3 Seminer/Konferans Katılımcıları



				İnsan Kaynakları Alt Toplamı



				2. Seyahat



				2.1. Uluslararası Seyahat



				2.2 Yerel Seyahat



				Seyahat Alt Toplamı



				3. Ekipman ve Malzeme



				3.1 Araç alımı veya kiralanması



				3.2 Mobilya, bilgisayar ekipmanı



				3.3  Makineler, aletler...



				3.4 Yedek parçalar/makineler için ekipmenlar, aletler



				3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)



				Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı



				4. Yerel Ofis



				4.1 Araç Maliyetleri



				4.2 Ofis Kirası



				4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri



				4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)



				Yerel Ofis Alt Toplamı



				5. Diğer maliyetler, hizmetler



				5.1 Yayınlar



				5.2 Etüd, araştırma



				5.3 Harcamaların teyidi/ Hesap denetimi



				5.4 Değerlendirme maliyetleri



				5.5 Tercüme, tercümanlar



				5.6 Mali hizmetler (banka garantisi maliyetleri vs.)



				5.7 Konferans/Seminer Maliyetleri



				5.8. Görünürlük Uygulamaları



				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				6. Diğer



				Diğer Alt Toplamı



				7.  Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı (1-6)



				8. İhtiyaç akçesi (en fazla 5% of  7, Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı)



				9.  Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri (7+ 8)



				10.    İdari maliyetler en fazla 7% of  9, Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri)



				11.  Toplam uygun maliyetler (9+10)



				12. - Vergiler 
      - Ayni Katkılar



				13. Projenin toplam kabul edilen maliyetleri (11+12)
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3.Beklenen Fon Kaynakları



				3. Beklenen Fon Kaynakları & tahmini Maliyetlerin Özeti1



												Miktar				Yüzde



												AVR				%



				Beklenen Katkılar



				Başvuruda talep edilen AB/EDF katkısı (A)



				Diğer Katkılar (Başvuru Sahibi, Diğer donorlar vs.)



				İsim				Şartlar



				Projeden Elde Edilen Gelir



				Eğer uygulanabilir ve rehberler tarafından izin verilmişse eklenecek:



				Ayni Katkılar 5



				TahminiToplam Katkı Miktarı



				Tahmini Maliyetler



				Tahmini Toplam Uygun Maliyetler 2 (B)



				Toplam uygun maliyetlerin yüzdesi olarak belirtilen AB/EDF katkısı 4 (A/B x 100)



				Vergilerin uygun olmaması halinde



				ve faydalanıcı (lar) ya da onun ilgili kurum(lar)'ının geri talep edemediği vergiler:



				Tahmini TOPLAM KABUL EDİLEN MALİYETLER 3 (C)



				Toplam kabul edilen maliyetlerin yüzdesi olarak belirtilen AB/EDF katkısı E4 (A/C x 100)



				1. Bu tablo’da sunulan hesapların  Tam Başvuru Formu için  hazırlanan kontrol listesinin tümüyle uyuşması gerektiği (tam başvuru formu, bölüm 6) hatırlanmalıdır.



				2. Faaliyet bütçesi başlığı 11'e göre



				3. Faaliyet bütçesi başlığı 13'e göre



				4. yüzdeliği girerken ondalık kısım 2 basamaklı yazılmalıdır (örneğin %74,38), yuvarlama yapılmamalıdır.



				5. Faaliyet bütçesi başlığı 12'ye göre







&L&"Times New Roman,Regular" 2013.1
Annex B-Budget



Esra Çevik:
affiliate dentity ilgili kurum olarak çevrilmiş onun yerine bağlı kuruluş  kullanalım



Esra Çevik:



Esra Çevik:Eğer rehber tarafından izin verilmiş ve uygulanabilir ise eklenecek ifadesi daha doğru olur
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				PROJE İÇİN MANTIKSAL ÇERÇEVE







				 



				Müdahale Mantığı



				Gerçekçi doğrulanabilir başarı göstergeleri



				Doğrulama Kaynakları ve Araçları



				Varsayımlar







				Genel Amaçlar



				Lütfen listeleyin ve numaralandırın.




Projenin katkıda bulunacağı genel  kapsamlı amaçlar nelerdir?



A1 – "Amaç Başlığı  1"




A2 – “Amaç Başlığı  2"



				Mümkünse,  bu sütunda yer alan herbir gösterge için bir hedef değer belirtiniz?



 Genel amaçlarla ilgili esas göstergeler nelerdir?







				Lütfen herbir gösterge için doğrulama kaynaklarını listeleyiniz.



Bu göstergeler için gerekli  bilgi kaynakları nelerdir?







				 







				Proje Özel Amacı 



				Projenin  genel amaca katkı sağlamak için ulaşmak istediği özel amacı nedir?



PA – "Proje Amacının Tanımı” 



				Proje amacının başarıldığı hangi göstergelerden açıkça anlaşılacaktır?



Lütfen göstergeleri aşağıdaki gibi sıralayınız: 




PA .  "Gösterge 1" : Hedef Değer 



PA .  "Gösterge 2" : Hedef Değer 



…



				Mevcut veya derlenebilir bilgi kaynakları hangileridir? Bu bilgiyi temin için gerekli yöntemler nelerdir?







				Söz konusu amacın başarılması için Faydalanıcının sorumluluğu dışında olan hangi faktör ve koşulların sağlanması  gereklidir? (harici koşullar)




Hangi riskler hesaba katılmalıdır?







				Beklenen Sonuçlar 



				Sonuçlar, proje amacına ulaşılması için yardımcı olacak öngörülen gerekli proje çıktılarıdır. 




Projenin beklenen sonuçları nelerdir? 



S1 – "Sonuç Başlığı  1"




S2 – “Sonuç Başlığı 2"



				Projenin beklenen sonuçları sağlamak açısından başarılı olup olmadığı ve/veya ne kadar başarılı olduğu hangi göstergelerle ölçülecektir?  



Lütfen herbir sonuç için aşağıdaki gibi listeleyiniz: 



1.1 "Gösterge  1"  : Hedef Değer ( S1)




1.2  "Gösterge 2"  : Hedef Değer (S1)




1.3 ….




2.1 "Gösterge1"  : Hedef Değer (S2)




2.2  "Gösterge 2" : Hedef Değer  (S2)




…



				Bu göstergeler için gerekli  bilgi kaynakları nelerdir? 



Örneğin :



Kaynak 1 (Gösterge 1.2, 2.3 vs)




Ya da Gösterge 1.1: Kaynak 1




Gösterge  1.2: Kaynak 1




…



				Beklenen sonuçların zamanında elde edilmesi için,  hangi harici koşullar sağlanmalıdır?







				Faaliyetler 



				Beklenen sonuçların elde edilebilmesi için uygulanacak başlıca faaliyetler nelerdir ? (Faaliyet grupları ile faaliyetlerin sonuç ve numaraları aşağıdaki gibi hazırlanmalıdır:   



Faaliyet  1.1 – "Faaliyet 1 Başlığı" (Sonuç 1)




Faaliyet 1.2  – Faaliyet 2 Başlığı " (Sonuç 1)




(Alt faaliyetler oluşturulabilir, “Faaliyet .1.2.1.” vs )



Faaliyet  2.1 – "Faaliyet Başlığı 1" (Sonuç 2)




A2.2  –Faaliyet Başlığı 2" (Sonuç 2)








				Araçlar:




Bu Faaliyetleri uygulamak için gerekli araçlar nelerdir? Örneğin, personel, ekipman, eğitim, etüd, malzeme, tesis vb



				Projedeki ilerleme hakkındaki bilgi kaynakları hangileridir?



Maliyetler




Proje maliyetleri nelerdir? Nasıl sınıflandırılmıştır? (Proje bütçesi dökümünde)



				Projenin başlamasından önce hangi ön-koşulların sağlanması gerekmektedir?



Planlanan faaliyetlerin uygulanabilmesi için, Faydalanıcının doğrudan  kontrolünün dışında olan hangi koşulların sağlanması gereklidir?   
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EK D3







				TÜZEL KİŞİLİKLER







				GİZLİLİK BİLDİRİMİ



				http://ec.europa.eu/budget/contracts_grants/info_contracts/legal_entities/legal_entities_en.cfm#en



KAMU TÜZEL KİŞİLİĞİ







				YASAL YAPISI



				











				



				











				



				











				İSİM(LER)



				











				



				











				KISALTMA



				











				RESMİ ADRES



				











				



				











				



				











				POSTA KODU



				



				POSTA KUTUSU



				











				İLÇE / İL








				











				ÜLKE



				











				VERGİ NUMARASI (**)



				












 Bu alan tamamlandı ise, lütfen bir resmi KDV belgesini ekleyiniz. 




				KAYIT YERİ



				











				



				GG



				



				AA



				



				YYYY







				KAYIT TARİHİ



				



				



				



				



				











				KAYIT NUMARASI



				











				TELEFON



				



				FAKS



				











				E-POSTA



				











				İŞBU "TÜZEL KİŞİLİKLER” BELGESİ DOLDURULMALI, İMZALANMALI,DAMGALANMALI VE AŞAĞIDAKİ BELGELERLE BİRLİKTE TESLİM EDİLMELİDİR: 




-SÖZ KONUSU KURULUŞA İLİŞKİN KANUN; KARARNAME YA DA GENELGENİN KOPYASI, 




- YA DA, BÖYLE BİR BELGE YOKSA, ULUSAL OTORİTELERCE KURULMUŞ BİR KAMU KURUMU OLDUĞUNU GÖSTEREN RESMİ BİR BELGE 











				TARİH: 








				



				MÜHÜR












				



				



				







				YETKİLİ TEMSİLCİNİN ADI VE GÖREVİ:








				



				







				



				



				







				İMZA








				



				

















Ekler/Ek E-Mali kimlik Formu.xls


Mali Kimlik



				MALİ KİMLİK



				Gizlilik Bildirim:  http://ec.europa.eu/budget/library/contracts_grants/info_contracts/privacy_statement_en.pdf



				HESAP İSMİ



																												Hesap İsmi 1



																												ADRES



																												İLÇE/İL																																																																																																POSTA KODU



																												ÜLKE



																												İRTİBAT KİŞİSİ



																												TELEFON																																																																																FAKS



																												E-POSTA



								1.Yetkilendirilmiş temsilcinin değil, hesabın açıldığı isim yazılacaktır.



								BANKA



																												BANKA ADI



																												ŞUBE ADRESİ



																												İLÇE/İL																																																																																																POSTA KODU



																												ÜLKE



																												HESAP NUMARASI



																												IBAN (2)



				2. Eğer bankanızın yer aldığı ülkede uygunsa IBAN kodu (Uluslararası Banka hesap numarası)



				NOTLAR:



				BANKA KAŞESİ +																																																																																												TARİH + HESAP SAHİBİNİN İMZASI:



				BANKA TEMSİLCİSİNİN İSMİ VE İMZASI																																																																																												(Zorunlu)



				(Her ikisi de zorunludur)(3)



																																																																																																TARİH:



												3.Güncel banka hesap bilgilerinin bir kopyasını eklemek tercih sebebidir.



												Lütfen banka hesap bilgilerinin yukarıda " Hesap Adı" ve "Banka" bölümü altında belirtilen tüm bilgileri



												sağlaması gerektiğini dikkate alınız. Bu kopyada, banka mühürü ve banka temsilcisinin  imzası gerekmez.



												Tüm belgelerde hesap sahibinin imzası zorunludur.







&R&"Arial Tur,Bold"&14EK E



&R&"Arial Tur,Kalın"&16EK-G



&R&"Arial Tur,Kalın"&16EK-G



&R&"Arial Tur,Kalın"&16EK-G



&R&"Arial Tur,Kalın"&16EK-G



&R&"Arial Tur,Kalın"&16EK-G
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EK F







PROJE ÖZETİ (İNGİLİZCE)




1.  
Tanım



				











1.1. Proje Türü 




1.2. Başlığı



				











1.3. Projenin ilgili olduğu sektör/alan



				











1.4. Projenin yeri



				











1.5. Proje süresi



				Tahmini başlangıç tarihi



				Tahmini bitiş tarihi



				Toplam süre (ay)







				



				



				











1.6. Toplam proje maliyeti ve hibe miktarı 




				Toplam proje maliyeti (AVR)



				



				             100%







				Talep edilen hibe miktarı (AVR)



				



				Toplam proje maliyetinin %
 ….,…. 







				Toplam başvuru sahibi katkısı (AVR)



				



				Toplam proje maliyetinin %
 ….,…. 











1.7. Başvuru fomunu esas alarak (a) projenin hedefleri, (b) hedef gruplar, (c) ana faaliyetler ve sonuçlar, (d) kullanılacak yöntem ve kaynaklar hakkında özet bilgi veriniz.  




� Yüzde yazımında 2 ondalık sayı kullanınız. Yüzde en fazla %90 olmalıdır.




� Yüzde yazımında 2 ondalık sayı kullanınız. Yüzde en az %10 olmalıdır.
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HİBE SÖZLEŞMESİ




- AVRUPA TOPLULUĞU DIŞ FAALİYETLERİ -




[Hibe sözleşmesi tanıtım numarası]



 ("Sözleşme")



Bir tarafta,




Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, AB Koordinasyon Dairesi Başkanlığı, 713. Sokak No:4 Yıldızevler Mahallesi, Çankaya, 06550, Ankara, Türkiye ("Sözleşme Makamı") tarafından temsil edilen Türkiye Cumhuriyeti Hükümeti ile,




diğer tarafta




<Faydalanıcının resmi adı (Tüzel Kişilik Formu’nda belirtildiği biçimde)>




<Yasal statüsü (kurum veya kuruluşun)>




<Resmi kurum sicil numarası>




< Resmi adres>




Vergi dairesine kayıtlı faydalanıcılar için,vergi numarası,




(“Faydalanıcı”)




aşağıdaki hususlarda mutabık kalmışlardır:




Çok faydalanıcılı hibe durumunda: [bundan böyle “Koordinatör” olarak anılacaktır



]




diğer tarafta




Koordinatör’ün
 imza yetkisi hususunda ortak vekaleti bulunan,




Koordinatör ve eş-faydalanıcı(lar) arasında ayrım gözetmeksizin, toplu olarak “Faydalanıcı(lar)” olarak anılan, 




“Taraflar”:




[ve 



<eş-faydalanıcı(lar)ın Tüzel Kişilik Formu’nda belirtilen tam resmi isimleri >




[<Yasal statü (kurum)>] / [<ünvan (kişi)>]




[<Kurumun resmi kayıt numarası >] / [<Pasaport veya kimlik numarası>]




<Tam resmi adres>




[Vergi numarası, vergi kaydı bulunan faydalanıcılar için]



aşağıdaki hususlarda mutabık kalmışlardır:




Özel Koşullar




Madde 1 – Amaç



1.1
İşbu sözleşmenin amacı, Ek-I’de açıklanan <Proje başlığı> ("Proje") başlıklı Projenin uygulanması için Sözleşme Makamı tarafından hibe verilmesidir.




1.2
Faydalanıcı(lar)a hibe, bu sözleşmedeki hüküm ve koşullar uyarınca verilir. Faydalanıcı(lar), bu özel koşullar (“Özel Koşullar”) ve eklerden oluşan işbu sözleşmeyi kayda aldığını ve kabul ettiğini beyan eder.




1.3
Faydalanıcı(lar) hibeyi kabul eder ve Projeyi kendi sorumluluğu altında yürütmeyi taahhüt eder.




Madde 2 - Projenin uygulama süresi




2.1
İşbu Sözleşme, iki taraftan sözleşmeyi en son imzalayan tarafın imzaladığı tarihte yürürlüğe girer.




2.2
Proje uygulaması 



- Sözleşme Makamı tarafından avans ödemenin yapılmasını takip eden ayın ilk gününde yürürlüğe girer.



2.3
Projenin uygulama süresi, EK I’de belirtildiği şekilde, 12 aydır.



2.4 
İşbu sözleşmenin ifa süresi nihai ödemenin Sözleşme Makamınca yapıldığı anda ve her şekilde yukarıda 2.3 no.lu madde kapsamında belirtilen uygulama süresinin tamamlanmasından en geç 18 ay sonra sona erecektir.




Madde 3 — Projenin Finansmanı



3.1
Ek III’te belirtildiği şekilde, Projenin toplam uygun maliyeti <Ek III’te 11 nolu başlıkta yazılan miktarı giriniz........ Avro> olarak tahmin edilmektedir.



3.2
Sözleşme Makamı, en fazla ….. Avro’yu finanse etmeyi taahhüt eder.



Hibe miktarı, paragraf 1’de beliritilen, Projenin tahmini toplam uygun maliyetinin en fazla %90ı ile sınırlıdır. 



Sözleşme Makamı katkısının nihai miktarı Ek II’de yer alan 14 ve 17 nolu maddelere göre belirlenecektir.  



 3.3
Ek II Madde 14.7 uyarınca, Ek II Madde 14 ve 17’de belirtildiği gibi Projenin nihai doğrudan uygun maliyetlerinin en fazla %7’si dolaylı maliyetler olarak talep edilebilir.



Madde 4 — Raporlama ve ödeme düzenlemeleri



4.1
Ödeme, Ek II 15 nolu maddeye uygun olarak yapılır. 15.1 nolu maddede bahsi geçen 1 nolu seçenek geçerli olacaktır:



Avans ödemesi: 


<... ........AVRO >



Tahmini nihai ödeme (Ek II’deki hükümlere tabi): 
<... ........AVRO > 




4.2
Teknik ve mali raporlar, ödeme taleplerini desteklemek üzere, Ek II’nin 2 ve 15.3 nolu maddelerine uygun olarak hazırlanır.



4.3
Avans ödemesi ödeme talebinin Sözleşme Makamına ulaşmasından sonra 30 gün içerisinde Faydalanıcıya ödenecektir. Avans ödemesi için, imzalanan sözleşme, ödeme talebi olarak değerlendirilir.



Madde 5 – İrtibat adresleri




5.1
İşbu sözleşme ile ilgili her türlü iletişim yazılı olacak, yazılar Projenin numarası ve başlığı belirtilerek aşağıdaki adreslere gönderilecektir:




Sözleşme Makamı adına




Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı, 



AB Koordinasyon Dairesi Başkanlığı



Yıldızevler Mahallesi, 713. Sokak No:4



06550, Çankaya-Ankara, TURKEY



Koordinatör için:



<İletişim için Koordinatör adresi >



5.2
Ek II, 15.7 no.lu maddede bahsi geçen doğrulama(lar)ı gerçekleştirecek denetim firması<adı, adresi, telefon ve faks numaraları>:



Madde 6 - Ekler



6.1
Aşağıdaki belgeler Özel Koşullara eklenir ve sözleşmenin ayrılmaz bir parçasını oluşturur:




Ek I: 
Projenin Tanımı (Mantıksal Çerçeve ve Proje Ön Teklifi de dahil)



Ek II:
Avrupa Topluluğu Tarafından Dış Faaliyetler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmeleri İçin Genel Koşullar 



Ek III: 
Proje Bütçesi (Çalışma Kağıdı 1 And 3)



Ek IV:
İhale Prosedürleri



Ek V:
Standart Ödeme Talebi ve Mali Kimlik Formu Belgeleri 




Ek VI:
Teknik ve Mali Rapor Şablonu



Ek VII:
Fiili Bulgulara ve Dış Faaliyetler İçin AB Tarafından Finanse Edilen Hibe Sözleşmesi İçin Harcama Teyidine Yönelik Şartnameye Dair Rapor Şablonu



Ek IX:
Mülkiyet Devri Standart Şablonu



Ek D: 
Tüzel Kişilik Formu



Ek F:
      Proje Özeti (İngilizce)



Ek H: 
Başarı Göstergeleri



Ek J: 
Teklif Çağrısı Kapsamında İmzalanan Hibe Sözleşmeleri İçin Geçerli Vergi Düzenlemesi Hakkında Bilgi



Ek K:
Bütçe Değerlendirmesi ve Basitleştirilmiş Maliyet Seçeneğine ilişkin Kılavuz ve Kontrol Listesi



Ek L: 
Hibe Projelerinde Çalışan/Çalışacak Devlet Memurları ve/veya Diğer Görevlilerin Durumları ile İlgili Açıklama



Ek M:
Eğitim Müfredatı



Ek P:
Başvuru Sahibinin Diğer Tekliflerde Yer alma Durumu 



Ek R: 
Eş-finansman Ödemesi ve Hibe Bakiyesinin Geçici Ödenmesine ilişkin Beyan ve Strateji



6.2
Eklerdeki hükümlerle Özel Koşulların hükümleri arasında ihtilaf halinde, Özel Koşulların hükümleri geçerli olacaktır. Ek II’de yer alan hükümlerle diğer eklerdeki hükümler arasında ihtilaf halinde, Ek II hükümleri geçerli olacaktır.



Madde 7 — Proje için geçerli diğer özel koşullar



7.1
Genel Koşullara aşağıdaki hükümler eklenmiştir:




Başvuru Rehberi’ndekilere uygun bağlı kuruluşlar bulunması halinde:




[7.1.1 Bu sözleşme kapsamında, aşağıdaki tüzel kişilikler, bağlı kuruluş olarak değerlendirilir:




-<Faydalanıcı ismi> ile bağlantılı  <tüzel kişilik ismi>; 



-<Faydalanıcı ismi> ile bağlantılı  <tüzel kişilik ismi>; 



Bağlı kuruluşlar tarafından gerçekleştirilen giderler, bu kurumların, bu sözleşme kapsamında Faydalanıcı için geçerli tüm kurallara uyması koşuluyla uygun kabul edilebilir. 



7.1.2      KDV/vergiler, harçlar EK I’de tanımlanan faaliyetler kapsamında uygun değildir.



7.1.3
14.1 nolu maddeye ek olarak, ayda 600 Avro’yla sınırlı olarak yapılacak acil ödemeler dışında, tüm ödemeler banka transferi yoluyla yapılmalı ve Faydalanıcı’nın çift girişli muhasebe usulüne gore kayıt altına alınmalıdır. Diğer yollarla yapılan ödemeler, gerekçelendirilmemeleri halinde uygunsuz olarak değerlendirilecektir.




7.1.4
Sözleşme Makamı sözleşmenin izlenmesi için bir elektronik İzleme Bilgi Sistemi (MIS) kullanacaktır. Bu nedenle, Faydalanıcı Sözleşme Makamı’nın talep ettiği tüm bilgilerin MIS’e uygun şekilde ve zamanında  girilmesini sağlamalıdır.




7.1.5
Madde 6.1’e ek olarak, Faydalanıcı görünürlük malzemelerinin hazırlanması ve yayınlanmasında Sözleşme Makamı’nın Görünürlük Rehberi’nde yer alan yönergeleri takip etmelidir. 



7.1.6
Faydalanıcı, düzensizlik veya şüpheli usulsüzlük
 tespit edilmesi durumunda, Usulsüzlük Yetkilisi (irregularity@ikg.gov.tr) ile temasa geçmelidir.



7.1.7
13.4 nolu maddeye ek olarak, bu sözleşmeye ilişkin herhangi bir ihtilaf durumunda Sözleşme Makamı’nın ulusal mevzuatını uygulayan Ankara’daki ilgili mahkemeler yetkilidirler.




7.2
Genel Koşullara aşağıdaki istisnalar getirilmiştir:




7.2.1
Ek II 15.6 nolu maddeye istisna olarak, 15.4 nolu maddede belirtilen son tarihin dolması halinde, Koordinatör geciken ödemenin yapılması ile 15.6 nolu madde uyarınca iki ay içinde başvuruda bulunarak gecikme faizi almaya hak kazanır





Ek II Madde 1.3 ve 1.4 geçerli değildir.



7.2.2 
2.1 nolu maddeye istisna olarak, raporlar  İngilizce veya Türkçe olarak sunulabilir. Türkçe sunulması halinde İngilizce özet sunulması da gereklidir.




7.2.3 
Ek II’nin 14.2, 14.6, 14.7 ve  14.8 nolu maddelerine istisna olarak, aşağıdaki maliyetler uygun değildir:




· Katma değer vergisi de dahil olmak üzere vergiler
;




· IPA Çerçeve Anlaşma’nın 26 nolu maddesi uyarınca gümrük vergileri, harçlar ve benzeri ödemeler; 




· Projenin uygulama süresi içinde doğrudan ilgili değil ise bina ve arazi alımları ve kiralanması; paranın en iyi şekilde değerlendirilmesi açısından diğer çözümler tercih edilebilir; 




· Para cezaları, mali müeyyideler ve dava giderleri;




· Projenin uygulama süresi içinde doğrudan ilgili değil ise işletme giderleri;




· Ikinci el ekipman alımı;




· Faydalanıcı tarafından verilecek banka teminatı ve benzeri bir güvence ile ilgili durumlar istisna olmak kaydıyla banka masrafları;




· Döviz kuru dönüşüm masrafları ve maliyetleri ile projeye özel Avro hesabına ilişkin döviz kuru zararları ile birlikte tamamen finansal nitelikteki diğer giderler;



· Ayni katkılar;




· Projenin eş-finansman süresi içinde doğrudan ilgili değil ise bakım ve kira giderleri;




· Mali Sözleşme’nin 35 nolu maddesi, 3. paragrafdaki koşulların sağlanmış olması haricinde altyapı için amortisman giderleri. 




Faydalanıcılardan birinin, olumlu değerlendirilmiş bir Uluslararası Kurum olması halinde annex e3h11_derogations_IOs bu kısıma yerleştirilir. 



İşbu sözleşme, bir adedi Sözleşme Makamı, bir adedi Avrupa Komisyonu ve bir adedi Faydalanıcı(lar) için olmak üzere İngilizce olarak 3 orijinal kopya halinde yapılmıştır.




				



				







				Faydalanıcı(lar) adına



				Sözleşme Makamı adına







				İsim



				İsim Kamran Kuru







				Ünvan



				Ünvan AB Koordinasyon Dairesi Başkanı 







				İmza



				İmza







				Tarih



				Tarih











Avrupa Birliği tarafından finansman için onaylanmıştır. 



İsim Jean Maurice Ripert



Ünvan AB Türkiye Delegasyonu Başkanı




İmza 



Tarih



�	Yetkilendirme şablonu Başvuru Rehberi Ek A’da verilmiştir




� “Usulsüzlük` bir fiil ile veya bir işletmenin ihmali neticesinde, Topluluk hukukunun ihlal edilmesi anlamına gelmektedir. Böyle bir fiil ya da ihmal, topluluk genel bütçesi veya Topluluk adına yönetilen diğer bütçelere, Topluluk adına doğrudan toplanan gelirin azalması veya gerekçelendirilememiş bir bütçe kaleminin oluşması şeklinde bir zarar vermiş/verebilecek olmalıdır. 









� Aşağıdaki koşullar dışında:




	(i)	katma değer vergisi hiç bir şekilde geri alınamamaktadır;




(ii)	nihai faydalanıcı tarafından gerçekleşmiştir.. 
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Sayfa1



				



								EK H



								Projenin başarı göstergeleri



								Faaliyetlerin tanımı				Başarı göstergesi



								Örnek 
Faaliyet 1:…( Örneğin, işçi fakındalık semineri katılımcı sayısı)………..				Seminer günü sayısı: 2 gün (6 saat)



												Katlımcı sayısı: 50 katılımcı



								Faaliyet 2:…………..



								Faaliyet 3:…………..



								Faaliyet 4:…………..



								Vb



								Vb







&R&14Annex H







Sayfa2



				











Sayfa3
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EK II




Avrupa Topluluğu Tarafından Dış Faaliyetler




Çerçevesinde Finanse Edilen




Hibe Sözleşmeleri için Geçerli Genel Koşullar




İÇERİK



İşbu Genel Koşullar çerçevesinde kullanılan tanımlarla ilgili açıklamalar; AB dış faaliyetlerine ilişkin sözleşme prosedürleriyle ilgili Uygulamalı Rehber’in A1 no.lu Ekinde yer alan “Terimler Sözlüğü”nde bulunabilir. 



İşletme hibeleri için, “Proje”, “Çalışma Programı” olarak değerlendirilmelidir.




“Koordinatör” terimi Özel Koşullar’da Koordinatör olarak tanınmlanan Faydalanıcı’ya karşılık gelmektedir.




Faydalanıcı(lar), Proje’nin koordinatörü dahil olmak üzere tüm Faydalanıcılara tekabül eder. Projede tek bir Faydalanıcı olması halinde, Faydalanıcı(lar) ve Koordinatör terimleri, Projenin tek Faydalanıcısına tekabül eder.




“Sözleşme’nin taraf(lar)ı” terimi Sözleşme’yi imzalayan taraflara (Faydalanıcı(lar) ve Sözleşme Makamı) karşılık gelir.



Bu sözleşmede geçen “günler”, başka şekilde belirtilmediği sürece takvim günü olarak düşünülmelidir.




İÇİNDEKİLER




1 



3GENEL VE İDARİ HÜKÜMLER





3MADDE 1 - GENEL HÜKÜMLER





4MADDE 2- MALİ VE TEKNİK RAPOR SAĞLAMA YÜKÜMLÜLÜĞÜ





5MADDE 3- SORUMLULUK





5MADDE 4- ÇIKAR ÇATIŞMASI





5MADDE 5- GİZLİLİK





6MADDE 6- GÖRÜNÜRLÜK





6MADDE 7- SONUÇLARIN VE VARLIKLARIN MÜLKİYETİ/KULLANIMI





7MADDE 8- PROJENİN DEĞERLENDİRİLMESİ/İZLENMESİ





7MADDE 9- SÖZLEŞME DEĞİŞİKLİKLERİ





8MADDE 10- UYGULAMA





8Sözleşme Uygulaması





8MADDE 11- UZATMA ve ASKIYA ALMA





10MADDE 12- SÖZLEŞME FESHİ





12MADDE 13- İLGİLİ YASA VE ANLAŞMAZLIKLARIN ÇÖZÜMÜ





12MALİ HÜKÜMLER





12MADDE 14- UYGUN MALİYETLER





15MADDE 15- ÖDEMELER VE TEMERRÜT FAİZİ





19MADDE 16- HESAPLAR, TEKNİK VE MALİ KONTROLLER





21MADDE 17- HİBENİN NİHAİ TUTARI





22MADDE 18- İSTİRDAT (GERİ ALMA)










GENEL VE İDARİ HÜKÜMLER




MADDE 1 - GENEL HÜKÜMLER




Genel Prensipler




1.1.
Bu sözleşmenin tarafları (“Taraflar”) sadece Faydalanıcı ve Sözleşme Makamıdır. Avrupa Komisyonu’nun Sözleşme Makamı olmadığı durumlarda, Avrupa Komisyonu Sözleşmeye taraf olmayıp, sadece işbu sözleşmede açıkça tanımlanan hak ve sorumluluklara sahiptir.



1.2.
Bu sözleşme ve ilgili ödemeler önceden Sözleşme Makamı’nın yazılı iznialınmadan, hiç bir durumda üçüncü taraflara devredilemez. 



Veri güvenliği



1.3
Kişiel veriler yalnızca Sözleşmenin performansı, uygulanması, yönetimi ve izlenmesi amacı ile Sözleme Makamı tarafından kulanılabilir ve Avrupa Birliği kanunlarındaki izleme ve teftiş görevlerinin yerine getirilmesinde görevli kişilere  aktarılabilir.. Faydalanıcı(lar) kendileriyle ilgili hususi bilgilere ulaşma ve bu tür bilgileri düzeltme hakkına sahiptir. Faydalanıcı(lar) kendilerine ait hususi bilgilerin kullanımıyla ilgili her türlü soruyu Sözleşme Makamı’na yöneltir. Faydalanıcı(lar)ın herhangi bir zamanda Avrupa Veri Koruma Denetçisi’ne  müracaat hakkı vardır.




1.4
Faydalanıcı(lar), kişisel verilere erişim ve kullanımı yalnızca Sözleşmenin yürütülmesi, yönetimi ve izlenmesi için gerekli olması durumu kapsamında sınırlandırır ve bu verilerin gizliliği ve erişimin sınırlı tutulması için gerekli tüm uygun teknik ve idari güvenlik önlemlerini alır.



Faydalanıcı(lar)ın Rolleri



1.5
Faydalanıcı(lar):



a) Proje’yi, Sözleşme Makamı ile birlikte, Proje Tanımı-Ek I’e ve bu Sözleşme’nin şartlarına ve koşullarına göre uygulanması için tüm gerekli ve makul önlemleri alarak, yürütmelidir.




Bu amaçla, Faydalanıcı(lar) Proje’yi dikkatle, verimli biçimde, şeffaflık ilkelerine uyumlu olarak, titizlikle, iyi mali yönetim ilkeleri ve iyi uygulama prensipleriyle yürütmelidir.



b) Bu Sözleşmeden doğan ortak veya bireysel tüm yükümlülüklerini yerine getirmekten sorumludur.




c) Bu Sözleşme’nin gerektirdiği tüm rapor, mali beyan ve diğer bilgi ve belgenin oluşturulması için gerekli veri ve ekler ile, denetim, kontroller, izleme ve değerlendirme gibi Madde 16’da belirtilen faaliyetler için gerekli her türlü bilgi Koordinatör’e iletilmelidir.




d) Sözleşme Makamı’nın talep ettiği tüm bilgilerin Koordinatör tarafından gönderilmesini sağlamalıdır.




e) Kurum içi koordinasyon için uygun düzenleme konusunda ve Sözleşme Makamı ile bu Sözleşme kapsamındaki konularda, Sözleşme şartlarına ve mevzuata uygun biçimde, Faydalanıcı(lar)ın temsili için mutabık kalmalıdır.



Koordinatörün Rolü



1.6 
Koordinatör:



a) Proje’nin Sözleşme’ye göre uygulandığını takip etmeli ve yürütmede tüm Faydalanıcı(lar)la koordinasyonu sağlamalıdır.



b) Faydalanıcı(lar) ve Sözleşme Makamı arasında tüm iletişimlerde aracı olmalıdır.




c) Özellikle ödeme talepleri ile ilgili olarak Sözleşme Makamı’na Sözleşme kapsamında gerekecek tüm belge ve bilgilerin sağlanmasından sorumludur. Faydalanıcı(lar)dan bilgi temini - durumunda, Koordinatör Sözleşme Makamı’na bu bilgilerin iletilmesinden önce, bunların elde edilmesi, teyidi ve bütünleştirilmesinden sorumludur.




Koordinatör tarafından Sözleşme Makamı’na verilen ve talep edilen bilgilerin, tüm Faydalanıcı(lar)la mutabakat halinde verildiği varsayılmaktadır.




d)  Proje’nin uygulanmasını etkileyecek veya geciktirecek herhangi bir durumda Sözleşme Makamı’nı bilgilndirmekle yükümlüdür.



e) Faydalanıcı(lar)ın yasal, mali, teknik, idari veya sahiplik durumu ve ek olarak Faydalanıcı(lar)ın isim, adres veya yasal yetkilisine ilişkin değişiklikler konusunda Sözleşme Makamı’nı bilgilendirmelidir.




f) Denetimler, kontroller, izlemeler veya değerlendirmelerde, Madde 16’da tanımlandığı üzere, Faydalanıcı(lar)ın hesapları, ilgili destekleyici belgeler ve Madde 10’a göre yapılan sözleşme kopyaları da dahil olmak üzere tüm gerekli dokümanların sağlanmasından sorumludur.



g) Proje’nin Sözleşme’ye göre uygulandığına ilişkin tüm mali sorumluluğu bulunmaktadır.



h) Özel Koşullar Madde 4.2deki şartlara göre, gereğinde mali teminat sağlanması için uygun düzenlemeleri yapılmalıdır.



i) Sözleşme’ye göre ödeme talebini hazırlamalıdır.




j) Tüm Faydalanıcı(lar) adına, Sözleşme Makamı’nın ödemelerinin tek alıcısı olacaktır. Koordinatör gerekçesiz gecikme olmaksızın Faydalanıcı(lar)a uygun ödemelerin yapılmasını sağlamalıdır.




k) Faydalanıcı(lar)a veya diğer kurumlara görevlerin tamamını veya bir kısmını delege edemez.



MADDE 2- MALİ VE TEKNİK RAPOR SAĞLAMA YÜKÜMLÜLÜĞÜ




2.1. Faydalanıcı(lar), Projenin uygulanması hakkında gereken her türlü bilgiyi Sözleşme Makamına sağlamakla yükümlüdür. Rapor, Projedeki amaç(lar)ın, öngörülen veya kullanılan araçların, beklenen ve ulaşılan sonuçların ve bütçe detaylarının  kıyaslanmasına olanak verecek biçimde hazırlanmalıdır. Her raporun detayı Proje Tanımı ve Proje Bütçesi’ne uygun detayda olmalıdır. Koordinatör tüm gerekli bilgileri derleyerek konsolide ara ve nihai raporlar hazırlamalıdır. Bu raporlar: 




a) Sözleşme Makamı’nın fonladığı bölüme bakılmaksızın tüm Proje’yi kapsamalıdır.




b) Ek VI’da verilen şablona göre bir teknik ve bir mali rapordan oluşmalıdır.




c) Proje’nin uygulama dönemini kapsayacak biçimde, basitleştirilmiş maliyet seçeneği durumunda Sözleşmede ödemelerin yapılmasına ilişkin koşulların yerine getirildiğini gösteren nitel ve nicel bilgiler de dahil olmak üzere, tüm yönlerden raporlama yapılmalıdır.



d) Sözleşme para birimi ve dilinde hazırlanmalıdır.




e) Madde 6.2de verilen İletişim Planı’na ilişkin güncellemeleri içermelidir.




f) Proje’yle ilgili raporlar, yayınlar, basın bültenleri ve güncellemeleri içermelidir.




2.2. Ayrıca nihai rapor:




a) Önceki raporlarda dahil edilmeyen tüm dönemleri kapsamalıdır.



b) Madde 7.5te yer alan mülkiyet devri  belgelerini de içermelidir.




2.3. Özel Koşullar ek raporlama gerekleri içerebilir. 




2.4. Sözleşme Makamı herhangi bir zamanda ek bilgi talep edebilir. Koordinatör, bu bilgileri sözleşme dilinde, talepten itibaren 30 gün içinde sağlamalıdır. 




2.5. Raporlar, Madde 15’e göre ödeme talepleri ile birlikte sunulmalıdır. Koordinatör’ün, verilen son tarihe kadar, Sözleşme Makamı’na, kabul edilebilir ve  yazılı bir açıklama olmaksızın rapor sunmaması veya talep edilen ilave bilgiyi sağlayamaması durumunda, Sözleşme Makamı Madde 12.2 (a) ve (f) uyarınca Sözleşme’yi feshedebilir.



MADDE 3- SORUMLULUK




3.1.
Sözleşme Makamı, Projenin uygulaması sırasında ya da projenin bir sonucu olarak Faydalanıcı(lar)ın personeli veya mülkiyetine gelen herhangi bir zarar veya yaralanma dolayısıyla hiçbir şekilde ve hiçbir nedenle sorumlu tutulamaz. Dolayısıyla Sözleşme Makamı bu gibi zarar veya yaralanmalar ile bağlantılı herhangi bir tazminat veya ödeme artışı talebini kabul etmez.



3.2.
Faydalanıcı(lar), Projenin yürütülmesi esnasında ya da projenin bir sonucu olarak sebep olabileceği her türlü zarar veya yaralanma da dâhil olmak üzere, üçüncü taraflara karşı tek başına sorumlu olmayı kabul eder. Faydalanıcı(lar); kendileri veya çalışanları veya yasa ve yönetmeliklere göre bu çalışanların sorumlu olduğu kişiler tarafından yapılan bir usulsüzlük veya üçüncü kişilerin haklarının çiğnenmesi nedeniyle ortaya çıkan tazminat talebi veya davalarla ilgili olarak, Sözleşme Makamını her türlü sorumluluğun dışında tutar.




MADDE 4- ÇIKAR ÇATIŞMASI




4.1
Faydalanıcı(lar), bu Sözleşme’nin tarafsızlığını ve gerçekçi yürütülmesini tehlikeye atacak durumları önlemek veya sonlandırmak için gerekli tüm önlemleri almalıdır. Bu tür çıkar çatışmaları özellikle ekonomik çıkarlar, siyasi veya ulusal yakınlık, aile bağları, duygusal bağlar veya diğer ilgili bağlantı ve ortak çıkarlardan doğabilir. 




4.2
Sözleşme uygulaması sırasında çıkar çatışması oluşturan bir durumun ortaya çıkması halinde, Sözleşme Makamı durum hakkında yazılı olarak, gecikmeden bilgilendirilir. Bu durumda, Koordinatör konuyu çözmek üzere derhal gerekli tüm adımları atar.



4.3
Sözleşme Makamı alınan önlemlerin uygunluğunu teyit etme hakkını saklı tutar ve gereğinde ilave tedbirlerin alınmasını talep edebilir.



4.4
Faydalanıcı(lar) yöneticiler de dahil olmak üzere çalışanlarının çıkar çatışması yaratacak durumlar içine dahil olmayacaklarını garanti etmelidir. Bu Sözleşme bağlamında, Faydalanıcı(lar) yükümlülüklerine halel getirmeksizin, Sözleşme Makamı’ndan herhangi bir karşılık olmadan, bu durumu yaratan çalışanını derhal değiştirmelidir.



MADDE 5- GİZLİLİK




5.1 
Madde 16’ya tabi olarak, Sözleşme Makamı ve Faydalanıcı(lar), kendilerine gizlilik kaydı ile iletilen her türlü belge, bilgi ve diğer materyalin gizliliğini, son ödemeden sonra en az beş yıl sonrasına kadar korumayı taahhüt ederler. 



5.2
Faydalanıcı(lar) Sözleşme Makamı ile başka şekilde mutabık kalınmadığı takdirde, gizli bilgileri bu Sözleşme kapsamındaki yükümlülüklerini yerine getirme amacından farklı biçimde kullanamazlar.  





5.3
Avrupa Komisyonunun Sözleşme Makamı olmadığı durumlarda dahi, Avrupa Komisyonu yine de Sözleşme Makamına iletilen her belgeye erişebilir ve aynı şekilde gizlilik gereğine riayet eder.




MADDE 6- GÖRÜNÜRLÜK




6.1.
Avrupa Komisyonu aksini onaylamadıkça veya talep etmedikçe, Faydalanıcı(lar), uygulamakta oldukları Projeyi Avrupa Komisyonunun finanse ettiği veya eş finansman sağladığı hususunun halka duyurulması için gerekli tüm önlemleri alır. Bu gibi önlemler, Komisyon tarafından hazırlanan ve yayınlanan, ve 




http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/documents/communication_and_visibility_manual_en.pdf



adresinde bulunabilecek AB Dış Faaliyetleri için İletişim ve Görünürlük Kılavuzu ile uyum göstermelidir. 



6.2
Koordinatör, Madde 2 doğrultusunda Avrupa Komisyonu tarafından onaylanması için bir iletişim planı ve uygulanmasıyla ilgili rapor sunar. 



6.3.
Özel olarak, Faydalanıcı(lar), Projenin nihai alıcılarına verilen bilgiler arasına, kendi dâhili raporlarında ve yıllık raporlarında ve medya ile ilişkileri çerçevesinde, Projenin kendisi hakkında ve Avrupa Komisyonunun Projeye katkısı hakkındaki bilgiyi de dâhil eder. Faydalanıcı(lar), Avrupa Birliği’nin logosunu uygun olan her yerde kullanır.



6.4.
Konferans ve seminerlerde sunulanlar da dahil olmak üzere, Faydalanıcı(lar) tarafından Proje hakkında yapılan herhangi bir tebliğ veya yayında, Proje’nin AB finansmanından yararlandığı hususu belirtilmelidir. Faydalanıcı(lar) tarafından Proje ile ilgili yapılan herhangi bir yayında, bu yayın internet de dahil olmak üzere hangi şekilde veya araçla yapılmış olursa olsun, aşağıdaki ifade dahil edilir: “Bu yayın Avrupa Birliği’nin mali katkısıyla hazırlanmıştır. Bu yayının içeriğinden yalnızca <Faydalanıcı(lar)ın Adı> sorumludur ve bu içerik hiçbir şekilde Avrupa Birliği’nin görüş ve tutumunu yansıtmamaktadır.”



6.5.
Faydalanıcı(lar), Sözleşme Makam’na ve Avrupa Komisyonu’na (Avrupa Komisyonu’nun Sözleşme Makamı olmadığı durumlarda), Faydalanıcının ismini ve adresini, uyruğunu, hibenin amacını, azami hibe tutarını, süresini ve yerini ve Projenin uygun maliyetlerinin Özel Koşullar Madde 3’te belirtilen finansman oranını yayımlama yetkisi verir. Bu bilginin yayımlanması Faydalanıcıyı tehlikeye düşürebilir veya faydalanıcının ticari çıkarlarını zedeleyebilir ise, bu yayından istisna tanınabilir.




MADDE 7- SONUÇLARIN VE VARLIKLARIN MÜLKİYETİ/KULLANIMI 




7.1. Özel Koşullar’da aksi belirtilmediği sürece, Proje sonuçlarının, raporlarının ve ilgili diğer belgelerin mülkiyeti ve isim hakkı ile fikri ve sınaî mülkiyet hakları, Faydalanıcı(lar)a aittir.




7.2. Madde 7.1’in hükümlerine karşın, Faydalanıcı(lar), Sözleşme Makamı’na (ve Sözleşme Makamı sıfatını taşımadığı durumlarda ayrıca Avrupa Komisyonu’na) Proje’den türetilmiş her belgeyi, mevcut fikri ve sınaî mülkiyet haklarını çiğnememek koşuluyla serbestçe ve uygun gördüğü şekilde saklama, değiştirme, tercüme etme, gösterme, herhangi bir teknik prosedürle çoğaltma, yayınlama veya her ortamda iletme hakkını verir.




7.3.
Faydalanıcı(lar) bu Sözleşme’nin uygulanması için önceden mevcut fikri mülkiyet haklarını kullanma hakları olduğunu garanti etmelidir.




7.4
Gerçek, tanınır kişilerin bir fotoğraf veya filmde yer alması durumunda, Koordinatör, Sözleşme Makamı’na göndereceği nihai raporunda söz konusu kişilerin görüntülerinin kullanımı konusunda kişilerden gerekli izinleri aldığı konusunda bir beyan sunmalıdır. Bu husus kamusal alanlarda yapılan çekimlerde, halktan tesadüfi kişiler için veya halka mal olmuş kişilerin genel faaliyetleri için geçerli değildir.



7.5
Faydalanıcı(lar)ın projenin uygulandığı ülkede merkez(ler)inin bulunmaması durumunda -aksi özel koşullarda belirtilmedikçe- Proje Bütçesinden karşılanan ekipman, araç ve diğer malzemeler, en geç projenin nihai raporu sunulduğunda yerel Faydalanıcı(lar)a ve/veya yerel bağlı kuruluş(lar)a ve/veya Projenin nihai faydalanıcılarına devredilir. Birim maliyeti 5.000 Avro’dan fazla olan ekipmanların ve araçların kanıtlayıcı belgeleri nihai rapora eklenmelidir. Birim maliyeti 5.000 Avro’dan az olan ekipmanların ve araçların kanıtlayıcı belgeleri Faydalanıcı(lar) tarafından kontrol için saklanmalıdır. 




MADDE 8- PROJENİN DEĞERLENDİRİLMESİ/İZLENMESİ




8.1.
Avrupa Komisyonu’nun bir ara dönem veya proje sonrası değerlendirme ya da bir izleme görevi yapması halinde, Koordinatör, bu konuyla görevlendirilen kişilere, değerlendirmeye ve/veya izleme görevine yardımı olacak her türlü bilgi ve belgeyi sağlamak görevini üstlenir ve adı geçenlere Madde 16’da tanımlandığı şekilde erişim hakkı tanır.



8.2.
Eğer Faydalanıcı(lar)dan biri veya Avrupa Komisyonu Projenin uygulanması sırasında bir değerlendirme yapar veya yaptırırsa, bu değerlendirme raporunun bir kopyasını diğerine de sunar.



MADDE 9- SÖZLEŞME DEĞİŞİKLİKLERİ




9.1.
Bu sözleşmede veya eklerinde yapılacak herhangi bir değişiklik, yazılı olarak tesis edilir. İşbu sözleşme ancak yürürlükte olduğu süre içinde değiştirilebilir.



9.2
Değişiklik, hibe kararının sorgulanmasını gerektiren veya hibe talebi ile başvuranlara eşit muamele yapılması hususuna aykırı düşen bir Sözleşme değişikliği tesis etme amacına veya etkisine haiz olamaz. Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen azami hibe tutarı artırılamaz.



9.3
Faydalanıcı(lar)ın değişiklik talep etmesi halinde, eğer uygun bir şekilde belgelenmiş ve Sözleşme Makamı tarafından kabul edilmiş özel bir durum yok ise, Koordinatör uygun biçimde gerekçelendirilmiş değişiklik talebini değişikliğin yürürlüğe girmesi gereken tarihten otuz gün önce Sözleşme Makamı’na sunar.




9.4.
Projenin temel amacını etkilemeyen bütçe veya Proje tanım değişikliğinin, ve aynı bütçe başlığı içinde bir bütçe kaleminin eklenmesi ya da çıkarılması veya, değişikliğin mali sonucunun aynı ana bütçe başlığı  bir transferle sınırlı olduğu veya ana bütçe başlıkları arasında yapılacak transfer miktarının ilgili her bir uygun temel maliyet kaleminin başlangıçta (ya da zeyilname ile düzenlenmiş olarak) belirlenen miktarının %25 veya daha azı ile sınırlı olduğu durumlarda, Koordinatör bütçede değişiklik yapabilir ve buna göre gecikmeksizin yazılı olarak Sözleşme Makamı’nı bilgilendirebilir. Bu yöntem, idari maliyetler, ihtiyaç akçesi, ayni katkılar veya basitleştirilmiş maliyetler seçeneği miktar veya oranları ile ilgili kalemlerde değişiklik yapmak için kullanılmaz.



9.5 
Adres, banka hesabı veya denetçi değişikliklerinin Koordinatör tarafından tebliğ edilmesi yeterlidir. Ancak, bu durum Koordinatör’ün banka hesabı veya denetçi seçimine Sözleşme Makamınca muhalefeti engellemez.



9.6
Özel Koşullar Madde 5.2’de sözü geçen denetçinin bağımsızlığı veya profesyonel standartları hakkında, Sözleşme imzalandığı zamanda bilinmeyen mütalaalar sonucu daha sonra şüphe ortaya çıkması halinde, Sözleşme Makamı denetçi değiştirilmesi talep etme hakkını saklı tutar.



MADDE 10- UYGULAMA



Sözleşme Uygulaması




10.1
Faydalanıcı(lar)ın Proje’yi yürütmek üzere taşeronlarla uygulama sözleşmesi yapması durumunda bunlar Proje’nin ancak sınırlı bir bölümünü kapsayabilir ve Sözleşme’nin IV nolu ekinde yer alan satın alma kuralları, tabiiyet ve menşei kurallarına uygun olarak gerçekleştirilmelidir.



10.2 
Faydalanıcı(lar) taşeronlarla yapılan sözleşmelerin, bu Sözleşme’nin 3, 4, 5, 6, 7, 8 ve 16 nolu maddeleriyle uyumlu olmasını sağlamak zorundadır.




10.3
Koordinatör Sözleşme Makamı için hazırlyacağı raporunda Madde 10.1 altında yapılan tüm uygulama sözleşmeleri ile ilgili detaylı bilgi sağlamalıdır.




Üçüncü taraflara mali destek




10.4
Faydalanıcı(lar), Özel Koşullar’da yer alması koşuluyla, Proje’nin hedeflerine ulaşmayı desteklemek amacıyla ve Proje uygulamasının üçüncü taraflara mali destek sağlanmasını gerektirmesi durumunda, mali destek sağlayabilir.



10.5
Proje’nin ana amacının hibenin yeniden dağıtımı olması haricinde, her bir üçüncü şahıs için sağlanacak azami mali destek 60.000 AVRO ile sınırlıdır.




 10.6
Sözleşme Makamı’nın ilgili talimatlarıyla uygun biçimde hazırlanan Proje Tanımı, mali destek için uygun kurum tiplerini ve mali destek için uygun faaliyetleri belirten bir listeyi içermelidir. Bu mali desteğin alıcısı üçüncü tarafların seçim kriteleri, tam miktarın belirlenmesi için kriterler de dahil olmak üzere, tanımlanmalıdır. Faydalanıcı(lar), Sözleşme’nin IV nolu ekinde yer alan satın alma kuralları, tabiiyet ve menşei kurallarına uygun hareket etmelidir.



10.7
Koordinatör Sözleşme Makamı için hazırlayacağı raporunda mali desteğin verilmesi ve uygulanması ile ilgili detaylı bilgi sağlamalıdır. Bu raporlar, diğer bilgilerin yanısıra, seçim süreci hakkında bilgi, mali desteğin alıcılarının kimlikleri, sağlanan destek miktarı, ulaşılan sonuçlar, karşılaşılan ve çözümlenen sorunlar, uygulanan faaliyetler ve uygulanmaya devam edecek faaliyetlerin zamanlaması hakkında bilgi içermelidir.




10.8
Faydalanıcı(lar) üçüncü taraflara sağlanan mali desteğin, bu Sözleşme’nin 3, 4, 5, 6, 7, 8 ve 16 nolu maddeleriyle uyumlu olmasını sağlamak zorundadır.




MADDE 11- UZATMA ve ASKIYA ALMA




Uzatma




11.1
Koordinatör, Projenin uygulamasını zorlaştıracak veya geciktirecek her durum hakkında Sözleşme Makamını derhal bilgilendirmelidir. Koordinatör, Özel Koşullar Madde 2’de belirtilen Projenin uygulama süresini Madde 9 doğrultusunda uzatma talebinde bulunabilir. Bu talebin değerlendirilmesi için gerekli her türlü destekleyici belge , taleple beraber sunulmak zorundadır. 



Koordinatör tarafından askıya alma



11.2.
Eğer mevcut koşullar (esas itibarı ile mücbir sebepler) Projenin devamını çok güç veya tehlikeli kılıyorsa, o zaman Koordinatör Proje uygulamasının tamamını veya bir kısmını askıya alabilir. Koordinatör bu durumda Sözleşme Makamını gecikmeden bilgilendirmeli ve askıya alma konusunun niteliğini, muhtemel süreyi ve öngörülebilen etkilerini belirten tüm ayrıntıları sağlamalıdır. 



11.3
Koordinatör veya Sözleşme Makamı Madde 12.1’e uygun olarak Sözleşmeyi feshedebilir. Eğer Sözleşme feshedilmez ise, o zaman Faydalanıcı(lar), Projenin askıya alınma süresinin mümkün olduğunca kısaltılması için gayret eder ve koşullar tekrar imkân tanıdığı zaman uygulamayı tekrar başlatarak, Sözleşme Makamını bilgilendirir.



Sözleşme Makamı tarafından askıya alma



11.4.
Sözleşme Makamı, mevcut koşullar (esas itibarı ile mücbir sebepler) Projenin devamını çok güç veya tehlikeli kılıyorsa, Projenin tamamının veya bir kısmının uygulamasının askıya alınmasını Faydalanıcıdan talep edebilir. Bu amaçla, Sözleşme Makamı Koordinatör’ü askıya almanın niteliği ve muhtemel süre konusunda bilgilendirir. 




11.5
Koordinatör veya Sözleşme Makamı Madde 12.1’e uygun olarak Sözleşmeyi feshedebilir. Eğer sözleşme feshedilmez ise, o zaman Faydalanıcı(lar), Faaliyetin askıya alınma süresinin mümkün olduğunca kısaltılması için gayret eder ve koşullar tekrar elverdiğinde, Sözleşme Makamının önceden onayını alarak, uygulamayı tekrar başlatır.




11.6.
Sözleşme Makamı Sözleşmeyi veya Faydalanıcı(lar)ın katılımını
 ayrıca aşağıdaki durumların tespiti için askıya alabilir:





a) Hibe seçim süreci veya Proje uygulaması ciddi hatalar, düzensizlikler veya usulsüzlükler içermektedir;




b) Faydalanıcı(lar) Sözleşme’nin önemli bir koşulunu ihlal etmişlerdir;




11.7
Koordinatör Sözleşme Makamı tarafından talep edilen bilgi, açıklama veya dokümanı talep alımından itibaren 30 gün içinde sunmalıdır. Koordinatör tarafından sunulan bilgi, açıklama veya dokümana bağlı olmaksızın, eğer hibe seçim süreci veya Proje uygulamasında ciddi hatalar, düzensizlikler, usulsüzlükler, sözleşme ihlali igibi durumlar tespit edilirse, Sözleşme Makamı Sözleşme’yi Madde 12(2)h’ye göre feshedebilir.





Mücbir Sebepler



11.8.
Mücbir Sebepler, taraflardan birinin sözleşme yükümlülüklerini yerine getirmesini engelleyen, ancak Tarafların kontrolü dışında olan, bunların (veya yüklenicilerin, aracıların veya çalışanların) hata veya ihmaline bağlanamayan, bütün çabalara rağmen aşılamayan ve öngörülmesi mümkün olmayan, afetler, grevler, lokavtlar veya endüstriyel müdaheleler, savaş, ayaklanma, salgın, toprak kayması, deprem, fırtına, sel, patlama gibi istisnai durum veya olaylardır. Avrupa Birliği’nin, faydalanıcı ülke ile işbirliğini askıya alma kararı da bu Sözleşme kapsamında fonlamanın askıya alınması şeklinde bir mücbir sebep olarak kabul edilir.




11.9
Faydalanıcı(lar) yükümlülüklerini mücbir sebep nedeniyle yerine getiremiyorsa, Sözleşme yükümlülüklerini ihlal etmiş sayılmaz. 



Askıya alma sonrası sözleşmenin uzatılması



11.10
Madde 11.2, 11.4 ve 11.6 uyarınca askıya alma durumunda, Proje’nin uygulama süresi, Proje’nin yeni uygulama koşullarına bağlı olarak adaptasyonu için askıya alma süresi kadar uzatılacaktır. Madde 11.10 işletme hibeleri için geçerli değildir.




MADDE 12- SÖZLEŞME FESHİ




Mücbir sebep halinde feshetme



12.1.
Madde 11.2 ve 11.4’de yer alan durumlarda, Koordinatör veya Sözleşme Makamı, Sözleşmenin artık etkin ve uygun şekilde icra edilemeyeceğini düşünüyorsa, diğer Tarafa danışır. Herhangi bir çözüm üzerinde mutabakata varılamaz ise, Koordinatör veya Sözleşme Makamı, iki ay öncesinden yazılı olarak tebliğ etmek suretiyle, tazminat ödemek durumunda kalmaksızın Sözleşmeyi feshedebilir.



Sözleşme Makamı tarafından feshetme




12.2.
Madde 12.1 de belirtilen hükümler saklı kalmak koşuluyla, aşağıda belirtilen durumlarda, Sözleşme Makamı, Koordinatöre danıştıktan sonra, bu Sözleşme’yi veya Faydalanıcı(lar)ın katılımını herhangi bir şekilde tazminat ödemeksizin feshedebilir:



a) 
Faydalanıcı(lar)ın gerekçe olmaksızın üzerine düşen yükümlülüklerden herhangi birini yerine getirmemesi ve bu yükümlülüklere uyması talebi bir mektupla kendisine tebliğ edildikten sonra geçen 30 gün içerisinde de bunu yapmaması ve bunun için de tatmin edici bir gerekçe göstermemesi halinde;



b) 
Faydalanıcı(lar)ın iflas etmesi veya tasfiye halinde olması; işlerinin mahkemelerce idare ediliyor olması; alacaklılarla herhangi bir düzenlemeye girmiş olması; iş veya faaliyetlerini askıya almış olması; bu meselelerle ilgili dava veya takip konusu olması; veya ulusal mevzuat ve düzenlemelerde yeri olan bir prosedür dolayısı ile bunlara benzer bir durumda olması halinde;



c) Faydalanıcı(lar)ın veya herhangi ilgili kuruluşu veya kişisinin herhangi bir konuda suçlu bulunmuş olması halinde. 




d) 
Faydalanıcı(lar)ın veya ilgili kişi ve kuruluşlarla ilgili olarak dolandırıcılık veya yolsuzlukla iştigal etmesi veya bir suç örgütüne ya da Topluluğun mali çıkarlarına zarar verici herhangi bir faaliyete dâhil olması konularında kesin delil sahibi olması halinde;



e) 
Faydalanıcı(lar)ın yasal, mali, teknik, idari veya sahiplik durumu ile ilgili değişiklik veya Faydalanıcı(lar)ın katılımının feshi gibi Sözleşme’nin uygulanmasını veya hibe kararını ciddi anlamda etkileyen değişiklikler;



f) 
Faydalanıcı(lar)ın Sözleşmede öngörülen hibeyi almak için yanlış veya eksik beyanlarda bulunması, gerekli bilgiyi sağlayamaması veya zamanında temin edememesi ya da gerçeği yansıtmayan raporlar sunması;



g) 
Faydalanıcı(lar)ın yerleşik bulunduğu ülkenin yasal düzenlemeleri uyarınca gerekli olan sosyal güvenlik katkı paylarını ya da vergileri ödememesi halinde;




h) 
Sözleşme Makamının Faydalanıcının ya da Faydalanıcı(lar)la ilgili herhangi bir kuruluşun ya da kişinin hibenin verilmesi ya da ifası esansında önemli hatalar yaptığını, düzensizlikler ya da hilekârlık yaptığını kanıtlaması durumunda;



i) 
Faydalanıcı(lar)ın Madde 12(8) uyarınca idari cezaya maruz kalmış olması halinde;




j) 
Sözleşme Makamı’nın Faydalanıcı(lar)ın çıkar çatışması içinde olduğuna dair delilleri bulunması halinde;




k) 
Avrupa Komisyonu’nun Faydalanıcı(lar)ın bu veya diğer AB sözleşmelerinde, uygulamada ciddi hatalar ya da yolsuzluk ve usulsüzlük yaptığı ya da Sözleşmeden doğan yükümlülüklerini ciddi biçimde ihlal ettiği yolunda hibe üzerinde maddi etkisi bulunduğuna dair delilleri bulunması halinde. 




12. 3 
Yukarıda bahsi geçen (c) , (d), (f) ve (k) paragrafları kapsamında atıfta bulunulan durumlarda, ilgili herhangi bir kişi; Faydalanıcı(lar) ile ilişkili olan temsil, karar verme ya da kontrol yetkisine sahip kişi anlamına gelecektir. İlgili herhangi bir kuruluş ise, 13 Haziran 1983 tarih ve 83/349/EEC sayılı Yedinci Konsey Yönetmeliğinin Madde No.1’i kapsamında verilen kriterleri karşılayan kuruluş anlamına gelecektir.



Koordinatör tarafından Faydalanıcı(lar)ın katılımını feshetme



12.4.
Uygun biçimde gerekçelendirildiği durumlarda Faydalanıcı(lar)ın bu Sözleşme’ye katılımları da Koordinatör tarafından sonlandırılabilir. Bu amaçla, Koordinatör, Sözleşme Makamı ile iletişime geçerek katılımın feshedilme sebebini, feshetme tarihini ve katılımı feshedilen Faydalanıcı(lar)ın yerine geçeceklere dair teklifini bildirir. Teklif feshetme tarihinden belli bir zaman önce yapılmalıdır. Sözleşme Makamı’nın mutabık kalması durumunda Sözleşme’de, Madde 9’a uygun olarak değişiklik yapılır.




Son tarih




12.5.
Bu Sözleşme kapsamında Avrupa Birliği’nin ödeme yükümlülükleri, Sözleşme Madde 12’ye göre feshedilmediyse, Özel Koşullar Madde 2’de belirtildiği gibi uygulama dönemini takiben 18 ay sonra sona erer. Sözleşme Makamı son tarihin ertelenmesi durumunda Koordinatör’ü bilgilendirir.




12.6.
Bu Sözleşme imzalanmasından itibaren 2 yıl içinde Sözleşme Makamı’nın herhangi bir ödemesine gerek olmaması durumunda otomatik olarak sonlanacaktır.




Fesih Etkileri




12.7
Sözleşmenin feshedilmesi halinde, Faydalanıcı(lar), Projenin sadece uygulanmış olan kısmı için hibeden ödeme alma hakkına sahip olur ve Sözleşme feshinden sonra uygulanmak üzere tesis edilmiş olan mevcut taahhütlere ilişkin maliyetler bunun dışında kalır. 



Koordinatör, bu amaçla Sözleşme Makamı’ndan feshetme tarihinden itibaren, Madde 15(2)de verilen zaman kısıtı içinde bir ödeme talebinde bulunur.



Madde 12.2’nin a), c), d), f), h) ve k) bentlerinde belirtilen durumlarda, Sözleşme Makamı Koordinatör’le görüşmesini takiben  ve söz konusu fiil ya da durumun ciddiyeti ile orantılı olarak, hibeden o zamana kadar ödenmiş olan miktarların tamamının veya bir kısmının geri ödenmesini talep edebilir.



İdari ve Mali Cezalar




12.8.
Yanlış beyanda bulunan, uygulamada ciddi hatalar ya da yolsuzluk ve usulsüzlük yapan, ya da Sözleşmeden doğan yükümlülüklerini ciddi biçimde ihlal ettiği belirlenen Faydalanıcı(lar), bu usulsüzlüğe karşı işlemin başlatıldığı tarih olan tespit tarihinden itibaren en fazla 5 yıl boyunca Sözleşme Makamı tarafından finanse edilen tüm ihalelerden men edilir (Avrupa Komisyonu tarafından Budget veya EDF kapsamında yer alan geçerli Mali Düzenleme çerçevesinde bir soruşturma ile teyit edilmek üzere). Yukarıda belirtilen tarihten itibaren 5 yıl içerisinde bu olayın tekerrür etmesi durumunda bu süre 10 yıla çıkartılabilir.



12.9.
Madde 12.8’de yer alan idari yaptırımlara ek olarak veya bunlara alternatif olarak, Faydalanıcı(lar) ayrıca bu Sözleşme miktarının %2-10arasında mali cezaya da tabi olabilir. Bu oran söz konusu olayların tekerrür etmesi durumunda %4-20ye artırılabilir.



12.10.
Avrupa Komisyonu Faydalanıcı(lar)ı bu tip cezaların uygulanması yönünde karar alması halinde resmi olarak bilgilendirir.



MADDE 13- İLGİLİ YASA VE ANLAŞMAZLIKLARIN ÇÖZÜMÜ




13.1.
Bu Sözleşme, Sözleşme Makamı’nın ülkesinin yasalarına, ya da Sözleşme Makamı’nın Avrupa Komisyonu olduğu hallerde, Belçika hukuku tarafından uygun biçimde desteklenen Avrupa Birliği hukukuna tabidir.




13.2.
Taraflar, bu Sözleşmenin uygulanması esnasında aralarında doğabilecek herhangi bir anlaşmazlığın dostane çözümü için mümkün olan tüm gayreti sarf eder. Bu amaçla Taraflar konumlarını ve mümkün buldukları çözümleri yazılı olarak birbirlerine iletirler ve ikisinden birinin talebi ile birlikte toplantı yaparlar. Koordinatör ve Sözleşme Makamı, kendisine iletilen dostane çözüm talebine 30 gün içerisinde yanıt vermek zorundadır. Bu süre aşıldığında veya ilk talebin ardından 120 gün içerisinde dostane bir çözüme ulaşma girişimi ile bir anlaşmaya varılmadı ise, Tarafların her biri kendi Tarafının bu süreci başarısız olarak değerlendirdiğini diğer tarafa bildirebilir.



13.3.
Dostane bir çözüme ulaşma konusunda başarısız kalınması halinde ve Avrupa Komisyonu’nun Sözleşme Makamı olmadığı durumlarda, anlaşmazlık, Koordinatör ve Sözleşme Makamı’nın ortak kararı ile Avrupa Komisyonu’nun arabuluculuğuna sunulabilir. Arabuluculuk sürecinin başlatılmasını müteakip 120 gün içinde eğer herhangi bir anlaşmaya varılamazsa, Tarafların her biri kendi Tarafının bu süreci başarısız olarak değerlendirdiğini diğer tarafa bildirebilir.



13.4.
Yukarıdaki prosedürlerin başarısız olması halinde her iki taraf da anlaşmazlığı Sözleşme Makamı’nın ülkesinin mahkemelerine veya Sözleşme Makamının Avrupa Komisyonu olması durumunda, Belçika mahkemelerine götürebilir.




MALİ HÜKÜMLER




MADDE 14- UYGUN MALİYETLER




Maliyetlerin Uygunluğu Kriteri




14.1.
İşbu hibenin faydalanıcı(lar)ı tarafından gerçekleştirilen ve aşağıdaki tüm kriterleri karşılayan maliyetler uygun maliyetlerdir:



a) Özel Koşullar Madde 2’de tanımlanan Projenin uygulanması sürecinde gerçekleşen harcamalar. 



(i) Projenin uygulama sürecinde gerçekleştirilen faaliyetlerle ilişkili hizmet ve yapım işlerine ait maliyetler. Projenin uygulama sürecinde tedarik edilen/teslim edilen mallara yönelik maliyetler. Sözleşme dönemi içinde, sözleşmenin sona ermesi sonrasındaki  gelecek dönem için hizmet, yapım işi veya mal alımı için sözleşme imzalanması, sipariş verilmesi veya harcamaya ilişkin herhangi bir taahüte girilmesi bu şartı karşılamaz;



(ii) Gerçekleşen maliyetler nihai rapor sunulması öncesinde ödenmiş olmalıdır;




(iii) Harcama teyit, denetim ve Proje’nin nihai değerlendirmesine ilişkin maliyetlerin Proje’nin uygulama süresi sonrasında gerçekleşebilmesi konusunda istisna tanınmıştır;




(iv) Madde 10’da belirtildiği gibi sözleşme yapma prosedürleri Faydalanıcı(lar) tarafından, Ek IV’de yer alan koşullara riayet etmek şartıyla, Proje’nin başlangıç tarihi öncesinde başlatılmış ve sözleşmeye bağlanmış olabilir.



b) Projenin tahmini genel bütçesinde belirtilmiş olmalıdır;




c) Hibenin konusu olan projenin uygulanabilmesi için gerekli olmalıdır,




d) Tanımlanabilir ve doğrulanabilir olmalıdır, özellikle Faydalanıcı(lar)ın muhasebe hesaplarında kayıtlı olmalı; Faydalanıcı(lar)ın bulunduğu ülkenin muhasebe standartlarına göre ve Faydalanıcı(lar)n genel maliyet hesaplaması uygulamaları esasına göre belirtilmelidir;




e) Geçerli vergi ve sosyal mevzuatların gerekleriyle uyumlu olmalıdır;




f) Makul ve gerekçelendirilebilir olmalı ve özellikle paranın karşılığının alınması ve verimlilik bakımından, güvenilir mali yönetim ilkeleri ile uyumlu olmalıdır.



Uygun doğrudan giderler




14.2.
Madde 14.1’e ve ilgili durumlarda Ek IV’ün hükümlerine uyulmasına bağlı olarak, aşağıda belirtilen, Faydalanıcı(lar) tarafından gerçekleştirilen doğrudan maliyetler, uygun maliyetlerdir:




a) Proje uygulaması ile görevlendirilen personele ilişkin sosyal güvenlik primleri ve diğer özlük hakları dahil brüt maaşlar ve diğer ilgili ödemeler de dahil maliyetler; projenin tamamlanması için zaruri olduğu ispatlanmadıkça, söz konusu ücret ve diğer personel maliyetleri Faydalanıcı(lar)ın olağan maliyet düzeyini aşmamalıdır; 




b) Faydalanıcı(lar)ın olağan maliyet düzeyini ve Avrupa Komisyonu tarafından seyahatin uygulama döneminde yayınlanan oranları aşmaması koşuluyla Proje uygulamasına katılan personel ve diğer kişilerin seyahat ve harcırah maliyetleri;



c) Özellikle proje amacına yönelik, Madde 7.5 itibarı ile mülkiyet devrinin Proje sonunda yapılması koşuluyla, ekipman ve malzeme (yeni veya kullanılmış) satın alma maliyeti; 




d) Sarf malzemeleri maliyetleri;



e) Madde 10’da belirtildiği gibi projenin amaçları doğrultusunda faydalanıcı(lar)ın imzaladığı sözleşme maliyetleri;



f) Doğrudan doğruya Sözleşme’nin gereklerinden kaynaklanan maliyetler (bilgi yayımı, Projeye özel değerlendirme çalışması, denetimler, tercüme, baskı ve fotokopi, sigorta vb. giderler) ve finansal hizmetlerin maliyetleri (özellikle havale ve Sözleşme’de yer alması halinde mali teminat hizmetleri maliyetleri);




g) Özel Koşullar’da aksi belirtilmediği sürece, ödenmiş ve Faydalanıcı(lar) tarafından geri alınmasının mümkün olmadığı hallerde KDV dahil olmak üzere, vergiler, harçlar;




h) İşletme hibesi olması halinde idari giderler.




Basitleştirilmiş maliyet seçenekleri




14.3
Ek III’te yer alan hükümlere uygun olarak uygun maliyetler aşağıdaki üç ayrı maliyet seçeneği ile veya bunların kombinasyonu ile oluşturulabilir:





a) Birim maliyetler;





b) Götürü tutar;





c) Sabit oranlı finansman.




14.4
Birim maliyetler, götürü tutarlar veya sabit oranların belirlenmesinde kullanılan yöntemler açıkça tanımlanmalı, EK III’de detaylandırılmalı ve kar elde edilmemesi kuralı ile harcamaların aynı zamanda başka bir kaynak tarafından fonlanmaması (çifte finansman olmamalı) prensibi ile uyumlu olmalıdır. Kullanılan bilgiler, Faydalanıcı(lar)ın tarihsel ve/veya gerçek muhasebe kayıtlarına veya uygun durumlarda dış verilere dayandırılmalıdır.




Basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinde beyan edilen maliyetler Madde 14.1 ve 14.2’de yer alan uygunluk kriterlerini sağlamalıdır. Bunlar muhasebe kayıtları veya destekleyici belgelerle desteklenmeyecektir, ancak, gerekli belgeler, Ek I ve III’te yer alan ödeme koşullarının yerine getirildiğinin gösterilmesi ile ilgili olarak saklanmalıdır.





Bu maliyetler Madde 14.9’da yer alan uygun olmayan maliyetleri veya bu Sözleşme’nin bütçe başlıklarında hali hazırda yer alan beyan edilmiş maliyetleri içeremez.




Ek III’te belirtilen birim maliyetler, götürü tutarlar veya sabit oranlı finansman miktar veya yüzdeleri tek taraflı olarak değiştirilemez ve uygulama sonrası teyitlerde sorgulanamaz.




14.5.
Özel Koşullar’da aksi belirtilmediği sürece, her bir faydalanıcı için yetkilendirilebilecek basitleştirilmiş maliyetler seçeneğinin toplam finansman miktarı 60.000 Avro’yu geçemez.  




Yedek Akçe




14.6.
Beklenmedik durumlar ve/veya kur oranlarındaki muhtemel dalgalanmalar için doğrudan uygun maliyetlerin % 5’ini aşmayan yedek akçe proje bütçesinde, öngörülemeyen durumlarla ilgili ayarlamaların yapılabilmesi amacıyla yer alabilir. Bu harcama, Koordinatör’ün uygun şekilde gerekçelendirme ile talepte bulunması ve Sözleşme Makamı’nın yazılı ön onayı ile kullanılabilir.



Dolaylı maliyetler




14.7.
Proje dolaylı maliyetleri projenin uygulanmasına ilişkin doğrudan özel maliyetler olarak tanımlanamayan ve Madde 14.1’de yer alan uygunluk kriterlerine doğrudan karşılık gelmeyen uygun maliyetlerdir. Ancak, bu maliyetler faydalanıcı(lar) tarafından projenin uygun doğrudan maliyetleri ile bağlantılı olarak gerçekleştirilir. Bu maliyetler, Madde 14.9’da yer alan uygun olmayan maliyetleri veya bu Sözleşme’nin bütçesinde herhangi bir bütçe başlığı altında hali hazırda beyan edilen maliyetleri içeremez.




Proje’nin doğrudan uygun maliyetleri toplam miktarının belli bir oranı, Özel Koşullar Madde  3’te belirtilen belirlenen oranı geçmemesi kaydı ile dolaylı maliyet olarak talep edilebilir. Dolaylı maliyetler açısından sabit oran finansmanının muhasebe dokümanlarınca desteklenmesi gerekmemektedir. Bu miktar basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin azami miktarı hususunda dikkate alınmaz.



Dolaylı maliyetler, proje süresi içinde, hali hazırda topluluk bütçesinden finanse edilen bir işletme hibesi bulunan Faydalanıcı için uygun değildir.



İşbu 14.7 sayılı Madde, işletme hibesi için geçerli değildir.



Ayni katkılar



14.8.
Herhangi bir ayni katkı, ki bunlar Ek III’te ayrı olarak sıralanır, gerçek harcamaları temsil etmez ve uygun maliyet değildir. Özel koşullarda aksi belirtilmediği sürece, Faydalanıcı(lar) bu maliyetleri eş finansman olarak gösteremez. 



Ayni katkıların eş-finansman olarak kabul edilmesi halinde Faydalanıcı(lar), ulusal vergi ve sosyal güvenlik kanunlarına uygun hareket etmelidir. 



Bununla birlikte, Proje tanımında ayni katkılar öngörüldüyse, bu katkılar sağlanmalıdır.




Uygun olmayan maliyetler




14.9.
Aşağıdaki maliyetler uygun değildir:




a) Borçlar ve zarar veya borç karşılıkları (faiz),



b) Zararlar veya muhtemel gelecek dönem borçların karşılıkları,




c) Faydalanıcı(lar) tarafından beyan edilen ve Birlik bütçesi kapsamında (EDF dahil) başka bir proje veya programdan finanse edilen maliyetler,



d) Projenin uygulanması için doğrudan doğruya gerekli olmadıkça, Madde 7.5 kapsamında, Proje bitiminde Projenin nihai yararlanıcılarına ve/veya yerel ortaklarına, en geç projenin bitiminde devredilmek üzere, arsa veya bina satın alımı; 




e) Döviz kurundan kaynaklanan kayıplar; 



f) Üçüncü –şahıslara verilen krediler, Özel Koşullarda aksi belirtilmediği sürece.



MADDE 15- ÖDEMELER VE TEMERRÜT FAİZİ




Ödeme Prosedürü




15.1.
Sözleşme Makamı, hibe ödemesini Koordinatör’e Özel Koşullar Madde 4’te belirtildiği biçimde aşağıda yer alan ödeme prosedürlerinden biri ile yapar:



Seçenek 1: Uygulama süresi 12 ayı geçmeyen veya Sözleşme Makamı tarafından sağlanan finansmanın 100.000 Avro’yu geçmediği Projeler




(i) Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen toplamın %80’i ön ödeme olarak, 




(ii) Hibenin nihai miktarı bakiye olarak.



Seçenek 2: Uygulama süresi 12 aydan fazla olan ve Sözleşme Makamı’nın sağladığı finansman 100.000 Avro’dan fazla olan Projeler




(i) Sözleşme Makamı’nca finanse edilen tahmini bütçenin ilk raporlama dönemi için % 100 oranında ilk ön ödeme. Sözleşme Makamı’nın bütçeye katkısı Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen yüzdeye göre hesaplanır;



(ii) Takip eden raporlama dönemleri için Sözleşme Makamı’nın bütçeye katkı oranının %100 sonraki ödeme taksitleri olarak. 




· Özel koşullar’da aksi belirtilmedikçe raporlama dönemi on iki aylık dönemlerden oluşur. Proje sonunda kalan dönemin 18 aya kadar olması halinde raporlama dönemi bunun tamamını içerir;




· Koordinatör, raporlama döneminin tamamlanmasını takiben 60 gün içinde ara raporunu sunacaktır; eğer sunamayacaksa Sözleşme Makamı’nı gerekçe sunarak bilgilendirmeli ve proje ilerlemesinin bir özetini sunmalıdır;



· Sözleşme Makamı tarafından finanse edilen harcamaların gerçekleşen miktarı bir önceki ödemenin % 70’inden daha az ise (ve daha önceki herhangi bir ödemenin % 100’ü kadar ise) yapılacak yeni ön ödemenin tutarı, önceki ön ödeme tutarının kullanılmayan kısmı oranında azaltılır;



· Koordinatör, Sözleşme Makamı tarafından finanse edilen harcamaların gerçekleşen miktarı bir önceki ödemenin % 70’inden daha fazla ise (ve daha önceki herhangi bir ödemenin % 100’ü kadar ise) raporlama dönemi sonlanmadan önce ödeme talebinde bulunabilir. Bu durumda, bir sonraki raporlama dönemi bu ödeme talebine ve sonlanma tarihine göre yeniden başlar;



· Ayrıca, 5.000.000 Avro’dan fazla olan hibeler için, sonraki taksit, eğer Sözleşme Makamı’nın onayladığı uygun maliyetler önceki ödemelerin (sonuncu hariç) toplamına eşit veya daha fazla ise yapılabilir;




· Sözleşmede sağlanacak ön finansmanın toplam tutarı, Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen miktarın %90’ını geçmez.



(iii)  Bakiye.



Seçenek 3: Tüm Projeler




(i) Bakiye




Nihai raporların teslimi




15.2 
Koordinatör Sözleşme Makamı’na nihai raporunu Özel Koşullar Madde 2’de belirtildiği gibi uygulama süresinin bitimini takiben üç ay içinde sunar. Raporun son sunulma tarihi Koordinatör’ün merkezinin Proje’nin uygulandığı ülkede olmaması halinde altı aya uzatılır. 



Ödeme talebi




15.3
Ödeme talebi Ek V’de yer alan formata göre ve aşağıdakileri içerecek şekilde sunulmalıdır:



a) Madde 2 uyarınca bir teknik ve bir mali rapor;




b) Sonraki ödemenin talep ediliyor olması halinde sonraki raporlama dönemine ait tahmini bütçe;




c) Harcama teyit raporu veya Madde 15.7’de talep ediliyorsa harcama detayı;




Avans ödeme için imzalanmış sözleşme ödeme talebi olarak değerlendirilir. Özel Koşullar’da talep edilmesi halinde mali garanti de eklenmelidir.




Ödeme yapılması, raporların düzeni, gerçekliği, bütünlüğü ve açıklamalar ile içerdikleri bilgilerin doğruluğunun tanınması anlamına gelmeyecektir.



Son ödeme tarihleri




15.4.
Avans ödemeler Sözleşme Makamı tarafından ödeme talebinin alınmasını takiben 30 gün içinde yapılacaktır.





Sonraki ödemeler ve bakiye ödemeler Sözleşme makamı tarafından ödeme talebinin alınmasını takiben 60 gün içinde yapılacaktır.





Ancak, aşağıdaki durumlarda, sonraki ödemeler ve bakiye ödemeler Sözleşme makamı tarafından ödeme talebinin alınmasını takiben 90 gün içinde yapılacaktır:




a) Bağlı kuruluş(lar)ı bulunan bir faydalanıcı ise;




b) Sözleşme’de birden fazla Faydalanıcı varsa;




c) Komisyon Sözleşme makamı değilse; 




d) 5.000.000 Avro’yu geçen hibelerde




Ödeme talebi yukarıda söz edilen son tarihlerde Sözleşme Makamı tarafından yazılı bir cevap gelmediği takdirde onaylanmış sayılır.




Ödemelerin askıya alınması



15.5.
Madde 12’ye bağlı kalmaksızın, Sözleşme Makamı ödeme zamanlamalarını aşağıdaki hususlar konusunda Koordinatör’ü bilgilendirerek askıya alabilir:



a) Ödeme talebinde talep edilen miktarın zamanının gelmemesi, veya;




b) Uygun destekleyici belgelerin sunulmamış olması, veya;




c) Sözleşme Makamı’nın teknik veya mali rapor hakkında açıklama, değişiklik veya ek bilgi istemesi, veya;




d) Sözleşme Makamı’nın harcamaların uygunluğuna ilişkin ilave kontroller, nokta kontrolü dahil, yapmak istemesi, veya;




e) Proje uygulaması veya alt-sözleşmelerde ciddi hata, uygunsuzluk, usulsüzlük durumlarının teyit edilmesinin gerekmesi;




f) Sözleşme’nin temel yükümlülüklerinin Faydalanıcı(lar) tarafından ihlal edilip edilmediğinin teyit edilmesinin gerekmesi.




Askıya alma süreci, Sözleşme Makamı’nın, yukarıdaki bildirimleri Koordinatör’e göndermesi ile başlar. Talep edilen bu hususlar ve bilginin alındığı tarihte, onay süresi tekrar sayılmaya başlar. Koordinatör talep edilen bilgi, açıklama veya belgeyi talep tarihinden itibaren 30 gün içinde sağlamalıdır.




Koordinatör’ün sağladığı bilgi, açıklama veya belgelerin dışında ödeme talebinin yine kabul edilebilir olmaması veya hibe uygulamasının veya alt-sözleşmelerin ciddi hata, uygunsuzluk, usulsüzlük veya sözleşme koşullarının ihlali konularının teyit edilmesi durumunda, Sözleşme Makamı ödeme yapmayabilir ve Madde 12’de öngörülen durumlarda buna göre Sözleşme’yi feshedebilir.




Ayrıca, Sözleşme Makamı, ön bilgilendirme yapmaksızın, Madde 12’de belirtildiği gibi Sözleşme’yi feshetmek yerine bir önlem olarak ödemeleri askıya alabilir.



Temerrüt faizi



15.6
Sözleşme Makamı Koordinatör’e son ödeme tarihinden sonra ödeme yaptıysa temerrüt faizini aşağıdaki gibi ödeyecektir:



a) Eğer ödemeler Sözleşme Makamı’nın ülkesinin para biriminde yapılıyorsa, o ülkenin merkez bankasının yeniden iskonto oranında;



b) Eğer ödemeler Avro ile yapılıyorsa, Avrupa Birliği Resmi Gazetesi Seri C’de yayımlanan, Avrupa Merkez Bankasının Avro ile yaptığı yeniden finansman işlemlerinde uyguladığı oranında,



ödeme süresinin sona erdiği ayın ilk gününde ilan edilen yüzdesine üç buçuk puan ilave edilerek bulunur. Temerrüt faizi, ödeme süresinin sona erdiği gün ile Sözleşme Makamının hesabından paranın çekildiği gün arasında geçen zamana uygulanarak ödenir. 



Bu kural doğrultusunda hesaplanan faiz 200€’ya eşit veya 200€’nun altında ise  nihai ödeme alındıktan iki ay için faydalanıcının talebi üzerine ödenir. 



Bu faiz, Madde 17.2 bağlamında gelir olarak kabul edilmez.  



İşbu Madde 15.6, Koordinatör, Sözleşme kapsamında Avrupa Birliği Üye Ülkesi adına hareket eden bölgesel ve yerel kamu kurumları dahil veya diğer kamu kurumlarındansa geçerli değildir. 



Harcama teyit raporu




15.7.
Koordinatör aşağıdaki durumlarda harcama teyit raporu sunar:



a) 5.000.000 Avro’dan daha yüksek hibelerde, her bir ara ödeme talebinde;




b) 100.000 Avro’yu aşan bir hibe için, nihai raporda;




Harcama teyit raporu Ek VII’deki örneğe uygun olarak ve onaylı veya Sözleşme Makamı tarafından seçilen bir denetçi tarafından hazırlanır. Denetçi’nin EK VII harcama teyit dokümanında yer alan İş Tanımı’na uygun niteliklerde olması gereklidir. 




Denetçi, Faydalanıcı(lar) tarafından beyan edilen maliyetlerin Proje’ye göre gerçek, kesin ve uygun olup olmadığını ve aynı zamanda projenin gelirini inceler. Harcama teyit raporu daha önceki bir harcama teyit raporunda yer almayan tüm harcamaları içermelidir. 



Denetçi’den alınan resmi harcama teyid raporu gerekmediği durumlarda, daha once kapsama dahil edilmemiş raporlama dönemlerini de içeren ayrıntılı bir harcama listesi, ikinci ara ödemeden başlayarak, her bir ara ödeme talebi için temin edilir. (3., 5., 7, ...ödeme talepleri)  



Harcamaların detaylı listesi mali raporda yer alan her bir bütçe başlığı ve tüm giriş ve işlemler için, Madde 16.1’e göre giriş veya işlem miktarı, muhasebe referansı (örn: muhasebe defteri, veya diğer), giriş veya işlemin tanımını (harcamanın niteliğini belirten) ve destekleyici belgeler (örn: fatura no, ücret pusulası veya diğer) sağlamalıdır. Bu liste, mümkünse, elektronik olarak, çalışma kağıdı formatında (Excel veya benzeri) verilmelidir.   




Detaylı harcama listesi Koordinatör tarafından, ödeme talebinde verilen bilgilerin tam, güvenilir, gerçek, ve maliyetlerin gerçekleştiğini ve bu Sözleşme kapsamında uygun olarak kabul edilebileceğini belirten bir beyanla birlikte sunulmalıdır.




Nihai rapor tüm durumlarda Proje’nin tüm süresi için detaylı harcama listesi içermelidir.




Koordinatör’ün kamu kurumu olması halinde, Sözleşme Makamı harcama teyidinin yerine detaylı harcama listesini kabul edebilir.




Koordinatör’ün, teyid işleminin Sözleşme Makamı’nın kendi personeli, Komsiyon veya bunlar adına hareket eden yetkili kurumlar tarafından yapımış olması durumunda, Özel Koşullar’ın 5.2 nolu maddesine göre, harcama teyit raporu sunmasına gerek yoktur. 




Mali garanti




15.8.
Hibe miktarı 60.000 Avro’yu aşıyorsa, Sözleşme Makamı, avans ödeme için mali garanti talep edebilir. 



Bu mali teminat Avro veya Sözleşme Makamı’nın para birimi cinsinden Ek VIII’deki örneğe uygun olarak düzenlenir ve aksi Sözleşme Makamı tarafından kabul edilmedikçe Avrupa Topluluğu üye devletlerinden birinde yerleşik veya onaylanmış bir banka veya finansal kurumdan, temin edilir. Bu teminat, bakiyenin ödenmesinden sonra Sözleşme Makamı tarafından serbest bırakılana kadar geçerli kalır.





Eğer Koordinatör bir kar amacı gütmeyen bir kuruluş, Avrupa Komisyonu ile Çerçeve Anlaşma imzalamış bir kurum, devlet kurumu veya kamu kurumu ise Özel Koşullarda aksi belirtilmediği takdirde, bu hüküm uygulanmaz. 



Kur çevrimi için kurallar



15.9
Sözleşme Makamı Koordinatör’e ödemeleri, Sözleşme Makamının ödediği fonları saptayan Ek V’teki mali kimlik formunda belirtilen banka hesabına yapar. Sözleşme Makamı, ödemeleri Özel Koşullar uyarınca, ait olduğu ülkenin parası veya Avro cinsinden yapar.



Raporlar Özel Koşullar’da belirtilen para biriminde sunulmalı ve bunlar Faydalanıcı(lar)ın tabi olduğu mevzuat ve muhasebe standartlarına göre diğer para birimlerinde hazırlanmış mali belgelerden yola çıkılarak hazırlanabilir. Bu durumda,  raporlama amacı ile, Özel Koşullar’da belirtilen para birimine çevrim, aksi belirtilmediği sürece, faydalanıcının kendi mali hesaplarında belirtilen Sözleşme Makamı katkı payı, döviz kuru kullanılarak yapılmalıdır. 



Faydalanıcı(lar)ın hesaplarında kullanılandan başka para birimlerinde gerçekleşen maliyetler, ödeme tarihindeki aylık Inforeuro kuru kullanılarak veya Özel Koşullar’da belirtilmiş ise genel muhasebe uygulamalarına göre çevrilir.



Döviz kurunda olağan dışı bir dalgalanma halinde, Taraflar böyle bir dalgalanmanın etkilerini azaltmak amacıyla Projeyi yeniden yapılandırmak açısından birbirlerine danışırlar. Gerekli hallerde Sözleşme Makamı sözleşmenin feshedilmesi gibi ilave önlemler alabilir.



MADDE 16- HESAPLAR, TEKNİK VE MALİ KONTROLLER




Hesaplar




16.1. Faydalanıcı(lar), Proje için uygun bir çift kayıtlı (muzaaf kayıt) defter tutma sistemi kullanarak, Proje uygulanmasının muhasebe hesaplarını doğru ve düzenli şekilde tutmalıdır. 



Hesaplar:




a) Faydalanıcı(lar)ın kendi muhasebe sisteminin bir parçası veya sisteme ek şeklinde olabilir;




b) İlgili ülkede mevcut muhasebe ve kayıt politikaları ve kuralları ile uyumlu olmalıdır;




c) Projeye ilişkin kayıtlar ve harcamaların kolayca tanımlanabilir ve doğrulanabilir olmasını sağlamalıdır. 



16.2. Koordinatör, Mali Raporun Madde 2’nin gerektirdiği şekilde, hesap ve muhasebe sistemiyle ve temel muhasebe kayıtları ve diğer kayıtlarla doğru ve kolay bir şekilde bağdaştırılabilir olmasını sağlamalıdır. Bunu sağlamak için, Faydalanıcı(lar), uygun hesap mutabakatı, destekleyici zaman çizelgesi, analizler ve teftiş ve teyit için dökümler hazırlamalı ve saklamalıdır.



Erişim hakkı




16.3.
Faydalanıcı(lar), Avrupa Komisyonu’nun, Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Bürosu’nun, Avrupa Sayıştayı’nın ve Sözleşme Makamı’nca yetkilendirilmiş, herhangi bir dış denetçinin teyit yapmasına izin verecektir. Faydalanıcı(lar) bunların işlerini yapabilmeleri için tüm admları atmalıdır. 




16.4.
Faydalanıcı(lar) yukarıdaki kurumların:




a) Proje’nin uygulandığı alanlara ve yerlere erişimine;




b) Proje’nin teknik ve mali yönetimi ile ilgili olarak muhasebe ve bilgi sistemlerini, belgeleri ve veritabanlarını incelemesine;




c) Belgelerin kopyalanmasına;




d) Yerinde kontroller yapılmasına;




e) Hesaplara ilişkin belgeler, muhasebe dokümanları ve Projenin finansmanına ilişkin diğer belgeler temelinde tam kapsamlı denetim yapmasına izin verir.




16.5
Faydalanıcı(lar), ayrıca, Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Bürosunun Avrupa Topluluğu’nun mali çıkarlarının yolsuzluk ve diğer düzensizliklere karşı korunması maksadıyla Avrupa Birliği mevzuatı dâhilinde tesis edilmiş prosedürler çerçevesinde, yerinde kontrol ve doğrulama işlemleri yapmasına izin verir. 




Uygun durumlarda, bulgular Komisyon tarafından ödemenin geri alınmasına yol açabilir.




16.6.
Avrupa Komisyonu, Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Bürosu ve Avrupa Sayıştayı personeli ve temsilcilerine ve Madde 15.7 gereği teyit (inceleme) görevini yerine getiren, Sözleşme Makamınca yetkilendirilmiş, herhangi bir dış denetçiye erişim imkânı, üçüncü şahıslar bakımından, tabi oldukları kamu hukuku altında cari yükümlülüklere halel getirmeksizin, gizlilik ilkesi temelinde sağlanır. 



Kayıt tutulması




16.7.
Faydalanıcı(lar), bu Sözleşme’ye ilişkin tüm kayıt, muhasebe ve destekleyici belgeleri bakiye ödemeyi takiben 5 yıl boyunca, 60.000 Avro’yu geçmeyen hibeler için 3 yıl boyunca ve her durumda süregelen denetim, teyit, soruşturma durumunda saklamalıdır. 





Belgeler kolayca incelenmesi için dosyalanmalı, kolay ulaşılabilir olmalı ve Koordinatör, bunların yeri konusunda Sözleşme Makamı’nı bilgilendirmelidir.




16.8.
Tüm destekleyici belgeler gerek orijinal halde, gerek elektronik halde mevcut bulunmalıdır. 




16.9.
Madde 2’de sözü geçen raporlara ek olarak, bu maddede bahsi geçen belgeler şunlardır:




a) Faydalanıcı(lar)ın muhasebe sistemindeki büyük defter (defter-i kebir), alt defterler ve bordro hesapları, duran varlıklar kayıtları ve diğer muhasebe bilgilerinin kayıtları (bilgisayarda veya çıktı olarak)




b) İhale dokümanları, ihaleye girenlerin teklifleri ve değerlendirme raporları gibi satın alma prosedürlerinin belgeleri




c) Sipariş formları ve sözleşmeler gibi taahhütlerin belgeleri




d) Onaylanmış raporlar,  iş cetveli, ulaşım biletleri (uçak biniş kartı dahil), seminerlere, konferanslara ve eğitimlere katılımı kanıtlayan belgeler (ilgili dokümanlar ve edinilmiş materyaller, sertifikalar dahil) gibi hizmet sunulduğuna dair kanıtların belgeleri




e) Tedarikçilerden alınan teslim-tesellüm makbuzu türünde belgeler




f) Bir işin tamamlandığını kanıtlayan kabul sertifikası türü belgeler




g) Bir satın almayı ispatlayan makbuz ve fatura türü belgeler. 




h) Banka hesap özeti, borç özeti, yükleniciye ait bir yerde ikamet edildiğine dair belgeler gibi ödeme kanıtı



i) Ödenmiş ve geri alınması mümkün olmayan Vergiler ve/veya KDV’nin kanıtları



j) Yakıt ve benzin harcamaları için, kat edilen mesafeyi içeren özet bir liste, kullanılan aracın ortalama yakıt tüketimi, yakıt maliyeti ve bakım masrafları




k) Sözleşmeler, maaş göstergeleri, iş cetvelleri gibi personel ve bordro kayıtları. Belirli süreli sözleşme temelinde istihdam edilen yerel personel için, yerelde görevli kişi tarafından usulüne uygun olarak gerekçelendirilmiş; brüt maaş, sosyal güvenlik ödemeleri, sigorta ve net maaşa ayrılmış ücret detayları. Avrupa’da yerleşik olmayan ve/veya Avrupa’da oturan personel için (Eğer proje Avrupa’da uygulanıyor ise) asli çalışma ayı başına harcamalarının,çalışılan her bir teyit edilebilir zaman bloğu başına birim fiyatları temelinde değerlendirilmiş ve brüt maaş, sosyal güvenlik yükleri, sigorta ve net maaşa bölünmüş olarak, analizleri ve dökümleri;.




MADDE 17- HİBENİN NİHAİ TUTARI




Nihai Miktar




17.1.
Hibe, kesin miktar veya tahmini proje maliyetindeki yüzdelik oran olarak, Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen azami hibe tutarını aşamaz.




Eğer, Proje uygulaması sonunda, Projenin toplam uygun maliyetleri Özel Koşullar Madde 3.1’de belirtilen tahmini toplam maliyetin altında kalırsa, o zaman Sözleşme Makamının katkısı, Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen yüzdenin, Sözleşme Makamı tarafından onaylanmış olan toplam maliyetlere uygulanması ile bulunacak tutarla sınırlanır.



17.2.
Ayrıca, eğer Proje uygulanmıyorsa veya yetersiz şekilde veya kısmen veya gecikmeli olarak uygulanıyorsa, o zaman, Madde 12 uyarınca Sözleşmeyi fesih hakkı baki kalmak üzere, Sözleşme Makamı, usulüne uygun gerekçeli bir karar ile başlangıçta belirlenen hibe tutarını, Projenin gerçekleşen uygulamasına paralel şekilde, bu Sözleşmede ifade edilen vade ve koşullar temelinde azaltabilir.




Kar amacı gütmeme




17.3.
Hibe, Faydalanıcı(lar) için, Özel Koşullar Madde 7’de aksi belirtilmediği sürece, kâr sağlayamaz. Kar, bakiye ödeme talebinin yapıldığı tarihte söz konusu Proje maliyetlerinin üzerindeki fazla gelir olarak tanımlanır. 




17.4.
Koordinatör tarafından bakiye ödeme talebinin yapıldığı tarihteki konsolide faturalar dikkate alınacak ve aşağıdaki kategorilere ayrılacaktır: 



a) Özel Koşullar’da aksi belirtilmedikçe Proje tarafından elde edilen gelir; 




b) Bu sözleşmede finanse edilen aynı uygun maliyetler kapsamında donörler tarafından verilen mali katkılar. Faydalanıcı(lar)ın bu Sözleşme’de uygun maliyet olarak kabul ettiğinden başka veya donör tarafından proje sonuna kadar kullanılmayan maliyetlerin faturaları Faydalanıcı(lar) için hibenin kar alde ettiğine dair teyit için kullanılamaz.



17.5.
Bir işletme hibesinin konu olması durumunda, rezervlerin oluşturulması için kullanılan miktarlar fatura olarak değerlendirilmez.



17.6.
Sözleşme ile belirlenen hibenin nihai miktarında kar elde edilmesi durumunda, Sözleşme Makamı tarafından onaylanan uygun giderlere olan nihai Birlik katkısı, elde edilen kar yüzdesi oranında azaltılır.



17.7.
Madde 17.3’teki hükümler aşağıdakiler için geçerli değildir:




a) Özel Koşullar Madde 7’de belirtilmişse, mali kapasitesini güçlendirmek amacı ile tasarlanmış projeler;



b) Özel Koşullar Madde 7’de belirtilmişse, sürdürülebilirliğini garantilemek amacı ile gelir elde eden projeler;




c) Özel Koşullar Madde 7’de belirtilmişse, ihtiyacı olan gerçek kişilere (işsizler ve göçmenler) diğer doğrudan destekler;



d) Gerçek kişilere çalışma, araştırma ve eğitim bursları;




e) 60.000 Avro veya altında hibeler.




MADDE 18- İSTİRDAT (GERİ ALMA)




Geri alma




18.1.
Koordinatör, kendisine nihai tutar üzerinde ödenmiş ve Sözleşme Makamı’nın alacağı olan herhangi bir fazla ödeme tutarını, Sözleşme Makamına ödemeyi taahhüt eder.



18.2.
Ayrıca, yapılan ödemeler Sözleşme Makamı’nı, harcama teyit raporu, denetim veya ödeme talebinin teyidi sonrasında geri alma sürecini başlatmasına engel değildir.




18.3.
Bir teyit sürecinin Faydalanıcı(lar) tarafından birim maliyetler, götürü tutarlar ve sabit oranlı finansman seçeneklerini belirlerken kullandığı metodların bu Sözleşme’de yer alan koşullarla uyumlu olmaması halinde ve bu nedenle uygun olmayan ödeme yapılması durumunda, Sözleşme Makamı birim maliyetler, götürü tutarlar ve sabit oranlı finansman oranlarınca geri ödeme almaya hak kazanabilir.




18.4.
Koordinatör Sözleşme Makamı tarafından yapılan borcun ödenmesi ile ilgili yazılı talebi aldıktan sonra 45 gün içerisinde Sözleşme Makamına ödemeyi taahhüt eder.



Gecikmiş ödemelerin faizi



18.5.
Koordinatör’ün, Sözleşme Makamı tarafından belirlenen tarihe kadar geri ödemeyi yapmaması halinde, Sözleşme Makamı faiz eklemek suretiyle borçlu olunan miktarı artırabilir. Söz konusu faiz oranı:



a) Eğer ödemeler Sözleşme Makamının ülkesinin para biriminde yapılıyorsa, o ülkenin merkez bankasının reeskont oranının;



b) Eğer ödemeler Avro ile yapılıyorsa, Avrupa Birliği Resmi Gazetesi Seri C’de yayımlanan, Avrupa Merkez Bankası’nın Avro ile yaptığı yeniden finansman işlemlerinde uyguladığı oranının,



ödeme süresinin sona erdiği ayın ilk gününde ilan edilen yüzdesine üç buçuk puan ilave edilerek bulunur. Temerrüt faizi, Sözleşme Makamı tarafından belirlenen son ödeme tarihinden ödemenin fiilen yapıldığı tarihe kadar işler. Yapılan herhangi kısmi ödeme, öncelikle bu şekilde tesis edilen temerrüt faizini karşılar.



Mahsuplaşma



18.6.
Sözleşme Makamı’na ödenecek tutarlar Koordinatör’e borçlu olunan her türlü tutardan düşülebilir. Bu durum Tarafların taksitle ödeme yolunda mutabakata varmasını engellemez. 



Diğer hükümler




18.7.
Madde 18.4 altındaki geri ödeme veya Madde 18.7’ye göre mahsuplaşma bakiye ödemeyi oluşturur. 




18.8.
Sözleşme Makam’ına borçlu olunan miktarların geri ödenmesinden kaynaklanan banka masraflarının tamamını Koordinatör üstlenir.




18.9.
Avans ödemeyi garantileyen mali teminat Faydalanıcı(lar)ın borçlu bulunduğu miktarın ödenmesi için yürürlüğe girebilir; bu durumda, garantör ödemeyi geciktirmemeli veya herhangi bir sebep nedeniyle itirazda bulunmamalıdır.



18.10.   Gerek görüldüğü durumlarda, donör olarak Avrupa Birliği, Sözleşme Makamı yerine geçebilir.



***
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EK IV



Avrupa Topluluğu dış faaliyetleri kapsamında Hibe Faydalanıcılarının tabi oldukları Satın Alma Kuralları -




1. Genel İlkeler 



Eğer Projenin uygulanması, satın alma gerektirir ise, ilgili sözleşme en uygun maliyet etkinliği teklifi veren ile imzalanmalıdır. (diğer bir deyişle, en iyi fiyat-kalite oranına sahip teklif ile)  -. Satış-sonrası hizmetleri içermeyen inşaat veya mal sözleşmeleri için ise tek kazanma kriteri fiyat olmalıdır. Sözleşmeler, şeffaflık ve adil rekabet ilkelerine uygun, olası çıkar çatışmalarından uzak bir biçimde imzalanmalıdır. Sözleşmeler, satın alma sınır miktarlarını bertaraf etmek için yapay olarak bölünmemelidir. 



Bu amaçla, 8’inci madde hükümlerine tabi olmak kaydıyla 2’nci ila 7’nci maddeler arasında belirtilen kurallara uyulmalıdır. Bunlar takip edilmesi gereken asgari kuralları açıklar ve daha fazla rekabet sunan kuralların kullanılmasını engellemez.  



Avrupa Komisyonu, Faydalanıcı/Faydalanıcıların kurallara uyup uymadığını belirlemek amacı ile uygulama sonrası (ex-post) kontroller gerçekleştirecektir. Kurallara uyulmaması durumunda ilgili harcama AB/AKF (European Development Fund) fonları için uygunsuz kabul edilecektir. 



Bu Ek’in hükümleri gerekli değişiklikler yapıldıktan sonra Faydalanıcı(lar) ve bağlı kuruluş(lar)ca imzalanan sözleşmeler için de geçerlidir. 



2. İhalelere Kabul Koşulları



2.1. Tabiiyet Kuralı



Faydalanıcı tarafından yönetilen ihale süreçleri, Üye Devletlerin ve Mali Tüzükte, Topluluk dış yardımına katılım Tüzüklerinde, ana mevzuatta veya hibenin finansmanını sağlayan yardım programını düzenleyen diğer mevzuatlarda açıkça belirtilen ve/veya izin verilen diğer Devletlerin ve bölgelerin tabiiyetini taşıyan tüm gerçek ve tüzel kişilerin katılımına eşit koşullar altında açıktır. İhaleye katılan kişi ve kuruluşlar, hangi ülkenin tabiiyetinde olduklarını ulusal mevzuatlarına uygun belgelerle sunacaklardır.



Bu kural, finansmanı hibe kapsamında sağlanan hizmet sözleşmelerinde yer alan hizmet sunucuları tarafından önerilen uzmanlara uygulanmaz. 




2.2. Menşe Kuralı



Eğer, ilgili Finansman Anlaşması veya diğer geçerli hukuki belgeler gerektiriyorsa, tedarikçi, hibe kapsamında satın alınan malzemelerin menşeini kanıtlamak zorundadır. İşbu EK’in amaçları bakımından, “menşe” terimi, Avrupa Gümrük Kanunu (Modernleştirilmiş Gümrük Kanunu) açıklayan, 23 Nisan 2008 tarihli (EC) 450/2008 numaralı Avrupa Parlementosu ve Konsey Tüzüğünün 2. Kısmında tanımlanmıştır. Yükleniciler, -birim maliyeti 5000 Avro’dan fazla olan taşıt ve ekipmanın satın alımı için en geç ilk faturanın sunulmasına kadar menşe şahadetnamesini ibraz etmelidir. Menşe şahadetnamesi, ülkenin yetkili resmi makamlarınca düzenlenmeli ve ilgili Birlik mevzuatı hükümlerine uygun olmalıdır.



2.3. Tabiiyet ve menşe kurallarının istisnaları



Mal, inşaat ve hizmet tedariki pazarını genişletmeye yönelik bir anlaşmanın yürürlükte olması halinde, ilgili anlaşma koşullarına bağlı olarak diğer ülke uyruğundaki kişilere ve mallara da açık olmalıdır.




Ayrıca, haklı bir gerekçeye sahip istisnai durumlarda, Avrupa Komisyonu, 2.1 sayılı paragrafta belirtilen ülkelerin dışındaki ülkelerden de vatandaşların veya malların girşine izin verebilir.



2.4. İhaleye katılmaktan men edilme nedenleri




Aşağıda belirtilen hallerde adaylar veya teklif sahiplerinin ihaleye katılmalarına izin verilmeyecektir:




(1) İflas etmişler veya tasfiye halinde bulunan ve bu durumları nedeniyle işleri kayyum veya vasi tarafından yürütülen, konkordato ilan ederek alacaklılar ile anlaşma yapmış, faaliyetleri askıya alınmış veya bu tür konularla ilgili süreçlerin muhatapları,  veya ulusal mevzuatta öngörülen süreçler dolayısı ile benzer durumlarda olanlar; Faydalanıcı(lar)ın iflas etmesi veya tasfiye halinde olması; işlerinin mahkemelerce idare ediliyor olması; alacaklılarla herhangi bir düzenlemeye girmiş olması; iş veya faaliyetlerini askıya almış olması; bu meselelerle ilgili dava veya takip konusu olması; veya ulusal mevzuat ve düzenlemelerde yeri olan bir prosedür dolayısı ile bunlara benzer bir durumda olması halinde; 



(2) Kesinleşmiş yargı kararı (yani temyizi mümkün olmayan bir karar) ile mesleki faaliyete ilişkin bir suçtan mahkûm olanlar; 



(3) Faydalanıcı(lar) tarafından doğrulanabilecek şekilde, görevlerini kötüye kullandıkları,  herhangi bir yoldan ispat edilenler; Faydalanıcı(lar)ın veya herhangi ilgili kuruluşu veya kişisinin herhangi bir konuda suçlu bulunmuş olması halinde.



(4) Bulundukları ülkenin, Faydalanıcının/Faydalanıcıların bulunduğu ülkenin veya sözleşmenin yürütüleceği ülkenin mevzuatına aykırı biçimde, sosyal sigorta primi veya vergi yükümlülüklerini yerine getirmeyenler;



(5) Dolandırıcılık, yolsuzluk, bir suç örgütü içinde yer almak suçlarından veya AB mali çıkarlarına ters düşecek başka bir yasadışı faaliyetten dolayı kesinleşmiş yargı kararı ile mahkûm kişiler üzerinde temsil, kara alma ya da kontrol gücü bulunan kişiler; Faydalanıcı(lar)ın veya ilgili kişi ve kuruluşlarla ilgili olarak dolandırıcılık veya yolsuzlukla iştigal etmesi veya bir suç örgütüne ya da Topluluğun mali çıkarlarına zarar verici herhangi bir faaliyete dâhil olması konularında kesin delil sahibi olması halinde;



(6) AT dış faaliyetleri kapsamında sözleşme usullerine ilişkin Uygulama Rehberinin 2.3.4 sayılı maddesinde tanımlanan idari ceza uygulamasına tabi olanlar.




İhaleye katılacak adaylar veya teklif sahipleri, yukarıda belirtilen kategorilerin hiçbirine uymadıklarını beyan etmelidir.




1’den 4’e kadar olan maddeler, iş faaliyetlerini kesinlikle tasfiye eden tedarikçiden, ya da iflas etmiş alıcı veya tasfiye memurundan, alacaklı ile yapılacak anlaşma ya da ulusal yasalarda yer alan benzer presedürler  yoluyla bilhassa avantajlı malzeme satın alma durumları için geçerli değildir.



2.5. İhale verilmemesine neden olacak koşullar




Tedarik süreci sırasında aşağıdaki maddelerde belirtilen durumlarda bulunan adaylara ve teklif sahiplerine ihale verilmeyecektir:



(a) 
Bir çıkar ilişkisi varsa;




(b) 
Tedarik sürecine katılım koşulu olarak Faydalanıcı(lar) tarafından talep edilen bilgilerin temin edilmesi sırasında yanlış beyanda bulunmuş veya bu bilgileri temin edememişlerse.




3. Tüm İhale KurallarI



İhale belgeleri en iyi uluslararası uygulamalara göre hazırlanmalıdır. Ellerinde gerekli belgeler bulunmayan Faydalanıcılar, gönüllü olarak Europaid internet sitesinde yer alan AB dış faaliyetlere yönelik sözleşme prosedürleri için Avrupa Birliği İhale Usullerinde yer alan modelleri kullanabilirler. 



Teklif sunma süreleri ilgililere tekliflerini hazırlayıp sunmaya yetecek makul bir zaman tanıyacak şekilde belirlenmelidir.




60.000 Avro ya da daha yüksek bedelli başvuru ve/veya ihaleleri  önceden ihale dokümanlarında duyurulan ve Faydalanıcı(lar) tarafından belirlenmiş reddetme, seçim ve kabul kriterleri çerçevesinde değerlendirmek için bir Değerlendirme Komitesi kurulmalıdır. Bu komite, en az üç kişi olmak üzere, teklifler hakkında doğru görüş bildirebilecek teknik ve idari yetkinliğe sahip tek sayıda üyeden oluşacaktır.



4. Hizmet Sözleşmeleri İçin ÖZEL Kurallar




4.1. 300.000 Avro veya daha yüksek bedelli sözleşmeler 




300.000 Avro veya daha yüksek bedelli hizmet sözleşmelerinin ihale duyurusu, uluslararası kısıtlı ihale kuralına göre yayınlanmalıdır. 




Bu ihale duyurusu, uygun olan her kitle iletişim aracında, özellikle Faydalanıcının internet sitesinde, uluslararası basında, Projenin yürütüldüğü ülkenin ulusal basınında ve diğer süreli yayınlarda yayımlanmalıdır. Teklif sunmak amacı ile davet edilen aday sayısı, dört ila sekiz aday arasında olmalı, adaylar arasında gerçek bir rekabet oluşmasını sağlayacak şekilde belirlenmelidir.




Bölüm 2’de öngörülen koşullara uygun olan tüm potansiyel hizmet sağlayıcılar, katılma talebinde bulunabilecek, ancak sadece yayımlanmış seçim kriterlerine uyan ve Faydalanıcı tarafından yazılı olarak davet edilen adaylar teklif sunabileceklerdir. 



4.2. 300.000 Avro'dan daha düşük ancak 60.000 Avro’dan daha yüksek bedelli sözleşmeler 




Bu sözleşmeler, Faydalanıcının, belirleyeceği en az üç hizmet sağlayıcısına kitle iletişim araçlarını kullanmadan ve rekabetçi pazarlık ihale kuralı uygulayarak ihale edilmelidir. 



4.3. 60.000 Avro veya daha düşük sözleşmeler 



60.000 Avro veya daha düşük bedelli hizmetler için, bu Ek’te yer alan madde 1,2 ve 3’de belirtilen kurallara uyarak, Faydalanıcı tarafından belirlenen prosedürler kullanılabilir. 




5. Tedarik Sözleşmeleri İçin ÖZEL Kurallar




5.1. 300.000 Avro veya daha yüksek bedelli sözleşmeler 




300.000 Avro veya daha yüksek bedelli hizmet sözleşmelerinin ihale duyurusu, uluslararası ihale kuralına göre yayınlanmalıdır.



Bu ihale duyurusu, uygun olan her kitle iletişim aracında, özellikle Faydalanıcının internet sitesinde, uluslararası basında, Projenin yürütüldüğü ülkenin ulusal basınında ve diğer süreli yayınlarda yayımlanmalıdır.




Bölüm 2’de öngörülen koşullara uygun olan tüm potansiyel tedarikçiler teklif sunabileceklerdir.



5.2. En az 100.000 Avro ve en çok 300.000 Avro bedelli sözleşmeler 




Bu tür tedarik sözleşmelerinin ihale duyurusu, yerel iletişim araçları kullanılarak açık ihale kuralına göre yayınlanır.: İhale duyurusu sadece Projenin uygulandığı ülkedeki uygun olan her kitle iletişim aracında yayınlanır.Yerel açık ihale prosedürü, tüm uygun tedarikçilere yerel firmalar ile aynı fırsatları sağlamalıdır.



5.3. 100.000 Avro’dan daha düşük ve 60.000 Avro’dan daha yüksek bedelli sözleşmeler 




Bu sözleşmeler, Faydalanıcının, belirleyeceği en az üç tedarikçiye kitle iletişim araçlarını kullanmadan ve rekabetçi pazarlık ihale kuralı uygulayarak ihale edilmelidir.



5.4. 60.000 Avro’luk ya da daha düşük bedelli sözleşmeler 




60.000 Avro veya daha düşük bedelli hizmetler için, bu Ek’te yer alan madde 1,2 ve 3’de belirtilen kurallara uyarak, Faydalanıcı tarafından belirlenen prosedürler kullanılabilir. 




6. İnşaat Sözleşmeleri İçin ÖZEL Kurallar




6.1. 5.000.000 Avro’dan başlayan ve daha yüksek bedelli sözleşmeler 




5.000.000 Avro veya daha yüksek bedelli inşaat sözleşmelerinin ihale duyurusu, uluslararası kısıtlı ihale kuralına göre yayınlanmalıdır..



Bu ihale duyurusu, uygun olan her kitle iletişim aracında, özellikle Faydalanıcının internet sitesinde, uluslararası basında, Projenin yürütüldüğü ülkenin ulusal basınında ve diğer süreli yayınlarda yayımlanmalıdır.




Bölüm 2’de öngörülen koşullara uygun olan herhangi bir yüklenici teklif sunabilecektir.



6.2. 300.000 Avro ve 5.000.000 Avro’dan daha düşük bedelli sözleşmeler 




Bu tür sözleşmeler yerel olarak ilan edilen açık ihale kuralı ile yapılır. Bu durumda, ihale duyurusu sadece Projenin uygulandığı ülkede uygun olan her kitle iletişim aracında yayınlanır.



Yerel açık ihale prosedürü, diğer uygun yüklenicilere yerel firmalar ile aynı fırsatları sağlamak zorundadır.



6.3. 300.000 Avro'dan daha düşük ancak 60.000 Avro’dan daha yüksek bedelli sözleşmeler 




Bu sözleşmeler, Faydalanıcının, belirleyeceği en az üç tedarikçiye kitle iletişim araçlarını kullanmadan ve rekabetçi pazarlık ihale kuralı uygulayarak ihale edilmelidir.



6.4. 60.000 Avro veya daha düşük bedelli sözleşmeler 




60.000 Avro veya daha düşük bedelli hizmetler için, bu Ek’te yer alan madde 1,2 ve 3’de belirtilen kurallara uyarak, Faydalanıcı tarafından belirlenen prosedürler kullanılabilir. 




7. Pazarlık Yönteminin Kullanılması




Faydalanıcı(lar) tek bir teklif temelinde aşağıda belirtilen durumlarda pazarlık yöntemini kullanabilmek için karar verebilecektir:



(a) İnsani yardım ve sivil koruma amacıyla yapılan operasyonlar veya kriz yönetim yardımı. Kriz durumları ancak resmi olarak Avrupa Komisyonu tarafından kabul edilmesi durumunda geçerli olur. Sözleşme Makamı, kriz durumunun başlangıç ve ne kadar süreyle geçerli olacağı konusunda Koordinatorü bildirilecektir. 




(b)
Konu hizmetin icrasının kamu sektörü organlarına veya kâr amacı gütmeyen kurum veya derneklere emanet edildiği ve hizmetin kurumsal mahiyette olduğu veya sosyal alanlarda halka yardım sağlamak üzere tasarlanmış olduğu hallerde; 



(c)
Konu sözleşmenin, halen devam etmekte olan işleri, 



(i)
ana sözleşmede olmayan ancak önceden tahmin edilemeyen koşullardan dolayı, sözleşmenin icrası için gerekli hale gelen şekillerde genişlettiği ve ek hizmetin Faydalanıcı(lar) için ciddi güçlükler olmadan teknik ve ekonomik olarak ilk sözleşmeden ayrılamayacağı ve toplam ek hizmet miktarının ilk sözleşmenin değerinin %50’sini geçmediği; veya



(ii)
yükleniciye başlangıçtaki sözleşme ile icrası emanet edilen hizmetlerin benzerinin tekrarını içerdiği hallerde; 




(a) Önce hizmet için ihale duyurusunun yayınlanması ve bu ihale duyurusuna, proje kapsamındaki yeni hizmetler için pazarlık kuralını kullanma ve tahmini maliyet olasılıklarının açıkça belirtilmiş olması gerekmektedir. 



(b) İlk sözleşme değerini ve süresini geçmeyecek değer ve sürede sözleşmenin uzatılması




(d)
Bir tedarikçiden temin edilen malzeme veya tesisin normal kısmi yenilenmesi veya bunların genişletilmesi sürecinde, tedarikçinin değiştirilmesi sonucu Faydalanıcının/Faydalanıcıların farklı teknik nitelikleri haiz ekipman edinmeye zorlanması ve böylece işletme ve bakımda teknik uyumsuzluk veya gereksiz güçlüklerle karşılaşacak olması durumunun, orijinal tedarikçinin ilave teslimat yapması ile bertaraf edilecek olduğu hallerde; 



(e)
İlk sözleşmede yer almayan, ancak öngörülemeyen koşullar nedeniyle işlerin gerçekleştirilebilmesi için bir zorunluluk haline gelen ek işler; ve bu işlerin teknik ve eknomik olarak ana sözleşmeden Faydalanıcı/Faydalanıcılar için ciddi zorluklar olurturmadan ayrılamaması durumu ve original sözleşmenin yürütülmesinden ayrılabilecek olmasına rağmen, tamamlanması için zorlunlu olması durumunda v eek iş için verilen toplam bütçenin ilk sözleşme değerinin %50’sini geçmemesi durumunda;  




 (f)
İhale yönteminden olumlu sonuç alınamadığı yani, nitelik ya da mali olarak dikkate değer bir teklif sunulmayan durumlarda. Bu tür durumlarla karşılaşıldığında, Faydalanıcı ihale prosedürünü iptal ettikten sonra ihale prosedürüne katılanlar arasından belirleyeceği bir veya daha fazla sayıda teklif veren firma ile ihale prosedürünün hüküm ve koşullarının esaslı şekilde değiştirmemek kaydıyla pazarlık yapabilecektir; 



(g)
İlgili sözleşmenin bir yarışma sonucunda yapıldığı ve yarışma koşulları uyarınca yarışmayı kazanan kişiye ya da yarışmayı kazanan birden çok kişiden birine ihale edilmesi gerektiği durumlarda. Bu tür durumlarda tüm kazananlar pazarlığa davet edileceklerdir;




(h)
Teknik nedenler dolayısıyla ya da münhasır hakların korunması nedeniyle sözleşmenin sadece belirli bir hizmet sunucusuna ihale edilebildiği durumlarda; 



(i)
Malların özellikleri dolayısıyla. Örneğin, sözleşmenin sadece patent sahiplerine ya da patent kullanma lisansı sahiplerine ihale edilmesi gerektiği durumlarda; 



(j)
Siparişlerin, Avrupa Komisyonu tarafından tanınan insani amaçlı bir merkezî satın alma bürosuna verildiği durumlarda; 




(k)
Sözleşmenin gerektirdiği yerlerde harcama teyit raporu ve mali garantinin verilmesi için; 




(l)
Gizliliği olan sözleşmelerde ya da uygulamada özel güvenlik önlemleri gerektiren sözleşmelerde ya da Avrupa Birliği ya da Faydalanıcı ülkenin temel çıkarlarının korunması gereken durumlarda;




(m)
bir emtia piyasasında fiyat teklifi alınan ve satın alma işleminin yapıldığı mal alımı sözleşmelerinde; 



(n)
İşlerini tasfiye eden bir tedarikçiden, ya da iflas mallarını alan ya da tasfiye edenlerden, alacaklılarla anlaşma sonucu ya da ülke mevzuatının olanak tanıdığı benzer usullerle, özellikle avantajlı koşullarla tedarikin söz konusu olduğu sözleşmelerde;



(o)
mevcut sözleşmenin erken sonlanması nedeniyle yeni bir sözleşmenin  akdedilmesi; 




8. Özel Durumlar




Her durumda geçerli olan Bölüm 1’de tanımlanan ilkeler ve Bölüm 2’de tanımlanan tabiiyet ve menşee kuralları dışarıda kalmak koşulu ile, bu Ek’te yer alan kurallardan farklı kurallar aşağıdaki durumlarda uygulanabilir.



8.1. Eş finansman



Projenin birden çok donör kuruluş tarafından finanse edildiği ve katkısı Avrupa Komisyonu’nun katkısından daha fazla olan bir donör kuruluşun, Faydalanıcının/Faydalanıcıların 3 ila 7’nci bölümlerde öngörülenlerden farklı tedarik kurallarına tabi olmasını talep etmesi durumunda, Faydalanıcı/Faydalanıcılar söz konusu donör kuruluş tarafından öngörülen kuralları uygulayabilecektir. 



8.2. Üye Ülkelerin Kamu İdareleri




Faydalanıcının veya bağlı kuruluşun, tedarik prosedürleri ile ilgili Topluluk Yönergeleri tarafından tanımlandığı şekliyle bir sözleşme makamı ve/veya sözleşme kurumu olması halinde, söz konusu metinlerde yer alan hükümler, 3 ila 7’nci bölümlerde öngörülen hükümlerden öncelikli olarak değerlendirilecektir. 2’nci bölümde yer alan tabiiyet ve menşe kuralları her halükarda geçerliliklerini koruyacaktır.



8.3. Uluslararası Kuruluşlar




Faydalanıcının/Faydalanıcıların veya bağlı kuruluşlardan birinin uluslararası bir kuruluş olması durumunda; bu ortağın kendi satın alma kuralları uluslararası kabul edilmiş standartlara eşdeğer güvenceler sunuyorsa, bu kurallar uygulanır. Bu tür güvencelerin bulunmadığı ya da özel durumlarda, Avrupa Komisyon ve Faydalanıcı(lar), bu güvenceleri sağlayan diğer satın alma prosedürlerinin kullanımı konusunda uzlaşırlar. 




Avrupa Birliği’nin geçerli düzenleyici şartları izin vermesi durumunda, mallarin menşeesi ve Projeyi uygulamak için seçilen organizasyonların, şirketlerin ve uzmanların tabiiyeti; Organizasyon’ların ilgili kuralları ile uyumlu olmalıdır. Avrupa Birliği’nin geçerli düzenleyici şartları altında uygun bulunan mallar, organizasyonlar, şirketler ve uzmanlar her koşulda uygun olarak kabul edilmelidir.  




Diğer durumlarda, maliyetleri Sözleşme Makamı’nın katkısı ile karşılanan ortaklar, yükleniciler, uzmanlar ve mallar Avrupa Birliği ya da Projenin parçası bulunduğu program altında uygun kabul edilen ülke ve ülkelerden gelmelidir. Yukarıda açıklanan menşee ve tabiiyet kurallarına uyulmaması     Avrupa Birliği’nin geçerli düzenleyici şartlarına tabi tutulur. 




8.4. Geleneksel Ajanslar



Faydalanıcı/Faydalanıcıların veya bağlı kuruluşlardan birisinin geleneksel ajans (Birliğin yetkilerini icra etmek için Birlik kanun koyucusu tarafından kurulan kamu tüzel kişilik) olması durumunda, kendi satın alma kuralları geçerlidir. 



8.5. Merkezî Satın Alma Büroları




Faydalanıcı hizmet alımını bir merkezî satın alma bürosundan yapacaksa, bu büroyu hizmet sözleşmeleri için yukarıda belirtilen prosedürlere uygun olarak seçer.




7 (j) maddesinde belirtilen amaca göre, merkezî satın alma bürosu, kâr amacı gütmeyen, özerk ve profesyonel yapıda, ve tedariklerin teknik ve ticari yönetiminde uzmanlaşmış bir yapıdır.




Söz konusu merkezî satın alma bürosu, Faydalanıcı tarafından belirlenen kuralları uygular. Avrupa Komisyonu tarafından tanınan insani amaçlı merkezî satın alma bürosu ise (bkz. http://ec.europa.eu/echo/partners/humanitarian_aid/procurement_en.htm) yetki belgesinde üzerinde anlaşılan kuralları uygular.



8.6. İnsani Yardım Yapan Organizasyonlarla Ortaklık Çerçevesi 



Faydalanıcı/Faydalanıcıların veya bağlı kuruluşların bir Avrupa Birliği ile İnsani Yardım & Sivil Koruma için Ortaklık Çerçevesi Anlaşması ve mevcut sözleşmenin imzalanması sırasında geçerli olan kontroller, “P” kontrol mekanizmasını takip etmesi durumunda, bu mekanizma altında tanınan satın alma kurallarını kullanabilir. 



� Karar C
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EK IX



MÜLKİYET DEVRİ



				Hibe sözleşmesi numarası:







				Proje başlığı:







				Faydalanıcı ismi:







				Projenin yerel faydalanıcı/yerel bağlı kuruluş/nihai faydalanıcı ismi:











				Mal



				Kalemin tanımı (> AVR 5,000)



				Satın alma tarihi



				Satın alma maliyeti (AVR)



				Devir tarihi / Yorumlar







				1.



				



				



				



				







				2.



				



				



				



				







				3.



				



				



				



				







				4.



				



				



				



				







				Vs.



				



				



				



				











Bu liste AB fonlu hibe sözleşmeleri için geçerli Genel Koşullar’ın 2.3 ve 7.5 nolu maddelerine (Hibe Sözleşmesi Ek 2) uygun olarak oluşturulmuştur. Listede tanımlı her bir kalemin mülkiyeti devredilmiştir. Yerel faydalanıcı(lar) ve/veya yerel bağlı kuruluş(lar) ve/veya nihai faydalanıcılar bu içerik hakkında mutabıktır.




………….. kopya olarak…………..tarihinde gerçekleştirilmiştir.




_______________

 
                           ________________________________


                         ________________________________



(Faydalanıcı)



(Proje yerel faydalanıcı/yerel bağlı kuruluş/nihai faydalanıcı 1)
     (Proje yerel faydalanıcı/yerel bağlı kuruluş/nihai faydalanıcı 2, vs.)



İsim ve Ünvan



                         İsim ve Ünvan





                  İsim ve Ünvan
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EK J



<ÇAĞRI REFERANS NUMARASI> KAPSAMINDA İMZALANAN HİBE SÖZLEŞMELERİ İÇİN GEÇERLİ OLACAK VERGİ DÜZENLEMELERİ HAKKINDA BİLGİ



1. Yasal Çerçeve



Bu Ek kapsamında mevzu bahis olan vergiler, katma değer vergisi, gümrük ve ithalat vergileriyle birlikte diğer mali mükellefiyetler gibi doğrudan olmayan (dolaylı) vergilerdir.



KDV de dahil olmak üzere, vergiler uygun maliyet değildir, bu sebeple, söz konusu vergilerin geri alınamayacağının kanıtlanabilmesi halinde projenin tahmini toplam kabul edilebilir maliyetlerinin bir parçası olarak Faydalanıcı(lar) (veya baplı kuruluşlar) tarafından sağlanan eş-finansman katkısı olarak kabul edilecektir. 



Avrupa Komisyonu ve Türkiye Cumhuriyeti “Çerçeve Anlaşma”
 ile aşağıdaki vergilere ilişkin muafiyet konusunda anlaşmışlardır: Katma Değer Vergisi, Veraset ve İntikal Vergisi, Özel İletişim Vergisi, Motorlu Taşıtlar Vergisi, Özel Tüketim Vergisi, gümrük ve ithalat vergileri.



Vergi muafiyetine ilişkin daha kapsamlı bilgiler Maliye Bakanlığı’nın IPA Çerçeve Anlaşması Genel Tebliği’nde (Sıra No:1) belirtilmektedir
. Söz konusu tebliğe göre:




· KDV




· Özel Tüketim Vergisi




· Özel İletişim Vergisi




· Motorlu Taşıtlar Vergisi




geri alınabilir vergilerdir. Bu nedenle çoğu durumda 12 no lu bütçe kalemi boş bırakılmalıdır. Hibe faydalanıcısının söz konusu vergileri geri alamayacağını kanıtlayabilmesi halinde, söz konusu maliyetler uygun olmayan maliyet olarak kabul edilecek, 12 no lu “vergiler” bütçe kalemine giriş yapılacak ve toplam kabul edilebilir maliyeti oluşturacaktır. Toplam kabul edilebilir maliyetler, hibe faydalanıcısının katkıda bulunması gerektiği eş finansman oranının kontrolünde referans oluşturacaktır.



Ancak, hibe faydalanıcısının söz konusu vergileri geri alamayacağını kanıtlayamaması ve sözleşmede belirtilen istisnaların uygulanamaması durumunda, söz konusu tutarlar uygun olmayan maliyet olarak kabul edilecek ve hibe faydalanıcısının eş finansmanın kontrolünde dikkate alınmayacaktır.




Geçerli olan vergi düzenlemeleri konusunda bilgi sahibi olmak hibe başvurusu sahibinin kendi sorumluluğundadır. Örneğin bu amaçla başvuru sahibi, kurulu olduğu ülke ve/veya faydalanıcı ülke(ler)deki ilgili yönetimlerin yetkili kurumlarıyla iletişime geçebilir. 



Üye ülkelerdeki kamu kurumlarının
, söz konusu üye ülkede kamu kurumu olarak yürttüğü faaliyetler için ödediği KDV uygun değildir. Bu faaliyetler kesin olarak egemen güçlerin veya üye ülkenin  ayrıcalıklı güçleri (polis, adalet ve kamu alanı yönetimi) icrasına sınırlıdır
. 



2. Faydalanıcı/Faydalanıcılat (veya gerçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar) vergi muafiyeti olmadığını ve vergilerin iadesini talep edemeyeceğini nasıl ispat edebilir?



Hibe Faydalanıcısı/Faydalanıcıları (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar), geçerli ulusal kanunlar kapsamında vergiden muaf olmadığını ve vergilerin geri alınamayacağını kanıtlamakla sorumludur. Dolayısıyla Faydalanıcı/Faydalanıcıları (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar), vergi muafiyeti veya ödenen vergilerin iadesi konularında ilgili kurumlara gerekli başvuruları yaptıklarını ispat etmekle yükümlüdür. 




Söz konusu ispat aşağıda belirtilen biçimlerde gerçekleştirilebilir:




· Yetkili vergi makamından alınacak ve ilgilinin söz konusu faaliyetlerden doğan vergilerin geri alınamayacağını (ve bunun “hibe faydalanıcısının KDV'ye tabi olmak istemediği” gibi bir sebebe dayanmaması) belirten resmi bir belge. Söz konusu resmi belge, yetkili vergi makamınca hazırlanmış bir açıklama veya iade talebi reddi olabilir.



· Zamanında sunulan bir talebe (veya hukuki bir süre verilmemesi durumunda 6 ay içerisinde) yetkili vergi makamından, geçerli ulusal kanunlar ile belirlenen hukuki süreler içerisinde yanıt alınamaması durumunda.



· Sözleşme Makamı tarafından gerekli görülmesi halinde, örneğin ilgilinin KDV’ye tabi olmadığını gösteren ulusal KDV düzenlemesinin bir örneği ya da ilgili tarafından hazırlanan ve bir yetkili tarafından (avukat veya denetçi) teyit edilen bir beyanname ile birlikte ilgilinin yıllık hesapları.




Hibe Faydalanıcısı/Faydalanıcıları (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar), en geç nihai rapor sunumuyla birlikte bu ispatı gerçekleştirmekle sorumludur.



3. İspat yükümlülüğünden muafiyet



Hibe faydalanıcısı/faydalanıcıları (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar), aşağıda belirtilen durumlarda, vergilerin iade edilemediğine dair ispat sunmaktan muaf olacaktır. Hibe sözleşmesinde kar amacı gütmeme kuralı için bir istisna belirtilmediği sürece hibe uygulamasında kar amacı olmaması kuralı her halükarda geçerlidir. Öte yandan, söz konusu ispat yükümlülüğünden muaf tutulan faydalanıcı(lar) (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar), AB fonları veya kendi eş-finansman katkısıyla ödenen vergilerin yerel vergi makamlarınca iade edilmeyeceğine dair, bir kanıtı temin etmek durumundadır.



Sözleşme Makamı, aşağıdaki durumlarda ispat yükümlülüğü aramayacaktır:  



1) Düşük değerli vergiler: Fatura başına vergi miktarı 200 Avro’dan düşük, sözleşme başına en fazla 2.500 Avro ,ve  Sözleşme Makamı’nın katkısının % 5’inden fazla olmayan vergiler için kanıt temin etmek gerekmemektedir. 



2) Bütün vergiler dâhil yerel harcamaların iadesi: Aşağıda belirtilen durumlar Faydalanıcının/Faydalanıcıların (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşların) yetkili makamlardan muafiyet almak veya vergilerin iadesini sağlamak amacıyla gerekli adımları atmaya başladığına dair yeterli ispat olarak değerlendirilecektir:




a) Vergi İade Talebi için Fazla Maliyet:



i)
Faydalanıcının/Faydalanıcıların (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşların) vergilerin iadesi için yapması gereken işlemlerin,  geçici ve münferit biçimde faaliyet göstermekte olduğu bir ülkede, masraf yapması gerektirdiğini gösterebildiği hallerde, ve/veya



ii)
Faydalanıcı(lar) (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşların) iade talebine ilişkin maliyetlerin (örneğin, ülkedeki vergi kaydı masrafları, bir vergi temsilcisi tayin etme veya bildirim maliyetleri gibi), Sözleşme Makamı’na deklare edilen vergi miktarlarını açık bir biçimde aştığını göstermesi halinde.



b) Vergi Muafiyeti edinmek için Fazla Zaman: Mal ve hizmet alımlarından önce ilgili otoritelerin vergi muafiyeti için birmekanizma üzerine anlaşmaları durumunda ve Hibe Faydalanıcısı/Faydalanıcıları (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluş(lar)) ön yetkilendirme için geçen fazla zamanın Projenin uygulanmasını tehlikeye soktuğunu göstermesi halinde.



3) Kriz durumu: Rehberlerin (veya düzeltme metinlerinin) yayınlanmasına kadar olan dönemde bir ülkenin Avrupa Komisyonu’na acil durum ve acil durum sonrası yardım talebi iletmesi veya krizde olduğunu bildirmesi halinde ve ülke söz konusu konumda olmaya devam ettiği sürece ispat yükümlülüğü yoktur. Tam proje teklifi sunmaya davet edilen hibe başvuru sahipleri, tekliflerini ilgilendiren ülke(ler)in kriz durumunda ilan edilip edilmediğine dair bilgilendirileceklerdir.




Faydalanıcı(lar) (veya geçerli olan durumlarda bağlı kuruluşlar), en geç nihai rapor sunumunda, yukarıda belirtilen gereklerin tümünün yerine getirildiğini göstermekle sorumludur.




� http://www.abgs.gov.tr/files/Duyurular/IPA_TR_FWA_3_June_2008_final.pdf




� http://www.gib.gov.tr/fileadmin/mevzuatek/uluslararasi_mevzuat/27222.pdf 




� 'Kamu Kurumu’, kamu kanunu ile yönetilen organ olarak tanımlanır. 




� Eğitim, kapasite geliştirme, teknik destek, politika desteği gibi faaliyetler kapsamında KDV uygundur. 
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EK K



AB TARAFINDAN DESTEKLENEN HİBE SÖZLEŞMELERİ İÇİN PROJE BÜTÇELERİNİN VE BASİTLEŞTİRİLMİŞ MALİYET SEÇENEKLERİNİN DEĞERLENDİRME REHBERİ VE KONTROL LİSTELERİ 




Giriş



Bu belge, Avrupa Birliği Dış Faaliyetleri kapsamında yürütülen imzalana hibe sözleşmelerinin (“Hibe Sözleşmesi”), teklifi aşamasında, basitleştirilmiş maliyet seçenekleri de dahil Sözleşme Makamının Proje bütçelerini değerlendirmesi için ( ileride “ Proje Bütçesi” veya “ bütçe” olarak anılacaktır)  rehberlik ve bir kontrol listesi içerir.



Hibe sözleşmesine Proje bütçesi EK III olarak eklenir. Proje Bütçesine ek olarak, “Gerekçelendirme Belgesi”nin (‘Gerekçe Sayfası’) Faydalanıcı tarafından doldurulması zorunludur. Bu belge kilit belgedir ve ileride “Gerekçe Sayfası” olarak anılacaktır. 



Bir çok durumda Avrupa Komisyonu “Sözleşme Makamı” olacaktır, ama bazı durumlarda (örneğin uygulama yönetimi  Merkezi Olmayan Yönetim  altındaysa) Sözleşme makamı bir başka kurum (örneğin Avrupa Kalkınma Fonu altında Ulusal Yetkili Memur) olabilir. Bu belgenin tümünde kullanılan Sözleşme Makamı tanımı (‘SM’), genellikle SM’nın Proje Bütçesini ve Baitleştirilmiş Maliyet Seçeneklerini değerlendirmekle sorumlu görevlendirilmiş personelini ifade eder.



Bu rehber ve kontrol listesi, Hibe Sözlemesi Proje Bütçelerinin makul olup olmadığı ve uygunluğunun değerlendirilmesi için kullanılabilir. Bunlar: 



· Basitleştirilmiş maliyet seçeneği temeline dayanmayan veya  basitleştirilmiş Maliyet seçeneklerinin dahil edilmediği ; 




· Kısmen veya tamamen (bir kombinasyonu) Basitleştirilmiş Maliyet Seçeneklerine dayanan. 




Basitleştirilmiş maliyet seçenekleri şunlardan oluşabilir: 




· Birim Maliyetler: Birim başına miktar referans alınarak önceden net biçimde belirlenen, uygun maliyetlerin tüm kategorilerini veya belli kategorilerini kapsar.




Örnek: Her ay için iç mevzuat ve ortalama (bordro) maliyetlere dayalı çalışılan personel maliyeti, küçük yerel seyahatler veya kırsal alanlardaki diğer harcamalar için birim maliyetler (sıklıkla çok sayıda küçük maliyeti olan harcamalar ve/veya belgelenemeyen harcamalardır)   gündelikler/harcırahlar
 vb. dir.




-
Götürü Miktar: Götürü olarak önceden net biçimde belirlenen, uygun maliyetlerin tüm kategorilerini veya belli kategorilerini kapsar.




Örnek:  bir açılış organizasyonu için götürü maliyet, tanıtım filmlerinin hazırlaması için götürü maliyet vb.




· Sabit Oranlı Finansman: Uygun maliyetlerin belirlenmiş kategorilerini kapsar. Bu harcamalar açıkça (teklif aşamasında Bütçe’de belirtildiği gibi) tanımlanabilir ve bu harcamalar diğer uygun maliyetlerin yüzdesi olarak belirtilir.




Örnek: Yerel ofis maliyetleri ve ilgili harcamalar (bakım/onarım maliyetleri, güvenlik, ortak kullanılan araç vb.) personel maaşlarının bir yüzdesi olarak, dolaylı maliyetler vb. olarak maliyetlendirilir.



Basitleştirilmiş maliyet seçenekleri bütçenin doğrudan maliyet başlıklarından (maliyet başlıkları 1-6 arasında) bir veya birkaçı için veya alt maliyet başlıkları için veya bu maliyet kalemlerinin içindeki spesifik maliyet kalemleri için uygulanabilir.



Bu belgenin I.bölümü, teklif aşamasında Proje Bütçelerinin - basitleştirilmiş maliyet seçenleri dahil veya hariç- makul olup olmadığı ve uygunluğunun değerlendirilmesi için genel ve rehberlik prensiplerini sunmaktadır.



Bölüm II, Sözleşme Makamı personelinin ortak harcama kategorilerinin yanı sıra bu kategorilerdeki ortak ve önemli gider kalemleri değerlendirmek için gerçekleştirebileceği usul ve kontrolleri tanımlayan bir kontrol listesidir. Bu, proje bütçeleri şablonunda, harcama kategorilerinde yapılandırılır.




Kontrol listesi projenin içeriği ve özel koşullarınıda içerecek şekilde kapsamlı değildir ve projenin kapsamı durum bazında dikkate alınmalıdır.








DİKKAT



-
Bu belge resmi onay belgesi değildir. Bu belge Faydalanıcı tarafından sunulan bir hibe sözleşmesi bütçesinin makul ve uygun olup olmadığının belirlenmesinde destekleyici bir araçtır. Sonuç olarak, bu kontrol listesi, Sözleşme Makamı tarafından proje bütçesinin kabul edilebilir olup olmadığına karar verilebilmesi hizmeti için kullanılmaktadır.




-
Başvuru sahipleri teklif aşamasında basitleştirilmiş maliyet seçeneklerini sunabilirler. Sözleşme makamı gönderilen bütçeyi esas alarak teklif edilen maliyetlerin sözleşme aşamasında kabul edilebilir olup olmadığına karar verecektir. Sözleşme makamı kararını bu rehberdeki kontroller aracılığıyla yapacağı bütçe analizine dayanarak verecektir.



-
-Genel kural olarak, basitleştirilmiş maliyet seçenekleri için finansmanın toplam tutarı esas alınır, bunun için Sözleşme Makamı (dolaylı maliyetler hariç) tarafından, her faydalanıcı için 60.000 € (Avro)’yu geçmeyecek şekilde yetkilenidirilebilir (kendi bağlı kuruluşlar tarafından önerilen basitleştirilmiş maliyet seçenekleri de dahil). Daha özel olarak: 



a)  60.000 Avro eşik değeri, mutlaka bütün hibe miktarı için geçerli değildir. Sözleşme makamı hibelerin basitleştirilmiş formlarının daha düşük değerlerde kullanılası için karar verebilir. Sözleşme makamı, hibelerin basitleştirilmiş formlarını sadece bir veya daha fazla kategoride   60.000 Avro’ya kadar uygun maliyetler olarak da belirleyebilir. 




b)   Onaylanan tutarın eşik değeri 60.000 Avro’ya karşılık gelir, bu tutarın geri ödeme türü birim maliyet, götürü veya sabit oranlı finansman’dır.  Hibe edilecek nihai miktar projenin sonunda, geri ödeme türünün birim maliyetler veya sabit oranlı finansman olduğu durumlarda 60.000 Avro’yu aşabilir, Hibe Sözleşmesinde belirlenmiş şartlara zarar vermeden katkı payları (eş finansman)  ile uygun maliyetler veya uygun maliyet kategorileri arasında bütçe aktarımlarına  izin verilir.




c) Birden çok faydalanıcının olduğu hibelerde, 60.000 Avro eşik değer Faydalanıcı başına verilen eşik değer anlamına gelir. Birden fazla faydalanıcısı olan hibelerde, bir faydalanıcıya düşen hibe miktarı 60.000 Avro’ya eşit ya da bunun altındaysa sözleşme makamı 60.000 Avro’nun üzerindeki hibelerin de tamamını ya da bir kısmını basitleştirilmiş yönteme göre verebilir.




d) Dolaylı maliyetlerin sabit oranlı finansmanı için sağlanan Mali düzenleme, toplam uygun doğrudan maliyetlerin üst sınırı %7 oranına dayanır. 60.000 Avro eşik değer finansmanın uygun dolaylı maliyetleri temeli olan %7’den hariç tutulur veya daha düşük bir sabit oran toplam doğrudan uygun maliyetlere uygulanır.   




e)  60.000 Avro eşik değeri, götürü, birim maliyet veya sabit oranlı finansman için nihai bir tavan olarak yorumlanmamalıdır. Eşik değer daha yüksek miktarlarda da kabul edilebilir ama bir Komisyon kararı ile yetkilendirilmesi gerekir.



-
Basitleştirilmiş maliyet tutarları (Proje bütçesinde belirtildiği gibi) Sözleme Makamı (SM) tarafından değerlendirilip, onaylandığından, bu gibi maliyetler bundan sonra detaylı bir geriye dönük  doğrulamanın konusu olan gerçek temel maliyet verileri olmayacaktır. Bu nedenle, Denetçilerin, gerçekleşen maliyetleri doğrulamaları için destekleyici belgeleri kontrol etmelerine gerek yoktur ama denetçiler ilgili girdi, nitel ve nicel verilere ait bilgilere dayanarak maliyetin hesaplanması için uygulanan formullerin doğruluğuna odaklanmalıdır. Bununla birlikte, Faydalanıcı, Hibe sözleşmesi Genel Koşullar Madde 1 6'da belirtilen Sayıştay ve / veya Avrupa Komisyonu ya da dolandırıcılıkla mücadele birimi tarafından yapılan  denetleme için gerçek maliyetleri ile ilgili tüm temel veri ve kayıtları tutmak zorundadır.




-
Eğer bir doğrulama/denetim, Faydalanıcı(lar)nın veya  bağlı kuruluş(ları)nın birim maliyet, götürü veya sabit oranlı finansman hesaplamasında kullandığı yöntemim  ilgili koşullar veya gerçekleşmiş bilgilerle (gerçeklememiş faaliyetlere ait vb. ) uyuşmadığını ortaya koyarsa, Sözleşme Makamı bu gibi maliyetleri uygun olmayan maliyetler olarak belirleyebilir ve kullanılan bsitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin miktarı kadar bir tutarı geri alabilir.








 I 
Genel ve Rehberlik Prensipleri



Bütçe -  Tanımlar




Bir hibe sözleşmesi için bütçe, gelecek için sayısal olarak ifade edilmiş gerçekçi bir plandır. Bütçe, sözleşmenin en önemli parçasıdır ve hibe sözemesinde belirtilen faaliyetler ve hedefler temel alınarak hazırlanmış olmalıdır. Bütçe, mali, nicel ve nitel bilgilerin kominasyonuna dayandırılmalıdır. Bütçe, hibe sözleşmesi ile finanse edilen proje mali raporunun en önemli parçasıdır .



· Bütçe bir planlama aracıdır. Bütçe   ile amaç ve faaliyetleri olan bir organizasyonu planlamak ve daha olumlu kararlar almak mümkün olacaktır.



· Bütçe bir kontrol aracıdır. Bütçe, bir organizasyonun maliyet rehberi, göstergeler, tahminler ve kritelere göre düzenlenmiş harcamalarını kontrol edebilmesine yardım eder. Bütçe planlanan faaliyetlerle uyumlu olan harcamaları yansıtmalıdır.  Bütçe mali uyum için bir araçtır. Sözleşmeye dayalı olarak anlaşılmış bütçe kategorileri ve kalemleri genel harcama limitlerini oluşturur.




· Bütçe mali raporun aynasıdır. Gerçekleşen harcamalar mali rapor ile sunulacak ve bütçelendirilmiş harcamalarla karşılaştırılacaktır.



Hibe Faydalanıcısının Sorumlulukları




Hibe Sözleşmesi Faydalanıcıları: 




· Proje için belirlenmiş amaçlar, faaliyetler ve uygulama süresi ile uyumlu olarak gerçekçi, şeffaf, makul ve güvenilir bir proje bütçesi hazırlamalıdır.




· Gider Gerekçeleri dokümanına bütçe hazırlamak için kullanılacak varsayımları, yöntemleri, ve kaynakları açıklamalıdır:



· Proje girdilerinin miktarı (örneğin alınacak malların sayısı, istihdam edilecek veya görevlendirilecek personel sayısı ve çalışma süresi)



· Proje girdilerinin değeri (örneğin alınacak malların fiyatları, personel maaşları, danışmanların maaşları)



Faydalanıcı, bütçe ve gider gerekçeleri domünanına ek olarak, SM’nın (Sözleşme Makamı) talebi üzerine bütçe hazırlama sırasında kullandıığı belgeler ve kaynaklar la ilgili ilave açıklamalar sunabilmelidir. Aksi takdirde bütçe, güvenilirlik ve inandırıcılık konusunda kuşku yaratabilir.



Not: Basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin olması durumunda proje bütçesine dahil edilecek bilgi



Basitleştirilmiş Maliyet Seçeneğini öneren başvuru sahipleri, proje bütçe belgesinin ilk çalışma sayfasında, bu tür finansmanı ilgili her bir uygun maliyet başlık/kalem
, birim sütununda büyük harflarle aşağıdaki örnekte olduğu gibi  “BİRİM MALİYET” (aylık/uçuş vb.), “GÖTÜRÜ” veya “SABİT ORAN” olarak açıkça belirtmelidir. 



				Proje Bütçesi



				Tüm Yıllar







				Harcamalar



				Birim



				# Birim Sayısı



				Birim Maliyet 
(AVRO)



				Maliyet (AVRO)







				1. İnsan Kaynakları



				 



				 



				 



				 







				1.1 Maaşlar (brüt tutarlar, yerel personel)



				 



				 



				 



				 







				   1.1.1 Teknik



				Aylık



				12



				 4.000



				 48.000







				   1.1.2 İdari/destek personeli



				BİRİM MALİYET aylık



				12



				3.500 



				 42.000







				1.2 Maaşlar (brüt tutarlar, yabancı personel)



				 



				



				 



				 







				1.3 Görev/seyahat harcırahları



				günlük



				60



				 100



				6.000







				   1.3.1 Yurtdışı (projede görevli personel)



				BİRİM MALİYET günlük



				200



				20



				4.000 







				İnsan Kaynakları Ara Toplamı



				 



				



				 



				 100.000







				2. Seyahat6



				 



				



				 



				 







				2.1. Uluslararası seyahat



				Uçuş



				5



				 1.000



				5.000







				2.2 Yurtiçi ulaşım 



				BİRİM MALİYET aylık



				12



				 200



				2.400 







				Seyahat Ara Toplamı



				 



				 



				 



				7.400







				4. Yerel ofis



				SABİT ORAN 



				 



				 3%



				2.700







				4.1 Araç maliyetleri



				Aylık



				 



				 



				 







				4.2 Ofis kirası



				Aylık



				 



				 



				 







				4.3 Sarf malzemeleri - ofis malzemeleri 



				Aylık



				 



				 



				 







				4.4 Diğer hizmetler (telefon/faks, elektrik/ısınma, bakım)



				Aylık



				 



				 



				 







				Yerel Ofis Ara Toplamı



				 



				 



				 



				2.700







				5. Diğer Maliyetler, Hizmetler8



				 



				 



				 



				 







				5.1 Yayınlar9



				 



				 



				 



				 







				5.2 Etüt, Araştırma9



				GÖTÜRÜ 



				 



				 



				 8.000







				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				 



				 



				 



				8.000











Yukarıdaki Örnekte: 




· 1.1.1. Teknik Personel için harcamalar gerçekleşen gerçek maliyetler üzerinden ödenecektir. 1.1.2 İdari/Destek Personeli için harcamalar aylık BİRİM MALİYET esasına gore ödenecektir. Gerçek maaş bordrosu verileri hazır olduğunda, 42000 € tutar ödenecektir (YMM sayısal verileri doğrular (örneğin çalışılan aylar ve ilgili personeller gibi) ve birim maliyetin onaylanan bir basitleştirilmiş maliyet seçeneği olup olmadığını kontrol eder).



· Yerel ofis maliyeti (bütçe başlığı 4) maaşların nihai maliyetinin %3’ü üzerinden hesaplanarak ödenecektir. Ek bilgi, Gider Gerekçeleri belgesinde sağlanmaktadır (lütfen aşağıda inceleyiniz).



-
Eğer çalışma üzerinde uzlaşılan koşullara uygun olarak yapılıyorsa, 8000 € götürü olarak ödenecektir.



Ayrıca, başvuru sahipleri gider gerekçeleri belgesinin ikinci sütununu herbir bütçe başlığı ve kalemine karşılık gelecek biçimde: 



-  Maliyetler için belirlenen birim maliyet, götürü ve/veya sabit oran tutarını belirlerken kullanılan başvurulan yöntem ve bilgiyi vb.yi tanımlamalı




-   Nihai uygun tutarın hesaplanması için kullanılan formulleri açıklamalı 



-  Her bir faydalanıcı (basitleştirilmiş maliyet seçeneklerini kullanabilmesinin uygun olduğu) için kullandırılacak azami miktarı doğrulamak üzere basitleştirilmiş maliyet seçeneğini kullanacak fardalanıcıyı belirlemeli (bağlı kuruluş olması halinde, birinci faydalanıcı belirtilmeli) 



SÖZLEŞME MAKAMININ (SM) SORUMLULUKLARI



SM (Sözleşme Makamı’nın proje bütçe değerlendirilmesi ile ilgili personeli) proje bütçesinin makul ve kabul edilebilirliği ile onun altında yatan varsayım ve ilkeleri değerlendirmelidir.




NOT: Onaylanmış Basitleştirlmiş Maliyet Seçenekleri




Proje bütçesinin nihai versiyonunun Birim sütununda“BİRİM MALİYET”, “GÖTÜRÜ” veya “ SABİT ORAN” olarak  belirtililen  Herbir  başlık/ uygun maliyet kaleminin , imzalanan Hibe Sözleşmesinde SM tarafında basitleştirilmiş maliyet seçeneği olarak değerlendirildiği ve onaylandığı addedilir.( yukarıdaki örneğe bakınız).



Bir Bütçenin İncelenmesi için İpuçları



· Bütçenin gider gerekçesi belgesi, bütçenin nasıl oluşturulduğunu anlatmalıdır. SM, Faydalanıcı(lar)nın bütçeyi hazırlarken kullanmış olduğu varsayımlar ve ilkelerin  gerçekçi ve  makul olup olmadığını inceler. Bu, projenin faaliyetleri ve amaçları hakkında yeterli bilgiye sahip olmak için gereklidir. İlk adım faaliyetlerin tanımlanmasıdır. Daha sonra, niteliksel, sayısal ve finansal verileri incelemek için kaynaklar ve girdiler listelenmelidir.



· Bütçe açık, şeffaf ve ayrıntılı olmalıdır.




· Bütçe gerçekçi olmalıdır. Açıklanmamış kabaca tahminler ve tutarlar, bütçe güvenilirliğine şüphe düşürür. Aşırı ve düşük tahminlerin riskleri de buna dahildir.




· Proje amaç ve faaliyetleri göz önüne alındığında niteliksel ve sayısal veriler açık ve makul olmalıdır. Örnekler: edinilecek mallar/kalemlerin sayısı ve türü (örneğin araçlar, ekipman), nitelikleri ve personel sayısı ve gerekli süre (saatler, haftalar, aylar) birim ve alınacak malzemenin miktarı (örneğin ağırlığı, mesafesi, içeriği vb.).



· Maliyet ve fiyat verileriuygun destekleyici belgeler ve diğer kaynaklarla hem iç (hibe faydalanıcısı) hem de dışsal, makul ve doğrulanabilir olmalıdır.



· Bütçelendirilmiş harcamalar uygun olmayan harcamalara neden olabilecek bütçe aşımlarından kaçınabilmek için doğru bir biçimde sınıflandırılmalıdır.




· Bütçe ilkeleri – özellikle maliyet belirleme ilkeleri ve kilit konular – mevcut muhasebe yasaları (eğer uygunsa) ile uyumlu olmalı ve makul varsayımlara dayanmalıdır.



· Bütçenin aritmetik doğruluğu kontrol edilmelidir.




· Bütçelendirilmiş harcamalar geçerli sözleşme koşulları ile uyumlu olmalıdır. 




Bilgi Kaynakları



Bütçelendirilmiş maliyetleri değerlendirmek için kullanılan bilgi kaynakları aşağıakilere göre değişebilir: 



-
Giderlerin türü (örneğin sermaye harcaması maaş maaliyetleri, teknik yardım ödemeleri)




-
Kaynakların ve belgelerin mevcudiyeti. Örneğin: Faydalanıcı veya Delegasyondaki, kayıtlara ulaşılabilirlik ve bunların mevcut olma durumu.



-
Gerçek ya da geçmiş bilgi kullanımı



Bazı durumlarda bütçelendirilmiş maliyetleri değerlendirmek ve diğer kaynaklardan elde edilen bilgileri doğrulamak için farklı kaynakları kullanmak yararlı veya gerekli olabilir.




Geçmiş Bilgiler ve Gerçek Bilgiler arasındaki ilk ayrım aşağıdaki şekilde olabilir: 



· Gerçek Bilgi (‘GB’)




Gerçek bilgi, bir kurulusun geleceğe yönelik öngörülerde bulunmasında (bütçe hazırlamak gibi) yardımcı olacak olan bugüne ait verilerdir.




· Geçmiş Bilgi (‘GÇB’)




Geçmiş bilgi, bir kurulusun geleceğe yönelik öngörüde bulunmasına (bütçe hazırlamak gibi) yardımcı olacak olan önceki dönemlere ait verilerdir.




Faydalanıcı ve SM (Sözleşme Makamı) tarafından  elde edilmiş bilgiler arasında da bir ayrım yapılabilir:




· Sözleşme Makamı (‘SM’)




Bu, SM personelinin, SM’nin kendi kaynaklarından veya doğrudan  bağımsız dış kaynaklardan edindiğini bilgiyi ifade eder. Bu bilgi, mevcut veya geçmiş bilgi olabilir. Geçmiş bilgi, aynı Faydalanıcı veya bir başka Faydalanıcı hakkında olabilir. Bilginin türüne bağlı olarak, diğer faydalanıcılarla karşılaştırılabilir ise yararlı olabilir (örneğin, büyüklük, sektör, coğrafi konum, projeler ve faaliyetleri vb.).



· Faydalanıcı (‘FYD’)



SM’nin, doğrudan Faydalanıcıdan veya Faydalanıcı aracılığıyla elde ettiği bilgi.



Aşağıdaki tabloda verilen örnekler ile bu kaynaklara bir genel bakış sunmaktadır.




				Kaynaklar



				Örnekler







				PRO



				SM



				1SM bilgi sistemleri, veritabanları, SM’nın bilgi birikimi



				Harcırahlar için kurallar ve harcırahların oranları







				



				



				



				Proje yöneticilerinin devam eden projeler için alınmış benzeri ürünlerin ve hizmetlerin maliyetleri ile ilgili bilgi birikimi,







				



				



				2 Ulaşılabilir halka açık bilgi (internet, gazeteler, dergiler, broşürler)



				Hüküment/Bakanlık Maaş Cetvelleri







				



				



				



				Sosyal Güvenlik kesintileri (oran,%)







				



				



				



				Seyahat Masrafları (uçak, tren bilet fiyatları  gibi)







				



				



				



				Kurum/Kuruluş Maliyetleri (elektrik, su, gaz, yakıt) ve vergiler ile diğer zaruri ödemeler ( atık su ve katı atık kesintileri gibi)







				



				



				



				İnternetten veya gerçek gayrimenkul acentelerinden elde edilmiş, M2 başına kira fiyarları (Ülke, şehir) 







				



				



				3 Doğrudan yükelnicilerden elde edilen bilgi  



				Tedarikçilerden ( ör: ekipman) ve hizmet sağlayıcılardan ( teknik Destek birim maliyetleri) alınan fiyat teklifleri 







				



				



				4 Diger Faydalanıcılar tarafından uygulanması devam eden projelerle ilgili bilgi



				Sözleşmeler (istihdam, kiralama, leasing, teknik yardım)







				



				



				



				Ekipman ve araçların, maliyet ve fiyatları







				



				FYD



				1 Faydalınıcı bilgi sistemleri, kayıtlar ve belgeler



				PRJ-SM  için  2 ve 3 aynıdır







				



				



				



				Sözleşmeler (istihdam, kiralama, leasing, teknik yardım)







				GÇB



				SM



				1 SM arşivleri/proje dosyaları, bilgi sistemleri veri bankaları, Komisyon Personelinin deneyim ve bilgi birikimi



				Ekipman ve araçların ihale, satınalma dosyalarındaki, faturatlardaki maliyet/ücretleri.




Aynı veya karşılaştırılabilinen, ekipman ve araçların ihale edilmiş maliyet/fiyatları, faturalar, teknik şartnameleri.







				



				



				



				Önceki  proje dosyalarındaki maaşlar ve ilgili maliyetler







				



				



				



				Önceki proje dosyalarındaki konferans ve seminer maliyetleri







				



				



				



				Veri bankaları, teknik yardımlar (ücret oranları gibi), diğer yükleniciler







				



				



				



				Geçmiş proje dosyalarındaki hizmet sağlayıcıların maliyetleri (teknik yardım, mali denetleme, değerlendirme) 







				



				



				2 Diğer Faydalanıcılar tarafından uygulanan önceki projelerle ilgili bilgiler



				Yukarıda belirtilen TRH-SM 1 ile aynı







				



				FYD



				1 - Faydalanıcının geçmiş kayıtları ve belgeleri



				Satın alınan ekipman, araçlar vb.







				



				



				



				Muhasebe/Maaş Bordrosu sistemindeki, ücretler ve ilgili maliyetler 







				



				



				



				Hizmet sağlayıcıların maliyetleri (teknik yardım, mali denetleme, değerlendirme )







				



				



				



				Kurum/Kuruluş Maliyetleri (elektrik, su, gaz, yakıt) ve vergiler ile diğer zaruri ödemeler ( atık su ve katı atık kesintileri gibi)







				



				



				



				Ofis için iletişim maliyetleri (telefon, faks, internet)











Bilgi kaynakları ve belgelerin incelenmesi için tavsiyeler




· İyi hazırlanmış bir gider gerekçesi belgesi bir bütçe için minimum gerekliliktir. Büyük harcama kalemleri için – uygun durumlarda belge biçimindeki destekleyici kanıt, basılı, elektronik veya diğer ortamlardan elde edilmelidir.



· Bağımsız dış kaynaklardan (Faydalanıcı hariç), elde edilen kanıt faydalanıcıdan elde edilen kanıttan daha güçlüdür. Örnekler:  bilgisayar ekimanı için doğrudan tedarikçiden veya interetten alınan fiyat teklifleri.



· Kurum içi üretilen bilgi ve belgeler, eğer kontrol ve onay sürecine tabi olmuşlarsa, daha güvenilirdir. Küçük ve Orta ölçekli organizasyonların aksine, büyük organizasyonarın genellikle güçlü iç kontrolleri, köklü ve resmi kuralları ile prosedürleri vardır. Örnekler: bir bakanlık veya büyük uluslararası STK tarafından kullanılan resmi maaş cetvelleri iyi kanıt iken küçük yerel STK’nın (resmi olmayan) maaş politikaları, kolaylıkla değiştirilebilir olduğu için, iyi bir kanıt değildir. İkinci durumda dışsal göstergeler ile bir gerçeklik kontrolü tavsiye edilir.



· Orjinal belgeler, fotokopi veya kopya belgelerden, daha güçlü kanıtlardır. Bir orjinal tedarikçi faturası veya sözleşmesi, bir dahili onaylı makbuz ‘dan daha güvenilirdir.



· Hibe Faydalanıcısından bağımsız olarak Sözleşme Makamı (SM) tarafından elde edilen mevcut bilgi, bütçelendirilmiş maliyetler için en güvenilir destekleyici bilgi kaynağıdır. 




·  Sözleşme Makamının (SM) hibe faydalanıcısından elde ettiği geçmiş bilgi, daha az güvenilir olabilir ama bütçe maliyetleri için uygun destekleyici bilgi oluşturabilir.




· Avrupa Birliği tarafından dış projeler kapsamında finanse edilen hibe sözleşmeleri için geçerli Genel Koşullar, Madde 14; uygun maliyetler için gerekli şartları sağlar. Bütçe maliyetleri bu sözleşme koşullarına uygunluk için gözden geçirilmelidir.




· Genel Koşullar, Madde 16; Faydalanıcıların tutması gereken doküman türleri, kayıtlar ve bilgilerle ilgili olarak kriterler ve örnekler sağlar. Bu madde, proje bütçesi maliyetlerinin değerlendirilmesi için yol göstericidir.



Sayısal, Niteliksel ve Maliyet Hususları



Bütçelendirilmiş maliyetlerin değerlendirme çalışmasına, geri planda sayısal, niteliksel ve maliyet hususları dahil edilir.




Sayısal Hususlar:




Çoğu durumda sayısal hususlar incelenmelidir. Örnekler: edinilecek malların sayısı, gerekli personel sayısı, Danışmanlık sayısı, zamanlama hususları (saatler, günler, aylar vb.), ölçüler (ağırlık, mesafe vb.) ve maliyetlerin dağılımı (yüzdeler, sayılar). Sözleşmesel belgeler ve gider gerekçelerindeki bilgiler ve faaliyetler göz önünde tutularak sayısal hususların güvenilirlik kontrolü incelenmelidir.



Niteliksel Hususlar




Niteliksel hususların önemi harcamaların türü ile değişir ve maliyetler üzerinde önemli etkisi olabilir.



Örnekler:



Yatırım giderleri için (örneğin bilgisayar ekipmanı, araçlar) ana teknik tanımlayıcı özellikler ve gerekliliklerin maliyetler ve fiyatlar üzerinde önemli bir etkisi vardır. Örneğin, Bilgisayar ekipman hafızasının boyutu, satın alım fiyatı üzerinde  doğrudan ve önemli bir etkisi vardır.




Personel maaşları ve Danışmanlık ücretleri. Yeterlilikler, uzmanlık, deneyim ve bazı özel gerekliliklerin maaş maliyetleri  üzerinde doğrudan ve önemli bir etkisi  vardır. Aynı durum, teknik yardım, danışmanlar ve uzmanların ücreti içinde geçerlidir.




Maliyetler




Maliyetler, fiyatlar, birim maliyetler, maliyet oranları vb.nin uygunluğu ve kabul edilebilirliği için kontrol yapılmalıdır. Doğası ve büyüklüğüne bağlı olarak, maliyetlerin incelemesi için daha fazla zamanın harcanmasına gerek olabilir.




Örnekler:



Yatırım giderleri için fiyat/ maliyetlendirme hususu çok önemlidir. Satın alınacak teknik ekipman ( örneğin tıbbi malzemeler) ve bilgisayar fiyatlarının bütçe üzerinde doğrudan ve önemli bir etkisi vardır. Bu nedenle, yeterli bir incelemeye, güvenilebilir fiyat bilgisi veya Faydalanıcı veya dış kaynaklar tarafından (tedarikçilerden elde edilecek teklifler gibi) sağlanan fiyatları teyit edici belgeler dahil edilmelidir.



Aynı durum genellikle proje personeli maşları içinde geçerlidir. Bazı durumlarda, hibe Faydalanıcısı tarafından sağlanan maaş kayıtlarının kopyaları ile yapılan bir kontrol yeterli olarak değerlendirilmez. Dış göstergelerle Faydalanıcının  ek bir kontrolünün yapılması gerekli olabilir (bir bakanlık veya büyük STK’nın maaş çetvelleri gibi).



Genel olarak ifade edilecek olursa, bütüm maliyet başlıkları ve tüm alt kategorilerinin geniş ve tam bir inceleme yapmak gerekli değildir. Aşağıdakiler her bir vaka için ayrı ayrı ele alınmalıdır: 



· Maliyet kategorilerinin içinde örnek kontrollerinin kullanılması;




· yüksek ya da olağan dışı maliyetler veya maliyet kalemlerine odaklanılması;




· -Proje bütçesinin kalitesi. Eğer proje bütçeleri şeffaf ve gider gerekçeleri belgesinde net bir biçimde açıklanmışsa, örnek kontrolleri ve maliyetlerin sayıları temelinde sınırlı bir inceleme tüm bütçeyi uygun olarak kabul etmek için yeterli olabilir. Açık ve detaylı hazırlanmamış proje bütçeleri daha fazla çalışma ve belki de tam bir kontrol gerektirecektir. Bazı durumlarda bir bütçenin kalitesi, çok zayıf olabilir, bu gibi durumlarda Faydalanıcıya çalışmasını yeniden yapmasını ve yeni bir proje bütçesi sağlaması rica edilebilir.



II. KONTROL LİSTESİ



Bu kontrol listesi, uygulanacak prosedürler ve kontrollerden oluşur: 



· her bir maliyet kategorisi/altkategori




· belirli maliyet kategorileri: insan kaynakları, seyahat, ekipman ve malzeme, ofis giderleri ve diğer maliyetler ve hizmetler




				Tüm Proje bütçe maliyet kategorileri: Alt kategoriler







				1



				Rakamların aritmetik doğruluğunun maliyet bütçesi ve destekleyici belgeler içerisinde kontrol edilmesi, Eğer gerekliyse /örnek olarak uygunsa.



				Belirli bütçe maliyeti ve destekleyici belgeler, tablolar, maliyetlerin ayrıntılı dökümü.




 Bu belgeleri bütçeye eklemek ve/veya gider gerekçeleri belgesine dahil etmek, iyi ve genel bir uygulamadır.







				2



				Eğer açıklama ve/veya ilave bilgi gerekiyorsa / edinebilmek için Faydalanıcıya başvurulması.



				 







				3



				Götürü (Eğer Uygunsa)




Eğer, Maliyet bütçesi veya bir kısmının finansmanı için Götürü  Kabul edilebilirse; 




- -ilgili toplam bütçelendirilmiş maliyetler gerçekçi olmalıdır




-faaliyetler ve kaynaklar götürü olarak finance ediliyosa açıkca tanımlanmalıdır.



				Bütçelendirilmiş maliyetlerin götürü, birim maliyet veya sabit oran olarak kullanıldığı durumlarda gerçek maliyetler gerçekleşmiş (ve bu bütçe maliyetleri ile ilişkilidir) doğrulamaya dahil edilmeyecektir.

Bu durumda bütçe maliyetleri daha kapsamlı incelenmelidir.







				4



				Birim Maliyet (Eğer uygunsa)



Eğer, Maliyet bütçesi veya bir kısmının finansmanı için Birim Maliyet kabul edilebilirse; 




· ilgili toplam bütçelendirilmiş maliyetleri gerçekçi olmalıdır.




· ilgili sayısal veriler gerçekçi olmalıdır;




· birim maliyetler gereği gibi ve tutarlı hesaplanmış olmalı; ve




· birim maliyetler ile finanse edilen faaliyetler ve kaynaklar açıkça tanımlanmalıdır.








				







				5



				Sabit Oran (Eğer Uygunsa)



Eğer, Maliyet bütçesi veya bir kısmının finansmanı için Sabit oran (yüzde oranları gibi)  kabul edilebilirse; 




· ilgili toplam bütçelendirilmiş maliyetler gerçekçi olmalıdır.




· ilgili sayısal veriler gerçekçi olmalıdır;




· sabit oran gereği gibi ve tutarlı bir şkilde  hesaplanmış olmalı; ve




· sabit oran ile finanse edilen faaliyetler ve kaynaklar açıkca tanımlanmalıdır.







				











				Proje Bütçesinin Maliyet Kategorileri 



İNSAN KAYNAKLARI (‘İK’)







				Amaçlar: 



-İnsan Kaynakları için toplam bütçe maliyetlerinin gerçekçiliğini değerlendirmek; ve eğer uygunsa




- SM’nin finansman için  basitleştirilmiş maliyet seçeneklerini onaylamak üzere  bu seçeneğin  temel olarak kullanıldığı bütçe maliyetlerini değerlendirmek 







				#



				Prosedürler ve Kontroller




İnsan Kaynakları için toplam bütçe maliyetlerinin gerçekçiliğini değerlendirmek; ve eğer uygunsa




· SM’nin finansman için  basitleştirilmiş maliyet seçeneklerini onaylamak üzere  bu seçeneğin  temel olarak kullanıldığı bütçe maliyetlerini değerlendirmek 



				Kaynaklar/Belgeler/Örnekler







				1



				Niteliksel bilgiler gerçekçi mi/ proje faaliyetlerine uygun mu?
- yeterlilikler, deneyim, gereken özel beceriler
- yerel personelve/veya uluslararası personel, yabancı personel
- görevler: yönetimsel, mali idari, operasyonel,  




teknik, destek.



				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle:profillerin detaylı tanımları / proje görevlerini yapabilmek için personel  gereklilikleri 







				2



				Sayısal bilgiler gerçekçi mi/ proje faaliyetlerine uygunmu?
- Farklı görevler için çalışacak personel sayısı ( # 1’e bakınız)



- tam zamanlı, yarı zamanlı
- projede görevlendirilecek personelin işe alınacağı/görevlendirileceği çalışma süresi  (haftalık, aylık, yıllık)
  








				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle:  personel sayısının miktarı ve  zaman süresinin tanımlanması için kullanılan varsayımlar/prensiplerin tanımı, 












				3



				
Brüt Maaşlar: 
- Faydalanıcının düzenli maaş/ödeme ilkeleriyle uyumlu mu




- resmi, genellikle kabul edilebilir ödeme/maaş cetvellerine dayanıyor mu?
- konuyla ilgili standartlar/kriterler/göstergelerle uyumlu mu (ülke, sector ...)



				Faydalanıcının güncel, devam eden istiham sözleşmeleri
Faydalanıcının Maaş ve bordro verileri
Resmi maaş cetveli (bakanlık, sector, büyük STK...)




Komisyon personelinin bilgi birikimi, Komisyon arşivlerindeki geçmiş dönem proje bilgileri
Örnekler: işe alım sözleşmeleri, ücret makbuzları, proje final raporundaki bilgiler ve hesap denetim ve değerlendirme raporları
Ülke/Sektördeki  Referanslar. Örnekler: İstihdam Büroları (Kamu Sektörü) ve istihdam/ işe alım ajansları (özel sector), internek







				4



				Sosyal Güvenlik Ödemeleri:
- doğru uygulanabilir kurallar temelinde mi hesaplanıyor?
(Maaş / ücret bileşenlerinin %’si; sabit miktarda ..)
- Resmi, genel olarak uygulanan kurallara ve düzenlemelere dayalı?








				Kamu / devlet / istihdam ofis / sektör yayınlar, kılavuzlar, broşürler
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				Maaşlarla ilgili maliyetler:




- doğru uygulanabilir kurallar temelinde mi hesaplanmakta?
   (Maaş / ücret bileşenlerinin %’si ; sabit miktarda ..)
- dahili kurallar ve  ilkelere dayalı
- Resmi, genel olarak uygulanan kurallara ve düzenlemelere mi dayalı








				Faydalanıcının dahili ilkeleri ve kuralları (İK/ Yönetim İç Yazışmaları, rehberler) devlet/vergi/ istihdam ofis iletişimleri (internet, broşürler..), resmi broşürler, internetteki sektör kuralları ve politikaları (sağlık, tarım, ulaştırma gibi) 



Örnekler: hastalık sigortası ve emeklilik planları, tahsisatlar (temsil, öğünler, telefon...), Eğitim için masrafların ödenmesi  







				6



				Harcırahlar
- uygulanabilir kurallar temelinde hesaplanmakta:?
- dahili kurallar ve ilkelere daynıyor?
- Resmi, genel olarak uygulanan kurallara ve düzenlemelere mi dayanıyor?



- uygun, projede görevlendirilecek gerçekçi günlerin sayısına dayanoyor mu?



				Faydalanıcının iç kuralları (İK/ Yönetim İç Yazışmaları, rehberler) devlet/vergi/ istihdam ofis iletişimleri (internet, broşürler..), 5 ile aynı ve Komsiyon kuralları/sözleşme koşullarındaki oranlar, PRAG..











				Proje Bütçesi Maliyet Kalemi Kategorisi: SEYAHAT







				Amaçlar:
 




- Seyahat  için toplam bütçe maliyetlerinin gerçekçiliğini değerlendirmek; ve eğer uygunsa




- basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin bir temel olarak kullanıldığı bütçe maliyetlerini değerlendirmek ve SM (Sözleşme Makamı)’nın finansmanı amacıyla basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin onaylaması için







				#



				Prosedürler ve Kontroller



				Kaynaklar/Belgeler/ Örnekler







				1



				Niteliksel bilgiler gerçekçi mi/ proje faaliyetlerine uygun mu?





- Proje için yapılan uluslararası ve yerel seyahatlerin gerekliliği



- Seyahatin Türü ve sıklığı:




Hava yolu, tren, deniz,diger; yerel, uluslararası




Seyahat başına yapılan harcama, abonelikler, yerel ulaşım(haftalık, aylık)




				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle: uluslararası seyahatin gerekliliği (yüksek maliyetler)
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				Niceliksel Bilgiler gerçekçi mi/ proje faaliyetlerine uygun mu?




- Katılınması gereken seyahatin sayısı ( yerel ve uluslararası)




- Saha ziyaretlerinde yapılan seminerler ve toplantılar,




- Zamanlama (ör: projenin başlangıç ve ara dönemi, projenin sonu) ve zamanlama dönemi ( haftalar, aylar) 




				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle: varsayımların tanımlanması/ niteliksel data için kullanılan prensipler







				3



				
Seyahat Maliyetleri;




· Faydalanıcının yönetmeliklerinedayanıyor mu?




· Resmi, genel olarak geçerli yönetmelik ve kurallara dayanıyor mu?




· Güvenilir ve doğru bilgiye mi dayanıyor?




· Geçerli standart/kriter / referanslarla uyumlu mu?








				Faydalanıcının iç yönetmelikleri ve kurallarrı ( İK/ yönetim talimatları, rehberler),




İdari/ STK politikaları ve kurallar ( uluslararası rehberler, yönetmelikler, broşürler…..)




Diğer projelerin mali raporlarındaki, denetim ve değerlendirme raporlarındaki bilgiler.




SM personelinin bilgi birikimi




Internet: Ulusal ve Uluslararası uçuş, tren ve otobüs fiyat değerleri




Seyahat acentalarından alınan faturalar




Örneğin: yerel seyahat  abonman ücretinin geri ödenmesi 












				Proje Bütçesi Maliyet Kalemi Kategorisi: MALZEME VE EKİPMAN







				Amaçlar:





Ekipman ve Malzemeler için toplam bütçe maliyetlerinin gerçekçiliğini değerlendirmek; ve eğer uygunsa




- basitleştirilmiş maliyet seçenekleri için bir temel olarak kullanılan bütçe maliyetlerini değerlendirmek için,  SM (Sözleşme Makamı)’nın finansman için basitleştirilmiş maliyet seçeneklerini onaylaması için












				#



				Prosedürler ve Kontroller



				Kaynaklar/Belgeler/ Örnekler







				Ekipman; aşağıdaki özelliklerdeki sabit varlıklar olarak ifade edilen geniş bir sınıflamayla ilgilidir.




· Kıymetli/ elde edme maliyeti çok yüksek




· Bir organizasyonun muhasebe kayıtlarında  sermayeleşmiş maliyetler




· Genel olarak bir yılı aşan kullanım




· Satın alma prosedürüyle edinilmiş mallar








				Örnekler:





Taşıtlar: arabalar,kamyonlar,forklift, ambulans,motorsiklet
IT ekipmanları: bilgisayarlar, server, yazıcılar, yazılımlar ve lisanslar




Ekipmanlar ( özel ve teknik olanlar dahil): test ve ölçüm, laboratuvar, temizlik, depolama ekipmanı ve sistemler
Makinalar: Orman makinaları, sağlık makinaları




Ofis ekipmanları: fotokopi , faks, tarayıcı, projektör




Çeşitli: buzdolabı, çep ve akıllı                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    telefonlar, özel araçlar







				
Tanım: Malzemeler aşağıdaki özelliklerdeki somut varlıkların geniş sınıflandırmasına işaret eder.




· Orta düzey/ düşük maliyetle edinim (sabit varlıklarla karşılaştırıldığında)




· Organizasyonun muhasebe kayıtlarındaki harcamalar olarak muhasebeleştirilmesi (sermayeleştirilmemiş ve silinmiş )




· Bir yıldan fazla veya daha az süredir kullanılan




· Satın alma prosedürü yoluyla alıanbilen ancak her zaman bu şekilde edinmek zorunda olunmayan



				Örnekler:




Yedek parçalar ve makinaların parçaları, ekipmanlar, taşıtlar




Araçlar (Özel teknik araçlar dahil)




Malzemeler: tahta, taş, çeşitli tiplerde plastic ve projenin ihtiyacı olan malzemeler; kimyasal ürünler….












				Ekipman ve Malzemelerin satın alınması
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				Ekipman/ malzemeler için verilen Niteliksel bilgiler gerçekçi mi/ proje faaliyetlerine uygun mu?




· Ekipmanın/ malzemenin proje için gerekliliği




· Teknik gereklilikler ve özellikler




· Gereken özel ve teknik uzmanlığın (içeriden/dışardan) kıllanımı 




· Satın almanın yapılması ve menşei kuralına uygunluk








				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle:  Belirli teknik gereklilikler ve teknik uzmanlığın kullanılması







				2



				Ekipman/ malzemeler için verilen Niceliksel bilgiler gerçekçi mi/ proje faaliyetlerine uygun mu?




-Proje için gerekli olan unsurların türü ve sayısı ( bkz # 1)




- zamanlama ve zaman priyondları ( haftalari aylar)



				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle: kalemlerin sayısı için  gerçekçi bir  tahmin, özel ve teknik uzmanlığın kullanımı gerektiren birimler  











				Proje Bütçesi Maliyet Kalemi Kategorisi: EKİPMAN VE MALZEMELER (devam)







				3



				Ekipman ve malzemeler için bütçelenen birim maliyetler:




· Gider gerekçesi belgesinde her kalem için uygun şekilde gerekçelendirilmiş mi? ( kullanılan kaynaklar, dayanak)




· Ilgili bölümlerde analiz edildi mi? ( e.g ek maliyetler/ ulaşım, sigorta ve özel nitelikler ve seçeneler için geçerli olan maliyetler)




· konuyla ilgili standartlar/kriterler/göstergelere (ülke, sektör ...) uygun mu?








				Faydalanıcı tarafından sağlanan bilgi ( ör: faturalar ve teklifler)




Sözleşme Makamı tarafından doğrudan elde edilen maliyetler ve ücret bilgisi ( ör: tedarikçilerden alınan teklifler ve internet)




Sözleşme Makamının geçmişteki proje dosyalarındaki maliyet ve ücret bilgileri ( ör: ihale ve satınalma dosyaları, faturalar, proje mali raporları ve denet,im raporları)




Örnekler: Bilgisayar  ekipmanları için ücretler ve teknik özellikler  tedariköilerin web sayfalarından kolaylıkla control edilebilir.




Özel medikal ekipmanların ( ör: röntgen makinası)  satınalma maliyetleri gelen teklifler/ özel medical ekipman tedarikçilerinden alınan propforma faturalar,  alınan faturalar veya hastanalere, medical merkezlere, bakanlıklara ( standartlar ve rehberler) sağlık ve medical bakım sektörleri için şemsiye organizasyonlara sorularak control edilebilir.







				4



				Ekipman ve malzemler için bütçelenen tüm maliyetler:




· niteliksel ve   mali bilgi uygun ve güvenilir şekilde hesaplandı mı?




· uygun olan yerlerde ek maliyetlerr dahil edildi mi?








				Bkz : 1. ve 3. maddeler












				Ekipman kiralanması







				5



				Kiralama ve satınalmayla ilgili değerlendirmeler gider gerekçesi belgesinde uygun şekilde açıklandı mı? ( ör: fayda maliyet) 








				 







				6



				Kira Maliyetleri:




· Gider gerekçesi belgesinde her kalem/ kalem grubu için uygun şekilde açıklandı mı? (dayanak, kullanılan kaynaklar)




· Uygun şekilde belgelendirildi mi? (kira giderlerinin fazla olması halinde)?




· Uygun Şekilde hesaplandı mı? (kalem adedi, kapsanan zaman)








				Ekipman kirası / leasing için faydalanıcının sure gelen sözleşmeleri




Kira maliyetleri için :




· Sözleşme Makamının doğrudan elde ettiği bilgi (örn:  hizmet sağlanlardan alınan faturalar, internet)




· Proje mali raporlarında veya denetim raporlarında kira maliaytelerina ait bilgiler




Örnek: areolar için kira maliyetleri (örn: araba) veya medical veya teknik ekipmanlar











				Prosedürler ve Kontroller: Ofis Maliyetleri







				Amaçlar: 



-Toplam bütçelendirilmiş ofis maliyetlerinin uygunluğunu değerlendirmek; ve eğer uygunsa




- basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin bir temel olarak kullanıldığı bütçe maliyetlerini değerlendirmek ve SM (Sözleşme Makamı)’nın finansmanı amacıyla basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin onaylaması için







				Not:  Aşağıda tanımlanmış kontroller ve prosedürler, ofis maliyetlerinin en yaygın türleri ile ilgilidir.



Ofis maliyetlerinin diğer türleri için kullanılabilir benzer veya aynı prosedürler ve kontroller .







				#



				Prosedürler ve Kontroller



				Kaynaklar/Belgeler/ Örnekler







				1



				Niteliksel bilgiler gerçekçimi/ proje faaliyetlerine uygun mu?




Ofis ve ilgili maliyetler proje için zaruri mi?
- görevler: yönetimsel, mali idari, operasyonel,  




teknik, destek...
ofis içinde/dışında yapılacak



				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Örneğin : Özel gereksinimler, minimum alan /m2 olarak ofis sahası gibi







				2



				Sayısal bilgiler gerçekçimi/ proje faaliyetlerine uygun mu?




- Ofis maliyetlerinin gerçekleştirileceği Zaman periyodu.





- Uygun kalemlerin sayısı (sarf malzemeleri örneğin), miktarı 




(kira maliyeti için m2)



				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle: yaklaşık maliyet ve miktarı belirlerken kullanılan varsayımları/esaslar












				3



				Bütçelendirilmiş ofis maliyetleri: 




- gerçekçi ve uygun öngörülere dayandırılmış mı? 
- Gider Gerekçeleri Belgesinde yeterince açık tanımlanmış mı?
- gerektiğince/uygun belgelendirilmiş (ofis kira kontratı gibi)




- Uygun tahsisat konularına dayandırılmış




(proje için kullanılan, edinilmiş bina veya  kiralanmış ya da edinilmiş binanın bir bölümü) 
- Faydalanıcının yeterli tarih kayıtlarına doğrultusunda mı?




 - Diğer proje Faydalanıcılarının ofis giderleri için tarihi kayıtlarının doğrultusunda mı?



				Faydalanıcının önceki maliyet bilgileri (mali raporlar, genel hesap defteri ve mizan maliyet hesapları...)



Faydalanıcı tarafından sağlanan aytıntılı maliyet bilgilerini destekleyici çizelge ve belgeler 



SM tarafından tutulan geçmiş proje dosyasındaki ofis maliyetleri (projenin mali raporları, mali denetim raporu....)







				Yukarıda # 3’de tanımlananlara ek olarak tipik ve yaygın prosedürler ve kontroller







				4a



				Ofis Kiralama Maliyetleri
- kira sözleşmesine ve eğer uygunsa uygun tahsisat konularına dayandırılmış
- eğer ofis kendilerinin ise güncel/ geçmiş dönem  ofis maliyetlerine ve  uygun tahsisat konularına dayandırılmış
- konuyla ilgili standartlar/kriterler/göstergeler (ülke, sektör ...)








				Yukarıda  # 3 deki gibi ve: 
-Faydalanıcı tarafından sağlanan kira kontratı
-göstergeler: her metrekare için kira bedeli




 -internet veya gayri menkul acentasından elde edilmiş







				4b



				Sarf Malzemeleri ve ofis alımları
- uygun bir döküme dayali destek planlaması
- yüksek değerdeki kalemlere odaklanmış



				Yukarıda # 3 deki gibi ve:
Faydalanıcı tarafından sağlanan harcama /ücret bilgileri (örn. Fiyatlandırma, faturalar, sipariş formları, alınan teklifler)







				4c



				Düzenli Harcamalar (elektrik, su, yakıt) ve vergiler (kanalizasyon ve katı atık ücretleri gibi)




- düzgün tarihsel veriye dayalı 
- süregelen sözleşmelere dayalı
- ilgili standartlar / kriterler / karşılaştırmalar doğrultusunda



				Yukarıda  # 3 deki gibi ve: 




- faydalanıcı tarafından sağlanan harcama/ücret bilgileri (örn. Sözleşmeler/faturalar)
- hizmet sağlayıcıların internet siteleride halkın ulaşması mümkün olan harcama/ücret bilgileri







				4d



				Bakım ve temizlik



				Yukarıda # 3 ve 4c deki gibi







				4e



				İletişim (telefon, faks, internet) 



				Yukarıda # 3 ve 4c deki gibi











				Faaliyet Bütçe Maaliyet Kategorisi: DİĞER HARCAMALAR VE HİZMETLER







				Hedefler: 




- Diğer harcamalar ve hizmetler için bütçelendirilmiş toplam maaliyetlerin akla yatkınlığının değerlendirilmesi; ve eğer uygulanabilir ise:




- Sözleşme Makamının finansman kapsamında basitleştirilmiş maaliyet seçeneklerini onaylaması için basitleştirilmiş maaliyet seçeneklerinin temeli olarak kullanılan bütçelendirilmiş maaliyetlerin değerlendirilmesi







				#



				Yöntem ve Kontroller



				Kaynaklar / Dökümanlar / Örnekler







				1



				Niteliksel bilgiler gerçekçimi/ proje faaliyetlerine uygun mu?

- Diğer maliyetler ve hizmetler maliyetleri proje için zaruri mi?





- Dış Hizmet sağlayıcıları kullanımı (gereklilikler, yeterlilikler, profiler...)





-yeterlikler, deneyim ve hizmet sağlayıcının personel uzmanlığı



				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle: Hizmet tedarikçileri için kilit gereklilikerin profilleri 







				2



				Sayısal bilgiler gerçekçimi/ proje faaliyetlerine uygun mu?




Zamanlama (projenin başlanğıcı, ara dönem, proje sonu) ve hizmet sağlayıcılar tarafından gerçekleştirileceği Zaman (saatlik, adamgün)

- eğer uygun ise bütçe kalemlerinin sayısı (broşürler, yayınlar gibi)



				Proje tanımlama belgesi ve Gider Gerekçesi Belgesi




Özellikle: yaklaşık maliyet ve miktarı belirlerken kullanılan varsayımları/esaslar












				3



				Hizmetler için Bütçelendirilmiş birim maliyetler, gündelikler:




- Her bütçe kalemi için Gider gerekçeleri belgesinde yeterince açıklanmışmı (temel, kullanılmış kaynaklar)
- gerçekçi ve uygun kaynak bilgilerine mi dayandırılmış mı?
- uygun yeterli belgelerle desteklenen durumlar
- ilgili standartlar/kriterler/göstergelere uyumlu



				-Faydalanıcı tarafından sağlanan bilgiler:
 - Birim maliyetler/maliyetler, oranlar, gündelikler için Tedarikçilerden (broşürler vb.) ve hizmet sağlayıcılardan alınan teklifler 
- Teknik yardım değerlendirme, mali denetim/doğrulama (faturalar...) için önceki ve devam eden sözleşmeler







				



				



				Sözleşme Makamı (SM) personelinden edinilen bilgi:




-Faydalanıcı tarafından yukarıda sağlanan bilginin aynı




-Proje yöneticilerinin, geçmiş ve devam eden projelerde alınmış benzer hizmetlerle ilgili maliyetlere dair  bilgisi
- Veritabanı danışmanları, teknik yardım (gündelik oranları gibi), diğer üstleniciler
- Geçmiş proje dosyaları: ihale ve satın alma belgeleri
 - Hizmet sağlayıcılarının, mali denetim ve doğrulama raporlarına ait faturaları 







				4



				Bütçelendirilmiş diğer maliyetler ve hizmetlerin maliyetleri, uygun bir biçimde sayısal ve mali   bilgiler temelinde hesaplandı mı?



				Yukarıda # 13 ve 3 deki gibi











				Faaliyet Bütçe Maaliyeti Kategorisi: DİĞER HARCAMA VE HİZMETLER (devamı)







				Yaygın ve ortak ofis harcamaları – yukarıda #3de belirtilene ek olarak, yöntemler ve kontroller







				5a



				Yayınlar



				Yukarıda #1den 4’e kadar belirtildiği gibi ve ihtiyaç duyulan yayınların sayıları ve kategorilerinin ayrıntılı tanımları







				5b



				Çalışma ve araştırmalar



				Yukarıda #1den 4’e kadar belirtildiği gibi ve:
- beklenen çıktının ayrıntılı tanımı (örn. rapor)
- uygulanabilir ve mümkünse sözleşmenin (taslak) iş tanımı
- gerekli zamanın ayrıntısı (örn. adamgün sayısı), uzman yeterliliği, uzmanlık ve deneyim







				5c



				Harcamaların doğrulanması (dışardan bir denetçi tarafından)



				5b deki gibi







				5d



				Değerlendirme



				5b deki gibi







				5e



				Yazılı çeviri ve tercüme



				5b deki gibi 







				5f



				Finansal Hizmetler (Banka garanti maaliyetleri) 



				Faydalanıcı tarafından sağlanan bilgilendirme
-Hesap ekstresi üzerindeki banka ücretlerinin ispatlanması ve sözleşme, banka bröşürü ve el ilanı gibi resmi banka dökümanları 







				



				



				Sözleşme Makamı tarafından edinilen bilgiler 
- Yukarıda faydalanıcı tarafından sağlanan bilgilerle aynı 
- banka ücretleri / websitesi üzerindeki oranlar







				5g



				Konferans ve seminerler



				5b deki gibi, ve uygun olan durumlarda destek planlaması ve bütçelendirilmiş konferans ve seminer maaliyetlerinin ayrıntılı dökümü







				5h



				Görünürlük faaliyetleri. Bunlar örneğin: 
- materyaller: yayın panoları, broşürler, kartvizitler, tanıtım araç-gereçleri (kalemler, anahtarlıklar, yapıştırmalar vesaire) 
- medyadaki reklam ve bilgilendirmeler (TV, Radyo, İnternet)
- Sunumlar



				5b deki gibi 











Birlik finansmanının amaçları için harcırahlar,basitleştirilmiş maliyet seçeneği olarak değerlendirilmez.  Bir hibe faydalancısı kendi personel kuralları ve taleplerine uygun olarak  harcamalarının karşılamasını  için sabitlenmiş bir tutarla  masrafları karşılar.  Harcırahlar gerçek maliyet olarak değerlendirilir.
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EK L







Hibe projelerinde çalışan/çalışacak Devlet Memurları ve/veya diğer görevlilerin durumları ile ilgili açıklama  











Genel konular







Aşağıdaki hükümler, yalnızca Avrupa Topluluğu tarafından dış faaliyetler çerçevesinde finanse edilen hibe sözleşmeleri için geçerli Genel Koşullar, Madde 14.2’de belirtilen maliyetlerin uygunluğu ile ilgilidir.







“Madde 14.1 ve ilgili durumlarda Ek IV’ün hükümlerine uyulmasına bağlı olarak, aşağıda belirtilen, Faydalanıcı ve eş-başvuru sahibiarafından gerçekleştirilen doğrudan maliyetler, uygun maliyetlerdir:



– Proje uygulaması ile görevlendirilen personele ilişkin sosyal güvenlik primleri dahil brüt maaşlar ve diğer ilgili ödemeler de dahil maliyetler; projenin tamamlanması için zaruri olduğu ispatlanmadıkça, söz konusu ücret ve diğer personel maliyetleri Faydalanıcı ve eş-başvuranlarının olağan maliyet düzeyini aşmamalıdır”. 







Bu hükümler, hiçbir koşul altında, Hibe Faydalanıcısı tarafından Proje uygulaması ile görevlendirilen personele yapılacak ödemelerle ilişkili olarak Avrupa Topluluğu tarafından dış faaliyetler çerçevesinde finanse edilen hibe sözleşmeleri için geçerli Genel Koşullar, Madde 16.9’da belirtilen “bu gibi ödemeler ‘sözleşmeler, maaş bordroları, zaman çizelgeleri’ gibi belgelerle doğrulanmalıdır” hükmü yerine kabul edilmiş sayılamaz. Belirli süreli iş sözleşmesi ile çalıştırılan yerel personel için, ödemelerin detayları brüt maaş, sosyal güvenlik primleri, sigorta ve net maaş şeklinde ayrıştırılmış ve yerel yetkili tarafından uygun biçimde doğrulanmış olmalıdır.  











Hibelerde görevlendirilecek Devlet Memurları ile ilgili maliyetlerin uygunluğu







[bookmark: _GoBack]Sosyal güvenlik masrafları ve diğer masraflar dahil olmak üzere Proje’de çalışacak devlet memurları veya diğer görevlilerin brüt maaşları aşağıda tanımlanan durumlardan biriyle örtüşmesi halinde AB finansmanı için uygundur: ve proje tahmini genel bütçesinde belirtilmeli.















Durum no 1 – Gönüllü







Proje’de çalışmak üzere görevlendirilmiş devlet memuru/diğer görevli, insani ve sosyal nedenlerle çalışmalarını gönüllülük esasıyla sürdürür:



· Bütçede, maaş olarak, bu görevlendirmeye ilişkin bir maliyet bulunmamaktadır 



· Başvuruda, başvuru sahibi tarafından (i) görevlendirilen kişi(ler)in Proje’de ücret almaksızın gönüllü olarak çalışacağı ve (ii) bu konuda 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun (“Kanun”) 28 nolu madddesinde belirtildiği şekilde işveren izninin sözleşme imzası öncesinde alınacağı beyan edilmelidir.







Durum no 2 – Projede Kısmi Zamanlı Çalışma







Projede çalışmak üzere görevlendirilmiş devlet memuru/diğer görevli, kısmi-zamanlı çalışmaktadır: 



· Kişinin kısmi-zamanlı maaşı Proje’de bütçelendirilmiştir (Avrupa Birliği Tarafından Dış Faaliyetler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmeleri İçin Geçerli Genel Koşullar, 14.1.b nolu maddeyi inceleyiniz)



· Başvuruda başvuru sahibi tarafından: 



(a)	Projede görevlendirilmiş personelin çalışma zamanı yüzdesini 



VE 



(b) başvurunun fonlanması halinde, 5234 sayılı kanunun 32 nolu maddesi, Kanun, 2547 sayılı Yüksek Öğrenim Kanunu ve Kanunun  8 nolu ek maddesi (eğer başvuru sahibi devlet memurunun işvereni değilse) ve diğer ilgili kanunlar uyarınca belirtildiği gibi, İşveren’in ilgili personelinin Proje’de kısmi-zamanlı görevlendirilmesiyle mutabık olduklarını belirten bir beyan yazısı sunulmalıdır. 







Durum no 3 – Projede tam zamanlı çalışma







Projede çalışmak üzere görevlendirilmiş devlet memuru/diğer görevli, tam-zamanlı çalışmaktadır: 



· Kişinin tam-zamanlı maaşı Proje’de bütçelendirilmiştir (Avrupa Birliği Tarafından Dış Faaliyetler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmeleri İçin Geçerli Genel Koşullar, 14.1.b nolu maddeyi inceleyiniz)



· Başvuru’da başvuru sahibi tarafından:



başvurunun fonlanması halinde, 5234 sayılı kanunun 32 nolu maddesi, Kanun, 2547 sayılı Yüksek Öğrenim Kanunu ve Kanunun 8 nolu ek maddesi (eğer başvuru sahibi devlet memurunun işvereni değilse) ve diğer ilgili kanunlar uyarınca belirtildiği gibi, İşveren’in ilgili personelinin Proje’de tam-zamanlı görevlendirilmesiyle mutabık olduklarını belirten bir beyan yazısı sunulmalıdır. 







Açıklamalar:







1. Aşağıdaki hususların dikkatli biçimde değerlendirilmesi ve karara bağlanması başvuru sahibinin sorumluluğundadır:



(i)	Proje’de görevlendirilen devlet memurlarının hangi duruma dahil oldukları



VE



(ii)	İlgili durumda hangi Türk kanunlarının geçerli olduğu







Başvuru sahibi başvurusunun finansman için tavsiye edilmesi, ancak sözleşme imzası aşamasında talep edilen belgeleri sağlayamaması halinde (aşağıdaki III nolu maddeye bakınız) sözleşme imzalayamayacaktır.







1. Yukarıda yer alan durumlardan herhangi birinde, devlet memurunun Proje’de görevlendirilmesi ile ilgili seyahat, konaklama ve yemek giderleri hibe sözleşmesi kapsamında uygundur (Avrupa Birliği Tarafından Dış Faaliyetler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmeleri İçin Geçerli Genel Koşullar, 14.2 ve 16.9 nolu maddeleri inceleyiniz)







1. Sözleşme Makamı’nın bilgilendirmesi ve sözleşme imzası öncesinde, ilgili başarılı başvuru sahipleri, Proje’de yer alacak devlet memuru görevlendirmesi ile ilgili olarak aşağıdaki belgeleri temin edecektir:







2. Durum no 1 – Gönüllü:



· Devlet Memurunun Proje’de görevlendirilmesi süresince gönüllü olduğuna dair beyanı



· Devlet Memurunun, 657 sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun (“Kanun”) 28 nolu madddesinde belirtildiği şekilde, gönüllü olarak çalışması konusunda İşveren’in izni







2. Durum no 2 – Eş-finansmanla kısmi-zamanlı çalışma:



· Devlet Memurunun, 5234 sayılı kanunun 32 nolu maddesinde ve diğer ilgili kanunlarda belirtildiği şekilde, Proje’de çalışması konusunda İşveren’in yazılı izni ve/veya görevlendirme yazıları







2. Durum no 3 – Eş-finansmanla tam-zamanlı çalışma:



· Devlet Memurunun, 5234 sayılı kanunun 32 nolu maddesinde ve diğer ilgili kanunlarda belirtildiği şekilde, Proje’de çalışması konusunda İşveren’in yazılı izni ve/veya görevlendirme yazıları







1. Durum 2 ve 3’de, başvuruda belirtilen başvuru sahibinin kendi eş-finansman yüzdesine karşılık gelen tutar, Proje bütçesinde, Proje’de görevlendirilen devlet memurları maaşları ile ilgili maaşlara karşılık gelen miktara eşit veya bundan daha fazla olmalıdır.  







1. Avrupa Birliği Tarafından Dış Faaliyetler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmeleri İçin Geçerli Genel Koşullar’ın 14.2 nolu maddesi ile uyumlu olarak (“brüt maaşlar ve giderler Faydalanıcı ve eş-başvuranları tarafından üstlenilenden fazla olmamalıdır”), başvuru sahibi, nihai ödeme yapılması öncesinde, referans brüt maaşlarla ilgili olarak (bu maaşlar, Faydalanıcı’nın ilgili resmi talebi öncesindeki son 6 ay içinde yer alan herhangi biri olabilir) bir işveren beyanı sunmalıdır. 















1
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Sheet1



				EK M Eğitim Müfredatı



				Eğitim Konusu				Süre (Ay)				Toplam Saat				Gün Başına Düşen Saat



				Konu 1



				Alt Konu (eğer varsa)



				Konu 2



				Alt Konu (eğer varsa)



				Konu 3



				Alt Konu (eğer varsa)



				Konu 4



				Alt Konu (eğer varsa)



				Konu......











Sheet2



				











Sheet3
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Ek P











BU TEKLİF ÇAĞRISI KAPSAMINDA BAŞVURU SAHİBİNİN DAHİL OLDUĞU DİĞER PROJE TEKLİFLERİ  



				Proje Başlığı



				Başvuru sahibi kurumun adı:



				Lütfen aşağıdakilerden birini işaretleyiniz:







				Lütfen proje başlığını yazınız



				Lütfen başvuru sahibi kurumun adını yazınız. 







				Projenin başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin eş-başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin bağlı kuruluşuyum



				· 















				Proje Başlığı



				Başvuru sahibi kurumun adı:



				Lütfen aşağıdakilerden birini işaretleyiniz:







				Lütfen proje başlığını yazınız



				Lütfen başvuru sahibi kurumun adını yazınız. 







				Projenin başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin eş-başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin bağlı kuruluşuyum



				· 















				Proje Başlığı



				Başvuru sahibi kurumun adı:



				Lütfen aşağıdakilerden birini işaretleyiniz:







				Lütfen proje başlığını yazınız



				Lütfen başvuru sahibi kurumun adını yazınız. 







				Projenin başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin eş-başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin bağlı kuruluşuyum



				· 















				Proje Başlığı



				Başvuru sahibi kurumun adı:



				Lütfen aşağıdakilerden birini işaretleyiniz:







				Lütfen proje başlığını yazınız



				Lütfen başvuru sahibi kurumun adını yazınız. 







				Projenin başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				[bookmark: _GoBack]Projenin eş-başvuru sahibiyim



				· 







				



				



				Projenin bağlı kuruluşuyum



				· 



















Lütfen gerekli olduğu durumlarda tabloları doldurunuz.
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EK R







EŞ-FİNANSMAN VE HİBE BAKİYESİNİN GEÇİCİ ÖDEMESİNE İLİŞKİN




BEYAN VE STRATEJİ



Proje Başlığı:           




Başvuru Sahibinin  Adı:




Projenin Eş-başvuru Sahibi Kurum(lar)uın Adı:



Eş-finansman Miktarı (AVR):




Yukarıda belirtilen başvurunun başvuru sahibi ve eş-başvuru sahibi(sahipleri)olarak, projemizin finansman için kabul edilmesi durumunda, hibe sözleşmesinde belirtililecek eş-finansman miktarını ve %20 oranında bakiye miktarı geçici olarak nihai hibe ödemesi yapılana kadar ödeyeceğimizi teyit ederiz. 



Aşağıda eş-finansman miktarı ve %20lik hibe bakiyesinin tarafımızdan geçici finansmanı ile ilgili stratejimiz bulunmaktadır.




[Lütfen açıklayınız: 




i) Projenizin eş-finansmanını nasıl sağlamayı planlıyorsunuz 




ii) %20lik hibe bakiyesinin geçici finansmanını nasıl sağlamayı planlıyorsunuz




				



				Yetkili(ler)in ismi:



				Yetkili(ler)in imzası:







				Başvuru Sahibi







				



				







				Eş-başvuru Sahibi 1:







				



				







				Eş-başvuru Sahibi 2:







				



				







				Vb.








				



				







				Vb.
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Last update / Dernière mise à jour: 01/07/2013




EU Member States € 




Austria 225




Belgium 232




Bulgaria 227




Croatia 180




Czech Republic 230




Cyprus 238




Denmark 270




Estonia 181




Finland 244




France 245




Germany 208




Greece 222




Hungary 222




Ireland 254




Italy 230




Latvia 211




Lithuania 183




Luxembourg 237




Malta 205




Netherlands 263




Poland 217




Portugal 204




Romania 222




Slovak Republic 205




Slovenia 180




Spain 212




Sweden 257




United Kingdom 276




Other countries € 




Afghanistan 215




Albania 233




Algeria 315




American Samoa 183




Les per diems couvrent le logement, les repas, les frais de transport à l'intérieur du lieu de mission et les 




menues dépenses.




Current per diem rates




In the framework of  EC-funded external aid contracts and in case of missions requiring an overnight stay 




away from the base of operations , the applicable rates to the per diems must not exceed the scales detailed 




hereunder. These rates are applicable from 5 July 2013




Per diems cover accommodation, meals, local travel within the place of mission and sundry expenses




Dans le cadre des contrats d'aide extérieure financés par la Commission et lors de  missions impliquant des 




nuitées en dehors du lieu d'affectation, les taux de per diems applicables ne doivent pas excéder les barèmes 




détaillés ci-dessous.Ces taux sont d'application à partir du 5 juillet 2013















Angola 353




Anguilla 275




Antigua and Barbuda 247




Argentina 308




Armenia 138




Aruba 244




Australia 259




Azerbaijan 311




Bahamas 248




Bahrain 265




Bangladesh 165




Barbados 276




Belarus 171




Belize 215




Benin 170




Bermuda 391




Bhutan 224




Bolivia 137




Bosnia and Herzegovina 130




Botswana 209




Brazil 204




Brunei 170




Burkina Faso 192




Burundi 188




Cambodia 157




Cameroon 213




Canada 287




Cape Verde 194




Cayman Islands 236




Central African Republic 163




Chad 219




Chile 206




China 213




Colombia 197




Comoros 203




Congo 219




Congo, Dem. Rep. (RDC) 229




Cook Islands 212




Costa Rica 160




Cote d'Ivoire 233




Cuba 168




Djibouti 183




Dominica 187




Dominican Republic 195




Ecuador 153




Egypt 225




El Salvador 163




Equatorial Guinea 330




Eritrea 200




Ethiopia 251




Fiji 216




Gabon 252




Gambia 161




Georgia 209




Ghana 256




Grenada 292




Guam 242















Guatemala 192




Guinea 216




Guinea Bissau 170




Guyana 203




Haiti 212




Honduras 160




Hong Kong 302




Iceland 261




India 153




Indonesia 208




Iran 114




Iraq 275




Israel 309




Jamaica 203




Japan 256




Jordan 179




Kazakhstan 292




Kenya 269




Kiribati 124




Korea, Dem. Peo. Of 137




Korea, Republic of 305




Kuwait 274




Kyrgyzstan 157




Laos, People's Dem. Rep. 146




Lebanon 357




Lesotho 102




Liberia 180




Libyan Arab Jamahiriya 183




Macao 186




Macedonia (Fyrom) 171




Madagascar 186




Malawi 193




Malaysia 179




Maldives 197




Mali 183




Marshall Islands 155




Mauritania 127




Mauritius 198




Mexico 237




Micronesia 147




Moldova 173




Monaco 268




Mongolia 157




Montenegro 143




Montserrat 196




Morocco 179




Mozambique 219




Myanmar 176




Namibia 103




Nauru 144




Nepal 167




Netherlands Antilles 236




New Zealand 268




Nicaragua 130




Niger 180




Nigeria 206




Niue 121















Norway 260




Oman 233




Pakistan 152




Palau, Republic of 223




Panama 184




Papua New Guinea 407




Paraguay 194




Peru 174




Philippines 180




Puerto Rico 233




Qatar 314




Russian Federation 364




Rwanda 248




Samoa 201




Sao Tome & Principe 133




Saudi Arabia 344




Senegal 224




Serbia 158




Seychelles 279




Sierra Leone 214




Singapore 364




Solomon Islands 227




Somalia 154




South Africa 176




Sri Lanka 180




St. Kitts and Nevis 196




St Lucia 225




St. Vincent and the Grena 205




Sudan 204




South Soudan 169




Suriname 150




Swaziland 157




Switzerland 301




Syrian Arab Republic 259




Tajikistan 146




Tanzania, United Rep. of 218




Thailand 171




Timor Leste 141




Togo 213




Tokelau Islands 55




Tonga 265




Trinidad and Tobago 243




Tunisia 156




Turkey 142




Turkey Istanbul 230




Turkmenistan 150




Turks and Caicos Island 257




Tuvalu 125




Uganda 240




Ukraine 316




United Arab Emirates 295




United States of America 279




Uruguay 212




Uzbekistan 168




Vanuatu 180




Venezuela 322




Viet Nam 126















Virgin Islands (British) 272




Virgin Islands (USA) 272




West Bank and Gaza Strip 142




Yemen 166




Zambia 216




Zimbabwe 154




Please note that the United Nations has discontinued the regular publication of per diem rates 




for the countries listed below:




Bermuda




French Guyana




French Polynesia




Gibraltar




Greenland




Guadeloupe




Marianna Islans




Martinique




New Caledonia




Reunion




Wallis & Futuna Islands




The per diem rates for Kosovo are not published by the United Nations
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EK VI



ARATEKNİK RAPOR











· Bu rapor irtibat kurulacak kişi tarafından doldurulmalı ve imzalanmalıdır.



· Aşağıda verilen bilgiler mali raporda yer alan mali bilgilerle uyumlu olmalıdır.



Lütfen raporu daktilo veya bilgisayar kullanarak doldurun (Bu formu şu adresten temin edebilirsiniz <tanımlayınız>). 



· Lütfen paragrafları gerektiği kadar açınız.



· Lütfen hibe sözleşmesinin Özel Koşullarına bakınız ve belirtilen her bir adrese raporun birer kopyasını gönderiniz.



· Sözleşme Makamı eksik veya kötü hazırlanan raporları kabul etmeyecektir.



· Tüm soruların cevapları, Madde 1.6’da belirtilen raporlama dönemine ait olmalıdır







İçindekiler







Raporda Kullanılan Kısaltmaların Listesi







1. Tanım



1.1. Hibe Sözleşmesi Koordinatör Kurumunun Adı: 



1.2. İrtibat kişisinin adı ve unvanı:



1.3. Proje ortak(ları) ve bağlı kuruluş(ları)nın adı: 



1.4. Proje başlığı:



1.5. Sözleşme Numarası: 



1.6. Raporlama döneminin başlangıç tarihi ve bitiş tarihi :



1.7. Hedef ülke(ler) ya da bölge(ler):



1.8. Nihai faydalanıcılar ve/veya hedef gruplar [footnoteRef:1] (eğer farklıysa) (Kadın ve erkek sayısını içermelidir): [1:  	“Hedef gruplar” projeden, projenin amaçları düzeyinde doğrudan olumlu olarak etkilenecek gruplar,kişiler,kuruluşlar ve “nihai faydalanıcılar” ise projeden uzun dönemde, genel olarak toplum veya sektör düzeyinde yarar sağlayacak gruplar,kişiler, kuruluşlardır.
.
] 




1.9. Faaliyetlerin yapılacağı ülke(ler) (eğer 1.7.’den farklı ise): 









2. Proje faaliyetlerinin uygulamalarının değerlendirilmesi 



2.1. Projenin Yönetici Özeti




Lütfen söz konusu raporlama süreci ile ilgili Proje uygulamasına ilişkin genel bir açıklama yapın (yarım sayfadan fazla olmayacaktır).



Lütfen proje amacının göstergelerini listeleyiniz ve varsa bu aşamada elde ettiğiniz başarıların seviyesini belirtiniz:  



PA.  "Gösterge 1": Hedef Değer



PA.  "Gösterge 2": Hedef Değer



2.2. Faaliyetler ve Sonuçlar  



Projenin şu ana kadarki sonuçlarıyla ilgili değerlendirmeniz nedir? Özel ve genel proje hedefleri ile ilgili performans ve çıktıların, sonuçların edinilmesi ve etkileri hakkında ve Projenin öngörülemeyen olumlu ya da olumsuz sonuçlarıolup olmadığıyla ilgili gözlemlerinizi yazın.  



Ek 1’i takip ediniz, Lütfen raporun kapsadığı dönem boyunca projenin Ek 1’i ile uyumlu tüm faaliyetlerini sıralayınız.



S1 – "Sonuç Başlığı 1"



<Projenin başlanğıcından itibaren elde edilen herbir başarıyı belirtin ve herhangi bir değişikliği, özellikle bir düşük performans olanları açıklayın; mantıksal çerçevedeki göstergeler ve varsayımlarından bahsediniz>:



1.1 "Gösterge 1": Hedef değer (S 1)



1.2 "Gösterge 2": Hedef değer (S1)



1.3 ….







F1.1  “ Faaliyetin Adı: Z tarihinde W şehrinde X katılımcılarıyla Y gün için düzenlenecek konferans



Kapsanan Konular/ Faaliyetler < Lütfen ayrıntılı yazınız>:




Planlanan faaliyetlerde değişiklik yapma gerekçeleri < lütfen ortaya çıkan sorunları - faaliyetlerin gecikme, iptal olma ve ertelenme durumlarını içerecek şekilde - ve sorunların nasıl ele alındığını detaylı olarak açıklayınız.> (eğer geçerli ise):



Bazı faaliyetlerin gerçekleşmesini tehlikeye sokabilecek potansiyel riskleri listeleyin ve bu risklerin üstesinden nasıl gelindiğini açıklayın. 



F 1.2  – Faaliyet Başlığı 2" 



…



S2 – Sonuç 2 Başlığı"



…



2.1 " Gösterge 1"  : Hedef değer ( S 2)



..



2.2  " Gösterge 2" : Hedef değer (S 2)



…







A2.1 – "Faaliyet Başlığı 1" ( S 2)



…



A2.2  –  Faaliyet Başlığı 2" (R2)



…







2.3. Gerekli ise, değişikliklerin vurgulandığı düzeltilmiş bir mantıksal çerçeve sunun.  



Lütfen raporlama süreci boyunca, projenin uygulanması için yapılan 60.000 Avro’nun üzerindeki bütün sözleşmeleri (inşaat, tedarik, hizmet), her sözleşme için miktar, takip edilen ihale prosedürü ve sözleşmeyi yapan kişinin adını içerecek şekilde sıralayın. 



2.4. Lütfen güncellenmiş bir faaliyet planı hazırlayınız [footnoteRef:2] [2:  	 Bu plan ara rapor ve nihai rapor tarihi arasında kalan mali dönemi kapsayacaktır.] 








				Yıl 







				



				1. Yarıyıl



				2. Yarıyıl



				







				Faaliyet



				Month 1



				2



				3



				4



				5



				6



				7



				8



				9



				10



				11



				12



				Uygulama Birimi







				Örnek



				örnek



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Örnek







				Hazırlık Faaliyeti 1 (başlık)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Yerel Ortak veya Bağlı Kuruluş 1 







				Uygulama faaliyeti 1 (başlık)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Yerel Ortak veya Bağlı Kuruluş 1







				Hazırlık Faaliyeti 2 (başlık)



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				Yerel Ortak veya Bağlı Kuruluş 1







				Vb.



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				







				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



				



















3. Yararlanıcılar/Bağlı Kuruluşlar ve diğer İşbirlikleri



3.1. Bu projedeki yararlanıcı kurumlar/bağlı kuruluşlar arasındaki  (koordinatör yetki belgesini imzalayanlar) arasındaki ilişkiyi nasıl değerlendiriyorsunuz? Lütfen, her bir yararlanıcı/bağlı kuruluş için ayrı bilgi veriniz.



3.2. Kuruluşunuz ve projenin uygulandığı ülkedeki devlet makamları arasındaki ilişkiyi nasıl değerlendiriyorsunuz?  Bu ilişki projeyi nasıl etkiledi?





3.3. Varsa, proje uygulama sürecine katılan diğer kurumlarla ilişkilerinizi anlatınız:



· İştirakçi(ler) (eğer varsa)



· Altyüklenici(ler) (eğer varsa)



· Nihai faydalanıcılar ve hedef gruplar



· Katılan diğer üçüncü taraflar (diğer donörler, diğer kamu kurumları veya yerel hükümet birimleri, STK’lar v.s.)







3.4. Varsa diğer projelerle geliştirdiğiniz sinerji ve bağlantıları ana hatlarıyla belirtiniz.



3.5. Eğer kuruluşunuz daha önce de aynı hedef grubu güçlendirmek amacıyla AB hibesi aldıysa, bu proje önceki proje(ler)i ne ölçüde destekleyebildi/ tamamlayabildi? (Önceki bütün ilgili AB hibelerini sıralayınız.)







4. Görünürlük



AB katkısının görünürlüğü Projede nasıl sağlanmaktır?



Avrupa Komisyonu projenin sonuçlarını yayımlamak isteyebilir. Bu raporun EuropeAid İşbirliği Ofisi web sayfasında yayımlanmasına herhangi bir itirazınız var mı? Eğer varsa, lütfen itirazlarınızı burada belirtiniz. 















Proje için irtibat kurulacak kişinin adı:







 ……………………………………………







İmza: ………………………………………







Yer: ………………………………………







Rapor  Hazırlama Tarihi: ……………………..…………







Rapor Gönderilme Tarihi: ……………………………….
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EK VI



NİHAİ TEKNİK RAPOR 











· Bu rapor koordinatör kurumun irtibat kurulacak kişisi tarafından doldurulmalı ve imzalanmalıdır. 



· Aşağıda verilen bilgiler mali raporda yer alan mali bilgilerle uyumlu olmalıdır.



· Lütfen raporu daktilo veya bilgisayar kullanarak doldurun. (Bu formu şu adresten temin edebilirsiniz: www.ikg.gov.tr). 



· Lütfen paragrafları gerektiği kadar açınız.



· Lütfen hibe sözleşmesinin Özel Koşullarına bakınız ve belirtilen her bir adrese raporun birer kopyasını gönderiniz.



· Sözleşme Makamı eksik veya kötü hazırlanan raporları kabul etmeyecektir.



· Aksi belirtilmediği sürece, tüm soruların cevapları, Madde 1.6’da belirtilen raporlama dönemine ait olmalıdır.



· Lütfen, Genel Koşullar Madde 7.5’de mülkiyet devrini kanıtlayan belgeleri bu rapora ekleyiniz.







İçindekiler







Raporda Kullanılan Kısaltmaların Listesi







1. Tanım



1.1. Hibe Sözleşmesi Koordinatör Kurumunun Adı: 



1.2. İrtibat kişisinin adı ve unvanı:



1.3. Proje ortak(ları) ve bağlı kuruluş(ları)nın adı: 



1.4. Proje başlığı:



1.5. Sözleşme Numarası: 



1.6. Projenin  başlangıç ve bitiş tarihi :



1.7. Hedef ülke(ler) ya da bölge(ler):



1.8. Nihai faydalanıcılar ve/veya hedef gruplar [footnoteRef:1] (eğer farklıysa) (Kadın ve erkek sayısını içermelidir): [1:  	“Hedef gruplar” projeden, projenin amaçları düzeyinde doğrudan olumlu olarak etkilenecek gruplar,kişiler,kuruluşlar ve “nihai faydalanıcılar” ise projeden uzun dönemde, genel olarak toplum veya sektör düzeyinde yarar sağlayacak gruplar,kişiler, kuruluşlardır.
.
] 




1.9. Faaliyetlerin yapılacağı ülke(ler) (eğer 1.7.’den farklı ise): 







2. 
Proje faaliyetlerinin uygulamasının değerlendirmesi 



2.1. Projenin Yönetici Özeti







Lütfen, proje süresinin tamamına yönelik olarak, proje uygulamasının genel bir açıklamasını yapınız.



Projenin, hem nihai faydalanıcılar ve/veya hedef gruplar (farklıysa) üzerindeki hem de projenin gerçekleştiği hedef bölge veya il/lerdeki sonuçları ve etkileri ne olmuştur?



Lütfen proje amacının göstergelerini listeleyiniz ve varsa bu aşamada elde ettiğiniz başarıların seviyesini belirtiniz:  



PA.  "Gösterge 1" : Hedef Değer



PA.  "Gösterge 2" : Hedef Değer



2.2.  Faaliyetler ve Sonuçlar 



Projenin şimdiye kadar ki sonuçlarıyla ilgili değerlendirmeleriniz nedir? Öngörülen özel amaçlar ve genel amaçlarla bağlantılı olarak çıktıların, sonuçların, etki ve risklerin gerçekleşme durumu ve projenin beklenmeyen herhangi olumlu veya olumsuz sonuçları olup olmadığı konularındaki gözlemleri içermelidir. 



Ek 1’i takip ediniz, Lütfen, raporlama dönemi boyunca faaliyetlerle ilgili olarak faaliyetlerin başardığı  tüm sonuçlarını ve başarı göstergelerini listeleyin .  



Üzerinde uzlaşılmış birim maliyetler, götürü usulü veya sabit oran olması durumunda, lütfen gereken bilgiyi mali raporun içinde açıklayınız (açıklama gerçekleşen birim sayısı vs.).  




S1 – "Sonuç 1 başlığı"



<Projenin başlanğıcından itibaren elde edilen herbir başarıyı belirtin ve herhangi bir değişikliği, özellikle bir düşük performans olanları açıklayın; mantıksal çerçevedeki göstergeler ve varsayımlarından bahsediniz>:



1.1 "Gösterge 1": Hedef değer (S 1)



1.2  "Gösterge 2": Hedef değer (S1)



1.3 ….




F1.1  “ Faaliyetin Adı: Z tarihinde W şehrinde X katılımcılarıyla Y gün için düzenlenecek konferans



Kapsanan Konular/ Faaliyetler < Lütfen ayrıntılı yazınız>:




Planlanan faaliyetlerde değişiklik yapma gerekçeleri < lütfen ortaya çıkan sorunları - faaliyetlerin gecikme, iptal olma ve ertelenme durumlarını içerecek şekilde - ve sorunların nasıl ele alındığını detaylı olarak açıklayınız.> (eğer geçerli ise):



Bazı faaliyetlerin gerçekleşmesini tehlikeye sokabilecek potansiyel riskleri listeleyin ve bu risklerin üstesinden nasıl gelindiğini açıklayın. 



 



F1.2  – Faaliyet Başlığı  2" 



…



S2 – Sonuç 2 Başlığı "



…



2.1 " Gösterge 1"  : Hedef değer  (S2)



..



2.2  "Gösterge 2" : Hedef değer (S2)



…







F2.1 – "Faaliyet Başlığı 1" (S2)



…



F2.2  – “Faaliyet Başlığı 2" (S2)



…



2.3. Projenin Avrupa Topluluğu’nun desteği bittikten sonra da devam edip etmeyeceğini açıklayın. Takip niteliğinde herhangi bir faaliyet öngörülüyor mu? Projenin sürdürülebilirliği nasıl sağlanacaktır?  



2.4. Projenin insan hakları[footnoteRef:2]2, cinsiyet eşitliği3[footnoteRef:3],demokrasi, iyi yönetişim, çocuk hakları, yerli halklar, çevresel sürdürülebilirlik4[footnoteRef:4] ve HIV/AIDS(eğer hedef ülke/bölgede güçlü bir yaygınlık varsa) ile mücadele gibi yatay konuları nasıl desteklediğini açıklayınız5How and by whom have the activities been monitored/evaluated? Please summarise the results of the feedback received from the beneficiaries and others. [2: 2 Engellileri de içeren. Daha fazla bilgi için http://ec.europa.eu/development/body/publications/docs/Disability_en.pdf  adresindeki  “Engellilik ve kalkınma hakkındaki kılavuz bilgilerine” bakınız.]  [3: 3 http://www.iiav.nl/epublications/2004/toolkit_on_mainstreaming_gender_equality.pdf ]  [4: 4 Çevresel bütünleşme hakkında kılavuz http://www.environment-integration.eu/ adresinde bulunmaktadır.] 




2.5. Faaliyetler kimin tarafından ve nasıl izlendi ve değerlendirildi? Lütfen, faydalanıcılardan sağlananlar dâhil olmak üzere geri bildirimlerin sonuçlarını özetleyiniz.







2.6. Kuruluşunuz/ Ortağınız bu projeden neler öğrendi? Bu bilgilerden nasıl yararlanıldı ve bu bilgiler nasıl yaygınlaştırıldı?



2.7. Lütfen, herhangi bir formatta, proje boyunca üretilen tüm materyalleri (ve kopya sayısını) sıralayın. (lütfen, daha önce göndermediyseniz, her birinin kopyasını ekleyiniz).



Lütfen üretilen materyallerin kimlere ve nasıl dağıtıldığını belirtiniz.



2.8. Lütfen raporlama süreci boyunca veya varsa son ara rapordan itibaren, projenin uygulanması için yapılan 60.000 Avro’nun üzerindeki bütün sözleşmeleri (inşaat, tedarik, hizmet), her sözleşme için miktar, takip edilen ihale prosedürü ve sözleşmeyi yapan kişinin adını içerecek şekilde sıralayın.












3. Faydalanıcılar/bağlı kuruluşlar ve diğer işbirlikleri



3.1. Bu projedeki yararlanıcı kurumlar/bağlı kuruluşlar arasındaki  (koordinatör yetki belgesini imzalayanlar) arasındaki ilişkiyi nasıl değerlendiriyorsunuz? Lütfen, her bir yararlanıcı/bağlı kuruluş için ayrı bilgi veriniz.



3.2. Yukarıda anlaşmayı imzalayan taraflar arasında hibe sözleşmesi devam ettirilecek mi? Edecekse Nasıl? Etmeyecekse, Neden? 



3.3. Kuruluşunuz ve projenin uygulandığı ülkedeki devlet makamları arasındaki ilişkiyi nasıl değerlendiriyorsunuz?  Bu ilişki projeyi nasıl etkiledi?



3.4. Varsa, proje uygulama sürecine katılan diğer kurumlarla ilişkilerinizi anlatınız:



· İştirakçi(ler) (eğer varsa)



· Altyüklenici(ler) (eğer varsa)



· Nihai faydalanıcılar ve hedef gruplar



· Katılan diğer üçüncü taraflar (diğer donörler, diğer kamu kurumları veya yerel hükümet birimleri, STK’lar v.s.)



3.5. Varsa diğer projelerle geliştirdiğiniz sinerji ve bağlantıları ana hatlarıyla belirtiniz.



3.6.  Eğer kuruluşunuz daha önce de aynı hedef grubu güçlendirmek amacıyla AB hibesi aldıysa,   bu proje önceki proje(ler)i ne ölçüde destekleyebildi/ tamamlayabildi? (Önceki bütün ilgili AB hibelerini sıralayınız).




3.7. Sözleşme Makamının birimleriyle olan işbirliğini nasıl değerlendiriyorsunuz?




4. Görünürlük



AB katkısının görünürlüğü Projede nasıl sağlanmaktadır?







Avrupa Komisyonu projenin sonuçlarını yayımlamak isteyebilir. Bu raporun EuropeAid İşbirliği Ofisi web sayfasında yayımlanmasına herhangi bir itirazınız var mı? Eğer varsa, lütfen itirazlarınızı burada belirtiniz. 







5. Muhasebe, Kayıt Belgeleri ve Destekleyici Belgelerin Bulundurulacağı Yer 



Lütfen, proje bütçesinde yaralanabilecek herbir yararlanıcı ve bağlı kuruluş  için muhasebe, kayıt belgeleri ve destekleyici belgelerin bulundurulacağı yerleri bir tablo içinde belirtiniz. 











Proje için irtibat kurulacak kişinin adı: ……………………………………………



	



İmza: ………………………………Yer: ……………………………………







Rapor Tarihi: ……………………..…Rapor Gönderilme Tarihi: ………………………………
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Ekler/Ek VII-Harcama Do§rulama Raporu.doc


BİR HİBE SÖZLEŞMESİNİN HARCAMA TEYİDİ İÇİN İŞ 



- AVRUPA BİRLİĞİ DIŞ PROJELERİ -




				BU GÖREV TANIMI MODELİNİ NASIL KULLANACAKSINIZ? Bu modelde ve 1 ve 2 numaralı eklerinde sarı boyalı kısımlar yalnızca rehberlik amaçlıdır ve kullanımdan sonra faydalanıcı tarafından silinmelidir . Görev Tanımının <….> şeklinde sunulan kısımları (örneğin <faydalanıcının ismi>) faydalanıcı tarafından tamamlanacaktır.











Bu belge, Avrupa Topluluğu’nun dış projeler çerçevesinde finanse ettiği hibe sözleşmesi kapsamındaki (‘Hibe Sözleşmesi’) <hibe sözleşmesinin başlığı ve numarası> ile ilgili olarak harcama teyidi hazırlamak ve rapor etmek üzere ‘Denetçi’ <denetçi firma ismi>’i tutan “koordinatör” <koodinatör adı> (Koordinatör terimi, “Özel koşullarsa koordinatör olarak tanımlanmış olan  faydalanıcıyı ifade eder)’in kabul ettiği görev tanımıdır (‘ToR’). 



1.1. TARAFLARIN GÖREVLE İLGİLİ YÜKÜMLÜLÜKLERİ



Faydalanıcı(lar) terimi, projenin koordinatör dahil ortaklaşa tüm faydalanıcıları işaret eder. Projenin bir tane faydalanıcısı olduğu hallerde, faydalanıcı(lar) terimi ve koordinatör  her ikisi projenin bir faydalanıcısı olarak anlaşılmalıdır (bkz. Dipnot 1).  Eğer varsa “Yararlanıcı(lar)” terimi bağlı diğer kuruluşu (ları) da kapsar. 



· Koordinatör hibe sözleşmesiyle finanse edilen proje için hibe sözleşmesinin şartlerı ve koşullarına uyan bir mali rapor hazırlanmasından ve bu Mali Raporun temel hesap ve kayıtlarını, kendi muhasebe ve defter tutma sistemiyle tam olarak bağdaştırılabilmesini sağlamakla yükümlüdür. Faydalanıcı Mali Raporu desteklemek için hem mali, hem de mali olmayan nitelikli ve yeterli bilgiyi sağlamakla sorumludur.



· Koordinatör bu antlaşmanın gerektirdiği usulleri Denetçinin yerine getirebilmesinin kendisine ve varsa ortaklarına bağlı olduğunu kabul eder ve bu bağlamda personeline, muhasebe ve sistemine ve bağlı hesap ve kayıtlarına tam ve serbest erişimi sağlar. 



· ‘Denetçi’, bu Görev Tanımında tespit edildiği gibi üzerinde anlaşılan usulleri yerine getirmekle sorumludur. «Denetçi » bu tahhüdü yerine getirmek ve faydalanıcıya somut bulgular raporu sunmak için sözleşme imzalanan denetim firmasına atıfta bulunur. Faydalanıcıya somut bulgular raporunu sunmakla yükümlüdür. « Denetçi » harcama doğrulamasını yürüten kişi veya kişilere, genellikle sorumlu ortağa veya bu işten sorumlu ekibe atıfta bulunabilir. Sorumlu ortak bu iş için sözleşme yapılan firmaya ve özellikle de bu işten ve firma adına çıkarılan rapordan sorumlu, profesyonel, yasal ve ya düzenleyici bir kuruluşça yetkilendirilmiş firma ortağı ve ya başka kişidir.



 Bu İş Tanımını kabul etmekle Denetçi aşağıdaki şartlardan en az birini taşıdığını onaylamış sayılır:




· Denetçi Uluslararası Muhasebeciler Federasyonu’nun (IFAC) bir üyesi olan Yeminli Mali Müşavirler Odası gibi uluslararası kabul görmüş yasal bir denetim kurumunun bir üyesidir.



· Denetçi veya firması ulusal bir muhasebe veya denetim kurum//kuruluşunun üyesidir.  Bu kurum/kuruluş IFAC’a üye olmasa da, denetçi sözleşme şartlarını IFAC standartlarına ve bu Görev Tanımında konulan etik kurallara uygun bir şekilde yerine getirmeyi taahhüt eder.



· Denetçi ve/veya firması AB’ye Üye bir ülkedeki Avrupa Parlamentosu ve Konsey’in 2006/43/EC direktifince konulan kamu gözetim ilkelerine uygun olarak tutulan kamu gözetim kurumunun kamu siciline yasal denetçi olarak kayıtlıdır (Bu AB’ye Üye
 Ülkelerdeki denetçilere ve denetim firmalarına uygulanır). 



· Denetçi ve/ve ya firması üçüncü bir ülkede bir kamu gözetim kurumunun kamu sicilinde yasal denetçi olarak kayıtlıdır ve bu sicil ilgili ülkenin yasalarınca konan kamu gözetim ilkelerine tabidir (üçüncü bir ülkede bulunan denetçilere ve denetim firmalarına uygulanır).  




1.2. Görevin Konusu



Bu görevin konusu, <gg.aa.yyyy> ile <gg.aa.yyyy> tarihi arasındaki dönemi kapsayan Hibe Sözleşmesi ile ilgili < ara veya nihai uygun olmayanı siliniz> Mali Rapor ve <projenin ismi> olarak adlandırılan “Proje” faaliyetlerdir. Bu görev tanımına ait Ek 1, Hibe Sözleşmesi hakkındaki bilgileri içerir



1.3. Görevin Nedeni



Koordinatör’ün Sözleşme Makamına, Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullarının 15.Maddesi doğrultusunda Faydalanıcının ödeme talebini destekleyen, bir dış denetçi tarafından hazırlanmış harcama teyit raporu sunması gerekir. Komisyonun Yetkilendirme Görevlisi, rapordaki somut bulgulara bağlı olarak Koordinatör tarafından talep edilen harcamanın ödemesini yapacağı için bu raporu ister. 




1.4. Görevin Türü ve Amacı



Bu harcama teyidi Hibe Sözleşmesinin Mali Raporu hakkında önceden üzerinde uzlaşmaya varılmış bir dizi prosedürün uygulanmasıdır. Bu harcama teyidinin amacı Denetçinin görevi bu Görev Tanımının Ek 2A kısmında listelenen özel usulleri yürütmek ve Faydalanıcıya, yürütülen özel teyit usulleri hakkında somut bulgulara dair bir rapor sunmasıdır. Teyit, denetçinin Faydalanıcının mali raporundaki somut bilgileri inceleyerek Hibe Sözleşmesinin şartlarıyla kıyaslaması anlamına gelir. Bu görev bir güvence hizmeti olmadığı için, denetçi bir denetimle ilgili görüşünü açıklamaz ve herhangi bir güvence sunmaz. Sözleşme Makamı bu güvence konusundaki fikrini, denetçinin faydalanıcının ödeme talebi, mali raporu ve ilgili diğer belgeleri üzerine sunduğu somut bulgulardan elde edeceği sonuçlarla kendisi üretir.



1.5. Standartlar ve Etik



Denetçi bu görevi işbu görev tanımına ve aşağıdaki hususlara uygun olarak yerine getirecektir: 




- 
IFAC tarafından yayımlanan İlgili Görevin Uluslararası Standardı (‘ISRS’) 4400, Mali Bilgilere İlişkin Mutabık Kalınan Usullerin Yerine Getirilmesine Dair Görevler;




-
IFAC tarafından yayınlanan Profesyonel Muhasebeciler için Etik Kurallar. ISRS 4400’e göre, üzerinde mutabık kalınan usullerin yerine getirilmesinde bağımsızlık bir şart olmamasına rağmen, Sözleşme Makamı denetçinin Faydalanıcıdan bağımsız olmasını ve Profesyonel Muhasebeciler için Etik Kurallarının bağımsızlık şartına uymasını ister.




1.6. Usuller, Kanıt ve Belgelendirme 



Denetçi, etkin bir harcama teyidinin sağlanması için iş planlaması yapmalıdır. Denetçi bu Görev Tanımının Ek-2A kısmında belirtilen usulleri (‘Uygulanacak Özel Usullerin Listelenmesi’) yerine getirir ve Ek 2B’deki (Uygulanacak Özel Usuller için İlkeler) rehberlere başvurur. Ek 2A’daki usullerin uygulanması için kullanılacak kanıt Mali Rapor’da Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamanın incelenmesini mümkün kılan tüm mali ve mali olmayan bilgilerdir. Denetçi, bu usullerden elde edeceği verileri bulgu raporuna temel teşkil etmesi için kullanır. Denetçi bulgu raporunu destekleyici kanıt teşkil etmesi açısından önemli olan hususları ve işin ISRS 4400’e ve işbu görev tanımına uygun yapıldığını gösteren kanıtları belgeler. 




1.7. Raporlama



Bu harcama teyidine ilişkin rapor, Koordinatör ve Sözleşme Makamının Denetçinin gerçekleştirdiği işin niteliğini ve Denetçi tarafından yerine getirilen usullerin ve Denetçi tarafından rapor edilen somut bulguların kapsamını anlaması için amacı, üzerinde mutabık kalınan usulleri ve somut bulguları yeterince ayrıntılı açıklanması gerekmektedir. 




İş Tanımında bulunan, Ek 3’te yer alan AT Hibe Sözleşmesi Harcama Teyidi için Örnek Rapor’un kullanılması zorunludur. Bu rapor Denetçi tarafından Görev Tanımının imzalandığı günden sonraki çalışma günleri belirtilerek <Faydalanıcının adı > için, <xx; Faydalanıcı tarafından belirlenen çalışma günü sayısı >içinde hazırlanmalıdır.



1.8. Diğer Koşullar



Çalışmanın ücreti <ücret miktarı ve para birimi>dir. 



<Faydalanıcı çalışma için sabit bir ücret veya diğer usuller üzerinde anlaşmak isteyebilir. Teyit kapsamının %65’ten %85’e genişletilmesi gerekirse Faydalanıcı ve Denetçi özel koşullarda anlaşmak isteyebilirler. Faydalanıcı Denetçi ile uzlaşılan her türlü geri ödenebilir harcama ve ödenekleri(örn. seyahat, diğer), KDV ve/veya diğer ilgili vergilerin ücret/ harcamalara dâhil olup olmadığını açıkça belirtmelidir.>




[Faydalanıcı ve Denetçi herhangi diğer bir özel şartta anlaşmak üzere işbu bölümü kullanabilir. ]



Ek 1 
Hibe Sözleşmesine İlişkin Bilgi




Ek 2A 
Uygulanacak özel usullerin listesi




Ek 2B 
Uygulanacak özel usuller Rehberi




Ek 3 
AT Hibe sözleşmesi harcama teyidi için Örnek Rapor




Faydalanıcı adına:






Denetçi adına:



İmza








İmza




<isim ve yetki>







<isim ve yetki>




<tarih >








<tarih>





Ek 1   Hibe Sözleşmesi Hakkında Bilgi 



[Faydalanıcı tarafından doldurulacak Ek]



				Hibe Sözleşmesi Hakkında Bİlgi







				Hibe Sözleşmesinin referans numarası ve tarihi



				< Sözleşme Makamının Hibe Sözleşmesi Referansı > 







				Hibe Sözleşmesinin Başlığı



				







				Ülke



				







				Koordinatör



				< Hibe Sözleşmesine göre koordinatorün tam adı ve adresi >







				Faydalanıcı(lar) ve Bağlı Kurum(lar) 



				< Hibe Sözleşmesine gore Faydalanıcı(lar) ve Bağlı Kurum(lar) tam adı ve adresi>







				Projenin başlangıç tarihi



				







				Projenin bitiş tarihi



				







				Projenin toplam maliyeti  [kabul edilen/ geçerli] 



				< Hibe sözleşmesi – Özel Koşullar Madde 3.1’de belirtilen miktar >







				Azami Hibe Tutarı



				
< Hibe Sözleşmesi – Özel Koşullar Madde 3.2’de belirtilen miktar >







				Sözleşme Makamının bugüne kadar Faydalanıcıya yaptığı toplam ödeme



				< gg.aa.yyyy itibarıyla alınan toplam miktar > 







				Ödeme talebinin toplam  miktarı



				<Lütfen ödeme için talep edilen toplam miktarı Hibe Sözleşmesi – Genel Koşullar Ek V’e (Avrupa Topluluğu Dış Projeler Hibe Sözleşmesi için Ödeme Talebi) göre sununuz.> 







				Sözleşme Makamı



				< Lütfen ödeme için talep edilen toplam miktarı Hibe Sözleşmesi – Genel Koşullar Ek V’e (Avrupa Topluluğu Dış Projeler Hibe Sözleşmesi için Ödeme Talebi) göre sununuz.> 
[Sözleşme makamının Avrupa Komisyonu olmadığı durumlarda doldurulacaktır]







				Avrupa Komisyonu



				< Söz konusu ülkedeki komisyon delegasyonunda veya uygunsa Merkezde, irtibat kurulacak kişinin adını, görevini / unvanını, telefon numarasını ve e-posta adresini yazınız>







				Denetçi



				< Denetim Firmasının adı ve adresi ile denetçilerin isimlerini ve unvanlarını yazınız. >











Ek 2A
 - Uygulanacak Özel Usullerin Listesi 



[Bu ek uygulanacak özel usullerin standart bir listesidir ve değiştirilmeyecektir]



2. Genel Usuller



2.9. Hibe Sözleşmesinin Şartları ve Koşulları



Denetçi:



-
Hibe Sözleşmesini ve eklerini ve diğer ilgili bilgileri gözden geçirmek ve Koordinatörü sorgulamak suretiyle Hibe Sözleşmesinin şartlarının ve koşullarının anlaşılmasını sağlar;



-
Ekleriyle birlikte orijinal Hibe Sözleşmesinin (Faydalanıcı ve Sözleşme Makamı tarafından imzalanmış) bir kopyasını alır. 



-
Genel Koşullar Madde 2.1 uyarınca (açıklama ve mali bölümleri ihtiva eden) Raporu temin eder ve gözden geçirir;



-
Hibe sözleşmesinin tek veya çoklu faydalanıcılı olduğunu teyit eder (Bkz. Hibe Sözleşmesi giriş bölümü; çoklu faydalanıcılı hibe durumunda 'Koordinatör' terimi kullanılır);



-
Herhangi bir Faydalanıcı(lar)nın bağlı kuruluşu olup olmadığını teyit eder (Bkz:Özel Koşullar madde 7.1)




Not: Son iki prosedürün amacı Denetçi’nin Faydalanıcı(lar)ın raporlama sorumluluğu ve bunların kişi ve dokümanlara erişimi içindir. 



AB dış faaliyetleri satın alam Prosedürleri (PRAG) hibe sözlşemeleriyle ilgili öenmli bilgiler sağlamaktadır.   (ör: temel kurallar ve ihale usülleri). PRAG veya eklerinden gerektiğinde ilgili referanslar yapılabilir.) 



PRAG ‘ a aşağıdaki linkten ulaşılabilir::  http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm (use the CTRL key to use link).




Hibe Sözlşemeleriyle ilgili en güncel temel dokümanlar PRAG’ web adresinden PRAG/ Ekleri/Hibeler bölümünden indirilebilir. Teklif Çağrısı’nda belirtilen ve imzalanan versiyon referans alınacaktır. 



2.10. Hibe Sözleşmesinin Mali Raporu



     Denetçi Mali Raporun Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 2’de yer alan aşağıdaki koşullara uygun olduğunu teyit eder:



· Mali Rapor Hibe Sözleşmesi Ek VI’ da yer alan modele uygun olmalıdır.




· Mali Rapor hangi kısmının Sözleşme Makamı tarafından finanse edildiğine bakılmaksızın Projeyi bir bütün olarak kapsamalıdır.




· Mali Rapor Hibe Sözleşmesinin dilinde hazırlanmalıdır.




· Her bir parça için satın alma maliyeti 5000 €’dan fazla olan ekipmanın, taşıtların ve malzemelerin mülkiyetinin devrinin kanıtı (Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 7.5) ve menşei belgeleri ( Hibe Sözleşmesi Ek IV) nihai Mali Rapora eklenmelidir.




2.11. Muhasebe ve Kayıt Tutma Kuralları 




· Denetçi, Faydalanıcının – bu Ek’te yer alan usulleri yerine getirirken –  Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 16’da yer alan aşağıdaki muhasebe ve kayıt tutma kurallarına uyup uymadığını inceler:




· Faydalanıcı tarafından Projenin uygulanması için tutulan hesapları doğru ve güncel olmalı;




· Faydalanıcı çift kayıtlı defter tutma sistemine sahip olmalı;




· Projeye ilişkin hesaplar ve harcamalar kolaylıkla tespit edilebilir ve doğrulanabilir olmalı;




2.12. 
Mali Raporun Faydalanıcının Muhasebe Sistemine ve Kayıtlarına Uygun Hale Getirilmesi  



Denetçi Mali Rapordaki bilgileri Faydalanıcının muhasebe sistem ve kayıtlarına uygun hale getirir. (Ör: mizan, defteri kebir hesabı, alt hesaplar vs.)




2.13. Döviz Kuru



Denetçi, Euro  dışında başka bir döviz kuruyla yapılman harcamanın Genel Koşullar Madde 15.9’a uygun şekilde Eura’ya çevrilip çevrilmediğini doğrular. Söz konusu maddenin ilgili bölümü aşağıda belirtilmiştir: 



Raporlar Özel Koşullarda belirlenen para biriminde sunulur ve Faydalanıcı(lar)ın meri mevzuatı ve uygulanan muhasebe standartları esas alınarak diğer para birimlerine göre hazırlanan mali tablolardan tanzimi de mümkündür. Bu gibi durumlarda ve raporlama bağlamında, Özel Koşullarda belirlenen para birimine çevrim işlemi, Özel Koşullarda aksi öngörülmedikçe Sözleşme Makamının katkısının Faydalanıcı(lar) hesaplarına kaydedildiği döviz kuru üzerinden yapılır.




Faydalanıcı(lar)ın hesaplarında kullanılan dışındaki para birimlerinde yapılmış harcamalar ödeme tarihindeki aylık Inforeuro kuru kullanılarak veya Özel Koşullarda öngörülmüşse olağan muhasebe uygulamalarına göre çevrilir.




2.14. Basitleştirilmiş Maliyet Seçenekleri



· Denetçi, Hibe Sözleşmesi’nin EK III’yle (Proje Bütçesi) Faydalanıcı(lar)ın basitleşitirlmiş maliyetlerle başvurup başvurmadığını (başvuruda birim maliyet, götürü tutar ve sabit oranlı finansmandan biri veya bunların kombinasyonu olarak) inceler. Projenin uygun giderleri gerçekleşen giderler, birim maliyetler, götürü tutar veya sabit oranlı finansman esasına dayanabilir. Basitleştirilmiş maliyet seçenekleri Proje Bütçesi ve Mali Rapor’da doğrudan maliyet (alt) başlıklarında (bütçe başlıkları 1-6), bir veya daha fazla kalem için geçerli olabilir.




· Denetçi aşağıdaki koşulların anlaşıldığını inceler:




-
Genel Koşullar Madde 2.1.c). Bu madde basitleştirilmiş maliyet seçenekleri durumunda Proje’nin (teknik ve mali) Raporu’nda Özel Koşullar’da belirtilen ödeme koşullarının yerine getirildiğinin gösterilmesine ilişkin nitel ve nicel bilginin sağlanmasını öngörür;  



-
Genel Koşullar Madde 14.3 - 14.5; basitleştirilmiş maliyet seçenekleri hükümlerini içerir.



Basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin uygun olması durumunda Denetçi aşağıda 4.1.(2) maddesinde yer alan prosedürü uygular. 



3. Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğunun Teyidine İlişkin Usuller



3.15.  Hibe Sözleşmesinin Bütçesi



Denetçi Mali Rapordaki harcama başlıklarının analitik bir değerlendirmesini gerçekleştirir.




Denetçi Mali Rapordaki bütçenin Hibe Sözleşmesinin bütçesine (ilk bütçenin aslına uygunluğuna ve yetkilendirmesine) uygun olduğunu ve yapılan harcamaların Hibe Sözleşmesi bütçesinde gösterildiğini teyit eder.



3.16. Hibe Sözleşmesi Bütçesinde Değişiklik Yapılması 



Denetçi Hibe Sözleşmesinin bütçesinde değişiklik olup olmadığını teyit eder. Değişiklik olduğu durumda Denetçi;




- koordinatörün bütçede bir değişiklik talep ettiğini ve eğer gerekiyorsa Hibe Sözleşmesine zeyilname koyduğunu (Genel Koşullar Madde 9)



-koordinatörün genel Koşullar Madde 9.4 kapsamında Hibe Sözleşmesine  yaptığı eki ve ekleme gerektirmeye durumları teyit eder.



4. Seçilen Harcamaların Teyit Usulleri



4.17. Maliyetlerin Uygunluğu



Denetçi, seçilen her harcama kalemi için,  aşağıda belirtilen uygunluk kriterlerini teyit eder.,



(1) Yapılan harcamaların gerçekliği (Madde 14.1)



Denetçi, seçilen kalemler için yapılan harcamaların geçekte yapıldığını ve Faydalanıcıya ve bağlı olduğu kuruluşa ait olduğunu teyit eder. Denetçi, madde 14.1 (i)’den (iii)’te tanımlanan gerçekleşen harcamalar için detaylı koşulları göz önünde bulundurmalıdır.Bu amaçla Denetçi destekleyici belgeleri (örn. faturaları, sözleşmeleri) ve ödeme kanıtlarını inceler. Denetçi ayrıca yapılan işin, alınan malların veya sunulan hizmetlerin kanıtlarını inceler ve uygunsa varlıkların mevcudiyetini teyit eder.




Nihai rapor aşamasında uygulama döneminde gerçekleşen ancak ödenmeyen giderler, 1) projenin uygulama döneminde satın alınan mal ve hizemetler için borç bulunması (sipariş, fatura, veya eş-değeri) 2) nihai maliyetlerin bilinmesi 3) bunların nihai Mali Rapor (Ek VI)’da tahmini ödeme tarihi ile birlikte (bkz. Genel Koşullar Madde 14.1.a).ii) listelenmiş olması şartıyla gerçek giderler olarak kabul edilir Denetçi bu mailyet kalemlerinin kendi teyidi anında ödenmiş olduğunu teyit eder. 



(2) Basitleştirilmiş maliyet seçenekleri
 (Madde 14.3 – 14.5)



Basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin uygun olması durumunda (bkz. Genel prosedür 1.6) Denetçi aşağıdakileri teyit eder:



-
Hibe Sözleşmesinde hangi seçenekler (birim maliyetler, götürü miktar veya sabit oranlı finansman) hangi (alt) bütçe başlıklarına ve/veya kalemlerine (Proje bütçesi Ek III) uygulanmıştır;




-
Hibe sözleşmesinde hangi miktar(lar) veya yüzdelerde mutabık kalınmıştır (Proje Bütçesi Ek III);




-
Maliyetlerin belirlenmesi ve gerekçelendirilmesinde hangi nitel ve/veya nicel veriler kullanılmıştır (örn. Personel sayısı, satın alınan birim sayısı; götürü tutarla fonlanan maliyet ve faaliyet türleri)
;



-
Sözleşme koşullarında belirtildiği üzere, her faydalanıcı için basitleştirilmiş maliyet seçeneklerinin azami miktarları aşılmış mıdır (bağlı kuruluşlar için basitleştirilmiş mailyet seçenekleri de dahil);



-
Beyan edilen nitel ve nicel bilgilerin makul olma durumu (gereklilik, kabul edilebilirlik, gerçekçilik);




-
Götürü tutar, birim maliyetler veya sabit oranlı finansmanla bütçede yer alan maliyetlerin başka doğrudan giderlerde (bütçe başlığı 1-6) (çifte finansman) yer almadığı;



-
Mali Rapor’da yer alan toplam maliyetlerin doğru olarak beyan edildiği;



Not: Denetçinin, gerçek giderlerin, hangi götürü tutar, birim maliyetler veya sabit oranlı finansmana dayandığını teyit etmesi gerekli değildir.



(3) Uygulamanın durdurulması dönemi (Madde 14.1a)



Denetçi seçilen kalemler için yapılan harcamaların Projenin uygulama döneminde yapıldığını teyit eder. Nihai raporlarla ilgili olarak Projenin harcama doğrulaması, denetim ve nihai değerlendirilmesiyla ilgili harcamalar için istisna yapılmıştır. Bu harcamalar projenin uygulama döneminden sonra gerçekleşebilir.



(4) Bütçe (Madde 14.1b)




Denetçi seçilen kalemler için yapılan harcamaların Projenin bütçesinde gösterildiğini teyit eder.



(5) Gereklilik (Madde 14.1c)




Denetçi, seçilen kalem için yapılan harcamanın Projenin uygulanması için gerekli olduğunun ve harcamanın doğasının destekleyici belgelerle incelenmesi sonucu harcamanın Projenin sözleşmeye bağlanmış faaliyetleri için yapılması gerektiğinin inandırıcı olup olmadığını teyit eder.



(6) Kayıtlar (Madde 14.1d)




Denetçi seçilen kalem için yapılan harcamanın Faydalanıcı’nın muhasebe sisteminde kayıtlı olduğunu ve Faydalanıcı’nın bulunduğu ülkenin uygun muhasebe kurallarına ve Faydalanıcı’nın olağan maliyet muhasebesi uygulamalarına göre kaydedildiğini teyit eder.




(7) Mevzuata Uygunluk  (Madde 14.1e)




Gerekli durumlarda Denetçi harcamanın vergi ve sosyal güvenlik mevzuatıyla (ör: işveren vergisi, emekli primleri, sosyal güvenlik ödemeleri) uygunluğunu teyit eder. 



(8) Doğruluk (Madde14.1f)




Denetçi, belirli bir unsura yönelik harcamanın kanıtla (uygulanacak Özel Usuller için Rehber, Ek 2B’nin 1. Bölümüne bakınız) desteklendiğini ve özellikle Hibe Sözleşmeleri için Genel Koşullar, Madde 16.8 ve 16.9’da belirtilen destekleyici belgeleri teyit eder.  




(9) Değerleme



Denetçi, belirli bir harcama kaleminin parasal değerinin temel belgelerle uyumluluğunu (ör; fatura, maaş beyanları) ve gerekli durumlarda doğru döviz kuru oranlarının kullanıldığını teyit eder. 




(10) Sınıflandırma



Denetçi, belirli bir unsur için yapılan harcamanın esasını inceleyerek harcamanın, Mali Raporun doğru (alt)başlığı altında sınıflandırıldığını teyit eder.  




(11) İhale, Tabiyet ve Menşei Kuralına Uygunluk 



Gerekli durumlarda Denetçi, belirli bir harcama (alt)başlığı, harcama kalemleri sınıfı ya da bir harcama kalemi için hangi ihale, tabiiyet ve menşe kurallarının uygulanabilir olduğunu inceler. Denetçi, temel ihale ve satın alma süreci belgelerini inceleyerek harcamanın bu kurallara uygun olup olmadığını teyit eder. İhale kurallarına aykırılık saptadığında Denetçi, bunların uygun olmayan harcamalar bağlamında mali etkileri ile birlikte esaslarını da rapor eder. İhale belgelerini incelerken Denetçi, Ek 2B’de listelenen risk göstergelerini göz önüne alır ve eğer varsa, bunlardan hangilerinin bulunduğunu raporlar.     



4.18. Doğrudan Harcamaların Uygunluğu (Madde 14.2)



(1)     Belirli bir unsur için yapılan harcama, Mali Raporun 1’den 6’ya kadar olan doğrudan harcama başlıklarından birinin altına kaydedildi ise Denetçi, ilgili harcama unsurunun esasını inceleyerek, bu tür harcamanın Madde 14.2’de tanımlanan doğrudan harcamalar kapsamında olduğunu teyit eder.




 (2)
Denetçi, doğrudan maliyetlerde kayıt altına alınan, KDV de dahil olmak üzere, vergiler ve harçların, faydalanıcı(lar) ve/veya bağlı kuruluş(lar) tarafından geri alınamadığını teyit eder (bkz. Genel Koşullar Madde 14.2.g). Bu prosedür, Özel Koşullar Madde 7.1de KDV dahil, vergiler ve harçların uygun maliyet olmadığının belirtilmesi halinde gerekli değildir.



Denetçi Faydalanıcı(lar) ve bağlı kuruluş(lar)ının, KDV dahil, vergi ve harçların, bir muafiyet sistemi ve/veya iade sistemi ile geri alınamadığına dair kanıt toplar. Bu amaçla, Denetçi Ek E3a1 (Vergi düzenlemesi hakkında bilgi) isimli, hibe sözleşmelerinde geçerli vergi düzenlemeleri hakkında bilgi veren dokümanı incelemelidir (Not: Standart format /metin PRAG eki olup, 1.1de verilen PRAG internet sitesinde bulunmaktadır). 




4.19. İhtiyat Akçesi Fonu (Madde  14.6)




Denetçi, ihtiyari akçe fonunun (Mali Rapor, başlık 8), Projenin doğrudan uygun harcamalarının % 5’ini aşmadığını ve faydalanıcının bu fonun kullanımı için Sözleşme Makamının yazılı ön onayını aldığını teyit eder.   




4.20. İdari Harcamalar (Madde 14.7)




Denetçi, genel idari harcamaları karşılamaya yönelik dolaylı harcamaların (Mali Rapor, başlık 10), projenin uygun doğrudan harcamalarının % 7’sini veya Hibe Sözleşmesinin 3. Maddesinde belirlenen oranı  aşmadığını teyit eder.   




4.21. Ayni Katkılar  (Madde 14.8)



(1) Denetçi, Mali Rapordaki harcamaların ayni katkılar içermediğini teyit eder. Ayni katkılar,( bu katkı Proje Bütçesi-EkIII’te ayrıca belirtilmelidir) gerçekleşen harcamaları temsil etmez ve uygun harcamalardan değildir.




(2)Ayni katkılar eş finansman olarak kabul edilebilir ve bu durumun açıkça sözleşmenin 7.1 no’lu maddesinde açıkça belirtilmesi gerekmektedir. Denetçi bu tür bir ayni katkının uygun olup olmadığını ve Mali Raporun 12. Başlığında belirtilip belirtilmediğini teyit eder.



4.22. Uygun Olmayan Harcamalar (Madde 14.9)




Denetçi, belirli bir unsur için yapılan harcamanın, Genel Koşullar Madde 14.6’da açıklanan uygun olmayan harcamalar ile ilgili olmadığını teyit eder. Bu harcamalara ilaveten döviz kurları değişiminden doğan kayıplar da dahildir.



4.23. Proje Gelirleri



Denetçi, projeye aktarılması gereken (diğer bağışçılardan alınan ilave hibe ve fonlar ile Faydalanıcının Proje kapsamında elde ettiği faiz gibi gelirleri içeren) gelirlerin, Projeye aktarılıp aktarılmadığını ve Mali Raporda açıklanıp açıklanmadığını teyit eder. Bu amaçla Denetçi, Faydalanıcı ile görüşmeler yapar ve Faydalanıcıdan edinilen belgeleri inceler. Denetçi, rapor edilen gelirlerin tamlığını araştırmaz.  



Ek 2B  Uygulanacak Özel Usuller için Rehber 




5. [Bu Ek uygulanacak özel usuller için standart kuralları sağlar, bu kurallar değiştirilemez.]



6. Teyit KAnıtı 



Denetçi Ek 2A’da sıralanan özel usulleri yerine getirirken araştırma ve analiz, (yeniden) hesaplama, karşılaştırma, yazışmayla ilgili diğer kontroller, gözlem, kayıt ve belgelerin denetlenmesi, malvarlığının denetlenmesi ve onayların alınması gibi yöntemlere başvurabilir.




Denetçi işbu usullerden elde ettiği teyit kanıtları ile raporundaki somut bulguları düzenler. Denetçinin somut bulgulara erişmek için kullandığı bilgilerin tümü teyit kanıtıdır ve Mali Rapor ile diğer bilgilerin (mali ve mali olmayan) temelini oluşturan muhasebe kayıtlarında yer alan bilgileri içerir. 




Teyit kanıtına ilişkin akdi koşullar şunlardır:




· Harcama, Faydalanıcının muhasebe kayıtlarında kayıtlı, belirlenebilir ve kanıtlanabilir olmalıdır (Hibe Sözleşmesinin Genel Koşullarının Madde 14.1.d);




· Faydalanıcı hesaplar için destekleyici belgeler,  muhasebe belgeleri, Projenin finansmanına ilişkin diğer belgeler temelinde incelemeler gerçekleştirilmesi için tüm dış denetçilere izin verecektir. Faydalanıcı(lar) Projenin teknik ve mali yönetimine ilişkin tüm belgelere ve veritabanlarına erişim izni verir (Genel Koşullar Madde 16.3);




· Hibe Sözleşmesinin Genel Koşulları Madde 16.9, Denetçinin harcama teyidi sırasında bakacağı kanıtların içeriğine ve türlerine ilişkin bir liste sunmaktadır.



Ayrıca, Ek 2A daki yer alan usullerin uygulanması amacıyla, destekleyici belgeler:




· kolayca erişim sağlanır ve incelenmesini kolaylaştıracak şekilde dosyaya geçirilir. (Genel Koşular Madde 16.7)




· Tüm destekleyici belgeler elektronik format dâhil olmak üzere orijinal şekliyle muhafaza edilir. (madde 16.8)



· Rehber: Kayıtlar, muhasebe ve destekleyici dokümanlar kâğıt üzerinde, elektronik ortamda veya başka bir şekilde (örn. Bir toplantının yazılı belgesi tartışılan konuların sözlü sunumundan daha güvenilirdir.) belge formunda olmalıdır; Elektronik dokümanlar yalnızca aşağıdaki durumlarda kabul edilebilir;



-
Elektronik ortamda  faydalanıcı tarafından alınan veya üretilen (ör: bir talep  formu veya teyit) ilk doküman veya 




-
Faydalanıcının kullandığı uluslararası standartları karşılayan elektronik bir arşiv sisteminin (ör: ulusal yasalara uygun sertifikalı bir system) denetçi tarafından yeterli bulunması 



· Tercihen kurum dışından bağımsız bir kaynaktan edinilmiş olmalıdır (orjinal bir tedarikçi faturası veya sözleşme, içerden onaylanan makbuz notundan daha güvenilirdir.);




●Denetçinin doğrudan elde ettiği kanıt(örn. varlıkların araştırılması)  dolaylı olarak edinilenden daha güvenilirdir (örn. malvarlığı incelemesi).




7. Hibe Sözleşmesinin şartlarının ve koşullarının anlaşılmasının sağlanması (Ek 2A-usul 1.1)



Denetçi Hibe Sözleşmesinin şart ve koşullarını anlar ve Hibe Sözleşmesinin Projenin Tanımını içeren Ek 1 kısmına,  Ek 2’ye (Genel Koşullar), AT dış Projeleri çerçevesinde satın alma kurallarının  (milliyet ve menşei kurallarını da içeren) yer aldığı Ek IV’e özellikle dikkat eder. Bu kurallara uyulmaması durumunda yapılan harcamalar Topluluk finansmanı açısından uygun olmayan harcama niteliğine girmektedir. Bu ihale kuralları bütün hibe sözleşmelerine uygulanabilir, fakat Hibe Sözleşmesinin hukuki dayanağına göre tabiyet ve menşe kuralları çeşitlilik gösterebilir. Denetçi, geçerli tabiyet ve menşe kurallarının Faydalanıcı tarafından anlaşılmış olduğuna emin olur.



Tabiyet ve menşei kuralları PRAG  EK A2’de belirlenmiştir. Bakınız:



http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/index_en.htm 



Kurallar PRAG bölüm 2.3.1’de belirtilmiştir. (2. Temel kuralları tıklayınız, daha sonra 2.3 uygunluk kriteri ve diger önemli kurallar).



Eğer denetçi teyit edilecek hüküm ve koşulları yeterince anlaşılır bulmazsa, Faydalanıcıdan açıklama isteyebilir.




8. Teyit için Harcamanın Seçilmesi (Ek 2A- usuller 3.1-3.7)



Faydalanıcı tarafından talep edilen harcamalar Mali Raporda şu başlıklar altında sunulur: 1 İnsan Kaynakları, 2 Seyahat, 3 Ekipman ve malzemeler, 4 Yerel ofis, 5 Diğer harcamalar, hizmetler 6 Diğer, 8 Yedek Akçe ve 10 İdari harcamalar 1’den 6’ya kadar olan harcama başlıkları faaliyetin doğrudan harcamalarını ifade eder. Harcamalara ilişkin başlıklar örneğin 1.1. Maaşlar gibi harcama alt başlıklara ayrılabilir.




Harcama alt başlıkları ayrı harcama kalemlerine veya aynı/ benzer özelliklere sahip harcama gruplarına bölünebilir. Destekleyici kanıtların şekli ve niteliği (örn. Ödeme, sözleşme, fatura vb.) ve harcamanın kaydediliş biçimi (örn. yevmiye kaydı) harcamanın türü ve niteliğine, temel faaliyet ve işlemlere göre değişir. Bununla birlikte, harcama kalemleri ilgili temel faaliyet ve işlemlerin türü ve niteliği ne olursa olsun her durumda, bu faaliyet ve işlemlerin muhasebe (veya mali) değeri yansıtılmalıdır.




Denetçi tarafından teyit için seçilecek harcama kalemleri veya harcama gruplarında kullanılan temel unsur değer olmalıdır. Denetçi uygun harcama kapsamını sağlamak için yüksek değerli harcama kalemlerini seçer.



9.  Harcama Teyidinin Kapsamı (Ek 2A- usuller 3.1 – 3.7)



Denetçi Ek 2A’da seçilen harcamalar için özel teyit usullerini planlarken ve yerine getirirken aşağıda yer alan ilke ve kriterleri uygular (usuller 3.1- 3.7).



Denetçi tarafından yapılan inceleme ve harcama kalemlerinin teyidinin kapsamı özel bir harcama başlığı veya alt başlığında yer alan tüm harcamaların tam ve kapsamlı incelenmesi anlamına gelmemektedir. Denetçi sistemli ve temsili bir inceleme yapmalıdır. Belli koşullarda (aşağı bakınız), Denetçi seçilen bir dizi sınırlı harcama kalemine bakarak bir harcama başlığı veya alt başlığı için yeterli doğrulama sonuçlarına ulaşabilir.



Denetçi Mali Rapordaki bir veya daha fazla harcama başlığı veya alt başlığının incelenmesi için istatistiksel örnekleme tekniklerine başvurabilir. Denetçi “yığınların” (örn. harcama alt başlıkları veya alt başlıklar içindeki harcama kalemi sınıfları) etkili istatistikî örnekleme için uygun ve yeterince geniş (örn. çok sayıda kalemden oluşma) olup olmadığını inceler.



Örnekleme yöntemine gidildiyse, Denetçi raporunda somut bulgulara ilişkin Mali Rapor’un hangi başlık/alt başlıkları için örnekleme uygulandığı, kullanılan yöntem, elde edilen sonuçlar ve örneklemenin temsili olup olmadığı açıklanmalıdır.



Harcama Kapsamı Oranı (ECR), Faydalanıcı tarafından Mali Rapor’da verilen toplam harcama miktarının bir yüzdesi olarak ifade edilen, Hibe Sözleşmesi altında toplam ön ödeme tutarından indirilmesi talep edilen ve Denetçi tarafından incelenen toplam harcama miktarını temsil eder. Bu miktar Hibe Sözleşmesi Ek 5’te bildirilmiştir.



Denetçi toplam ECR’ın en az %65 olmasını temin eder. Eğer istisna oranının doğrulanan toplam harcamanın  %10’undan (yani % 6,5) az olduğunu bulursa, denetçi teyit usulüne son vererek raporlamaya geçer.



Eğer istisna oranı %10’dan fazlaysa, Denetçi ECR oranı en az %85 olana dek teyit usullerini genişletir. Ardından denetçi doğrulamaya son verir ve toplam istisna oranına bakmaksızın raporlamaya geçer. Denetçi Mali Rapordaki her bir başlık ve alt başlık altındaki ECR oranının en az %10 olmasını temin etmelidir.  



10. Seçilen Harcamaları Teyit Etme Usulleri (Ek 2A / 3.1  - 3.7 usulleri)



Ek 2A’da listelenen 3.1-3.7 usulleri yürüterek seçilen harcama kalemlerini doğrular ve bu usullerin sonucunda ortaya çıkan tüm somut bulguları ve istisnaları raporlar. Teyit istisnalarının tamamı EK 2A’daki usullerin uygulanması sırasında bulunan teyit sapmalarıdır.



Komisyon ilgili harcama kalemlerinin uygun olmadığını ilan ederse (Komisyon finansmanının yüzdesi ve dolaylı (yani idari) masraflar hesaba katılarak uygulanabilir olduğu görüldüğünde), denetçi bulunan teyit istisnası miktarını ve Avrupa Komisyonu katkısına potansiyel etkisini nicelleştirir. Denetçi bulunan teyit istisnası miktarını ve Avrupa Komisyonu katkısına etkisini nicelleştiremedikleri dahil olmak üzere bulduğu tüm istisnaları rapor eder. 




Örneğin: Eğer Denetçi Komisyonun finansman katkısının %60 olduğu ve idari masrafların öngörülen doğrudan uygulama miktarının % 7’si olduğu bir hibe sözleşmesinde ihale kurallarına atıfla 1000€’luk bir istisna bulursa, 1000 €’luk bir istisna ve 642 €’luk bir mali etki rapor eder (1000 € x % 60 x 1.07)



“Usul 3.1.9. İhale, Milliyet ve Menşe Kurallarına Uygunluk”  için özel bilgi



Denetçi ihale ve satın alma belgelerini ( Ek IV’e göre) inceleyerek seçilen bir harcamanın ilgili ihale, milliyet ve menşe kurallarına uygun olarak yapılıp yapılmadığını doğrulamalıdır. Bu tür belgeler ihale açılması, ihaleye teklif verenlerin uygunluğunun değerlendirilmesi ve ihalelerin uygunluğu, tekliflerin değerlendirilmesi ve sözleşme kararlarıyla ilişkilidirler. Bu ihale belgelerini incelerken Denetçi bu ekin sonunda listelenen risk göstergelerini dikkate alır ve bu göstergelerden hangilerini bulduğunu raporlar.



İHALE RİSK GÖSTERGELERİ



· Belgelerin tarihlerinde tutarsızlıklar ve mantıksız tarih sıralamaları. Örnekler:




· Sözleşme tarihinden sonraya veya ihale davetinin gönderilmesinden önceye tarihli teklif tarihi




· İhalenin yayın tarihinden önce veya öteki teklif sahiplerinin tekliflerinden çok sonra tarihli kazanan teklif




· Aynı ihalelere katılan ve hepsinin aynı tarihine sahip olduğu farklı adayların teklifleri 




· İlişikli dosyaların tarihleriyle tutarlı olmayan belge tarihleri (örneğin teklif tarihinin zarfın üzerindeki tarihle uyuşmaması, fakslanan belgenin üzerindeki tarihin faks makinesinin attığı tarihle uyuşmaması)




· Aynı ihaleye katılan adayların tekliflerinde alışılmadık benzerlikler. Örnekler:




· Farklı tekliflerde yer alan aynı ifadeler, cümleler ve terminoloji.




· Farklı tekliflerde aynı sayfa düzeni ve biçimi (yani aynı yazı tipleri, puntolar, kenarlıklar, paragraf araları vs.)




· Benzer antet ve logolar




· Bazı alt bileşen ve kalemler için farklı tekliflerde aynı fiyatların kullanılmış olması




· Farklı tekliflerde benzeri gramer, imla ve klavye hataları




· Aynı pulların kullanımı ve imza benzerlikleri




· Aynı ihaleye katılan iki teklif sahibinin aynı gruba dahil olduğunu gösteren mali bildirim ve ya başka bilgi. (örneğin, verilen mali bildirimler bir grubun nihai sahipliğini gösterebilirler. Sahiplik bilgisi resmi muhasebe sicillerinde de bulunabilir)




· Seçme ve ihale kararı sürecinde tutarsızlıklar. Örnekler:




· Seçim ve karar kriterleriyle uyumsuz ihale kararı




· Seçim ve karar kriterlerinin uygulanmasında hatalar




· Faydalanıcının devamlı bir tedarikçisinin ihale değerlendirme komitesi üyesi olması




· Teklif sahipleriyle ayrıcalıklı bir ilişki riskine işaret eden diğer öğe ve örnekler:




· Aynı teklif sahibinin (veya küçük bir grup) farklı ihalelere sıra dışı bir sıklıkla çağrılması




· Aynı teklif sahibinin (veya küçük bir grup) ihalelerin sıra dışı büyük bir oranını kazanması




· Bir teklif sahibinin farklı türden mal ve hizmet sözleşmelerini sık sık kazanması




· Kazanan teklif sahibinin teklifte olmayan ek mallar faturalaması (Net gerekçelendirme olmaksızın faturalanan ek yedek parçalar, teklifte öngörülmeyen kurulum masraflarının faturalandırılması.”




· Usulsüzlük riskine işaret eden diğer belge ve örnekler:




· Orijinal belgelerin yerine fotokopilerinin kullanılması




· Destekleyici belge olarak orijinal faturaların yerine pro-forma faturaların kullanılması




· Orijinal belgelerde elle değişiklikler yapılmış olması (elle değiştirilmiş, “tipekslenmiş” rakamlar)




· Gayrı-resmi belgelerin kullanılması (örneğin antetli kağıdın ticari sicil numarası, şirket vergi numarası gibi bazı zorunlu bilgileri içermemesi)



Ek 3 Avrupa Komisyonu Hibe Sözleşmesi Harcama Teyidi Örnek Raporu



BU ÖRNEK RAPOR NASIL KULLANILMALIDIR? Bu örnek rapordaki sarı ile işaretlenmiş tüm kısımlar sadece açıklamadır ve denetçiler kullanım sonrasında bu kısımları çıkarmalıdır.. <……> ( örn.< fayadalanıcının adı> şeklinde istenen bilgiler denetçi tarafından doldurulmalıdır.



< Denetçiye ait antetli kâğıda basılacaktır>



Avrupa Topluluğu Tarafından Dış Projeler Çerçevesinde Finanse Edilen Hibe Sözleşmesi Harcama Teyidi Raporu




<Hibe Sözleşmesinin başlığı ve numarası>



İÇİNDEKİLER



Somut Bulgular Raporu



1
Hibe Sözleşmesi Hakkında Bilgi 



2
Uygulanan Usuller ve Somut Bulgular



Ek 1
Hibe Sözleşmesi için Mali Rapor



Ek 2
HArcama Doğrulaması İş Tanımı



Somut Bulgular RAporu



<İrtibat kurulacak kişinin/kişilerinin adı>, <Görevi>



<Faydalanıcının adı>




<Adres>




<gg.aa.yyyy>




Sayın <İrtibat kurulacak kişinin/ kişilerinin adı>




Bizimle imzalamış olduğunuz <gg.aa.yyyy> tarihli sözleşme gereğince, <gg.aa.yyyy ile gg.aa.yyyy> tarihleri arasındaki dönemi kapsayan ilgili Mali Rapora (Bu rapora Ek 1) ilişkin olarak hazırladığımız Somut Bulgular Raporumuzu (“Rapor”) ekte sunarız. Mali Raporunuz ve Avrupa Komisyonu tarafından finanse edilen [Sözleşme başlığı] başlıklı ve [Sözleşme numarası] sayılı ilgili ‘Hibe Sözleşmesi” ile bağlantılı olarak, belirli usullerin uygulanmasını talep etmiştiniz. 



Amaç




Görevimiz, <Avrupa Komisyonu veya diğer bir sözleşme makamının adı>, “Sözleşme Makamı” ile sizin aranızdaki hibe sözleşmesinin harcamaların teyidine ilişkin üzerinde mutabakata varılan işlemlerin uygulanmasıyla ilgilidir. Bu harcama teyidinin amacı, üzerinde mutabakata varmış olduğumuz belirli işlemleri uygulamak ve size, uygulanan usullere ilişkin bir Somut Bulgular Raporu sunmaktır. Standards and Ethics




Bu görev aşağıda belirtilen hususlara uygun olarak yerine getirilmiştir:




-
IFAC (Uluslararası Muhasebeciler Federasyonu) tarafından yayımlanan İlgili Görevin Uluslararası Standardı (‘ISRS’) 4400, Mali Bilgilere İlişkin Mutabık Kalınan Usullerin Yerine Getirilmesine Dair Görevler; 




-
Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensupları için IFAC Etik Kuralları. ISRS 4400’e göre, üzerinde mutabık kalınan usullerin yerine getirilmesinde bağımsızlık bir şart değildir. Ancak, Sözleşme Makamı, denetçinin Profesyonel Muhasebeciler veya Muhasebe Meslek Mensupları için Etik Kurallarında belirtilen bağımsızlık şartına uymasını talep etmektedir.



Uygulanan Usuller




Talep edildiği üzere, bu görev için sadece Ek 2’de sıralanan görev tanımında ortaya konulan usulleri uyguladık (Bakınız bu Rapora Ek 2)




Üzerinde mutabakata varılan bu usullerin kapsamı sadece Sözleşme Makamı tarafından belirlenmiştir ve bu usuller, sadece Mali Raporda beyan ettiğiniz harcamaların, Hibe Sözleşmesi şart ve koşullarına uygun olduğunu değerlendirmesi için Sözleşme Makamına destek sağlamak amacıyla uygulanmıştır. 




Tarafımızdan uygulanan usuller, Uluslararası Denetim Standardı veya Teftiş Görevleri için Uluslararası Standarta uygun bir denetim ya da teftiş niteliği taşımadığından, ilgili Mali Rapora dair bir güvence sunulmamaktadır.




Uyguladığımız ek usuller varsa ya da dikkatimizi çeken hususlarda Faydalanıcının mali beyanları esasında Uluslararası Denetim Standardına uygun bir denetim ya da inceleme gerçekleştirdiysek, bunları raporda belirteceğiz.




Bilgi Kaynakları




Rapor, tarafınızdan, belirli sorulara yanıt olarak sağlanan veya bilgi ve muhasebe sistemlerinizden elde edilen bilgileri içerir. 



Somut Bulgular




Bu harcama teyidine konu olan toplam harcama tutarı <xxxxxx> Avro’dur.




Harcama Kapsama Oranı <%xx’>dir. Bu oran, harcama teyidine konu olan toplam harcamanın tarafımızdan teyit edilmiş miktarının yüzdesini ifade eder. Harcama teyidine konu olan miktar, tarafınızdan Mali Raporda (Ek 2) belirtilen ve gg/aa/yyyy tarihli Ödeme Talebinde tarafınızdan Hibe Sözleşmesindeki ön finansman toplamından düşülmesini talep ettiği toplam harcama miktarıdır




Uyguladığımız usullerin sonuçlarından ortaya çıkan somut bulgularımızın ayrıntıları, işbu raporun 2. Bölümünde yer almaktadır



Raporun Kullanımı




İşbu Rapor, yalnızca yukarıda bahsedilen amaca yöneliktir.




Bu rapor sadece sizin kendi gizli kullanımınız ve Hibe Sözleşmesi Genel Koşullar Madde 15’te belirtilen çerçevede Sözleşme Makamına sizin tarafınızdan sunulmak üzere hazırlanmıştır. Bu rapora tarafınızca başka bir amaçla istinat edilemez veya bu rapor üçüncü kişilerle paylaşılamaz. 




Sözleşme Makamı sizinle akdettiğimiz bu anlaşmaya (görev tanımına) taraf değildir. Bu nedenle,  riske katlanarak kendi takdirince bu harcama teyidi raporuna istinad eden Sözleşme Makamı’na karşı bir özen yükümlülüğümüz bulunmamaktadır. Sözleşme Makamı tarafımızca rapor edilmiş usullere ve bulgulara ulaşabilir ve tarafımızca raporlanmış somut bulgulardan kendi sonuçlarını çıkarabilir. 




Sözleşme Makamı, bu raporu sadece yasal olarak rapora erişim hakkına sahip taraflara; daha özelde Avrupa Komisyonu [Sözleşme Makamı Komisyon ise siliniz], Avrupa Yolsuzlukla Mücadele Ofisi ve Avrupa Sayıştayı’na verebilir.




İşbu rapor sadece yukarıda bahsedilen Mali Raporla ilgilidir ve diğer mali beyanlarınızı kapsamaz.




Arzu ettiğiniz takdirde raporu sizinle görüşmekten ve gerekli olabilecek ek bilgi veya desteği sağlamaktan memnuniyet duyacağımızı belirtiriz.




Saygılarımızla, 




Denetçinin imzası [şirket politikalarına bağlı olarak kişi veya kurum veya ikisi de]



İmzalayan Denetçinin adı [ kişi veya kurum veya ikisi de]



Denetçinin adresi [görevden sorumlu ofis]



İmza tarihi <gg aa yyyy> [nihai rapor imza tarihi]



1  Hibe Sözleşmesi ile ilgili Bilgiler




Bölüm 1 ilgili projenin ve Hibe Sözleşmesinin kısa bir tanımını, Koordinatörün/ Faydalanıcı(lar)ın/ bağlı Kuruluşların ve temel mali bilgileri/bütçe bilgilerini içermelidir. (en fazla 1 sayfa)]



2
Uygulanan Usuller ve Somut Bulgular



Hibe Sözleşmesinin harcama teyidine ilişkin görev tanımının ('ToR') Ek 2A kısmında listelenen özel usulleri uyguladık. Bu usuller şunları kapsamaktadır:




1  Genel Usuller




2  Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğun teyidine ilişkin Usuller




3 Seçilen Harcamaların teyidine ilişkin usuller




Bu harcama teyidine ilişkin ToR’un Ek 2B (bölüm 3 ve 4) kısmında belirtilen teyit kapsamı için belirlenen esasları ve kriterleri ve harcamaların seçimine ilişkin kuralları uyguladık.




[Eğer varsa karşılaşılan zorlukları ve problemleri açıklayınız.]




Tarafımızdan teyit edilen harcama toplamı <xxxx> Avro’dur ve aşağıdaki tabloda özetlenmiştir. Genel Harcama Kapsamı Oranı <%xx>dır.



[Burada Mali Raporun her (alt)başlık için Faydalanıcı tarafından rapor edilen toplam harcama miktarını, teyit edilen toplam harcama miktarını ve karşılanan harcamanın yüzdesini sunan Ek 1 kısmının bir özet tablosunu sununuz.]



Yukarıdaki özet tabloda görülen seçilen harcamaları teyit ettik ve seçilen her harcama kalemi için bu harcama teyidine ilişkin ToR’un Ek 2A kısmının 3.1-3.7. nolu maddesinde belirtilen teyit usullerini yerine getirdik. Bu usullerden çıkarttığımız somut bulguları aşağıda rapor ediyoruz:




1
Genel Usuller



1.1
Hibe Sözleşmesinin Şartları ve Koşulları



ToR’un Ek 2B (Bölüm 2) kısmındaki rehber uyarınca bu Hibe Sözleşmesinin şartlarını ve koşullarını anladık. 




 [Somut bulguları tanımlayınız ve hata ve istisnaları belirtiniz. Ek 2A da yer alan Usuller 1.1-1.6. Somut bulgular mevcut değilse bunlar her bir usul için açık olarak belirtilmelidir: “Bu usulde hiç bir somut bulgu bulunmamaktadır”.]



1.2
Hibe Sözleşmesinin  Mali Raporu



1.3
Muhasebe ve Kayıt Tutma Kuralları



1.4     Mali Raporun Faydalanıcının Muhasebe Sistemine ve Kayıtlarına Uygun Hale Getirilmesi  



1.5
Döviz Kuru 




1.6
Basitleştirilmiş Maliyet Seçenekleri 




2
Harcamaların Bütçeye ve Analitik Değerlendirmeye Uygunluğun Teyidine İlişkin Usuller



2.1
Hibe Sözleşmesi Bütçesi



2.2
Hibe Sözleşmesinin Bütçesindeki Değişiklikler



[Maddi bulguları açıklayınız ve hatalar ile istisnaları belirtiniz. Ek 2A, Usüller 2.1 – 2.2. Somut bulgular mevcut değilse bunlar her bir usul için açık olarak belirtilmelidir: “Bu usulde hiç bir somut bulgu bulunmamaktadır”.]



3
 Seçilen Harcamaların Teyid Etme Usülleri



Bu harcama teyidi için, usüller belirlenen harcama kalemlerine uygun olduğu ölçüde, Görev Tanımı Ek 2A’nın 3.1-3.7 bölümleri arasında belirtilen teyid usüllerinden kaynaklanan istisnaların tamamını aşağıda tanımladık. 




Saptanan teyit istisnalarının ve, Komisyon söz konusu harcama kalem(ler)inin uygun olmadığını açıklamışsa (mümkün olduğu durumda Komisyonun fonlama yüzdesini ve dolaylı harcamalar –ör; idari harcamalar- üzerindeki etkisini hesaba katarak) Avrupa Birliği katkısı üzerindeki potansiyel etkilerinin miktarını belirledik. Miktarını belirleyemediğimiz teyid istisnaları ve EC katkısı üzerindeki potansiyel etkileri dahil saptanan bütün istisnaları rapor ettik. 




[Hangi harcama miktarları/kalemleri için durumlar ve ölçütler arasında istisnalar saptandığını, ve istisnaların özelliğini – Görev Tanımı Belgesinin Ek 2A, 3.1-3.7 bölümleri arasında tanımlanan özel koşullardan hangilerine uyulmadığını- açıklayınız. Komisyonun söz konusu harcama kaleminin uygun olmadığını açıklaması halinde, saptanan teyit istisnalarının ve Avrupa Birliği katkısı üzerindeki potansiyel etkilerinin miktarını belirleyiniz.]



3.1
Harcamaların Uygunluğu



Seçilen her bir harcama kalemi için bu harcama teyidi bakımından Görev Tanımı Belgesi Ek 2A, usül 3.1’de sayılan uygunluk ölçütlerini teyid ettik. 




 [Maddi bulguları tanımlayınız ve hatalar ile istisnaları belirleyiniz. Ek 2A Usül 3.1: harcamaların uygunluğu ve uygunluk ölçütleri (1)’den (9)’a).Örnek:  Mali Raporun 3.2 altbaşlığında (mobilya, bilgisayar ekipmanı), 6.500 Avro tutarında bir harcamanın uygun olmadığını saptadık. 2.000 Avroluk bir miktar, uygulama dönemi dışındaki bir harcama ile ilişkilidir. 1.200 Avro toplamındaki 3 işlem için destekleyici kanıtlar bulunmuyordu. 3.300 Avro’luk ofis bilgisayarı alımı için gerekli satın alma kurallarına uyulmamıştı. Not: muhasebe kayıt referansları ya da belgeleri gibi ilgili detaylar temin edilmelidir.]



3.2
 Doğrudan Harcamalrın Uygunluğu (Madde 14.2)



3.3
Yedek Akçe Fonu (Madde 14.6)




3.4
İdari Harcamalar (Madde 14.7)




3.5
Ayni Katkılar ( Madde 14.8)




3.6
Uygun Olmayan Harcamalar (Madde 14.9)




3.7
Proje Gelirleri



[Maddi bulguları tanımlayınız ve hatalar ile istisnaları belirtiniz. Ek 2A Usüller 3.2 - 3.7]



Ek 1
Hİbe Sözleşmesi için Mali Rapor 



[Ek 1, Faydalanıcının teyide konu olan Hibe Sözleşmesi için Mali Raporunu içermelidir. Mali Rapor, tarihli olmalı ve kapsadığı dönemi belirtmelidir.]



Ek2
Harcama Teyidi için Görev Tanımı Belgesi



[Ek  2 Bu Hibe Sözleşmesinin teyidi için, Ek 1’i (Hibe Sözleşmesi ile ilgili bilgi) ve Ek 2A’yı (uygulanacak belirli usüllerin listesi)  içeren Görev Tanımları belgesinin imzalı ve tarihli bir kopyasını içermelidir. ]  




� 	Directive 2006/43 of the European Parliament and of the Council of 147 May 2006 on statutory audits of annual accounts and consolidated, amending Council Directives 78/660/EEC and 83/349/EEC and repealing Council Directive 84/253 EEC.




�	Refer to Annex "E3a2 Checklist for simplified cost options" to the PRAG for additional information.




�	In Annex III (Budget for the Action), the second column of worksheet no.2 ("Justification of the estimated costs") for each of the corresponding budget item or heading should:




-	describe the information and methods used to establish the amounts or percentages of simplified cost options, to which costs they refer, etc;




-	explain the formulas for calculation of the final eligible amount;  




-	identify the beneficiary who use the simplified cost option (in case of affiliated entity, specify first the beneficiary), in order to verify the maximum amount for each beneficiary (which includes if applicable simplified cost options of its affiliated entity(ies))









2013.1
Page 16 of 22



e3h8_expendverif_en.doc



2013.1
Page 18 of 22



e3h8_expendverif_en.doc













Ekler/Ek VI-Mali Rapor.xls


Bilgi



				Dikkat Edilecek Hususlar:



				Faydalanıcı, bu tablolarda verilen mali bilgilerin doğruluğundan tek başına sorumludur.



				Tahmini bütçe ve takip:



				Genel Koşullar madde 15.1 uyarınca, ödeme talebi ile veya ara ödeme döneminde gelecek 12 aya ait veya (daha kısa ise) kalan döneme ait bir tahmini bütçe sunulmalıdır.



				Ara Rapor ve Nihai Rapor



				Avro dışında yerel veya diğer para birimlerinden gerçekleşen harcamalar hakkında ek bilgi Sözleşme Makamı'ndan istenebilir.



				Değişiklikler ve ihtiyat akçesi kullanımı



				Zeyilname durumunda ve/veya ihtiyat akçesi kullanıldığında doldurulmalıdır.



				Yuvarlamalar



				Rakamlar en yakın Avro cent değerine yuvarlanmalıdır.
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Tahmini Bütçe & Takip 



								Sözleşme No



								Sözleşme uygulama dönemi (gg/aa/yyyy-gg/aa/yyyy)



				Bütçe tahmini ve takip				Önceki dönem (gg/aa/yyyy-gg/aa/yyyy)																				Sonraki dönem (gg/aa/yyyy-gg/aa/yyyy)



								Tahmin																Gerçek önceki dönem				Tahmin



				Harcamalar				Birim				Birim sayısı				Birim maliyet (AVR)				Maliyet (AVR)				Maliyet (AVR)				Birim				Birim sayısı				Birim maliyet (AVR)				Maliyet (AVR)



				1. İnsan Kaynakları



				1.1 Maaşlar (brüt tutarlar, yerel personel)



				1.1.1 Teknik				Aylık																				Aylık



				1.1.2 İdari/destek personeli				Aylık																				Aylık



				1.2 Maaşlar (brüt tutarlar, yabancı personel)				Aylık																				Aylık



				1.3 Görev/seyahat harcırahları



				1.3.1 Yurtdışı (projede görevli personel)				Günlük																				Günlük



				1.3.2 Yurtiçi (projede görevli personel)				Günlük																				Günlük



				1.3.3 Seminer/konferans katılımcıları				Günlük																				Günlük



				İnsan Kaynakları Ara Toplamı



				2. Seyahat



				2.1. Uluslararası seyahat				Uçuş başına																				Uçuş başına



				2.2 Yurtiçi ulaşım				Aylık																				Aylık



				Seyahat Ara Toplamı



				3. Ekipman ve malzemeler



				3.1 Araç satın alımı veya kiralanması				Araç başına																				Araç başına



				3.2 Mobilya, bilgisayar donanımı



				3.3 Makineler, araçlar



				3.4 Makineler için yedek parça/ekipman, aletler



				3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)



				Ekipman ve Malzemeler Ara Toplamı



				4. Yerel ofis



				4.1 Araç maliyetleri				Aylık																				Aylık



				4.2 Ofis kirası				Aylık																				Aylık



				4.3 Sarf malzemeleri - ofis malzemeleri				Aylık																				Aylık



				4.4 Diğer hizmetler (telefon/faks, elektrik/ısınma, bakım)				Aylık																				Aylık



				Yerel Ofis Ara toplamı



				5. Diğer maliyetler, hizmetler



				5.1 Yayınlar



				5.2 Etüt, araştırma



				5.3 Denetim maliyetleri



				5.4 Değerlendirme maliyetleri



				5.5 Tercüme, tercümanlar



				5.6 Konferans/seminer maliyetleri



				5.7  Tanıtım faaliyetleri



				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				6. Diğer



				Diğer Ara Toplamı



				7.    Projenin Uygun Doğrudan Maliyetleri  (1'den 6'ya kadar)



				8.  İhtiyat akçesi (projenin uygun doğrudan maliyetleri ara toplamının (7) en fazla %5'i kadar)



				9. Projenin uygun doğrudan maliyetleri toplamı (7+ 8)



				10. İdari maliyetler (projenin uygun doğrudan maliyetleri toplamının (9) en fazla %7'si kadar)



				11. Toplam uygun maliyetler (9+10)



				12.  Vergiler



				13. Projenin toplam kabul edilen maliyetleri (11+12)
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Zeyilname veya İhtiyaç Akçesi



				Zeyilname veya İhtiyat Akçesi kullanımı



								Sözleşme Numarası



								Sözleşme Uygulama Dönemi (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)



								Sözleşme/son onaylı zeyilname Bütçesi																Zeyilname/ihtiyat akçesi kullanımı				Zeyilname/ihtiyat akçesi kullanımı
(Yanlızca değişikliğin gerekmesi durumunda doldurulmalıdır)



				Giderler				Birim				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet 
(AVR)								Birim				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVRO)				Toplam Maliyet
(AVRO)



												(a)				(b)				(a)*(b)												(a)				(b)				(a)*(b)



				1. İnsan Kaynakları



				1.1 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yerel personel)



				1.1.1 Teknik				Aylık																Aylık



				1.1.2 İdari/Destek Personeli				Aylık																Aylık



				1.2 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yabancu/uluslararası personel)				Aylık																Aylık



				1.3Görev/seyahat gündelikleri5



				1.3.1 Yurt dışı (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik																Gündelik



				1.3.2 Yurt içi (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik																Gündelik



				1.3.3 Seminer/Konferans Katılımcıları				Gündelik																Gündelik



				İnsan Kaynakları Alt Toplamı



				2. Seyahat



				2.1. Uluslararası Seyahat				Her uçuş İçin																Her uçuş İçin



				2.2 Yerel Seyahat				Aylık																Aylık



				Seyahat Alt Toplamı



				3. Ekipman ve Malzeme



				3.1 Araç alımı veya kiralanması				Her araç için																Her araç için



				3.2 Mobilya, bilgisayar ekipmanı



				3.3  Makineler, aletler...



				3.4 Yedek parçalar/makineler için ekipmenlar, aletler



				3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)



				Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı



				4. Yerel Ofis



				4.1 Araç Maliyetleri				Aylık																Aylık



				4.2 Ofis Kirası				Aylık																Aylık



				4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri				Aylık																Aylık



				4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)				Aylık																Aylık



				Yerel Ofis Alt Toplamı



				5. Diğer maliyetler, hizmetler



				5.1 Yayınlar



				5.2 Etüd, araştırma



				5.3 Harcamaların teyidi/ Hesap denetimi



				5.4 Değerlendirme maliyetleri



				5.5 Tercüme, tercümanlar



				5.6 Mali hizmetler (banka garantisi maliyetleri vs.)



				5.7 Konferans/Seminer Maliyetleri



				5.8. Görünürlük Uygulamaları



				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				6. Diğer



				Diğer Alt Toplamı



				7.  Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı (1-6)



				8. İhtiyaç akçesi (en fazla 5% of  7, Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı)



				9.  Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri (7+ 8)



				10.    İdari maliyetler en fazla 7% of  9, Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri)



				11.  Toplam uygun maliyetler (9+10)



				12. - Vergiler 
      - Ayni Katkılar



				13. Projenin toplam kabul edilen   maliyetleri (11+12)
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Ara Rapor



								Sözleşme No.



								Sözleşme uygulama dönemi (gg/aa/yyyy-gg/aa/yyyy)



				Ara dönem mali rapor:                                   dönem (gg/aa/yyyy-gg/aa/yyyy)				Sözleşme/Zeyil bütçesi																Yeniden Tahsis				Yapılan Harcamalar



				Giderler				Birim				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet 
(AVR)				izin verilen yeniden tahsis (GK madde 9.4)				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet 
(AVR)				Toplam Maliyetler (Rapor dönemi Öncesi) (AVRO)				Toplam Maliyetler (Mevcut Rapor dahil uygulamanın başlanğıcından itibaren) (AVRO)



												(a)				(b)				(c)=a*b								(a)				(b)				(c)=a*b				(d)				(f)=c+d



				1. İnsan Kaynakları



				1.1 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yerel personel)



				1.1.1 Teknik				Aylık



				1.1.2 İdari/Destek Personeli				Aylık



				1.2 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yabancu/uluslararası personel)				Aylık



				1.3Görev/seyahat gündelikleri5



				1.3.1 Yurt dışı (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik



				1.3.2 Yurt içi (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik



				1.3.3 Seminer/Konferans Katılımcıları				Gündelik



				İnsan Kaynakları Alt Toplamı



				2. Seyahat



				2.1. Uluslararası Seyahat				Her uçuş İçin



				2.2 Yerel Seyahat				Aylık



				Seyahat Alt Toplamı



				3. Ekipman ve Malzeme



				3.1 Araç alımı veya kiralanması				Her araç için



				3.2 Mobilya, bilgisayar ekipmanı



				3.3  Makineler, aletler...



				3.4 Yedek parçalar/makineler için ekipmenlar, aletler



				3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)



				Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı



				4. Yerel Ofis



				4.1 Araç Maliyetleri				Aylık



				4.2 Ofis Kirası				Aylık



				4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri				Aylık



				4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)				Aylık



				Yerel Ofis Alt Toplamı



				5. Diğer maliyetler, hizmetler



				5.1 Yayınlar



				5.2 Etüd, araştırma



				5.3 Harcamaların teyidi/ Hesap denetimi



				5.4 Değerlendirme maliyetleri



				5.5 Tercüme, tercümanlar



				5.6 Mali hizmetler (banka garantisi maliyetleri vs.)



				5.7 Konferans/Seminer Maliyetleri



				5.8. Görünürlük Uygulamaları



				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				6. Diğer



				Diğer Alt Toplamı



				7.  Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı (1-6)



				8. İhtiyaç akçesi (en fazla 5% of  7, Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı)



				9.  Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri (7+ 8)



				10.    İdari maliyetler en fazla 7% of  9, Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri)



				11.  Toplam uygun maliyetler (9+10)



				12. - Vergiler 
      - Ayni Katkılar



				13. Projenin toplam kabul edilen   maliyetleri (11+12)



				Eğer Varsa Dönem içinde AB/EDF katkısından elde edilen banka faiz gelirleri:
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Nihai Rapor



								Sözleşme No



								Sözleşme Uygulama dönemi (gg/aa/yyyy-gg/aa/yyyy)



				Nihai Mali Rapor:                                        dönem (dd/mm/yyyy-dd/mm/yyyy)				Sözleşme/zeyil bütçesi																Yeniden tahsis				Yapılan harcamalar																				İlk bütçeye/zeyle oranla gerçekleşen değişimler



				Giderler				Birim				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet 
(AVR)				izin verilen yeniden tahsis (GK madde 9.4)				# Birim Sayısı				Birim Maliyet
(AVR)				Toplam Maliyet 
(AVR)				Toplam Maliyetler (Rapor dönemi Öncesi) (AVRO)				Toplam Maliyetler (Mevcut Rapor dahil uygulamanın başlanğıcından itibaren) (AVRO)				Mutlak değer olarak (Avro)				% olarak				Tüm değişimler için açıklamalar



												(a)				(b)				(c)=a*b								(a)				(b)				(c)=a*b				(d)				(f)=c+d



				1. İnsan Kaynakları



				1.1 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yerel personel)



				1.1.1 Teknik				Aylık



				1.1.2 İdari/Destek Personeli				Aylık



				1.2 Maaşlar (sosyal güvenlik ödemeleri ve ilgili diğer giderler de dahil olmak üzere brüt maaşlar, yabancu/uluslararası personel)				Aylık



				1.3Görev/seyahat gündelikleri5



				1.3.1 Yurt dışı (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik



				1.3.2 Yurt içi (proje için görevlendirilmiş personel)				Gündelik



				1.3.3 Seminer/Konferans Katılımcıları				Gündelik



				İnsan Kaynakları Alt Toplamı



				2. Seyahat



				2.1. Uluslararası Seyahat				Her uçuş İçin



				2.2 Yerel Seyahat				Aylık



				Seyahat Alt Toplamı



				3. Ekipman ve Malzeme



				3.1 Araç alımı veya kiralanması				Her araç için



				3.2 Mobilya, bilgisayar ekipmanı



				3.3  Makineler, aletler...



				3.4 Yedek parçalar/makineler için ekipmenlar, aletler



				3.5 Diğer (lütfen belirtiniz)



				Ekipman ve Malzeme Alt Toplamı



				4. Yerel Ofis



				4.1 Araç Maliyetleri				Aylık



				4.2 Ofis Kirası				Aylık



				4.3 Tüketim malzemeleri - ofis malzemeleri				Aylık



				4.4 Diğer hizmetler (tel/faks, elektrik/ısınma, bakım)				Aylık



				Yerel Ofis Alt Toplamı



				5. Diğer maliyetler, hizmetler



				5.1 Yayınlar



				5.2 Etüd, araştırma



				5.3 Harcamaların teyidi/ Hesap denetimi



				5.4 Değerlendirme maliyetleri



				5.5 Tercüme, tercümanlar



				5.6 Mali hizmetler (banka garantisi maliyetleri vs.)



				5.7 Konferans/Seminer Maliyetleri



				5.8. Görünürlük Uygulamaları



				Diğer Maliyetler, Hizmetler Ara Toplamı



				6. Diğer



				Diğer Alt Toplamı



				7.  Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı (1-6)



				8. İhtiyaç akçesi (en fazla 5% of  7, Projenin doğrudan uygun maliyetleri alt toplamı)



				9.  Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri (7+ 8)



				10.    İdari maliyetler en fazla 7% of  9, Projenin toplam doğrudan uygun maliyetleri)



				11.  Toplam uygun maliyetler (9+10)



				12. - Vergiler 
      - Ayni Katkılar



				13. Projenin toplam kabul edilen   maliyetleri (11+12)



				Eğer Varsa Dönem içinde AB/EDF katkısından elde edilen banka faiz gelirleri:
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Finansman Kaynakları



				Beklenen Finansman Kaynakları



												Tutar



												AVRO



				Başvuru sahibinin katkısı



				Diğer katkılar (diğer Donörler vs.)



				Adı				Koşullar



				Projeden elde edilen doğrudan gelir



				Eğer hibe rehberleri ile izin verildiyse ve uygunsa eklenecek :



				Ayni Katkı



				Avans ödemesinden elde edilen faiz gelirleri



				Beklemede olan ödemeler listesi (500 Avro üzeri)



				Lütfen, mütakip detayları listeleyiniz: Tedarikçinin adı, sözleşme konusu (nihai mali denetim, Works execution guarantee yapım işleri ile ilgili kesin teminat mektubu masrafları.…), tutar (Avro), ödeme tarihi, referans belge (fatura/sözleşmenin tarih ve sayısı), açıklama ve yorumlar (Neden hala ödenemedi ?)



				Tedarikçinin adı				Sözleşmenin Konusu				Tutar (Avro)				Ödeme Tarihi				Referans Belge				Açıklama ve Yorumlar



				Bu vesile ile, Genel koşullar madde 18’e göre, herhangi bir ödemenin kanıt belgesi ödeme tarihinden sonra makul bir gerekçe olmaksızın AB’nin talebi üzerine sunulamazsa, AB’ye geri ödeme yapacağımızı bildiririz.



																				İmza



																				______________________________
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EK V




Hibe Sözleşmesi için Ödeme Talebi




Avrupa Topluluğu dış faaliyetler 



<Ödeme talebinin yapıldığı tarih >




Dikkatine;



Çalışma ve Sosyal Güvenlik Bakanlığı - Avrupa Birliği Koordinasyon Dairesi Başkanlığı




YıldızEvler Mahallesi Turan Güneş Bulvarı 713.Sokak No:4 Kat:3, 06550, Çankaya,Ankara- Türkiye




<Finans Birimi/Sözleşmede işaret edilen bölüm>




Hibe Sözleşmesinin referans numarası:




Hibe Sözleşmesinin adı: 



Koordinatörün Adı ve Adresi: 



Ödeme Talebi Numarası:  



Ödeme Talebinin Kapsadığı Süre: 



Sayın Bay/Bayan 



Yukarıda bahsi geçen Sözleşme uyarınca <bir ön finansman ödemesinin / kalan bakiye ödemesinin> yapılmasını talep ediyoruz. 




Talep edilen tutar <Sözleşmenin Özel Koşullarında Madde 4(1)’de belirtilen Seçenek‘e göre  tutar/.......dır>.




Aşağıda belirtilen destekleyici belgeleri ekte bulabilirsiniz:




· Harcama doğrulama raporu veya detaylandırılmış masraf dökümü  (Sözleşmenin GenelKoşullar madde 15.7’uyarınca gereksinim duyulursa). 



· mali güvence ( Sözleşmenin Özel Koşullar madde 4 uyarınca gereksinim duyulursa )




· teknik ve mali ara rapor (ek ön finansman ödemeleri için)



· Sonraki raporlama dönemi için tahmini bir bütçe  (ek ön finansman ödemeleri için)



· Teknik ve  mali final rapor ( kalan bakiyenin ödenmesi için).




Ödemenin yapılacağı banka hesap bilgileri şunlardır:  <Sözleşmeye ek mali kimlik formunda belirtilen banka hesap numarasını veriniz
>




Doğruluk Beyanı



Bu ödeme talebinde yer alan bilgilerin eksiksiz, güvenilir ve doğru olduğunu, ve kanıtlanmış yeterli destekleyici belgeleri içerdiğini teyit ederim. 




Beyan edilen gerçekleşmiş masrafların bu sözleşmeye uygun olduğunu ve yapılan masrafların sözleşmeye uygun olarak geçerli harcamalar olduğunu teyit ederim. 




Saygılarımla,




< İmza >




�	Lütfen, Sözleşmenin özel koşulları Madde 5 (1)’de bahsedilen tüzel kişiliklere de bu mektubun bir kopyasını göndermeyi unutmayınız. 




� Farklı bir banka hesabı olması durumunda yeni bir mali kimlik formu doldurularak gecikmeden gönderilmelidir. 
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